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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

INFORME ACTIVIDADES
PERIODO: FEBRERO 2025

(CUOTA 2 DE 4)

DE: Sandra Patricia Kosén Montafio

PARA: Gloria Elena Jordan Alcalde — Supervisor

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
LA SECRETARIA DE CULTURA DE CONFORMIDAD CON EL PROYECTO DE
INVERSION: "FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS CON
CALIDAD EN BIBLIOTECAS PUBLICAS Y ESPACIOS ADSCRITOS A LA RED EN
SANTIAGO DE CALI" BP26005310.

Actividades realizadas

Que la contratista Sandra Patricia Kos6n Montafio cumplié con el objeto del contrato
No. 4148.010.26.1.0179 en el periodo de 31 de enero al 26 de febrero de 2025
adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas:

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar la formulacion,
ejecucién y seguimiento al
plan de trabajo de la
Biblioteca Publica asignada,
gue esté en correspondencia
con la comunidad, la Red de
Bibliotecas y el Plan de
Desarrollo Distrital;
garantizando el desarrollo del
proyecto de inversion objeto
del contrato.

1.1. Realicé reunién con diferentes usuarios de la
Biblioteca Publica San Nicolas donde se evalu6 el

Plan de Trabajo 2024.
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https://drive.google.com/drive/folders/1 TrGuQ2mVpH

00PxgBbHTihs21rPgaMu4G

2. Realizar, el registro de
usuarios y servicios en el
sistema de informacion
vigente, asi como el
seguimiento a cada una de
las lineas de servicios
prestadas en la Biblioteca
Pulblica a cargo.

2.1. Realicé de manera periodica el registro de
servicios y usuarios en la plataforma Llave del Saber
con un total de 156 visitas y 188 asistencias, la linea
de servicio con mas asistencias es: formacion de
usuarios/alfabetizacion  informacional con 91
asistencias, el rango de edad que mas accede a los
servicios bibliotecarios son: adultos mayores (60
afios en adelante) con un porcentaje de 38.46% que
equivale a 60 visitas y los nifios y nifias (6 a 12 afios)
con un porcentaje de 37.18% que equivale a 58
visitas, teniendo 2 nuevos afiliados para un total de
2.274 afiliados.

REPORTE CONSOLIDADO GENERADO PARA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL SAN NICOLAS

PERIODO DE GENERACION DEL REPORTE. sne. 1 2025 - ans. 31 2025

O Enora 1 2026, Enaro 312024, - Enero 1 2025 Enar 31 2028,

TOTAL DE
VISITAS: 156
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188 AFILIADOS

Total 2274
156 |0 32 NUEVOS
Aflados | No Asiacos | Grupos 2
82% 0% g/

Linea do Servicio
PRESTAMO EXTERNO

https://drive.google.com/drive/folders/1l4wAXuieA
G51HRL pbILWCP5r-ns-UGL0

3. Apoyar la implementacion
y seguimiento del proceso de

desarrollo de colecciones
(inventario, descarte,
préstamo externo y
seguimiento, centros de

interés y organizacion del
acervo bibliografico) y la
difusion y utilizacion de
herramientas digitales en la
Biblioteca Publica asignada.

3.1. Realicé inventario con el lector del codigo de
barras del material bibliografico de la Biblioteca
Publica San Nicolas de acuerdo a las instrucciones
dadas por la coordinacion de la RDBPC y se envio a
la coordinadora de colecciones Carolina Sanchez

Fuertes.
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Inventario y conteo fisico de colecciones 8
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https://drive.qgoogle.com/drive/folders/1yX03yX7 2Qg-
welNGVp|LW{f xCryYXL3p

3.2. Realicé Centro de Interés teniendo en cuenta los
derechos de los nifios y las nifias y la importancia de
la mujer, con los siguientes ejemplares: Asi vivo yo.
LA CALLE ES LIBRE. Tengo derecho a ser nifio.
Mujeres valientes. Soy poesia. Corazon escribamos.
Erase una MUJER. Mujeres PAZ, POLITICA Y
PODER. EL MONSTRUO AL QUE LE GUSTABA
LEER.

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1I4wAXuieA
G51HRLpbILWCP5r-ns-UGLo0

4, Presentar informes
mensuales, de resultados,
formatos y demas
requerimientos solicitados

por la Red de bibliotecas o la
Secretaria de cultura de la
Biblioteca publica a cargo.

4.1. Realicé informe de supervision y demas
documentos solicitados, por la Secretaria de Cultura
correspondiente a la cuota 2 del contrato de
prestacion de servicios No. 4148.010.26.1.0179 -
2025.

+ man Compartido conmigo >~ » 1er CONTRATON®101.. > CUOTA2 - B K]
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https://drive.qooagle.com/drive/folders/114wAXuieAG5
1HRLpbILWCP5r-ns-UGL0

4.2. Actualice en el Formulario Unico de Registro -
FUR (SISE) la informacién de la Biblioteca Publica
San Nicolés en la plataforma digital de la Biblioteca
Nacional de Colombia.

https://drive.qooaqle.com/drive/folders/1P4B69GECjne
XCAYFfy3Hp7dPkxAWAdX0

5. Brindar apoyo al disefio e
implementacion de

estrategias de lectura,
escritura y oralidad con
enfoque poblacional -

diferencial y de género, de la
Biblioteca Publica a cargo, de
acuerdo a directrices
planteadas desde procesos
LEO (lectura, escritura vy
oralidad) en el marco del
proyecto de inversion objeto
del contrato.

5.1. Conmemoré El Dia Internacional de las Manos
Rojas con el grupo de Adultos y Adultos Mayores
“Vivir Mejor”.
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5.2. Conmemoré El Dia Internacional de las Manos
Rojas con el Club de Lectura “Lectores Creativos”.

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1I4wAXuieA
G51HRL pbILWCP5r-ns-UGL0
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6. Realizar actividades de
extension bibliotecaria en
espacios no convencionales
para desarrollar acciones de
lectura, escritura y oralidad,
eventos culturales y /o de
desarrollo comunitario.

6.1. Realicé extensién bibliotecaria en la I.E.O.
Republica de Meéxico Conmemorando EI Dia
Internacional de las Manos Rojas

https://drive.qoodle.com/drive/folders/1I4wAXuieA
G51HRLpbILWCP5r-ns-UGLo0

7. Apoyar la conformacion,
formacion y fortalecimiento del
GAB (Grupo de Amigos/
Apoyo de la Biblioteca) al
igual que la prestacion del
Servicio Social Estudiantil

7.1. Continué el proceso de servicio social con la
estudiante Emily Ardila Montoya de la Institucion
Educativa De Santa Librada.
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Obligatorio en la biblioteca.

https://drive.google.com/drive/folders/1l4wAXuieA
G51HRLpbILWCP5r-ns-UGLo0

8. Brindar apoyo en la
organizacion y actualizacion
del archivo documental digital
y fisico de la Biblioteca

publica asignada, siguiendo |gs

las indicaciones de &area de

gestion documental y la Ley |g

General de Archivos.

8.1. Organicé y actualicé el archivo documental digital y
fisico en carpetas como: inventarios, llave del saber y
Servicio Social Estudiantil Obligatorio.
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https://drive.qoogle.com/drive/folders/1sToGxb7le
LeL W3YeTN2sHyEAHL 04rn8F
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9. Realizar, |verificar vy
actualizar de manera
periédica los  inventarios

tecnologicos, asi como del
equipamiento que hacen parte
de la biblioteca publica
asignada.

9.1. Verifiqué el inventario de muebles y equipos
tecnologicos en compaiiia del guarda de turno Yamir
Zuluaga.

E INVENTARIO RBFC EQUIPOS ¥ MOBILIARIO 2025 *ma © B = compar -
Archivo Editar Ver ¢ For

i Datos Herramiertas  Ayuta

cEB@ Y&

SC-EQUIPOS -

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1Drocf-
JRbpIMOG fEBKcYafNMNB2FUdY

10. Asistir a las reuniones,
eventos culturales y demas,
convocados por la Secretaria
Distrital de Cultura y Red de
Bibliotecas Publicas de Cali,
segun proyecto de inversion
objeto del contrato.

10.1. Participé de la reunién de territorio LEO 3
convocada por la coordinadora Maria Dubelly
Madrofiero Gutiérrez, en la Biblioteca Publica Isaias
Gamboa, donde se informé diversos temas, entre
ellos: procesos LEO, desarrollo de colecciones,
cuentas de cobro, gestibn documental, horarios de
atencion en las bibliotecas, seguimiento administrativo
y operativo del territorio LEO 3 y varios.
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G51HRLpbILWCP5r-ns-UGLo

11. Las demas que se le
asignen o deriven de su perfil,
en cumplimiento del objeto
contractual.”

11.1. Apoyé la limpieza y organizacion de los
diferentes espacios de la Biblioteca Publica San
Nicolas para garantizar un entorno acogedor Yy
coémodo para sus usuarios.
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https://drive.google.com/drive/folders/1l4wAXuieA
G51HRL pbILWCP5r-ns-UGL0
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Sandra Patricia Kos6n Montafio
Contratista

C.C. 66.853.711

Cel: 3225367089
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