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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE GIRARDOT -
CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que, revisado el manual de funciones y requisitos de la planta de personal
establecida para los empleados y trabajadores del MUNICIPIO DE GIRARDOT, no
existe personal suficiente que cumpla con las actividades de CONTRATAR LA )
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTOV/
EN EL DESARROLLO DE LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS PARA LA RECUPERACION Y
PRESERVACION DEL ESPACIO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT

Que por lo anterior se hace necesario contratar a una persona que cumpla con las
actividades antes descritas.

Dada en Girardot, al mes de Enero del aio 2025.

JESSICA ALEJANR A'\CARTAGENA RODRIGUEZ
SECRETARIA GENERAL

Reviso: LAURA ALEJ CHEZ ROJAS
Profesional Universitari 19-Grado 01
Gestion de Talento Humano vy Bienestar Laboral

Alcaldia de

Girardot




Alcaldia de

Girardot

LA SUSCRITA ALMACENISTA GENERAL DEL MUNICIPIO GIRARDOT CUNDINAMARCA

CERTIFICA:

Que el Objeto CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS
PARA LA RECUPERACION Y PRESERVACION DEL ESPACIO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE
GIRARDOT, se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones Vigencia 2025

aprobado mediante Decreto 0011 del 8 de enero de 202/5

ACOMPARAMENTD EN L DESARROLLO DELAS
ACTIVIDADES GUE GARAHTICEN EL:

Presupuesto 30000000 COP H000005CCP No NA QRCINADE  Cuadinan
o anlidad CONTRATACION - Giardat

natina

80111600 CONTRATAR LA PRESTACICN DE SERVICIOS DE Enéro Enery 12Kes (s} Contratacon
APOYOALA GESTION PARA EL ACOMPRRAMENTO £ diechy,
ELDESARROLLO D LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS
PARALARECUPERACION Y PRESERVACION DEL
ESPACIO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GRARDOT.

En constancia de lo anterior se firma en Girardot, Cundinamarca, al mes de Enero de 2025.

DIANA YAMILE RIOS RODRIGUEZ
Almacenista General

Vo. Bo. Julian David Mayorga Mayorga
Secretario de Gobierno y Desarrollo Institucional
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ESTUDIOS PREVIOS

Decreto 1082 de 2015, y las directrices de Colombia Compra Eficiente, se realizan los presentes
estudios previos, lo cuales contienen los siguientes elementos:

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Constitucién, los fines del Estado son servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y realizar las obras que demanda el progreso social.

En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, adicionada por la Ley
1551 de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopcién de planes y
programas que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento
continuo de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo territorio. La citada Ley, asi como el
conjunto de la legislacion nacional imponen a los entes territoriales obligaciones especificas a efecto
de prestar adecuadamente los servicios publicos a ellos encomendados, lograr las finalidades
propias del Estado Social de Derecho y servir a la comunidad.

La Administracién Municipal es la parte basica de la organizacion estatal, teniendo por objeto
cumplir con los fines esenciales de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en nuestra Constitucion.

Conforme el Plan de Desarrollo de la actual administracion y de acuerdo con el certificado del Banco
de Proyectos, se cuenta con un proyecto que permite dar cumplimiento a las metas establecidas.

La Constitucién Politica sefiala en el articulo 2° como fines del Estado: “‘Servir a_la comunidad,
promover la prosperidad general y qarantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y
en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién”.

Que es necesario que los alcaldes cumplan y hagan cumplir la Constitucion y la Ley, tal y como lo
sefiala en articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia, como también de dirigir la accién
administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacién del servicio.

Que es obligacion de la Administracion Publica adelantar todos sus procesos con observancia de
los principios orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e
igualdad toda vez que la funcién puablica se encuentra al servicio de los intereses generales, dando
cumplimiento a los fines del Estado.

Que las entidades estatales pueden acudir a los contratos como instrumentos juridicos con la

colaboracion de particulares para el cumplimiento de sus finalidades, y el logro de los objetivos
sociales.

El municipio de Girardot cuenta en su estructura organica con una Secretaria de Gobierno y
Desarrollo institucional como entidad misional Municipal tiene como proposito: “Dirigir las acciones
administrativas del Municipio para garantizar el orden publico, la seguridad y convivencia ciudadana
dentro del marco de las normas de conductas sociales, el uso del espacio publico, y servir de enlace
politico - administrativo frente a las diferentes instituciones municipales y agremiaciones sociales”,
asi mismo dentro de sus funciones encontramos: impulsar mecanismos que permitan al municipio,
en ejercicio de su autonomia, promover el desarrollo local a través de figuras de integracion y
asociacion que armonicen sus planes de desarrollo con las demas entidades territoriales, generando
economias de escala que promuevan la competitividad.

El espacio publico es un bien colectivo, o que significa que nos pertenece a todos. Su cantidad,
buen estado, asi como el adecuado uso y aprovechamiento que se le dé, reflejan la capacidad que
tienen las personas que habitan en las ciudades de vivir colectivamente y progresar como
comunidad, sin caer en visiones individualistas y oportunistas. A pesar de si importancia, el
acelerado crecimiento de las ciudades ha conducido a la insuficiente generacion de espacio publico,
especialmente en las zonas mas deprimidas, lo que recurre procesos de invasién y desarrollo ilegal
de barrios, sumados a la invasién de areas publicas de las zonas centrales, principalmente por parte
de vehiculos particulares, vendedores ambulantes y estacionarios, son problemas que afectan a
todas las areas urbanas de nuestro Municipio.

Es deber del estado velar por la proteccion de la integridad del espacio publico y por su destinacion
al uso comun, el cual prevalece sobre el interés particular, de conformidad con lo establecido en el

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
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Articulo 82 de la Constitucion Politica de Colombia.

De acuerdo a la ley 1801 de 2016 (nuevo codigo nacional de policia y convivencia) donde busca
establecer las condiciones para la convivencia en el territorio nacional al propiciar el cumplimiento
de los deberes y obligaciones de las personas naturales vy juridicas, asi como determinar el ejercicio
del poder, la funcién y la actividad de policia, de conformidad con la constitucion politica y el
ordenamiento juridico vigente, favoreciendo la convivencia en el Espacio Publico, areas comunes,
lugares abiertos al publico o lugares que siendo privados transciendan a lo publico.

Segun el capitulo Il cuidado e integridad del espacio publico Articulo 140 es deber de la Policia
Nacional velar por el comportamiento e integridad del espacio publico, en promover o facilitar el uso
u ocupacion del espacio publico. Teniendo en cuenta que el Alcalde Municipal como maxima
autoridad de policia propiciara la colaboracién de la administracién a la policia nacional en todo lo

relacionado con el espacio publico presentado el apoyo necesario con el personal idéneo para tal
fin.

Aunado a lo anterior, la Administracion Municipal a través de la Secretaria de Gobierno y Desarrollo
Institucional y la presente contratacién busca lograr la reubicacién de los vendedores ambulantes y
estacionarios de nuestro Municipio, en un espacio ptblico conveniente, suficiente y que satisface las
necesidades de las comunidades, previniendo y controlando los espacios desordenados, sucios,
contaminados, ruidosos e insuficientes, buscando que los espacios queden amplios, limpios, bien
disefiados y agradables. El espacio publico contribuye a generar una ciudad mas humana, con
mejores condiciones de acceso a las oportunidades de desarrollo para sus habitantes.

DESCRIPCION DE LA META DEL PLAN DE DESARROLLO

En consecuencia, para el cumplimiento de su mision institucional y con el fin de garantizar los logros
de sus obligaciones legales y de gestion definidas por la administracién en su Plan de Desarrollo
GIRARDOT SOCIALMENTE JUSTA, PROYECTO: FORMULACION, FORTALECIMIENTO PARA LA
PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO Y DESARROLLO TERRITORIAL EN EL MUNICIPIO DE
GIRARDOT, CUNDINAMARCA. LINEA ESTRATEGICA: GIRARDOT COMPETITIVA E/

INNOVADORA. SECTOR: VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO. META: MT223. CODIGO BPIN:
2024253070036. /

En consecuencia, dentro del personal de planta vinculado a esta dependencia no existe el perfil que
permita satisfacer la necesidad, por tanto, se hace necesaria la contratacion de de una persona que
cumpla con el siguiente perfil:

PERFIL QUE PERMITE SATISFACER LA NECESIDAD

Se requiere una persona natural con experiencia laboral de CINCO (05) MESES, con el nivel de
estudios como bachiller, que garantice que los recursos a invertir cumplan su cometido estatal y poder
dar cumplimiento con este servicio a desarrollar los fines de la Administracion Municipal de Girardot

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO /
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS PARA LA
RECUPERACION Y PRESERVACION DEL ESPACIO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT.

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

80111600 Servicios de personal temporal

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. PLAZO DE EJECUCION /f'

El plazo de ejecucion sera de SEIS (66) MESES, contados a partir de la firma del acta de inicio.

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
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3.2. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del contrato se llevara a cabo en el Municipio de Girardot, en la SECRETARIA DE
GOBIERNO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL.

3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del contrato, se tendran que cumplir las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyo y acomparfiamiento a los operativos de control programados por la Policia Nacional y
demés Secretarias Municipales.

2. Apoyar a la Policia Nacional en la realizacién de visitas e inspecciones oculares a los
establecimientos de comercio y verificacion de invasién del espacio publico.

3. Apoyar a la Policia Nacional en todas las actuaciones y operativos de recuperacion de espacio
publico y establecimientos de comercio en cumplimiento a Ia Ley 1801 de 2016.

4. Apoyar en la realizacion de campanas pedagogicas de promocién de cultura ciudadana sobre los
espacios de uso comun.

5. Apoyar en las visitas que programe el coordinador junto a la Policia Nacional a los diferentes sitios
afectados por la invasion del espacio publico.

6. Apoyar asistiendo a las visitas programadas por el coordinador, a los diferentes barrios con el
proposito de dar cumplimiento a requerimientos de la ciudadania.

7. Apoyar las visitas de verificacion de documentos para el funcionamiento de los establecimientos
comerciales en compafiia del coordinador y la Policia Nacional.

8. Asistir a las diferentes actividades programadas por la Secretaria de Gobierno y Desarrollo
Institucional.

8. Las demas asignadas por el supervisor del contrato.

B. OBLIGACIONES GENERALES

1. Contribuir al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo GIRARDOT SOCIALMENTE
JUSTA.

2. Atender con especial diligencia los requerimientos para el cumplimiento del objeto contractual que
haga el supervisor.

3. Asegurar la conservacion de memorias, archivos y en general todos los documentos que se
produzcan durante la ejecucién del contrato, los cuales podran ser solicitados durante la misma
ejecucion o aun después de que haya culminado su vigencia, remitiendo al archivo que le indiquen
los originales que se produzcan. -

4. Hacer entrega al momento de la terminacion del contrato de una copia de la totalidad de dicha
informacion en medio magnético.

5. Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas por la Ley 789 de 2002 y
la Ley 828 de 2003, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y ARL), en los
porcentajes correspondientes y entregar los soportes respectivos al supervisor del contrato junto
con el informe mensual de actividades. Excepcién hecha a partir del mes de junio de 2019, toda
vez que en virtud de lo normado en los articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2, 3.2.7.3 y 3.2.7.6 del Decreto
780 del 2016 modificado por el Decreto 1273 del 2018, a partir del mes de septiembre de 2018,
fecha de entrada en vigencia del pago mes vencido de los aportes a la Seguridad Social de los
trabajadores independientes, ninguna entidad contratante podra exigir a sus contratistas el pago de
los aportes de manera anticipada.

6. Firmar el acta de iniciacién, de comun acuerdo con el supervisor.

7. Guardar la debida confidencialidad de los procesos y procedimientos del municipio y reserva
profesional sobre la informacién que se obtenga en desarrollo de las actividades realizadas.

8. Responder por la calidad de los servicios prestados.

9. Presentar informe mensual al supervisor del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones,
para la realizacion del respectivo pago.

10.Presentar mensualmente la cuenta de cobro o su documento equivalente, dependiendo el régimen
tributario al que pertenezca el contratista.

11.Informar al municipio el cambio del régimen tributario cuando a ello hubiere lugar.

12.Solicitar al supervisor del contrato, con minimo 15 dias de antelacion, las modificaciones
contractuales que llegase a requerir para la adecuada ejecucion del mismo, las modificaciones
contractuales que se requieran de conformidad con la naturaleza del contrato y sus condiciones
facticas serén acordadas entre el supervisor y el contratista.

13.Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y las obligaciones del
contrato que realice el supervisor del mismo.

14.Hacer buen uso de los elementos que contengan imégenes o elementos de distincién tales como
carné, prendas identificativas o bienes y propender por el buen nombre del municipio.

15.Las demas que resulten de la ejecucion del contrato.

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
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3.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Facilitar al contratista las condiciones (suministro de informacion, documentacion y demas
elementos), que le permitan cumplir en la forma y oportunidad convenidas y coordinar al interior de
sus dependencias y funcionarios lo necesario con la misma finalidad.

2. Controlar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento de los requisitos y condiciones
convenidas.

3. Recibir los servicios contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en menor tiempo posible,
los documentos correspondientes a la ejecucion del contrato.

4. Cancelar el respectivo pago, con oportunidad, y conforme a la forma de pago estipulada, a fin de
garantizar la buena marcha del contrato.

5. Realizar la supervision del contrato por medio del supervisor designado.

3.5. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por EL SECRETARIO DE GOBIERNO Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL.

Funcion que ejercera en los términos de la Ley 1474 de 2011 y que consiste en el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico del contrato.

Conforme a lo preceptuado en el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, el ejercicio de las facultades y
deberes de los supervisores implica el seguimiento al gjercicio de las obligaciones a cargo del
contratista.

Es por lo anterior que en ejercicio de la funcién de supervision, se deberan desarrollar las principales
actividades que se enuncian a continuacion:

1. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual.

2. Serén responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se
presente.

3. Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de legalizacion antes de
iniciar la ejecucion del contrato.

4. Suscribir las actas de ejecucién del contrato (Acta de inicio e informe de supervision).

5. Velar porque el expediente del contrato se encuentre en forma cronologica, debidamente foliado, y
se encuentren la totalidad de las actuaciones soporte del presente proceso contractual.

6. Vigilar el cumplimiento de los plazos y vigencia del contrato.

7. Controlar que el contratista cumpla con las obligaciones relacionadas con los aportes a los sistemas
de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y
SENA, cuando a ello haya lugar.

8. Constatar con inmediatez los bienes objeto del contrato.

9. Vigilar que la ejecucién del contrato se realice conforme a lo estipulado en el mismo, es decir, que
se efectlie de acuerdo con los requerimientos contractuales, tales como: El objeto, las obligaciones, el
plazo de ejecucion, el valor y la forma de pago.

10. Verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, lo cual incluye, la verificacién
de las especificaciones técnicas de los bienes contratados.

11. Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista.

12. Vigilar que no se asuman compromisos que no tengan la respectiva disponibilidad presupuestal,
toda vez que no se puede superar el monto de los recursos disponibles.

13. Sustentar las decisiones que se adopten por su parte frente al desarrollo del contrato.

14. Presentar por escrito al contratista las observaciones o recomendaciones que estime oportunas y
procedentes para el mejor cumplimiento del contrato.

15. Estudiar y elaborar la respuesta a cualquier solicitud del contratista, en relacion con aspectos
relacionados con la ejecucién del contrato.

16. Avisar al ordenador del gasto dentro de los dos (2) dias siguientes a la ocurrencia de los hechos y
por escrito, sobre cualquier retraso o incumplimiento de las obligaciones, con el fin de que se tomen
las medidas pertinentes.

17. Prestar asesoria al contratista sobre Ia mejor manera de cumplir con sus obligaciones,
informandolo sobre los tramites y procedimientos de la entidad.

Por lo anterior y de conformidad con la Ley 1474 de 2011 Articulo 84 que senala: “Facultades y
deberes de los supervisores y los interventores. La supervision e interventoria contractual implica
el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las
obligaciones a cargo del contratista.

Los interventores y supervisores estén facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
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sobre el desarrollo de la ejecucién contractual, y seran responsables por mantener informada a la
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente”.

Se advierte que ademas del deber de diligencia y cuidado en el desarrollo de las actividades como
supervisor y la prohibicion de incumplir con las funciones designadas en desarrollo de la supervision, y
demas deberes frente a la contratacion estatal, la ley disciplinaria sefiala como falta grave, que podria
culminar en la destitucion de cargo o funcién:

Ley 1952 de 2019 Articulo 67 que sefiala: “Faltas graves y leves. Constituye falta disciplinaria grave
o leve, el incumplimiento de los deberes, el abuso de los derechos, la extralimitacion de las funciones,
0 la incursién en prohibiciones, salvo que la conducta este prevista como falta gravisima...”

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Y,

/ yd
El valor de contrato es de CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($14.400.000.)
MCTE.

Para efectos de determinar dicho valor se tuvo en cuenta lo determinado en el Andlisis del Sector que
se plasma en el presente documento.

6. FORMA DE PAGO
El Municipio cancelara al contratista de la siguiente forma:

SEIS PAGOS MENSUALES por el término de ejecucion del contrato por valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS MONEDA (2.400.000) MCTE. previa presentacion de los siguientes
documentos: J

Para cada pago: 1. Informe de actividades, 2. Informe de supervision, 3. Cuenta de cobro o factura,
4. Comprobante de egreso de la cuenta anterior, 5. Planilla de pago a Seguridad Social.

Para el primer pago: Ademas de los documentos exigidos para cada pago, se debera allegar copia
de los siguiente: 1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 2. Contrato, 3. Registro Presupuestal,
4. Acta de Inicio, 5. Certificado de estar exento a la retencion en la fuente, 6. Afiliacién a
Administradora de Riesgos Labores. 7. Certificado de Cuenta Bancaria.

PARAGRAFO. Los pagos del presente contrato estaran sujetos a la disponibilidad del Plan Anual de
Caja PAC.

6. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del presente contrato se imputara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
anexo al presente estudio previo.

8. MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacién se fundamenta en la normatividad vigente para la contratacion
directa, especificamente en la causal sefialada en el Literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, “Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucion de trabajo artisticos que sélo pueden encomendarse a determinadas personas naturales”

De igual manera se fundamenta en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un
contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, el cual establece:

“(...) Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién o para la efjecucion
de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién con Ia persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el rea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
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del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal;
asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. (...)”

9. CLASE DE CONTRATO

El contrato a celebrar es un Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion.

10. CRITERIOS PARA SELECCION LA OFERTA MAS FAVORABLE

La dependencia realizara el anélisis correspondiente a la hoja de vida del contratista, verificando que
cumpla con el perfil requerido y dejara constancia de que el contratista cuenta con la idoneidad para
la ejecucion del objeto contractual.

11. REQUISITOS HABILITANTES

El contratista debera presentar los siguientes documentos:
Hoja De Vida Funcion Publica SIGEP (Impresa del SIGEP -Firma original)
Documentos que acrediten la formacién académica
Certificaciones que acrediten la experiencia o idoneidad
Copia del documento de identificacion
Copia de la Tarjeta o Matricula profesional (si es del caso)
Certificado vigencia tarjeta profesional (si es del caso)
Antecedentes disciplinarios de la profesién (si es el caso)
Documento que acredite la definicion de la situacion militar (Hombres menores de 50 afios).
Estos podran ser:
o Copia de la libreta militar, o
o Certificacion provisional en linea, o
e Declaracion juramentada’
8. Certificacién bancaria.
10. Copia de Registro Unico Tributario — RUT 2
11. Certificacion de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral o cualquier documento
donde acredite la respectiva afiliacion
12. Certificado Antecedentes Judiciales — (Policia Nacional)
13. Certificado de antecedentes fiscales — (Contraloria General de la Republica)
14. Certificado de Antecedentes disciplinarios - (Procuraduria General de la Nacion)
15. Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMGC (Policia)
16. Formato Compromiso de Transparencia e incompatibilidades
17. Examen médico pre ocupacional
18. Certificado de Inhabilidades por delitos sexuales (si es del caso)
19. Certificado REDAM (Ley 2097 de 2021)
20. Pantallazo inscripcion en SECOP Il como proveedor
21. Propuesta Técnica econémica
Presentacién publicacion proactiva declaracion de bienes y rentas y registro de conflictos de interese
(Ley 2013 de 2019) https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-2013
22. Formato de autorizacién de tratamiento de datos personales

QNSO BN

12. ANALISIS DEL RIESGO

1 [L)os ciudadanos que pretendan suscribir un contrato de prestacion de servicios con una Entidad Estatal podran acreditar su
situacion militar de la siguiente manera i) copia de la libreta militar, ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su
situacion militar se encuentra en tramite declaracién juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las
actuaciones tendientes a definir su situacion militar-esta puede materializarse a través de cualquier documento que allegue el
ciudadano con la respectiva declaracion o, incluso a través de formatos estandarizados por la Entidad Estatal para dicho fin-: o
iv) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones
tendientes a definir su situacion militar. La Entidad Estatal contratante debera estudiar los medios de prueba presentados por el
ciudadano, analizando si este cumple o no con los presupuestos indicados en el segundo inciso del articulo 42 de la Ley 1861
de 2017. Concepto C-944 de 2022 de la Agencia Nacional de Contratacién Publica.

2 Circular Externa No. 0001 del 23 de marzo de 2023. de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales:
https://www.dian‘qov.co/normatividad/Normatividad/Circular%20000001%20de%2015-03-2023.Ddf
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RIESGO (RIESGOS SUnpRCIoN
NP TIPO DE FUENTE O PREVISIBLES QUE PUEDEN RESPONSABLE RIESGO SIN
RIESGO PELIGRO (CAUSA) AFECTAR EL EQUILIBRIO CONTROLES
ECONOMICO DEL CONTRATO PROBARBILIDAD
Incumplimiento  por
Riesgo parte de la entidad | Pérdidas econémicas para el
1 Econdmico | del pago pactado al | contratista derivadas de la falta de La Entidad Baja
Comercial | contratista en los | pago de la entidad.
plazos previos.
Que la entidad se vea obligada a
L pagar remuneraciones no
) ggnr}[\::trsmn c:jeel pactada§ c_iife_rentes a la
> Riesgo Prestacién de establecida inicialmente en el La Entidad Baja
Legal Servicios a Relacién _contratc_),  .como pago de
Laboral !ndemn[_za_cmnes - por
incumplimiento de obligaciones
laborales.
Enfermedad ruinosa
o muerte del | Nueva contratacion que implicara
prestador del | la interrupcion de las actividades
3 Riesgo de | servicio, acarreando | que integran el objeto contractual, La Entidad y el Baja
operacion la  terminacién del | ocasionando con ello un atraso y Contratista
contrato en virtud | represion de las actividades
del caracter intuito | asignadas al contratista.
personas del mismo.
Cumplimiento
Riesgo defectuoso por parte | Aumento en los costos del ; .
B Legal del contratistap del | contrato para la entidad. El Contratista Bajs
objeto del contrato

13. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015:

“En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para

exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.”

Y que la estimacion del riesgo es baja; asi como dada la naturaleza, el valor, el plazo y la forma de
pago del contrato, el municipio no exigira garantias.

14. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL

La presente contratacion no se encuentra cobijada por ningdn Acuerdo Comercial.

15. ANALISIS DEL SECTOR
A. ASPECTOS GENERALES

a. Economico. La informacién de procesos anteriores revela que el municipio cuenta con un ntimero
limitado de personas que presten los servicios aqui requeridos. Igualmente, se denota que la mayoria
de los contratistas son personas naturales cuyo domicilio principal es el municipio de Girardot.
Técnico. El servicio aqui requerido debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los
presentes estudios.

c. Regulatorio. El proceso se lleva a cabo de acuerdo con La ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes y reglamentarias, en especial las que regulan la contratacion directa.

B. ESTUDIO DE LA OFERTA

a. ¢Quién vende? Como se establecié en el punto anterior, los contratistas son personas naturales
cuyo domicilio principal es el municipio de Girardot, y cuentan idoneidad para ejecutar el objeto
contractual.

b. ¢Cual es la dindmica del servicio? De acuerdo con la informacién obtenida en procesos anteriores
con similar objeto se denota que los contratistas son quienes prestan directamente el servicio.
Igualmente, en un alto porcentaje los contratistas han cumplido el objeto contractual sin inconveniente
alguno.
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C. ESTUDIO DE LA DEMANDA

a. (Coémo ha adquirido la Entidad en el pasado el servicio? Para este tipo de procesos, el municipio
ha empleado la modalidad de contratacion directa.

b. ¢Cémo adquirieren las Entidades el servicio? La gran mayoria de entidades consultadas han
adquirido este tipo de servicios por contratacion directa.

No. VALOR | VALOR
EJECUCION | PROCES OBJETO CONTRA | MENSU | PLAZO | CONTRATIS
o TO AL TA

PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION
PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO EN EL

KAREN
DADEP- DESARROLLO DE LAS $
ngTIFT*ELO CD-603- | ACTIVIDADES OPERATIVAS | 14.400.00 $2‘380'0 0 M§SE BESI'\ASESEZ
2020 ENCAMINADAS A LA 0 O
PRESERVACION Y

RECUPERACION DEL ESPACIO
PUBLICO EN EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA

PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION EN
DESARROLLO DEL

\ CARLOS
MUNICIPIO DE CD- IDDROYECTOTIMPLEMENTACION $ ) $ - 3 MESE ARTURO
VILLAVICENCIO 3226- E UNA ESTRATEGIA PARA EL 7.200.000 .400. s sSOTO
2022 CONTROL, SEGUIMIENTO Y 0 GOMEZ
APROVECHAMIENTO DEL

ESPACIO PUBLICO EN EL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

PRESTACION DE SERVICIOS
COMO APOYO A LA GESTION
EN LAS ACTIVIDADES
LOGISTICAS U OPERATIVAS
ORIGINADAS DESDE LA

DISTRITO DE EJECUCION DEL PROYECTO $ $ 2 MESE YENIFER
BARRANCABERM | 3990-23 IMPLEMENTACION DE 4.800.000 2.400.00 s CORTEZ
EJA ESTRATEGIAS ORIENTADAS A R 0 CARDENAS

GARANTIZAR EL GOCE Y
DISFRUTE DEL ESPACIO
PUBLICO Y CONTROL URBANO
DEL DISTRITO DE
BARRANCABERMEJA

Para determinar el valor de la prestacion del servicio se tuvo encuentra los contratos realizados

anteriormente por la entidad; asi el perfil del contratista, cuya idoneidad permite garantizar la
adecuada ejecucién del contrato.

P .
16. FIRMA .
JULIAN DAVIRQ 2RC AYORGA
SECRETARIO Dt N DESARROLLO INSTITUCIONAL
FECHA
FEBRERO 2025

Proyecto: Tatiana RM-Abogada Contratista z
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. Cédigo : GFR12
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
i lealdia de Version : V4
A aldha de
Girardot FORMATO: SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD  |Aflo  : 2024
PRESUPUESTAL COPIA CONTROLADA
SOLICITUD No.
FECHA DE SOLICITUD 3 0 ENE 2025 ’
DIA MES ANOQ
1. INFORMACION DEL SOLICITANTE
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SECRETARIA DE GOBIERNO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
SECTOR Vivienda, ciudad y territorio
PRODUCTO Espacio publico adecuado
BPIN 2024253070036
META MT223
FUENTE ) 1210001
CODIGO PRESUPUESTAL 2.4.40.4002020.2024253070036.MT223.1210001
NOMBRE SECRETARIO DE
DESPACHO O JEFE DE JULIAN DAVID MAYORGA MAYORGA
DEPENDENCIA k4

ESTA SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SE SOLICITA COMO REQUISITO PREVIO EN CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS VIGENTES EN
MATERIA PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL CON EL FIN DE GARANTIZAR LA EXISTENCIA DE APROPIACION PRESUPUESTAL DISPONIBLE Y LIBRE
DE AFECTACION PARA PODER ASUMIR UN COMPROMISO

2. DESCRIPCION:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS
DIFERENTES ESTRATEGIAS PARA LA RECUPERACION Y PRESERVACION DEL ESPACIO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT

3. VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL SOLICITADA:

VALOR ($) 14.400.000
LETRAS CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
4. PLAZO SEIS (6) MESES

5. VISTO BUENO AUTORIZADO POR EL ORDENADOR DEL GASTO Y EL JEFE DE LA DEPENDENCIA

‘\H 7 /“: \'; \

SALOMON_ SAID ARIAS JULIAN DA RGA MAYORGA
ORDENADOR DEL GASTO SECRETARIO DE GOBTERNO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

ALCALDE MUNICIPAL

V.B ASESOR DESPACHO DEL ALCALDE

ELABORO g




GESTION ADMINISTRATIVA 'Y FINANCIERA Céodigo: GRF08
Version: V0
4 FORMATO:CERTIFICADO DE DiSPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Mo 2019
ML(J;II\‘F&FF{)BOoI?E COPIA CONTROLADA

DIS-2025000561

Nit: 8906803784

lunes, 3 de febrero de 2025
EL SE_CRETARIA DE HACIENDA - SECCION DE PRESUPUESTO

* CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del afio 2025 se encontré que existe disponibilidad
presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

O BJETO

iCONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ACOMPANAMIENTO EN EL

DESARROLLO DE LAS DIFERENTES ESTRATEGIAS PARA LA RECUPERACION Y PRESERVACION DEL ESPACIO PUBLICO
DEL MUNICIPIO DE GIRARD_OJ‘W%

~ RUBRO - FUENTE | ~ NOMBRE - | VALOR
SECT:40 _  Mvienda
PROG: 4002 ordenamiento territorial y desarrollo urbanoVIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO
PROD: 4002020 Espacio publico adecuadoVIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIOordenamiento territorial y
desarrolio urbano
CPC: 91188 Ciros servicios administrativos del g05 lernone pb‘:R\/!CIOS PARA LA COMUNIDAD

SOCIALES Y PERSONALESSERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICAY OTROS
SERVICIOS PRESTADOS A LA COMUNIDAD EN GENERAL SERVICIOS DE
SEGURIDAD SOCIAL DE AFILIACION OBLIGATORIA

META: MT223 Espacio publico adecuado y recuperado

BPIN: 2024253070036

2024253070036

2.4.40.4002020.20242530 FORMULACION, FORTALECIMIENTO PARA LA PLANIFICACION Y
70036.MT223.1210001  ORDENAMIENTO Y DESARROLLO TERRITORIAL EN EL MUNICIPIO DE
GIRARDOT, CUNDINAMARCA - FUENTE: 1210001-RECURSOS PROPIOS

TOTAL CDP ) I 14,400,000.00

14,400,000.00|

isﬁiN?*f CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MILPESOS MC. |

L' s e e S I S B e L e e oA e — =
l - B B SQLI_CE!TANTE -
DEPENDENCIA: |SECRETARIA DE GOBIERNO -
RESPONSABLE: _|JULIAN DAVID MAYORGA MAYORGA -
\CARGO: 'SECRETARIO DE GOBIERNO Y DESA_RBQLLO INSTITUCIONAL L,ODIGO 020 GRADO 01
NOTA: Este certificado tiene validez para su utilizacion hasta: 31/12/2025

gl

JOHN HARRY AVENDANO OCHOA
PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 222

Elaboré  john.avendafio
Modifico:



