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Supervigilancia

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

INFORMACION GENERAL DEL

MARCO JURIDI .
CO JURIDICO PROCESO DE SELECCION

e CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA.

e LEY 80 DE 1993, ARTICULOS 23,26,25 DEROGADO
POR EL ARTICULO 32 DE LA LEY 1150 DE 2007.

e LEY 734 DE 2002, LEY DEROGADA A PARTIR DEL 29
DE MARZO DE 2022, POR EL ARTICULO 265 DE LA
LEy 1952 DE 2019, MODIFICADA POR EL
ARTICULO 73 DE LA LEY 2094 DE 2021, SALVO EL
ARTICULO 30 QUE CONTINUA VIGENTE HASTA EL
DEL 28 DE DICIEMBRE DE 2023.

e LEY 1150 DE 2007 ARTICULO 2 NUMERAL 5
NUMERAL MODIFICADO POR EL ARTICULO 30 DE LA
LEY 2069 DE 2020.

e DECRETO 1082 DE 2015,
ARTICULOS,2.2.1.2.1.5.1. MODIFICADO POR EL
ARTICULO 2 DEL DECRETO 1860 DE 2021 ARTICULO
2.2.1.2.1.5.2.

e MANUAL DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA.

MODALIDAD DE SELECCION:
CONTRATACION DE MINIMA
CUANTIA

CLASE DE CONTRATO:
SUMINISTRO

DEPENDENCIA EJECUTORA:
GRUPO DE RECURSOS
HUMANOS

1. INTRODUCCION

Mediante el articulo 34 de la Ley 62 de 1993, se crea la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada, como un organismo del orden nacional
de caracter técnico adscrito al Ministerio de Defensa, con autonomia
administrativa, financiera, dotada con personeria juridica por la Ley 1151
de 2007, a la cual le corresponde ejercer el control, inspeccién y vigilancia
sobre la industria y los servicios de vigilancia y seguridad privada en el
pais.

Que la Misién de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
consiste en “impulsar la legalidad en la prestacién del servicio de la
seguridad privada, a través de la inspeccidén, vigilancia, control y
desarrollando mecanismos que generen transparencia, confianza vy
eficiencia, para fortalecer la seguridad ciudadana en todo el territorio
nacional”.

Que la Vision de la Entidad busca que “Para el afio 2032, la Supervigilancia
sera reconocida a nivel nacional como la entidad con buenas practicas en
el ejercicio de inspeccion, vigilancia y control al sector, apoyados en un
equipo humano competente, que, mediante la coordinacion
interinstitucional, una gestién administrativa transparente, comprometidas
con el derecho a la seguridad de los ciudadanos y aportando a la
construccién de la paz total de Colombia”.

Teniendo en cuenta, el valor del presupuesto asighado para este proceso
se encuentra enmarcado en la modalidad de minima cuantia, el presente
estudio se elabora a la luz de lo sefialado en el Art 94 ley 1474 2011 y Art
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2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Se tiene en cuenta
igualmente, la constitucion politica de Colombia, laley 80 y la 1150 de
2007 y los manuales expedidos por Colombia compra eficiente para tal
efecto.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada (SuperVigilancia),
como entidad encargada de la inspeccién, vigilancia y control de los
servicios de seguridad privada en Colombia, desarrolla encuentros,
capacitaciones, foros, mesas de trabajo y eventos institucionales con el
proposito de fortalecer la regulacion y supervision del sector.

Para la correcta ejecucién de estas actividades, es fundamental contar con
servicios de apoyo logistico, operativo y metodoldgico, que garanticen la
organizaciéon y el adecuado desarrollo de cada evento. Dado que la
SuperVigilancia no cuenta con personal interno especializado en Ia
planeacién, ejecucion y gestion de eventos, es necesario contratar un
tercero con experiencia en este tipo de servicios.

Ademads, los encuentros y eventos promovidos por la SuperVigilancia
cumplen funciones estratégicas, tales como:

Capacitacion y actualizacion normativa para empresas y actores del sector
de vigilancia y seguridad privada.

Divulgacion de politicas publicas y regulaciones aplicables al sector.

Fortalecimiento del relacionamiento institucional con entidades
gubernamentales, organismos internacionales y actores del sector.

Promocidon de buenas practicas en materia de seguridad privada y uso de
tecnologias emergentes.

Con esta contratacién, se busca asegurar que los eventos se realicen de
manera eficiente, con una logistica adecuada y una metodologia que
garantice el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Diseflo metodoldgico de los eventos, incluyendo programaciéon, contenidos
y cronogramas.

Apoyo logistico y operativo, garantizando la disponibilidad de espacios,
equipos, insumos y materiales requeridos.

Coordinacién de proveedores para la prestacion de servicios de transporte,
alimentacion, audiovisuales y demas requerimientos logisticos.

Gestion de participantes y asistentes, incluyendo inscripciones,
acreditaciones y comunicaciones previas y posteriores a los eventos.
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Implementacion de herramientas tecnoldgicas, asegurando la transmision
virtual y grabacion de los encuentros cuando sea necesario.

Seguimiento y evaluacion del impacto de los eventos mediante encuestas
de satisfaccién y analisis de resultados.

Este contrato garantizard el desarrollo eficiente de las actividades
programadas por la Superintendencia, asegurando altos estandares de
calidad y cumplimiento de objetivos estratégicos.

El contrato responde a la necesidad de garantizar la correcta planeacién y
ejecucidon de los eventos que adelanta la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada en cumplimiento de sus funciones misionales.

Factores que evidencian la necesidad del contrato:

La SuperVigilancia no cuenta con un equipo interno dedicado
exclusivamente a la logistica y gestidon de eventos.

Como entidad reguladora, la SuperVigilancia realiza multiples eventos
dirigidos a empresas de seguridad privada, organismos de control y otros
actores del sector.

Para la correcta ejecucion de los eventos, se requiere la contratacion de
proveedores de servicios como alquiler de espacios, equipos audiovisuales,
traduccion simultanea, transmisidn virtual, entre otros.

La contratacién permitira fortalecer la articulacion con el sector de
seguridad privada, promoviendo el cumplimiento de normativas vy
estandares de calidad en la prestaciéon del servicio.

En conclusidn, la contratacion de servicios de apoyo logistico, operativo y
metodoldgico es indispensable para garantizar el éxito de los eventos
organizados por la SuperVigilancia, optimizando la gestidon de recursos y
asegurando el cumplimiento de sus funciones misionales en beneficio del
sector de vigilancia y seguridad privada en Colombia.

La presente contratacion se encuentra proyectada en el Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) 2025.

2. OBJETO DEL CONTRATO

CONTRATAR UN PRESTADOR DE SERVICIOS ESPECIALIZADO EN APOYO
LOGISTICO, OPERATIVO Y METODOLOGICO QUE BRINDE SOPORTE A LA
SUPERVIGILANCIA EN LA PLANIFICACION, ORGANIZACION Y EJECUCION
DE EVENTOS INSTITUCIONALES, ENCUENTROS Y CAPACITACIONES,
ASEGURANDO LA DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS TECNICOS,
TECNOLOGICOS Y OPERATIVOS NECESARIOS PARA SU OPTIMO
DESARROLLO.
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3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

SERVICIOS

DE

APQOYO

LOGISTICO,

OPERATIVO Y

METODOLOGICO PARA LA REALIZACION DE LOS ENCUENTROS Y EVENTOS
QUE ADELANTE LA SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA.

3.2. CLASIFICACION UNSPSC - CODIGOS DEL CLASIFICADOR DE BIENES
Y SERVICIOS:

El objeto contractual se clasifica en los siguientes codigos del Clasificador
de Bienes y Servicios:

Catalogo UNSPSC

GRUPO coDIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
90000000 - 90100000 -
Servicios de Restaurantes y 90101600 -
90101603 Viales, catering Servicios de Servicios de catering
Alimentacion, (servicios de banquetes y
Alojamiento y comidas y catering
Entretenimiento bebidas)
90000000 - 90100000 -
GRUPO (F) Ser\{ic_ios de Restaura_ntes y 90101601 - _
SERVICIOS | 90101601 _viajes, catering Instalaciones para | |nstalaciones para
Alimentacion, (servicios de banquetes
o - banquetes
Alojamiento y comidas y
Entretenimiento bebidas)
90000000 - 90100000 -
Servicios de Restaurantes y 90101700 -
90101700 _viajes, | Cat.ef'”g Servicios de Servicios de Cafeteria
Alimentacion, (servicios de Cafeteria
Alojamiento y comidas y
Entretenimiento bebidas)
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3.3. Alcance del Objeto Contractual:

El presente contrato tiene como alcance la contratacidn de un operador
logistico para la prestacién de servicios de apoyo en el suministro de
material POP, piezas divulgativas, elementos de dotacién y actividades
operativas requeridas por la entidad, con el propdsito de fortalecer el
posicionamiento de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada a
nivel nacional y garantizar el despliegue de acciones de sensibilizacion,

publicidad y pedagogia.

Como parte del objeto contractual, el operador deberd garantizar la logistica
y suministro de servicios de alimentacidn, que incluyen, pero no se limitan

a.

No. BIEN O SERVICIO

CODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

1. ALIMENTACION

1 REFRIGERIOS

901016

Men :

BEBIDA: Jugo natural de fruta en agua o
néctares, o refrescos de fruta, con opcién sin
azlcar, o bajo en azucar, o gaseosas ligth o

normal; contenido minimo 200 ml, en empaque
comercial duro (No en bolsa, no de Icopor o
plastico), o servido en vaso de vidrio

ALIMENTO PRINCIPAL:

Sanduche de jamoén y/o queso o pollo o
espinaca y queso en pan comun o integral para
sanduche, ponqués o palito de queso o arepas
con queso o pasteles gloria, de pollo, de carne,

de queso, de harina integral o comunes;
porcién entre 60 a 100 gr, Parfait de frutas
(fresa, banano, manzana, papaya, granola,
yogur griego), : Wrap de pollo O Crepes de
pollo

Unidad

ACOMPANAMIENTO:

Papas fritas de pollo o natural, o fruta
deshidratada, paq de 30gr.

FRUTA: De temporada 150 gr.

EMPAQUE: En cajita reciclable y bio-
degradable (si se requiere), preferiblemente
que los productos se encuentren en empaques
reciclables y/o biodegradables.

2 DESAYUNO

901016

BEBIDA: caliente: café, chocolate, té en agua o
en leche (entera o descremada o deslactosada);
minimo 6 onzas; y yogurt (entera o descremada
o deslactosada) o jugo natural, minimo 10
onzas.

Unidad

CARBOHIDRATO: Pasteles o panes en harina
comun o integral; minimo 150 gr.

Elabord
Reviso y Aprobd
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PROTEINA: Huevos revueltos o firtos o
benedictinos o salchichas o con jamén queso
champinones y omelettes con dos o tres
ingredientes; minimo 150 gr en crudo.
TIPICO: TAMAL TOLIMENSE

FRUTA: tres porciones de diferentes frutas de
temporada; minimo 50 gr. cada porcion.

Servido a la mesa o tipo buffet

o0 empacado para llevar

3 ALMUERZO

901016

ENTRADA: crema o consomé; Minimo 240 CC o
porcién de fruta, minimo 50 gr
PROTEINA: pechuga de pollo o carne de res 6
cerdo o pescado; Minimo 200 Gr.

CARBOHIDRATO: 2 porciones :Papa o
tubérculos o platano o torta de harina o arroz o
espaguetis o lasagna o granos entre otros;
Cantidad entre 70 y 150 gr.

GUARNICION: verduras o legumbres o
ensaladas fresca; Cantidad entre 30gr y 50gr.
BEBIDA: jugo natural de frutas en agua o leche
(entera o descremada o deslactosada), con
opcidn sin azucar o bajo en azlcar o sorbetes o
malteadas o gaseosa light o normal o agua o
agua con gas.; Minimo 12 onzas.
POSTRE: De frutas, helado, tortas; Cantidad
entre 30 a 40 gr.

Unidad

Servido a la mesa o tipo buffet o empacado
para llevar

ALMUERZO
VEGETARIANO

901016

ENTRADA: sopa o0 crema sin sustancia ni
derivado animal; Minimo 240 CC o porcién de
fruta, minimo 50 gr PROTEINA: proteina
vegetal, carnes o embutidos de soya y otros
derivados vegetales; Minimo 200 Gr.

CARBOHIDRATO: 2

porciones :Papa o tubérculos o platano o torta
de harina o arroz o espaguetis o lasafia o
granos entre otros sin sustancias ni derivados
animales; Cantidad entre 70 y 150 gr.

Unidad

GUARNICION: verduras o legumbres o
ensaladas fresca; Cantidad entre 30gr y 50gr.
BEBIDA: jugo natural de frutas en agua o
leche, con opcidn sin azucar o bajo enazucar o
sorbetes o malteadas o gaseosa o agua.;
Minimo 12 onzas.

POSTRE: De frutas o bocadillos sin derivados
animales o gelatinas; Cantidad entre 30 a 40
gr. Servido a la mesa o tipo buffet o empacado
para llevar

ESTACION DE
CAFE SIMPLE

901016

BEBIDAS CALIENTES:

Tinto, aromatica, té, sobres de leche en polvo,
servido en vaso de material biodegradable, y
BEBIDA FRIA: agua servida en en botella de
vidrio gaseosa light o normal o en botella de

vidrio. Minimo 12 onzas.
Incluye el transporte, menaje y servicio al
cliente o usuario final.

Paquete de
bebidas para
200 personas

901016

BEBIDAS CALIENTES:
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ESTACION DE
CAFE COMPLETA

Tinto, aromatica, té, sobres de leche en polvo,
servido en vaso de material biodegradable, y
BEBIDA FRIA: agua servida en vaso plastico
transparente. Incluye el transporte, menaje y
servicio al cliente o usuario final.

Bebidas para
200 personas

ACOMPANAMIENTO: Colaciones , postres o lo
elegido por la supervisora del contrato.

2. LOGISTICA DE EVENTOS

TARIMA

951315

3 metros de la largo X 6 metros de ancho X 1
metro de altura, con escaleras con pasamanos,
estructura en hierro, tablones en madera tipo
triplex. Incluye transporte, instalacion y entrega
en el lugar requerido.

Evento de 5
horas

TARIMA

951315

6 metros de la largo X 10 metros de ancho X 1
metro de altura, con escaleras con pasamanos,
estructura en hierro, tablones en madera tipo
triplex. Incluye transporte, instalacion y entrega
en el lugar requerido

Evento de 5
horas

ALQUILER DE
MESAS

561015

Mesas plasticas blancas, cuadrada de 75 cms de
largo X 75 cms de ancho X 70,5 cms de alto
incluido el transporte en Bogota D.C.

Evento de 5
horas

10

ALQUILER DE
SILLAS

561015

Sillas plastica tipo sin brazos de 46,7 cms de
ancho X 50,5 cms de largo y 89 cms de alto
incluido el transporte en Bogota D.C.

Evento de 5
horas

3

. EQUPOS AUDIO-VISUALES Y SOPORTE TECNOLOGICO

11

SONIDO

451117

De acuerdo con la capacidad, tamafio y
condiciones acusticas del salén, se deben
suministrar los micréfonos, amplificadores,
reproductores de CD, DVD y USB. Cables y
demas accesorios de conexion para proyectar
sonido desde equipos portatiles.Equipo de
sonido con consola, 3 (tres) micréfonos, sus
respectivos cables y 2 (dos) cabinas
amplificadoras de 3.000 watts, de acuerdo a las
caracteristicas del salén y cantidad de personas.
Incluye un técnico que de manejo al equipo de
sonido. Incluye transporte e instalacion.

Evento de 5
horas

12

VIDEO BEAM
COMPUTADOR
PORTATIL

811124
432115

Suministrar videobeam y computador poértatil
de acuerdo a las necesidades, capacidad,
condiciones del evento, telones de proyeccién y
demas elementos necesarios para la prestacion
del servicio. El video beam debe tener como
minimo 2000 lumens, cable de poder y cable de
conexion VGA y o HDMI. Incluye telon para
proyeccion de 4X3 metros con tripode y/o
soporte. Incluye transporte.

Evento de 5
horas

13

EQUIPOS
COMPUTO
(HARDWARE
SOFTWARE)

432115

Hardware:

Procesador: Dual Core / Turion / AMD. Disco
Duro: 160 Giga Bytes Tarjeta de red
inaldmbrica. Memoria RAM: 2 Giga Bytes
Monitor: 15”Puertos: USB, VGA HDMI Unidad
de DVD: reproductor y quemador.Cargadores y
cables de conexidn. Ultima version de Windows
con licencia. Ultima version del paquete de
office con licencia. Programas para reproducir y
quemar CD y DVD.Demas programas para
proyeccion de presentaciones virtuales en PDF,
Prezi versidn escritorio y/u Online, Flash Player,
Windows Media Player, documentos en texto,
planos, imagenes y videos, etc

Evento de 5
horas
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Pantalla indoor led super slim con un punto fijo
con un promedio de 4 metros de largo por 2
metros de ancho aproximadamente pixel pitch
14 PANTALLAS DE 451116 de 2.6 mm a 3.4mm. Incluye punto fijo pasador Evento de 5
PROYECCION de diapositivas de largo alcance minimo 30 horas
metros, estructura de soporte, transporte e
instalacién. Estos equipos deberan ser
instalados el dia anterior al evento.
Modem internet inaldmbrico que garantice la
conectividad de hasta 100 dispositivos bien sea
en lugar cerrado o abierto. LTE Bandas 4y 7.
DL/UL 100/50Mbps. WCDMA 850/1900MHz.
SERVICIO DE GSM850/900/1800/1900MHz
15 IN;ERD:E,IT B 811121 Un servicio
INHALAMBRICO Procesador: Qualcomm Bateria: 2300mAh
Dimensiones: 106mm*58mm*15.8mm / Peso
103g Micro SD de 32GB Interfaz WEB
Compatible con: Windows, Mac OS y Linux.
Incluye transporte e instalacion. Estos equipos
deberan ser instalados el dia anterior al evento.
SERVICIO DE Transmision en directo de eventos en diferentes .
16 STREAMING 451119 canales de redes sociales y pagina web Un servicio
Servicio de registro en eventos, que incluya Un servicio
REGISTRO acreditacién al ingreso, entrega :je escarapela para eventos
17 SISTEMATIZADO 801416 - ! de 200 a 300
(impresas) y materiales del evento, entrega de
PARA EVENTOS o ;
certificados, control de permanencia
personas
sisTema e e e | e
18 VOTACIONES 801416 forqma zutoma'tica con mandos elgctréniéos de ze 200 a 300
INALAMBRICAS ! 2
votacion personas
19 CONVOCATORIA 831115 Campafa de d|fu_smr) a Fraves de redes sociales Campaia
institucionales
20 CONVOCATORIA 831115 Convocatoria al evento via telefonica a la Convocatoria
ciudadania
4. RECURSO HUMANO
SERVICIO DE
INTERPRETACION Dos intérpretes acreditados por el Ministerio de
EN LENGUAJE DE Educacion Nacional y por el INSOR.
SENAS
21 TRADUCTOR DE 901217 Hora
IDIOMAS
(INGLES Un interprete del idioma que se requiera para
FRANCES, acompafiar los eventos que determine la
MANDARIN, supervisora del contrato
PORTUGUES,
ENTRE OTROS)
RECURSO Cinco (5) Personal de apoyo con experiencia
22 HUMANO 801116 minima de 1 afio en elengne'o de gventos Hora
LOGISTICO 1 .
Personal de Servicios Generales con experiencia
23 SERVICIOS 761115 de un (1) afio. Minimo dos (2) en cada evento - Hora
GENERALES
No es un personal permanente
5. TRANSPORTE
SERVICIO DE Transporte ida y regreso. Modelo 2012 en
TRANSPORTE adelante matriculado en Bogota D. C.. Silleteria Vehiculo
24 URBANO Y RURAL 781118 para transporte escolar. capacidad 6-
IDA Y REGRESO La estructura exterior del vehiculo debe tener 15 personas
BOGOTAD.CY alta resistencia a impactos, que aporte
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MUNICIPIOS seguridad activa a la vida de los pasajeros y al
CIRCUNDANTES conductor; que cuente con vidrios templados de
seguridad en sus ventanas laterales que
permitan vision panoramica, con el fin de
garantizar la seguridad a los usuarios.
SERVICIO DE Accesorios adicionales necesarios en este tipo
TRANSPORTE de vehiculo, acordes a las reglamentaciones que
URBANO Y RURAL para el transporte especial estén vigentes en el Vehiculo
25 IDAY REGRESO 781118 Ministerio de Transporte. capacidad 16-
BOGOTA D.CY 30 personas
MUNICIPIOS
CIRCUNDANTES
SERVICIO DE Notg: El personal de conduccién deberan
TRANSPORTE cumplir con todas Ias' normas de transporte y i
documentos respectivos vigentes, en donde Vehiculo
URBANO Y RURAL ) ; i
26 IDA Y REGRESO 781118 'conste'que los mismos no tlen(,en deuda por capacidad
A infracciones de transito, ademas que deben mayor a 30
BOGOTA D.CY i - -
tener las pdlizas de responsabilidad y dafios a personas
MUNICIPIOS terceros vigentes durante todo el desarrollo del
CIRCUNDANTES
contrato.
6. IMPRESOS
Disefio e impresion 1 Manejo
IMPRESION horlzlontaI/vertllg:gl. 17.5 cmDs Enc.holx.1|2.5
27 TARJETAS 821215 ¢m 1argo, €n a 1o gramos, Debe Inculr fa Lote de 2000
2 imagen institucional de acuerdo a los
INVITACION . : -
parametros establecidos por lapor la supervision
del contrato.
Disefio e impresion 1: Manejo vertical: 14
cms de ancho x 20 cms largo.
IMPRESION Manejo horizontal: 20 cms de ancho X 14
28 VOLANTES 821215 cms de ancho.En de 115 gramos.Debe Lote de 2000
incluir la imagen institucional de acuerdo a
los parametros establecidos por la
supervision del contrato
Manejo vertical a 72 de pliego: 35 cms de
ancho x 50 cms largo.
IMPRESION
29 AFICHES 821215 Debe incluir la imagen institucional de acuerdo Lote de 500
a los parametros establecidos por la por la
supervision del contrato
Manejo horizontal: 27.94 cms de ancho x
30 IMPRESION DE 21.59 cm de largo, en Propalcote de 140
CARTILLAS gramos, tamanfo carta a tres cuerpos de 9.31
cms cada uno, en policromia.
821215 Lote de 500
IMPRESION DE Debe incluir la imagen institucional de acuerdo
31 PLEGABLES Y a los parametros establecidos por la por la
FOLLETOS supervision del contrato
17,5 cms x 25 cms.Tapa dura en policromia,
papel ilustracién 260 gramos con laca brillante.
32 AGENDAS 821215 Encuadernacion a lomo cuadrado tipo libro. Unidad
Interior de 110 pdaginas cuadriculadas de 75
grms
En cote de 300 gramos a 4*1 tinta, tamafo
cerrado 23*30 cms, tamafio abierto 48*37 cms.
33 CARPETAS Plastico mate por las dos caras y uv parcial por
una cara, con bolsillo , Troquelado y pegado,
esmaltado 300 gramos, Impresion 4x0.
821216 Unidad
Cuaderno blanco tapa dura full color y anillados
en cartén 18.5cm x 15.5cm. Plastificado mate x
34 CUADERNO 1 cara esmaltado 150 gramos. Hojas interiores
15.5 cm x 12.5cm en papel bond de 75 gramos,
80 hojas.
35 IMPRESIONES 821216 impresas a un color. Unidad
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Imagen del evento o actividad en la tapa de la
agenda.

Imagen institucional de la entidad en todas las

paginas de la agenda. Agenda permanente de

un afio. Incluye el disefio, impresion y entrega

en la entidad.
36 IMPRESIONES 821215 Impresién en papgl bond 75 gr a color de 1/4 Unidad
de pliego (.50x.35)
37 IMPRESIONES 821215 Impresién en papel bond 75 gr a color 1/2 de Unidad
pliego (.50x.70)
38 IMPRESIONES 821215 Impresién en papel bond 75 gr a color de pliego Unidad
(1.00x.70)

39 FOTOCOPIAS 821217 Fotocopias b/n, carta y oficio Unidad
40 FOTOCOPIAS 821217 Fotocopias color, carta y oficio Unidad
7. MATERIALES Y SUMINISTROS

En plastico, retractiles. Tinta negra.De 14.5 cms
largo.
Dos marcas: una de 4 cms ancho x 0.7 cms
41 ESFEROS 441217 alto. Otra 4,5 de largo x 0,4 cms de alto.Color Unidad
por definir.
Marcados en Tipografia de acuerdo al
requerimiento de la por la supervision del
contrato
En Forma de Tarjeta de Crédito.
Capacidad: de 4 GB 6 8GB de acuerdo a la
necesidad.
42 uss 432116 De 8,6 cm largo x 5,5 cm ancho. Unidad
Marcado en Tampografia / Impresion Digital a
full color, segun la actividad o el evento. Incluye
el disefio de la impresidn de la USB y la entrega
en la entidad
Termo 350 ml termo en acero inoxidable
43 TERMO 432116 medidas: ;1. cm alto x 6 cm dia metro 'd_lseno y Unidad
color suministrado por la por la supervision del
contrato
Llavero con capa. Estuche esférico con
carabinero, capa plastica en el interior. Capa
120 x 90 cm x 0.015mm medidas: 6.4 cm
44 LLAVERO 432116 didmetro elaborado en: plastico resistente facil Unidad
de usar liviano y practico calidad y durabilidad
disefio y color suministrado por la por la
supervision del contrato
INSUMOS DE
APOYO Lo Planta
45 ACTIVIDADES EN 721540 Planta eléctrica de 75 a 100 Kws. eléctrica
CAMPO
ELEMENTOS DE . . ) .
46 TRABAJO 141115 Cartulinas en pliego de varios colores Unidad
ELEMENTOS DE Cinta de enmascarar ancho medio 24 mm*40 .
47 TRABAJO 312015 mm. Unidad
Cinta transparente ancho
a8 BT o0 - 312015 Unidad
medio 24 mm*40 mm.
Escarapelas En plastico manejo horizontal o
ELEMENTOS DE vertical con Espacio para 1 documento. Tamafo .
49 TRABAJO 601014 15 x 8 cm. Transparente. Incluye corddn y Unidad
papel propalcote de 115 grms
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50 ELETMRE\NBTAOJg DE 441217 Fichas bibliograficas de colores Paquete*100
51 ELETMRE\NBTAOJg DE 441217 Marcadores gruesos para Acrilico Unidad
52 ELETMRE\NBTAOJg DE 441217 Marcadores gruesos permanentes colores Unidad
53 ELETMRE\NBTAOJg DE 141115 Notas adhesivas 75mm*75mm Paquete *100
54 ELETMRE\NBTAOJg DE 141219 Papel periddico pliego Unidad
55 ELETMRE\NBTAOJg DE 441215 Sobres blancos papel bond 22,5%29CM Unidad
56 ELETMRE\NBTAOJg DE 601013 Stikers tipo label adhesivos 5,5cm*8,5cm Unidad
Papel higiénico, jabon para manos, traperos,
57 ELEMEIS“EgS DE 141117 balde, escobas, toallas desechables para Kit por evento
manos, servilletas.
Bolsa para basura en polietileno de alta
densidad con calibre minimo de 2mm de
58 BOIQSI:\AS%::RA 471217 pulgada biodegradables en varios colores (Azul, Unidad
amarilla, verde, negra, roja, gris, blanca y/o
naranja).
Morral con cargaderas ajustables. Bolsillo
principal y tres bolsillos frontales, uno con
apertura diagonal, todos con cierre en
59 MORRALES 432116 cremallera. Bolsillo lateral de me_!terlal y en Unidad
malla. Dos logos full color, bien sea
bordados / screen / laser. Que Incluya
compartimento para guardar computador
portatil en la parte interna del morral.
SALON DE EVENTOS
) Alquiler de salon de eventos en los lugares
SALON DE definidos por la por la supervision del contrato .
60 EVENTOS 901016 en cualquier ciudad no capital o municipios del Unidad/Evento
pais
Alojamiento en hoteles que determine la por la
61 HOTELES supervision del contrato en cualquier lugar el | Unidad/Evento
pais
901016 Otros requerimiento no descritos anteriormente
62 OTROS y que sean inherentes al objeto contractual de | Unidad/Evento
operador logistico
MENAGE
901016
Servicio de alquiler de mesas redondas para
Alquiler de Mesas eventos corporativos, sociales y
qa gubernamentales. Las mesas cuentan con una .
63 Redondas (por i £ d rficie d Unidad/Evento
evento) estructura metalica reforzada y superficie de
madera MDF con recubrimiento laminado para
garantizar durabilidad y estética.
901016
Alquiler de Sillas Alquiler de sillas elegantes con disefio
64 Elegantes (por ergonomico y a_cabados de IUJQ para eventos Unidad/Evento
evento) ejecutivos, reuniones de alto nivel y cenas de
gala.
901016
Alquiler de Vaiilla Servicio de alquiler de vajilla de alta gama para
65 q Premium] eventos formales, cenas de gala, y recepciones | Unidad/Evento
institucionales.
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901016
Alquiler de Servicio de alquiler de cristaleria de lujo para
66 Cristaleria eventos de protocolo, recepciones ejecutivas y | Unidad/Evento
Especializada reuniones empresariales.
901016
Alquiler de ) . . ]
67 Cuberteria de Alquiler de cuberteria de alta call'dad, ideal para Unidad/Evento
N eventos formales y de etiqueta.
Acero Inoxidable
901016 = L,
Decoracién con Servicio de decoracidn con centros de mesa
68 disefiados para realzar la elegancia y el estilo | Unidad/Evento
Centros de Mesa
del evento
901016
Decoraciéon con Servicio de disefio y montaje de arreglos
69 Arreglos Florales florales con flores frescas para ambientar Unidad/Evento
Naturales espacios en eventos de alta categoria.
. 901016 L .,
Decoracion de Servicio integral de decoracion de mesas y
70 mesas y escenarios para eventos empresariales, Unidad/Evento
escenarios institucionales y sociales.

El contratista debera cumplir con los estandares de calidad, oportunidad y
eficiencia en la entrega de los bienes y servicios, asegurando el
cumplimiento de las necesidades institucionales y la adecuada ejecucion de
las actividades dentro del marco estratégico de comunicacién y divulgacion
de la Superintendencia.

3.4. Identificacion del contrato que se pretende celebrar:

El contrato que se pretende celebrar es de suministro.
3.5. Lugar de Ejecucion:

El lugar de ejecucidn sera en las instalaciones de la Entidad, ubicadas en la
Calle 24 A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo,
en la Ciudad de Bogota D.C.

3.6. Supervision:

El seguimiento y supervision de la ejecucidon del contrato sera ejercida por el-
la Coordinador (a) del Grupo de Recursos Humanos de la entidad o quien
determine el ordenador del gasto, quien tendra a su cargo la funcién de verificar
el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, revisar sus
informes y formular las observaciones correspondientes y verificar el
cumplimento de los requisitos para el pago de las facturas.

El Supervisor responderd por los hechos y omisiones que le fueren
imputables, segun los documentos precontractuales y contractuales del
presente proceso de seleccién y la Ley 80 de 1993

3.7. Obligaciones del contratista
3.7.1. Obligaciones generales
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1. Acatar la Constitucién, la ley, las normas legales y procedimentales
establecidas por el Gobierno Nacional y Distrital, y demas disposiciones
pertinentes.

2. Cumplir a cabalidad con las condiciones juridicas, técnicas vy
econdmicas presentadas en la propuesta.

3. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato, le
imparta el funcionario que ejercera la supervision del contrato.

4, Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y
por ningln motivo abandonar el cumplimiento del objeto del contrato.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
evitando dilataciones y entrabamientos.

6. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando
con ellos cause perjuicio a la administracién o a terceros.

7. Dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la fecha en que se
publique la aceptacién de oferta en el SECOP, debera constituir las garantias
pactadas en el presente contrato si a ello hubiere lugar y presentar a la
Subdireccién Juridica del Departamento Administrativo del Servicio Civil
distrital, en el evento que las garantias requieran modificacidén las mismas
deben presentarse corregidas a los dos (02) dias siguientes a su devolucion.

8. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad
social, salud, pensiones, aportes parafiscales y riesgos laborales, cuando
haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828
de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510, articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las
adicionen, complementen o modifiquen.

o. Presentar el informe al supervisor relacionado con el cumplimiento del
objeto y obligaciones del Contrato.

10. Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y
desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y sélo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

11. Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro o pérdida
de los elementos en el evento en que le sean entregados por la entidad para
la prestacion del servicio.

12. Dar cumplimiento a la normatividad ambiental vigente.
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13. El CONTRATISTA deberd garantizar, durante toda la ejecucion del
contrato, el mantenimiento de los valores unitarios de los items incluidos
en la oferta econdmica presentada en el proceso de seleccién, sin que estos
sean objeto de modificaciones o ajustes.

14. El CONTRATISTA respondera de manera integral por la calidad e
idoneidad de los bienes y servicios entregados.

15. En los precios propuestos debera asumir el valor del empaque,
transporte, montaje, desmontaje, recurso humano y los demas costos
necesarios para el suministro de los bienes solicitados por la supervisora
del contrato,-asi como los costos inherentes a los servicios requeridos y
necesarios para el desarrollo del objeto contractual.

16. La SUPERVIGILANCIA pagard de acuerdo a las cantidades
efectivamente suministradas o entregadas.

17. Los bienes y servicios solicitados por parte de la SUPERVIGILANCIA,
deberan ser entregados por el contratista en la hora, fecha y lugar sefialado
en el requerimiento. Para la entrega, el coordinador debera presentar un
acta de entrega senalando los items, cantidades y datos del evento, la cual
debera ser revisada por el funcionario de la entidad a cargo y firmada por
las dos partes como constancia de entrega y recibido a satisfaccion.

18. Todos los bienes y servicios objeto del presente proceso, seran por
demanda de la SUPERVIGILANCIA, en el momento que se requiera,
teniendo como referencia las tres cotizaciones aportadas por el
CONTRATISTA, sin embargo si las mismas se consideran muy costosas o
desproporcionadas se podran objetar o cambiar por orden de la supervisora
del contrato.

19. Las demas que sean inherentes al contrato de acuerdo con la Ley y
decretos que le sean aplicables

3.7.2. Obligaciones especificas

1. Prestar los servicios de apoyo logistico a las diferentes reuniones,
eventos, actividades, encuentros a que hayan Ilugar en Ia
SUPERVIGILANCIA, de acuerdo a las especificaciones técnicas establecidas.

2. Prestar el servicio de meseros y menaje segun el evento a desarrollar.

3. Entregar los menus segun requerimiento del supervisor con base a lo
establecido en las especificaciones técnicas anexas.

4. El contratista deberd presentar al Supervisor previo a la firma del acta
de inicio las opciones de menu de manera fisica, para su respectiva
aprobacién.
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5. Antes de cada sesién se debera presentar un plan de ejecucidn en el que
se explique la metodologia de atencion.

6. Instalarse en los sitios donde se celebrara las diferentes reuniones,
eventos, actividades, encuentros segun indicaciones del supervisor, con una
antelacién minima de 2 horas habiles.

7. Proporcionar para el evento por su cuenta y riesgo el servicio de
transporte de los alimentos conservando su linea de preservacién, asi como
el menaje, equipos, utensilios, meseros y demas objetos o personal que
requiera para la correcta ejecucién del contrato.

8. El menaje utilizado para cada evento sera previamente concertado con
el supervisor una vez se apruebe el proyecto de plato y evento a realizar.

9. El contratista debera aportar un proyecto de la presentacién para cada
uno de los platos y este debera ser aprobado por el supervisor previo a cada
reunion, evento, actividad o encuentro.

10. Verificar las condiciones Fito sanitarias de los alimentos antes de su
distribucién, y reemplazar los que no cumplan con los estdndares de calidad
para su consumo humano

11. Atender las instrucciones que para tal efecto imparta el supervisor del
contrato, relacionadas con el objeto del proceso.

12. Al finalizar el evento, el Contratista deberd entregar el lugar fisico
puesto a su disposicién en perfecto estado de aseo.

13. Mantener vigente los certificados de manejo o manipulacién de
alimentos, expedidos por la autoridad competente para el personal que
desarrolla el contrato.

14. Prestar aquellos servicios adicionales no previstos inicialmente, que por
necesidades del servicio pueda llegar a requerirse, siempre y cuando el
valor individual se ajuste a los precios del mercado y que, en todo caso,
guarden relacién con el objeto del contrato. Para lo cual el contratista
suministrara por lo menos dos cotizaciones de los servicios.

15. Garantizar la correcta y apropiada atencién a los integrantes segun sea
el caso a las diferentes reuniones, eventos, actividades, encuentros, acorde
a las instrucciones dadas por el supervisor.

16. EIl CONTRATISTA debera mantener en todo momento los valores de los
item de las cotizaciones previamente aprobadas por la SUPERVIGILANCIA
en la ejecucion del contrato.

17. El CONTRATISTA respondera de manera integral por la calidad e
idoneidad de los bienes y servicios entregados.
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18. En los precios propuestos debera asumir el valor del empaque,
transporte, montaje, desmontaje, recurso humano y los demas costos
necesarios para el suministro de los bienes solicitados por la supervisora
del contrato,-asi como los costos inherentes a los servicios requeridos y
necesarios para el desarrollo del objeto contractual.

19. La SUPERVIGILANCIA pagard de acuerdo a las cantidades
efectivamente suministradas o entregadas.

20. Los bienes y servicios solicitados por parte de la SUPERVIGILANCIA,
deberan ser entregados por el contratista en la hora, fecha y lugar sefialado
en el requerimiento. Para la entrega, el coordinador debera presentar un
acta de entrega senalando los items, cantidades y datos del evento, la cual
debera ser revisada por el funcionario de la entidad a cargo y firmada por
las dos partes como constancia de entrega y recibido a satisfaccion.

21. Todos los bienes y servicios objeto del presente proceso, seran por
demanda de la SUPERVIGILANCIA, en el momento que se requiera,
teniendo como referencia las tres cotizaciones aportadas por el
CONTRATISTA, sin embargo si las mismas se consideran muy costosas o
desproporcionadas se podran objetar o cambiar por orden de la supervisora
del contrato..

22. En caso de modificacién, cancelacion, aplazamiento de eventos por
parte de la SUPERVIGILANCIA se informara al contratista con 24 horas de
antelacién al evento; razén por la cual no habra lugar al reconocimiento de
pago alguno.

23. En cumplimiento de las formalidades previstas en el presente contrato,
y con base en la informacidén suministrada por el Supervisor, el contratista
prestara el suministro del material impreso requerido. El Supervisor del
contrato con al menos dos (2) dias habiles de antelacion a la realizacion de
cada uno de los eventos informara al contratista de las necesidades del
suministro de los materiales impresos, folletos, volantes, propaganda,
pendones, cartillas, plegables, entre otras, indicando las especificaciones
técnicas del bien y de ser necesario aportando una muestra de este
(muestra con especificaciones y caracteristicas que se solicitaron por parte
del supervisor del contrato, respetando en todo caso el manual de imagen
y procesos de la FND)

24. Dada la naturaleza de las actividades a desarrollar, el contratista
deberd estar en capacidad de prestar y garantizar el apoyo logistico
necesario para la realizacién de las actividades requeridas por la FND, en la
realizacion de cada uno de los eventos programados. Igualmente debe
suministrar bienes o servicios que la SUPERVIGILANCIA requiera y que sean
necesarios para la realizaciéon adecuada de cada evento.

25. El CONTRATISTA debera aportar bajo su propia cuenta,
responsabilidad y riesgo el recurso humano, logistico y de transporte para
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la entrega de los bienes y servicios solicitados por la supervisora del
contrato. Entiéndase por recurso humano, las personas que se requieran
para la prestacion del servicio, transporte, cargue, descargue, montaje,
desmontaje, meseros, entre otros.

26. El CONTRATISTA deberd, dentro de la ejecucion del contrato, contar
con el recurso humano requerido y descrito en este documento para
efectuar la eficiente y eficaz ejecucién del contrato, garantizando la
seguridad social, permisos, autorizaciones y demas aspectos a considerar
para la realizacién de cada evento.

27. En cada uno de los eventos y/o actividades que asi lo requieran, el
contratista debera designar personas encargadas de la logistica del evento,
quienes seran los responsables de la recepcidn de los participantes,
informacion, control de asistencia, entrega de material, atencién a
conferencistas, requerimientos del saldn, atender de manera inmediata los
requerimientos logisticos que se presenten, atencién de los servicios de
alimentacion, estacién de café y todos aquellos necesidades inherentes a la
ejecucién del contrato.

28. El CONTRATISTA debera disponer de una linea telefdnica, linea celular
y correo electrénico para comunicacion directa y sin restricciones con la
FND, mediante las cuales puede comunicarse de manera permanente e
inmediata, durante la vigencia del contrato.

29. Garantizar el cumplimiento de los factores adicionales ofertados.

30. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud,
pensiones y riesgos profesionales o parafiscales) de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la legislacion vigente, para cada uno de los
respectivos pagos, para tal evento, dicho certificado debera ser presentado
al Supervisor junto con el informe mensual de actividades y la cuenta de
cobro respectiva, de conformidad con la forma de pago estipulada en el
contrato.

31. Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos que el servicio de
transporte implique, tales como gasolina, peajes, parqueaderos, foto
multas, mantenimiento correctivo y preventivo y demas erogaciones que
se generen, valores que no podran ser cargados al presupuesto del
contrato.

32. El CONTRATISTA debera responder a los requerimientos realizados por
el apoyo administrativo del proyecto.

33. El CONTRATISTA debera solicitar autorizacién del apoyo administrativo
cuando se requiera realizar alguna modificacién a lo solicitado.

34. El CONTRATISTA debera prestar sus servicios dentro del término y en
los sitios acordados.

Pagina 17 de 46

NOMBRE Y CARGO PROCESO
Elaboré CRISTIAN ANDRES CARRANZA RAMIREZ/SECRETARIA GENERAL
Revisé y Aprobd CRISTIAN ANDRES CARRANZA RAMIREZ/SECRETARIA GENERAL

Direccion: Calle 24A No. 59-42 Torre 4
Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo
Conmutador: (+601) 307 8038

Linea gratuita: 01 8000 119703

Codigo: FOR-GCO-360-007
Fecha aprobacion: 14/06/2024
Versién: 21



Supervigilancia

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
35. El CONTRATISTA debera entregar una relacién con el valor de cada
bien y servicio discriminado y detallado requerido una vez sea solicitado.

36. EI CONTRATISTA deberd operar toda la logistica necesaria para llevar
a cabo el servicio requerido.

37. EI CONTRATISTA debera informar oportunamente de cualquier
situacién que pueda afectar el desarrollo del servicio requerido.

38. Adelantar los tramites necesarios para cumplir con los servicios
requeridos dentro de los plazos establecidos.

39. Reintegrar los recursos no ejecutados a la finalizacion de cada servicio
a la cuenta que disponga el apoyo administrativo para tal efecto.

40. Mantener y evaluar durante la ejecucién del contrato, las caracteristicas
de calidad presentadas en la propuesta

41. El CONTRATISTA debera presentar alternativas de solucion inmediatas
ante problemas que sean de su competencia.

42. En la medida de lo posible para cada solicitud de servicio, proponer mas
de una opcion de alimentacion y refrigerio

43. Las demas que la SUPERVIGILANCIA por intermedio del supervisor
considere pertinentes, y que se deriven de la naturaleza del Contrato

4. CONVOCATORIA PARA LIMITAR EL PROCESO A MYPIMES

El presente proceso de contratacion sera limitado a Mipyme siempre y
cuando se cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021, en el cual se indica lo siguiente:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. “Convocatorias limitadas a Mipyme. las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacidon sea menor a ciento veinticinco mil
dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria Mipyme colombianas. las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacidn, los
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patrimonios autéonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable
a cada Proceso de Contratacion.

"Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con
el proceso contractual.”

En ese orden de ideas, las Mipymes deben acreditar su condicion de tal,
presentando un certificado expedido por el representante legal y el revisor
fiscal, siempre y cuando estén obligadas a tener uno o el contador de la
empresa donde conste que la misma tiene el tamafo empresarial
establecido de acuerdo con la Ley.

Adicional a lo anterior, correspondera a la Mipyme acreditar su calidad con
la presentacion del Certificado de existencia y representacién legal expedido
por la Camara de Comercio o con el registro mercantil de la empresa

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene
el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente
para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacidon
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el
cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.
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PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

La Entidad procedié a establecer el siguiente analisis sobre la clasificacion
del tamafio empresarial establecidos por el Ministerio de comercio,
industria, y turismo:

Clasificacion del tamafio empresarial.

El Decreto 957 de 2019, publicado por el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, establece en el Articulo 2.2.1.13.2.1, los criterios para la
clasificacion del tamafio empresarial, segun los sectores en los cuales las
empresas desarrollan su actividad.

. Pequeia Mediana
Sector Microempresa
empresa empresa
Superiores a Supe_rlores a
R . doscientos cuatro
veintitrés mil . )
.. mil novecientos
quinientos noventa .
y cinco
sesenta y Unidades Valor
. Unidades de . ;
Inferiores o Valor Tributario Tributario
gguﬂizgit?)sm;ll tres .(23'!.563 UVT) e i(nzf%ii.ogrgess t)JVT) )
Manufacturero Unidades Valor inferiores o iquales a un
Tributario iguales a r?ﬂllén setecientos
(23.563 UVT) doscientos cuatro | ;00" i)
) ' mil novecientos uinienzos
noventa y cinco 9 .
Unidades de se;enta y cinco
Valor Tributario $2Ldui§$;\éilor
(204.995 UVT). UVT)
SuDeri Superiores a
periores a ciento treinta
treinta y mil an mil Y
novecientos novecientos
inferiores o ochenta y ocho cincuenta y un
iguales a treinta Unidades Valor Unidades dye
gdos mil Tributario Valor Tributario
T overientos (32.988 UVT) e | 131 951 uvT) e
Servicios ochenta y ocho inferiores o inferi.ores o]
de Vanry iguales a ciento iguales a
Tributario treinta y un mil cuatrocientos
(32.988 UVT) novecientos ochenta y mil
) ) cincuenta y uno .
Unidades Valor tre!nta y cuatro
Tributario (131 1 | Unidades Valor
UVT) Tributario
' (483.034 UVT).
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Pequeia Mediana
empresa empresa
Superiores a
cuatrocientos
treinta y un mil
ciento noventa y
seis Unidades de
Valor Tributario
(431.196 UVT) e
inferiores o

Sector Microempresa

Superiores a y
cuatro mil
setecientos y
nueve Unidades
Inferiores o a de Valor
cuarenta y cuatro | Tributario

mil setecientosy | (44.769 UVT) e

Comercio nueve Unidades inferiores o .

. iguales a dos
de Valor iguales a millones ciento
Tributario cuatrocientos y sesenta mil
(44.769 UVT). un mil ciento .

. seiscientos
noventa y seis noventa y dos
Unidades de Unidades de

Valor Tributario

(431.196 UVT). Valor Tributario

(2'160.692 UVT).

La resolucién 140 del 25 de noviembre de 2021 de la Unidad Administrativa
Especial Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), el UVT para
el 2022 quedo en $38.004, la modificacion se calculé con la variacién
acumulada del indice de precios al consumidor (IPC) para ingresos medios,
entre el 1 de octubre de 2020 y el 1 de octubre de 2021, por lo que hubo
un incremento de 4.67%.

Segun la actualizacién de umbrales realizada por el Ministerio de Comercio
para la presente vigencia con relacion a las Mipymes se tiene lo siguiente:

UMBRAL DE MIPYMES

Umbral PYMES USS$ 125.000

Umbral PYMES COLS$ | 457.297.264

5. REQUISITOS HABILITANTES

5.1. Capacidad juridica:

La capacidad juridica para presentar oferta y participar en el proceso de seleccién
se acreditara con la presentacion de los siguientes documentos que se enuncian a
continuacion:

a) Fotocopia del documento de identidad del representante legal del proponente
persona juridica y/o de la persona natural.

b) Fotocopia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, del representante legal del proponente persona
juridica y de la persona juridica, o la persona natural.
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c) Fotocopia del Certificado de Antecedentes Fiscales vigente expedido por la
Contraloria General de la Nacidn, del representante legal del proponente persona
juridica y de la persona juridica, o la persona natural.

d) Fotocopia del Certificado de Antecedentes Judiciales vigente expedido por la
Policia Nacional, del representante legal del proponente persona juridica y/o de la
persona natural.

e) Certificado del Sistema Nacional de Medidas Correctivas RNMC del
representante legal de la persona juridica y/o de la persona natural.

f) El proponente, persona juridica debera anexar el certificado respectivo. En caso
de consorcios, uniones temporales se debera aportar el certificado respectivo de
cada uno de los integrantes de este.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, unién
temporal se encuentre incurso en multas, no podrd contratar con la entidad. Lo
anterior de conformidad con el art. 183 de la ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de
Policia.

Las personas juridicas y naturales deberan acreditar su capacidad juridica con el
Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o Registro Mercantil expedido
por la camara de comercio de su domicilio, o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado, el cual debe haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacién de
la oferta. La Supervigilancia verificara la capacidad juridica de la persona juridica
revisando los siguientes aspectos:

El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que debe la
actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de contratacién y en
el contrato que de él se derive. El objeto social es transcrito en los certificados de
existencia y representacion legal.

La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con
la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia vy
representacién legal.

Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar
la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato,
lo cual se verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado
de existencia y representacion legal.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la
persona juridica para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar
la Entidad Estatal con la presentacion de una declaracidn de la persona
juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones. Adicionalmente la Supervigilancia consultara los sistemas de
informacion de antecedentes judiciales, de la Procuraduria General de la
Nacion y de la Contraloria General de la Republica.
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Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su
duracidn no sera inferior a la duracion del contrato y un (1) afilo mas contado
a partir de la fecha de liquidacién del mismo.

Autorizacion del drgano social competente, si el representante legal tiene limitadas
las facultades para comprometer al oferente.

h) DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE
2002

Persona Juridica: Certificacion en original (expedida por el Revisor Fiscal,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal), en la que se
indigue bajo la gravedad de juramento que se encuentran al dia en el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello hubiere lugar. Dicho documento debe certificar que, a la fecha
prevista para la recepcién de documentos, ha realizado oportunamente el
pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los ultimos seis (6)
meses, contados a partir de la fecha citada, en los cuales se haya causado
la obligacién de efectuar dichos pagos

Persona Natural: Deberad presentar una declaracién, bajo la gravedad de
juramento donde certifique el pago de sus aportes al sistema de seguridad
social integral de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada
fecha, en los que se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos

i) REGISTRO ONICO TRIBUTARIO - RUT Y REGISTRO DE
IDENTIFICACION TRIBUTARIA - R.I.T.

El proponente debe presentar dentro de su propuesta fotocopia legible del
Registro Unico Tributario - RUT y del Registro de Informacion Tributaria-
RIT. Lo anterior, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 19 de la
Ley 863 de 2003, en consonancia con el Decreto Reglamentario 2788 de
2004, Decreto 3426 de 2004, Resolucion 8502 de 2004 y Resolucion 8346
de 2004. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe allegar
el de cada uno de sus integrantes.

) Formato de hoja de Vida del Departamento Administrativo de la funcién
publica de la persona juridica o de la persona natural.

Los proponentes deberan aportar el Formato Unico de Hoja de Vida adoptado por
el Departamento Administrativo de la Funcién Publica mediante Resoluciones No.
009 de 1996 y No. 580 del 19 de agosto de 1999, en cumplimiento de lo dispuesto
por la Ley 190 de 1995 y 443 de 1998.
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k) Compromiso de transparencia debidamente diligenciado. El proponente
deberd diligenciar, firmar y adjuntar el anexo contentivo compromiso de
transparencia.

D) Formulario Sistema Integrado Informacion Financiera SIIF, debidamente
diligenciado con logos de la entidad.

m)  Compromiso anticorrupcién. El Proponente debera diligenciar, firmar y
adjuntar el anexo contentivo del compromiso anticorrupcién.

n) Certificado donde se evidencia que la empresa cumple las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidon de la Seguridad y Salud
en el Trabajo SGSST.

o) El proponente debera cumplir con los requisitos contemplados en el Decreto
1072 del 2015 capitulo sexto, que trata del sistema de gestién de la seguridad y
gestion del trabajo, para ello el proponente debera allegar una certificacion en
donde haga constar el cumplimiento de este requisito la cual debe ser firmada por
el representante legal.

p) El proponente debera cumplir con los requisitos contemplados en el
decreto 1072 del 2015 capitulo sexto, que trata del sistema de gestidon de
la seguridad y gestién del trabajo, para ello el proponente debera allegar
un certificado emitido por la ARL donde se indique el grado de madurez en
la implementacién de su Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST.

p) Certificaciéon bancaria, el proponente deberd presentar certificacion
expedida por entidad bancaria con una vigencia no mayor a 3 meses de expedicidon
en la que conste: Numero de cuenta del proponente - cuentahabiente, su
identificacion, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa, de conformidad con el
articulo 16 del Decreto 2789 del 31 de agosto de 2004.

El proveedor que resulte adjudicatario del presente proceso de seleccidn
debe comprometerse a cumplir con los lineamientos de la Politica de
Responsabilidad Social de la Supervigilancia y el Cédigo de Etica y Buen
Gobierno para actuar de conformidad con lo alli consignadoA esta
verificacidon no se le asignara puntaje, su resultado sera de CUMPLE o NO
CUMPLE.

NOTA 1: La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, se reserva la
facultad de verificar o corroborar, la informacion suministrada por el oferente.

NOTA 2: En caso de que la informacion sea inexacta o presente inconsistencias,
y estas obedezcan a la violacion de la ley, el proponente sera descalificado y no
sera tenido en cuenta, no obstante, la entidad se reserva el derecho a iniciar las
acciones legales que considere procedentes.

5.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
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La capacidad técnica sera objeto de verificacion de cumplimiento como requisito
habilitante para la participacion en el proceso de seleccion, es decir, permitira
determinar si la propuesta cumple o no cumple con las condiciones para participar,
lo cual permitira habilitar o rechazar la propuesta y en caso de habilitarse proceder
a la verificacion de los demas requisitos habilitantes. La capacidad técnica
habilitante no otorgara puntaje. Se verificara lo siguiente:

5.2.1. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar mediante la presentacién de certificaciones,
y/o actas de liquidacion, con entidades publicas y/o privadas, la ejecucion
de por lo menos dos (2) contratos cuyo objeto sea similar al de la presente
invitacion, por un valor igual o superior al previsto en el presupuesto oficial,
para este proceso.

Las certificaciones aportadas deben contener la siguiente informacion:

e Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante, direccion,
teléfono y nombrede la persona que expide la certificacion.

Persona o empresa a la que certifican y el nUmero de identificacion.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacién del contrato.

Fecha de expedicion.

Nota 1: La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada se reserva la
facultad de verificar o corroborar, la informacion suministrada por el oferente.

Nota 2: En caso de que la informacion sea inexacta o presente inconsistencias, el
proponente sera descalificado y no serd tenido en cuenta, sin que la entidad
renuncie a las acciones legales que correspondan.

Nota 3: Articulo 9, Decreto 019 de 2012, establece la prohibicion de exigir
documentos que reposan en la Entidad ante la cual se esta tramitando la
respectiva actuacion.

Proponente Plural (Consorcio o Union Temporal)

En el evento en que el proponente acredite experiencia en contratos en los
cuales haya participado en Consorcio o Unidon Temporal, el proponente debe
indicar en la certificacion de experiencia el porcentaje de participacion, o el
proponente plural podra acreditar su experiencia con uno o varios de sus
integrantes.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas del Decreto
1860 de 2021, que indica que, para efectos de los criterios diferenciales de
las Mipyme con domicilio en Colombia se podra establecer alguno de los
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aspectos relacionados del articulo en mencion. La Supervigilancia establece
como criterio diferencial para las empresas Mipyme el tiempo de
experiencia, por lo que los oferentes que tengan capacidad de Mipyme
deberan aportar dos (2) certificaciones de contratos, cada una por un valor
igual o superior al 70% del presupuesto oficial de acuerdo con las
indicaciones establecidas en la experiencia especifica minima requerida.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO DE MUJERES

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15. Criterios
diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas del Decreto 1860 de 2021, que establece que las
Entidades Publicas podran incluir como condiciones habilitantes para
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el
territorio Nacional alguno de los aspectos relacionados del articulo en
mencién, la Supervigilancia establece como criterio diferencial para
emprendimiento de mujeres el tiempo de experiencia, por lo que los
oferentes que tengan emprendimientos y empresas de mujeres deberan
aportar dos (2) certificaciones de contratos cada una por un valor igual o
superior al 70% del presupuesto oficial de acuerdo con las indicaciones
establecidas en la experiencia especifica minima requerida.

NOTA: En el cumplimiento de alguno de los anteriores requisitos dara lugar
a que el proponente sea evaluado como NO HABILITADO.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS

La siguiente tabla de especificaciones describe detalladamente los
elementos técnicos requeridos que debe cumplir el operador logistico para
llevar a cabalidad y a buen término la prestacidon de servicios de apoyo para
el suministro de desayunos, almuerzos, cenas, coffee break, refrigerios y
pasabocas para atenderlas diferentes sesiones, eventos, encuentros,
reuniones que adelante la SUPERVIGILANCIA. Siendo asi el alcance del
servicio incluira las siguientes actividades:

CODIGO A UNIDAD DE
No. BIEN O SERVICIO UNSPSC DESCRIPCION MEDIDA

1. ALIMENTACION

Men :

BEBIDA: Jugo natural de fruta en agua o
néctares, o refrescos de fruta, con opcién sin
azlcar, o bajo en azucar, o gaseosas ligth o

1 REFRIGERIOS 901016 : P Unidad
normal; contenido minimo 200 ml, en empaque
comercial duro (No en bolsa, no de Icopor o
plastico), o servido en vaso de vidrio
ALIMENTO PRINCIPAL:
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Sanduche de jamoén y/o queso o pollo o
espinaca y queso en pan comun o integral para
sanduche, ponqués o palito de queso o arepas
con queso o pasteles gloria, de pollo, de carne,

de queso, de harina integral o comunes;
porcién entre 60 a 100 gr, Parfait de frutas
(fresa, banano, manzana, papaya, granola,
yogur griego), : Wrap de pollo O Crepes de
pollo

ACOMPANAMIENTO:

Papas fritas de pollo o natural, o fruta
deshidratada, paq de 30gr.

FRUTA: De temporada 150 gr.

EMPAQUE: En cajita reciclable y bio-
degradable (si se requiere), preferiblemente
que los productos se encuentren en empaques
reciclables y/o biodegradables.

2 DESAYUNO

901016

BEBIDA: caliente: café, chocolate, té en agua o
en leche (entera o descremada o deslactosada);
minimo 6 onzas; y yogurt (entera o descremada
o deslactosada) o jugo natural, minimo 10
onzas.

CARBOHIDRATO: Pasteles o panes en harina
comun o integral; minimo 150 gr.

PROTEINA: Huevos revueltos o firtos o
benedictinos o salchichas o con jamén queso
champinones y omelettes con dos o tres
ingredientes; minimo 150 gr en crudo.
TIPICO: TAMAL TOLIMENSE

Unidad

FRUTA: tres porciones de diferentes frutas de
temporada; minimo 50 gr. cada porcion.

Servido a la mesa o tipo buffet

o0 empacado para llevar

3 ALMUERZO

901016

ENTRADA: crema o consomé; Minimo 240 CC o
porcién de fruta, minimo 50 gr
PROTEINA: pechuga de pollo o carne de res 6
cerdo o pescado; Minimo 200 Gr.

CARBOHIDRATO: 2 porciones :Papa o
tubérculos o platano o torta de harina o arroz o
espaguetis o lasagna o granos entre otros;
Cantidad entre 70 y 150 gr.

GUARNICION: verduras o legumbres o
ensaladas fresca; Cantidad entre 30gr y 50gr.
BEBIDA: jugo natural de frutas en agua o leche
(entera o descremada o deslactosada), con
opcidn sin azucar o bajo en azlcar o sorbetes o
malteadas o gaseosa light o normal o agua o
agua con gas.; Minimo 12 onzas.
POSTRE: De frutas, helado, tortas; Cantidad
entre 30 a 40 gr.

Unidad

Servido a la mesa o tipo buffet o empacado
para llevar

ALMUERZO
VEGETARIANO

901016

ENTRADA: sopa 0 crema sin sustancia ni
derivado animal; Minimo 240 CC o porcién de
fruta, minimo 50 gr PROTEINA: proteina
vegetal, carnes o embutidos de soya y otros
derivados vegetales; Minimo 200 Gr.

Unidad

CARBOHIDRATO: 2
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porciones :Papa o tubérculos o platano o torta
de harina o arroz o espaguetis o lasafia o
granos entre otros sin sustancias ni derivados
animales; Cantidad entre 70 y 150 gr.

GUARNICION: verduras o legumbres o
ensaladas fresca; Cantidad entre 30gr y 50gr.
BEBIDA: jugo natural de frutas en agua o
leche, con opcidn sin azucar o bajo enazucar o
sorbetes o malteadas o gaseosa o agua.;
Minimo 12 onzas.

POSTRE: De frutas o bocadillos sin derivados
animales o gelatinas; Cantidad entre 30 a 40
gr. Servido a la mesa o tipo buffet o empacado
para llevar

BEBIDAS CALIENTES:

Tinto, aromatica, té, sobres de leche en polvo,

ESTACION DE servido en vaso de material biodegradable, y

5 z 901016 BEBIDA FRIA: agua servida en en botella de Paquete de
CAFE SIMPLE vidrio gaseosa light o normal o en botella de bebidas para
vidrio. Minimo 12 onzas. 200 personas
Incluye el transporte, menaje y servicio al
cliente o usuario final.
BEBIDAS CALIENTES:
Tinto, aromatica, té, sobres de leche en polvo,
servido en vaso de material biodegradable, y Bebidas para
6 ESTACION DE 901016 BEBIDA FRIA: agua servida en vaso plastico 200 ersgnas
CAFE COMPLETA transparente. Incluye el transporte, menaje y P

servicio al cliente o usuario final.

ACOMPANAMIENTO: Colaciones , postres o lo
elegido por la supervisora del contrato.

2. LOGISTICA DE EVENTOS

3 metros de la largo X 6 metros de ancho X 1
metro de altura, con escaleras con pasamanos,
7 TARIMA 951315 estructura en hierro, tablones en madera tipo
triplex. Incluye transporte, instalacion y entrega

en el lugar requerido.

Evento de 5
horas

6 metros de la largo X 10 metros de ancho X 1

metro de altura, con escaleras con pasamanos,

8 TARIMA 951315 estructura en hierro, tablones en madera tipo

triplex. Incluye transporte, instalacion y entrega
en el lugar requerido

Evento de 5
horas

Mesas plasticas blancas, cuadrada de 75 cms de
561015 largo X 75 cms de ancho X 70,5 cms de alto
incluido el transporte en Bogota D.C.

ALQUILER DE
MESAS

Evento de 5
horas

Sillas plastica tipo sin brazos de 46,7 cms de
561015 ancho X 50,5 cms de largo y 89 cms de alto
incluido el transporte en Bogota D.C.

3. EQUPOS AUDIO-VISUALES Y SOPORTE TECNOLOGICO

De acuerdo con la capacidad, tamafio y
condiciones acusticas del salén, se deben
suministrar los micréfonos, amplificadores,
reproductores de CD, DVD y USB. Cables y
demas accesorios de conexion para proyectar
sonido desde equipos portatiles.Equipo de Evento de 5
sonido con consola, 3 (tres) microfonos, sus horas
respectivos cables y 2 (dos) cabinas
amplificadoras de 3.000 watts, de acuerdo a las
caracteristicas del salén y cantidad de personas.
Incluye un técnico que de manejo al equipo de
sonido. Incluye transporte e instalacion.

ALQUILER DE
SILLAS

Evento de 5

10 horas

11 SONIDO 451117

12
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Suministrar videobeam y computador poértatil
de acuerdo a las necesidades, capacidad,
condiciones del evento, telones de proyeccién y
VIDEO BEAM demas elementos necesarios para la prestacion
COMPUTADOR 2;;1%2 del servicio. El video beam debe tener como Ever:l::)a(;e 5
PORTATIL minimo 2000 lumens, cable de poder y cable de
conexion VGA y o HDMI. Incluye telon para
proyeccion de 4X3 metros con tripode y/o
soporte. Incluye transporte.
Hardware:
Procesador: Dual Core / Turion / AMD. Disco
Duro: 160 Giga Bytes Tarjeta de red
inaldmbrica. Memoria RAM: 2 Giga Bytes
EQUIPOS Monltor: 15”Puertos: USB, VGA HDMI Unidad
de DVD: reproductor y quemador.Cargadores y
COMPUTO PR . - Evento de 5
13 432115 cables de conexion. Ultima version de Windows
(HARDWARE ) e i horas
con licencia. Ultima version del paquete de
SOFTWARE) ) ) ! -
office con licencia. Programas para reproducir y
quemar CD y DVD.Demas programas para
proyeccion de presentaciones virtuales en PDF,
Prezi versidn escritorio y/u Online, Flash Player,
Windows Media Player, documentos en texto,
planos, imagenes y videos, etc
Pantalla indoor led super slim con un punto fijo
con un promedio de 4 metros de largo por 2
metros de ancho aproximadamente pixel pitch
14 PANTALLAS DE 451116 de 2.6 mm a 3.4mm. Incluye punto fijo pasador Evento de 5
PROYECCION de diapositivas de largo alcance minimo 30 horas
metros, estructura de soporte, transporte e
instalacién. Estos equipos deberan ser
instalados el dia anterior al evento.
Modem internet inaldmbrico que garantice la
conectividad de hasta 100 dispositivos bien sea
en lugar cerrado o abierto. LTE Bandas 4y 7.
DL/UL 100/50Mbps. WCDMA 850/1900MHz.
SERVICIO DE GSM850/900/1800/1900MHz
15 IN;ERD:E,IT B 811121 Un servicio
INHALAMBRICO Procesador: Qualcomm Bateria: 2300mAh
Dimensiones: 106mm*58mm*15.8mm / Peso
103g Micro SD de 32GB Interfaz WEB
Compatible con: Windows, Mac OS y Linux.
Incluye transporte e instalacion. Estos equipos
deberan ser instalados el dia anterior al evento.
SERVICIO DE Transmision en directo de eventos en diferentes .
16 STREAMING 451119 canales de redes sociales y pagina web Un servicio
Servicio de registro en eventos, que incluya Un servicio
REGISTRO acreditacién al ingreso, entrega ’de escarapela para eventos
17 SISTEMATIZADO 801416 - ! de 200 a 300
PARA EVENTOS (impresas) y materiales del evento, entrega de
certificados, control de permanencia
personas
SISTEMA DE Servicio de yotauongs |nteracF|vas en eventos Un servicio
18 VOTACIONES 801416 que permlta} yotacmnes en tiempo rfaa.l, de para eventos
INALAMBRICAS forma automatica, con rr@ndos electrénicos de de 200 a 300
votacion personas
19 CONVOCATORIA 831115 Campafa de dlfu_S|or? a Fraves de redes sociales Campaiia
institucionales
20 CONVOCATORIA 831115 Convocatoria al evento via telefonica a la Convocatoria
ciudadania
4. RECURSO HUMANO
SERVICIO DE
INTERPRETACION Dos intérpretes acreditados por el Ministerio de
21 EN LENGUAJE DE 901217 Educacién Nacional y por el INSOR. Hora
SENAS
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TRADUCTOR DE
IDIOMAS
(INGLES Un interprete del idioma que se requiera para
FRANCES, acompafiar los eventos que determine la
MANDARIN, supervisora del contrato
PORTUGUES,
ENTRE OTROS)
RECURSO Cinco (5) Personal de apoyo con experiencia
22 HUMANO 801116 1CC r poyo con exp Hora
LOoGiSTICO minima de 1 afio en el manejo de eventos.
Personal de Servicios Generales con experiencia
23 SEE‘EIII!(I:\ILCI)ESS 761115 de un (1) afio. Minimo dos (2) en cada evento - Hora
No es un personal permanente
5. TRANSPORTE
SERVICIO DE
TRANSPORTE
URBANO Y RURAL Vehiculo
24 IDA Y REGRESO 781118 Transporte ida y regreso. Modelo 2012 en capacidad 6-
BOGOTA D.CY adelante matriculado en Bogota D. C.. Silleteria 15 personas
MUNICIPIOS para transporte escolar.
CIRCUNDANTES La estructura exterior del vehiculo debe tener
alta resistencia a impactos, que aporte
seguridad activa a la vida de los pasajeros y al
conductor; que cuente con vidrios templados de
SERVICIO DE seguridad en sus ventanas laterales que
TRANSPORTE permitan visién panoramica, con el fin de
URBANO Y RURAL garantizar la seguridad a los usuarios. Vehiculo
25 IDA Y REGRESO 781118 Accesorios adicionales necesarios en este tipo capacidad 16-
BOGOTAD.CY de vehiculo, acordes a las reglamentaciones que | 30 personas
MUNICIPIOS para el transporte especial estén vigentes en el
CIRCUNDANTES Ministerio de Transporte.
Nota: El personal de conduccién deberan
.?52":15(:;‘?2 cumplir con todas las normas de transporte y
URBANO Y RURAL documentos respectivos vigentes, en donde Vehiculo
conste que los mismos no tienen deuda por capacidad
26 IIB)(I)-\GYOI;EGDR(E:SYO 781118 infracciones de transito, ademas que deben mayor a 30
MUNICIPI.OS tener las pdlizas de responsabilidad y dafios a personas
CIRCUNDANTES terceros vigentes durante todo el desarrollo del
contrato.
6. IMPRESOS
Disefio e impresion 1 Manejo
- horizontal/vertical: 17.5 cms ancho x 12.5
27 I.KF;‘%E?.];&N 821215 cm largo, en a 150 gramos, Debe incluir la Lote de 2000
INVITACION imagen institucional de acuerdo a los
parametros establecidos por lapor la supervision
del contrato.
Disefio e impresion 1: Manejo vertical: 14
cms de ancho x 20 cms largo.
IMPRESION Manejo horizontal: 20 cms de ancho X 14
28 VOLANTES 821215 cms de ancho.En de 115 gramos.Debe Lote de 2000
incluir la imagen institucional de acuerdo a
los parametros establecidos por la
supervision del contrato
Manejo vertical a 72 de pliego: 35 cms de
ancho x 50 cms largo.
IMPRESION
29 AFICHES 821215 Debe incluir la imagen institucional de acuerdo Lote de 500
a los parametros establecidos por la por la
supervision del contrato
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Manejo horizontal: 27.94 cms de ancho x

30 IMPRESION DE 21.59 cm de largo, en Propalcote de 140
CARTILLAS gramos, tamanfo carta a tres cuerpos de 9.31
cms cada uno, en policromia.
821215 Lote de 500
IMPRESION DE Debe incluir la imagen institucional de acuerdo
31 PLEGABLES Y a los parametros establecidos por la por la
FOLLETOS supervision del contrato
17,5 cms x 25 cms.Tapa dura en policromia,
papel ilustracién 260 gramos con laca brillante.
32 AGENDAS 821215 Encuadernacion a lomo cuadrado tipo libro. Unidad
Interior de 110 pdaginas cuadriculadas de 75
grms

En cote de 300 gramos a 4*1 tinta, tamafo
cerrado 23*30 cms, tamafio abierto 48*37 cms.
33 CARPETAS Plastico mate por las dos caras y uv parcial por
una cara, con bolsillo , Troquelado y pegado,

esmaltado 300 gramos, Impresion 4x0.
821216 Unidad

Cuaderno blanco tapa dura full color y anillados

en carton 18.5cm x 15.5cm. Plastificado mate x

34 CUADERNO 1 cara esmaltado 150 gramos. Hojas interiores

15.5 cm x 12.5cm en papel bond de 75 gramos,
80 hojas.

impresas a un color.

Imagen del evento o actividad en la tapa de la
agenda.

35 IMPRESIONES 821216 Unidad

Imagen institucional de la entidad en todas las

paginas de la agenda. Agenda permanente de

un afio. Incluye el disefio, impresion y entrega
en la entidad.

Impresion en papel bond 75 gr a color de 1/4

36 IMPRESIONES 821215 de pliego (.50x.35) Unidad
37 IMPRESIONES 821215 Impresién en papel bond 75 gr a color 1/2 de Unidad
pliego (.50x.70)
38 IMPRESIONES 821215 Impresién en papel bond 75 gr a color de pliego Unidad
(1.00x.70)

39 FOTOCOPIAS 821217 Fotocopias b/n, carta y oficio Unidad
40 FOTOCOPIAS 821217 Fotocopias color, carta y oficio Unidad
7. MATERIALES Y SUMINISTROS

En plastico, retractiles. Tinta negra.De 14.5 cms
largo.
Dos marcas: una de 4 cms ancho x 0.7 cms
41 ESFEROS 441217 alto. Otra 4,5 de largo x 0,4 cms de alto.Color Unidad
por definir.
Marcados en Tipografia de acuerdo al
requerimiento de la por la supervision del
contrato
En Forma de Tarjeta de Crédito.
Capacidad: de 4 GB 6 8GB de acuerdo a la
necesidad.
42 use 432116 De 8,6 cm largo x 5,5 cm ancho. Unidad
Marcado en Tampografia / Impresidn Digital a
full color, segun la actividad o el evento. Incluye
el disefio de la impresidn de la USB y la entrega
en la entidad
Termo 350 ml termo en acero inoxidable
43 TERMO 432116 medidas: 21. cm alto x 6 cm dia metro 'd_lseno y Unidad
color suministrado por la por la supervision del
contrato
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Llavero con capa. Estuche esférico con
carabinero, capa plastica en el interior. Capa
120 x 90 cm x 0.015mm medidas: 6.4 cm
44 LLAVERO 432116 didmetro elaborado en: plastico resistente facil Unidad
de usar liviano y practico calidad y durabilidad
disefio y color suministrado por la por la
supervision del contrato

INSUMOS DE
APOYO P Planta
45 ACTIVIDADES EN 721540 Planta eléctrica de 75 a 100 Kws. eléctrica
CAMPO
ELEMENTOS DE . . . .
46 TRABAJO 141115 Cartulinas en pliego de varios colores Unidad
ELEMENTOS DE Cinta de enmascarar ancho medio 24 mm*40 .
47 TRABAJO 312015 mm. Unidad

Cinta transparente ancho
a8 ELEMENTOS DE 312015 Unidad
medio 24 mm*40 mm.

Escarapelas En plastico manejo horizontal o

4o | EUEMENISSDE | cosons | verielcon Fspacopere L dncmenio [T | uniaaa
papel propalcote de 115 grms
50 ELETMRE\NBTAOJg DE 441217 Fichas bibliograficas de colores Paquete*100
51 ELETMRE\NBTAOJg DE 441217 Marcadores gruesos para Acrilico Unidad
52 ELETMRE\NBTAOJg DE 441217 Marcadores gruesos permanentes colores Unidad
53 ELETMRE\NBTAOJg DE 141115 Notas adhesivas 75mm*75mm Paquete *100
54 ELETMRE\NBTAOJg DE 141219 Papel periédico pliego Unidad
55 ELETMRE\NBTAOJg DE 441215 Sobres blancos papel bond 22,5%29CM Unidad
56 ELEMENTOS DE 601013 Stikers tipo label adhesivos 5,5cm*8,5cm Unidad

TRABAJO

Papel higiénico, jabon para manos, traperos,
57 ELEMEIS“EgS DE 141117 balde, escobas, toallas desechables para Kit por evento
manos, servilletas.

Bolsa para basura en polietileno de alta
densidad con calibre minimo de 2mm de
58 BOLSAS PARA 471217 pulgada biodegradables en varios colores (Azul, Unidad
BASURA : . -
amarilla, verde, negra, roja, gris, blanca y/o
naranja).

Morral con cargaderas ajustables. Bolsillo
principal y tres bolsillos frontales, uno con
apertura diagonal, todos con cierre en
cremallera. Bolsillo lateral de material y en
malla. Dos logos full color, bien sea
bordados / screen / laser. Que Incluya
compartimento para guardar computador
portatil en la parte interna del morral.

59 MORRALES 432116 Unidad

SALON DE EVENTOS

Alquiler de salon de eventos en los lugares

SALON DE definidos por la por la supervision del contrato .
60 EVENTOS 901016 en cualquier ciudad no capital o municipios del Unidad/Evento
pais

Alojamiento en hoteles que determine la por la
61 HOTELES 901016 supervision del contrato en cualquier lugar el | Unidad/Evento
pais
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Otros requerimiento no descritos anteriormente
62 OTROS y que sean inherentes al objeto contractual de | Unidad/Evento
operador logistico
MENAGE
901016
Servicio de alquiler de mesas redondas para
Alquiler de Mesas eventos corporativos, sociales y
gubernamentales. Las mesas cuentan con una .
63 Redondas (por L . Unidad/Evento
evento) estructura metalica reforzada y superficie de
madera MDF con recubrimiento laminado para
garantizar durabilidad y estética.
901016 ) ) L
Alquiler d Sillas e e s
64 Elegantes (por rgon Y ac Jo p Unidad/Evento
ejecutivos, reuniones de alto nivel y cenas de
evento)
gala.
901016
- . Servicio de alquiler de vajilla de alta gama para
Alquiler de Vajilla - .
65 h eventos formales, cenas de gala, y recepciones | Unidad/Evento
Premium P
institucionales.
901016
Alquiler de Servicio de alquiler de cristaleria de lujo para
66 Cristaleria eventos de protocolo, recepciones ejecutivas y | Unidad/Evento
Especializada reuniones empresariales.
901016
Alquiler de . , . .
67 Cuberteria de Alquiler de cuberteria de alta call'dad, ideal para Unidad/Evento
N eventos formales y de etiqueta.
Acero Inoxidable
901016 . .
Decoracién con Servicio de decoracion con centros de mesa
68 Centros de Mesa disefiados para realzar la elegancia y el estilo | Unidad/Evento
del evento
901016
Decoracion con Servicio de disefio y montaje de arreglos
69 Arreglos Florales florales con flores frescas para ambientar Unidad/Evento
Naturales espacios en eventos de alta categoria.
. 901016 L ,
Decoracion de Servicio integral de decoracion de mesas y
70 mesas y escenarios para eventos empresariales, Unidad/Evento
escenarios institucionales y sociales.

NOTA 1: Todos los items cotizados deben incluir el transporte requerido para la éptima
prestacion del servicio.

NOTA 2: Todos los menus deberan ser acordados previamente con el supervisor del contrato
0 quien este delegue para tal fin.

NOTA 3: Todos los servicios deberan incluir el menaje correspondiente para éptima puesta en
mesa.

NOTA 5: El anexo técnico hace parte integral de esta cotizacion
7. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del presente contrato sera de OCHO (08) MESES
Y/O HASTA AGOTAR RECURSOS LO PRIMERO QUE OCURRA, contados
a partir de la fecha establecida en el Acta de Inicio del contrato, una vez
legalizados, perfeccionados y cumplidos los requisitos legales vy
presupuestales de ejecucion.
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8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION:

El régimen juridico aplicable a la modalidad de seleccidon del contratista, que
comprende las etapas precontractuales, contractual y postcontractual, es el
fundamento en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica (Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 articulo 2 numeral 5) y sus
decretos reglamentarios especialmente el Decreto 1082 de 2015, las leyes
Civiles y Comerciales, y demas normas que adicionen, complementen o
regulen las condiciones del objeto de la contratacion.

Decreto 1860 de 2021, articulo: 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la
contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos
estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcién de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el
tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucién del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ounhw

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de
minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién
cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe senalar en la invitacidon a participar en procesos de
minima cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del
articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si
la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la
verificacién correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad Estatal antes del
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo
anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la
Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior.
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ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién,
el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas
se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional
dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el
proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple,
la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes
podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe
de evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un
(1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacidn a participar en procesos de
minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar
al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el
articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion
para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral
3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibirdn durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican
las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.

CRITERIOS DE SELECCION
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La modalidad de seleccion sera de MINIMA CUANTIA, de conformidad con
el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 literal c el cual define que "/a entidad
seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas”.

o. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
En este punto deberas:

a) Explicar las variables que se consideraron para calcular el
presupuesto oficial de esta contratacion:

Para calcular el presupuesto oficial de la contratacién de los servicios de
apoyo logistico, operativo y metodolégico, se consideraron diversas
variables que aseguran tanto la viabilidad técnica, como administrativa y
financiera del proceso. A continuacion, se explican en detalle estas
variables:

En primer lugar, la identificacion de los bienes o servicios a contratar es
fundamental. Se especifica qué tipo de servicios se requerirdn, como
alimentacion, refrigerios, y otros relacionados con la organizaciéon de
eventos, lo que permite determinar los productos y servicios necesarios en
funcidn de las necesidades del evento. Esta informacidon esta representada
en la columna de "Bien o Servicio" y es esencial para definir el objeto del
contrato.

En segundo lugar, se utiliza el Cédigo UNSPSC, un sistema de clasificacién
estandar que facilita la identificacion precisa de los bienes o servicios, lo
cual garantiza que las cotizaciones y comparaciones sean consistentes con
las especificaciones técnicas requeridas, ademas de permitir una mayor
transparencia y eficiencia en la contratacion.

La descripcion detallada de cada servicio es otro componente esencial del
presupuesto. La descripcion establece las caracteristicas especificas de cada
item (por ejemplo, menus, tipos de bebidas, cantidad de alimentos, etc.),
lo que permite a los proveedores ajustar sus ofertas a los requerimientos
exactos del contrato y asegura que se cumpla con la calidad esperada.

El valor unitario es otra variable critica. Esta cifra representa el costo de
cada bien o servicio por unidad, y se obtiene a partir de las cotizaciones
recibidas de los proveedores. El valor unitario permite calcular el costo total
de cada item, considerando las cantidades requeridas, y es un elemento
determinante en la construccién del presupuesto.
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En cuanto al IVA, la tarifa correspondiente se aplica sobre el valor de cada
servicio para calcular su precio total. Esta cifra es necesaria para tener un
presupuesto real que incluya todos los impuestos pertinentes, de acuerdo
con la normativa fiscal vigente. El valor total con IVA incluido es, entonces,
un componente fundamental para entender el costo final de cada servicio,
garantizando que todos los elementos tributarios sean considerados
adecuadamente.

La cantidad requerida es otra variable clave, ya que indica cuantas unidades
de cada servicio o bien se necesitan para el evento. Multiplicando la cantidad
por el valor total de cada unidad (incluyendo el IVA) se obtiene el costo
total de cada servicio, lo que se suma a la estimacion del presupuesto total.

Los promedios de valores de los items también juegan un papel importante
en la estructuracion del presupuesto. Estos promedios se calculan a partir
de las cotizaciones de los diferentes proveedores y permiten obtener una
referencia de mercado, asegurando que el presupuesto no solo sea
competitivo, sino también adecuado a los costos promedio del sector. El
promedio del valor unitario ayuda a estimar un costo estandar por unidad
de servicio, mientras que el promedio del valor total con IVA incluido
asegura que el costo final de la contratacion sea razonable.

Finalmente, al sumar los valores totales de todos los items, tanto los
promedios como los valores individuales, se obtiene el presupuesto total del
proceso de contratacién. Este monto final incluye todos los servicios vy
bienes necesarios para la ejecucion de los eventos, garantizando que se
tenga en cuenta tanto el cumplimiento de los requisitos técnicos como la
optimizacién de los recursos financieros disponibles. Todo el proceso de
calculo sigue los principios de la contratacion publica, asegurando
transparencia, eficiencia, y cumplimiento de la normativa fiscal vy
administrativa vigente.

b) Incluir el cuadro de valores que arrojo el Estudio de Mercado

Para realizar el estudio de mercado la SUPERVIGILANCIA llevé a cabo el
evento de cotizacidbn numero ECO-005-2025, Y adicional realizd una
blsqueda de los productos en la web:
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BIEN O copbico UNIDAD
No. oS SQors2 DESCRIPCION w2 T ——— PROMEDIO VALOR IVA PROMEDIO VALOR TOTAL IVA
INCLUIDO INCLUIDO
6 ADM A COTIZAR
1. ALIMENTACION
Mena :
EBIDA: Jugo natural de fruta en agua o néctares, o
refrescos de fruta, con opcién sin azdcar, o bajo en azicar, o
gaseosas ligth 0 normal; contenido minimo 200 ml, en
empaque comercial duro (No en bolsa, no de Icopor o
plastico), o servido en vaso de vidrio $ 7.394 $ 8.799 $ 8.799
ALIMENTO PRINCIPAL
Sanduche de jamon y/o queso o pollo o espinaca y queso en
pan comun 6 integral para sanduche, ponqués o palito de
queso o arepas con queso o pasteles gloria, de pollo, de
1 REFRIGERIOS 901016 |carne, de queso, de harina integral o comunes; porcién entre| Unidad
0'a 100 gr, Parfait de frutas (fresa, banano, manzana,
papaya, granola, yogur griego), : Wrap de pollo O Crepes de
ollo $11.005 $ 13.096 $ 13.096
ACOMPANAMIENTO
Papas fritas de pollo o natural, o fruta deshidratada, paq de
ogr.
$5.588 $6.650 $6.650
FRUTA: De temporada 150 or. $ 3.267| $ 3.888 $ 3.888
GE: En cajita v (si se
requiere), preferiblemente que los productos se encuentren $1.720 $2.046 $2.0a6
BEBIDA: caliente: café, chocolate, té en agua o en leche
(entera o descremada o deslactosada); minimo 6 onzas; y
yogurt (entera o descremada o deslactosada) o jugo natural,
minimo 10 onzas. $ 3.869 $ 4.604, $4.604
CARBOHIDRATO: Pasteles o panes en harina comun o
integral; minimo 150 gr. $ 4.299 $5.116 $5.116)
2 DESAYUNO so01016 PROTEINA: Huevos revueltos o firtos o benedictinos o Unidad
salchichas o con jamén queso champinones y omelettes con
os o tres ingredientes; minimo 150 gr en crudo.
PICO: TAMAL TOLIMENSE $6.018 $7.162 $7.162
FRUTA: tres porciones de diferentes frutas de temporada;
minimo 50 gr. cada porcion. $3.439 $4.093 $4.093
Servido a la mesa o tipo buffet $ 860 $1.023 $1.023)
o empacado para llevar $ 430 $512 $512
ENTRADA: crema o consomé; Minimo 240 CC o porcion de
frut.
PROTEINA: pechuga de pollo o carne de res & cerdo o
pescado; Minimo 200 Gr $8.598 $10.231 $10.231
CARBOHIDRATO! 2 porciones Papa o tuUb&rcUIos o PIAtanc o
torta de harina o arroz o espaguetis o lasagna o granos entre
otros; Cantidad entre 70 y 150 gr. $ 8.598 $10.231 $10.231
= ALMUERZO s01016 GUARNICION: verduras o legumbres o ensaladas fresca; Unidad
Cantidad entre 30gr y 50gr. BEBIDA: jugo natural de frutas
en agua o leche (entera o descremada o deslactosada), con
opcién sin azdcar o bajo en azicar o sorbetes o malteadas o
gaseosa light o normal o agua o agua con gas.; Minimo 12
zas.
POSTRE: De frutas, helado, tortas; Cantidad entre 30 a 40
ar. $6.878 $8.185 $8.185)
Servido a la mesa o tipo buffet o empacado para llevar $2.579) $ 3.070 $ 3.070
ENTRADA : sopa 0 crema sin sustancia ni derivado animal;
Minimo 240 CC o porcién de fruta, minimo 50 gr PROTEINA:
proteina vegetal, carnes o embutidos de soya y otros
erivados vegetales; Minimo 200 Gr. $6.018 $7.162 $7.162
CARBOHIDRATO: 2
porciones :Papa o tubérculos o platanc o torta de harina o
rroz o espaguetis o lasafia o granos entre otros sin
ALMUERZO sustancias ni derivados animales; Cantidad entre 70 y 150
a Ve ERo| 901016 or. Unidaa $6.018 $7.162 $7.162
GUARNICION: verduras o legumbres o ensaladas fresca;
Cantidad entre 30gr y 50gr. BEBIDA: jugo natural de frutas
en agua o leche, con opcién sin azdcar o bajo enazdcar o
sorbetes o malteadas o gaseosa o agua.; Minimo 12 onzas.
$6.878 $8.185 $8.185
POSTRE: De frutas o bocadillos sin derivados animales o
gelatinas; Cantidad entre 30 a 40 gr. Servido a la mesa o
tipo buffet o empacado para llevar $5.159 $6.139 $6.139
BEBIDAS CALIENTES:
Tinto, aromatica, té, sobres de leche en polvo, servido en
vaso de material biodegradable, y BEBIDA FRIA: agua
s Pyt e s01016 servida en en botella de vidrio gaseosa light o normal o en
botella de vidrio. Minimo 12 onzas.
Incluye el transporte, menaje y servicio al cliente o usuario
final. $ 30.091 $ 35.809 $ 35.809
BEBIDAS CALIENTES:
Tinto, aromatica, té, sobres de leche en polvo, servido en
ESTACION DE so de material biodegradable, y BEBIDA FRIA: agua lissiid=b-rd
3 CAFE 9201016 servida en vaso plastico transparente. Incluye el transporte, p:::onas
COMPLETA menaje y servicio al cliente o usuario final. $31.812 $37.855 $8.799
ACOMPANAMIENTO: Colaciones , postres o Io elegido por la
supervisora del contrato. $32.671 $ 38.878 $38.878
. LOGISTICA DE EVENTOS
3 metros de la largo X 6 metros de ancho X 1 metro de Event
5 TARIMA os1315 altura, con escaleras con pasamanos, estructura en hierro, vens
ablones en madera tipo triplex. Incluye transporte, noras
i6n y entrega en el lugar requerido. $ 2.579.250 $ 3.069.308 $ 3.069.308
6 metros de la largo X 10 metros de ancho X 1 metro de vent
e TARIMA os1315 altura, con escaleras con pasamanos, estructura en hierro, vens
ones en madera tipo triplex. Incluye transporte, horas
in 6n y entrega en el lugar requerido $ 5.158.500 $6.138.61 $6.138.61
ALQUILER DE Mesas plasticas blancas, cuadrada de 75 cms de largo X 75 | Evento
° Vs se1015 cms de ancho X 70,5 cms de alto incluido el transporte en de 5
Bogota D.C. horas $17.195 $ 20.462 $ 20.462
Sillas plastica tipo sin brazos de 46,7 cms de ancho X 50,5 | Evento
10 AltQuuier bE 561015 cms de largo y 89 cms de alto incluido el transporte en de 5
Bogota D.C. horas $3.224 $3.837 $3.837.
3. EQUPOS AUDIO-VISUALES Y SOPORTE TECNOLOGICO
De acuerdo con la capacidad, tamafo y condiciones it
12 SonNIpo 4s1117 usticas del salén, se deben suministrar los micréfonos, e = $ 4.625.455 $ 5.504.292 $5.504.292
oo e s11124 Suministrar videobeam y computador portatil de acuerdo a | C oo eo
12 COMPUTADOR 432115 las n condiciones del evento, telones de= $ 558.838 $665.017 $665.017
Hardware:
Procesador: Dual Core / Turion / AMD. Disco Duro: 160 Giga
EouIPOS Bytes Tarjeta de red inaldmbrica. Memoria RAM: 2 Giga Bytes,
2 Monitor: 15”Puertos: USB, VGA HDMI Unidad de DVD: Evento
compuTO
13 (HARDWARE 432115 reproductor y quemador.Cargadores y cables de conexién. de 5
SOFTWARE) Ultima versién de Windows con licencia. Ultima version del horas
paquete de office con licencia. Programas para reproducir y
quemar CD y DVD.Demas programas para proyeccion de
presentaciones virtuales en PDF, Prezi versién escritorio y/u $ 429.875 $511.551 $511.551
Pantalla indoor led super slim con un punto fijo con un
promedio de 4 metros de largo por 2 metros de ancho
aproximadamente pixel pitch de 2.6 mm a 3.4amm. Incluye | Evento
1a P onoreceronT| as1116 [punto fijo pasador de diapositivas de largo alcance minimo 30| de 5
metros, estructura de soporte, transporte e instalacion. horas
Estos equipos deberan ser instalados el dia anterior al
evento. $ 5.158.500 $6.138.615 $6.138.615
Modem Internet i a
hasta 100 dispositivos bien sea en lugar cerrado o abierto.
LTE Bandas 4 y 7. $ 1.289.625 $ 1.534.654 $ 1.534.654
SIE':;V:I';:':‘E)TDE DL/UL 100/50Mbps. WCDMA 850/1900MHz.
- n 15.850 . 613.862
1s oD s11121 M850/900/1800/1900MHz u $ $ 613.862 $
INHALAMBRIC Procesador: Qualcomm Bateria: 2300mAh Dimensiones:
) 06mm*58mm*15.8mm / Peso 103g Micro SD de 32GB
Interfaz WEB Compatible con: Windows, Mac OS y
Incluye transporte e instalacién. Estos equipos deberadn ser
instalados el dia anterior al evento. $1.461.575 $ 1.739.274] $1.739.274
16 SERVICIO DE as1110 Transmision en directo de eventos en diferentes canales de
STREAMING edes sociales y pagina web $5.588.375 $ 6.650.166 $ 6.650.166
RECISTRO o Servicio de registro en eventos, que incluya acreditacién al
17 had soiaie ingreso, entrega de escarapela (impresas) y materiales del
EVENTOS evento, entrega de certificados, control de permanencia $3.000.12: s 2.580.850 s 3.580.850
$ 3.009.125 $ 3.580.859 $ 3.580.859
SISTEMA D 8 . i i .
io de votaciones interactivas en eventos que permita
as voraczones 801416  |votaciones en Harmpe real, do forma automatics, con mandes
INALAMBRICA . g
s electrénicos de votacion
$ 3.009.125 $ 3.580.859 $ 3.580.859
CONVOCATORI Campana de difusion a través de redes sociales
19 A 831115 institucionales Campafia $ 1.719.500 $ 2.046.205 $ 2.046.205
20 CONVOCATORI |  g31115 Convocatoria al evento via telefénica a la ciudadania Convocat $3.009.125 $ 3.580.859 $ 3.580.859
4. RECURSO HUMANO
SERVICIO DE
INTERPRETACK Dos intérpretes acreditados por el Ministerio de Educacién
LENGUASE DE Nacional y por el INSOR.
ERA: $ 300.913 $ 358.086 $ 358.086
21 TRADUCTOR DE| 901217 Hora
omAs
Kbt Un interprete del idioma que se requiera para acompafar los
MANDARIN, eventos que determine la supervisora del contrato
PORTUGUES,
ENTRE OTROS
> $ 300.913 $ 358.086 $ 358.086
RECURSO "
22 R uReS so1116 €inea (5) Personal de apoye con experiencia minima de 1 Hora
LoGisTico afio en & manejo de eventos. $ 214.938 $ 255.776 $ 255.776
Personal de Servicios Generales con experiencia de un (1)
23 Pratontyaiiodt 761115 afio. Minimo dos (2) en cada evento — No es un personal Hora
permanente $171.950 $ 204.621 $204.621
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5. TRANSPORTE
SERVICIO DE TT . [ Vehiculo
22 TRANSPORTE | 54449 matriculado en Bogota D. C.. Silleteria para transporte | capacida
SURBANOY escolar. 4615 $3.439.000 $4.092.410 $4.092.410
La estructura exterior del vehiculo debe tener alta resistencia
SERVICIO DE . idad acti a vida de |
TRANSPORTE a |mpactos, que aporte seguridad ac iva a la vida de los
URBANO Y pasajeros y al conductor; que cuente con vidrios templados ;
: P icion | Vehiculo
RURAL IDA Y de seguridad en sus ventanas laterales que permitan vision "
25 REGRESO 781118 panoramica, con el fin de garantizar la seguridad a los capacica
R ! d 16-30
BOGOTA D.C Y usuarios. personas
MUNICIPIOS Accesorios adicionales necesarios en este tipo de vehiculo,
CIRCU:DANTE acordes a las reglamentaciones que para el transporte
esnecial estén vigentes en el Ministerio de Transnorte. $4.728.625 $5.627.064 $5.627.064
SERVICIO DE
TRANSPORTE Nota: El personal de conduccién deberan cumplir con todas .
Rg::‘:':glv las normas de transporte y documentos respectivos vigentes, Ve"'cf‘go
: : capacida
2 REGRESO 781118 | fen ldondedco:ste gtue It‘)js mlrsmos ndo 'Eent:n deulda p?:j d mayor
BOGOTA D.C Y infracciones de transito, ademas que deben tener las polizas | ~ ;'3
MUNICIPIOS de responsabilidad y dafios a terceros vigentes durante todo | personas
CIRCUNDANTE el desarrollo del contrato.
S $5.158.500 $6.138.615 $6.138.615
6. IMPRESOS
. Disefio e impresion 1 Manejo horizontal/vertical: 17.5
IMPRESION cms ancho x 12.5 cm largo, en a 150 gramos, Debe incluir la| Lote de
27 TARJETAS 821215 . institucional d doal Amet 2000
INVITACION imagen institucional de acuerdo a los parametros
establecidos por lapor la supervision del contrato. $1.289.625 $1.534.654 $3.069.307.500
Disefio e impresion 1: Manejo vertical: 14 cms de ancho x
P 20 cms largo. $1.375.600 $1.636.964 $ 3.273.928.000
28 IMPRESION | o,,,15 [Manejo horizontalr ZU CMS € ancno X 14 cms de ancno.En| Lote de
VOLANTES de 115 Debe incluir la imagen institucional de | 2000
acuerdo a los parametros establecidos por la supervision
ot $1.203.650 $1.432.344 $2.864.687.000
Manejo vertical a % de pliego: 35 cms de ancho x 50 cms
. largo.
29 IMPRESION 821215 ) - ] - Lote de
AFICHES Debe incluir la imagen institucional de acuerdo a los 500
arametros establecidos por la por la supervision del contrato
P poriap P $1.031.700 $1.227.723 $613.861.500
IMPRESION Manejo horizontal: 27.94 cms de ancho x 21.59 cm de
30 DE CARTILLAS largo, en Propalcote de 140 gramos, tamafo carta a tres
cuerpos de 9.31 cms cada uno, en policromia. Lote de $1.117.675 $1.330.033 $665.016.625
i 821215 500
IMPRESION DE Debe incluir la imagen institucional de acuerdo a los
31 PLEGABLES Y . . L
FOLLETOS parametros establecidos por la por la supervision del contrato
$1.117.675 $1.330.033 $ 665.016.625
17,5 cms x 25 cms.Tapa dura en policromia, papel ilustracion .
32 AGENDAS 821215 ! ! . Unidad
260 gramos con laca brillante. Encuadernacion a lomo nida $1.547.550 $1.841.585 $1.841.585
En cote de 300 gramos a 4*1 tinta, tamafio cerrado 23*30
cms, tamafio abierto 48*37 cms. Plastico mate por las dos
caras y uv parcial por una cara, con bolsillo , Troquelado y
egado, esmaltado 300 gramos, Impresion 4x0.
33 | CARPETAS | 821216 peg i P Unidad $1.633.525 $1.943.895 $971.947.375
Cuaderno blanco tapa dura full color y anillados en cartén
34 18.5cm x 15.5cm. Plastificado mate x 1 cara esmaltado 150
gramos. Hojas interiores 15.5 cm x 12.5cm en papel bond de
CUADERNO 75 gramos, 80 hojas. $2.149.375 $2.557.756 $1.278.878.125
impresas a un color. $1.720 $2.046 $2.046
Imagen del evento o actividad en la tapa de la agenda. $2.149 $2.558 $2.558
35 | IMPRESIONES | 821216 |Imagen institucional de la entidad en todas las paginas de la | Unidad
agenda. Agenda permanente de un afio. Incluye el disefio,
impresion y entrega en la entidad. $2.493 $2.967 $2.967
36 IMPRESIONES | 821215 Impresion en papel bor;dsgi g;)a color de 1/4 de pliego Unidad s34 5009 50,0
Impresion en papel bond 75 gr a color 1/2 de pliego .
37 IMPRESIONES 821215 (.50%.70) Unidad $4.299 $5.116 $5.116
38 IMPRESIONES | 821215 Impresion en papel bond 75 gr a color de pliego (1.00x.70) | Unidad $6.878 $8.185 $8.185
39 FOTOCOPIAS 821217 Fotocopias b/n, carta y oficio Unidad $688 $819 $819
40 FOTOCOPIAS | 821217 Fotocopias color, carta y oficio Unidad $1.290 $1.535 $1.535
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7. MATERIALES Y SUMINISTROS
En plastico, retractiles. Tinta negra.De 14.5 cms largo. $2.407 $2.865 $2.865
Dos marcas: una de 4 cms ancho x 0.7 cms alto. Otra 4,5 de .
41 ESFEROS 441217 " Unidad
largo x 0,4 cms de alto.Color por definir. nida $3.869 $4.604 $4.604
Marcados en Tipografia de acuerdo al requerimiento de la por
la supervision del contrato $4.299 $5.116 $5.116
En Forma de Tarjeta de Crédito.
Capacidad: de 4 GB 6 8GB de acuerdo a la necesidad.
42 UsB 432116 De 8,6 cm largo x 5,5 cm ancho. Unidad $7.738 $9.208 $9.208
Marcado en Tampografia / Impresion Digital a full color,
segun la actividad o el evento. Incluye el disefio de la
impresion de la USB y la entrega en la entidad $10.317 $12.277| $12.277
Termo 350 ml termo en acero inoxidable medidas: 21 cm
43 TERMO 432116 alto x 6 cm dia metro disefio y color suministrado por la por | Unidad
la supervision del contrato $8.598 $10.231 $10.231
Llavero con capa. Estuche esférico con carabinero, capa
plastica en el interior. Capa 120 x 90 cm x 0.015mm
44 LLAVERO 432116 medidas: 6.4 cm didmetro elaborado en: pléstico resistente | Unidad
facil de usar liviano y practico calidad y durabilidad disefio y
color suministrado por la por la supervision del contrato $6.878 $8.185 $8.185
INSUMOS DE
APOYO - Planta
45 ACTIVIDADES 721540 Planta eléctrica de 75 a 100 Kws. eléctrica
EN CAMPO $1.289.625. $1.534.654, $1.534.654
ELEMENTOS DE " . . .
46 TRABAJO 141115 Cartulinas en pliego de varios colores Unidad $688 $819 $819
ELEMENTOS DE " " .
a7 TRABAJO 312015 Cinta de enmascarar ancho medio 24 mm*40 mm. Unidad $5.159 $6.139 $6.139
ELEMENTOS DE Cinta transparente ancho .
48 312015 Unidad
TRABAJO medio 24 mm*40 mm. nida $6.878 $8.185 $8.185
Escarapelas En plastico manejo horizontal o vertical con
ELEMENTOS DE Espacio para 1 documento. Tamafio 15 x 8 cm. N
49 TRABAJO 601014 Transparente. Incluye corddn y papel propalcote de 115 Unidad
grms $9.457 $11.254 $11.254
ELEMENTOS DE N . 2 Paquete*
50 TRABAJO 441217 Fichas bibliogréficas de colores 100 $5.159 $6.139 $6.139
ELEMENTOS DE . .
51 TRABAJO 441217 Marcadores gruesos para Acrilico Unidad $3.439 $4.093 $4.093
ELEMENTOS DE "
52 TRABAJO 441217 Marcadores gruesos permanentes colores Unidad $4.299 $5.116 $5.116
ELEMENTOS DE ; Paquete
53 TRABAJO 141115 Notas adhesivas 75mm*75mm %100 $1.720 $2.046 $2.046
ELEMENTOS DE . : "
54 TRABAJO 141219 Papel periddico pliego Unidad $516 $614 $614
ELEMENTOS DE "
55 TRABAJO 441215 Sobres blancos papel bond 22,5%29CM Unidad $430 $512 $512
ELEMENTOS DE " ; ; "
56 TRABAJO 601013 Stikers tipo label adhesivos 5,5cm*8,5cm Unidad $774 $921 $921
57 ELEMENTOS DE| .., Papel higiénico, jabon para manos, traperos, balde, escobas, | Kit por
ASEO toallas desechables para manos, servilletas. evento $81.676 $97.195 $97.195
BOLSAS PARA Bolsa para basura en polietileno de alta densidad con calibre
58 BASURA 471217 minimo de 2mm de pulgada biodegradables en varios colores | Unidad
Azul, amarilla, verde, negra, roja, gris, blanca y/o naranja).
( gra, roja, 9 v/ 2) $3.009 $3.581 $3.581
Morral con principal y tres
bolsillos frontales, uno con apertura diagonal, todos con
59 MORRALES 432116 |Cierreen cremallera. Bol_sullo lateral de material y en malla. Unidad
Dos logos full color, bien sea bordados / screen / laser.
Que Incluya compartimento para guardar computador
ortatil en | rte inte del morral.
portatiien fa parte Interna del morra $300.913 $358.086 $358.086
SALON DE EVENTOS
SALON DE Alquiler de s_a!on de eventos en los Iugares d.eﬁnldos por.la Unidad/E
60 EVENTOS 901016 por la supervision del contrato en cualquier ciudad no capital vento
0 municipios del pais $2.149.375 $ 2.557.756 $ 2.557.756
61 HOTELES Alojamiento en hoteles que determine la por la supervision |Unidad/E
del contrato en cualquier lugar el pais vento $214.938 $255.776 $ 255.776
62 OTROS Otros requerimiento no descritos anteriormente y que sean (Unidad/E
inherentes al objeto contractual de operador logistico vento
§ P 9 $128.963 $ 153.466 $ 153.466
MENAGE
Servicio de alquiler de mesas redondas para eventos
Alquiler de corporativos, sociales y gubernamentales. Las mesas
63 Mesas Redondas cuentan con una estructura metdlica reforzada y superficie
(por evento) de madera MDF con recubrimiento laminado para garantizar
durabilidad y estética. $68.780 $81.848 $81.848
Alquiler de Sillas Alquiler de sillas elegantes con disefio ergonémico y acabados
64 Elegantes (por de lujo para eventos ejecutivos, reuniones de alto nivel y
evento) cenas de gala. $12.896 $15.347 $15.347
65 Alquiler de Servicio de alquiler de vajilla de alta gama para eventos
Vajilla Premium formales, cenas de gala, y recepciones institucionales. $42.988 $51.155 $51.155
Alquiler de Servicio de alquiler de cristaleria de lujo para eventos de
66 Cristaleria protocolo, recepciones ejecutivas y reuniones empresariales.
Especializada
$30.091 $35.809] $35.809
Alquiler de i . " i
67 Cuberteria de Alquiler de cuberteria de alta call_dad, ideal para eventos
Acero Inoxidable formales y de etiqueta. $21.494 $25.578 $25.578
68 Decoracién con Servicio de decoracién con centros de mesa disefiados para
Centros de Mesa realzar la elegancia y el estilo del evento $51.585 $61.386 $61.386
Decoracién con Servicio de disefio y montaje de arreglos florales con flores
69 Arreglos Florales . N .
Naturales frescas para ambientar espacios en eventos de alta categoria. $34.390 $40.924 $40.924
70 De':::‘::’; de Servicio integral de decoracién de mesas y escenarios para
escenarios eventos empresariales, institucionales y sociales. $1.719.500 $2.046.205 $2.046.205
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Se advierte que los proponentes que presente la propuesta econdmica no
pueden sobrepasar los valores promedio antes referenciados so pena de
RECHAZO.

De conformidad con lo anterior la entidad de acuerdo al promedio de las
cotizaciones analizadas se tiene que el presupuesto oficial para el presente
proceso sera por la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS
M/CTE ($38.000.000) a titulo de bolsa a monto agotable.

10. ANALISIS DEL SECTOR:
Se encuentra en el documento analisis del sector
11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El valor del presupuesto oficial establecido para la presente contratacién es
por la suma de hasta TREINTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE
($38.000.000) a titulo de bolsa a monto agotable incluido IVA y demas
impuestos a que haya lugar.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Posicion
No. De Fecha de Valor en
Catalogo Fuente Recurso 2
CDP CDP de Gasto Numeros
TREINTA Y
OCHO
19925 §825'03' 6\6%%6%%'02' FUNCIONAMIENTO | MILLONES | $38.000.000
DE  PESOS
M/CTE

12. FORMA Y REQUISITOS DE PAGO

Con sujecidn a las apropiaciones presupuestales de acuerdo al Plan Anual
Mensualizado de Caja PAC, de la presente vigencia. El valor de este
contrato, se pagara de forma parcial, de acuerdo con los servicios prestados
con sus respectivos soportes (factura, presentacion del informe técnico vy el
informe financiero, previa revisidén y satisfaccién de el/la supervisor/a del
contrato.

Cada pago estara sujeto a la previa presentacién de factura comercial o
documento equivalente, ingreso al almacén (cuando aplique), la
certificacion de cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales (cuando corresponda) y la certificaciéon de
cumplimiento y recibo a satisfaccion.

Para la presente contratacion no habra lugar a pagos de anticipos ni pagos

anticipados.
1. Factura.
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2. Informe de ejecucidn del contrato.

3. Certificado expedido por el revisor fiscal, en caso de tenerlo o por el
representante legal en el que certifigue que el contratista se encuentra al
dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales. A
dicha certificacién debe aportar la planilla de pago del mes inmediatamente
anterior a la fecha en que se encuentra realizando el respectivo cobro.

4. Certificacion de pago emitida por el supervisor donde conste el recibido
a satisfaccion de la adquisicién.

La Personeria de Bogotd D.C. sélo adquiere obligaciones con el oferente
favorecido en el presente proceso de contratacién y bajo ningin motivo o
circunstancia aceptara pagos a terceros.

Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato
estard sujeto a la programacidon y/o aprobacién del programa anual
mensualizado de caja — PAC, y a los recursos disponibles en la

Paragrafo 1: En caso de estar obligado a facturar, el contratista "En atencién
al articulo 20 de la Resolucion No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida por
la DIAN, debera expedir su factura, como Factura electrénica, para lo cual
tendrd que realizar la Actualizacién del RUT y Resolucién de facturacion
incluyendo la responsabilidad como facturador electrénico."

Paragrafo 2: LA SUPERVIGILANCIA no reconocera pagos sobre pedidos, o
entregas de bienes que no hubieren sido previamente requeridos o
autorizados por el Supervisor del contrato y/o quien ejerza su apoyo.

Paragrafo 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompana de los documentos requeridos para el pago, el término para este
efecto sélo empezard a contarse desde la fecha en que se presenten en
debida forma o se haya aportado el ultimo de los documentos exigidos en
estos pliegos. Los retardos que se presenten por este concepto sera
responsabilidad del contratista y éste no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

13. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION CCE-EICP-MA-03 V1.
24/11/2021, de Colombia Compra Eficiente, se realiza el siguiente analisis.

ACUERDO VIGENTE | ENTIDAD PRESUPUESTO EXCEPCION PROCESO DE
COMERCIAL ESTA SUPERIOR APLICABLE AL CONTRATACION
INCLUIDA | ALVALOR DEL PROCESO DE CUBIERTO POR EL
ACUERDO CONTRATACION ACUERDO
COMERCIAL COMERCIAL
SI NO SI NO SI NO SI NO
Alianza pacifico SI X X X X
(Chile, Perq,
México)
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ACUERDO VIGENTE | ENTIDAD PRESUPUESTO EXCEPCION PROCESO DE
COMERCIAL ESTA SUPERIOR APLICABLE AL CONTRATACION

INCLUIDA ALVALOR DEL PROCESO DE CUBIERTO POR EL

ACUERDO CONTRATACION ACUERDO
COMERCIAL COMERCIAL

SI NO SI NO SI NO SI NO
Canada Chile SI X X X X
Costa Rica
Estados AELC
Estados Unidos
Union Europea SI X X X X
Reino Unido e
Irlanda del Norte
Corea SI X X X X
Israel SI X X X X
México SI X X X X
TRIANGULO SI X X X X
NORTE (EI
Salvador,
Guatemala,
Honduras)

La Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los
Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales de nivel departamental
obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacion.

Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo - MINCIT el valor de los
umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2022 hasta el 31 de diciembre de
2023, excepto respecto de los Acuerdos Comerciales suscritos con la Unidn
Europea y los Estados AELC cuyos umbrales tendran vigencia del 1 de enero de
2021 hasta el 31 de diciembre de 2022.

El Acuerdo Comercial entre Colombia y los paises del Triangulo Norte de
Centroamérica (El Salvador, Guatemala y Honduras) no se incluyeron en el
documento dado que no se establecieron umbrales para su aplicabilidad. Sino se
refiere a la menor cuantia de cada entidad. Se anexa documento emitido por el
Mincomercio.

14. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMAS DE MITIGARLO

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de
los Articulos, 2.2.1.1.1.6.1y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y con
base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente el Grupo de Recursos Humanos, realizé la
estimacion, asignacién, tratamiento, monitoreo y mitigacion de los riesgos
asociados a la ejecucién de la presente contratacién como consta en la
MATRIZ DE ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO QUE
ESTABLEZCA LA DEPENDENCIA. (INCLUIR MATRIZ DE RIESGOS).

POSIBLE

15. GARANTIAS QUE _AMPAREN UN RIESGO

CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL:

Se deberan escoger amparos de acuerdo con el bien o servicio a
adquirir.

GARANTIA UNICA:
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Supervigilancia

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

Conforme a la secciéon 3, subseccion 1 al 5, Articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1 del Decreto 1082 de 2015, sobre garantias contractuales, EL
CONTRATISTA deberd constituir a favor de la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de expedicién del presente contrato, Garantia Unica
consistente en contrato de seguro contenido en una pdliza, que cubra los
siguientes amparos:

a) Cumplimiento del contrato: Por un monto equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al
término de ejecucién de la misma y seis (6) meses mas contados a
partir de su suscripcion.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por un monto
equivalente al veinte (20%) por ciento del valor total del contrato,
con una vigencia igual al término de ejecucién del contrato y cuatro
(4) meses mas.

16. DOCUMENTOS PREVIOS:

Escriba que documentos adicionales incluye al presente proceso como por
ejemplo cotizaciones, etc.

AyMranpeserf

ANA MARTHA RODRIGUEZ RINCON
Coordinadora del grupo de Recursos Humanos
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