igo: MP - GNFA - PO - 06 - PR -
f{ﬁ% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gs‘sd'l?; ':]“1? G
&) . -FR.
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24-01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION °
DE SERVIClOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

:HA DE EXPEDICION
“Dia Mes . Afo-
10470372025 ]

INFORMACtON GENERA

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA | YADIRA ANDREA SUAZA PORTELA l"

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 38.362.421 | oe | IBAGUE [
copeoacTvioabrur [ 000-0008209 | CELULAR | 3058030284 | .

E-MAIL PERSONAL | ’ yadysuaza23@hotmail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL | yadira.suaza@supernotariado.gov.co F
BANCO | FALABELLA ¢  NoDECUENTA | 111820176227 ¢ cA[ X [ cc|

N T RATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 20.603.520,00 |«

| 1110 |oE| 2025 |¢- HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 | *

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,
los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECGION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ BERTHA FANNY HURTADO ARANGO |a

CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE IBAGUE

CDP No. 44125 |« cRrPNo. 176025 | *
FECHA CDR 31/01/2025 | FECHACRP| 20/02/2024 | FECHA APROBACION POLIZA  pia Mes  Afio

LUGAR DE EJECUCION €

CIUDAD IBAGUE e Dia Mes Afio

DEPARTAMENTO TOLIMA ™ FECHA/FINALIZACION CONTRATO 2025 |«
FEGHA DE INICIO DEL Dia _ Mes _ Afo . MESES DIAS

CONTRATO I %6 | 02 ‘ 2@ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO “ D“

FECHADEINICIO DELA " .Dia * Mes Aﬁo . .. ADICION YIQ PRORROGA No, L )

ADICION Y/O'PRORROGA. .~ | ' I | ‘ ]g. . CD;NO.‘,"_@'? CRPN"I—:“

-ﬁFECHAFINALDE LAADICION ‘Dia__ Mes Ao - MESES . . DIAS ... | . VALOR. '

YIOPRORROGA P l I | e | |,';_v e | : E

[ et e ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR ]| $ 429.240,00 ||¢- T LR No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS . CEETESS I . .]" r ) Ih .

u $::0 . .. 420.24000 n Dia Mes Afo MES A COBRAR
pEL] 26 [02] 2025 | PaGOWNo. No DIAS | FEBRERO

PERIODO DE PAGO

AL 28 [02] 2025 | 01 [ 5 |#7%| FEBRERO

2

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Cédigo: MP - GNFA-PO -08-PR -

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05-FR - 01

®

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

Notariado y Registro

S

... FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO: DE CONTRATO PRESTACION
2 '»5 f'a ... ~DE SERVICIOS; SOLICITUD Y. AUTORIZACION DE PAGO- i

2

. OBLIGACJON DE PAGOS SEGUR!DAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPARIA DE SALUD (EPS}) 178000 SALUD TOTAL EPS o« 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 PROTECCION o 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9482282856

s

By

2.4, 1 "RELACION DE PAGOS

Ty KT

&

o

SALDO PCR

: VALOR PAGO
“VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 429.240,00 | $ 429.240,00 ) 20.174.280,00
PAGO 02 . VALOR DEL PAGO « ] - E -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ 3 - ] -
PAGO 04 *- VALOR DEL PAGO - > - b -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO a b - ] -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ] $ - S -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO - > - ] -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO @ b - 3 -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ] b - 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO « 5 - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ] 3 - S -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO & 3 - > -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO - > - p -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO . $ - ] -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO « 5 - 3 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a 5 - -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO a § - ] -
PAGQO 18 VALOR DEL PAGO I 5 - 3 -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO « - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO . - $ -
Dia Mes Aito .
peL| 26 [02] 2025 | PAGO No. |  FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
A 28 [02] 2025 | 01 [ FEBRERO |

gr

Supe.
. Calle 26 No. 13-48 [nt. 201

Bogetd D.C., - Colombia

hitp:/fwww.supemotariado.gov.co
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05-FR - 01

Cédigo: MIF - GNFA-PO -08 - PR -

Superintendencia de

ﬁ%ﬁ o MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  [Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
. " < DE SERVICIOS, SOLICITUR Y AUTORIZACION DE PAGO' "

"3. INFORME DE SUPER\HSION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Presentar ¢l informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa

y Financlera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico
soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propdsito

de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplic durante la
ejecucién del contrato, en concordancia con los [ineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica establecidos
por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracién y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la '

entidad para facilitar la Jocalizacion y conservacion de los decumentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada,
adelantandole todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segtin las necesidades y prioridades del servicio e
incrementaria conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnice de Gestidn Documental, cumpliendo con los
estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre Jos temas relacionados con el
objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en Jos tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcién
de |a prestacién de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar !a reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionades, bajo los
principios de |a ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcantratar la [abor

de mi contrato.

Se realizo informe presentado a el area de
gestién documental en donde se realiza un
diagnostico del estado del archivo misional
para asi mismo el rea encargada pueda
establecer las metas a realizar en la vigencia

NOTA: Si se requiere ampliar mas fas obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas como

aAnexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 0189 M - GNFA-PO - 08 - PR -
Superintedencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: GUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE. SUPERVISION DE. CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
‘DE SERVICIOS ‘SOLICITUD Y’AUTORIZACION DE PAGO "

4 (CERTIFiGACION DE, CUMPLIMIENTO Y AUTOR!ZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actlvxdades asignadas para el presente periedo, se deja constancia que el

(la) contratista YADIRA ANDREA SUAZA PORTELA identificado (2) con cedula de ciudadania

No 38.362.421 de IBAGUE cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1110 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 176025 CDP No 44125
Se autoriza el pago por la suma de : $ 429.240,00 -
- |
Valor en letras: CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS

Dia Mes Afio

peL[ 26 | 02] 2025 | PAGO No. FEBRERO
PERIODO DE PAGO
aL{ 28 [o02] 2025 | [ 01] FEBRERO
Para constancia se firma en IBAGUE alos 04 dias del mes de MARZO de 2025

A4 & cA7A.

Firma Contratista
/ YADIRA ANDREA SUAZA PCRTELA
Cedula de Ciudadania No
38.362.421 de IBAGUE

ESTE DOG. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS  *»,  Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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TFfj? 08-PR-05-FR-03
(L
“—&J, .
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

m— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

: 6digo: MP - GNFA- PO -
i PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Codigo: MP - G

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) YADIRA ANDREA SUAZA PORTELA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 38.362.421 de |Ibagué, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1110 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de febrero.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afio Dia |[Mes | Ado

Mes a cobrar Desde 26 | 02 | 2025 Hasta 28 | 02 | 2028
Valor Salud $178.000
Valor Pensidn $227.800

. . Valor ARL $7.500

:cl)acriléllla seguridad Pensionado / anexar resolucion NO
Numero de planilia 9482282856
Periodo de la planilla FEBRERO
Fecha pago planilla 26/02/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los cuatro (4) dias del
mes de marzo de 2025. '

BERTHA FANKY HURZADO ARANGO
ORIP IBAGUE
SUPERVISORA CONTRATO

Superintendencia de Notariado y Registro
Bireccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/lwww.supernotariads.gov.co
carrespondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



‘ﬁ;\ aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacibn dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerlagBoFSENA [
CC 38362421 SUAZA PORTELA YADIRA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL MAZ 7 CASA ) IBAGUE-TOLIMA 1058030284 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Pericdo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Page Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-02. 2025-02 1293756803 9482182856 I 2025/03706 2025/02/26 | NEQUI o $421,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacién Codigo) Dias 1BC Aporte  |Codige| Dias iBC Aparte | Codigo | Dias 1BC Aporte  [Codigo| Dias BC Tarifa | Aporte  [Dias I1BC Aporte Sbi_tmom;ﬁiggr Total Aportes

RN LR Rdekang e R - e300 -
Centro de Trabajo: PRINCIPAL {1 Afiliados) ] $1,423,500; $227,800) $1,423,500] $178,0004 $1,413,500) $8,600 $1,422,500 57,500 50 504 $421,900
Giudad: TBAGLE Depto: TOLIMA (t Afillades) $1,423,500  $227,800) $1,423,500  $178,000) 51,423,500 58,600 1,423,500 7,500 50f $0f §421,900
[ Icc {JB}ENZ] ’suauvmlm l I ] | I I I | l I 1 l ‘ | [ | | oz [ 30| sianse] s, 0 [ ste500 518,000 corsel 30 | $9,423,500 sa,600) 1423 30 [ $1,423,500 05221 57,500 30 5ol s Mo 542,900
1
Tetal  Afliados( 1) T §1,423,500]  $227,600 sta23500 178,000 51,423,500 58,600 51,423,500] 57,500 50 50 5421,500

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razan Soclal Clase Apartante. Sucursal Principal Direcclon Cludad-Departamento Teléfono ExonerilzggFSENA e
CC 38362421 SUAZA PORTELA YADIRA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL MAZ 7 CASA 23 IBAGUE-TOLIMA 3058010284 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Paga Planilla Planilla Limite Paga Banco Dias Mora Valor
202502 2025-02 1293756803 9482282856 | 2025/03/06 2025/02/26 | NEQUI 0 ’ $421,500

RESUMEN DE PAGO

RESGO = conico NIT. - DV AFILIADOS. VALOR'LIQUIDAGO  INTERESESMORA . - SALDOS | [ VALOR A PAGAR:

e Lol _ : = _ INCAPACIDADES :

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 . $227,800 S0 $0 $227,800
PROTECCION 230201 800,229,739 © 1 $227,800 50 S0 $227,800

ARL [ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 0] S0 $7,500
POSITIVA COMPAKIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 & 1 $7,500 6 So $7,500

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,600 50 so $8,600
COMFENALCO TOLIMA CCF50 890,700,148 4 1 $8,600 S0 S0 $8,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1} 1 $178,000 se 50 $178,000

SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $178,000 50 S0 $178,000

Pagina 1 de 1 2025/62/26 01:36 PM



MAGROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA-PO-08-PR- 05

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

SR MR

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

: DEPURACION CA 'DE REN
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2024 mis
mgresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. ' X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se apltcara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca {NO), se aplicara la tarifa de retenuon en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000) . -

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En censtancia de lo anterior, se firma a los 4 dias del mes de marzo de 2025.

Atentamente,

A0 4 cBZG
YARIRA ANDREA SUAZA PORTELA

CC 38.362.421

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/iwww supernctariado.gov.co
correspondencia@supernctariado.gov.co




O IAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Conceplo |1 |3 | Actualizacién de oficio

4. Nimero de formulario

J

212489984(8:

Q_

1

410

141082539571

MY

5. Numero da Identificacién Tributaria {NIT} 6. DV | 12. Direccién seccional

(Q) /?\\

}\}huzon electrénico

3836242 1 9 {mpuestos y Aduanas de lbagud
IDENTIFIGAGION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documanto 26. Numero de Identifi caci’
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 383 6/2 4
Lugar de expedicion 28, Pais 29. Departamento b{y d@; icipio
coLOMBIA 1 6 9 |Toima 3 ( (é;Eax; 00 1
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre M é nombres
SUAZA PORTELA YADIRA f«yDREA
35. Razén social w W
36. Nombre camercial /?%3 ;\T;!Eb@
Q\.@@ONN\:\W
38. Pals 39. Departamento 40. Ciudad/Municiplo
COLOMBIA 1 6 9 |Talima /_:7 7 3 |Ibagué 001

41, Direccidn principal

MZ 7 CA 23 URB TERRAZAS DEL TEJAR

{0

Y

42. Correo electrénico yadysuaza23@hotmail.com

43. Cédigo postal [ 44. Tetetorlo ',

)

LT/aN
7z \éﬁxw

J\ ~~3"0 580 30 2 8 4]45. Telétono2

3004861927

A eLASJFICACION
Act'yi dad econémica\\\ hd Ocupaclén
Actividad principal Acﬁoaig;nun; ria Otras actividades N
4%. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48, CW F?zé\'*’umo m 50. Cédigo 1 2 51. Cédige egg\%lglclgrrr?i?arrﬁos
|8 2 9 9f[2021,02,18]| b | | I | |1
| < <) } N < Né-iponsabﬂldades, Calidades y Atributos
t 2 3 4 N {%\\;}m M1 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26
sosmls 40 | [ /AONVANSL L ]
05- tmpto. renta y compl. régimen rdEQg\r:.f/ NS
49 - No responsable de IVA
PN
/ ('"i‘rsu%rios aduaneros Exportadores
1 2 NV 5 6 7 8 9 10
‘ l ‘ | | l | [ | 55. Forma 5. Tipo Servicio 1 2 3
64 Codigo |57. Modo l
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
N N N N O T | [e.cro |

IMPORTANTE: Sin per]ulciu dé las actualizaciones a que haya lugar, Ja mscrlpclén on el Ragistro Unico Tributario -RUT- tendra wgencia Indefinida ¥ en consecusnEid no se exigird su ranovacién

Para uso exclusivo ue 1a DIAN

59. Anexes |

B D NO

60, No. de Folios: Ijl

¥

La informacién suministrada a través del formutario oficlal de inscripeidn, actualizacidn, suspensicn
y cangelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexaclitud en alguno de los datos suministrades se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionalorics ¢ de suspensidn, segun el casc, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 20186. De igual manera al formalizar el trimite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma de! solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

Firma autor|

984, Nombre

986. Cargo

lzada:

ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Fecha generacién documento PDF: 02-03-2025 07:06:18PM



Superintendencia de
Notariado y Registre

L e ]

. : Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR- 61
‘ MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL _:R'f’81 \
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRAGTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIONDE Vmi'dn_ 05
PROCESOS CONTRACTUALES -
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 -2023
APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAC]ON DE SERVICIOS No 1110-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YADIRA ANDREA

SUAZA PORTELA .
Contrato Nimero N 1110 |, = C Migeneiat, - 07 ¢ 2025
Entidad contratanta:’ % |SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: . +. |899.999.007-0
(Ordenador del gasto - |WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacién: + *|Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: ? | YADIRA ANDREA SUAZA PORTELA
Identificacién: L ~|Cedula de Ciudadania Ino, | 38362421
Servicios: B - SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Henoraries mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)
Perfil: E ¢ = ~|AUXILJAR ADMINISTRATIVO
Dapendenc; ~IDIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linga PAA: . {DAF_GD1782-

: S e e ...CLAUSULAS DE CONDIGIONES ADICIONALES: -+ i~ A

" |E1 CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y.con plena autanomla técnica y administrativa, dentro del plaze acordado, los servicios yio actividades|

1) Objeto: T ¢ " |enunciadas a o largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de henorarios.

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA_Y FINANCIERA

Perfi. AUXILIAR ADMINISTRATIVO

E! lugar de ejecucitn del contrato serd en: ORIP IBAGUEIBAGUE, NIVEL: REGIONAL CENTRQ {0 en el lugar que por necesidad de! servicio se requiera)

. |perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

Bl término de ejecucin del presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la su%cripcién del acta de inicio entre el Contratista y el Superviser, pravio cumplimiento de los requisitos de

" |Administrativa y Finandiera.

“|propésito de elabarar e! plan de trabajo, que definirg las matas especificas y el cronograma a cumplir durants la ¢jecucion del contrato, en concordancia con los|

6. Curmplir con fa entrega diaria de una (1) ceja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantdndole todos los procesos técnicos de gestio

=+ |8.Asistir a las sensibilizaclones y capacitaciones ofrecidas porla entidad sobre los temas refacionados con el objeto del cantrato.

" |establecidos por la entidad.
10.Reportar oportunaments las dificultades, novedades 0 cualquier ofra situacién que genere la intesrupcién de la prestacian de los senvicios contratados.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobto de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciod]
2. Contactar al Grupo de Gastion Documental, una vez suscnto el conlrato, a fravés del correo electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con e

lineamlentos y prioridades de |a enfidad, ) .
3. Crganizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo log procesos de dlasificacion
depuracion y foliacién de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento dd
"llos lineamientos tacnicos establecidos porla entidad.
5, Realizar adecuadamente el praceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por 14
entidad para facilitar la localizacién y censervacion de los documentos.

documenta). Esta aclividad, podra ser ajustada segin las necesidades y prioridades del servicio e incrementaria conforme a las directrices de la enticad.
7. Garantizar 12 calidad y complefitud en cada proceso técnico de Gestion Dacumental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando ¢
cumplimiento de los plazos establecidos.

9. Atender todos los requerimientos o sohcﬂudes formulados por el Grupo de Gestlén Ducumenta! garantlzando su cumplimiento en los tiempos y condicioney

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccicnados, bajo los principios de !a ética profasional.
12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar fa labor encomendada.
13.Las demas funcicnes que el supsrvisor del contiato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo. -

Paragrafo: En'lodo caso, el contratista debe presentar el infarme de ejecucion contragtual y CUENTA DE COBRO
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Adminisirativa y Financiera,

DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL. QUINIENTOS VEINTE PESOS MICTE ($ 20.603.520)

E “~|E| presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distibuidos ask

cono s CDPNo.s " - o s re o Naler.e o [T " Rubra Presupuestal”

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13-49 Inl. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/fwww.supemotariado.gov.co, comespondencia@supemotariado.gov.co




Supermtendencaa de
Notariado y Registro

o )

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01

-FR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE .
' PROCESOS CONTRACTUALES Versién: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE .
APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL
SUAZA PORTELA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1110-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YADIRA ANDREA

C-1288-0800-8-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
-..| " BYS-SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

" IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
_DOCUMENTAL-DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

44125 $412.070.400

El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo-de honorarios lguales sucesivas y-ventidas cada una hasta por la suma de $ 2 575.440) DOS MILLONES
¢ " |QUINIENTOS SETENTA Y GINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o praporcional por fraccién de ﬂempo ejecutado prev:a aprobamén por parle

del supervisor del contrato de los respectivos Informes de avance que den cuenta de la eJecumén del contralo B

- En tedos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los Yineamientos establecidos en las dirculares de pago de la‘SNR:

~

% Paragrafo: El contratisla se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes conespondiemeé al sistema de seguridad social: salud; pensiéfm y'A'RL.

{Beneficiario / Asegurado:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el nomal desarrolle del objeto contradual‘pnr lo que EL CONTRATISTA debera

*{constitulr a faver de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al

Diez por ciento (10%) del valor del cantrato, con vigencia por el plazo de ejecucitn del contrato, y seis {6) mases més, contados a parlir de la fecha de suscripeion
de! mismo:

Superintendencia de Notariado y Registro

 |La vigilancia en la jecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a casgo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE IBAGUE O QUIEN HAGA|

SUS VECES, o a quien designe el erdenador del gasto.

|a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumpimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte de! contratista, éste deberd)

pagar a LA SUPERINTENDENCIA a fitulo de pena, una suma equivalente a! 20% del valor tota! de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, seqlin sea el

* | caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato.

-|b. lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios‘una suma equivalente al

veinte por clento {20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segiin sea ¢! caso, al momento de’efectuarse ef pago del contrato. No
cbstante, ia Entidad se reserva ! derecho de cobrar periuicios adicionales que excedan e! moato de lo aqui pactada, mempre que los mismos se’ acred|ten

5

M JeLa imposicién de multas no impediré a aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por eliincumplimiento. - .

. .

-|a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumpI mlento de las obhgacwnes que se encuentren en mora o- retraso se causaran multas hasta por un valcr
i equwalenle al0. 5x1000 del valor del contrato por cada dla de mcumpllmlenlo 0 retraso hasta cuando estas efchVamente e, wmplan s

1b.La imposicién de las multas se hara mediante resolucion manvada prewo agotamlenlo del debldo proceso y de oonforrmdad con i3 establecldo en Ia Ley 1474 de
2011, . -, . - . . "

d. EL CONTRATISTA autoriza a quela SUPERINTENDENCIA descuente dal saldo a su favor, el valor coneépondiepte a ias [null.as que se Ilegaren a causar

1 2) ] :
Con_dlcioq_gs fdliclonal”eg L :

s{Todos los documentos que Se encuentran cargados en la plataforma vansacmonal SECOP I, relerente ) pmceso hacen parte del presenten formato de

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de serviclos.

Elaboré BD

Revisd y proyecté

Revisé y aprobhd

Aprobé transaccionalmente:
Aprobd transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

RUBEN JIMENEZ ~ .&&f ABOGADO DE CONTRATACION
DANY LUZ OROZCC FRANCO ASESORA DESPACHO 000 (554
RAMIRQ ALEJANDRO CARDONA A, DIRECCION DE CONTRATAcmzf‘}
WILLIAM PEREZ CASTAREDA !

ORDENADOR DEL GASTO

Supenntendenma de Notanado y Reglslro Calle 26 No 13 490t 201 PBX 57+ (1) 32&2121
", BogotaD.C., Colombla hﬂp Ifwww supemotanadn gov.co. correspondencm@supemotanado gov.eo”




Caodigo: MP - GNCT - PO -
01-PR-01-FR-03

MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01
ejecucion y liquidacion de procesos

| Superintendencia de contractuales

Notariado y Registro Formato Designacién como Supervisor de Fecha: 05 — 05 - 2021
' RS contrato

Bogota, D.C.  24-02-2025

Doctor:

BERTHA FANNY HURTADO ARANGO REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
IBAGUE Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios, No 1110 DE 2025,
suscrito con YADIRA ANDREA SUAZA PORTELA labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las
entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se
realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable,
y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de ia SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompania el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccidn de Contratacion, guien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacién Puablica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

lgualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Pablica (SECOP 1l), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Por otro [ado, es de suma importancia dar cumplimiento a la obligacion general del contrato [a cual indica
“Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP Ii de manera continua y permanente conforme a la
necesidad del contratista”

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,
: PEREZ CAST/ANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto.

Proyecté: RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDQ, Contratista - Direccion de Contratacion, : A
Revis6: HECTOR IVAN SUAREZ, contratis

1 Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Cédigo: PBX 57 + (1) 3282121

MP -GNCT-PO-01-PR-01-FR=-03 Bogota D.C., - Colombia

05-05-2021 http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co



' — WP -GNCT - PO~ 01-:,'
@ | - MACROPROCESO: Gestion Contractual ';‘g“'g:’ PR.02 e

. . : PROCESO Gestion precontractual contractual Versién: 01
Superintendencia de ejecucidn y liguidacion de procesos contractuales :

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 — 05 - 2021
= — servicios

CONTRATO No 1110 de 2025 ,
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YADIRA ANDREA SUAZA PORTELA
CEDULA DE CIUDADANIA: 38.362.421

FECHA DE INICIO: 26 de Febrero de 2025 - :
FECHA DE TERMINACION 25 de Octubre ‘de 2025
PLAZO DE EJECUCION:8 meses . .

Eldia 26 de Febrero de 2025 en la ciudad de lbague se reunieron BERTHA FANNY
HURTADO ARANGO en su calidad de supervisor del contraio YADIRA ANDREA

- SUAZA PORTELA-en su calidad de ‘contratista; con-ef fin-de dar-comienzo-a las -- - -

_ actividades pactadas en el objeto del anteriormente referenciado en la presente
acta.

Se firma en Ibague para los fines pertinentes el dia 26 de Febrero de 2025.

iza Qoo

YADIﬁA ANDREA SUAZA PORTELA"

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
SUPERVISOR CONTRATO CONTRATISTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Inl. 201 — PBX (1)328-21- 21
-Bogota D.C. ~ Colombia:
htip:/fwww.supemotariado.gov.co



24/2/25,6:37 p.m. Editar contrato

DETALLE DE LA GARANTIA fncbgnita

5 horas de-tiempo
ournds |

amiro Alejandré
ardonaAguirre

Id de la garantia CO1.WRT.16524073
Referencia de Ja garantia  1-1000415

Estado Aprobado

Justificactdn {13 cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia ontrata de seguro
atiimonio autdnomo
. Garantia bancaria
Entidad aseguradora Seguros mundiales
Namero de poliza 100041518
Tomador Suaza Portela Yadira Andrea

Beneficiaric Super intandencia de notariado y registro

hitps:/fwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update ?ProfileName=CCE- 1 6-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO. ., 113




24/2/25,6:37 pm. - Editar contrato | ' ;

i i : e
rvicios_profesionales_gestion&PPI=CO... ]

: J . B - : : .
e o A o Ay S B o g i : SR e % i i

https://www.secop.gov.co/CO1 ContractsManagemeﬂtfl‘endcring/Procuréi'rientContractEditlU pdate ?ProfileName=CCE-16-



=

Haciénda

ey

COMPANIA pE SEGUROS

CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacién en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, YADIRA ANDREA
SUAZA PORTELA identificado con CC No. 38362421, registra la siguiente informacién.

‘Datos del Contratante Datos de la Relacion Laborai

Fecha de inicio de cobertura: 21/02/2025
Estado Afiliacién: ACTIVO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 20/02/2025

NI. 898999007 Fecha fin de Contrato: 26/10/2025

Tipo Vinculacion: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal veanw.nositivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

R A TS
ey

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcién
'VALIDAR CERTIFICADOS'. ingrese el siguiente cédigo {vélido por un mes): 202501012751477.

Gihane

Esta certificacidn se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 20 dias del mes de febrere de 2025.

Cordialmente,

AT AAFENY A

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A.

B ALY RS e 018

Positive Compoiia de Seguros SA:
Nit. 850.0053-8 L tinea Gratulta Nucionak: {+ 57} 8-5000~18-170 ~ Teldfono: +157 {(801) 230 7050

Sogotd [ +57 (601} 610 8154 | Lunes a Viemes 800 o. 1. - 600 prmu ] B Defensor, rosoherd las quaias o roclomos, cotud come Conailfodor ante Posithae, DE TODOS LOS
tas Informnacién hitps fwwwpasitivegov.cafwab/ guest/defensarin-det-consurdidor. Pusdes Imerpener una qusite ante Posith, & of Delensor, o T SFC u olea COLOMBIANOS

Defonsor del Consurnidor Financlore: ane Mo Gireldo (Principal] - Pablo valencio (Suplente) | defensardsioiisnlogpositvagroveo | Carrera 10 #6724 - 13, Oficing 502, } LA ASEGU RADOCRA
srgurisme do cutoregiecion.

43 rostiva Comprtiode Seguros €03 mrositivacel  {B)rosiivace: EPrositivaseguras WWW. pOSitiVﬂ.gO\l.CO



