
 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES O APOYO A LA GESTIÓN No.: 

 CD-04-2025-0749 
Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: OLGA COTE ARAQUE C.C. / C.E. No.: 37.823.497 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

13 FEBRERO 2025 
Hasta: 

28 FEBRERO 
  

2025 

Mes Año Mes Año 

 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA SECRETARÍA DISTRITAL 
DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA, EN EL MONITOREO Y GENERACIÓN DE 
INFORMACIÓN ÚTIL SOBRE INVERSIÓN PÚBLICA. 

VALOR CONTRATO  $ 48.000.000 

SUPERVISOR EMELITH AMPARO BARRAZA BARRIOS 

CARGO ASESORA 

PLAZO 
CONTRATO: 

Fecha 
inicio 

13 02 2025 
Fecha 

Terminación 
(Incluidas prórrogas y 

suspensiones si aplica) 

31 07 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN  
 

No. 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 

(Incluir cada obligación tal como se 
pactó en el contrato) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 

informado) 



 

 

1 

Coordinar en el despacho de la 
Secretaría Distrital de Hacienda la 
recopilación de información requerida 
en la elaboración de los proyectos de 
acuerdos y/o actos administrativos que 
se requiera en la Secretaría Distrital de 
Hacienda. 

Por solicitud de la secretaria de Hacienda he sido 
asignada al cumplimiento de funciones de coordinación y 
apoyo estratégico en la Gerencia de Gestión de Ingresos, 
adscrita a la Secretaría Distrital de Hacienda, para la 
gestión de diferentes procesos relacionados con el 
recaudo y cobro de impuestos distritales, así como la 
adecuada atención al ciudadano en la sede de la 
gerencia. 
 
En el cumplimiento de esta misión, durante   el   mes de 
febrero realicé las siguientes actividades:  
 

• Orientación y capacitación al personal nuevo 
asignado al grupo de cobro Persuasivo y gestión 
de títulos de depósito judicial. 
  

• Revisión y depuración de nueva base de datos de 
contribuyentes con cartera de Impuesto Predial 
2025, PQRS activos y algunos con procesos 
judiciales. 

 

• Seguimiento a contribuyentes con el pago de 
impuesto predial 2025 y anteriores. Establecer 
contacto, a través de llamadas, correos, citas 
presenciales, para la motivación del pago de 
oportuno.  
 

• Seguimiento a distribución de una base de datos 
de contribuyentes del impuesto predial unificado 
para hacer gestión de cobro persuasivo. 

  

• Atención personalizada acontribuyentes que se 
acercaron a la sede de la gerencia para resolver 
solicitudes relacionadas con: aplicación de títulos, 
desembargos, exenciones del      impuesto 
predial, entre otras. 

 

• Coordinar en Sala de la Gerencia de Gestión 
Ingresos la atención de la expedición de recibos 
de pago para pago con descuento de 10% de la 
cartera de las vigencias 2025. 
 

• Apoyo en la dependencia de Cobro de GGI en la 
sustentación de procesos de medidas cautelares 
a través de búsqueda detallada y exhaustiva en el 
sistema de información tributaria SIT y en el VUR 



 

 

para la confirmación de propiedad de los predios. 
 

 

2 

Asesorar a los profesionales en la 
atención de los requerimientos 
realizados por los entes de control en 
ejercicio de sus funciones de 
inspección y vigilancia y cuando se 
realicen visitas por parte de los 
mismos. 

Durante el mes de febrero no se recibieron solicitudes 
específicas relacionadas con los entes de control. 



 

 

3 
Proyectar respuestas a los derechos 
de petición y requerimientos que le 
sean asignados. 

 
Requerimientos atendidos durante el mes de febrero: 
 . 

 
 

• Seguimiento y atención a la información para 
estampillas contractuales a MENDOZA 
ABOGADOS Nit. 901.166609 - Contratista de 
Secretaría de Hacienda según contrato CD-04-
2024-6975.  

 

• Seguimiento a solicitud de emisión de recibos de 
estampillas contractuales de MENDOZA 
ABOGADOS NIT. 901166609 – Contratista de 
Secretaría de Hacienda según el CONTRATO 
CD-042025-1277 

 
 

• Seguimiento a solicitud de pago DECEVAL Nit. 
800182091 de las facturas FV133740, FV 
133741, FV135631, FV135632, FV134740 y FV 
134741 según contrato CD-04-2023-0002 con 
CDP 202300012 y RP 202300028, PROCESO 
en Trámite de Vigencia Expirada en Sec. De 
Hacienda con Cielo Sánchez. 

 

• Seguimiento a solicitud de pago de DECEVAL 
Nit. 800182091 de las facturas FV 146645 Y FV 
146646 de enero 2025 según Prorroga contrato 
CD-04-2024 1429 RP 202402808 Formato de 
Supervisión en Revisión y firma de la Dra. 
Zuleima James. 

 

• Seguimiento a trámite de pago de CLIFFORD 
CHANCE sobre factura borrador 37178876 de 
enero 21 2025 por US$98.500, oo según contrato 
2024 CDP 2024-01300 de marzo 21 de 2024, 
trámite en revisión de la Dra. Zuleima James.  

 

• Seguimiento y atención a solicitud de CLIFFORD 
CHANCE NIT. 13.555.3664 para el pago de la factura 
758010118490 de enero 13 de 2025 en proceso y 
tramite de Vigencia Expirada en la Secretaría de 
Hacienda con Cielo Sánchez y según RP y CDP del 
2023  

 



 

 

 
 

 
 

• Seguimiento al proceso del pago de las facturas 
 de DECEVAL Nit.800182091 según Contrato 
CD-04-2024-1429 Con CDP 202400688 RP 
202402808. Facturas FV145678 y FV145679 de 
dic. 2024 con Orden de Pago elaborada en 
Oficina de Cuentas No. 25001976 
 
 
 
  
 
 

 
. 



 

 

4 

Coordinar las necesidades logísticas 
que se requieran para el desarrollo de 
las diferentes actividades que se 
desarrollan en la oficina de Tesorería, 
Presupuesto, GGI y Contabilidad 
adscrita a la Secretaría Distrital de 
Hacienda. 

• Coordinación y apoyo en la solicitud de 

requerimientos a la oficina de Servicios Generales 

y Logísticos de la Secretaría General para cubrir 

las necesidades de las dependencias Tesorería, 

Presupuesto, Contabilidad y Gerencia de Gestión 

de Ingresos, tales como: mobiliario, mantenimiento 

de las instalaciones, pintura, suministro de agua, 

personal de servicios generales, entre otros. 

 

• Coordinación y apoyo en la solicitud de 

requerimientos a la Gerencia de las TIC para cubrir 

las necesidades de las dependencias Tesorería, 

Presupuesto, Contabilidad y Gerencia de Gestión 

de Ingresos, tales como: creación de usuarios, 

perfiles, correos electrónicos institucionales, entre 

otros.  

• Seguimiento y apoyo al personal contratista de la 

Secretaría de Hacienda, sus dependencias y la 

Gerencia de Gestión de Ingresos para el adecuado 

proceso de cobro, estado de cuentas de cobro 

radicadas, liquidación de estampillas 

contractuales, afiliaciones a la ARL, entre otros 

que sean requeridos. 

 

• Apoyo logístico y seguimiento a los requerimientos 

de todo el personal de la Secretaría de Hacienda, 

ante la Secretaría de Gestión Humana (ARL), 

Gerencia de las Tics. y la Oficina de Gestión 

Documental (SIGOB). 

 



 

 

5 
Participar en la recopilación de 
información requerida por parte de la 
Gerencia de Gestión de Ingresos. GGI 

 

• Seguimiento y apoyo para respuesta al EXT-

QUILLA-25-000239 Y PQR 3061 para aplicación 

de Títulos dentro de proceso de cobro a Sra. 

Sugey Acuña con Predio según Matricula 

Inmobiliaria 040-644572 respuesta según oficio 

GGI-RE-0F-00247-25 

• Seguimiento y atención al cobro persuasivo 
contribuyente Ernesto Elías Yamhure para pago 
del Impuesto Predial de la vigencia 2025 Predio 
con Matricula Inmobiliaria 040-110983 de a calle 
47 44-58 
 

• Seguimiento y atención al cobro persuasivo a 
JAMOL   S.A. Nit.9003026150 del Impuesto 
Predial de la vigencia 2025 de los predios con 
Matricula Inmobiliaria   040236707-040236708-
040236709-040236710-040236711-040236712-
040236712-040236713-040236714-040236715-
040236716 y 0408594 
 

• Apoyo, seguimiento y atención al desembargo de 
OSTEOBIOMED NIT. 900441355-6, Con títulos 
aplicados y saldo pendiente en cartera de ICA. 
Información suministrada con atención personal a 
la Sra. Cindy Paola Coley, Asesora Financiera de 
la empresa, para solicitud de acuerdo de pago. 

 

• Seguimiento y atención al contribuyente 
Francisco Hernández con Recibo de predial 2025 
para pago expedido según Matricula Inmobiliaria 
040-157932 Inés Paz Reyes de Hernández CC 
32642182 
 

• Cobro persuasivo realizado a Predio con 
Matricula inmobiliaria 04-87971 de la Carrera 43  
1-305 con  7 propietarios según los porcentajes 
consultados en VUR 
 

• Cobro Persuasivo realizado a Agropecuaria 
Hepras S.A.  de la Carrera 45 48-95 con Matricula 
Inmobiliaria 040-101415 Impuesto Predial 2025 
  

• Seguimiento cobro Persuasivo 2025 a Margarita 
Salcedo de Pindo según Matricula 040-77038 



 

 

expediente con mandamientos de pagos en 
proceso con el Dr. Ronald Arteta de Cobro 
Coactivo 
de las vigencias 2019,2020,2021,2022, 2023 y 
2014 

• Seguimiento a información para solicitud de 
Recibo de pago de impuesto predial 2025 de 
Diseños y Ángulos Construcciones   Matricula 
Inmobiliaria 040-125312  
 

• Seguimiento a la información para el recaudo de 
Impuesto Predial 2025 al Centro Comercial 
Meridiem Predio con Matrícula Inmobiliaria 040-
6679 Y referencia Catastral 010301640002000 
Predio a nombre de ALIANZA FIDUCIARIA S.A.  
Seguimiento realizado cobro persuasivo 2025. 
Con cartera 2024 pendiente de respuesta de 
Gerencia Gestión Catastral a solicitud de Avalúo 
Catastral. 
 

• Atención a INGEMEM CONSTRUCTORES SAS 
Nit. 901270656-7 Expedición de recibo de pago 
cuota febrero 2025 por convenio en impuesto ICA 
 

 

 

. 

 
 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe en marzo 5 de 2025. 
 
 
 
 
__________________________ 
 
Firma Contratista 
Nombre: OLGA COTE ARAQUE 
Documento de identificación: 37823497 

 
 
 

3. ANEXOS (EVIDENCIA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR MES): 

 

 



 

 

 SOPORTES FEBRERO 2025  

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


