
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTÁ D.C.
Secretaria General

Rad No: 3-2024-37431
Fecha: 26/12/2024
Destino: SUB. FINANCIERA

Anexos:

MEMORANDO
Código 
Dependencia

4140000

Para  FREDY GABRIEL HERNANDEZ GUTIERREZ
SUBDIRECCION FINANCIERA

De OFICINA CONSEJERIA DISTRITAL DE COMUNICACIONES
Asunto SOLICITUD DE PAGO CTO. 444-2024 MYMCOL S.A.S.

No. Referenciados Trámite
N/A

Cordial saludo,

De manera atenta solicito se sirvan cancelar la factura electrónica MYMC- 844, en virtud del Contrato de Prestación
de  Servicios  Nro.  4140000-444-2024  suscrito  con  MYMCOL  S.A.S.  Por  lo  anterior,  adjunto  los  siguientes
documentos en medio digital:

1. Certificado de cumplimiento Nro. 6737 suscrito por el Supervisor del Contrato por valor de DOS MILLONES 
SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS ($2.677.500) M/CTE.

 FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA NRO.  MYMC-844 de fecha 04-12-2024, por valor de DOS
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS ($2.677.500) M/CTE., con
oficio  radicado  Nro.  1-2024-48224  del  05-12-2024.  (Monitoreo  del  período  entre  el  01  de
noviembre al 30 de noviembre de 2024).

2. Certificaciones de pago de aportes a seguridad social y parafiscales del mes de diciembre de 2024 suscritos por el
Representante Legal de MYMCOL S.A.S.

 Reporte  resumen de  pago de Aportes  en Línea de los  meses de  noviembre  y  diciembre de
MYMCOL S.A.S.

 Documento  de  MYMCOL  de  no  estar  obligada  a  tener  Revisor  Fiscal,  suscrito  por  el
Representante Legal.

3. Informe parcial de supervisión del contrato de prestación de servicios Nro. 4140000-444-2024.

Documento Electrónico:        2a175c51-689e-4ed6-95a5-fed5d5745bbf
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ALCALDIA MAYOR DE BOGOTÁ D.C.
Secretaria General

Rad No: 3-2024-37431
Fecha: 26/12/2024
Destino: SUB. FINANCIERA

Anexos:

4. Otros soportes documentales.

 Certificado de vinculación de mujeres y documento de permanencia.

 Certificado de personal de trabajo mínimo requerido.

 Documento del contratista del registro en la plataforma Bogotá Trabaja.

 Documento de cumplimiento de política cero papel suscrito por el Representante Legal de 
MYMCOL S.A.S.

 Soportes de cumplimiento contractual del monitoreo del período comprendido entre el 01 de 
noviembre al 30 de noviembre de 2024.

 Otros Soportes magnéticos de ejecución.

Atentamente,

CESAR AUGUSTO CASTRO RODRÍGUEZ

c.c.e.:

Anexo: N/A
Anexos Digitales: 5

Proyectó: JENNY MABEL CASTAÑEDA ANGULO-OFICINA CONSEJERIA DISTRITAL DE COMUNICACIONES
Revisó: DANIEL ALBERTO SUAREZ SOSA-OFICINA CONSEJERIA DISTRITAL DE COMUNICACIONES | 
Aprobó: CESAR AUGUSTO CASTRO RODRÍGUEZ-OFICINA CONSEJERIA DISTRITAL DE COMUNICACIONES

Documento Electrónico:        2a175c51-689e-4ed6-95a5-fed5d5745bbf

4233300-FT-011 Versión 04



EL  JEFE OFICINA CONSEJERÍA DISTRITAL DE COMUNICACIONES DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE 
BOGOTA D.C. EN SU CALIDAD DE SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CÓDIGO No. 4140000-

444-2024

 

R.P./RES. Rubro Presupuestal Valor a Pagar

825 VIG

2461 VIG

O23011605560000007867-7867 - Generación de los 
lineamientos de comunicación del Distrito para construir ciudad y 
ciudadanía
O23011745992024023506020-8116 - FORTALECIMIENTO DE 
LA COMUNICACIÓN PÚBLICA PARA QUE LA CIUDADANÍA 
CONOZCA LAS ACCIONES, PLANES, PROGRAMAS Y 
PROYECTOS QUE ADELANTA LA ADMINISTRACIÓN 
DISTRITAL EN BOGOTÁ D.C

       1,249,500.00

       1,428,000.00

Plan cuentas - Fuente financiación - PEP

RP/RES Rubro Pptal Nombre del Rubro Presupuestal Vr Centro CostoCentro de Costo

Centros de Costo

825

2461

O23011605560000007867

O23011745992024023506020

7867 - Generación de los lineamientos de comunicación del D

8116 - FORTALECIMIENTO DE LA COMUNICACIÓN PÚBL

       1,249,500.00

       1,428,000.00

OFICINA CONSEJERÍA DISTRITAL DE COMUNICACIONES

OFICINA CONSEJERÍA DISTRITAL DE COMUNICACIONES

CERTIFICA QUE:

.

CESAR AUGUSTO CASTRO RODRIGUEZ

CONSIDERACIONES RESPECTO AL CUMPLIMIENTO 
INDICAR S/N  E INCLUYA SI ES  

NECESARIO LA JUSTIFICACIÓN 

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfacción el objeto del contrato.

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto, que las obligaciones contractuales
vienen siendo ejecutadas de conformidad con lo pactado y en su totalidad a la fecha de corte del
informe, con oportunidad y diligencia.

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y recibí los informes y/o productos
correspondientes pactados entre las partes, los cuales fueron cargados y revisados oportunamente
en las plataformas de SECOP 1 o SECOP 2 según sea el caso.

Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante la ejecución del contrato y corte del
periodo, con el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y
Riesgos Laborales o la certificación emitida por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la firma
donde indica que la precitada persona jurídica se encuentra al día con el Sistema de Seguridad
Social, Pensiones, etc., de conformidad con las normas legales vigentes.
Que su ejecución presupuestal ha obedecido a los pagos y desembolsos pactados
contractualmente y las modificaciones si a ello hubiere lugar.

SI .

SI .

SI .

SI .

SI .

Que (el/la) MYMCOL S A S, identificado con NIT No. 900788842, en desarrollo del objeto del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 4140000-444-2024, cumplió a satisfacción con las obligaciones derivadas del mismo, durante el periodo comprendido entre el 1 de
noviembre de 2024 y el 30 de noviembre de 2024.  Cta. Bco. 8580. Teniendo en cuenta que:

La presente certificación se expide para efectos de pago por el valor de dos millones seiscientos setenta y siete mil quinientos pesos m/cte. (
 $2,677,500.00 ), tal como lo estipula la cláusula . del contrato: Valor y Forma de Pago, de conformidad con la(s) factura(s) NO. MYMC 844 del
04-12-2024 y oficio con radicado nro. 1-2024-48224 del 5 de diciembre de 2024.

El valor se debe afectar de la siguiente manera: 

El pago se debe abonar a la cuenta bancaria asociada al contrato o convenio celebrado.

Se expide la presente certificación en Bogotá D.C., a los 26 días del mes de diciembre de 2024.

4220000-FT-431 Versión 03 Pag.   1 de

Descripción: cumplió a satisfacción la prestación del servicio de monitoreo, clasificación, medición y análisis de la información generada,
registrada, emitida y publicada en los diferentes medios de comunicación sobre la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., por el período entre el 01 de
noviembre al 30 de noviembre de 2024

O232020200883111-Servicios de consultoría en gestión estratégica
Fuente: 1-100-F001
PEP: PM/0104/0106/45990207867
O232020200883111-Servicios de consultoría en gestión estratégica
Fuente: 1-100-F001
PEP: PM/0104/0106/45990200235
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EL  JEFE OFICINA CONSEJERÍA DISTRITAL DE COMUNICACIONES DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE 
BOGOTA D.C. EN SU CALIDAD DE SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CÓDIGO No. 4140000-

444-2024

 
.

Solicitud No: 6737

 Jefe Oficina Consejería Distrital De Comunicaciones
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MYMCOL S.A.S.

NIT. 900.788.842-1

Factura Electrónica De Venta No

FECHA FACTURA

04/12/2024

CLIENTE

899999061 9NIT

38130000

FECHA VENCIMIENTO

03/01/2025

Cantidad Valor Unitario Total

844

DIRECCIÓ

TELÉFON

VENDEDOR FORMA DE PAGOCarrera 8 No. 10 - 65

Descripción

.

Item

Responsables de IVA - No Somos Autorretenedores

No Somos Grandes Contribuyentes

No.MYMC

CIUDAD Bogota D.C. KAREN DANIELA ZARATE TIRANO

SECRETERÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BO

Credito

Documento Oficial de Autorización de Numeración Facturación 

Electrónica No. 18764063312820 que habilita desde MYMC 678 hasta 

MYMC 1000. Vence 2025-01-04

1 2.250.000,00 2.250.000,00

CONTRATO No. 4140000-444-2024

PERIODO: 01 A 30 DE NOVIEMBRE 2024

SERVICIO DE MONITOREO1

SUBTOTAL

TOTAL

Valor en Letras
427.500,00IVA

0,00RETEFUENTE

0,00RETEIVA

0,00RETEICA

Representación Gráfica de la Factura de Venta Electrónica

Web: www.mymcol.com - E-mail: administracion@mymcol.com

Dirección: Calle 97 No. 18 A - 18 Oficina 401 - Cel: 320 243 6258  Bogotá - Colombia

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS  PESOS M/CTE

2.677.500,00

Fecha y Hora de Generación:  04/12/2024 20:21:27

1

.

Aceptada y Recibida

Total items

El comprador y el aceptante declaran haber recibido real y materialmente los servicios descritos en este titulo valor y se obliga a pagar el 

valor total pactado aqui mismo en moneda legal.

Para todos sus efectos legales esta factura de venta es un titulo valor segun Art. 5 de la Ley 1231 de 2008. Al no cancelar oportunamente la 

presente factura se cobrara al maximo interes de mora vigente legal.

2.250.000,00

Fabricante y Proveedor Tecnológico: World Office Colombia SAS  NIT 900534356-3    Software: World Office (wo_2)

CUFE: abb4c9ba86154e096747eb6314164449da55da5c9e1f2712fa5d0bce776f60fd39823c7577c6bf924d59f8c7af8db595--Expedición:04/12/2024 08:22 PM



       
     

       

   

CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y   

PARAFISCALES   
     

   

   

   

Yo JAIRO MILLER ZARATE ZARATE, identificado con cédula de ciudadanía No. 

79.473.753 de Bogotá, en mi condición de Representante Legal de MYMCOL S.A.S. 

identificada con NIT.900.788.842-1, luego de examinar los estados financieros de la 

empresa, certifico que durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles, 

la empresa ha realizado el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales 

exigidos por la ley y se encuentra al día y a paz y salvo por todo concepto relacionado con 

dichos aportes.    

   

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el 

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.   

   

   

Dada en Bogotá D.C., a los cuatro (04) días del mes de diciembre de 2024. 

   

  
JAIRO MILLER ZÁRATE ZÁRATE   

Representante Legal    

MYMCOL SAS   

   
   

Calle 97 N° 18A – 18 Of. 401 PBX: 3202436258 – Bogotá, Colombia   



        
      

        

    

CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y    

PARAFISCALES    
      

    

    

    

Yo JAIRO MILLER ZARATE ZARATE, identificado con cédula de ciudadanía No. 

79.473.753 de Bogotá, en mi condición de Representante Legal de MYMCOL S.A.S. 

identificada con NIT.900.788.842-1, luego de examinar los estados financieros de la 

empresa, certifico que, la empresa ha realizado el pago de los aportes al sistema de 

seguridad social y parafiscales exigidos por la ley y se encuentra al día y a paz y salvo por 

todo concepto relacionado con dichos aportes.     

    

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el 

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.    

    

    

Dada en Bogotá D.C., a los cinco (05) días del mes de diciembre de 2024.   

  

  

    

   
JAIRO MILLER ZÁRATE ZÁRATE    

Representante Legal     

MYMCOL SAS    

    
    
  

  

  

  

  

  

  

Calle 97 N° 18A – 18 Of. 401 PBX: 3202436258 – Bogotá, Colombia    



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 900788842 1 MYMCOL SAS B - MENOS DE 200 COTIZANTES MYMCOL CL 97 18 A 18 OF 401 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4321640 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-11 2024-12 1104267916 9478571698 E 2024/12/10 2024/12/06 BANCOLOMBIA 0 $1,915,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 3) 6 $1,249,600 $0 $0 $1,249,600

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 2 $416,000 $0 $0 $416,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 3 $625,600 $0 $0 $625,600

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $208,000 $0 $0 $208,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 6 $40,900 $0 $0 $40,900

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 6 $40,900 $0 $0 $40,900

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 6 $312,400 $0 $0 $312,400

     COMPENSAR CCF24 860,066,942 7 6 $312,400 $0 $0 $312,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 4) 6 $312,400 $0 $0 $312,400

     CAPITAL SALUD EPSC34 900,298,372 9 1 $52,000 $0 $0 $52,000

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $52,400 $0 $0 $52,400

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $52,000 $0 $0 $52,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 3 $156,000 $0 $0 $156,000

TOTAL 6 $1,915,300 $0 $0 $1,915,300

Página 1 de 1 2024/12/05 06:41 PM

Resumen de Pago por Administradora



EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL y CONTADORA DE MYMCOL S.A.S. 

NIT: 900.788.842-1 

 

 
 

 
JUDY MILENA GARZÓN 
Contador 
T.P.165090-T 

 

 

 

CERTIFICAMOS QUE: 
 

 
MYMCOL S.A.S., no se encuentra legalmente, ni estatutariamente obligada a tener Revisor Fiscal, 

teniendo en cuenta que no cumple requisitos; por lo expuesto a continuación: 

 

a.) Conforme a lo contenido en el Código de Comercio Colombiano, en su artículo 203. 
SOCIEDADES QUE ESTÁN OBLIGADAS A TENER REVISOR FISCAL, que reza como sigue: 

“Deberán tener revisor fiscal: 1) Las sociedades por acciones, 2) Las sucursales de compañías 

extranjeras, y 3) Las sociedades en las que, por ley o por los estatutos, administración no 

corresponda a todos los socios, cuando así lo disponga cualquier número de socios excluidos 

de la administración que representen no menos del 20% del capital”. MYMCOL S.A.S., No es 

una Sociedad por Acciones, No tiene Sucursales extranjeras, y por estatutos No ha dispuesto el 

nombramiento de la figura de Revisor Fiscal. 

 

b.) De acuerdo a lo señalado en la Ley 43 de 1990, en su artículo 13, parágrafo 2°, que reza como 

sigue “Será obligatorio tener revisor fiscal en todas las sociedades comerciales, de cualquier 
naturaleza, cuyos activos brutos al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior, sean o 
excedan el equivalente de cinco mil salarios mínimos y/o cuyos ingresos brutos durante el año 

inmediatamente anterior, sean o excedan el equivalente a tres mil salarios mínimos”. MYMCOL 
S.A.S., al 31 de diciembre de 2023, No supero ninguno de los límites antes señalados. 

 
Dada en Bogotá D.C., a los cuatro (4) días del mes de diciembre de 2024. 

 
 
 

 

  
 
 
 
 

JAIRO MILLER ZARATE ZARATE   

Representante Legal 

C.C. 79.473.753 de  

 



 PROCESO CONTRATACIÓN CÓDIGO 4231000- FT-964 

PROCEDIMIENTO INTERVENTORÍA Y/O SUPERVISIÓN VERSIÓN 08 

FORMATO 
INFORME FINAL/PARCIAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO Y/O CONVENIO 
PÁGINA:  1 de 17 

 
 

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO Y/O CONVENIO 
 Nº 4140000-444-2024 

 

 

  

El/la Jefe Oficina Consejería Distrital de Comunicaciones de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá 
D.C., obrando como Supervisor del Contrato y/o Convenio Nro. 4140000-444-2024 presento informe parcial con 
el fin de proceder al reporte parcial de cumplimiento en los siguientes términos: 
 

1. INFORMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista: MYMCOL S.A.S. 

Objeto: 
Prestar el servicio de monitoreo, clasificación, medición y análisis de la 
información generada, registrada, emitida y publicada en los diferentes 
medios de comunicación sobre la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 

Valor del contrato: 
$ 18.742.500 
incluido IVA 

Valor de la adición (si 
hay lugar a ello): 

$ 9.192.750  
incluido IVA 

Valor total del contrato: 
$ 27.935.250 
incluido IVA 

Valor ejecutado: 
$20.170.500 
incluido IVA 

Plazo inicial del contrato: 7 meses 
Prórroga (si se llevó a 
cabo): 

3 Meses y 13 días 
calendario 

Plazo final del contrato: 
10 meses y 13 
días calendario 

Fecha de suscripción: 09 abril de 2024 

Fecha de iniciación: 15 abril de 2024 
Fecha de suspensión (si 
hay lugar a ello): 

N.A 

Fecha de reinicio (si se llevó a 
cabo): 

N.A Fecha de terminación: 
27 de febrero  de 

2025 

Dependencia donde presta el 
servicio (solo para persona 
natural) 

N.A 
Sede donde presta el 
servicio (solo para 
persona natural) 

N.A 

 
2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Que conforme con la ejecución de dicho acuerdo de voluntades, me permito certificar el desarrollo de las 
siguientes actividades en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales: 
 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión final, el supervisor deberá diligenciar el siguiente 
cuadro)  
 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES ANEXOS 

Nro. CARPETA Y DE FOLIO 
EN EL EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL EN EL QUE 
REPOSA LA EVIDENCIA. 

(Incluir nombre del archivo con 
el cual fue cargado en 

SECOP ). 

N.A N.A N.A N.A 

 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión parcial, el supervisor deberá diligenciar el siguiente  



 PROCESO CONTRATACIÓN CÓDIGO 4231000- FT-964 

PROCEDIMIENTO INTERVENTORÍA Y/O SUPERVISIÓN VERSIÓN 08 

FORMATO 
INFORME FINAL/PARCIAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO Y/O CONVENIO 
PÁGINA:  2 de 17 

 
 

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO Y/O CONVENIO 
 Nº 4140000-444-2024 

 

 

  

OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

1. Cumplir con todos los 
ofrecimientos, 
condiciones y términos 
del pliego de 
condiciones, estudios 
previos, anexo técnico 
y demás documentos 
que forman parte 
integral del contrato. 

MYMCOL SAS en el 
monitoreo realizado durante 
el periodo comprendido entre 
el 01 de noviembre al 30 de 
noviembre de 2024 ha 
cumplido con los términos del 
pliego de condiciones, 
estudios previos, anexo 
técnico y demás documentos 
que forman parte integral del 
contrato. 

N.A 
Certificado de recibo a 
satisfacción expedido por la 
Supervisión del contrato. 

2. Adelantar las acciones 
requeridas para cumplir 
con el monitoreo de 
medios contratado. 

MYMCOL SAS ha adelantado 
las acciones requeridas para 
cumplir con el monitoreo 
contratado. 

N.A 
Certificado de recibo a 
satisfacción expedido por la 
Supervisión del contrato. 

3. Vincular y garantizar 
dentro de la ejecución 
de la presente relación 
contractual, desde el 
inicio de la ejecución de 
este hasta su 
terminación, incluidas 
prórrogas si las 
hubiere, mujeres en un 
porcentaje que no 
podrá ser inferior al 
49,5% del personal 
mínimo exigido.. 

El contratista, mediante el 
envío de la certificación del 
personal mínimo requerido 
garantizó la contratación de 
dos (2) mujeres el cual 
corresponde a más del 
porcentaje del personal 
femenino mínimo exigido. 
 
 

N.A 

Se remiten los siguientes 
documentos: 
 
Certificación de vinculación 
de mujeres decreto 332/2020 
 
 

4. Efectuar y garantizar el 
registro de las mujeres 
que potencialmente 
serán contratadas para 
el desarrollo de las 
actividades 
contractuales, en la 
plataforma de 
información que 
disponga la Agencia 
Pública de Empleo del 
Distrito "Bogotá 
Trabaja", con el fin de 
identificar barreras de 
empleo de las 

El contratista efectuó el 
registro del equipo requerido 
que se encuentran como 
personal mínimo del presente 
contrato en la plataforma que 
se dispuso en la Agencia 
Pública de Empleo del Distrito 
“Bogotá Trabaja”. 

N.A 

Se remiten los siguientes 
documentos: 
 
Registro de Bogotá trabaja 
de MYMCOL SAS 



 PROCESO CONTRATACIÓN CÓDIGO 4231000- FT-964 

PROCEDIMIENTO INTERVENTORÍA Y/O SUPERVISIÓN VERSIÓN 08 

FORMATO 
INFORME FINAL/PARCIAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO Y/O CONVENIO 
PÁGINA:  3 de 17 

 
 

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO Y/O CONVENIO 
 Nº 4140000-444-2024 

 

 

  

OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

beneficiarias, y realizar 
su respectivo 
perfilamiento laboral. 

5. Realizar el monitoreo 
requerido en el anexo 
técnico las 24 horas del 
día en todos los medios 
de comunicación 
solicitados y ofertados, 
de conformidad con los 
criterios de búsqueda 
definidos. 

El contratista realizó el 
monitoreo requerido en el 
anexo técnico, el cual es de 
las 24 horas del día en todos 
los medios de comunicación 
solicitados y ofertados, de 
conformidad con los criterios 
de búsqueda definidos, 
durante el periodo de servicio 
prestado, 01 de noviembre al 
30 de noviembre de 2024. 

N.A 

Se adjunta screenshot de 
notas enviadas a los 
contactos indicados por la 
entidad, así como listado 
recibido de los contactos a 
quienes Se envía dicha 
información. “obligaciones 
contractuales Anexo 5 
Monitoreo requerido. 

6. Realizar el envío de 
todos los programas de 
televisión, las 
menciones de radio, 
presencia en revistas y 
en prensa que se 
obtengan del monitoreo 
realizado de manera 
mensual en medio 
magnético. 

El contratista realizó el envío 
de todos los programas de 
televisión, menciones de 
radio, presencia en revista y 
en prensa del monitoreo 
realizado durante el periodo 
del 01 de noviembre al 30 de 
noviembre de 2024 en medio 
magnético. 

N.A 

Como acreditación de 
cumplimiento de esta 
obligación se cuenta con 
todos los programas, audios 
y menciones del monitoreo 
de medios en medio digital. 
 
Para lo que, se remitirán los 
soportes magnéticos a la 
Dirección de Contratación, 
para que reposen en el 
expediente contractual físico. 

7. Tener una plataforma 
web para que la 
información 
monitoreada sea 
consultada allí, para lo 
cual debe asignar una 
clave de acceso a la 
Oficina Consejería de 
Comunicaciones de la 
Secretaría General de 
la Alcaldía Mayor, con 
un número de usuarios 
definidos (máximo 15). 

El contratista cuenta con una 
plataforma web en la cual se 
ha consultado la información 
monitoreada. 
 
Así mismo, se asignaron los 
usuarios al equipo definido de 
la Oficina Consejería Distrital 
de Comunicaciones. 

N.A 

Se cuenta con screenshot 
del portal web. Se 
proporcionan credenciales 
de ingreso a la plataforma, 
que permite la consulta de 
las noticias y la generación 
de reportes en Excel, PDF, 
Word, permanentemente. 

8. Disponer para la 
ejecución del contrato, 
una aplicación móvil 
para dispositivos 

MYMCOL SAS cuenta con 
una aplicación móvil de 
acceso único para la Oficina 

N.A 
Se anexa el soporte 
aplicación móvil. 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

Android e iOS que 
permita consultar 
fácilmente la 
información. 

Consejería Distrital de 
Comunicaciones. 

9. Generar un mecanismo 
que permita enviar 
alertas a grupos de 
WhatsApp definidos 
por la Consejería de 
Comunicaciones, las 
alertas se deben 
realizar sobre las 
noticias generadas de 
la Alcaldía mayor de 
Bogotá D.C., el alcalde 
de Bogotá D.C. y 
demás palabras claves 
que se consideren 
pertinentes para 
realizar el monitoreo de 
las noticias negativas 
que afecten 
directamente a la 
imagen de la entidad o 
algunos de sus 
voceros. 

Desde el inicio de la ejecución 
del contrato se creó un grupo 
de WhatsApp con las 
personas definidas por la 
supervisión del contrato, en 
donde se envían las alertas 
de las noticias generadas de 
la Alcaldía Mayor de Bogotá 
D.C. y demás palabras 
claves. 

N.A 
Se anexa el soporte grupo de 
WhatsApp. 

10. Entregar los audios en 
tiempo real conforme la 
solicitud de la Oficina 
Consejería de 
Comunicaciones. 

El contratista realizó el envío 
de audios en tiempo real 
conforme las solicitudes  

N.A 

Se anexa screenshot de 
envío de información vía 
WhatsApp, de la entrega de 
la información 
correspondiente al medio en 
mención 

11. Generar y entregar dos 
(2)informes cualitativos 
y cuantitativos diarios, 
de lunes a domingo, en 
donde se haga un 
reporte completo de las 
noticias generadas, 
comportamiento 
noticioso, del mismo 
modo debe incluir un 
semáforo que permita 

 
 
 
 
MYMCOL SAS, ha remitido 
los informes diarios del 01 de 
noviembre al 30 de noviembre 
de 2024, en el que se ha 
realizado un reporte completo 
de las noticias relacionadas 
con las palabras claves.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

N.A  
Se anexan los reportes 
diarios generados en medio 
digital. 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

ver a la Oficina 
Consejería de 
Comunicaciones el 
comportamiento de las 
noticias en los medios 
comunicación, 
conforme a las 
condiciones y horarios 
definidos en el anexo 
técnico. 

12. Realizar un (1) informe 
semanal con las 
estimaciones de 
alcance de las noticias 
publicadas y 
generadas de la 
Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C. y las 
palabras claves 
establecidas de 
acuerdo con la 
audiencia de los 
medios de 
comunicación 
establecidos como 
mínimos y ofertados 
por el contratista. Este 
informe debe incluir un 
indicador que permita 
ver los 
comportamientos 
noticiosos de los temas 
solicitados, así mismo, 
debe incluir las 
recomendaciones para 
que la Oficina 
Consejería de 
Comunicaciones afine 
las estrategias de 
comunicación. 

El contratista ha realizado el 
envío de los informes 
semanales, en donde se ha 
realizado el reporte solicitado 
en el anexo técnico. 

N.A 
Se anexan los informes 
realizados de manera 
semanal en medio digital. 

13. Realizar un (1) informe 
mensual que contenga 
un análisis de las 

El contratista envió el informe 
mensual del 01 de noviembre 
al 30 de noviembre de 2024, 

N.A 
Se anexa el informe 
mensual en medio digital. 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

noticias publicadas y 
generadas de la 
Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C., en todos 
los medios de 
comunicación mínimos 
y ofertados, en donde 
se evidencien las 
estrategias de 
comunicación y los 
resultados de las 
mediciones semanales, 
que provea hallazgos, 
reflexiones, 
conclusiones y 
recomendaciones, 
conforme a las 
condiciones definidas 
en el anexo técnico 

donde se incluye el análisis 
de las noticias publicadas de 
la Alcaldía Mayor de Bogotá y 
de las palabras claves 
asignadas, en los medios de 
comunicación mínimos y 
ofertados como adicionales. 

14. Realizar los informes 
de crisis que se le 
requieran por la 
supervisión, con los 
temas establecidos por 
la Oficina Consejería 
de Comunicaciones en 
donde se dé un reporte 
completo de la crisis 
seleccionada, con la 
incidencia total, 
calificación, temas 
destacados y alcance 
de las noticias dadas 
en medios de 
comunicación 
tradicionales y no 
tradicionales, este 
debe ser entregado 
máximo una (1) hora 
después de la solicitud 
o a la hora que el/la 
Supervisor/a del 
contrato lo determine 

El contratista no realizó 
entrega de informe de crisis, 
no hubo solicitudes por parte 
de la Oficina Consejería 
Distrital de Comunicaciones. 

N.A N.A.  
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

15. Entregar a la Secretaria 
General de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá D.C., 
previa solicitud con dos 
(2) horas de antelación 
la grabación programas 
y/o actividades 
relacionadas con la 
actividad de la entidad, 
el cual debe ser 
entregado en medio 
magnético junto con el 
informe mensual como 
soporte. 

Para el periodo del 01 de 
noviembre al 30 de noviembre 
de 2024 no se realizaron 
solicitudes especiales de 
grabaciones. 

N.A N.A 

16. Contar durante toda la 
ejecución del contrato 
con el personal mínimo 
requerido por la 
Secretaría General. 

El personal mínimo requerido 
en el anexo técnico a la fecha 
se ha cumplido sin ningún 
inconveniente. 

N.A 
Se remite certificación del 
personal mínimo exigido. 

17. Presentar dentro de los 
diez (10) días 
calendario siguientes a 
cada mensualidad 
vencida o dentro de los 
plazos en que lo 
requiera el supervisor 
del contrato, la 
facturación de los 
elementos 
efectivamente 
entregados o servicios 
efectivos prestados y 
recibidos a satisfacción 
por la entidad. 

La factura número MYMC  
844 del periodo de ejecución 
del 01 de noviembre al 30 de 
noviembre de 2024, se 

entregó con radicado No. 1-

2024-48224 del 05 de 
diciembre de 2024. 
 
 

N.A 

Para el presente pago se 
remite la siguiente factura: 
 
Factura MYMC 844. 

18. Realizar la 
manifestación 
bimensual bajo 
juramento del 
Representante legal y 
del Revisor Fiscal de la 
empresa y entregarla a 
la supervisión del 
contrato, en la que se 

El contratista remitió el 
certificado firmado por el 
representante legal en donde 
garantiza la permanencia del 
personal mínimo femenino en 
el informe anterior, ya que es 
bimestral. 

N.A 
Se remite certificación de la 
garantía de permanencia de 
contratación. 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

indique la garantía de 
contratación y 
permanencia de las 
mujeres durante el 
plazo contractual del 
contrato, en los 
porcentajes indicados 
en la oferta inicial 
presentada. 

19. Las demás que se 
deriven del objeto y la 
naturaleza del contrato. 

MYMCOL S.A.S. a la fecha ha 
cumplido con los servicios 
solicitados por la Oficina 
Consejería Distrital de 
Comunicaciones 
satisfactoriamente. 

N.A 
Certificado de recibo a 
satisfacción expedido por la 
Supervisión del contrato. 

 
3. GESTIÓN DE PAGOS, DESEMBOLSOS O RECAUDOS: 
 
(Si el contrato o convenio suscrito implica un pago o desembolso por parte de la Secretaría General debe 
diligenciar el siguiente cuadro) 
 
De acuerdo con lo establecido, a la fecha 23/12/2024 se han realizado siete (7) pago por valor de DIECISIETE 
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($17.493.000) Incluido IVA, de acuerdo 
con la entrega de los bienes, productos y/o servicios estipulados en la Forma de Pago estipulada en el Estudio 
Previo que hace parte integral del Contrato, así: 
 
(Si el informe corresponde a un informe parcial, se debe diligenciar la tercera columna con N/A.) 

 

PAGO Nro. 01 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
(incluir nombre del archivo con el 

cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura No.MYMC743 N.A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informe de Supervisión No.1 
Periodo ejecutado del 15/04/2024 al 
30/04/2024 

N.A 
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Periodo certificado por parte 
del supervisor (15/04/2024) a 
(30/04/2024) 

Certificado de cumplimiento No.:  
3442 del 15/08/2024 

N.A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificación de pago de aportes del 
mes de junio de 2024 

N.A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N.A N.A 

Orden de pago 
3000609154 

21/08/2024 

N.A 

 

PAGO Nro. 02 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
(incluir nombre del archivo con el 

cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura No.MYMC749 N.A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informe de Supervisión No.2 
Periodo ejecutado del 01/05/2024 al 
31/05/2024 

N.A 

Periodo certificado por parte 
del supervisor (01/05/2024) a 
(31/05/2024) 

Certificado de cumplimiento No.:  
4073 del 17/09/2024 

N.A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificación de pago de aportes del 
mes de junio de 2024 

N.A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N.A N.A 

Orden de pago 
3000693098 

20/09/2024 

N.A 

 

PAGO Nro. 03 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
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(incluir nombre del archivo con el 
cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura No.MYMC787 N.A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informe de Supervisión No.3 
Periodo ejecutado del 01/06/2024 al 
31/06/2024 

N.A 

Periodo certificado por parte 
del supervisor (01/06/2024) a 
(30/06/2024) 

Certificado de cumplimiento No.:  
4076 del 18/09/2024 

N.A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificación de pago de aportes del 
mes de septiembre de 2024 

N.A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N.A N.A 

Orden de pago 
3000693099 

20/09/2024 

N.A 

 

PAGO Nro. 04 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
(incluir nombre del archivo con el 

cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura No.MYMC788 N.A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informe de Supervisión No.4 
Periodo ejecutado del 01/07/2024 al 
31/07/2024 

N.A 

Periodo certificado por parte 
del supervisor (01/07/2024) a 
(31/07/2024) 

Certificado de cumplimiento No.:  
4078 del 18/09/2024 

N.A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificación de pago de aportes del 
mes de septiembre de 2024 

N.A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N.A N.A 

Orden de pago 
3000734198 

01/10/2024 

N.A 
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PAGO Nro. 05 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
(incluir nombre del archivo con el 

cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura No.MYMC789 N.A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informe de Supervisión No.5 
Periodo ejecutado del 01/08/2024 al 
31/08/2024 

N.A 

Periodo certificado por parte 
del supervisor (01/08/2024) a 
(31/08/2024) 

Certificado de cumplimiento No.:  
4081 del 18/09/2024 

N.A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificación de pago de aportes del 
mes de septiembre de 2024 

N.A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N.A N.A 

Orden de pago 
3000737443 

02/10/2024 

N.A 

 
 

PAGO Nro. 06 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
(incluir nombre del archivo con el 

cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura No.MYMC806 N.A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informe de Supervisión No.5 
Periodo ejecutado del 01/09/2024 al 
30/09/2024 

N.A 

Periodo certificado por parte 
del supervisor (01/09/2024) a 
(30/09/2024) 

Certificado de cumplimiento No.:  
5307 del 13/11/2024 

N.A 
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Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificación de pago de aportes del 
mes de octubre de 2024 

N.A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N.A N.A 

Orden de pago 
3000915892 

22/11/2024 

N.A 

 

PAGO Nro. 07 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
(incluir nombre del archivo con el 

cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Factura No.MYMC823 N.A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informe de Supervisión No.5 
Periodo ejecutado del 01/10/2024 al 
31/10/2024 

N.A 

Periodo certificado por parte 
del supervisor (01/10/2024) a 
(31/10/2024) 

Certificado de cumplimiento No.:  
5977 del 05/12/2024 

N.A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificación de pago de aportes del 
mes de noviembre de 2024 

N.A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N.A N.A 

Orden de pago 
3001033331 

16/12/2024 

N.A 

 
 
Nota: Indicar si existen reintegros o devoluciones.  
 
(En caso de que el contrato o convenio suscrito implique un recaudo de dinero por parte de la Secretaría 
General se debe diligenciar el siguiente cuadro) 
 
De acuerdo con lo establecido en la cláusula _____ del contrato/convenio, se han realizado a la fecha __/__/____ 
un total de _____ facturas, por valor de _______________ PESOS ($___________), y un total de _____ cuentas 
de cobro, por valor de _______________ PESOS ($___________), de acuerdo con la entrega de los bienes, 
productos y/o servicios estipulados en la cláusula _____ del contrato, así: 



 PROCESO CONTRATACIÓN CÓDIGO 4231000- FT-964 

PROCEDIMIENTO INTERVENTORÍA Y/O SUPERVISIÓN VERSIÓN 08 

FORMATO 
INFORME FINAL/PARCIAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO Y/O CONVENIO 
PÁGINA:  13 de 17 

 
 

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO Y/O CONVENIO 
 Nº 4140000-444-2024 

 

 

  

 

FACTURA Nro. ____ 

Requisitos Descripción  

Nro. Carpeta y de folio 
en el expediente 

contractual en el que 
reposa la evidencia o 
enlace de acceso al 
SECOP donde están 

publicados los 
documentos. 

Observaciones 

N.A N.A N.A N.A 

 
Se presenta Mora en el pago para el mes de _____________: SÍ ____ NO____ 
Reporte de seguimiento al pago en Mora:  
 

CUENTA DE COBRO Nro. ____ 

Requisitos Descripción  

Nro. Carpeta y de folio 
en el expediente 

contractual en el que 
reposa la evidencia o 
enlace de acceso al 
SECOP donde están 

publicados los 
documentos. 

Observaciones 

N.A N.A N.A N.A 

 
Se presenta Mora en el pago para el mes de _______: SÍ ____ NO____ 
Reporte de seguimiento al pago en Mora:  
 
(En caso de que el contrato o convenio suscrito implique un recaudo de dinero por parte de la Secretaría 
General en la Red CADE se debe diligenciar el siguiente cuadro) 
 
De acuerdo con los servicios prestados y lo estipulado en las obligaciones del convenio/contrato 
______________________, el valor ejecutado por concepto de gastos de administración y arrendamiento 
asciende a la suma de__________________________________________________ PESOS ($___________), 
con corte al ___ de _____________ de ______, así: 
 

NO. 
FAC 

FECHA DE 
FACTURA 

PERIODO CONCEPTO VALOR NETO 
VALOR 

CONSIGNADO 

FECHA 
CONSIGNACIÓ

N 

N.A N.A N.A N.A N.A N.A N.A 
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FORMATO 
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INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO Y/O CONVENIO 
 Nº 4140000-444-2024 

 

 

  

 
La relación anterior refleja los cobros y recaudos establecidos de forma mensual ________, según la forma de 
pago establecida en el convenio/contrato, por lo anterior SÍ____ NO____ se generaron intereses moratorios para 
el periodo comprendido entre el ___ de _____________ de ______ al ___ de _____________ de ______. 
 
4. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
La aprobación de la garantía única se produjo el día 11/04/2024 y el anexo No.1 el día 18/11/2024 las cuales se 
constituyeron así: 
 

PÓLIZA No. AMPAROS 
VALORES 

ASEGURADOS 

VIGENCIAS 

FECHA INICIO FECHA FINAL 

     NB-100317101 

Cumplimiento del contrato $ 3,748,520.00 09/04/2024 09/05/2025 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones 

$ 937,125.00 09/04/2024 09/11/2027 

Calidad del servicio $ 3,748,520.00 09/11/2024 09/11/2025 

NB-100317101 
Anexo No.1 

Cumplimiento del contrato $ 5,587,050.00 09/04/2024 27/08/2025 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones 

$ 1,396,762.50 
09/04/2024 

 
27/02/2028 

         
                Calidad del servicio 
 

$ 3,748,500.00 
09/11/2024 

09/11/2025 

 
4.1 MODIFICACIONES 
 
Que el contrato no ha tenido modificaciones contractuales. 
 

CLASE DE 
MODIFICACIÓN 

FECHA VALOR (En caso de 
ser adición) 

TIEMPO (En caso de 
que sea prórroga) 

Nro. CARPETA Y DE FOLIO EN EL 
EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL 

1.Modificación 
No.1 Corrección 
fecha de inicio y 
terminación del 
contrato 

19/06/2024 N/A    N/A Plataforma transaccional secop II. 
Sección 8: Modificaciones del 

contrato. 
Subsección: Modificación 
del contrato: 
CO1.CTRMOD.15864081 
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INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO Y/O CONVENIO 
 Nº 4140000-444-2024 

 

 

  

 
2. Modificación 
No.2 Adición y 
Prórroga 

 
 

12/11/2024 

 
 

$9.192.750 

 
 

3 meses y 13 días 

calendario 

Plataforma transaccional secop II. 
Sección 8: Modificaciones del 

contrato. 
Subsección: Modificación 
del contrato: 
CO1.CTRMOD.17197423 

 
 
 
5. EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DEL CONTRATO Y/O CONVENIO CERTIFICA QUE: 
 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión parcial, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro) 
 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN 
CASO DE QUE SEA POSITIVA 

LA RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES 
HA INCUMPLIDO EL 

CONTRATISTA 

INFORME 
PARCIAL  
 

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfacción 
el objeto del contrato.  

X 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del 
Gasto, que las obligaciones contractuales vienen siendo 
ejecutadas de conformidad con lo pactado y en su totalidad 
a la fecha de corte del informe, con oportunidad y diligencia 

X 

Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante 
la ejecución del contrato y corte del periodo, con el pago de 
los aportes al Sistema General de Seguridad Social en 
Salud, Pensión y Riesgos Laborales o la certificación 
emitida por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la 
firma donde indica que la precitada persona jurídica se 
encuentra al día con el Sistema de Seguridad Social, 
Pensiones, etc., de conformidad con las normas legales 
vigentes 

X 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y recibí los informes y/o productos 
correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en la 
plataforma SECOP según sea el caso. 

X 

Que su ejecución presupuestal ha obedecido a los pagos y 
desembolsos pactados contractualmente y las 
modificaciones si a ello hubiere lugar. 

     X 
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INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO Y/O CONVENIO 
 Nº 4140000-444-2024 

 

 

  

(Si el informe corresponde a un informe de supervisión final, el supervisor deberá diligenciar el siguiente 
cuadro) 
 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO 
DE QUE SEA POSITIVA LA 

RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES 
HA INCUMPLIDO EL 

CONTRATISTA 

INFORME 
FINAL 

 

El(la) contratista cumplió a satisfacción el objeto del contrato.  N.A 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del 
Gasto, que las obligaciones contractuales fueron ejecutadas 
de conformidad con lo pactado y en su totalidad, con 
oportunidad y diligencia. 

N.A 

Que el (la) contratista cumplió durante la ejecución del 
contrato, con el pago de los aportes al Sistema General de 
Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales o 
la certificación emitida por el Representante Legal y/o 
Revisor Fiscal de la firma donde indica que la precitada 
persona jurídica se encuentra al día con el Sistema de 
Seguridad Social, Pensiones, etc., de conformidad con las 
normas legales vigentes 

N.A 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y recibí los informes y/o productos 
correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en la plataforma 
SECOP según sea el caso. 

   N.A 

Que su ejecución presupuestal obedeció a los pagos y 
desembolsos pactados contractualmente y las 
modificaciones si a ello hubiere lugar. 

  N.A 

 
6. CONTROL SOBRE LAS OBLIGACIONES POST CONTRACTUALES (SI APLICA) 
 
No se han estipulado obligaciones post contractuales. 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES POST 

CONTRACTUALES 

MODO DE 
SEGUIMIENTO POR 

PARTE DE LA 
SUPERVISIÓN 

FECHA ESTIMADA DE 
CULMINACIÓN DE LA 
OBLIGACIÓN POST 

CONTRACTUAL  

DESCRIPCIÓN DEL 
SOPORTE DEL 

SEGUIMIENTO (Deberá 
encontrarse cargado en el 

SECOP) 
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N.A N.A N.A N.A 

(En caso de que no se presenten obligaciones post contractuales no se debe diligenciar el cuadro anterior) 
 
7. MATERIALIZACIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO O CONVENIO 
 
No hubo materialización de riesgos asociados. 
 
8. OBSERVACIONES 
 
La factura MYMC 844 por un valor total de DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($2.677.500) Incluido IVA, corresponde al servicio de monitoreo, clasificación, 
medición y análisis de la información generada, registrada, emitida y publicada en los diferentes medios de 
comunicación sobre la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C del periodo del 01 de noviembre al 30 de noviembre de 
2024. 
 
 
 
 
 
 
9. FIRMAS 
 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR/INTERVENTOR 

CARGO FIRMA 

César Augusto Castro Rodríguez 
Jefe Oficina Consejería 

Distrital de Comunicaciones 

 
 
 
 

 
En caso de que el contrato se ejecute en un punto de atención de la Red CADE se deberá diligenciar el 
siguiente cuadro: 

NOMBRE DEL APOYO A LA SUPERVISÓN CARGO FIRMA 

N.A Responsable del insumo técnico. N.A 

N.A Responsable del insumo jurídico. N.A 

N.A Responsable del insumo financiero.   N.A 

 
 
Proyectó: Andrea Martínez Molina – Contratista Oficina Consejería Distrital de Comunicaciones 
Revisó: Jenny Mabel Castañeda Angulo - Contratista Oficina Consejería Distrital de Comunicaciones 
Aprobó: Daniel Alberto Suárez Sosa– Asesor Despacho Secretaría General - Oficina Consejería Distrital de Comunicaciones 
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Bogotá D.C., 05 de diciembre de 2024   

   

   
Señores   

Secretaria General Alcaldía Mayor de Bogotá   

Att: César Augusto Castro   

Oficina de Comunicaciones   

La Ciudad   

Ref. Certificación cumplimiento Decreto 332 2020 Respetados Señores:   

Nos permitimos certificar que, para el contrato de prestación de servicios No. 

4140000-444-2024 es de 3 personas del equipo mínimo requerido, de las cuales 2 

personas son de género femenino, cumpliendo así con el porcentaje superior 

estipulado 49,5%.   

   

   

   
Cordialmente,   

  
JAIRO MILLER ZÁRATE   
Representante legal   
MYMCOL SAS   

   

   

   

   

     

   
Tome decisiones inteligentes, con base en datos confiables 

www.mymcol.com   

http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/


     

    
      
Bogotá D.C., 05 de diciembre de 2024     

     

     

Señores     

Secretaria General Alcaldía Mayor de Bogotá    

Att: César Augusto Castro    

Oficina de Comunicaciones     

La Ciudad     

Ref. Personal mínimo requerido    

     

Respetados Señores:     

     

Nos permitimos certificar que dentro de la ejecución del presente contrato 4140000-444-2024, 

contamos con el personal mínimo requerido por la Secretaría General, el cual corresponde a 3 

personas, una de ellas (1) ejecutivo de cuenta y dos (2) analistas.    

   

Agradecemos de antemano su atención y quedamos a su disposición ante cualquier 

información adicional que se requiera.   

   

   

   

   

    

Cordialmente,     

    
JAIRO MILLER ZÁRATE     
Representante legal   
MYMCOL SAS    
       

   

   

   

    
Tome decisiones inteligentes, con base en datos confiables  

www.mymcol.com    

http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/


    

    

    
    

    

    

Bogotá D.C., 05 de diciembre de 2024    

     
Señores    

Secretaria General Alcaldía Mayor de Bogotá    

Att: César Augusto Castro    

    

Oficina de Comunicaciones    

La Ciudad    

    

Ref. garantía de contratación y permanencia de las mujeres durante el plazo contractual del 

contrato    

    
    

Respetados Señores:    

    
Nos permitimos certificar la contratación y permanencia de las mujeres durante el periodo del 

contrato 4140000-444-2024, en los porcentajes superiores del 49.5% establecidos de en la 

oferta inicial.    

    

      
Cordialmente,    

   

JAIRO MILLER ZÁRATE    
Representante legal    

MYMCOL SAS    

             

       

    

    

Tome decisiones inteligentes, con base en datos confiables 

www.mymcol.com    

http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/
http://www.mymcol.com/


Obligación 4: Registro Bogotá Trabaja  

 

 



     

        
Bogotá D.C., 05 de diciembre de 2024     

     

     

SEÑORES     

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ  

Att:  CESAR AUGUSTO CASTRO R.     

Oficina de Comunicaciones     

Carrera 8 No. 10 - 65     

La Ciudad     

    

REF: Cumplimiento política cero papel, implementada por Directiva Presidencial No. 

4 del 3 de abril de 2012    

     

Respetados Señores:     

     

Por medio de la presente certificamos que MYMCOL S.A.S, identificada con NIT N° 

900788842-1 da cumplimiento en la implementación de política denominada "Cero 

Papel", que consiste en la sustitución de los flujos documentales en papel por 

soportes y medios electrónicos, sustentados en la utilización de Tecnologías de la 

Información y las Telecomunicaciones.    

     

     

Cordialmente,     

    
JAIRO MILLER ZÁRATE ZÁRATE     

DIRECTOR ADMINISTRATIVO     

    

     

     
          mymcol.com - PBX: 3202436258 – Bogotá, Colombia    



    
 

   

  
    

OBLIGACIONES CONTRACTUALES    

ACTIVIDADES N° 08 - EVIDENCIAS    

PERÍODO: noviembre 2024_  
Obligaciones contractuales    
Anexo 3 Certificación_cumplimiento_decreto_332      

   

   
  

Anexo 4: (adjuntamos imagen).      

     



    
 

   

Obligaciones contractuales - Anexo 5 - Monitoreo requerido   

   

      

  

  

  

  
  

  



    
 

   

  

Obligaciones contractuales - Anexo 6   

   

 

 

 

 

 

  

 

   

Obligaciones contractuales - Anexo 6 - Todos los programas de televisión, las menciones de radio, presencia en 

revistas y en prensa que se obtengan del monitoreo realizado de manera mensual en MEDIO MAGNÉTICO   

   
(Ver adjunto)    

 
  

Obligaciones contractuales - Anexo 7 - Plataforma WEB    
 

 

 



    
 

   

   
   

  

   

  

Obligación Contractual Anexo 8- Aplicación móvil Android e iOS   
   
   
   

    
    
                      

  

  
  

     



    
 

   

Obligaciones contractuales - Anexo 9 – Grupos WhatsApp    

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



    
 

   

Relación de contactos añadidos al grupo de envío de alertas, de acuerdo a listado recibido por la entidad:    

      
     

Obligaciones contractuales- Anexo 10 - Audios en tiempo real   
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

   

Obligaciones contractuales – Anexo 11 - Informes diarios   
  

     
    
      

  

 

Obligaciones contractuales Anexo 12 – Informes Semanales medio magnético (ver adjunto)   

   

  

   
  

   
  

Obligaciones contractuales Anexo 13 – Informe Mensual septiembre 2024  

  

  

   

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 



    
 

   

  

 

 

Obligaciones contractuales - Anexo 16 – Certificación personal mínimo requerido   

  

    
  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

   

 

 

 

Obligaciones contractuales - Anexo 17 – (ver adjunto)    
  

  

   

  

  

   

 

 

  



    
 

   

      

Obligaciones contractuales Anexo 18 – Certificado garantía de contratación y permanencia de las mujeres   

  

  

     



    

   

   

          INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES N° 08 
PERÍODO: 01 a 30 de noviembre 2024_   

  
DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO   

   
No. CONTRATO Y FECHA   

    

   
 CONTRATO Nro. 4140000-444-2024   

   
NOMBRE DEL CONTRATISTA   

   

   

MYMCOL S.A.S      

No. DE IDENTIFICACIÓN   900788842   

   
PLAZO DE EJECUCIÓN   

   
SIETE (7) MESES   

   

   
OBJETO DEL CONTRATO   

   

   

   
Prestar el servicio de monitoreo, clasificación, medición y análisis de la información 

generada, registrada, emitida y publicada en los diferentes medios de comunicación  sobre 

la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C   

   

OBLIGACIONES   PRODUCTOS   MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL   

1.Cumplir con todos los ofrecimientos, 

condiciones y términos del pliego de 

condiciones, estudios previos, anexo 

técnico y demás documentos que 

forman parte integral del contrato.   

   
1. Se cumplió con todos los ofrecimientos, 
condiciones y términos del pliego de 
condiciones, estudios previos, anexo técnico 
y demás documentos que forman parte 
integral del contrato.   
   

   
Se envía información en USB a la entidad.   
   



    

  

OBLIGACIONES   PRODUCTOS   MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL   

 

2. Adelantar las acciones requeridas 
para cumplir con el monitoreo de 
medios contratado.   
   

   

   

   

   
2. Durante el periodo de 01 a 30 de noviembre 

de 2024, se adelantaron las acciones 

requeridas para cumplir con el monitoreo de 

medios contratado.   

   
Se envía información en USB a la entidad.  

3. Vincular y garantizar dentro de la 

ejecución de la presente relación 

contractual, desde el inicio de la 

ejecución de este hasta su 

terminación, incluidas prórrogas si las 

hubiere, mujeres en un porcentaje que 

no podrá ser inferior al 49,5% del 

personal mínimo exigido.   

   
3. se garantizó, dentro de la ejecución de la 

presente relación contractual, durante el 

periodo del servicio prestado, de 01 a 30 de 

noviembre de 2024 el número de mujeres en un 

porcentaje que no es inferior al 49,5% del 

personal mínimo exigido.   

Se adjunta certificación que garantiza el número mínimo de personal 
requerido para el contrato de la entidad, de los cuales las mujeres están 
en un porcentaje no inferior al 49,5% del personal mínimo exigido.   (ver 
documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 2024” 
anexo 3)   
    
Se envía información en USB a la entidad.  



    

4. Efectuar y garantizar el registro de 

las mujeres que potencialmente serán 

contratadas para el desarrollo de las 

actividades contractuales, en la 

plataforma de información que 

disponga la Agencia Pública de 

Empleo del Distrito "Bogotá Trabaja", 

con el fin de identificar barreras de 

empleo de las beneficiarias, y realizar 

su respectivo perfilamiento laboral.   

    

  
4. Se garantizó durante el periodo del servicio 
prestado, de 01 a 30 de noviembre de 2024 el 
registro de las mujeres que potencialmente 
fueron contratadas para el desarrollo de las 
actividades contractuales, en la plataforma de 
información que dispone la Agencia Pública de 
Empleo del Distrito "Bogotá Trabaja", con el fin 
de identificar barreras de empleo de las 
beneficiarias, y realizar su respectivo 
perfilamiento laboral.   
   

   
Se remiten los siguientes documentos:    
Registro de Bogotá trabaja de MYMCOL SAS    
(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 

2024”- anexo 4)    

    

   

   
Se envía información en USB a la entidad.  

   

   
5. Realizar el monitoreo requerido en el 

anexo técnico las 24 horas del día   

   

   
5. Se realizó el monitoreo requerido en el anexo 

técnico, el cual es de las 24 horas del   

   

   
Se adjunta screenshot de notas enviadas vía WhatsApp 24 x 7, a los 

contactos indicados por la entidad, así como listado recibido de los   

  

OBLIGACIONES   PRODUCTOS   MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL   

en todos los medios de comunicación 
solicitados y ofertados, de conformidad 
con los criterios de búsqueda 
definidos.    
   

   

día en todos los medios de comunicación 
solicitados y ofertados, de conformidad con los 
criterios de búsqueda definidos, durante el 
periodo de servicio prestado, de 01 a 30 de 
noviembre de 2024.    
   

contactos a quienes se envía dicha información. (ver documento  
“obligaciones contractuales - evidencias noviembre 2024”- anexo 5)   
   
Se envía información en USB a la entidad.  



    

   
6. Realizar el envío de todos los 
programas de televisión, las 
menciones de radio, presencia en 
revistas y en prensa que se obtengan 
del monitoreo realizado de manera 
mensual en medio magnético.   
   

   

   

   

   
6. Se realizó el envío de todos los programas 

de televisión, las menciones de radio, 

presencia en revistas y en prensa que se 

obtuvieron del monitoreo realizado durante el 

periodo de servicio prestado, de 01 a 30 de 

noviembre de 2024, en USB.   

Se adjunta consolidado de la información entregada durante el período 
del servicio prestado, el cual contiene las características y acceso al 
archivo en video, audio, impreso y página de internet de cada una de 
las notas entregadas.   
(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 
2024”- anexo 6)   

   
Se envía información en USB a la entidad.  

   
7. Tener una plataforma web para que 
la información monitoreada sea 
consultada allí, para lo cual debe 
asignar una clave de acceso a la  
Oficina Consejería Distrital de   
Comunicaciones de la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor, con un 
número de usuarios definidos (máximo 
15).    

   

   

   

   

   
7. Se tuvo a disposición durante el período del 

servicio prestado, una plataforma web en 

donde la información monitoreada pudo ser 

consultada, para lo cual se asignó clave de 

acceso a la Oficina Consejería Distrital de 

Comunicaciones de la Secretaría General de la 

Alcaldía Mayor, con un número de usuarios 

definidos (máximo 15).   

Se envía screenshot de nuestro portal web. Se proporcionan 
credenciales de ingreso a la plataforma, que permite la consulta de las 
noticias y la generación de reportes en Excel, PDF, Word, 
permanentemente.    
   
(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 
2024”- anexo 7)   

   

   
Se envía información en USB a la entidad.  

   
8. Disponer para la ejecución del 
contrato, una aplicación móvil para 
dispositivos Android e iOS que permita 
consultar fácilmente la información.    
   

   

   

   
8. Se tuvo a disposición para la ejecución del 

contrato, durante el periodo del servicio 

prestado, de 01 a 30 de noviembre de 2024, 

una aplicación móvil para dispositivos Android 

e iOS que permita consultar fácilmente la 

información.   

   
Se adjunta screenshot de la aplicación, así como credenciales de acceso 
a la misma.   
   
(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 
2024”- anexo 8)   

   

   

   

   

  



    

OBLIGACIONES   PRODUCTOS   MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL   

   
9.Generar un mecanismo que permita   
enviar alertas a grupos de    
   

   

   
WhatsApp definidos por la Consejería 
de Comunicaciones, las alertas se 
deben realizar sobre las noticias 
generadas de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C., el alcalde de Bogotá D.C. 
y demás palabras claves que se 
consideren pertinentes para realizar el 
monitoreo de las noticias negativas 
que afecten directamente a la imagen 
de la entidad o algunos de sus voceros.   

   

   

   

   
9. Durante el período del servicio prestado, se 
generó el envío de alertas al grupo de    
   

   

   
WhatsApp definido por la Consejería de 

Comunicaciones. Las alertas se enviaron sobre 

las noticias generadas de la Alcaldía Mayor de 

Bogotá D.C., el alcalde de Bogotá D.C. y demás 

palabras claves pertinentes para el monitoreo 

de la entidad.   

Se adjunta screenshot de envío de alertas vía WhatsApp, así como   
Relación de contactos añadidos al grupo de envío de alertas, de acuerdo 
a listado recibido por la entidad.   
   

(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 
2024”- anexo 9)   
   

   

   

   
10. Entregar los audios en tiempo real 
conforme la solicitud de la Oficina 
Consejería Distrital de  
Comunicaciones.    
   

   

   
10. Se entregaron los audios en tiempo real 

conforme la solicitud de la oficina Consejería 

Distrital de Comunicaciones.   

   
Se adjunta screenshot de envío de información vía WhatsApp, de la 
entrega de la información correspondiente al medio en mención   
(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 
2024”- anexo 10)   

   

   



    

   
11. Generar y entregar dos (2) 
informes cualitativos y cuantitativos 
diarios, de lunes a domingo, en donde 
se haga un reporte completo de las 
noticias generadas, comportamiento 
noticioso, del mismo modo debe incluir 
un semáforo que permita ver a la 
Oficina Consejería Distrital de 
Comunicaciones el comportamiento de 
las noticias en los medios 
comunicación, conforme a las 
condiciones y horarios definidos en el 
anexo técnico.    
   

   
11. Se generaron y entregaron los informes 
cualitativos y cuantitativos diarios, de lunes a 
domingo, en donde se hizo un reporte completo 
de las noticias generadas, comportamiento 
noticioso, del mismo modo debe incluir un 
semáforo que permita ver a la   
 Oficina Consejería Distrital de  
Comunicaciones el comportamiento de las 

noticias en los medios comunicación, conforme 

a las condiciones y horarios definidos en el 

anexo técnico.   

Se adjuntan informes diarios entregados    
   
(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 
2024”- anexo 11)   

   

  

OBLIGACIONES   PRODUCTOS   MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL   



    

   

   

   

   
12. Realizar un (1) informe semanal 
con las estimaciones de alcance de las 
noticias publicadas y generadas de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. y las 
palabras claves establecidas de 
acuerdo con la audiencia de los medios 
de comunicación establecidos como 
mínimos y ofertados por el contratista. 
Este informe debe incluir un indicador 
que permita ver los comportamientos 
noticiosos de los temas solicitados, así 
mismo, debe incluir las 
recomendaciones para que la Oficina   
Consejería Distrital de 
Comunicaciones afine las estrategias 
de comunicación.    
   

   

   

   

   

   
12. Se realizó un (1) informe semanal entre 01 

y 31 de noviembre de 2024, con las 

estimaciones de alcance de las noticias 

publicadas y generadas de la Alcaldía Mayor de 

Bogotá D.C. y las palabras claves establecidas 

de acuerdo con la audiencia de los medios de 

comunicación establecidos como mínimos y 

ofertados por el contratista. Este informe debe 

incluir un indicador que permite ver los 

comportamientos noticiosos de los temas 

solicitados, así mismo, debe incluir las 

recomendaciones para que la Oficina 

Consejería Distrital de Comunicaciones afine 

las estrategias de comunicación.   

Se adjuntan informes semanales   
(ver documento “obligaciones contractuales - evidencias noviembre 
2024”- anexo 12)   
   

   

   
13. Realizar un (1) informe mensual 
que contenga un análisis de las 
noticias publicadas y generadas de la 
Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., en 
todos los medios de comunicación 
mínimos y ofertados, en donde se 
evidencien las estrategias de 
comunicación y los resultados de las 
mediciones semanales, que provea 
hallazgos, reflexiones, conclusiones y 
recomendaciones, conforme a las 
condiciones definidas en el anexo 
técnico.    
   

   

   
13. Se realizó un (1) informe mensual, 

correspondiente al periodo de 01 a 30 de 

noviembre    de 2024, que contiene un análisis 

de las noticias publicadas y generadas de la 

Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., en todos los 

medios de comunicación mínimos y ofertados, 

en donde se evidencian las estrategias de 

comunicación y los resultados de las 

mediciones semanales, que provee hallazgos, 

reflexiones, conclusiones y recomendaciones, 

conforme a las condiciones definidas en el 

anexo técnico.   

Se adjunta informe mensual    



    

   
14. Realizar los informes de crisis que 

se le requieran por la supervisión, con   

   
14. No aplicó para el período de 01 a 30 de 

noviembre   de 2024   
No aplicó para el periodo   

  

OBLIGACIONES   PRODUCTOS   MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL   

los temas establecidos por la Oficina   
 Consejería   Distrital   de   
Comunicaciones en donde se dé un    
   
reporte completo de la crisis 
seleccionada, con la incidencia total, 
calificación, temas destacados y 
alcance de las noticias dadas en 
medios de comunicación tradicionales 
y no tradicionales, este debe ser 
entregado máximo una (1) hora 
después de la solicitud o a la hora que 
el/la Supervisor/a del contrato lo 
determine    
   

    

 

   
15. Entregar a la Secretaria General de 
la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., 
previa solicitud con dos (2) horas de 
antelación la grabación programas y/o 
actividades relacionadas con la 
actividad de la entidad, el cual debe ser 
entregado en medio magnético junto 
con el informe mensual como soporte.   
   

   
15.  No aplicó para el periodo de 01 a 30 de 

noviembre  de 2024   

No aplicó para el periodo   



    

   
16. Contar durante toda la ejecución 
del contrato con el personal mínimo 
requerido por la Secretaría General.    
   

   
16. Durante el periodo de 01 a 30 de noviembre 

de 2024, se contó con el personal mínimo 

requerido por la Secretaría General.   
Se adjunta certificación   

   
17. Presentar dentro de los diez (10) 
días calendario siguientes a cada 
mensualidad vencida o dentro de los 
plazos en que lo requiera el supervisor 
del contrato, la facturación de los 
servicios efectivos prestados y 
recibidos a satisfacción por la entidad.    
   

   
17. Presentar dentro de los diez (10) días 

calendario siguientes a cada mensualidad 

vencida o dentro de los plazos en que lo 

requiera el supervisor del contrato, la 

facturación de los servicios efectivos prestados 

y recibidos a satisfacción por la entidad.   

Se adjunta documentación correspondiente al periodo de 01 a 31 de 01 

a 30 de noviembre  de 2024   

OBLIGACIONES   PRODUCTOS   MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL   

   
18.Realizar la manifestación bimensual 

bajo juramento del Representante legal 

y/o del Revisor Fiscal de la empresa y 

entregarla a la supervisión del contrato, 

en la que se indique la garantía de 

contratación y permanencia de las 

mujeres durante el plazo contractual 

del contrato, en los porcentajes 

indicados en la oferta inicial 

presentada.    

   
18. Realizar la manifestación bimensual bajo 

juramento del Representante legal y/o del 

Revisor Fiscal de la empresa y entregarla a la 

supervisión del contrato, en la que se indique la 

garantía de contratación y permanencia de las 

mujeres durante el plazo contractual del 

contrato, en los porcentajes indicados en la 

oferta inicial presentada.   

Se adjunta certificación de garantía de contratación y permanencia de 

las mujeres durante el periodo de 01 a 30 de noviembre de 2024, con 

respectiva firma del representante legal.   

   
19. Las demás que se deriven del objeto 
y la naturaleza del contrato.    

   

   
19. Las demás que se deriven del objeto y la 

naturaleza del contrato.   
   



    

     

   
__________________________________________   
Firma contratista   
   

   
Jairo Miller Zárate   
__________________________________________   
   
Nombre contratista   
   
Representante legal   
MYMCOL   
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Alcaldía mayor DE BOGOTÁ
Nov 04 - Nov 10  2024

ANáLISIS

Prepared By



Notas de la entidad



TOP 10: Participación por medio Participación por canal

En total 92 soportes publicaron notas 
relacionadas con las actividades de la 

entidad

4,00%

79,50%

5,60%

10,80%

Impresos Internet Radio Televisión

249

subaalternativa.co

Bogota.gov.co

Eltiempo.com

Rcn TV

radiosantafe.com

Infobae.com

caracol.com.co

wradio.com.co

Caracol TV
pulzo.com

Cruce de trinos entre Galán y Bolívar: El director del
Departamento de Prosperidad Social, Gustavo Bolívar, aseguró que
los Bogotanos están asumiendo el déficit de Transmilenio,
convocando además manifestaciones contra dicha propuesta. El
Alcalde Galán, aseguró que esto es falso y le respondió por medio
de un video.

Alcaldía mayor DE BOGOTÁ| notas de la entidad | Nov 04 - Nov 10  
2024
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Emergencia por inundación en la Autopista Norte: La odisea tras el aguacero que cayó en el norte de la
ciudad, la vivieron miles de personas que quedaron encerradas en vehículos y buses en medio de agua por el
desbordamiento del llamado canal de Torca. Como si esto fuera poco decenas de estudiantes vivieron la misma
situación algunos llegaron a sus casa a la media noche y otros pasaron la noche en sus colegios. Aunque hubo
respuesta de los bomberos, el alcalde Carlos Fernando Galán explicó las complicaciones que ha tenido la tan
esperada obra que aún no arranca y que solucionaría esta problemática.

1

1

Alcaldía mayor DE BOGOTÁ| notas de la entidad | Nov 04 - Nov 10  
2024
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2024



Redes sociales



Trazabilidad por red social

Alcaldía mayor DE BOGOTÁ | redes sociales| Nov 04 - Nov 10  2024



Alcaldía mayor DE BOGOTÁ | redes sociales| Nov 04 - Nov 10  2024



Information outcome of media monitoring and analysis 
by MYMCOL Colombia│
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Alcaldía mayor DE BOGOTÁ
Nov 11 - Nov 17  2024

ANáLISIS

Prepared By



NotICIas de la entidad



TOP 10: Participación por medio Participación por canal

En total 86 soportes publicaron notas 
relacionadas con las actividades de la 

entidad

3,00%

74,80%

4,50%

17,80%

Impresos Internet Radio Televisión

202

Citytv

radiosantafe.com

Bogota.gov.co
Infobae.com

Eltiempo.com

Semana.com

NoticiasCaracol.
com

elnuevosiglo.com.co

Caracol Radio periodicolatri…

Monitoreo de la Autonorte: Sobrevuelo por la autopista
norte para verificar sus condiciones. El secretario General
de la Alcaldía Mayor de Bogotá informó que se siguen
monitoreando los encharcamientos en la autopista.

Alcaldía mayor DE BOGOTÁ| notICIas de la entidad | Nov 11 - Nov 17  2024



Trazabilidad
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Continúan subiendo niveles de embalses en Cundinamarca: Tras las intensas lluvias que se han
registrado en Cundinamarca, se hace una revisión del estado de los niveles de los embalses que surten de
agua a Bogotá y municipios aledaños. El alcalde de Bogotá Carlos Fernando Galán ha dicho que las lluvias de
los últimos días han aportado al sistema Chingaza cerca de 10.1 millones de metros cúbicos.

1

1
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Redes sociales



Trazabilidad por red social
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Information outcome of media monitoring and analysis 
by MYMCOL Colombia│
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Alcaldía mayor DE BOGOTÁ
Nov 18 - Nov 24  2024

ANáLISIS
Prepared By



NotICIas de la entidad



TOP 10: Participación por medio Participación por canal

En total 86 soportes publicaron notas 
relacionadas con las actividades de la 

entidad

3,10%

78,30%

8,00%

10,60%

Impresos Internet Radio Televisión

226

radiosantafe.com

Eltiempo.com

Bogota.gov.co

Infobae.com

Caracol Radio

Citytv

bluradio.com

caracol.com.co

pulzo.com

periodicolatribun
a.comperiodicolatribu

na.com

CAI, drones y más policías habrá en San Victorino: El alcalde de Bogotá,
Carlos Fernando Galán, anunció en una rueda de prensa llevada a cabo en la
mañana del 20 de noviembre que se redoblará la seguridad en la zona de San
Victorino con un despliegue de 310 policías. El objetivo es garantizar el orden en
este sector crítico de la capital colombiana. Los equipos de la Policía de Bogotá, el
Gaula, la Sijin y de tránsito patrullarán de manera exclusiva las zonas de San
Victorino, Plaza España y San Andresito en el marco del Plan Centro.

Alcaldía mayor DE BOGOTÁ| noticias de la entidad | Nov 18 - Nov 24  2024
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Nombramiento de Diego Molano Vega como presidente de ETB: El ex ministro de las TIC
Diego Molano Vega fue elegido por la Alcaldía de Bogotá para ser el nuevo presidente de ETB. La
junta directiva de la ETB se encontraba evaluando diversos perfiles para encabezar la compañía en
una coyuntura que requiere decisiones estratégicas de gran impacto, para considerar finalmente
que el ex ministro de las TIC, con una trayectoria reconocida tanto en el ámbito público como en el
sector de las telecomunicaciones, podría traer una visión estratégica y consolidada a la empresa.

1
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Redes sociales



Trazabilidad por red social
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Information outcome of media monitoring and analysis 
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Alcaldía mayor DE BOGOTÁ
Nov 25 - Nov 30 2024

ANáLISIS

Prepared By



Noticias de la entidad



TOP 10: Participación por medio Participación por canal

En total 77 soportes publicaron notas 
relacionadas con las actividades de la 

entidad

9,20%

62,80%

9,20%

18,80%

Impresos Internet Radio Televisión

218

subaalternativa.co

Rcn TV

Infobae.com

Eltiempo.comCaracol TV

radiosantafe.com

Citytv

Caracol Radio

Bogota.gov.co
El Tiempo

Ampliación, mejora movilidad: Se habilitó un tramo de la
aplicación de la Av. La Sirena, en la calle 153 entre las Avenidas
Villas y Boyacá. En marzo se dará la apertura total a la vía, 1.7
kilómetros que conectarán la Auto norte y la Boyacá. La obra tiene
un costo superior a los 55 mil millones de pesos. Entrega detalles el
alcalde de Bogotá, Carlos Fernando Galán.

Alcaldía mayor DE BOGOTÁ| notas de la entidad | Nov 25 - Nov 30 
2024
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La reunión del alcalde Carlos Fernando Galán con Álvaro Uribe: Una cita que aparece en la
agenda del Centro Democrático y en la agenda del alcalde Carlos Fernando Galán. Este sábado en la
tarde fue invitada la bancada en el Concejo de este partido a reunirse con el alcalde Galán. En la
reunión también estará el ex presidente Álvaro Uribe.

1

1
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Redes sociales



Trazabilidad por red social
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Alcaldía mayor DE BOGOTÁ
Noviembre 2024

ANáLISIS

Prepared By



NotICIas del sector



TOP 10: Participación por medio Participación por canal

En total 171 soportes publicaron notas 
relacionadas con las actividades de la 

entidad

9,60%

17,40%

8,10%

64,90%

Impresos Internet Radio Televisión

1878

Citytv

Rcn TVCaracol TV

Caracol Radio

El Tiempo

Señal Colombia

Canal Capital
Eltiempo.com RCN Radio

"Content Hub Bancolombia 2024": Las oficinas de
Bancolombia en las Torres Atrio, en Bogotá, se van a convertir en
un espacio de aprendizaje y de creación digital.

Alcaldía Mayor DE BOGOTÁ| notICIas DEL SECTOR| Noviembre 2024



NotICIas de la entidad



Incidencia Total

• Se registraron 961 noticias en
las que fue mencionada la
Alcaldía Mayor de Bogotá o un
vocero.

• radiosantafe.com (57),
Eltiempo.com (54) y
Infobae.com (45), los soportes
con mayor participación.

• Rcn TV (1,128M), Caracol TV
(842M) y Infobae.com (529M),
Los soportes que generaron
mayor valorización.

• Rcn TV (31), Caracol TV (27) y
El Tiempo (22), la audiencia
más representativa en millones
de impactos.

Impresos Internet Radio Televisión

49

702

70 140

Alcaldía Mayor DE BOGOTÁ| notas de la entidad | Noviembre  
2024

Medio Audiencia (k) Valorización  (k)

Impresos 31.935 $ 492.857

Internet 3.606 $ 1.615.211

Radio 34.262 $ 498.424

Televisión 79.756 $ 2.384.329

Total general 149.560 $ 4.990.821



TOP 10: Participación por medio Participación por canal

En total 196 soportes publicaron notas 
relacionadas con las actividades de la 

entidad

5,10%

73,00%

7,30%

14,70%

Impresos Internet Radio Televisión

961

radiosantafe.com

Eltiempo.com

Infobae.com

Bogota.gov.co

subaalternativa.co

Citytv

Rcn TV

Caracol Radio

Pronostican lluvias en próximos 6 días: Según el alcalde
de Bogotá, el IDEAM pronostica fuertes aguaceros en la capital
en los próximos 6 días.

Alcaldía Mayor DE BOGOTÁ| notas de la entidad | Noviembre  
2024
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Anla responde por licencia de proyecto: El alcalde de
Bogotá, Carlos Fernando Galán, explicó que la emergencia de
las graves inundaciones cada vez que las lluvias son intensas,
se podría solucionarse si se da vía libre al proyecto de
ampliación de la Autopista Norte. El proyecto permanece
pausado debido a una discusión sobre la licencia ambiental en
la zona, por la ubicación del Humedal Torca en la zona.

1

1

Alcaldía Mayor DE BOGOTÁ| noticias de la entidad | Noviembre  2024

La reunión del alcalde Carlos Fernando Galán
con Álvaro Uribe: Una cita que aparece en la agenda
del Centro Democrático y en la agenda del alcalde
Carlos Fernando Galán. Este sábado en la tarde fue
invitada la bancada en el Concejo de este partido a
reunirse con el alcalde Galán. En la reunión también
estará el ex presidente Álvaro Uribe.

2

2
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Semana

El Espectador

Publimetro

Portafolio

La República

El Nuevo Siglo

CANTIDAD DE PUBLICACIONES

Participación por Medio
Top - Impresos

1

2

La puja de los Galán: El mayor logro del Nuevo Liberalismo, ganar la alcaldía
de Bogotá con Carlos Fernando Galán, podría convertirse en una disputa
política por cuenta de la posibilidad de que su hermano Juan Manuel sea
candidato presidencial. ¿Rivalidad familiar por el poder?

2

1

Caos vial por lluvias intensas en varios puntos de la ciudad: El alcalde

Carlos Fernando Galán informó al final de la tarde de ayer que las

precipitaciones generaron 26 emergencias en la capital. Las localidades más

afectadas fueron Usaquén, Suba y Ciudad Bolívar. La autopista Norte colapso.

Alcaldía Mayor DE BOGOTÁ| noticias de la entidad | Noviembre  2024
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Graves inundaciones en Autonorte: El desbordamiento del humedal
Torca Guaymaral ha provocado una alta presencia de agua en la vía,
dificultando el tránsito en la autopista Norte. Este fenómeno es
consecuencia de las intensas lluvias que se registraron durante toda la
tarde del miércoles 6 de noviembre. La Secretaría de Educación de
Bogotá, en cabeza de Isabel Segovia Ospina, ha informado sobre las
acciones de atención y monitoreo en el marco de la emergencia
generada por las fuertes lluvias que afectaron a la ciudad durante la
noche y madrugada entre el 6 y 7 de noviembre. El alcalde Carlos
Fernando Galán, ya instaló un Puesto de Mando Unificado
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La reunión del alcalde Carlos Fernando Galán con Álvaro Uribe:
Una cita que aparece en la agenda del Centro Democrático y en la
agenda del alcalde Carlos Fernando Galán. Este sábado en la tarde fue
invitada la bancada en el Concejo de este partido a reunirse con el
alcalde Galán. En la reunión también estará el ex presidente Álvaro
Uribe.
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Entrevista a Ana María Cadena, secretaria de Hacienda de
Bogotá: habla Ana María Cadena, secretaria de Hacienda de
Bogotá. "Hasta el 13 de diciembre tienen los contribuyentes que
en este momento están en mora con Bogotá para ponerse al día
con beneficios muy importantes, el Plan de Desarrollo aprobó que
hoy podamos tener un 80% de descuento en intereses y
sanciones para esas personas que quedaron en mora sobre todo
durante la pandemia", dijo la secretaria.
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2 Entrevista con el nuevo presidente de ETB: En entrevista,
Diego Molano Vega, nuevo presidente de la ETB, habla sobre la
razón por la que aceptó este nombramiento, confirmado por el
alcalde de Bogotá Carlos Fernando Galán.
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Lluvias e inundaciones dejan atrapadas a decenas de personas
y vehículos en el norte de Bogotá: Las fuertes lluvias e
inundaciones que se registraron este miércoles dejaron atrapadas a
decenas de personas y vehículos en la Autopista Norte de Bogotá,
informó la Alcaldía de la capital de Colombia en su cuenta de X. La
institución dijo que las autoridades hasta ahora han evacuado a 121
niños que iban de sus escuelas a sus casas y que aún faltan tres
autobuses por evacuar. Agregó que los vehículos ligeros están siendo
removidos con grúas. El alcalde Carlos Galán informó que hasta
ahora han detectado al menos tres puntos de la autopista con
encharcamientos “graves”, y que bomberos, policías y cuerpos de
rescate están concentrándose en la zona para atender a las personas
afectadas.
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