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ASUNTO: INFORME DE LABORES REALIZADAS

Labores de instalacion, capacitacion soporte remoto y telefonico realizadas a la Institucién Educativa
por concepto de servicio de Alquiler de los sistemas de PUNTO CONTABILIDAD y PUNTO
PRESUPUESTO DURANTE LA VIGENCIA 2024:

v" Se realizo el proceso Instalacidn, licenciamiento y configuracion inicial en el equipo de
computo de Pagaduria de los sistemas de PUNTOPRESUPUESTO vy
PUNTOCONTABILIDAD.

v
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Se crearon las cuentas del presupuesto de Ingresos y Gastos de acuerdo al acuerdo
presupuestal y los recursos, Se ingres6 al sistema el presupuesto inicial de Ingresos y
Gastos de Ia vigencia 2024.

Se ajustaron los formatos teniendo en cuenta los requerimientos de la Institucion, se crearon
nuevos reportes requeridos por el Pagador.

Se crearon las cuentas del presupuesto de Gastos y los recursos.

Se actualizo el sistema con |a (ltima version desarroliada.

Se realizo el proceso de dividir el presupuesto por fuente de recurso en el sistema al subir
los acuerdos.

Se ingresaron adiciones, traslados y reducciones presupuestales.

Soporte Virtual: Se realizé la copia de la parametrizacion en el sistema de presupuesto para generar
el informe con los requerimientos del SIFSE.

Soporte Virtual: Se actualizo PUNTOPRESUPUESTO.

Soporte Virtual: Se reviso las formulas en el formato compromiso, no salia saldos de presupuesto, se
ajusto//se envié soportes para realizar contrato

Soporte Virtual: Se organiza formato de listado de recaudos.

Soperte Virtual:Se actualizo el sistema con la Gltima versién desarrollada.
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Soporte Virtual: Se capacito al Auxiliar Administrativo (Pagador} en el manejo de los diferentes
procesos que se manejan en el software. Sistema de PUNTOPRESUPUESTO: Maneja los
siguientes modulos: El médulo de ingresos: como ingresar el presupuesto inicial de ingresos, como
realizar reducciones, adiciones o traslados de de los rubros presupuestales de ingresos, como
realizar recaudos o ingresos. '

En el modulo de gastos: se indicé el proceso de como ingresar el presupuesto inicial de
gastos, como realizar reducciones, adiciones o traslados de de los rubros presupuestales de
gastos. Como realizar el certificado de disponibilidad, ef estudio previo, la invitacién publica,
el registro presupuestal o compromiso, el contrato, acta de inicio. acta de aprobacion de
poliza, orden de pago, egreso, acta de liquidacion o recibido a satisfaccion.

El mddulo de de almacén: se indico ei proceso de como crear un articulo, un centro de costo
(dependencia), como hacer entradas por compras o inventario inicial, salidas o traslados de

los elementos a cada dependencia, generar reportes de inventaric de almacén o por
dependencia.

Se indico como los genera diferentes reportes (gjecucion activa, gjecucion pasiva, listado de
ingresos, listado de disponibilidades, listado de registros, fistado de contratos, listado de
ordenes de pago listado de cheques girados durante un range de fecha, listado de
descuentos, el formulario de turismo, e oficio de turismo, el formulario de cultura, libros
presupuestales de gastos, libros presupuestales de ingrescs, reportes a entes de control).

Soporte Virtual: Se realizaron los cambios y ajustes requeridos a los diferentes formatos de
reportes que emite el Sistema y generacion de nuevos reportes requeridos.

Soporte Virtual: Se brindé el soporte técnico remoto y telefonico de lunes a viemes en horario de
oficina.

Soporte Virtual: Se colabora subiendo al sistema los articulos y el inventario por dependencia.

Sin otro particular,

SANDRA MILENA CIFUENTES ALFONSO
Ingeniero fle Sistemas
T.P. No. £5255118090CND
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