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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES
No. Proceso: SASIEOAJC 001-2025
11/03/2025
l.  PRESENTACION
1.1 Introduccion

El Municipio de Florencia Caqueta pone a disposicion de los interesados el Proyecto de Pliego de Condiciones
para SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y ARTICULOS DE OFICINA PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS Y DEMAS DEPENDENCIAS EXTERNAS DE LA ALCALDIA DE FLORENCIA
(CAQUETA), por valor de DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS ($200.000.000) M/CTE, a través de la
modalidad SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

El proyecto de Pliego de Condiciones, asi como cualquiera de sus anexos esta a disposicion del publico en
general en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica, version 01.

Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida para el
efecto en el Cronograma del proceso.

La Entidad Contratante es competente para la celebracion de este contrato de acuerdo lo establecido en EL
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA.

Para lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en
cuenta lo siguiente:

A. \Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar.

B. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones de la seleccién abreviada con
subasta inversa presencial, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas que
regulan la contratacion administrativa con entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 26 de mayo de 2015 y demas normas reglamentarias y complementarias).

C. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben allegar
con las propuestas y verificar que contienen la informacién completa que acredita el cumplimiento de
los requisitos exigidos, en la Ley y en el presente pliego de condiciones.

D. Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, se encuentren dentro de los plazos
exigidos en el pliego de condiciones.

E.  Suministrar toda la informacién requerida a través de este pliego.

Diligenciar totalmente los anexos y formularios contenidos en este pliego.

G. Elaborar y presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en el presente pliego,
verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos.

m
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1.2 Régimen Legal

En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, condiciones
de experiencia, entre otros, que la ENTIDAD considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y
presentar su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe ser interpretado integralmente. El orden
de los capitulos y numerales no implica prelacién entre los mismos. Los titulos utilizados son orientadores y no
afectan las exigencias en ellos contenidos.

1.3 Limitacion a MIPYME

Conforme al Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Nota: Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién.
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Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Nota 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

1.3. Invitacion a veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente
proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos,
financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcion. Una vez conformada la veeduria con los
pardmetros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacién con la Interventoria del proyecto.

Nota. La documentacidn relacionada con la presente convocatoria podra ser revisada a través de la pagina de
Colombia Compra Eficiente - SECOP I, en el link del proceso.

1.4 Costos derivados de participar en el proceso de contratacion
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos del proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacién de observaciones
a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion
en el proceso de contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

1.5 Comunicaciones

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse por escrito por medio fisico o
electronico a través de la plataforma del SECOP II.
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1.6 Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del proceso de contratacidn, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en
castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano.

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccion al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano. Si el
proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccién oficial al castellano de los documentos
presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

1.7 Legalizacion de documentos otorgados en el exterior

(i) Consularizacion. De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la
firma de tales funcionarios sera autenticada a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una
nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.
Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado articulo los consules
haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.

(i) Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente
legalizacion de la firma del cdnsul y demas tramites pertinentes.

(iii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacién sefialado en el literal (a)
anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre
de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la
Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la Apostilla, trdmite que consiste en el certificado mediante
el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que
se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Si la Apostilla esta dada en idioma distinto del
castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor
legalizada de conformidad con las normas vigentes.

(iv) Legalizaciones.

a. Los Proponentes provenientes de paises signatarios de la Convencion de La Haya citada en el literal (b)
anterior podran optar, como procedimiento de legalizacién de los documentos otorgados en el exterior, por la
Consularizacion descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla descrita en el numeral (b) anterior.

1.8 Conversion de monedas

Los Proponentes extranjeros deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.
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Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos de Norte América,
debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor de la TRM de la fecha de corte de los estados
financieros.

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacion se presenta
originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa
representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte
de los estados financieros.

1.9 Compromiso Anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el presente documento en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre,
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacién anticipada del contrato si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento
tenga consecuencias adicionales.

1.10Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente documento deben ser entendidas con el significado que a
continuacién se indica. Los términos definidos son aplicados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera
el contexto en el cual son considerados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos
de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Acta de inicio Es el documento suscrito por el supervisor o interventor y el contratista en la
cual se deja constancia de que se han cumplido los requisitos de ejecucion del
contrato y se estipula la fecha de inicio del plazo pactado. Sera obligatoria
cuando asi se establezca en la minuta correspondiente.

Acta de liquidacion Es el documento suscrito por el ordenador del gasto, el supervisor o interventor
del contrato y el contratista, en el que se deja constancia del cumplimiento
obligacional de las partes con el fin de establecer si se encuentran o no a paz y
salvo por todo concepto relacionado con su ejecucién

Acto administrativo de | Es el documento por el cual la Entidad manifiesta su voluntad inequivoca de
adjudicacion adjudicar o declarar desierto un proceso de seleccion. Para las licitaciones
publicas se expedira una Resolucion, para las demas modalidades de seleccién
dicha voluntad se expresaré en el acta correspondiente, salvo en la contratacion
directa, en la que se proferird el acto administrativo de justificacion o el
correspondiente documento de estudios previos. Este acto es definitivo y no
admite recursos, de manera que solo puede impugnarse ante la jurisdiccion
contenciosa administrativa. El acto de adjudicacion es irrevocable, salvo que,
dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y su suscripcion,




ALCALDIA DE
Fl ORENICIA

copico i i FECHA DE EMISION
ey ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA it
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION PLIEGO DE CONDICIONES ,
: PAGINA:
6 de 52

sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se
obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad
podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley
80 de 1993.

Adenda

Documento por medio del cual la Entidad modifica los pliegos de condiciones.
Para el caso de la licitacion publica en la actualidad la ley establece que no
podran expedirse dentro de los tres (3) dias anteriores a la fecha en la que se
tiene previsto el cierre del proceso de seleccion, ni siquiera para extender el
término del mismo. La publicacién de estas adendas sélo se podra realizar en
dias habiles y horarios laborales. Para las demas modalidades de seleccion en
las que se elabore pliego de condiciones no se podran expedir adendas en la
fecha de cierre de la convocatoria, salvo para modificar el cronograma y ampliar
el plazo de recepcién de ofertas

Audiencia publica

Sesion publica programada para llevar a cabo una diligencia de interés dentro
de cualquier proceso de contratacion. Su prevision y agenda dependera de las
disposiciones legales y reglamentarias vigentes. En la actualidad se debe llevar
a cabo audiencia publica para el andlisis, estimacién y distribucién de riesgos,
la aclaracion de pliegos de condiciones, la recepcion de ofertas, la adjudicacién
de un proceso licitatorio, la declaracion de incumplimiento o la imposicion de
multa o0 sancion al contratista, entre otras.

Bienes y Servicios de
Caracteristicas
Técnicas Uniformes.

Son los bienes y servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y
patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia
pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion
y a los que se refiere el literal a del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007.

Clasificador de Bienes
y Servicios

Es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar
productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

Colombia Compra
Eficiente

Es la Agencia Nacional de Contratacién Publica creada por medio del Decreto-
ley numero 4170 de 2011

Contratista

Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, en forma individual o
conjunta, que suscribe un contrato estatal.

Contrato

Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el
derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad. Cuando una de las partes es una persona de derecho
publico, estaremos frente a un contrato estatal; si las partes son todas personas
juridicas de derecho publico tendremos Cuando una de las partes es una
persona de derecho publico, estaremos frente a un contrato estatal; si las partes
son todas personas juridicas de derecho publico tendremos un contrato inter
administrativo.

Cronograma

Es el documento en el cual la Entidad establece las fechas, horas y plazos para
las actividades propias del Proceso de Contratacion y el lugar en el que estas
deben llevarse a cabo.
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Declaracion de desierta
de un proceso de
seleccion.

Declaracion de la administracion que da por terminado un proceso de seleccion
cuando se presenta la no adjudicacion del contrato ya sea porque ninguno de
los proponentes cumplio con las condiciones exigidas en el pliego, por motivos
0 causas que impidan la escogencia objetiva, 0 porque no se presentaron
proponentes al proceso.

Documentos del
Proceso.

Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) los
pliegos de condiciones o la invitacion; (d) las Adendas; () la oferta; (f) el informe
de evaluacién; (g) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la
Entidad durante el Proceso de Contratacion.

Especificaciones

Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, segun el
caso a los que se debe ceiiir el Contratista durante la ejecucion de las obras,
para obtener los resultados objeto del contrato.

Etapas del Contrato

Son las fases en las que se divide la ejecucidn del contrato, teniendo en cuenta
las actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por
la Entidad para estructurar las garantias del contrato.

Garantia de seriedad
de la oferta

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de Entidades
Estatales con ocasion de la presentacion de la propuesta, de conformidad con
la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el pliego de condiciones. Podra
consistir en cualquiera de las clases de garantias a que se refiere el articulo 111
del decreto 1510 del 2013, compilado por el Decreto 1082 de 2015.

Gestion contractual

Es el conjunto de actividades de planeacién, coordinacion, organizacidn, control,
ejecucion y supervision de los Procesos de Contratacién de una Entidad.

Interesados

Son las personas naturales o juridicas o el grupo de personas juridicas y/o
naturales asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, unién temporal
o cualquier otro tipo de asociacién que actuan en el Proceso de Contratacion
previamente a la presentacion de ofertas.

Margen Minimo

Es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el
valor del Lance 0 en una subasta de enajenacion debe incrementar el valor del
Lance, el cual puede ser expresado en dinero o en un porcentaje del precio de
inicio de la subasta.

Plazo de ejecucion

Es el tiempo especifico en el que se debe ejecutar el objeto del contrato, fuera
del cual ello ya no sera posible; en todo caso, el plazo de ejecucion empezara a
contarse desde la fecha en la cual se cumplan los requisitos de ejecucion, o
desde aquella en que se suscriba el “acta de inicio”, para el efecto, el contrato
correspondiente sefialara la condicion para iniciar su contabilizacion.

Pliego de condiciones
o invitacién publica.

Es el acto administrativo que contiene los requisitos objetivos de participacion
en un proceso de contratacidén cuando implica convocatoria publica, en el que
se definen, entre otros aspectos, las reglas de verificacion de la capacidad de
los oferentes y de evaluacion de las ofertas, las causales de rechazo de los
ofrecimientos, el cronograma del proceso, los mecanismos de comunicacion con
la administracidn, las condiciones del contrato a celebrar, etc. Hacen parte del
pliego de condiciones y de la invitacion publica las adendas, aclaraciones y
respuesta a observaciones
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Proponente

Es toda persona natural o juridica, nacional o extranjera, en forma individual o
conjunta (union temporal, consorcio y promesa de sociedad) que aspira celebrar
contratos con la PGN y presenta para ello, de manera formal, una oferta.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales
asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, unién temporal o cualquier
otro tipo de asociacion que presenta una Propuesta para participar en el Proceso
de Contratacién.

R.U.P

Registro Unico de proponentes que llevan las camaras de comercio y en el cual
los interesados en participar en Procesos de Contratacion deben estar inscritos.

Registro presupuestal
(RP)

Es la afectacién definitiva de la partida presupuestal destinada al cumplimiento
de las obligaciones derivadas del contrato y se realiza como un requisito para el
perfeccionamiento y legalizacién del contrato

Resolucion de apertura

Es un acto administrativo mediante el cual se da inicio al proceso de
contratacion, cuando se requiera de convocatoria publica, sefiala el término del
proceso de seleccion.

Riesgo Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el
logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucién de un
Contrato

SECOP Sistema Electrénico de Contratacion Publica.

1.11 Potestad de Verificacion

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad
de la informacion aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas,
Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

IIl. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DEL

CONTRATO

2.1 Descripcion del Objeto a contratar

SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y ARTICULOS DE OFICINA PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS Y DEMAS DEPENDENCIAS EXTERNAS DE LA ALCALDIA DE FLORENCIA

(CAQUETA).

2.2 Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

CODIGO GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
B 14 11 15
14111500 MATERIAS PRIMAS Materiales y Productos Productos de Papel Papel de |mprenta y
de papel papel de Escribir
B 14 12 19
14121900 MATERIAS PRIMAS Materiales y Productos Papel para Uso Industrial Papel Prensa y de
de Papel Offset
26111700 C 26 1 17
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EQUIPO INDUSTRIAL Bistrib cion de Ener iay )éner ia Cinética Accesorios
Y VEHICULOS u gia. g
D 31 20 15
Componentes y
31201500 COMPONENTES Y i . . .
SUMINISTROS Suministros de | Adhesivos y Selladores | Cinta adhesiva
Manufactura
D 41 11 16
Equipos y Suministros
41111600 | COMPONENTES v | g€ Laboratorio, de |\ hentos de Medida, | IStumentos  de
Medicién, de I Medida de Longitud,
SUMINISTROS iy Observacion y Ensayo . .
Observacion 'y  de Espesor o Distancia
Pruebas
E 43 20 18
Difusién de Tecnologias Componentes para
43201800 PRODUCTOS DE de  Informacion Tecnologia de  la | Dispositivos de
USO FINAL o y Informacion, Difusion o | Almacenamiento
Telecomunicaciones e
Telecomunicaciones
E 44 10 16
44101600 | PRODUCTOS  DE | EQuipos de Oficina, | o inaria Suministros | Maduinas — para
Accesorios y . . Procesamiento  de
USO FINAL . y Accesorios de Oficina .
Suministros Papel y Accesorios
E 44 10 24
44102400 | PRODUCTOS  DE | F3uPos  de Oficina, | \1aquinaria Suministros Couetadoras
USO FINAL ¢ Y'|'y Accesorios de Oficina | — 9
Suministros
E 44 12 15
4121500 | PRODUCTOS ~ DE | buPos de Ofcma | Suministos  de
USO FINAL 6 ysu Correo
Suministros
E 44 12 16
4121600 | PRODUCTOS ~ DE | Fdupes de Ofdna | .  |suministos  de
USO FINAL . y Escritorio
Suministros
E 44 12 17
4121700 | PRODUCTOS  DE | L0uPos de Ofcma | | instumenos  de
USO FINAL ¢ y e Escritura
Suministros
E 44 12 18
44121800 | PRODUCTOS DE /Egclzjtleps%?ios o Ofeme Suministros de Oficina Medios de
USO FINAL o y Correccion
Suministros
E 44 12 19
44121900 | PRODUCTOS ~ DE | CQuipos de  Oficina, | | Repuestos de Tinta
Accesorios y | Suministros de Oficina . o
USO FINAL Suministros y Minas de Lapices




CODIGO ; ; FECHA DE EMISION
A2POAF13 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 2710512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VE':SO'ON PLIEGO DE CONDICIONES ,
ALCALDIA DE ' PAGINA:
Fl ORENCIA 10 de 52
E 44 12 20
Equipos de Oficina, Carpetas de
44122000 | PRODUCTOS DE Accesorios y | Suministros de Oficina Archivo, Carpetas y
USO FINAL >
Suministros Separadores
E 44 12 21
44122100 | PRODUCTOS ~ DE | EQuipos de Oficina, | | suministros de
Accesorios y | Suministros de Oficina C
USO FINAL . Sujecion
Suministros
D 31 20 16
31201600 | COMPONENTES Y gj’n';”lﬁg’:for:es io | Adhesivos v Selladores | Ot Adhesivos y
SUMINISTROS y Selladores
manufactura

2.3 Especificaciones técnicas exigidas, alcance del objeto, productos, etc.

Las especificaciones técnicas requeridas se detallan minuciosamente en el documento conocido como la ficha
técnica, el cual forma una parte esencial es indisociable de este estudio. Esta ficha técnica proporciona una
descripcion completa y precisa de las caracteristicas y requisitos técnicos que deben cumplir los elementos
objeto de esta evaluacion, asegurando asi que se cumplan los estandares y especificaciones necesarios para
la implementaci6n exitosa del proyecto.

2.4 Obligaciones de las partes

2.41 Obligaciones Generales del contratista

1.

e

Cumplir con el objeto, de acuerdo con todas y cada una de las caracteristicas establecidas en el
mismo, en la ficha técnica, el estudio previo, el pliego de condiciones, en los anexos de este proceso
y en la propuesta presentada.

Obtener y presentar para su aprobacion, las garantias exigidas por la ENTIDAD, en las condiciones,
plazo y montos establecidos en la respectiva clausula del contrato, asi como mantener vigentes sus
amparos y prorrogarlos en los términos sefialados en caso de ser requeridos.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Mantener actualizado su lugar de ubicacion durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas.
Atender todos los llamados o requerimientos que le realice la ENTIDAD a través del Supervisor del
contrato.

Responder por los riesgos y perjuicios que se causen a terceros en razén o con ocasion de la ejecucidn
y cumplimiento del contrato, previa investigacion donde se determine su responsabilidad.

Mantener a paz y salvo el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, instituto Colombiano de
Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, cuando aello haya lugar,
mediante certificacién a la fecha expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal de
conformidad con o establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el articulo 9°.
de la Ley 828 de 2003 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Informar de manera inmediata a la ENTIDAD cualquier hecho constitutivo de fuerza mayor o caso
fortuito que impida el cumplimiento del objeto del contrato.
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10.

1.

12.
13.

14.

25.2.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la ENTIDAD.

Cumplir con las obligaciones que se generen a su cargo y que se deriven de la naturaleza del contrato
y de las exigencias legales, entre ellas aquellas de caracter tributario en caso de que se generen.

No acceder a peticiones 0 amenazas que tengan por fin obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho
e informar inmediatamente a la ENTIDAD y demés autoridades competentes.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.
Presentarse a la ENTIDAD en el momento en que sea requerido para la suscripcidén de la
correspondiente Acta de Liquidacion del contrato.

Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias
legales.

Obligaciones Especificas del Contratista:

El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en
las condiciones pactadas.

Realizar las entregas de los bienes objeto de contrato directamente al responsable del almacén que
oportunamente se informara por parte del supervisor del contrato.

Atender y suministrar los pedidos que se soliciten con caracter de extraordinario y/o adicional en
un plazo maximo de un dia habil, contado a partir de la hora de solicitud efectuada por el supervisor
del contrato de manera escrita.

Prestar un servicio agil y oportuno manteniendo en stock los elementos requeridos por la ENTIDAD.
Ofrecer la Papeleria y utiles de escritorio nuevo y de dptima calidad y en todo caso realizar los cambios
necesarios de los elementos que se suministren en condiciones defectuosas o de mala calidad dentro
de los dos dias siguientes al reporte de la supervision sobre el particular. No se aceptan bienes
manufacturados o reconstruidos o de segunda.

Asumir los gastos de transporte de los elementos objeto del presente contrato. En ningun caso el
contratista podré trasladar estos gastos a la ENTIDAD.

Disponer de un nimero de atencién telefonica y correo electronico de lunes a viernes de 7:00 a.m. a
6:00 p.m. para atender los requerimientos de la ENTIDAD. Por este servicio no habra un cobro
adicional en el valor de los elementos o en el valor del contrato como tal.

Mantener durante toda la ejecucion del contrato, los precios ofrecidos de todos y cada uno de los
elementos de oficina, papeleria e insumos de impresion, conforme a la propuesta presentada.
Informar oportunamente al Supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes
objeto de suministro y proponer soluciones para garantizar el suministro.

2.4.2 Obligaciones del Municipio

En virtud del presente Contrato, EL MUNICIPIO se obliga a:

1.

2.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones de la presente
contratacion.

Pagar a EL CONTRATISTA el valor del contrato, conforme a lo pactado.; una vez verificado el cumplido
de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, y verificacién de que EL CONTRATISTA
se encuentre a paz y salvo en seguridad social y parafiscales a que haya lugar.
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1.

Ejercer la supervision y control en la ejecucion del presente contrato, a través de la persona designada.
Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 4° y numeral
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002, y demas
normas establecidas sobre la materia.

Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion
del contrato.

Entregar a EL CONTRATISTA la informacién necesaria para la ejecucion del contrato y las
obligaciones contractuales.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
Contratacion y sancion para quien los vulnere.

Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y las
garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al competente sobre la
ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y
clausulas del contrato aplique.

Suministrar a (el) o (la) CONTRATISTA la informacion necesaria para el cabal desarrollo del objeto,
siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacién al
contratista.

Impartir instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en el
desarrollo o con ocasion del contrato.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o tercero, por las indemnizaciones de los
dafios que sufra en el desarrollo o con ocasion del contrato

2.5 Valor Estimado del contrato

El contrato a celebrarse es por la suma de DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS ($ 200.000.000) M/CTE,
incluido todos los impuestos a que haya lugar. El valor final sera el de oferta que, cumpliendo con las
condiciones exigidas, sea la de menor precio.

Con base en el valor unitario promedio producto de las cotizaciones del mercado se establece el valor unitario
de los bienes que se deben adquirir a MONTO AGOTABLE, incluido los impuestos que haya lugar y costos en
que los proponentes puedan incurrir para la presentacion de la propuesta economica tal como se aprecia en la

siguiente tabla:

Ver Cotizaciones
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Ref. o . INGESERVIAMAZ PRECIO
Articulo Descripcion Cant Unidad DVS DARIMAGEN ONIA PROMEDIO
g |Resma Papel tamafo cara. Segin | Cajia | $ 27600000 | § 289.800,00 | $ 28152000 |$ 28244000
especificaciones ficha técnica 1 aja Y DA e T
Resma Papel tamafio oficio. Segun .
2 especificaciones ficha técnica 2 1 Caja $ 300.000,00 | $ 315.000,00 | $ 306.000,00 | $  307.000,00
Paquete Ganchos legajadores. Segun .
3 especificaciones ficha técnica 3 1 Unidad | $ 5.600,00 | $ 5.880,00 | $ 571200 | $ 5.730,67
Cajas Archivo. Segun especificaciones .
4 ficha técnica 4 1 Unidad | $§ 11.400,00 | $ 11.970,00 | $ 11.628,00 | $ 11.666,00
Cartulina  tamafio  carta.  SegUn
5 especificaciones ficha técnica 5 1 Paquete | §  51.550,00 | § 5412750 | § 5258100 | $ 52.752,83
Cartulina en octavos tamafio. Segun
6 especificaciones ficha técnica 6 1 Paquete | § 57.870,00 | § 60.76350 | $§  59.027,40 | $ 59.220,30
7 | Capetascuatioaletas conrtulo. Segln |y g | g 420000 | § 441000 | § 428400 | § 429800

especificaciones ficha técnica 7

Sobre bolsa, en papel tamafio carta X
8 100. Segln especificaciones ficha 1 Paquete | §  16.800,00 | § 1764000 | $§  17.13600 | $ 17.192,00
técnica 8

Sobre bolsa, en papel tamafio oficio X
9 100. Segun especificaciones ficha 1 Paquete | $ 16.800,00 | $ 17.640,00 $ 17.136,00 | $ 17.192,00
técnica 9

Caja Marcador 160X10.  Segun

10 especificaciones ficha técnica 10 1 Caja $ 2500000 | § 2625000 | $§ 2550000 | $ 25.583,33
Caja Lapicero Semigel X12. Segun :

11 especificaciones ficha técnica 11 1 Caja $ 1370000 | § 1438500 | § 1397400 | $ 14.019,67
Caja Lapiz X12. Segun especificaciones :

12 ficha técnica 12 1 Caja $ 1890000 | § 19.84500 | $§  19.278,00 | $ 19.341,00
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Caja Marcador Permanente X10. Segun .

13 especificaciones ficha técnica 13 Unidad 31.600,00 33.180,00 32.232,00 32.337,33
Caja borrador B5 X 24 UNID. Segun .

14 especificaciones ficha técnica 14 Caja 21.000,00 22.050,00 21.420,00 21.490,00
Caja Tajalapiz Metalico X24. Segun .

15 especificaciones ficha técnica 15 Caja 4.200,00 4.410,00 4.284,00 4.298,00
Caja  Resaltador  X10.  Segun .

16 especificaciones ficha técnica 16 Unidad 30.500,00 32.025,00 31.110,00 31.211,67
Bisturi Encauchetado. Segun ,

17 especificaciones ficha técnica 17 Unidad 6.600,00 6.930,00 6.732,00 6.754,00
Cinta Ancha X100. Segun .

18 especificaciones ficha técnica 18 Unidad 10.200,00 10.710,00 10.404,00 10.438,00
Caja  Gancho Cosedora. Segun ,

19 especificaciones ficha técnica 19 Unidad 5.400,00 5.670,00 5.508,00 5.526,00

gp | Gosedora. Segin especificaciones ficha Unidad 33.600,00 35.280,00 34.272,00 34.384,00
técnica 20
Perforadora Metalica. Segun .

21 especificaciones ficha técnica 21 Unidad 23.200,00 24.360,00 23.664,00 23.741,33
Tabla de Apoyo. Segun especificaciones .

22 ficha técnica 22 Unidad 12.600,00 13.230,00 12.852,00 12.894,00
Huellero Pequefio. Segun .

23 especificaciones ficha técnica 23 Unidad 7.600,00 7.980,00 7.752,00 7.777,33
Fechador de entintado manual. Segun .

24 especificaciones ficha técnica 24 Unidad 64.200,00 67.410,00 65.484,00 65.698,00
Numerador Manual. Segln .

25 especificaciones ficha técnica 25 Unidad 4.600,00 4.830,00 4.692,00 4.707,33
Pegante 250 GR. Segun .

26 especificaciones ficha técnica 26 Unidad 14.700,00 15.435,00 14.994,00 15.043,00
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Pegante Barra 40 GR. Segun .
21| cspecificaciones ficha técnica 27 1 Unidad | $§ 1350000 | $ 1417500 | $ 1377000 |$  13.81500

Banderitas Colores. Segun .
28 | qepecificaciones fioha técnica 28 1 Unidad | $§ 390000 | $§ 409500 | § 397800 | $ 3.991,00

Taco Notas Adhesivo X5 colores. Segun ,
29| qspedificaciones ficha técnica 29 1 Unidad | § 650000 | $ 682500 | $ 663000 | $ 6.651,67
30 | CD RWD Paquete (torre) X 50 1 Paquete | $  105.000,00 | $§ 11025000 | § 10710000 |$  107.450,00
31 | Corrector liquido 1 Caja | $ 2950000 | $ 3097500 | $ 3000000 |$  30.188,33
32 | Tijleras medianas 1 Unidad | $§ 800000 | $ 840000 | $ 816000 | $ 8.186,67
33 | Saca ganchos 1 Unidad | § 400000 | $§ 420000 | $ 408000 | $ 409333
34 | Regla plastica 1 Unidad | § 250000 | $§ 262500 | $ 255000 | $ 255833
35 ?&;‘Chos dlips pequefio fipo estandar x | Caja | $ 400000 | $ 420000 | $ 408000 |$ 409333
36 | Ganchos tipo clip mariposa 1 Caja | $ 400000 | $ 420000 | $ 408000 | $ 409333
37 | Cera para contar 1 Unidad | § 4550000 | $ 4777500 | $ 4641000 |$ 4656167
38 Pilas alkalinas doble A 1 Unidad | $ 7.400,00 | $ 7.77000 | $ 754800 | $ 7.572,67
39 Pilas alkalinas triple A 1 Unidad | $ 7.400,00 | $ 7.77000 | $ 754800 | $ 7.572,67
40 Igl‘ltjspara almohadilla para humedecer | 4 | e | 7.00000 | $ 735000 | $ 744000 | $  7.63.33
v gg‘é‘; datacard CD 800 Ref. 535700-004- | | iqag |'$ 1.251.000,00 | § 131355000 | § 127602000 | $ 1.280.190,00
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2.6 Imputacién Presupuestal

La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

No. CDP Rubro Descripcion Origen de los recursos Valor
2025000369 (%t;g: tt’(')e“es trans"rggﬁgiﬁz 1.2.1.0.00 - INGRESOS
del 2.1.2.02.01.003 metélﬁ:os o uFi)naria CORRIENTES DE LIBRE | $200.000.000
06/02/2025 » Mag y DESTINACION

equipo.)

2.8. Forma de pago

El contrato resultante del presente proceso de seleccion se cancelara mediante ACTAS PARCIALES y la final se
cancelara con acta de recibo final y acta de liquidacién.

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

Primera cuenta:

aRw =

Hoja de Ruta
Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio.
Acreditacion del pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalizacion.

Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato
Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del

periodo ejecutado. Aplica / No aplica

o

Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a seguridad

social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal dentro
de los ultimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.

—_ = O 00 N

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hoja de Ruta
. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato
3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado. Aplica / No aplica

4. Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a seguridad
social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal dentro

de los Ultimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.

5. Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica
Facturacién o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.
Entrada almacén. Aplica / No aplica
Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacién del informe de actividades en
la seccion “plan de pagos”.
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Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Entrada almacén. Aplica / No aplica

Extracto de publicacién en el SECOP donde se evidencie la publicacidn del informe de actividades en
la seccion “plan de pagos”.

© oo~

Para el tltimo pago: Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debera
allegar el certificado de cumplimiento.

Nota: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafie de los documentos necesarios
para el pago, el término para éste empezard a contarse desde la fecha en que se presenta debidamente
corregidos o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten
por esta causa seran responsabilidad del contratista; por lo tanto, no causaran intereses, ni compensacion de
ninguna naturaleza. El pago se realizara teniendo en cuenta el PAC programado por el area Tesoreria.

El contratista deberé informar al Municipio de Florencia la cuenta bancaria (corriente o de ahorros), abierta a su
nombre, o del representante legal en la cual le sera consignado o transferido electrénicamente.

A partir de la radicacién de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad hara los desembolsos
dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos que establece
la ley por impuestos tasas y contribuciones.

2.9. Plazo de Ejecucién
El plazo de ejecucién es de OCHO (08) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, y/o hasta
que se termine el monto agotable destinado para el contrato en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de
2025.
2.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:
La naturaleza del contrato es propia de un suministro.

2.10.  Lugar Ejecucion

El contrato resultante, del presente proceso se realizara en el Municipio de Florencia, del Departamento del
Caqueta.

3. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

De conformidad con el articulo 2 numeral segundo de la ley 1150 de 2007, el presente proceso se surte por la
Modalidad de Seleccién Abreviada, reglamentada por los articulos 2.2.1.2.1.2.1y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082
de 2015 “Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por Subasta Inversa”.
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El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, estableci6 que, para efectos de la escogencia de contratistas, ésta se hara
mediante las modalidades de seleccion: Licitacién Publica, Seleccion abreviada, Concurso de Meéritos y
Contratacion Directa.

Igualmente el citado articulo en su numeral 2° contempla las reglas aplicables a la modalidad de seleccion
denominada “Seleccion Abreviada”, en el siguiente sentido: “La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad
de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las
circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestidn contractual.”

Esta modalidad de seleccion de contratista posee varias causales que apuntan a ella, sin embargo y para el caso
concreto se hace necesario transcribir el literal a), numeral 2°, articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 “a) La
adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion por
parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos.

Para la adquisicidn de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catélogo derivados de la
celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos;” De igual
modo el articulo 2.2.1.1.1.3.1 en el parrafo 6° del Decreto 1082 de 2015, trae la siguiente definicion: Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de comun utilizaciéon con
especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden
ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion, y a los que se refiere el literal (a) del
numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Por tratarse de servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, con especificaciones técnicas y patrones de
desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios
homogéneos para su adquisicién, de acuerdo a las definiciones contempladas tanto en el literal a) del numeral 2
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad puede
optar por los siguientes procedimientos para su adquisicion: Subasta Inversa, adquisicién a través de bolsas de
productos o por acuerdo marco de precios.

El ente territorial para el presente proceso de seleccién se cefiira a lo contemplado para la subasta inversa
electronica en los articulos 2.2.1.2.1.2.1 al 2.21.21.2.6 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas
complementarias, siendo el Unico factor de seleccién objetiva el menor precio ofertado.

En tal sentido, el presupuesto establecido para el presente proceso ha sido el de DOSCIENTOS MILLONES DE
PESOS M/cte ($200.000.000) moneda legal, Incluido IVA, suma que no supera la menor cuantia de la entidad,
por lo tanto, la modalidad de seleccién sera la Seleccion Abreviada de Subasta Inversa Electronica.
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4. CRITERIOS DE SELECCION

De acuerdo con el articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se efectla con
arreglo a las modalidades de seleccion, entre las cuales esté la seleccidn abreviada. Como causal de seleccidn
abreviada esta la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacion.
Son requisitos para participar y verificar: capacidad juridica, requisitos técnicos, condiciones de experiencia,
capacidad financiera y de organizacion de los proponentes y demas establecidos en el pliego de condiciones
conforme al Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica y deméas normas complementarias y
concordantes.

En la seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacién, para la obtencion de la oferta mas favorable (de las presentadas por proponentes habilitados)
se hara uso exclusivamente del precio, obtenido a través de una subasta inversa.

El Municipio de Florencia debe verificar con los documentos e informacién que entreguen los Proponentes el
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con el Manual para la
determinacién y verificacion de requisitos habilitantes en procesos de contratacion expedido por Colombia
Compra Eficiente.

4.1. CAPACIDAD JURIDICA.

En el presente proceso de seleccion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras;
consorcios, uniones temporales, promesas de sociedad futura o cualquier otro tipo de asociacion; cuyo objeto
social les permita ofertar los servicios requeridos por el municipio. La duracién de esta asociacion debe ser por
lo menos la duracidn total del contrato, mas el término previsto en la garantia de calidad de los bienes y un afio
mas.

El municipio también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad
o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales,
el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el RUP para verificar que
no haya sanciones inscritas.

. Carta de presentacion

La carta de presentacion de la propuesta debera estar firmada por la persona natural o por el representante legal
si es persona juridica, o por el apoderado constituido para el efecto, segun el caso, quien debe estar debidamente
facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales
u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberd estar firmada por el representante designado.
El contenido de la carta de presentacion, correspondera con el texto del Formato.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presumira la aprobacion, legalidad y conocimiento
de todos los documentos que acompafian el Pliego de Condiciones.



20

cépIGo ‘ ; FECHA DE EMISION
A2 POAF13 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 2710512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION PLIEGO DE CONDICIONES ,
ALCALDIA DE ' PAGINA:
El ORENCIA 20 de 52

Il. Certificado de existencia y representacion legal (personas juridicas)

Si el Proponente es una persona juridica, debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio de su domicilio o por el organismo o autoridad competente.

El certificado, debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo
de presentacion de propuestas del presente proceso.

o Elobjeto social de la persona juridica debera estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.

e Laduracion de la persona juridica no puede ser inferior al plazo establecido para el contrato y dos (2)
afos mas.

Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera
presentar copia de los Estatutos, del acta de la junta de socios o junta directiva en la cual haya sido facultado
para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de resultar adjudicatario. En todo caso, dicha
autorizacidn debe ser anterior a la fecha del cierre para la presentacion de la propuesta.

Si el proponente es persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia, deberé:

o Acreditar su existencia y representacion legal, para lo cual debera presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los sesenta
(60) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso en el que conste su existencia, objeto,
fecha de constitucion, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando
expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta.

En el evento en que el Interesado extranjero no tuviese un documento que contenga la totalidad de la informacién,
debera presentar los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral
expedidos por las respectivas autoridades competentes.

Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacion aqui solicitada, el proponente extranjero
debera presentar una declaracién juramentada de que es una persona con capacidad para vincular y representar
a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente
numeral; y la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectla la declaracion y de
las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

o Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebracion y ejecucion del
Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante
legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos sefialados en el
numeral (1) anterior). Para estos efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro de las
autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad.

e Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en
Colombia para la suscripcidn del Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales



21

cépIGo ‘ ; FECHA DE EMISION
A2 POAF13 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 2710512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION PLIEGO DE CONDICIONES ,
ALCALDIA DE ' PAGINA:
El ORENCIA 21 de 52

o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los
documentos sefialados en el numeral (1) anterior).

Acreditar que su duracién es por lo menos igual al plazo del contrato y dos (2) afios més, para lo cual presentara
un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta
persona debera aparecer en los documentos sefialados en el numeral (1) anterior).

i, Poder

Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado debera aportar documento
mediante el cual se confiere dicha representacion, el cual deberd contener expresamente los términos y el
alcance de la representacion.

IV.  Certificacion del revisor fiscal para sociedades andnimas abiertas

De la sociedad anonima interesada en que, para los efectos del articulo 8°, numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de
1993, se le dé el tratamiento de abierta, debera presentar un certificado expedido por el Revisor Fiscal en el que
conste que ésta tiene tal caracter por cuanto retne los requisitos que establece la normatividad en la materia.

V.  Certificado de registro mercantil (personas naturales)

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, debera comprobar su existencia,
mediante certificado de registro mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio o por el organismo
0 autoridad competente.

El certificado, debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo
de presentacion de propuestas del presente proceso.
o Actividad comercial, la cual debera estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.

VI. Copia de la cédula del representante legal (personas juridicas) o Persona natural.

El representante legal o persona natural, debera aportar copia del documento de identidad vigente (cédula
amarilla con hologramas).

VIl.  Documento formal que acredite la constitucién del consorcio o Unién temporal

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal debera adjuntar los certificados de existencia y
representacion legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona juridica, con fecha
de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentacion
de propuestas del presente proceso. El objeto social de la persona juridica debera tener relacion con el objeto y
las actividades a contratar; adicionalmente, debera aportar el Acta de Constitucion, con el lleno de los requisitos
exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente:
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e En caso de que el proponente sea una unién temporal indicara el porcentaje de participacion de cada
uno de sus integrantes, en la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las obligaciones contractuales
que estaran a cargo de cada uno de sus miembros.

e Laduracién del consorcio 0 unién temporal, sera igual al plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios
mas.

e En el caso de la unién temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de
la propuesta y del contrato, se impondrén de acuerdo con la participacion en la ejecucién de cada uno
de los miembros de la misma.

o Los miembros del consorcio o de la unién temporal, designaran en el respectivo acto de constitucion, la
persona que los representara en lo atinente a la presentacion de la propuesta, suscripcion, legalizacién,
ejecucion y liquidacion del contrato, este documento debera de tener la diligencia de presentacion
personal ante autoridad competente.

VIl Garantia de seriedad de la oferta

El Proponente debe incluir en su propuesta, una garantia de seriedad, consistente en pdliza de seguro, garantia
bancaria, patrimonio autbnomo, con los requisitos exigidos a continuacion:

Si se trata de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia podran otorgar
como garantia carta de crédito stand by expedidas en el exterior, en los lineamientos establecidos con el articulo
2.2.1.2.3.4.1. del Decreto 1082 de 2015.

Expedicion de la Garantia: La Garantia de Seriedad podra ser expedida por una compaiiia de seguros legalmente
constituida en Colombia o podra constar en una garantia bancaria expedida por entidades bancarias legalmente
establecidas en Colombia y debera ser expedida con fecha anterior a la presentacion de la oferta.

Beneficiario de la Garantia: La Garantia de Seriedad debe estar debidamente firmada y establecer como
beneficiario al Municipio, y al proponente como tomador y afianzado de la misma. Cuando el ofrecimiento sea
presentado por un proponente plural bajo la figura de Unién Temporal, Consorcio o Contrato de Asociacion
Futura, la garantia deberéa ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural.

Monto de la Garantia: El valor de la garantia sera del valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
presupuesto oficial estimado, incluido el impuesto al valor agregado IVA, si se causa.

Vigencia de la Garantia: La Garantia de Seriedad debera tener una vigencia una vigencia de NOVENTA (90)
dias calendario contados a partir del cierre del proceso de seleccidn, que como minimo, cubra desde el momento
de presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia que ampara los riegos propios de la etapa
contractual.

El Proponente debera ampliar la vigencia de la pdliza en el caso de presentarse prérrogas en los plazos del
proceso de seleccion, de la adjudicacion, o de la suscripcion del contrato segun sea el caso, no cubiertas con la
vigencia inicial.

22
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La no aceptacion de prorrogar la garantia por el término sefialado, o el no hacerlo oportunamente, es signo
evidente de la voluntad de abandonar el proceso y en consecuencia se rechazara la propuesta, y se hara efectiva
la garantia de seriedad, con base en lo establecido por el articulo 2.2.1.2.3.1.19. del Decreto 1082 de 2015.

Recibo de pago de la garantia: Conforme articulo 2.2.1.2.3.2.5. del Decreto 1082 de 2015, la garantia Unica de
cumplimiento expedida a favor del Municipio, no expirara por falta del pago de la prima, ni podra ser revocada de
manera unilateral, sin embargo, el proponente debera anexar a la péliza de seriedad el recibo de pago de la
prima o su constancia.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, se podran otorgar, como mecanismos
de cobertura del riesgo, cualquiera de las siguientes garantias: Péliza de seguros, Garantia bancaria, Patrimonio
Auténomo.

Devolucién de la Garantia: La Garantia de Seriedad de la Propuesta les sera devuelta a los proponentes
calificados del tercer lugar en adelante que no resulten favorecidos con la adjudicacion, que asi lo soliciten. Con
relacidn al segundo calificado, se dara aplicacion a lo previsto en el numeral 12 inciso segundo del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993.

Al proponente favorecido, y al segundo elegible, se les devolvera la garantia de seriedad de la propuesta cuando
esté perfeccionado el contrato.

Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento: La garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios
derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

e Lano suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

e Lano ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en el
Pliego para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcion
del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término de tres (3) meses.

e Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida
por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.
o Elretiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

IX.  Certificacién de pago de seguridad social y aportes parafiscales
a) Para personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Asi mismo,
debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacién
Familiar), mediante certificacién expedida por el revisor fiscal y el anexo de los documentos que acreditan dicha
calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de
Contadores) o por el Representante Legal, segun el caso.
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Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina, el cual
en todo caso no seré inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso, en los cuales se haya causado
la obligacion de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia en cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

Cuando se trate de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

b) Para personas naturales con personal a cargo:

Deberé presentar una declaracion donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Dicho documento, el cual en todo caso no seré inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del
contrato, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos o la autoliquidacion de los aportes
en el evento de que se trate de persona individual, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, deber& manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia con el cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

Cuando se trate de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural,
deberd aportar el certificado aqui exigido.

c) Para persona natural sin personal a cargo:

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002, que sefiala que
en los contratos en donde esté involucrada la ejecucién de un servicio por una persona natural a favor de una
persona natural o juridica de derecho publico o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de
servicios, de prestacion de servicios, consultoria, asesoria, la parte contratante debera verificar la afiliacién al
Sistema de Seguridad Social y a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL)

Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:

En concordancia con los articulos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos 15y 17 de la Ley 100
de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debera acreditar que al momento de la
presentacion de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y al Sistema
General de Seguridad Social en Pensiones.
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Con respecto a la ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los proponentes y
contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su articulo 23 modificé el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de
1993, estableciendo: “... El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda”

d) Para personas extranjeras

Si la propuesta es presentada por una persona natural o juridica extranjera, deberé presentar el formato de pago
o el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo a la
reglamentacion que rija en el pais de origen, adjuntando la Ley o norma que la regula. Dicha norma puede
anexarse en copia digital o impresa y citar en los documentos presentados con la propuesta, en que numerales
y paginas de la misma, se evidencia lo solicitado en el pliego.

X.  Registro tnico tributario (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccién General de Impuestos Nacionales,
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
los integrantes debera aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa.

XI.  Multas, sanciones, apremios, y declaratorias de incumplimiento contractual

Sin perjuicio de dar aplicacién a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente
debera presentar con su propuesta una manifestacién escrita donde se indique que no han sido objeto de multas,
apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna Entidad oficial, con ocasién de celebracion y ejecucién de contratos dentro de los tltimos cinco (5) afios
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, o en su defecto, debera informar las multas, sanciones,
apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada
Entidad). En caso de Consorcio o Union Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los
integrantes. Si la persona juridica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento
contractual debera registrar la informacion; cuando no presenta multas o sanciones debera realizar manifestacion
escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento.

Xll.  Libreta militar (segun aplique).

El oferente (representante legal y/o persona natural), debera haber definido la situacion militar, siempre y cuando
sea hombre mayor de 18 afios y menores de 50 afios.

Xlll.  Registro Unico de Proponentes (RUP)

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, y el Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona natural o juridica
nacional, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para el
presente proceso, deberan aportar con su propuesta, como requisito habilitante el Registro Unico de Proponentes
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(RUP), expedido por la Camara de Comercio, correspondiente, en el que conste la inscripcion, actualizacion o
renovacion, con una fecha de expedicién no superior a los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de
cierre para la presentacién de propuestas.

Para Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar este certificado, el cual debera
estar en firme.

Vigencia del RUP: Conforme a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, la
inscripcién en el registro estara vigente siempre a partir de la fecha del acto de inscripcion como proponente y
se renovara anualmente a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio.

En consecuencia, la Certificacion presentada por el proponente debera acreditar la vigencia de la inscripcidn en
el registro. Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacién que se modifica
estara vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacion quede en firme.

Para todos aquellos registros contenidos en el RUP, en donde aparezca que dicha informacion ya fue objeto de
verificacion por la respectiva Camara de Comercio, dicha inscripcién, renovacion y actualizacion debera
encontrarse en firme en la fecha prevista para la adjudicacién del proceso.

Asi mismo, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas extranjeras que
no tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no
requieren estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.

XIV.  CERTIFICADOS:

26

- CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES: De conformidad con lo exigido por el articulo 60
de la Ley 610 de 2000, el oferente deberé allegar el certificado que en tal sentido expida la Contraloria
General de la Republica, correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona juridica
(personas juridicas) y el representante de la unién temporal o consorcio (cuando aplique). Se debe
adjuntar el del proponente y representante legal, en el caso de las personas juridicas.

- CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Se debera allegar el
certificado que expide la Procuraduria General de la Nacion, correspondiente (persona natural) o el
representante legal y la persona juridica (personas juridicas) y el representante de la union temporal o
consorcio (cuando aplique). Se debe adjuntar el del proponente y representante legal, en el caso de las
personas juridicas.

- ANTECEDENTES JUDICIALES: Se debera allegar certificado que en tal sentido expida la Policia
Nacional, correspondiente (persona natural y/o representante legal) y el representante de la union
temporal o consorcio (cuando aplique). En caso que el oferente persona natural o el representante legal
de la persona juridica, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial
condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el oferente sera
rechazado.
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- CERTIFICADO DEL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC: El
proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica no deberé tener multas
pendientes por infraccién a la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia de
conformidad a lo establecido en el articulo 183, la entidad verificara los antecedentes en la pagina web
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.” En caso de unién temporal u otra forma de
participacion plural cada uno de los integrantes debe cumplir con el anterior requisito.

- CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES: El proponente persona natural o el
representante legal de la persona juridica, no deberé tener inhabilidades por delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 afios, de conformidad con lo establecido en la Ley 1918 de 2018, por lo que
debera presentar con su oferta el mencionado certificado.

- CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM: El proponente persona
natural o el representante legal de la persona juridica, no debera estar inscrito en el Registro de
Deudores Morosos Alimentarios, de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por lo que
debera aportar con su propuesta, el certificado en mencion.

XV.  Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades

El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento no encontrarse incurso en alguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad que sefala la constitucién y la ley. FORMULARIO 3

XVI. Compromiso anticorrupcion
El proponente debera diligenciar el compromiso anticorrupcion que sefiala la constitucion y la ley.

XVIl. Compromiso de Transparencia

El proponente (Persona Natural y Juridica) debera diligenciar el formulario de Compromiso de Transparencia.
4.2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 1 del Decreto 579 de 2021 que sustituyd los paragrafos
transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, a partir del 1 de junio de 2021 los proponentes
podran reportar a la Camara de Comercio la informacién contable correspondiente a los 3 ultimos afios fiscales
anteriores debe estar registrada y en firme en el Registro Unico de Proponentes — RUP,

Capacidad Financiera
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, union temporal 0 promesa de sociedad futura

si el Proponente es plural deberan presentar Certificado del RUP para verificar que cumplan con los indicadores
financieros minimos que se establecen para este proceso a continuacion:


https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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Indicador Condicion
Indice de Liquidez: mayor o igual a 7,93
Indice de Endeudamiento: menor o igual de 0,45
Razén de cobertura de intereses: mayor o igual de 17,26

Los proponentes que no tengan gastos de intereses y cuya utilidad operacional sea positiva, quedan habilitadas
respecto el indicador de Cobertura de Intereses.

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa, NO cumpliran con el indicador Cobertura de
Intereses.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, los indices de Liquidez, Endeudamiento y Razén de
Cobertura de Intereses, cada uno de los integrantes de la asociacién debera cumplir con el minimo requerido
aplicando la opcion 2 Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contratacion. M-DVRHPC-05.

De acuerdo con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, los estados financieros de las sociedades extranjeras
deberan ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais donde sean emitidos (...)".

No cumple el indicador de cobertura de intereses el oferente singular y/o plural, cuya utilidad operacional sea
negativa.

Capacidad organizacional

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la informacion contenida en el
certificado del RUP.

Indicador Condicion
Rentabilidad sobre patrimonio mayor o igual de 0,16
Rentabilidad sobre activos mayor o igual de 0,10

Si el Proponente es un consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o esté organizado en cualquier
forma de asociacion, debe acreditar su capacidad organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el
Manual para la Determinacién y Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion.

En la Guia de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacion” se presenta la siguiente férmula de célculo del indice de
Rentabilidad sobre patrimonio y rentabilidad de activos para proponente plural, siendo la opcion 1 la utilizada.
4.3. CAPACIDAD TECNICA Y DE EXPERIENCIA:

I. CONDICIONES TECNICAS:

e FICHAS TECNICAS: Los proponentes deben acreditar el cumplimiento de las condiciones y
caracteristicas minimas y de los patrones de desempefio minimos definidos en la ficha técnica. El
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Proponente que no cumpla con estas condiciones no sera habilitado para participar en la Subasta
Inversa. La no presentacidn de la ficha técnica sera causal de rechazo. El oferente debera presentar la
ficha técnica debidamente diligenciada conforme al anexo establecido en el pliego de condiciones. En
caso de no presentar la ficha técnica en su totalidad se rechazara la propuesta.

ESTABLECIMIENTO COMERCIAL:

Considerando que la tipologia del contrato a suscribir producto del presente proceso de seleccidn es de
SUMINISTRO a monto agotable, se requiere que el futuro contratista disponga de un establecimiento
comercial abierto al publico en el municipio de Florencia con el fin de realizar el suministro de los
elementos que se requieran en el momento preciso que se dé la necesidad.

El proponente debera acreditar que cuenta con un establecimiento comercial abierto al publico en
Florencia - Departamento de Caqueta. La forma de acreditar su existencia sera:

- Registro mercantil y la direccién que alli reposa debe corresponder a la indicada en la oferta como
direccion del proponente.

- Encaso de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe cumplir con el requisito.

- Encualquier momento durante la etapa de evaluacién de las propuestas y la ejecucién del contrato,
la entidad podra realizar visita técnica al establecimiento de comercio, con el fin de verificar la
veracidad de la informacién aportada en el proceso de contratacion.

o PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

Considerando que la tipologia del contrato a suscribir producto del presente proceso de seleccién es de
SUMINISTRO a monto agotable, se requiere que el futuro contratista disponga de personal para la
realizacion de las entregas y demas requerimientos por parte de la entidad atreves del supervisor.

Conforme a lo anterior, el proponente debera contar con un personal minimo para la correcta ejecucién
del contrato integrado por una (1) persona encargada de la entrega cuando se requiera de forma
inmediata los articulos de papeleria el cual debera contar con minimo dos afios de antigliedad en la
empresa, para constatar este requisito debera anexar hoja de vida con los respectivos pagos de
seguridad social y Certificacion de afiliacion a ARL donde se constate que el empleador es el proponente
(Esto con el fin de garantizar que la prestacion del servicio se va hacer con una persona con la
estabilidad laboral suficiente y no va a ver riesgo por no vinculacién a las Administradoras de Riesgos
Laborales), debera manifestarlo por escrito el ofrecimiento y la disponibilidad del siguiente personal para
la ejecucion del servicio, acreditando los documentos.

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Formal Especifica

Asistente Logistico — . — . — -
g Minimo: Titulo técnico en en cualquier area | Experiencia  certificada ~ como

certificado por una entidad autorizada por el | asistente logistico por mas de Dos
Ministerio de Educacién (2) afos.

Para el personal minimo requerido se debera presentar dentro de la propuesta:
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1)
2)
3)
4)
o)
6)
7)
8)
9)

Hoja de vida de cada uno de los integrantes del equipo de trabajo.

Certificado de antecedentes judiciales.

Antecedentes de Procuraduria.

Certificado de antecedentes fiscales.

Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas.

Certificado de Afiliacion a ARL, con expedicién no mayor a 30 dias.

Acreditacion de experiencia

Fotocopia del documento de identidad.

Acreditacion del titulo profesional, tarjeta profesional vigente y/o certificados de estudios de
técnicos o tecnologos si se solicita.

10) Acreditacion del titulo de la especializacidn y/o maestria si se solicita.
11) Certificaciones que acrediten la experiencia especifica de cada uno de los profesionales

propuestos.

Para que la acreditacién sea valida, las certificaciones deberan incluir como minimo la siguiente informacion:

Nombre e Identificacién de la Entidad Contratante.

Objeto claramente definido.

Fecha de iniciacién y Fecha de terminacion.

Teléfono

Direccién

Debe firmarse por la persona autorizada para realizar esta clase de certificaciones.

NOTA 1: Si se presenta un mismo profesional en Ofertas de diferentes proponentes no se le tendra en
cuenta dicha hoja de vida a ninguno de los proponentes que haya ofertado ese mismo profesional.

SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

Teniendo en cuenta el requerimiento del item anterior, y de acuerdo a lo establecido en el articulo 28
de la resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019 se hace necesario solicitar el cumplimiento de
Certificado de ARL y Certificado de estandares minimos SGSST.

De acuerdo a las exigencias nacionales y a su vez adoptadas por el municipio en cuanto a la idoneidad
del oferente en la prevencién y control de riesgos que afectan la salud y seguridad de sus trabajadores,
éste, al presentar la oferta debera anexar:

Certificado de ARL y su certificacion donde la valoracién debe ser ACEPTABLE, es decir a partir
del 85%, de acuerdo a lo establecido en el articulo 28 de la resolucion 0312 del 13 de febrero del
2019 “planes de mejoramiento conforme al resultado de la autoevaluacion de los estandares
minimos.” De conformidad con el articulo 26 de la resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019.
“Implementacion definitiva del Sistema de Gestion de SST de enero del afio 2020 en
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adelante”. El certificado deberd estar vigente con fecha de expedicidn de por lo menos el ltimo
mes del afio anterior.
Certificado de estandares minimos SGSST tabla de valores y calificacion del Ministerio de Trabajo.

IIl. EXPERIENCIA

o Experiencia General:

El proponente debera acreditar experiencia general minima de DIEZ (10) ANOS, contados a partir de la
suscripcion del certificado de existencia y representacion legal y/o registro mercantil.

El proponente debera acreditar experiencia general mediante la ejecucién de DOS (2) contratos con
entidades publicas y/o privadas, y que el objeto tenga relacion CON SUMINISTRO DE PAPELERIA Y/ O
SUMINISTRO DE UTILES DE OFICINA Y ESCRITORIO y cuya sumatoria conjunta de cuantias sea igual
o mayor al 70% del presupuesto oficial expresados en 98,34 SMMV, y debera contemplar todos los codigos
que se relacionan a continuacion del clasificador de bienes y servicios UNSPSC.

CODIGOS
UNSPSC DENOMINACION

141115 PAPEL DE IMPRENTA 'Y PAPEL DE ESCRIBIR

261117 BATERIAS, PILAS Y ACCESORIOS

311626 GANCHOS

312015 CINTA ADHESIVA

312016 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES

432018 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO

441016 MAQUINAS PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL Y ACCESORIOS

441031 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX'Y FOTOCOPIADORA

441115 AGENDAS Y ACCESORIOS

411116 INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE LONGITUD, ESPESOR O DISTANCIA

441215 SUMINISTROS DE CORREO

441216 SUMINISTROS DE ESCRITORIO

441217 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA

441218 MEDIOS DE CORRECCION

441219 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES

441220 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

441221 SUMINISTROS DE SUJECION

NOTA 1: Los contratos de la experiencia general deberan ser diferentes a la especifica.
NOTA 2: Los valores de la experiencia se verificaran por el valor a salario minimo.

NOTA 3: Para acreditar la Experiencia general dicho contrato deberéa estar registrado en el RUP y se debera
allegar copia del contrato y/o la Certificacion o el Acta de liquidacion.
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NOTA 4: En caso de presentar contratos con items que no se enmarquen dentro del objeto contractual del
presente, solo se tendrén en cuenta los que guarden relacién y realizara la respectiva sumatoria.

Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del contrato por el porcentaje
de participacion.

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algin tipo de multa o sancién, no seran
tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.

o Experiencia Especifica

El proponente debera acreditar la experiencia especifica mediante la ejecucion de un (1) contrato con
entidades publicas y/o privadas, cuya cuantia debera ser igual o superior al 40% del presupuesto oficial
estipulado y cuyo objeto sea suministro de papeleria y/o suministro de Utiles de oficina y escritorio y debera
contemplar todos los codigos que se relacionan a continuacién, del clasificador de bienes y servicios
UNSPSC.

CODIGOS
UNSPSC DENOMINACION
141015 MATERIA PRIMA
241115 BOLSAS
261117 BATERIAS, PILAS Y ACCESORIOS
312015 CINTA ADHESIVA
441018 MAQUINAS CALCULADORAS Y ACCESORIOS
441115 AGENDAS Y ACCESORIOS
411116 INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE LONGITUD, ESPESOR O DISTANCIA
441215 SUMINISTROS DE CORREO
441216 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
441217 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
441218 MEDIOS DE CORRECCION
441219 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES
451018 EQUIPO Y ACCESORIOS PARA EL COSIDO Y ENCUADERNACION DE LIBROS

NOTA 1 Los contratos de la experiencia general deberan ser diferentes a la especifica
NOTA 2 Los valores de la experiencia se verificaran por el valor a salario minimos

NOTA 3 Para acreditar la Experiencia general dicho contrato deberé estar registrado en el RUP y se debera
allegar copia del contrato y/o la Certificacion o el Acta de liquidacion.

NOTA 4 En caso de presentar contratos con items que no se enmarquen dentro del objeto contractual del
presente, solo se tendran en cuanta los que guarden relacion y realizara la respectiva sumatoria.
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Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacidn del valor del contrato por el porcentaje
de participacion.

En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no seran
tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.
Para certificar la experiencia solicitada, se deben anexar los siguientes documentos;

Para contratos estatales: Copia del contrato y la Certificacion o el Acta de liquidacion. En donde se
pueda verificar:

Objeto del contrato realizado.

Numero o identificacién del contrato

Entidad Contratante

Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

Fecha de terminacion del contrato (debe indicar dia, mes y afio)

Para el caso de Consorcio o Unién Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participacion.
Teléfono de contacto del ente contratante. (Para Certificaciones)

Para contratos privados: Copia del contrato y la Certificacion o el Acta de liquidacién en donde se
pueda verificar:

e Objeto del contrato realizado.

e [dentificacion o numero del contrato.

e Empresa o Entidad Contratante

e Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

e Fecha de terminacion del contrato (debe indicar dia, mes y afio)

e Para el caso de Consorcio o Unién Temporal se debe acreditar el porcentaje de la
participacion.

e Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones)

e Para la veracidad de la informacién, presentar copia de la(s) factura(s), formato N° 300
declaracion de IVA presentado ante la DIAN en el periodo de la factura(s), formato N° 350 de
declaracion de retencion en la fuente (auto retencion) presentado ante la DIAN en el periodo de
la factura(s) y declaracion de renta cuando aplique (Aplica si el contrato fue facturado dentro de
un periodo anterior en donde se debi6 presentar la declaracion de renta).

La Presentacion de la factura legal con registro DIAN junto con la certificacién y/o resolucion de facturacion,
documentos que deben ser certificados por el revisor fiscal o contador publico del proponente segun
corresponda acreditando la experiencia con posterioridad a la fecha de terminacidn del contrato adjuntado
copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta
Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el
documento del profesional.”
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Como soporte de la informacién suministrada, se podra anexar adicionalmente toda la documentacion
contractual necesaria que permita evidenciar y verificar claramente el cumplimiento a los requerimientos
exigidos.

No se aceptan copia de contratos por si solos.

NOTA: La documentacion solicitada anteriormente es de caracter obligatorio para validar la experiencia
general como especifica del proponente.

En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas juridicas extranjeras con
sucursal en el pais: Deberd acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen
Nacional.

En cuanto a personas naturales y persona juridicas privadas extranjeras no inscritas en camara de comercio
por no tener domicilio o sucursal en el pais, el requisito exigido es el mismo, pero deberan aportar la debida
documentacion soporte en la cual se pueda verificar la experiencia. Es necesario, tener en cuenta, que
todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan
presentarse legalizados en la forma prevista en los Articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimiento Civil y
el Articulo 480 del Cédigo de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de paises
miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira tUnicamente de la Apostille.

El valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta seré el de la fecha
de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la Republica
para ese momento.

Para acreditar experiencia adquirida con el Municipio de Florencia, unicamente se requiere indicar el
numero y fecha del contrato, asi como la fecha de suscripcidn del acta de recibo final y/o liquidacion del
mismo.

La Entidad verificara la informacion y documentaciéon aportada. Si el contrato no cumple con las
caracteristicas requeridas o la documentacion asociada no incluye la informacién solicitada y especificada
o0 dado el caso no se logra aclarar, el contrato NO SERA TENIDO EN CUENTA.

4.4. PROPUESTA ECONOMICA:

El proponente debera presentar Unicamente su oferta a fravés de la plataforma del SECOP I
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.

Las propuestas econoémicas se presentaran UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP II.

En la seccion cuestionario puede consultar toda la informacion requerida para el proceso. Para incluir la oferta
economica, y diligencie en el campo "precio unitario el valor que va a ofrecer. SECOP I, genera el valor total de
su oferta, este ser el precio unitario que ofrezca por las cantidades requeridas, para el presente proceso.

No olvide diligenciar la informacién solicitada dentro de la pregunta de oferta econdmica, ya que este predio es
contabilizado por el SECOP Il en el total de la oferta. Tenga en cuenta que el valor total ofertado debe incluir
todos los impuestos y costos a que haya lugar, presentarse en pesos colombianos.


https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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El proponente debe indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos
correspondientes a que hubiere lugar.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios promedios
establecidos por la entidad en la etapa de cotizacién, conforme se plasma en el documento de analisis del sector.
En caso de ofertas que presenten valores unitarios superiores a los referentes en mencion, la oferta sera
rechazada.

4.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 méas ofertas, se deberan utilizar las siguientes reglas de acuerdo
con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El proponente acreditara
el origen de los servicios con los documentos sefialados en las secciones 4.3.1y 4.3.2. de la Invitacidn. Para
el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar el origen nacional de la oferta
en las condiciones sefialadas en la ley.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos del articulo
1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicién de
mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se adquirira desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. Esta declaracion debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara esta
condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad
competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7 A — Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual certifica, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte
de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como es el caso de las mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, diligencie el «<Formato 8 — Autorizacién para el tratamiento de datos personales» como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que

por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nédmina esté en condicién de discapacidad, de acuerdo con el
articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas
por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién o desde el momento de la constitucién de
la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato
7 B - Vinculacién de personas en condicién de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por
ciento (10 %) de la némina corresponda a un nimero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera
realizarse la aproximacion decimal al nimero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio 0 una unién temporal, el integrante del proponente que acredite
que el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio 0 en
la unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion sea inferior
aun (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas

mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de
la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7 C — Vinculacion de
personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador -
proponente)», mediante la cual certificara bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su
némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de
aquellas personas mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde
el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica en caso de que
la constitucion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 7 C - Vinculacion de
personas mayores y no beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador —
proponente)», mediante el cual certifique el niumero de trabajadores vinculados que siendo personas mayores
no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pension establecido en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unidén temporal. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciara el «Formato 7 C - Vinculacién
de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante
el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia y cumple la edad de pensién, ademas, se debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcidn se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcidn se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la Ley 2069

de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o
el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7 D — Vinculacién de poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su
némina y el nimero de identificacién y el nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior
a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 7 D - Vinculacion de
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante el cual certifica
que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo
con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia
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de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas
que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencien
el «Formato 8 - Autorizacién para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion para lo cual

presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o iii)
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregaréa copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.
En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
diligenciarén el «Formato 7 E- Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de
los certificados del inciso anterior y, los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregaré alguno de los certificados del inciso primero; o personas
juridicas donde més del cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria 0 cuotas partes esté
constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad de juramento, el «Formato 7 E - Participacion
mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (persona juridica integrante del proponente plural)»,
junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son las personas en proceso de
reincorporacidén o reintegracion, diligencien el «Formato 8 - Autorizacion para el tratamiento de datos
personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes literales:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona juridica en la cual participe o participen
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mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7 F —
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion (personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion. Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién, aportando los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participacién
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

(b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
general acreditada en la oferta.

(c) En relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de

reincorporacidn o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante de que trata el literal a) lo manifestara diligenciando el «<Formato 7 F Participacién mayoritaria de
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegraciony.
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacidn, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, diligencien el
«Formato 8 - Autorizacién para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditacion del tamafio empresarial se
efectuara diligenciando el «Formato 7 G — Acreditacion Mipyme», mediante el cual se certifique, bajo la
gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la Ley
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se
aportaré el certificado de existencia y representacién legal expedido por la camara de comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones mutuales
que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira
la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente
empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
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criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara diligenciando el
«Formato 7 G — Acreditacion Mipyme», mediante el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condicion
de micro o pequefia empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicion de cooperativa o0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual
que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona
natural y contador publico, o el representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, diligenciard el «Formato 7 H- Pagos realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones
mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentara el documento de conformacién
del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa 0 asociacion
mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo
lo manifestara diligenciando el «<Formato 7 G — Acreditacién Mipyme».

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones
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mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en
el que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de la
persona natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un numero entero
a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el nimero
1.

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal)
de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte entera entre el
numero total de proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion
final.

(c) Realizados estos calculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel proponente que presente coincidencia
entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), se escogera al
proponente con el mayor nimero asignado.

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais de origen tenga
Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicaran los criterios de desempate
de los numerales 8, 9,10y 11.

Los documentos que acreditan las circunstancias para dar aplicacion a los criterios de desempate, se
deberan allegar al momento de la presentacion de la oferta y no sera subsanable por ser criterio de
desempate.

De la aplicacion de los factores de desempate y su andlisis frente a cada una de las propuestas que se encuentren
en esta situacion, se dejara constancia en el informe final de verificacion y evaluacion.

Si continta el empate éste se dirimira entre los proponentes que estuvieron en igualdad de condiciones, mediante
sorteo de balota para el efecto, la Entidad publicara un aviso en la plataforma del SECOP I, en el que se indicara
fecha y hora, citando a los proponentes que se encuentren en esta situacion, para llevar a cabo el desempate.
Para participar en el sorteo, el proponente debera acreditar la condicion de representante legal o de persona
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autorizada segun escrito conferido para tal fin. La inasistencia al sorteo de algin proponente no impedira la
realizacion del mismo, caso en el cual tomaré su lugar otro de los oferentes, o un funcionario de la Entidad.

5. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
5.1 PRESENTACION DE LA OFERTA

Para la presentacion de sus ofertas, los proponentes deberan tener en cuenta las condiciones y requisitos
establecidos en el pliego de condiciones, los estudios previos, sus anexos y demas documentos que forman
parte del proceso de seleccidn.

Las propuestas se presentaran UNICAMENTE a través de NIT No. 800.095.728-2 la plataforma SECOP II.

Los proponentes deberan revisar todo el contenido del Pliego de Condiciones del proceso de seleccién y deberan
diligenciar y contestar el CUESTIONARIO en su totalidad, adjuntando todos los documentos soporte que
correspondan.

De igual manera, los proponentes deberan diligenciar los anexos y formatos del Pliego de Condiciones y
adjuntarlos con su oferta.

La entidad podré solicitar en cualquier tiempo las aclaraciones o los documentos cuyo contenido presente dudas
0 no sean comprensibles para la entidad.

No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con posterioridad a
la fecha y hora del cierre del plazo para presentar ofertas.

La ENTIDAD sdlo acepta la presentacion de una oferta por cada proponente.

En el evento en que una misma persona presente mas de una oferta, ya sea a titulo individual 0 como miembro
de Consorcio o Union Temporal, estas seran rechazadas.

En el caso previsto en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.5, solo sera evaluada la oferta que se haya
presentado en primer lugar dentro del término fijado en el pliego de condiciones, de acuerdo con la fecha y hora
de presentacion que registre la plataforma SECOP II.

Se rechazara la oferta del proponente plural (consorcio o union temporal) cuando no sea presentada en el
SECORP Il a través del usuario del consorcio o unién temporal. No se aceptaran ofertas de proponentes plurales
presentadas desde el usuario de uno de los miembros del consorcio o unién temporal.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones. En caso de que la
propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la oferta respectiva.

La adjudicacion del presente proceso de seleccion se hara en forma total, en consecuencia, los proponentes
deben presentar su oferta de la misma manera so pena de rechazo del ofrecimiento. Los proponentes no pueden
presentar propuestas parciales.
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La oferta estard conformada por dos sobres, el primero que incluye la informacion y documentos relacionados
con el cumplimiento de los requisitos habilitantes y el cumplimiento de la ficha técnica. EI Sobre 1 debe
presentarse en el cuestionario destinado para ello en el Mddulo del proceso de seleccién del SECOP Il y no
puede ser entregado en medios fisicos (entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).

El segundo sobre que incluye inicamente el precio inicial propuesto por el oferente de conformidad con
todos los requisitos exigidos en el presente pliego debe presentarse en el cuestionario destinado para ello
en el Mddulo del proceso de seleccion del SECOP Il y no puede ser entregado en medios fisicos (entendiendo
por estos, copia de los documentos, USB, CD u ofro medio). Propuesta econémica: Las propuestas se
presentaran UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP II. En la seccion cuestionario puede consultar toda
la informacion requerida para el proceso. Para incluir la oferta econdmica, ingrese al sobre 2 “Econdémico” En el
SECORP Il en la seccion cuestionario en el numeral 1 presupuesto oficial, de la seccién articulo genera el valor
total presupuesto, este Sera el valor del contrato.

En el SECOP Il en la seccion cuestionario en el numeral 2 se diligenciara el formato para el pecio unitario de
cada uno de los articulos y que arrojara un valor total de la sumatoria del precio unitario, valor que seré utilizado
para la puja y su vez seréa el que se tendra en cuenta para el menor precio ofrecido correspondiente al valor total
de la sumatoria.

En el evento en que un oferente habilitado no asista a la audiencia publica de subasta inversa electronica, la
Entidad tomara como su oferta econdémica definitiva la oferta econdmica inicial.

El proponente debe indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta los siguientes aspectos: Las ofertas
deben presentarse en moneda legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que
hubiere lugar.

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de subasta inversa se hara previa revision de las ofertas
economicas allegadas y para determinar el menor precio ofertado se tendré en el menor valor del total.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios promedio
establecidos por la entidad en la etapa de cotizacion, conforme se plasma en el documento de analisis del sector.
En caso de ofertas que presenten valores unitarios superiores a los referentes en mencion, la oferta sera
rechazada.

5.2 SUBASTA ELECTRONICA:

La propuesta econémica se diligenciara por el oferente a través de la plataforma electrénica SECOP I, y se
establecera un orden de elegibilidad en cuanto a los precios ofertados.

Nota 1: La adjudicacién se realizaréd de forma total, el Formulario Econdémico, diligenciado en la plataforma
SECOP I, la cual determinara el valor total de la oferta y servira para la comparacion y calificaciéon de las
propuestas, mas no para determinar el valor del contrato, toda vez que el contrato se realizara hasta por el valor
total del presupuesto oficial.
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Nota 2: La subasta inversa se realizara total, para cada lance la mejora minima sera del 0,5% sobre el menor
valor ofertado. La adjudicacion seré el resultado del desarrollo de la subasta inversa, de acuerdo a los siguientes
parametros: La subasta inicia con el menor valor total ofertado, este valor sera el umbral para el inicio de la
subasta.

e Una vez termine el plazo establecido en la subasta presencial creada en el SECOP I, la plataforma
arrojara el ganador de la misma de acuerdo a quien haya ofertado el menor precio, esta condicién
determina el fin de la puja.

e En el caso que un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo establecido para hacer los
mismos, se entendera que su ultimo lance, es su propuesta econdémica definitiva.

Nota 3: Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la Entidad, antes o
durante la subasta, adelantara el procedimiento establecido en el articulo Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082
de 2015.

Nota 4: En todo caso el valor de la propuesta no debe superar los valores unitarios referencia establecidos por
la Entidad, en el pliego de condiciones, de lo contrario la propuesta sera RECHAZADA.

6. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS
6.1. Presentacion de ofertas

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas escaneadas por medio del boton establecido para ello dentro de
SECOP I, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el Cronograma, y acompafiadas de los
documentos solicitados en esta seccion, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta. Las Ofertas estaran
vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de presentacién de Ofertas
establecida en el Cronograma.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucién de riesgos
efectuada en el Pliego de Condiciones, sus Adendas y demas anexos. Toda propuesta que se presente fuera del
término del proceso, 0 que sea remitida en fisico, por mensaje, correo electronico, o entregada NIT No.
800.095.728-2 s en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma SECOP Il ser& RECHAZADA.

La presentacién de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacién colombiana sobre los
temas objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente
pliego de condiciones.

La propuesta se debe presentar en la plataforma SECOP I, conforme se indica en el pliego electrénico y el pliego
fisico.

No se aceptaran propuestas complementarias 0 modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la
fecha y hora de cierre.

La propuesta debera contener todos los documentos, incluyendo los requisitos habilitantes, y la documentacién
soporte de los criterios de evaluacion, asi como el valor econémico de la propuesta.



45

cépIGo ‘ ; FECHA DE EMISION
A2 POAF13 ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA 2710512022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION PLIEGO DE CONDICIONES ,
ALCALDIA DE ' PAGINA:
El ORENCIA 45 de 52

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en esta seccion,
para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en la guia rapida
para presentacion de ofertas en el SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través del siguiente
enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_prov
eedor_v4.pdf

Las uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura interesados en presentar ofertas en el
SECOP Il deben crear la cuenta de la union temporal o el consorcio a través del SECOP Il 'y presentar la oferta
desde esa cuenta. No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta
de uno de los integrantes de dicho proponente plural. Consulte la guia sobre creacion de proponentes plurales
en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123 guia_pp_proponenteplural_pro

veedor_v4.pdf.

El pliego de condiciones del Proceso de Contratacidn esta conformado por los requerimientos contenidos en el
presente documento y la informacion solicitada en los formularios o requerimientos de informacién incluidos en
SECOP II. La presentacion de la Oferta implica la aceptacién por parte del Proponente de la distribucién de
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas. La lista de proveedores junto con la lista de
ofertas sera publicada desde el proceso electrénico a través de la plataforma del SECOP II, en la fecha y hora
sefialada en el cronograma.

Los valores propuestos no podran superar el valor del presupuesto oficial estimado, del proceso so pena de
rechazo. El oferente debera presentar su oferta econdmica incluyendo la totalidad de los items del grupo
ofertado, en caso de que no se presente la oferta a la totalidad de los items contenidos en el grupo, se rechazara
la oferta econdmica.

6.2. Evaluacién de las ofertas

UNICO PROPONENTE.

La Entidad puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.

VARIOS PROPONENTES.
En caso en que sean varias las propuestas habilitadas se procederan a realizar la subasta.
PROPUESTA ECONOMICA.

Para calificar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econdmica o el obtenido de
la correccion aritmética. La propuesta econémica debera ser allegada a través de SECOP Il. El valor de la


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_pp_proponenteplural_pro%20veedor_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_pp_proponenteplural_pro%20veedor_v4.pdf
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propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos. Al formular la oferta, el proponente acepta que
estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus ofertas deben tener en cuenta
que la ejecucion del contrato se regira integramente por lo previsto en los documentos del proceso y que en sus
calculos economicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas las
obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

REGLAS PARA ELABORAR LA PROPUESTA ECONOMICA.

El proponente debera oferta os valores unitarios, los cuales no podran ser superiores a los valores promedios de
la entidad, so pena de rechazo.

6.3. Correcciones aritméticas
La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econoémica, cuando exista un error
que surja de un célculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erroneamente realizada.

B. Elajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
economica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion
decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al numero entero
siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara
por defecto al nimero entero.

Si el valor total de la propuesta, una vez corregido, supera el presupuesto estimado, se rechazara. La propuesta
no sera objeto de otorgamiento de puntaje, no obstante, su no presentacidn daré objeto a su rechazo.

6.4. Adjudicacion

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.3.2, La ENTIDAD previa consolidacién de la
informacién resultante del proceso de verificacion y evaluacion, dispone hasta el dia y la hora sefialada en el
cronograma para seleccionar la oferta mas favorable a sus necesidades, la expedicién del acto administrativo de
adjudicacion al oferente que haya cumplido todos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones y haya
obtenido el mayor puntaje, acto administrativo que se debera publicar en la plataforma del SECOP II.

La adjudicacion del presente proceso de seleccion se hara en forma total.

La Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin perjuicio de
las disposiciones especiales establecidas en la ley, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.6
del Decreto 1082 de 2015.
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7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS POPUESTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada al Pliego de
Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la propuesta que cumpla todos y cada uno de los
requisitos establecidos para el cual se formula y el oferente no se halle incurso en ninguna de las causales de
rechazo establecidas expresamente en el presente Pliego de Condiciones, ni comprendida en uno de los
siguientes casos:

Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién para contratar.

Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o haga
parte en mas de una propuesta para el proceso de seleccion.

Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta como lo establece el pliego de condiciones.
Que la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP) que realice el Proponente, por primera
vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme a mas tardar al
vencimiento del término de traslado de informe de evaluacion.

Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad.

Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal contemplada en el Pliego de Condiciones.

Que no se aporte la oferta econdmica.

No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

Que el objeto social del Proponente, en caso de ser persona juridica o el de sus integrantes, tratandose
de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del Contrato.

Que el valor total de la oferta 0 aquel revisado en la audiencia efectiva de adjudicacion exceda el valor
total de sumatoria de los items estimado para el Proceso de Contratacion.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los
requisitos habilitantes o factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada
en el Pliego de Condiciones, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del
pliego de condiciones.

Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en la plataforma del SECOP |I.

No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor establecido
para cada item del Presupuesto Oficial.

Cuando se presente la propuesta condicionada para la adjudicacién del Contrato.

Presentar la oferta extemporaneamente.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido
en el pliego de condiciones.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en el Pliego de
Condiciones.

Modificar el valor establecido por la Entidad en la pregunta No. 01 del sobre No. 02, en atencién a lo
establecido en el numeral 18 del Pliego de condiciones.
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u) Ofrecer un plazo superior al sefialado por la Entidad en el Estudio Previo.

v)  Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos
minimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras provisionales, permisos, licencias
y autorizaciones, notas técnicas especificas, y documentos técnicos adicionales, en condiciones
diferentes a las establecidas por la Entidad en el Anexo Técnico.

w) Las demés previstas en la ley.

8. RISESGOS ASOCIADOS A AL CONTRATO Y FORMA DE MITIGARLOS
Ver Anexo 1 MATRIZ DE RIESGO
9. GARANTIAS EXIGIDAS

El Oferente que resulte adjudicatario debe presentar una garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas
del Contrato, a favor de la ENTIDAD, una garantia de cumplimiento debe tener los siguientes amparos: (a)
cumplimiento del Contrato, el cual debe cubrir:(i) el incumplimiento total o parcial del Contrato; (ii) el cumplimiento
tardio o defectuoso del Contrato; y (iii) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria; La
suficiencia de cada uno de los amparos y la vigencia de los mismos es la indicada en la siguiente tabla:

AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA
- 10% sobre el valor del El plazo de ejecucion del contrato y
Cumplimiento del Contrato .
contrato cuatro (04) meses mas
5 —
Calidad de os bienes suministrados 20% sobre el valor del Duracion del Contratg y Doce (12)
contrato meses mas

En atencion a lo establecido el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, Las garantias que los oferentes
0 contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son: contrato de Seguro
contenido en una poliza, Patrimonio auténomo, Garantia Bancaria, en cuyo caso la Alcaldia de Florencia
verificara el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la entidad estatal requisitos del mecanismo
empleado de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el cual, en todo caso, debera contener las
coberturas antes mencionadas.

10. ACUERDOS COMERCIALES

En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de seleccién esta cobijado
por un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como
minimo el compromiso de trato nacional para:

(i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos.

De conformidad con las reglas para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable, publicado por Colombia
Compra Eficiente denominado Manual para el Manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion
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M-MACPC-14, publicada en la pagina web de www.colombiacompra.gov.co, se encuentra que los Acuerdos
Internacionales o Tratados de Libre Comercio vigentes son los siguientes:

ESTADO LEY

Chile

Alianza Pacifico1 México Ley 1746 de 2014
Peru

Canadé Ley 1363 de 2009

Chile Ley 1189 de 2008

Corea Ley 1747 de 2014

Costa Rica Ley 1763 de 2015

Estados AELC2 Ley 1372 de 2010

México Ley 172 de 1994

Triangulo Norte El salvador Ley 1241 de 2008

Guatemala
Unién Europea50 Ley 1669 de 2013

Adicionalmente, las Entidades Estatales deben tener en cuenta la Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la
Comunidad Andina de Naciones —~CAN-, la cual incluye algunas obligaciones en materia de trato nacional. Para
efectos de claridad, los paises miembros de la CAN son Colombia, Bolivia, Ecuador y Peru.

El presente proceso se encuentra cobijado por los siguientes Acuerdos Internaciones o Tratados de Libre
Comercio, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015:

Presupuesto del
Entidad cProtcatso de AExll_::apI:..liénl cont Pir::c_a’so dah_ .

ontratacion plicable al ontratacion cubierto

ACUERDO COMERCIAL ilr-:lzltz?talla superior al valor Proceso de por el Acuerdo
del Acuerdo Contratacion Comercial

Comercial
Alianza Chile SI NO SI NO
Pacifico Peru Sl NO Sl NO
Canada SI NO SI NO
Chile SI NO SI NO
Corea Sl NO Sl NO
Costa Rica Sl NO Sl NO
Estados AELC Sl NO Sl NO
Estados Unidos Sl NO Sl NO
México Sl NO Sl NO
Triangulo | El Salvador Sl Sl NO Sl
Norte Guatemala Sl Sl NO Sl
Unién Europea Sl NO Sl NO
Comunidad Andina Sl NO Sl NO

! Los Estados de la Alianza Pacifico son Chile, Colombia, México y Pert

2 Los Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son Islandia, Liechtenstein, Noruegay
Suiza
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Fuente: Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion — Colombia Compra
Eficiente.

En consecuencia, al Proceso de Contratacion de que trata el presente documento le es aplicable el Acuerdo
Comercial en materia de compras publicas para oferentes del Triangulo Norte (Unicamente con El Salvador y
Guatemala) y la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, por tanto, se tendra en cuenta en el
cronograma el plazo minimo para que los posibles oferentes presenten sus ofertas y se les dara un mismo trato
que se les otorga a los nacionales.

11.  SUPERVISION E INTERVENTORIA

La supervision del contrato sera ejercida por el Almacenista y/o por quien designe el Ordenador del Gasto o su
delegado a través de la plataforma del SECOP Il, de conformidad con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de
2011, el Estatuto General de Contratacion Publica, la guia de supervisién de Colombia Compra Eficiente y el
Manual de contratacién del municipio de Florencia adoptado mediante Decreto N° 00251 del 30 de junio del
2022, en el cual se regula las funciones del supervisor, de igual manera de conformidad con la guia de supervisién
de Colombia Compra Eficiente. Quién llevara acabo el seguimiento y control del mismo y orientaré al contratista
en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion del
contrato se mantenga el equilibrio financiero.

12. INFORMACION DEL PROCESO.

12.1. CRONOGRAMA

El cronograma del proceso sera el establecido dentro del pliego electronico de la plataforma SECOP Il
COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma del SECOP

I, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. Cuando el proponente registre
el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a disposicidon el siguiente correo:

12.2. LIMITACION A MIPYME

El presente proceso es susceptible de ser limitado a MYPIME toda vez que no supera el umbral estipulado.
12.3. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratista primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones
del proponente o soportes el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos

en el presente documento, de conformidad con los numerales 2 y 4 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007."

Los documentos que deban ser presentados por los proponentes en desarrollo del proceso de seleccion, seran
validos siempre que cumplan con las exigencias establecidas en el presente pliego de condiciones.
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No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha prevista para la recepcion de
documentos habilitantes dependiendo de la naturaleza del mismo, asi como tampoco que se adicione o mejore
el contenido de la oferta.

13. FORMATOS Y ANEXOS

a. Anexos

a. Matriz de Riesgos
b. Fichas Técnicas

b. Formatos

Formato No 1 Carta de presentacién de la propuesta

Formato No 2 Formato de Fichas Técnicas

Formato No 3 Modelo documento de conformacion de consorcio
Formato No 4 Modelo documento de conformacién de unién temporal
Formato No 5 Carta de compromiso de fransparencia

Formato No 6 Certificacién de cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002

Informacién tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus
integrantes, si el mismo es un consorcio 0 una unién temporal.

Participacion Mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima de
Violencia Intrafamiliar (Persona Juridica)

Formato 8B Vinculacion de personas en condicion de discapacidad

Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar

Formato No 7

Formato 82

Formato 8C o sobrevivencia (EMPLEADOR)
Formato 8C Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez, familiar
0 sobrevivencia (TRABAJADOR)
Formato 8D g/iltr;%tgamon de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, rrom o
Participaciéon mayoritaria de personas en proceso de reincorporacién en proceso de
Formato 8E ! 1y . g AN
reincorporacién y/o reintegracion (personas juridicas)
Participacion mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion en proceso de
Formato 8E . " e
reincorporacidn (persona juridica integrante del proponente plural)
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
Formato 8F . - . - Lo
reincorporacidn y/o reintegracion (personas juridicas)
Formato 8G Acreditacion mipyme
Formato 8H Pagos realizados a mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales
Formato 9 Autorizacion para el tratamiento de datos personales
Formato No 10 A Declaracién sobre multas y sanciones —persona natural-
Formato No 10 b Declaracion sobre multas y sanciones —persona juridica-

Certificado de acreditacion de experiencia del proponente para cumplir con los
requisitos habilitantes

Formato No 11
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Formato No 12

Certificado de acreditacién de la capacidad financiera y capacidad organizacional
para cumplir con los requisitos habilitantes No certificados en el RUP.

Formato No 13

Certificado de acreditacién de experiencia del equipo de trabajo

Formato No 13 A

Formato del certificado de acreditacion de experiencia especifica del equipo de trabajo

Formato No 14

Apoyo a la industria nacional

Formato No.15

Compromiso anticorrupcion

Formato No. 16

Certificado de Inhabilidad e Incompatibilidad

Formato 162

ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(PERSONA JURIDICA)

Formato 16B

ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES(PERSONA
NATURAL)

Formato 16C

ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)

Formato 17 A

ACREDITACION MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACION
DE CONVOCATORIA A MIPYME)(PERSONAS NATURALES)

Formato 17B

ACREDITACION MIPYME (CUANDO EL INTERESADO SOLICITE LA LIMITACION
DE CONVOCATORIA A MIPYME)(PERSONAS JURIDICAS)
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