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ACTA DE REUNIÓN 
 
Consecutivo 
Acta 

FECHA 
HORA 
INICIO 

HORA 
FINAL 

LUGAR 

24 12/08/2024 3:00pm 3:40 p.m. Virtual - Teams 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

Reunión de Seguimiento UPS- Contrato 205 de 2023 DISICO S.A.  

RESPONSABLES DE LA REUNIÓN 

NOMBRE ROL EN EL PROYECTO 

María Consuelo Triana Páez  Gerente comercial del proyecto 

Jessica Natalia Espitia Mican Coordinadora Logística  

 
CONVOCADOS / ASISTENTES 

 
Nombre Cargo /Rol Entidad  Firma 

Helio Rigoberto Salazar 
Correa 

Supervisor del contrato DEAJ  

Aura Cristina Herrera 
Ardila 

Supervisora del contrato DEAJ  

Jaime Alberto Cuevas 
Maldonado 

Apoyo a la supervisión DEAJ  

Jesus Ricardo 
Rodriguez Fierro 

Apoyo a la supervisión DEAJ  

María Consuelo Triana 
Páez 

Gerente comercial del 
proyecto 

DISICO SA  

Jessica Natalia Espitia 
Mican 

Coordinadora Logística DISICO SA  

 
AGENDA 

TEMA 
 

JUSTIFICACIÓN RESPONSABLE TIEMPO 
ESTIMADO 

Revisión y avance de 
facturación 

Establecer de 
manera clara los 
límites y 
componentes 
esenciales del 
proyecto, 
garantizando su 
solidez y 
proporcionando 
una visión precisa 
de las 
responsabilidades 

Jessica Natalia 
Espitia Mican 

10 minutos 

Acometidas adicionales Jessica Natalia 
Espitia Mican 

10 minutos 

Instalaciones de UPS y 
aire acondicionado 

Jessica Natalia 
Espitia Mican 

10 minutos 
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AGENDA 
TEMA 

 
JUSTIFICACIÓN RESPONSABLE TIEMPO 

ESTIMADO 
de cada una de las 
partes 
involucradas en la 
ejecución del 
contrato. 

Temas de coordinación 
con el Consejo y trámites 
administrativos 

 Jessica Natalia 
Espitia Mican 

10 minutos 

 
 
 

COMENTARIOS SOBRE LA REUNIÓN 
  

 Se mencionó que se está realizando la validación de la documentación de facturas 
que habían tenido inconsistencias. 

 Algunos documentos necesitan ser firmados nuevamente debido a errores en la 
primera entrega. 

 Se discutió la necesidad de revisar y formalizar las acometidas adicionales, lo cual 
es urgente para continuar con las instalaciones. 

 Se destacó la importancia de recibir los documentos de las acometidas para 
formalizar los cambios. 

 La importancia de revisar y coordinar las instalaciones para cumplir con las fechas 
límite, especialmente en seccionales como Pereira y Popayán, donde aún se 
necesitan ajustes o trámites adicionales. 

 El proceso de validación de documentos puede demorar dependiendo de las 
aprobaciones del Consejo y de la unidad de compras públicas. 

 La instalación de aire acondicionado en Bucaramanga causó daños debido a una 
fuga de agua, pero se aclaró que no fue culpa de la instalación. 

 
COMPROMISOS 

N° TEMA RESPONSABLE ENTREGA 
1 Verificar la última versión de los documentos 

sobre acometidas y enviarlos para formalizar 
los cambios. 

Supervisión del 
contrato 

19/08/2024 

2 Confirmar a quién se debe dirigir la firma de 
los documentos de la rendición de cuentas en 
Bogotá. 

Supervisión del 
contrato 

19/08/2024 
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COMPROMISOS 
N° TEMA RESPONSABLE ENTREGA 

3 Confirmar los detalles sobre el cableado 
estructurado en seccionales pendientes, 
especialmente en Neiva y Pereira. 

Supervisión del 
contrato 

19/08/2024 

4 Coordinar con los ingenieros sobre los 
avances de instalación de UPS y aire 
acondicionado. 

Supervisión del 
contrato 

19/08/2024 

5 Reiterar que el equipo está dispuesto a 
comenzar trabajos tan pronto como se 
formalicen los trámites de acometidas 
adicionales, pero sin comprometer fechas sin 
la documentación formalizada. 

Consuelo Triana 

19/08/2024 

6 Asegurarse de que las personas encargadas 
de coordinar las instalaciones estén al tanto 
de las fechas de entrega de los documentos y 
que se pueda avanzar con las instalaciones. 

Consuelo Triana 

19/08/2024 

7 Verificar con la ingeniera sobre el tema de la 
instalación de las UPS en Pereira. Consuelo Triana 

19/08/2024 

8 Confirmar la recepción de los documentos 
para la firma en Bogotá Natalia Espitia 

19/08/2024 

9 Coordinar con los responsables en las 
diferentes seccionales, como Pereira, para 
terminar las instalaciones. 

Natalia Espitia 

19/08/2024 

10 Revisar la situación con las acometidas 
adicionales para obtener la aprobación 
necesaria. 

Natalia Espitia 

19/08/2024 

 
 
 
                                                          
 
 
Anexos: SI( ) NO (x) 
 
 
 
Elaboró: DISICO SA.  
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Revisó: Supervisor Contrato – Consejo Superior de la Judicatura  

  
 


