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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD AREA DE INFRAESTRUCTURA Y  LOGISTICA 

ORDENADOR DEL GASTO HERNANDO LUIS ESTARITA TAPIAS 

OBJETO 

CONTRATAR EL MANTENIMIENTO TRAMPAS DE GRASA, ASI COMO 
TAMBIEN EL MANTENIMIENTO DE TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE 
AGUA POTABLE DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACIÓN Y SEDES 
ALTERNAS DURANTE LA VIGENCIA 2025. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 1993, en el numeral 5 

del artículo 2 de la ley 1150 adicionado por el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el 

Decreto 1082 de 2015 Artículo 2.2.1.2.1.5.1, la Regional Atlántico, Centro Industrial y de Aviación, del 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA presenta a continuación el estudio previo de Conveniencia y 

Oportunidad para realizar un proceso de contratación por la modalidad de Mínima Cuantía. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje (Sena) tiene como misión la inversión en el desarrollo social y técnico 

de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral gratuita, para 

la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo 

social, económico y tecnológico del país, y en aras de alcanzar su visión estratégica de posicionarse como 

una organización de conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus 

estrategias y metodologías de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnológicos y 

las necesidades del sector empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, 

la competitividad, la equidad y el desarrollo del país. 

El Centro Industrial y de Aviación del SENA en Cumplimiento de la misión institucional de formación 

profesional integral, dentro de la ejecución de su proceso de formación y producción genera vertimientos 

líquidos que van a la red de alcantarillado de la ciudad, algunos de estos vertimientos son resultado de 

actividades realizadas en los ambientes de automotriz, los cuales deben ser tratados con controles de 

ingeniería que disminuyan contaminantes que puedan afectar el recurso agua.  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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La liberación de aceites de cocina o grasa al medio acuático, se difunden por la superficie, reducen la 

oxigenación del agua y alteran su calidad fisicoquímica, esto pone en riesgo la vida de todas las especies 

que en ellos habitan. Por si fuera poco, afectan la fotosíntesis debido a que absorben la radiación solar. 

También estos desechos, pueden cubrir la piel y las branquias de los peces, lo que les genera asfixia y 

finalmente la muerte. 

Se estima que un litro de aceite de cocina puede llegar a contaminar cerca de 40.000 litros de agua, así lo 

reveló el estudio presentado por Iñigo González Canal y José Antonio González, del consorcio Aguas Bilbao 

Bizkaia, en su investigación denominada: “Aceites Usados de Cocina: problemática ambiental, incidencias 

en redes de saneamiento y coste del tratamiento en depuradoras”. Las trampas de grasa usualmente son 

implementadas en restaurantes, plantas de producción, industria alimenticia, hoteles e incluso en negocios 

de comidas rápidas, debido a que no sólo protegen las instalaciones sanitarias, sino que permiten cuidar 

el planeta. Por todo lo expresado anteriormente, la implementación de estos dispositivos en locales 

comerciales, se convierten en indispensables, para mantener los sistemas de desagüe de la ciudad sin 

obstrucciones. Para garantizar un entorno eficiente y seguro en dichos establecimientos, es muy 

importante el mantenimiento adecuado periódicamente. 

Es por esto por lo que en el Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico del SENA cuenta con 

trampas de grasas para separar los residuos sólidos y las grasas que se generan en el desarrollo de las 

actividades que se ejecutan en el centro. Esta construcción para su buen funcionamiento requiere de un 

mantenimiento periódico y el retiro del material acumulado dentro de ellas por la naturaleza de su 

operación. 

Así mismo, El Centro Industrial y de Aviación del SENA en Cumplimiento de la misión institucional de 

formación profesional integral, dentro de la ejecución de su proceso de formación y producción, 

comprometida con el bienestar de la comunidad SENA, debe propiciar el lavado y mantenimiento de los 

tanques de almacenamiento de agua potable que se usan como depósito en todo el Centro Industrial y de 

Aviación y Subsedes. Es necesario realizar esta labor para evitar la contaminación del 

agua, ya que las aguas en estos depósitos con el tiempo se llenan de algas y 

sedimentos (lodos), que dañan la calidad del agua, en color, sabor, olor y pureza. 

Los tanques de almacenamiento de agua potable domiciliarios tienen como objetivo, mantener un 

depósito de agua permanente para los respectivos usuarios según exista la disponibilidad del recurso y la 

continuidad del servicio de suministro. Los tanques que almacenan el agua potable deben ser lavados con 

cierta periodicidad, ya que con el tiempo acumulan impurezas, partículas en suspensión y muchos otros 

elementos sedimentados que causan contaminación, haciendo que el agua no sea apta para el consumo 

humano y poniendo en riesgo la salud de las personas. 

Estos requieren de un mantenimiento, limpieza y desinfección adecuado, con el fin de aumentar la vida 

útil y la calidad de agua para el consumo, así mismo evitar condiciones negativas y de emergencia en 

materia de salubridad. Por lo anterior se hace necesario el mantenimiento preventivo para mitigar la 

alteración de la calidad de agua tratada que en algún momento pudiera poner en riesgo la salud de los 

educando y funcionarios de la Institución. 
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Las actividades de limpieza y desinfección sanitaria de los diversos tanques de 

almacenamiento de agua garantizan almacenar el líquido en buenas condiciones, 

siempre y cuando se realicen estas actividades periódicamente. 

El Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, acorde con lo establecido en la promesa de valor 

y en cumplimiento de la política de ambiental de la institución, está interesado en contratar un gestor 

externo que realice mantenimiento de trampas de grasa, así como también el mantenimiento de tanques 

de almacenamiento de agua potable del centro industrial y de aviación y sedes alternas durante la vigencia 

2025. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA deberá hacer uso de los acuerdos marco de precios para 

adquisición de bienes y servicios con características técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la 

Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que la cuantía del proceso no sea superior del 10% del valor 

de la menor cuantía establecida para la entidad en los términos de la ley 1150 de 2007. 

En el evento en que la cuantía no supere el 10% del valor de la menor cuantía establecida para la entidad, 

se deberá acudir a la modalidad de mínima cuantía, lo anterior, atendiendo lo señalado en el Concepto C– 

105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente: 

“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulación establecida 

por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia 

entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por 

tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la 

entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratación con base 

en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto 

sino solo el valor del contrato”. 

El mencionado concepto se emite de conformidad con la sentencia del 23 de abril de 2021 por la sección 

tercera del Consejo de Estado, Expediente No. 56307 en la cual se resolvió lo siguiente: 

“DECLARAR la nulidad del numeral VII denominado “Concurrencia de selección abreviada por Acuerdo 

Marco de Precios y mínima cuantía”, del Manual para la Operación Secundaria de los Acuerdos Marco de 

Precios, expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente (CCE) y 

publicado en la página virtual de esa entidad el 19 de enero de 2014, por las razones expuestas en la parte 

motiva de esta providencia”. (Se subraya y resalta) 

La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de contratación de mínima cuantía con 

fundamento en lo establecido en el art: 94 de la ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 

1082 de 2015. 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
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1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

    ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 40000000 40140000 40141700 40141747 Trampa de Grasas 

2 72000000  72150000  72154000  72154055  Servicio de limpieza 
de tanques 

 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
N/A 
 
 

2. OBJETO 
 
Contratar el mantenimiento trampas de grasa, así como también el mantenimiento de tanques de 
almacenamiento de agua potable del centro industrial y de aviación y sedes alternas durante la vigencia 
2025. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El proponente se comprometerá a realizar la prestación del servicio con calidad, y celeridad, a 
continuación, se describen en la siguiente tabla de especificaciones esenciales. 
En la ejecución del objeto contractual el contratista se obliga a realizar los mantenimientos con eficiencia, 
suministrando mano de obra e insumos de calidad en el plazo establecido y de acuerdo con las 
características técnicas, las cantidades, unidades y descripción relacionadas y descritas en el punto 2.6 de 
este documento.  
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Prestación de Servicios con persona juridica 

Otro:  Prestación de servicios  
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 
AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

 
Los oferentes, y el proveedor que le sea adjudicado el contrato debe dar estricto cumplimiento a los 
criterios ambientales según el anexo de verificación del cumplimiento de requisitos legales ambientales, 
de seguridad y salud en el trabajo y de energía relacionados a continuación. 
 
“De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M- 001 y el Anexo 
de Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-001 del SENA, el contratista deberá 
dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en 
el Trabajo aplicables, los cuales se identificarán de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales 
efectivamente generados, el desempeño energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.“ 
 

 
DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO 

 
       ETAPA 

CUMPLIMIENTO 
OBSERV 
ACIONES 

SI NO N/A  

Criterios para Contratar Mantenimientos 

Mantener productos químicos debidamente 
etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos Decreto 1496 de 2018. 

 
Contractual 

    

Certificar y seguir la implementación de las 
recomendaciones de buenas prácticas, en el uso 
Eficiente de la Energía: 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de 
manera responsable y eficiente, promoviendo la 
reutilización en los 
casos que aplique. 

 

 
Contractual 

    

Mantener en las instalaciones del SENA las 
fichas de datos de seguridad de los productos 
usados. Las fichas deberán ser las suministradas 
por el fabricante, comercializador o importador 
acorde con definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos Decreto 1496 de 
2018. 
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en 
idioma español, contener los 16 ítems que 
establece la Resolución 773 de 2021 y estar 
actualizadas (fechas no superiores a los 5 años) 

 
 
 

 
Contractual 

    

En caso de que se generen residuos durante el 
mantenimiento 

Residuos de construcción y demolición (RCD): 
presentar constancia al SENA, donde 
especifique la cantidad de residuos y destino de 
los mismos, relacionando los datos básicos del 
gestor debidamente autorizado y del generador, 
tal como lo especifica el Anexo II de la 
Resolución 472 de 2017 en el caso de los RCD. 

 
 

Contractual 
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Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia 
de la Licencia Ambiental vigente del proveedor 
con quien gestionará el tratamiento, 
almacenamiento, aprovechamiento o 
disposición final de residuos peligrosos. 
 
 
En caso de que se presente una contingencia 
ambiental durante el transporte de los químicos, se 
deberá reportar dicho evento a la autoridad 
ambiental a través del formato único que se 
encuentra en la ventanilla integral de trámites 
ambientales en Línea VITAL. 
 
Nota: En las ciudades en las que aplique 
contar con permiso para movilizar aceite 
lubricante usado, se deberá entregar al SENA 
los permisos de movilizador y los permisos 
correspondientes exigidos. 
 
 
 

 
 
 

Contractual 

    

 
 

               autoridades locales.      

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia 
de la Licencia Ambiental vigente del proveedor 
con quien gestionará el tratamiento, 
almacenamiento, aprovechamiento o 
disposición final de residuos peligrosos. 
 
Nota: En las ciudades en las que aplique 
contar con permiso para movilizar aceite 
lubricante usado, se deberá entregar al SENA 
los permisos de movilizador y los permisos 
correspondientes exigidos por las 
autoridades locales. 

 
 
 

 
Contractual 

    

                         Recolección de residuos líquidos y/o lodos mediante váctor u otra modalidad 

Presentar copia de los permisos ambientales del 
tercero que reciba los residuos líquidos (permiso 
de vertimientos o licencia ambiental según 
aplique). 

     
       Precontractual 

    

Presentar los certificados de tratamiento, 
aprovechamiento, reúso y/o disposición final de 
los residuos líquidos gestionados. 

 

        Contractual 

    

 
 
 

 
 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONE
S 
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DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA  
 
SI 

 
 
NO 

 
 
N/A 

(Indique aquí el 
documento que 
soporta su 
respuesta o la 
razón de que no 
aplique la 
disposición) 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada 
por el Representante Legal y responsable del SG-SST, 
Emitida por la ARL 

 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso de 20 
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
profesional Responsable del SG-SST. 

 

3. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan 
de acción de acuerdo con la aplicación de estándares 
mínimos aplicables - Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Emitida ante 
el ministerio de trabajo. 

 
 
 
 
 
 
Precontractual 

    

 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones 
con su respectivo pago de seguridad social, 
certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 
 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere 
ingreso de personal externo a la entidad para el 
cumplimiento de contrato. 

 Contractual 

    

Certificación emitida por el oferente y firmada por el 
representante legal en donde se manifieste que la 
empresa cuenta con el Programa de gestión para el 
trabajo en espacios confinados de acuerdo con los 
requerimientos de la normatividad vigente (SI APLICA) 

Precontractual 
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Supervisor para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con 
experiencia certificada relacionada con trabajo en 
espacios confinados, certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para trabajo en espacios 
confinados, capacitación en el nivel de supervisor en 
espacios confinados. (SI APLICA) 

Contractual 

    

Vigía para trabajo en espacios confinados 
 
Hoja de Vida con soportes del profesional, con 
experiencia certificada relacionada con trabajo en 
espacios confinados, certificación en la norma de 
competencia laboral vigente para trabajo en espacios 
confinados, capacitación en el nivel de vigía. (SI 
APLICA) 

 
 
 
Contractual 

    

Listado de trabajadores que desarrollen actividades 
de trabajo en espacios confinados, con su respectivo 
Certificado vigente de Trabajador entrante en 
espacios confinados acorde a requerimientos de la 
normatividad vigente. (SI APLICA) 

Contractual 

    

Presentar un informe de gestión de manera mensual  
los primeros 5 días del mes que incluya:  
 
* Estadísticas de accidentalidad de acuerdo a 
resolución 0312 de 2019 junto con el reporte de 
accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla 
las actividades al interior de la entidad  
* Acta de entrega de elementos de protección 
personal  
* Charlas preoperacionales  
*Gestion del SISO de la obra 
* Desarrollo de inspecciones planeadas para la 
identificación de condiciones de obra 
* Procedimiento seguro  para el desarrollo de  
actividades críticas y permisos de trabajo  

Contractual 

    

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con 
su respectiva certificación (SI APLICA) 

Contractual 
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Certificación y Hoja de vida de equipos o 
herramientas a utilizar con sus soportes de 
mantenimiento. 

 
 
Contractual 

    

Botiquín de primeros auxilios, camilla y extintor con 
su respectiva señalización. 

 
 
Contractual 

    

El personal que desempeñe actividades al interior de 
las sedes del SENA debe contar con el esquema de 
vacunación (Toxoide Tetánico/Difteria, fiebre amarilla 
– Para zonas endémicas). (SI APLICA) 

Contractual 

    

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Lista de sustancias químicas con sus fichas de datos de 
seguridad suministrada por el fabricante, 
comercializador o importador acorde con lo definido 
en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en 
idioma español, contener los 16 ítems que establece 
la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas 
no superiores a los 5 años) 

Contractual 

    

Cuando se haga uso o entrega de productos químicos 
 
Entregar los productos debidamente etiquetados 
acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos 

Contractual 

    

 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A  
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
N/A 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
El proponente se comprometerá a prestar los servicios de acuerdo con las siguientes especificaciones 
técnicas presentados a continuación: 
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MANTENIMIENTO DE TANQUES DE AGUA POTABLE  

ITEM CODIGO UNSPCS DESCRIPCIÓN UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

1 
  

MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE 
TANQUE SUBTERRÁNEO     

1,1 72154055 Escarificada de pañete en mal estado de 
paredes y pisos 

M2 280 

2 
  

RESANE 
    

2,1 72154055 Pañete mortero 1:4 impermeabilizado, 
espesor 0.03 m 

M2 180 

2,2 72154055 Plantilla de nivelación en mortero 1:4 
impermeabilizado, espesor 0.04 m. 

M2 16 

2,3 72154055 Enchape ceramico para muros y piso. M2 350 

3 
  

IMPERMEABILIZACIÓN 
    

3,1 72154055 

Impermeabilización de las paredes 
interiores de tanques subterráneos con 
impermeabilizante XYPEX CONCENTRADO 
a dos manos. 

M2 430 

4 
  

LIMPIEZA TANQUE 
    

4,1 72154055 

Vaciado de tanque, recolección de 
residuos, limpieza, restregado, enjuague, 
desinfección, y lavado a presión de 
paredes y fondo con hipoclorito de sodio 
al 5% con hidro lavadora, retiro de 
solución con agua y bomba de succión, 
llenado y puesta en marcha. 

UND 4 

5 
  

LIMPIEZA 
    

5,1 72154055 Limpieza y retiro de material sobrante, 
fuera del sitio de la obra y depositada en 
los 
botaderos autorizados por la entidad 
competente. 

VIAJE 10 

6 
  

MEDICIONES 
    

6,1 72154055 Posterior a las actividades de 
mantenimiento, lavado y desinfección de 
los sistemas de almacenamiento de agua 
potable y haber llenado el tanque, se 
deberá realizar las mediciones de Cloro 
Residual Libre y pH, antes de enviar el 
agua a la red de distribución, 
garantizando el cumplimento de los 
parámetros establecidos en la Resolución 
2115 de 2007. 

UND 4 

6,2 72154055 

Posterior a las actividades de 
mantenimiento, lavado y desinfección de 
los sistemas de almacenamiento de agua 
potable, realizar las mediciones de los 
parámetros de Fisicoquímicos y 
microbiológicos, mediante laboratorio 
acreditado por la autoridad por la entidad 
que cuente con la capacidad certificadora 
para dicho fin., garantizando el 
cumplimento de lo establecido en la 
Resolución 2115 de 2007. 

UND 4 

MANTENIMIENTO DE  TRAMPA DE GRASA  
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1 40141747 
72154400 

TRANSPORTE DE LODOS CON ALTA 
PRESENCIA DE GRASAS Y ACEITES 
INDUSTRIALES, LIMPIEZA DE TRAMPAS DE 
GRASA EN SECTOR AUTOMOTRIZ 
(INCLUYE EQUIPO LIMPIA ALCANTARILLA 
DE SUCCIÓN - LAVADO A PRESIÓN). 
INCLUYE TRANSPORTE Y DISPOSICION 
FINAL DE LODOS DE LA LIMPIEZA DE 
TRAMPAS DE GRASA. 

VIAJE 3 

2 40141747 
72154400 

TRANSPORTE DE LODOS CON ALTA 
PRESENCIA DE GRASAS Y ACEITES 
INDUSTRIALES, LIMPIEZA DE TRAMPAS DE 
GRASA EN SECTOR CAFETERIA-
RESTAURANTE (INCLUYE EQUIPO LIMPIA 
ALCANTARILLA DE SUCCIÓN - LAVADO A 
PRESIÓN) Y TAMBIEN EL TRANSPORTE Y 
DISPOSICION FINAL DE LODOS DE LA 
LIMPIEZA DE TRAMPAS DE GRASA 

VIAJE 3 

3 40141747 
72154400 

RECOLECCIÓN DISPOSICIÓN FINAL EN 
SITIO AUTORIZADO EN EL 
DEPARTAMENTO. INCLUYE TRANSPORTE 
Y DISPOSICION FINAL DE LODOS DE LA 
LIMPIEZA DE TRAMPAS DE GRASA. 

M3 3 

 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBE CUMPLIR EL SERVICIO.  
 
2.7.1 Dar cumplimiento a las especificaciones técnicas habilitantes requeridas en el proceso ver ítems 5.2.2 
del presente proceso. 
 
2.7.2 Ubicación Geográfica: 
Los proponentes deberán prestar el servicio requerido en la ciudad de Barranquilla. Por lo que deberán 
demostrar a través de cámara de comercio que cuentan con establecimiento, agencia o sucursal dentro 
del Distrito de Barranquilla. Por lo anterior, el proceso de contratación es susceptible de limitación 
territorial a proveedores con establecimiento comercial y/o sucursal en el Distrito de Barranquilla. 
 
 
2.7.3 El presupuesto oficial para la presente contratación es de ochenta y siete millones, seiscientos 
veinticuatro mil ochocientos setenta pesos ($87.624.870) M/CTE, el cual será adjudicado de la siguiente 
manera: 
 

1)  Para el mantenimiento de trampa de grasas la entidad cuenta con un presupuesto de:  quince 
millones de pesos ($15,000,000). 

 
2) Para el mantenimiento de tanques de almacenamiento de agua potable, la entidad cuenta con 

un presupuesto de:   setenta y dos millones seiscientos veinticuatro mil ochocientos setenta 
($72,624,870). 

 
Total, presupuesto: ochenta y siete millones, seiscientos veinticuatro mil ochocientos setenta pesos 
($87.624.870) M/CTE.  



 
 
 
 
 

12 
GCCON-F-046 V.03 

 
 

 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
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1. Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su 
propuesta y la solicitud de cotización o invitación a cotizar los cuales hacen parte vinculante del contrato, 
en los términos del Decreto 1082 del 2015. 
 
2. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los 
parámetros establecidos por el SENA. 
3. Ejecutar el objeto contractual en condiciones establecidas por el SENA para la prestación del servicio, 
según requerimientos del supervisor del contrato hasta el plazo del vencimiento del contrato o hasta 
agotarse los bienes y servicios contratados. 
4. Dar cumplimiento a las ESPECIFICACIONES TECNICAS. 
5. Realizar las demás actividades inherentes al objeto del contrato, garantizando así la culminación de esta. 
6. Mantener los precios ofrecidos fijos durante la ejecución del contrato e informar oportunamente sobre 
cualquier irregularidad que advierta en el desarrollo de este. 
7. Responder por el pago de los impuestos que cause la suscripción del contrato. 
8. Presentar los documentos necesarios para la ejecución y perfeccionamiento del contrato. 
9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley, con el fin de hacer u omitir 
algún hecho. 
10. Radicar la factura de cobro; por la compra realizada, dentro de los plazos convenidos. 
11. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos de este. 
12. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad. 
13. Será por cuenta del CONTRATISTA el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de 
todo el personal que ocupe en la ejecución del contrato, quedando claro que no existe ningún tipo de 
vínculo laboral del personal con el SENA. 
14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
entrabamientos. 
15. Proveer los servicios según corresponda de óptima calidad y según los requerimientos de oportunidad 
y eficiencia solicitados por la entidad a través del supervisor designado. 
16. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del 
funcionario que ejercerá la supervisión. 
17. El contratista pondrá a disposición la logística necesaria para el cumplimiento del contrato. 
18. Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalía que se presente durante 
la ejecución de este. 
19. Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual. 
20. Prestar los servicios en el sitio designado por la entidad. 
21. El contratista será responsable por la calidad de los servicios. Por lo mismo, se obliga a asumir los 
costos o acciones correctivas por servicios no recibidos a satisfacción por el supervisor, o con 
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía 
de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere 
pertinentes y que sea responsabilidad del contratista. Se entiende por servicio de mala calidad los que se 
realicen con mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, los que cuenten con 
especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los diferentes fines. El contratista deberá realizar 
el cambio por un servicio que cumpla en términos de calidad y eficiencia por su cuenta y asumir el pago 
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de los daños que hayan sufrido las trampas de grasa por los bienes defectuosos implementados por el 
contratista. 
22. Si se requiere transporte, cargue y descargue para la entrega o la prestación de los servicios requeridos 
por el SENA, serán asumidos por el PROVEEDOR. 
23. Mantener indemne al SENA, de cualquier reclamación que puedan presentar personas naturales y/o 
jurídicas vinculadas por el contratista, con ocasión de la ejecución del contrato a celebrarse. 
24. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner 
en peligro los intereses legítimos del SENA. 
25. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del 
funcionario que ejercerá la supervisión. 
26. Presentar oportunamente las facturas, soportes correspondientes y demás documentos necesarios 
para el pago. 
27. Conocer a cabalidad estudio previo, pliego de condiciones, anexos y el contrato para realizar la 
ejecución de este. 
28. Dar cumplimiento a las normas ambientales y de seguridad y salud en el trabajo. 
29. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del contrato. 
30. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto 
de este y las consagradas en el Código de Comercio y demás normas vigentes. 
31. Aportar Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable 
del SG-SST- Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso 
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.- 
Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la aplicación de estándares 
mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 
32. Aportar protocolos de bioseguridad vigente de acuerdo a la Resolución 692 de 2022 o la que haga sus 
veces. 
Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 
 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
1) Certificado ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por el Representante Legal del 
resultado y nivel de implementación del SG-SST de acuerdo con la aplicación de estándares mínimos 
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312- 2019. (ETAPA PRECONTRACTUAL). 
 
2) Los proponentes se comprometen con aportar los protocolos de Bioseguridad avalado por el ente 
territorial (ETAPA PRECONTRACTUAL) 
3) Certificado de la empresa donde informa que sus operarios han cumplido con las medidas de 
bioseguridad y no se encuentran contagiados por COVID-19, con el debido seguimiento de auto reporte 
de síntomas respiratorio y control de temperatura del personal que asista a las instalaciones del SENA, 
soporte que se llevará en físico para presentar a las sedes que se impartirá asistencia remota para ejecutar 
una actividad. 
4) Los trabajadores a ejecutar el contrato previo al ingreso de las instalaciones deben contar con la 
inducción de seguridad y salud en el trabajo y del protocolo de bioseguridad para el desarrollo de las 
actividades 
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5) Los proponentes se comprometen durante la ejecución contractual dar estricto cumplimiento a las 
normas de seguridad y a los protocolos de Bioseguridad establecidos por el SENA Centro Industrial y de 
Aviación Regional Atlántico. 
6) Todo el personal que ingrese a las instalaciones del centro deberá presentar identificación personal y 
de la empresa, así como la planilla de pago de seguridad social (EPS, ARL) vigente. 
7) El proveedor debe garantizar que el vehículo que ingresa las instalaciones SENA cuente como mínimo 
el seguro obligatorio vigente (SOAT). 
8) El proveedor debe garantizar que el personal que ingrese a las instalaciones a descargar productos 
(conductor y coteros) si así lo requiere la prestación del servicio, deben cumplir con dotación y uso de 
elementos de protección personal. 
9) Previo al ingreso a las instalaciones al centro los contratistas deben realizar el curso de inducción del 
sistema de seguridad y salud en el trabajo del centro industrial y de aviación 2023 y diligenciar la 
evaluación en respectivo link. 
10) Aportar carta de compromiso para dar cumplimiento a los requisitos ambientales y de seguridad y 
salud en el trabajo en la etapa de ejecución contractual 
  
11) Para el ingreso a las instalaciones de la entidad, el contratista y todo su equipo de trabajo, deberá 
contar con evidencia de la realización de un test de eficacia a partir de la visualización de la inducción de 
los Sistemas de Gestión, Ambiental, Energético y de Seguridad y Salud en el Trabajo. Deberá enviarse a los 
correos dmpajaro@sena.edu.co y erua@sena.edu.co con copia al supervisor de contrato. 
Link presentación de Inducción SGA, SST y SGEE: 
https://drive.google.com/file/d/1sji4NWJHz6GlOFP8lc_Gstw7T-sBU9bE/view?usp=sharing 
Link Test Medición de eficacia: https://forms.office.com/r/HKU0cbnTwG 
 
 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
Las descritas en el acápite 2.3 del presente documento.  
 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
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8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será de nueve (9) meses, o hasta agotar el presupuesto, evento que 
ocurra primero, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución:  
 
• Expedición del Comprobante de Registro Presupuestal.  
• Aprobación de las garantías de cobertura de riesgos (pólizas).  
• Inicio en el SECOP II después de aprobación de garantías.  
• Suscripción de acta de inicio.  
 
En todo caso no podrá exceder la presente vigencia fiscal, es decir 31 de diciembre de 2025. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista deberá hacer entrega de los servicios requeridos; objeto del contrato, en el Centro Industrial 
y de Aviación ubicado en la calle 30 3E-164 de Barranquilla. 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Barranquilla. 
  
Procedimiento de Entrega: 

• El supervisor y el contratista deberán comunicarse por medio de correo electrónico con el fin de 
concretar fechas y condiciones de prestación del servicio. 

• La prestación total del servicio deberá hacerse en el plazo estipulado en el contrato. 

• El supervisor o la persona que éste designe deberá estar presente al momento de la prestación 
del servicio para verificar que se cumpla con las especificaciones del contrato y con lo solicitado. 

• El contratista deberá traer documento de remisión física del servicio. No se aceptará factura como 
documento de remisión. 

• Los horarios de recepción del servicio: De lunes a viernes de en horas de la mañana 8:00 a.m. a 
11:00 a.m. y en horas de la tarde de 2: 00 p.m. a 4:00 p.m. cumpliendo con el plazo de entrega 
establecido en el presente estudio. 

 
Procedimiento de Ingreso: 
 

• Presentar documento de identificación. 

• Porte el carnet de identificación en un lugar visible. 

• Ingresar a las instalaciones con zapatos cerrados. 

• Evite ingresar en blusas con escote, minifaldas, short y pantalones con rotos. 

• Evite el consumo de alcohol, drogas y fumar dentro de las instalaciones. 

• Evite ingresar bajo condiciones de embriaguez o bajo la influencia de sustancias alucinógenas. 

• Identifique el punto de encuentro y las rutas de evacuación. 

• Evite correr por las instalaciones. 

• Evite traspasar las zonas prohibidas o aisladas con cintas y vallas. 

• Cumplir con las normas de seguridad establecidas. 
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• Evite ingresar a talleres de formación sin los elementos de protección personal adecuados. 

• Evite traer niños menores de 12 años. 

• Evite portar armas de fuego. 

• En caso de que haya ingreso masivo de aprendices o visitantes, el área encargada de la actividad 
deberá suministrar los listados del personal a ingresar a la empresa de vigilancia, para el control 
de ingreso. 

 
 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
El contratista deberá hacer entrega de los servicios requeridos; objeto del contrato, en el Centro Industrial 
y de Aviación ubicado en la calle 30 3E-164 de Barranquilla. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Barranquilla. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

Determine el porcentaje que cada 
pago representa frente al valor total 
del contrato 

Requisito para el pago 

Pagos parciales  Debido a la naturaleza      del contrato    el, 
pago de facturación dependerá de la 
ejecución del contrato y el recibido a 
satisfacción por parte de la entidad. 
 

* Informe mensual de 
supervisión. 

 

* Reporte de consumo 
durante el período de 
facturación. 

 
* Planilla de pago de seguridad 
social vigente. 

 
* Certificado de aportes 
parafiscales del revisor fiscal. 

 
* Certificado de cuenta 
bancaria con fecha de 
expedición inferior a 30 días. 

 

* Resolución de 
facturación DIAN. 
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Otra forma de Pago: El SENA cancelará Contratista pagos parciales hasta 
completar el 100%, de conformidad a la oferta presentada 
y a las especificaciones técnicas exigidas a través de 
transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante 
certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su 
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal derivado del 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 9525 del 28 
de febrero de 2025. 
 
Teniendo en cuenta las regulaciones del comercio 
electrónico y circulares interna de la entidad, los 
documentos soporte de la ejecución contractual será 
cargados en el módulo de ejecución del contrato 
indicando allí número de factura y fecha de emisión, fecha 
de radicación y mes de cobro; es responsabilidad del 
contratista presentar la factura y todos sus soportes 
conformes, de lo contrario toda demora en el pago por la 
no    entrega de la documentación de acuerdo con lo 
solicitado, será su responsabilidad. Una vez realizado todo 
el procedimiento de entrega y cargue de los documentos 
en el SECOP II, se procederá con el pago dentro de los 10 
días hábiles siguientes de la factura. 
 

 

 

 
La facturación deberá venir acompañada por: recibido a satisfacción por 
parte del supervisor de contrato, acreditación del pago de aportes al 
Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, acompañado de las 
planillas de pago del período correspondiente a la ejecución del contrato 
Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales acompañado de las planillas de pago, certificado de cuenta 
bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición no mayor a 30 
días y resolución de Facturación expedida por la DIAN con vigencia no 
mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la factura. 
 
Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del 
pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la Circular N°01-3-
2020-000054, donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera 
GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL: 
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en 
cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez 
suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario 
la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta 
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actividad siendo cuidadoso con la información registrada, que se 
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en 
zip 
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la 
información consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. 
De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trámite del pago. 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de 
bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo 
GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayores a 30 días, firmadas por el Revisor Fiscal o 
Representante Legal, así como el soporte de la planilla de pago de la 
seguridad social. 
 
Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad 
social del mes anterior del periodo objeto del cobro. 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 
entregará factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla 
con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario 
Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en 
SECOP II, siguiendo la estructura: 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf. 
 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren 
los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A 
LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la 
actividad hasta que se encuentre seguro que están completos los 
documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la 
cuenta de cobro o factura. 
 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los 
documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser 
corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el 
trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los 
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de 
SECOP II, este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por el 
contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 
 

El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago 
por todos los demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, 
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obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite 
correspondiente. 
 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el 
contratista deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen con 
ocasión de la celebración del contrato tales como retención en la fuente, 
reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este obligado según las 
disposiciones legales vigente para tal efecto. 
 
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a 
disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público por intermediación de la 
Dirección General y en concordancia a las normas vigentes. 
 
Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la 
factura esta condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte 
del SENA. 
 
Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA 
respetará el derecho de turno. 
 
 

 
 
REQUISITOS PARA LA RECEPCIÓN DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA EXPEDIDA POR CONTRATISTAS Y 
PROVEEDORES. 
 
En atención a lineamientos para la recepción de facturación electrónica en el SENA, frente a las facturas, 
notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las 
actualizaciones realizadas por parte de la Administración del aplicativo SIIF Nación. En primer lugar, es 
preciso señalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nación, al realizar el registro 
de la obligación, el sistema identificará si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar 
electrónicamente, y al verificarlo solicitará la consulta y vinculación de la(s) factura(s) electrónica(s) de 
venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tácitamente, según lo define la norma, para continuar 
con el proceso de pago. 
 
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrónicamente son las 
siguientes: 
 
1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o 
software propio, previa habilitación ante la DIAN. 
 
2.Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su dirección electrónica 
como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación del correo. 
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3.Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de 
identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se suscribió el contrato, número del 
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, según el 
siguiente ejemplo:#$36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co#$ 
 
4.Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la 
envíe automáticamente. 
 
5.Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML). 
 
6.Enviar al buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML). 
 
Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de los 
documentos electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el código de identificación de 
la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número del contrato y correo del 
supervisor, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
 
36-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co 
 
Nota importante: De no darse el envío automático por parte del proveedor o contratista desde el operador 
tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el 
proveedor podrá remitir directamente la factura al buzón indicado para tal fin. 
 
7.La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el numeral 
3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha información en alguna de estas dos opciones, 
la factura será devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrónico registrado en 
los datos del emisor en el documento electrónico. 
 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 

SI: . NO: X  

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato 

Determine  el 
porcentaje que cada 
desembolso representa 
frente al valor total
 del 
contrato 

Amortización: Requisito para el 
desembolso 

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A 

mailto:PedroPerez@sena.edu.co#$
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2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

De conformidad con lo determinado por el 
Manual de Supervisión del SENA, adoptado 
mediante Resolución 202 del 10 de febrero 
de 2014, proferida por el director general del 
SENA, el Subdirector del Centro Industrial y 
de Aviación Regional Atlántico designará por 
escrito al supervisor del contrato, quien será 
el encargado para ejercer la supervisión de 
contrato y certificará el cumplimiento del 
mismo y tramitará pago en cumplimiento de 
lo establecido en el marco normativo vigente, 
en especial, las disposiciones previstas en la 
Ley 1474 de 2011 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un funcionario del, con 
apoyo técnico del líder ambiental intercentros solicitantes de la necesidad, o funcionario del Centro 
que cuente con el respectivo apoyo técnico como supervisor del contrato. quién verificará la correcta 
y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el 
Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. GCCON-M-002 del 30 de abril de 2018. 

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 
 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA deberá hacer uso de los acuerdos marco de precios para 
adquisición de bienes y servicios con características técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la 
Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que la cuantía del proceso no sea superior del 10% del 
valor de la menor cuantía establecida para la entidad en los términos de la ley 1150 de 2007. 
 
En el evento en que la cuantía no supere el 10% del valor de la menor cuantía establecida para la entidad, 
se deberá acudir a la modalidad de mínima cuantía, lo anterior, atendiendo lo señalado en el Concepto C– 
105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente: 
 
“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulación establecida 
por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia 
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entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por 
tanto, cuando el valor del objeto que se pretende 
  
contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, independientemente de su objeto, se debe 
adelantar el procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, 
pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato”. 
 
El mencionado concepto se emite de conformidad con la sentencia del 23 de abril de 2021 por la sección 
tercera del Consejo de Estado, Expediente No. 56307 en la cual se resolvió lo siguiente: 
 
“DECLARAR la nulidad del numeral VII denominado “Concurrencia de selección abreviada por Acuerdo 
Marco de Precios y mínima cuantía”, del Manual para la Operación Secundaria de los Acuerdos Marco de 
Precios, expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente (CCE) y 
publicado en la página virtual de esa entidad el 19 de enero de 2014, por las razones expuestas en la parte 
motiva de esta providencia”. (Se subraya y resalta) 
 
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de contratación de mínima cuantía con 
fundamento en lo establecido en el art: 94 de la ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015. 
De conformidad con la Ley 80/93, artículo 2° de la Ley 1150 y las disposiciones pertinentes del Decreto 
1082 de 2015, el proceso se llevará a cabo mediante modalidad de mínima cuantía, dado que el 
presupuesto disponible, no supera el 10% de la menor cuantía de la entidad. 
 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
 
INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos 
superiores a US$125.000) 
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Con la expedición del Decreto 1860 de 2021, se regula lo concerniente a la limitación a mipymes en 
los procesos de mínima cuantía por lo que durante el mismo termino para presentar observaciones 
se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Y 
posteriormente publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a 
Mipyme y si se realiza la limitación territorial o si se realiza nacional, o si podrá participar cualquier 
otro interesado, dicho aviso será publicado y se otorgará el término de un día hábil luego de 
publicado el aviso para que posteriormente se presente oferta. 
 
Conforme a lo anterior y de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se tiene que: 
Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo 
un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 
de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas 
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo. 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera: 
Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&12
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Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 

 
 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 
no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas. 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco mil 
dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000) 

 
SI 

 
X 

 
NO 

  

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para 
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.] 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&0
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El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de ochenta y siete millones, seiscientos 
veinticuatro mil ochocientos setenta pesos ($87.624.870) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, 
y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal 
o de carácter legal. 
 
El presupuesto estimado para desarrollar el objeto de la presente contratación es de ochenta y siete 
millones, seiscientos veinticuatro mil ochocientos setenta pesos ($87.624.870) M/CTE. IVA incluido, 
cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal o de carácter legal, amparado con el certificado de disponibilidad 
presupuestal 9525 del 28 de febrero de 2025. 
 
De conformidad con el literal d. del numeral 2 de la circular de lineamientos para la elaboración de Estudios 
Previos, se podrán usar para establecer el valor estimado del contrato: Estudio de mercado, revisión de 
base de datos, análisis de precios históricos. 
Para el caso que nos ocupa, la entidad realizó el estudio de marcado teniendo en cuenta 3 cotizaciones 
recibidas por el Centro para el Mantenimiento de trampas de grasa, de ellas determinó el presupuesto 
estimado de la necesidad general mediante el valor promedio de las mismas, promedio que guarda 
relación con el recurso asignado para tal fin. 
El valor estimado del contrato es resultado del estudio del sector elaborado por el Centro Industrial y de 
Aviación; de forma que, el valor total de la propuesta no podrá superar el presupuesto disponible y el valor 
de cada uno de los ítems no podrá superar el valor promedio establecido en el estudio de mercado. 
 
Se les recuerda a los interesados en participar que la entidad verificará minuciosamente la estructura de 
la oferta económica y que el valor ofrecido no sea constitutivo de un PRESUNTO PRECIO ELEVADO; para lo 
cual deberán tener en cuenta el RESULTADO DEL ESTUDIO DE MERCADO realizado para el presente 
proceso de selección contractual, razón por la cual el  precio o valor unitario de los servicios, no debe estar 
por encima de los valores arrojados por el mencionado estudio de mercado, allegados en cotizaciones, a 
menos de que surja una circunstancia especial comprobable por la Entidad en la que se logre evidenciar 
que hubo un cambio considerable en los valores del mercado. 
 
Si la entidad identifica que, en uno o varios de los ítems ofertados por el proponente, pueden llegar a tener 
precios artificialmente bajo, aplicará lo establecido por la Guía para el manejo de ofertas artificialmente 
bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, y de llegar eventualmente a 
demostrarse se rechazará de plano la propuesta. 
 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”. 
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El presupuesto oficial para la presente contratación es de ochenta y siete millones, seiscientos veinticuatro 
mil ochocientos setenta pesos ($87.624.870) M/CTE, el cual será adjudicado de acuerdo con lo establecido 
en el ítem 2.7   especificaciones técnicas adicionales que debe cumplir el servicio. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                      ESPACIO EN BLANCO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PROYECCIÓN. 
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NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 
Por tratarse de un contrato de mantenimiento por monto agotable, se fija como valor total para el proceso 
de contratación la suma correspondiente a la asignación presupuestal, es decir, de ochenta y siete 
millones, seiscientos veinticuatro mil ochocientos setenta pesos ($87.624.870) M/CTE. Este valor incluye 
todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y demás emolumentos relacionados 
con el cumplimiento del objeto contractual. 
 
 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

                                                           RUBRO 
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PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

 

Inversión 

 

x 

C-3699-1300-15-53105B- 
3699016-02 

OCHENTA Y SIETE MILLONES, 
SEISCIENTOS VEINTICUATRO MIL 
OCHOCIENTOS SETENTA PESOS 
M.L ($87.624.870,00) 

 
 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente 

Valor en 
Letras 

Valor en 
Números 

 
 
 
9525 

 
 
 
28/02/2025 

 
 
 
31/12/2025 

 
920824 CENTRO 
INDUSTRIAL Y DE 
AVIACION - 
CONSTRUCCIONES 
Y 

ADECUACIONES 

 

 

 
 
Propios 
27 

OCHENTA Y 
SIETE 
MILLONES, 
SEISCIENTOS 
VEINTICUATRO 
MIL 
OCHOCIENTOS 
SETENTA 
PESOS M. L 

 
 
 
$87.624.870,00 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
El proceso será adjudicado al proponente que dé cumplimiento a los requisitos exigidos dentro del proceso 
de selección, para que sea válida su oferta deberá cotizar la totalidad de los ítems requeridos, se realizará 
adjudicación por el valor de la oferta seleccionada por el comité evaluador. 
 
Para identificar la oferta más favorable, se tendrán en cuenta los siguientes criterios o factores de 
selección:  
 
1. La escogencia recaerá sobre aquella oferta con el menor valor de la sumatoria de precios unitarios que 
cumpla con la totalidad de los criterios de selección. 
 
2. Los requisitos mínimos HABILITANTES, es decir, la capacidad jurídica, la capacidad y experiencia técnica, 
serán verificados únicamente en el oferente que tenga el menor valor.  
 
3. En caso de que el primer proponente con el menor valor no cumpla con los requisitos habilitantes 
exigidos, se podrá seleccionar el oferente que haya presentado el segundo menor valor previa verificación 
de los requisitos habilitantes.  
 
4. En caso de que el segundo (2°) proponente con el menor valor tampoco cumpla con los requisitos 
habilitantes, se verificarán las de quien presentó el tercer (3°) menor valor y así sucesivamente hasta 



 
 
 
 
 

30 
GCCON-F-046 V.03 

 
 

obtener los oferentes habilitados. En todo caso, la oferta finalmente seleccionada deberá encontrarse 
habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.  
 
5. De no lograrse lo anterior, se declarará desierto el proceso.  
 
6. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas evaluadas, se aplicarán las reglas establecidas 
en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, 
de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte favorecido, respetando en todo caso los 
compromisos internacionales vigentes. Así mismo, conforme a los medíos de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado por el Decreto 1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los 
modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
La Entidad no aceptará propuestas parciales, el oferente deberá ofertar la totalidad de los 
ítems requeridos. 
 
El cargue y la presentación de las propuestas se efectuará única y exclusivamente en la plataforma 
transaccional SECOP II. En consecuencia, no se aceptarán propuestas entregadas de manera física, por 
correo electrónico, fax o cualquier otro medio telemático, ni entregadas en lugar diferente al señalado en 
el presente pliego de condiciones, ni las presentadas extemporáneamente (después de la fecha y hora del 
cierre del plazo para presentar ofertas). 
 
El valor para ofertar no debe sobrepasar el valor estimado según el estudio de mercado. 
 
Sobre la oferta. 
 
Se verificarán los valores contenidos en las propuestas, teniendo en cuenta los precios del mercado. El 
valor global de la propuesta, incluyendo todos los costos directos e indirectos que se deriven de la 
contratación (de legalización y ejecución del contrato) incluyendo IVA, no podrá superar el presupuesto 
disponible. La propuesta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, de tal manera que la oferta más económica 
será seleccionada, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas exigidas en la invitación pública. 
 
Teniendo en cuenta que el proceso se ejecutara a Monto Agotable y que la necesidad es mayor al 
presupuesto disponible el contrato se adjudicara por el valor total del recurso disponible para contratar, 
el oferente en el cuestionario electrónico SECOP II debe ofertar por el valor total del presupuesto 
disponible ya que este será el valor por el cual saldrá el contrato.  
 
La oferta económica debe diligenciarse completamente acorde al Formato anexo de la invitación pública 
y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 
1. Validez mínima de la oferta económica: Será la señalada en la invitación pública. 
2. El proponente no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco de los ítems 
solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de 
medida. 
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3. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado. El 
proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los 
costos directos e indirectos.  
 
Presentar su oferta incluyendo todos los impuestos, así como impuesto al consumo. La oferta económica 
debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para 
cada ítem ofrecido, subtotal, impuesto al consumo y Total. 
 
4. Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni 
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuéstales que corresponda. 
 
El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  Deberán ser 
tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva 
Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son 
de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 
conceptos. 
 
5.2 CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de empate la entidad tendrá en cuenta el Artículo 35 de Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020 “Por 
medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, y los conceptos sobre la materia emitidos por 
Colombia Compra Eficiente, conforme se relaciona a continuación: 
 
IMPORTANTE: La omisión de la información requerida para acreditar los criterios de desempate NO será 
subsanable. En todo caso, su no presentación no restringe la participación del proponente, ni es causal de 
rechazo de la propuesta. Por favor, tenga en cuenta que es indispensable aportar la autorización de 
tratamiento de datos sensibles en los casos que apliquen, debidamente diligenciados y suscrito por el 
titular de la información, so pena de NO dar aplicación al criterio de desempate. 
 
En el evento en que el proponente no allegue en conjunto con su oferta al momento del cierre del proceso, 
el documento de existencia y representación legal NO será objeto de aplicación del presente criterio de 
desempate. No obstante, la presentación de este documento tendrá carácter de subsanable para la 
acreditación de los demás aspectos jurídicos definidos en el estudio previo, invitación publica y pliego 
electrónico. 
 
Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
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Regla 1. La acreditación de bien o servicio nacional debe ser acreditada por el proponente al momento 
de la presentación de la oferta. El requisito se acreditará para el caso de (i) bienes con el registro de 
producto nacional según verificación realizada en el VUCE - Ventanilla Única de Comercio Exterior o para 
el caso de (ii) servicios en el certificado de Existencia y representación legal de conformidad con la 
definición del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar 
o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 
Regla 2. Se acreditará según corresponda, así: 
Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia, junto 
con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones 
referidas. 
 
Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar no 
exista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades 
de esta naturaleza –, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna 
de las condiciones referidas. (No se aceptarán denuncias para acreditar este requisito). 
 
Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a 
tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación accionaria o cuota parte son de titularidad 
de género femenino. Adicionalmente, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres 
que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas. 
 
Finalmente, en el caso de los Proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes, si se trata de persona natural, acredite que más del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga 
alguna de las condiciones arriba señaladas; si se trata de integrante persona jurídica este debe acreditar 
que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las 
condiciones ya mencionadas. 
 
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte 
del titular del dato como es el caso de las mujeres cabeza de familia y/o víctimas de violencia intrafamiliar; 
el proveedor deberá anexar la autorización para el tratamiento de datos personales como requisito para 
el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente 
que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en 
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el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
Regla 3. El proponente deberá acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) 
de trabajadores en situación de discapacidad de la siguiente manera: 
 
Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre 
del proceso. 
 
Si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal, el integrante del proponente plural 
deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los 
términos del presente numeral, y tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 
en el consorcio o unión temporal, y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
habilitante expresada en salarios mínimos. 
 
En este caso el proponente, en los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, deberá 
adicionalmente acreditar mediante certificación suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal que 
el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre 
del proceso o desde el momento de la constitución de la persona jurídica y que certifique adicionalmente 
que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
 
Regla 4. El Proponente a través del representante legal y/o revisor fiscal deberá certificar bajo la gravedad 
de juramento el número total de personas vinculadas a su planta de personal (independientemente de si 
el tipo de vinculación es laboral o de prestación de servicios), adicionalmente, el número total de personas 
mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensión y que no sean beneficiarios de la pensión de 
vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación de servicios. 
 
Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un año de la 
fecha de cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 
En el caso de los proponentes plurales, el representante del mismo deberá certificar el número de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus 
integrantes, o por la unión temporal o consorcio; junto con los documentos de identificación de cada una 
de las personas vinculadas. En el caso 
de proponentes plurales, este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada 
uno de los integrantes del Proponente plural. 
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La mayor proporción se definirá en relación con el número total de personas mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestación de servicios 
respecto del número total de personas vinculadas, por lo que se preferirá al proponente que acredite un 
porcentaje mayor. 
 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
 
Regla 5. El Proponente deberá anexar certificado expedido por el representante legal y/o el revisor fiscal 
de la persona jurídica según corresponda, o la proponente persona natural acredite que al menos el 10% 
de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
 
Adicionalmente, adjuntando la copia de los documentos de identidad de población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condición en 
conjunto con la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, 
palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del mismo certificará que por lo menos diez 
por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la 
sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. 
 
En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, 
raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte 
del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proponente deberá anexar la autorización para el 
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6.  Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 
Regla 6. El Proveedor deberá acreditar copia de alguno de los siguientes documentos: 
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La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz. 
 
El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual. Además, se entregará el documento de identificación de la persona 
en proceso de reintegración o reincorporación. 
U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificará bajo la gravedad de 
juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno 
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las 
personas que están en proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte 
del titular del dato. El proponente deberá anexar autorización para el tratamiento de datos personales 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
7.  Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o 
una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, 
la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia 
o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios 
o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
Regla 7. El proponente plural deberá acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona en 
proceso o situación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta condición, o una persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente la madre 
cabeza de familia y/o persona en proceso o situación de reintegración o reincorporación, de acuerdo con 
lo establecido en la regla 2 y regla 6. 
 
Para acreditar la participación mayoritaria el Proponente deberá anexar certificación del representante 
legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que más 
del 50% de la participación accionaria o cuota parte son de titularidad de la madre cabeza de familia y/o 
persona en proceso o situación de reintegración o reincorporación. Para lo cual además deberá tener en 
cuenta la totalidad de las siguientes condiciones: 
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En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podrá ejercer 
u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de los integrantes 
de la figura asociativa proponente. 
 
Así mismo el Proponente deberá adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los 
casos en que la sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participación 
accionaria en la respectiva sociedad la titularidad recaiga sobre el género femenino y/o persona en 
proceso de reincorporación o reintegración o que ostente tal calidad. 
 
Adicional a lo anterior, la Entidad deberá verificar en el informe de evaluación emitido durante el proceso, 
que el proponente que invoca la realización de las acciones afirmativas de que trata el presente numeral, 
haya aportado mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia solicitada expresada en salarios 
mínimos en el proceso contractual adelantado. 
 
8.  Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Regla 8. El Proponente deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda: 
Mipymes: El proponente deberá acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal, 
Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
9.  Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 
El Proveedor plural deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda: 
Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proveedor deberá acreditarlo mediante el Certificado 
de Existencia y Representación Legal, Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
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Regla 10. El proponente deberá acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente 
anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor deberá tener en cuenta la totalidad de las 
siguientes condiciones: 
 
En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, socios o representantes 
legales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en 
más de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente. 
 
Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociación Mutual: 
 
Si se trata de Mipymes: El Proponente deberá acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, 
y Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio. 
 
Una vez lo anterior, el Proponente podrá optar por las siguientes alternativas en orden de precedencia 
para lograr el desempate: 
 
O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año anterior, los pagos en al menos 
un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecución de 
contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente deberá allegar sus 
estados financieros o información contable con fundamento en la cual se evidencia la información 
requerida. Adicionalmente, deberá aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en 
efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. 
 
O, mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamento en 
el cual, según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada 
por la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la 
oferta. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 
 
El Proveedor del segmento Mipymes deberá acreditar mediante el certificado de existencia y 
representación legal de la sociedad, en el cual conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 
de 2018, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías que 
sean constituidas de conformidad con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de 
sus accionistas, actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente". 
 
Nota 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales 
que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, 
priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
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Nota 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá 
acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá 
en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 
misma. 
 
12.  Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso. 
 
Si agotada la aplicación de los antedichos criterios el empate persiste, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, dispone el siguiente procedimiento: 
Sorteo por BALOTAS VIRTUAL, lo anterior con fundamentado en las directrices y recomendaciones que 
tienen que ver con la implementación de los medios electrónicos o virtuales –no presenciales– en el 
trámite de las actuaciones administrativas, pues la exhortación al uso de tales medios también es aplicable 
a las actuaciones contractuales. 
 
Que conforme a lo anterior el 19 de marzo de 2020, el Dr. José Andrés O´Meara Riveira, director general 
de la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra 
 
 
Eficiente emitió tres (3) conceptos de suma importancia, a través de los cuales, informa a las entidades 
contratantes y a los contratistas del Estado, sobre las figuras jurídicas a implementar para ejecutar el gasto 
público en época de coronavirus, sin paralizar el mercado de contratación estatal. 
 
Entre los conceptos se encuentra el siguiente: “CONCEPTOS MEDIOS ELECTRÓNICOS Y SUSPENSIÓN DE 
AUDIENCIA DE LICITACIÓN POR COVID 19” en el cual se indica que 
por el estado de emergencia social, derivado de la situación sanitaria ocasionada por la pandemia del 
COVID-19, ha justificado que se implementen por parte de las autoridades administrativas, judiciales y de 
control– medidas tendientes a aminorar el riesgo de contagio en los ambientes laborales, y es por ello que 
se ha impartido la directriz de evitar al máximo la presencialidad y de utilizar las tecnologías de la 
información y las telecomunicaciones, pues tales herramientas electrónicas permiten la reproducción 
simultánea de los mensajes de datos. 
 
Estas directrices también deben aplicarse en la contratación estatal, por ser una actividad que se tramita 
en espacios laborales al interior de las entidades estatales. 
 
Aplicación método de balotas virtual: 
 
Se dispondrá de balotas debidamente numeradas. 
 
La numeración de las balotas iniciará en el número 1 y continuarán numeradas en orden ascendente. 
 
Para garantizar la aplicación del método de balotas virtual, que en principio es introducir las balotas 
numeradas en una bolsa de papel y posteriormente sacarlas a nombre de cada uno de los oferentes que 
se encuentren empatados en puntos, se tienen dispuestos dos medios: 
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1. Se permitirá el ingreso a las instalaciones de tres 3 personas representantes legales o apoderados 
de los oferentes, en el caso de que su propuesta se encuentre entre las empatadas, este sacará la balota 
en nombre de su propuesta; asimismo participará en el desarrollo de la audiencia. 
 
2. De no contar con la presencia del representante legal o apoderado, se preguntará a los 
proponentes quien de las personas presentes en la audiencia consideran ellos que es la idónea e imparcial 
para garantizar la aplicación del método de balotas virtual 
 
La participación para tomar la balota de la bolsa se hará en el orden de presentación de la oferta en la 
plataforma transaccional de SECOP II, teniendo en cuenta el orden de llegada de la misma. Ubicándose en 
primer lugar, la primera oferta presentada de las que se encuentren empatadas y así sucesivamente. 
 
 
Una vez se tome la balota de la bolsa (por el representante o quien se disponga en la audiencia) en 
representación del oferente, esta persona la tendrá en su poder y hará público el número y así 
sucesivamente por todos los participantes. 
 
El empate se resolverá a favor del proponente del cual se haya sacado la balota marcada con el mayor 
número. 
 
 
Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados 
por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
constitucional. 
 
El adjudicatario deberá dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1860 del 2021: Fomento a la 
ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. 
 
El artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015 establece que en los Procesos de Contratación, las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos fomentarán en los 
pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto 
contractual la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por 
la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales 
vigentes 
 
Esta provisión se establecerá en un porcentaje que no será superior al diez por ciento (10%) ni inferior al 
cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato, de manera que 
no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado y la Entidad Estatal incorporará esta obligación en la 
minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando las sanciones 
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pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las causales de multa que estime 
pertinentes. 
 
El supervisor o el interventor, según el caso, realizará el seguimiento y verificará que las personas 
vinculadas al inicio y durante la ejecución del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados 
anteriormente. 
 
Para los efectos previstos en el presente artículo, los sujetos de especial protección constitucional son 
aquellas personas que debido a su particular condición física, psicológica o social merecen una acción 
positiva estatal para efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoría se encuentran, 
entre otros: 
• Las víctimas del conflicto armado interno. 
• Las mujeres cabeza de familia. 
• Los adultos mayores. 
• Las personas en condición de discapacidad. 
• La población de las comunidades indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o git 
 
Con la expedición de la Ley 2069 de 2020, conocida como Ley de emprendimiento - de la cual deriva el 
Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 -, se reconoce que el emprendimiento es un impulsor esencial 
de la sociedad y un motor formidable de crecimiento económico. Promueve la innovación no solo para 
explorar nuevas oportunidades dentro de los negocios, promover la productividad y crear empleo, sino 
también para ayudar a abordar algunos de los desafíos a los que se enfrenta la sociedad. Muchos 
gobiernos, grupos de expertos, organizaciones no gubernamentales e internacionales miran al 
emprendimiento como un elemento clave de la solución para mitigar la pobreza y la inequidad, promover 
el empoderamiento de las mujeres e implementar soluciones comerciales para los desafíos ambientales y 
sociales del mundo, incluido el cambio climático (PND, 2018- 2020). 
 
La agencia de emprendimiento e innovación del Gobierno Nacional, iNNpulsa Colombia, en su Boletín 
Analítica 2021 en el cual analiza la Ley 2069 de 2020, titulado “Ley de emprendimiento en Colombia: 
Construcción de una política pública en materia de emprendimiento”, señala que de acuerdo con el 
Conpes 4011 de 2020, es una prioridad para el país generar condiciones adecuadas para el 
emprendimiento y la supervivencia empresarial, buscando que los emprendedores y las nuevas empresas 
tengan la posibilidad de sostenerse en el tiempo y competir en el mercado. En este sentido, trabajar por 
implementar acciones que desaten los cuellos de botella que enfrenta el emprendimiento permitirá 
evidenciar avances en productividad, y esto tendrá efectos importantes en la mitigación de la pobreza y la 
inequidad social, en la inclusión, así como en la creación de soluciones frente a problemáticas ambientales 
y sociales como lo son los Objetivos de Desarrollo Sostenible de las Nacionales Unidas del Global 
Entrepreneurship Monitor en Colombia (GEM). 
 
Es de tener presente que, el objeto de la Ley 2069 de 2020 es establecer un marco regulatorio que propicie 
el emprendimiento y el crecimiento, consolidación y sostenibilidad de las empresas, con el fin de aumentar 
el bienestar social y generar equidad, y con su reglamentación en el Decreto 1860 de 2021, queda claro 
que esos objetivos no solamente se extienden a las Mipymes, sino también a la población en pobreza 
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos 
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de especial protección, por lo que se fijan las reglas para el Fomento a la ejecución de contratos estatales 
por parte de estas poblaciones en el artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015. 
 
Aunado a lo anterior, es de tener presente que el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, no es solamente 
una entidad que requiere satisfacer necesidades de bienes y servicios a través de procesos de 
contratación, sino que es reconocida como la Entidad más querida 
 
por los colombianos, ya que funciona desde su creación en permanente alianza entre el Gobierno, los 
empresarios y los trabajadores, con el firme propósito de aumentar la capacidad de progreso en Colombia 
a través del incremento de la productividad en las empresas y regiones, sin dejar de lado la inclusión social, 
alineados con la política nacional: Más empleo y menos pobreza. Además, es una entidad que 
constantemente proporciona aportes en temas de empleabilidad, el emprendimiento y la equidad, y que 
atiende con pertinencia y calidad las necesidades productivas y sociales del país. En observancia de ello, 
resulta procedente que, participe tanto como le sea posible en la concreción de normas como la Ley 2069 
de 2020 y el Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1086 de 2021, normas que persiguen 
objetivos similares a los propios de la entidad. 
 
Por lo anterior, resulta oportuno para el SENA Regional Atlántico, tomar las medidas necesarias para que 
dentro del presente proceso de contratación se dé cumplimiento al artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 
1082 de 2015. Teniendo en cuenta lo anterior, dentro del presente proceso se establecerá como 
obligación, que el adjudicatario del proceso y consiguiente contratista, deberá destinar al cumplimiento 
del objeto contractual en la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial 
protección constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos 
Comerciales vigentes. Esta provisión será mínimo del cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios 
requeridos para la ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección. Al tratarse de 
la provisión mínima que establece la norma no creará inconvenientes para el desarrollo del objeto 
contractual. 
Soportes para acreditar Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza 
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos 
de especial protección constitucional 
-Provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema: 
 
Para la acreditación de ser parte de población en extrema pobreza se deberá presentar alguno de los 
siguientes documentos: 
 
1. Certificado del estado de vinculación a la Estrategia Unidos emitido por la Subdirección General para la 
Superación de la Pobreza, del Departamento Administrativo Para La Prosperidad Social. Link de consulta: 
https://www.gov.co/tramites-y- servicios/dps/consulta-estado-vinculacion/T45250 
 
2. Certificado SISBEN IV, en cual se pueda identificar pertenencia a cualquiera de los grupos desde A1 hasta 
A5. Link de consulta: https://www.sisben.gov.co/Paginas/consulta- tu-grupo.aspx 
 

https://www.sisben.gov.co/Paginas/consulta-%20tu-grupo.aspx
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3. Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados censales de los pueblos indígenas o cualquier otro 
certificado que para este efecto determine la ley.-Provisión de bienes o servicios por parte de desplazados 
por la violencia: 
 
1. Certificado del Registro Único de Victimas (RUV), en el cual se pueda evidenciar el hecho victimizante 
de Desplazamiento Forzado. Link de consulta: https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-
ciudadano/44486 o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley -Provisión de bienes 
o servicios por parte de personas en proceso de reintegración o reincorporación: 
 
1. Evidencia de inclusión en la Agencia Nacional para la Reincorporación y la Normalización (ARN).
 Link de consulta: https://sara.reincorporacion.gov.co/es/OtherServices/CertificadoOACP 
o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley (debe ser entregado a través de un medio 
distinto al secop II por tener reserva legal) -Provisión de bienes o servicios por parte de sujetos de especial 
protección constitucional: 
 
•Las víctimas del conflicto armado interno: 
1. Certificado del Registro Único de Victimas (RUV). Link de consulta:   
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 o cualquier otro certificado que para 
este efecto determine la ley. 

• Las mujeres cabeza de familia. 
1. Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia, junto 
con la copia de los documentos de identidad de la mujer. 
 
•Los adultos mayores (que no gozan de pensión). 
1. Copia del documento de identificación en la cual se pueda evidenciar que la persona tiene 60 años o 
más. 
 
•Las personas en condición de discapacidad. 
1.  Certificado de vinculación de trabajadores con discapacidad emitido por el Ministerio del Trabajo, en 
el cual se pueda identificar número total de trabajadores a cargo y número de trabajadores con 
discapacidad o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley. 
•La población de las comunidades indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
 
1.Población de comunidades indígenas: Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados censales de 
los pueblos indígenas, de acuerdo con los registros de consulta del Ministerio de Interior, o cualquier otro 
certificado que para este efecto determine la ley. 
 
2. Población de las comunidades negra, afrocolombiana, raizal, palanquera: Certificación de 
autorreconocimiento como miembro de la comunidad Negra, Afrocolombiana, Raizal y Palenquera del 
Ministerio de interior o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley. la ley. 
https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/autoreconocimiento/certificado 
 
3.Población de las comunidades Rrom o gitanas: Certificación de Pertenencia de Kumpañy del Ministerio 
del Interior o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley. Cuando se trate de acreditar 

https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/autoreconocimiento/certificado
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la provisión de bienes para la ejecución del objeto contractual, se requerirá por parte del contratista 
presentación de la relación comercial con personas que acrediten ser productores o propietarios de 
empresas con las condiciones antes dicha; adicional a los soportes que acrediten la relación comercial, 
deberá allegar la documentación que permita acreditar su pertenencia a cualquiera de los grupos citados. 
 
 
 
5.1.1 Lotes 
N/A 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley.  
Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la 
propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
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De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 



 
 
 
 
 

47 
GCCON-F-046 V.03 

 
 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 
correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 
como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 
unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 
participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 
en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 
proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 
Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 
domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 
del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 
renovar el registro en el término anteriormente establecido.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 
hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 
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momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 
válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 
En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 
presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 
que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 
para poder participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 
proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 
mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 
proceso de contratación. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
N/A 
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5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 

https://www.redam.gov.co/
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5.2.1.16 5.2.1.16 Diligenciar el Formato 2 Autorización para notificación electrónica de actos 
administrativos Información del Proponente, publicada en SECOP II como Anexo. 

5.2.1.17 5.2.1.17 Diligenciar el Formato 2B Información del Proponente del anexo de la invitación pública 
5.2.1.18 5.2.1.18 Autorización para contratar. Si el representante legal del proponente requiere 

autorización para contratar por parte de los órganos de dirección, para presentar oferta y/o para 
suscribir el contrato, debe el proponente anexar los documentos que acrediten dicha 
autorización. 

5.2.1.19 5.2.1.19 Certificación bancaria, con una vigencia no mayor a 30 días. 
5.2.1.20 5.2.1.20 Certificación de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de salud, 

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, 
contratación de aprendices, este requisito solo podrá habilitarse con la planilla de pago vigente 
del mes. 

5.2.1.21 5.2.1.21 Planilla del último reporte de pago realizado al Sistema de Seguridad Social anterior a la 
fecha de cierre de la convocatoria, en caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de 
sus integrantes debe presentar este documento. 

5.2.1.22 5.2.1.22 Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 4969 de diciembre de 2009, a partir del 31 de julio de 2010, el único 
documento de identidad valido para los mayores de edad será la cedula de ciudadanía amarilla 
con hologramas de seguridad. 

5.2.1.23 5.2.1.23 El proponente deberá llenar y adjuntar el anexo No. 1, compromiso de integridad. 
5.2.1.24 5.2.1.24 Certificado paz y salvo contratación de aprendices: El proponente debe adjuntar con su 

oferta una certificación del representante legal o del Revisor Fiscal, si a ello hubiere lugar, en la 
cual acredite el cumplimiento con el contrato de aprendizaje. En el evento de no estar obligado, 
así deberá manifestarlo. (No es el certificado que expide el SENA ni tampoco tiene que ver con los 
aportes parafiscales para el SENA). 

5.2.1.25 5.2.1.25 Declaración expresa de no tener limitaciones a la capacidad jurídica, y que no está 
incursos en ninguna inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones. persona jurídica. 

5.2.1.26 5.2.1.26 Declaración expresa de no tener limitaciones a la capacidad jurídica, y que no está 
incursos en ninguna inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones persona natural o juridica. 

5.2.1.27 5.2.1.27 Diligenciar Formato 3 Constitución de Consorcio publicado en SECOP II como Anexo. 
5.2.1.28 5.2.1.28 Diligenciar Formato 3B Constitución de Unión Temporal publicado en SECOP II como 

Anexo. 
5.2.1.29 5.2.1.29 Diligenciar Formato 5A Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y 

parafiscales de persona natural o jurídica publicado en SECOP II como Anexo. 
5.2.1.30 5.2.1.30 Diligenciar Anexo No 3 Compromiso Anticorrupción 
5.2.1.31 Formato No 10. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades: Los proponentes una persona 

jurídica nacional o una persona jurídica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia o los 
miembros de los consorcios o uniones temporales, no deberán estar incursos en las inhabilidades 
o incompatibilidades para contratar con el SENA, de conformidad con la ley 80 de 1993, la Ley 
1150 de 2007, la Ley 1296 de 2009, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. 

5.2.1.32 Declaración de multas y demás sanciones por incumplimiento y efectividad de amparos de 
garantía única Formato No 9 

5.2.1.33 Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo 
Formato No 7. 
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5.2.1.34 Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de activos y financiación del 
terror Formato No 6. 

5.2.1.35 [Autorización para notificación electrónica de actos administrativos Formato No 2.] 
 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
Se verificará que la oferta contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la invitación 
pública y en cada uno de los ítems allí estipulados como también lo establecido en las reglas para la 
presentación de la propuesta de acuerdo a lo plasmado en los estudios previos que constituye parte 
integral del proceso, en las calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad. 
 
Se verificará que los servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en 
la invitación pública en cada uno de los ítems allí estipulados, en las calidades y cantidades señaladas y se 
ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos 
mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas serán 
RECHAZADAS. 
 
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, ni 
acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso. 
 
NOTA: El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la 
información aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar soportes que 
considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidación, estados 
financieros, copia de pago de impuestos etc. 
 
 
Criterios habilitantes diferenciales: Con el propósito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con 
lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el SENA determinó para el presente proceso de contratación 
la procedencia de la aplicación del siguiente criterio habilitante diferencial a las Mipymes, precisando que 
ello se encuentra supeditado a la acreditación de la condición diferencial y que este es excluyente con 
relación a los requisitos habilitantes financieros (indicadores) definidos en el presente documento. 
 
Nota 1: Conforme a lo señalado en el parágrafo segundo del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 
2021, tratándose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de MiPymes en el sistema de 
compras públicas solo se aplicará si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y 
tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  
Nota 2: La acreditación de las condiciones diferenciales antes enunciadas, se efectuará en función de los 
criterios de clasificación empresarial, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, 
en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Nota 3: Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos 
por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los 
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artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto.". Por lo tanto, si el presente proceso es limitado a 
MiPymes, este criterio no podrá ser aplicado.  
 
Para el caso de las MiPymes, la aplicación de criterios diferenciales estará dado en el requisito habilitante 
de experiencia, permitiendo una flexibilidad de ellos sin correr riesgos en la ejecución del proceso. Tales 
indicadores serán para quienes acrediten las condiciones señaladas em el Decreto, los cuales serán los 
siguientes: 
 
Criterio de evaluación: Las acreditaciones de experiencia serán avalada con la presentación de máximo 
dos 02 contratos celebrados y ejecutados, cuya sumatoria de cuantías sea igual o superior al cien por 
ciento (100%) del presupuesto oficial de este proceso, con empresas públicas o privadas.  
 
Las disposiciones indicadas los REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS - EXPERIENCIA que son señaladas en 
el presente numeral de criterios habilitantes diferenciales se mantienen indemnes. 
 
 
5.2.2.1 requisitos habilitantes técnicos 
 
Se verificará que la oferta contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la invitación 
pública y en cada uno de los ítems allí estipulados como también lo establecido en las reglas para la 
presentación de la propuesta de acuerdo a lo plasmado en los estudios previos que constituye parte 
integral del proceso, en las calidades y cantidades señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad. 
 
Se verificará que los servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en 
la invitación pública en cada uno de los ítems allí estipulados, en las calidades y cantidades señaladas y se 
ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que laoferta que contenga los requerimientos 
mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas serán 
RECHAZADAS. 
 
5.2.2.2 experiencia especifica: 
 
El proponente deberá acreditar máximo (2) certificaciones donde conste su experiencia relacionada, en 
contratos con entidades públicas o privadas cuya sumatoria acrediten un valor igual o superior al 100% 
del presupuesto oficial destinado para la presente contratación, cuyo objeto sea igual o esté relacionado 
directamente con el objeto del presente proceso de contratación, para tal efecto, debe aportar 
certificación (es) o contrato(s) expedido (s) por la entidad (es) publica (s) con la (s) cual (es) haya 
celebrado contrato. 
 
Si la certificación que presenta el proponente para acreditar la experiencia solicitada no especifica el valor 
de los servicios relacionados directamente con el objeto del presente proceso, por tratarse de un contrato 
en el que se incluyeron diferentes clases de bienes, deberá adjuntar fotocopia del contrato o acta de 
liquidación o el documentos respectivo, en el que se pueda verificar que en él se incluyeron los bienes 
objetos del presente proceso de contratación y su valor correspondiente, caso en el cual para la 
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acreditación del valor de la experiencia solo se tendrá en cuenta el valor concerniente a los bienes 
relacionados con el objeto del presente proceso. 
 
La certificación debe contener mínimo los requisitos relacionados en el cuerpo del correo: 
• Nombre o razón social del contratista 
• Número del contrato 
• Objeto del contrato 
• Valor total del contrato 
• Valor de las adiciones si a ello hubo lugar 
• Fecha de inicio del contrato 
• Fecha de terminación del contrato 
• Firma del encargo de la entidad contratante. 
 
Si los proponentes no cumplen con estas condiciones técnicas mínimas será considerada su oferta como 
RECHAZADA, procediéndose a la evaluación del proponente en segundo. 
 
 

5.2.2.3 EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO PARA MANTENIMIENTO DE TANQUES DE 
ALACENAMIENTO DE AGUA POTABLE.  

 
Teniendo en cuenta que se requiere el mantenimiento, limpieza y desinfección de tanques de agua potable 
se hace necesario contar con personal idóneo para tal fin:  
 
Para verificar este requisito el proponente debe aportar con su oferta todos los documentos del personal 
propuesto, se requiere como mínimo el siguiente personal: 
 
UN (01) PROFESIONAL 
 
Título como Ingeniero civil o Arquitecto con experiencia general de 15 años contados a partir de la fecha 
de expedición de su tarjeta profesional y con experiencia especifica de 10 años en construcción o 
adecuación de infraestructura sanitaria, se debe anexar: 
 

- Hoja de vida 
- Diploma de títulos académicos 
- Tarjeta profesional si aplica  
- Certificado de Experiencia Laboral  

 
UN (01) OFICIAL 
 
Título de técnico o tecnólogo en construcción o similares; con experiencia general de mínimo un (2) años 
en instalaciones hidrosanitarias. Se deben aportar los siguientes documentos:  
• Hoja de vida  
• Diploma de títulos académicos  
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• Certificado de experiencia laboral mínima de un (2) años en trabajos relacionados en instalaciones 
hidrosanitarias.  
 
 
UN (1) INSPECTOR SISO 
La documentación del inspector siso debe ser la siguiente: 
 

• Diploma de Tecnólogo, profesional o especialista en seguridad y salud en el trabajo. 

• Licencia en seguridad y salud en el trabajo. 

• Curso vigente de 50 horas o reentrenamiento de 20 horas en SGSST. 

• Certificado de trabajo seguro en alturas nivel avanzado vigente. 

• Certificado de coordinador de trabajo seguro en alturas. 

• Certificado de vigía de espacios confinados. 

• Experiencia mínima de 1 año 
 
Nota 1: Reemplazo de Profesionales. El proponente se obliga a suministrar y mantener durante el tiempo 
de ejecución del contrato y de acuerdo con las condiciones establecidas el personal exigido y presentado 
por él en el momento de la postulación al presente proceso de selección.  
 
 
5.2.2.4 OFERTA ECONOMICA 
 
Se verificarán los valores contenidos en las propuestas, teniendo en cuenta los precios del mercado. El 
valor global de la propuesta, incluyendo todos los costos directos e indirectos que se deriven de la 
contratación (de legalización y ejecución del contrato) incluyendo IVA, no podrá superar el presupuesto 
disponible. La propuesta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben 
establecer por separado los precios para 
cada ítem ofrecido, de tal manera que la oferta más económica será seleccionada, siempre y cuando 
cumpla con las condiciones técnicas exigidas en la invitación pública. 
 
La oferta económica debe diligenciarse completamente acorde al Formato 4 del anexo de la invitación 
pública y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

1. Validez mínima de la oferta económica: Será la señalada en la invitación pública y debe estar 
especificada en la parte inferior de la oferta económica. 

2.  El contratista no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco de los 
ítems solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus 
unidades de medida. 

3.  El valor de la propuesta incluido en el cuestionario SECOP II con impuestos incluidos, debe ser 
exacto al formato dispuesto por la entidad para evaluación económica del proceso. 

4.  La oferta económica presentada en el formato establecido por la entidad debe detallar 
SUBTOTAL, IVA y TOTAL los cuales serán verificados matemáticamente por la entidad, su valor 
TOTAL debe ser igual y exacto con el Valor Total registrado en el cuestionario dispuesto en la 
plataforma SECOP II en la sección Factor Económico. 
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5. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado. 
El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos 
todos los costos directos e indirectos. 

6. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrá superar el presupuesto Disponible. La oferta 
económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por 
separado los precios para cada ítem ofrecido, subtotal IVA y Total, si pertenece al régimen común, 
en caso contrario deberá indicarlo. Si el proponente no incluye el impuesto del IVA, este nuevo 
valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto. 

7. Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni 
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de 
una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales 
y presupuéstales que corresponda. 

 
5.3 OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de 
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] 

SI   NO x 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y 
duración: 

  

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI   NO x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una 
visita para verificación de información a las sedes o instalaciones del 
proponente.] 

SI   NO x 

 
 

6. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 

7. GARANTÍAS 
 
 
Atendiendo lo establecido en el literal G del Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía de 
Colombia Compra Eficiente, que establece “Las Entidades Estatales no están obligadas a exigir garantías 
en los Procesos de Contratación de mínima cuantía. Si la Entidad Estatal decide exigir garantías en los 
procesos de selección de mínima cuantía debe ser una consecuencia del Riesgo del Proceso de 
Contratación y del sector económico al cual pertenecen los posibles oferentes”. 
 
Al respecto, el Contratista deberá constituir dentro de los tres (3) días hábiles a la aceptación de la oferta, 
garantía única de cumplimiento a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con lo 
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establecido en el artículo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos en que 
pueda incurrir la ejecución del contrato, en las cuantías y vigencias que se establecen a continuación: 
 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

 
X 

Cumplimiento: Para proteger eventuales perjuicios por incumplimiento del 
contratista en el desarrollo del objeto del contrato y sus obligaciones y será 
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, con una vigencia igual 
al término de duración del contrato y mínimo cuatro (4) meses más, contados a 
partir de su perfeccionamiento. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por 
el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres 
(3) años más. 

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

 
X 

Póliza de Responsabilidad extracontractual: Póliza de Responsabilidad 
extracontractual: Equivalente a 200 SMMLV al momento de la expedición de la 
póliza. La vigencia de esta garantía se otorgará por todo el periodo de ejecución del 
contrato a fin de garantizar la responsabilidad civil frente a terceros. 

 
 
 

8. ACUERDOS COMERCIALES 
 
De conformidad con lo establecido en el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso 
de Contratación”, emitido por Colombia Compra Eficiente, Literal D, para los procesos de contratación 
directa y mínima cuantía, no se debe realizar este análisis. 
 
 

9. ANEXOS 
 
Anexo No 1. Anexo a la invitación publica  
Anexo No 2. Estudio de mercado  
Anexo No 3. Matriz de riesgos  
Anexo No 4. CDP 4925 
Formato No 1. Carta de presentación de la propuesta.  
Formato No 3A. Constitución de consorcio.  
Formato No 3B. Constitución de unión temporal.  
Formato No 4. Experiencia del proponente 
Formato 7. Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo – copia.  
Formato No 8. Oferta económica.  
Formato No 9. Declaración de multas e incumplimientos.  
Formato No 10. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades.  
Formato No 11. Compromiso de cumplimiento de requisitos ambientales y de SST. 
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