REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

MUNICIPIO DE FACATATIVA )
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO INVITACION PUBLICA PARA LA CONTRATACION —
MODALIDAD MINIMA CUANTIA
PROCESO DE SELECCION FACATATIVA-MC-010-25

OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION:

“CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA REALIZAR SEGUIMIENTO,
EVALUACION Y LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS DE LA GESTION MUNICIPAL
A LA CIUDADANIA.”

ALCANCE DEL OBJETO:

Exposicion y difusién de datos, estadisticas o documentos con informacién relacionada con el avance de los
proyectos, programas y acciones ejecutadas por la Administracién Municipal durante el periodo 2024. Los datos y los
contenidos deben cumplir el principio de calidad de la informacion para llegar a todos los grupos poblacionales y de
interés.”

CODIFICACION CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:
El objeto del contrato se puede codificar en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica en la
siguiente tabla:

SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE
81 14 16 01 LOGISTICA
90 11 16 00 FACILIDADES PARA ENCUENTROS
60 12 10 08 AFICHES
50 19 21 12 MAIZ PIRA
50 20 23 05 JUGO FRESCO
81 13 15 04 ENCUESTAS POR MUESTREO
45 11 19 01 SISTEMA DE AUDIO CONFERENCIAS
90 17 10 00 SERVICIOS DE CAFETERIA

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

; Etapa / Actividad - Fecha | Hora . Lugar
Analisis del Sector Estudios y | 11 de | Hasta las
: i . SECOP 11
documentos previos, Publicacién | marzo de | 23:59 pm www.colombiacombra.eov.co
invitacién publica 2025. - Prd.cov.
' 12 de | Hasta las SECOP 1T
Plazo para presentar observaciones marzo de | 05:00 pm .
2025 www.colombiacompra.gov.co
Plazo para solicitar limitaciones a 12 de | Hawa lag SECOP I

marzo de | 05:00 pm

Mypime — Nacional o Territorial www.colombiacompra.gov.co

2025.
- 13 de | Hasta las SECOP 1
Respuesta a las observaciones marzo de | 23:59 pm .
2025 www.colombiacompra.gov.co
IPlazo para expedir adendas y 13 de SECOP 1
Publicacion Aviso sobre Limitaciéon | marzo de | Hasta las R R
Mypime yTerritorial 2025 07:00 pm - RI2. 80V,
14 de
Recepcion de propuestas y cierre | marzo de | Hasta SECOP 11
de la invitacion 2025. las 10:00 | www.colombiacompra.gov.co
am
17 de
. . . Hasta las | SECOP 11
Verificacion y evaluacién de las | marzo de 10:05 a.m. | www.colombiacompra.gov.co
— | ofertas 2025.
18 de
L . Hasta las | SECOP II
Pui?hcam_c?n del informe de | marzo de 23:59 pm | www.colombiacompra.gov.co
verificacion 2025.

Presentacion  observaciones  al
informe  de  verificacion y | Hasta el | Hasta las | SECOP II

subsanacion de requisitos minimos | 19 de | 5:00 pm www.colombiacompra.gov.co
habilitantes de la oferta evaluada | marzo de

N,
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(Aplican las reglas de | 2025.
subsanabilidad) ESTA LA OPCION
DE HACER REQUERIMIENTOS
PREVIO A LA PUBLICACION
DEL INFORME
Respuesta a observaciones | 19 de
pre§entanjle’1s al mfgr'r{]e de | marzo de Hasta las | SECOP 1
verificacibn  y  emision  de | 2025. s

; o 23:59 www.colombiacompra.gov.co
evaluacion definitiva (en caso de ser
necesario). p-m.

20 de
Comunicacion de la Aceptacion y | marzo de | Hasta las | SECOP I
Firma Contrato Electrénico 2025. 23:59 www.colombiacompra.gov.co
p.m.

ESPECIFICACIONES TECNICAS / CONDICIONES TECNICAS Y DE EXPERIENCIA EXIGIDAS:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT.
1 ALQUILER DE SALA | ALQUILER DE SALA DE CINE CON CAPACIDAD | UNIDAD 1
DE CINE MINIMA PARA 100 PERSONAS POR UN TIEMPO
MINIMO DE 2 HORAS
2 VIDEO DE | EMISION VIDEO DE RENDICION DE CUENTAS DE 15 | UNIDAD 1
RENDICION DE | A20MINUTOS
CUENTAS
3 VIDEOS RENDICION | EMISION VIDEOS DE 3 A 5 MINUTOS UNIDAD 63
DE CUENTAS
4 REFRIGERIOS PARA | REFRIGERIOS PARA AUDIENCIA PUBLICO EN | UNIDAD 125
AUDIENCIA PUBLICO | GENERAL COMPUESTOS DE:
EN GENERAL e CRISPETA BOLSA DE PAPEL DE 200gr
MARCADA CON LOGO
s JUGO CAJA DE 200ML
LOS REFRIGERIOS DEBEN ESTAR DEBIDAMENTE
EMPACADOS Y SERVIDOS EN ENVASE INDIVIDUAL,
DEBERAN SER SUMINISTRADOS DIRECTAMENTE
EN EL SITIO DE REALIZACION DE LOS EVENTOS Y
DEBERA DISPONER DEL PERSONAL CALIFICADO
PARA EL EFECTO. ‘
5 ENCUESTA REALIZAR ENCUESTA PARA DETERMINAR TEMAS | UNIDAD 400
DE INTERES A DESARROLLAR EN LA RENDICION
DE CUENTAS
6 SONIDO 1 SISTEMA DE SONIDO COMPUESTO POR 2 CABINAS | UNIDAD 1
DE 1.000 WATIOS CADA UNA, CON UNA POTENCIA
TOTAL DE 2.000 WATIOS
1 CONSOLA DE 8 CANALES
2 MICROFONOS INALAMBRICOS
1 RACK DE CABLEADO Y CONEXIONES
ELECTRICAS
1 PC DE REPRODUCCION

REQUERIMIENTO TECNICOS:

1. ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El cumplimiento de las especificaciones técnicas necesarias para el cumplimiento del objeto y las obligaciones se
acreditan por el proponente mediante la manifestacion que efectie bajo la gravedad de juramento, dando
cumplimiento a las especificaciones e indicando que realizara las entregas acordes a la solicitud del supervisor de
hacer los pedidos del refrigerio y entregara la totalidad de los elementos de conformidad con las especificaciones
técnicas ya establecidas.

PLAZO DEL CONTRATO A CELEBRAR: .
El contrato tendrd un término El contrato tendré un término de ejecucién de TREINTA (30) DiAS.

VIGENCIA: El contrato tendré una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas. El término adicional al
de ejecucion, serd solo con fines de liquidacion del contrato y de sancionar al contratista en el evento que esto sea
procedente.

PRESUPUESTO OFICIAL.
El VALOR ESTIMADO O PRESUPUESTO OFICIAL es hasta por la suma de VEINTINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS ($29.998.979)
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MONEDA CORRIENTE, incluidos todos los impuestos, tasas y demds a que haya lugar y costos en que los
proponentes puedan incurrir para la ejecucién de la propuesta.

NOTA 1: La propuesta econdmica del oferente no podré superar el valor total del presupuesto oficial estimado para el
contrato ni los valores unitarios que lo conforman, La oferta méas favorable (Menor Valor) seré obtenida del valor total
de la propuesta.

NOTA 2: El valor del contrato serd suscrito por el valor total del ofrecimiento.

JUSTIFICACION DEL VALOR.

Para determinar el valor de la presente convocatoria la Oficina gestora ha realizado un andlisis del sector para la
presente contratacién, teniendo en cuenta el objeto del contrato, las condiciones y las especificaciones técnicas
conforme la necesidad.

Mediante solicitud de cotizaciones, se obtuvo un sondeo en el mercado compuesto por 2 cotizaciones, obteniendo el
siguiente resultado:

COTIZACION 1 COTIZACION 2
- ITEM ELEMENTO NOMBRE: DARK ENERGY NOMBRE: ZOE AGENCY
CANT V. UNL TOTAL CANT V. UNL TOTAL
1 ALQUILER DE SALA DE CINE CON 1 $4.640.000 $4.640.000 | 1 $4.720.000 $4.720.000
CAPACIDAD MINIMA PARA 100 PERSONAS
POR UN TIEMPO MINIMO DE 2 HORAS
2 EMISION VIDEO DE RENDICION DE 1 $4.320.000 $4.320.000 1 $4.800.000 $4.800.000
CUENTAS DE 15 A 20 MINUTOS
EMISION VIDEOS DE 3 A 5 MINUTOS 63 $60.816 $3.831.408 | 63 $ 61.850 $3.896.550
4 REFRIGERIOS PARA AUDIENCIA PUBLICO | 125 $13.760 $1.720.000 | 125 $14.400 $1.800.000
EN GENERAL COMPUESTOS DE:

. CRISPETA BOLSA DE PAPEL DE

200gr MARCADA CON LOGO

e JUGO CAJA DE 200ML
LOS  REFRIGERIOS  DEBEN  ESTAR
DEBIDAMENTE EMPACADOS Y SERVIDOS
EN ENVASE INDIVIDUAL, DEBERAN SER
SUMINISTRADOS DIRECTAMENTE EN EL
SITIO DE REALIZACION DE LOS EVENTOS Y
DEBERA DISPONER DEL  PERSONAL
CALIFICADO PARA EL EFECTO.
5 REALIZAR ENCUESTA PARA DETERMINAR 400 $30.200 $12.080.000 400 $32.800 $13.120.000
TEMAS D}E INTERES A DESARROLLAR EN LA
RENDICION DE CUENTAS
6 1 SISTEMA DE SONIDO COMPUESTO POR 2 1 $2.485.000 $2.485.000 1 $2.585.000 $2.585.000
CABINAS DE 1.000 WATIOS CADA UNA, CON
UNA POTENCIA TOTAL DE 2.000 WATIOS
1 CONSQLA DE 8 CANALES
2 MICROFONOS INALAMBRICOS
1 RACK DE CABLEADO Y CONEXIONES
ELECTRICAS
1 PC DE REPRODUCCION

w

V. TOTAL $29.076.408 V. TOTAL $30.921.550

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

De acuerdo con lo anterior el municipio calcula que el VALOR ESTIMADO O PRESUPUESTO OFICIAL es hasta
por la suma de VEINTINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS
SETENTA Y NUEVE PESOS ($29.998.979) MONEDA CORRIENTE, incluidos todos los impuestos, tasas y
demas a que haya lugar y costos en que los proponentes puedan incurrir para la ejecucién de la propuesta, valor que se
estimo6 al tomar como referencia el promedio de los precios de las cotizaciones cuyo resultado es:

La propuesta econémica del oferente no podra superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar en
su totalidad o en sus valores unitarios.

TASA IMPOSITIVA
El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebracion y la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley y demds normas que regulen la material.

RETENCIONES A PRACTICAR DE ORDEN MUNICIPAL
Co '

Valor total de la operacion, excluido el impuesto | 10 X MIL
a las ventas. ( VERIFICAR LA ACTIVIDAD
COMERCIAL TODA VEZ QUE LA
RETENCION PUEDE VARIAR)

Retencion en Industria y Comercio
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Contribucién Especial para el | valor total del contrato
Fondo Municipal de Deporte

1] 2000000 [0% 3%

- | bienestar el 2.000.001 5.000.000 |40% 3%
stampilla para el bienestar de

Bdulto mayor 5.000.001 7.000.000 | 60% 3%

7.000.001 9.000.000 | 80% 3%

Superiores a 9,000,000 100% 3%

- 2,000,000 0.5%

_ 2.000.001 4.000.000 1.0%
Estampilla Pro cultura 4.000.001 6.000.000 1.5%
Superiores a 6,000,001 2,0%

i

Estampilla Pro UDEC [Valor del Contrato antes de IVA “11.5%

RETENCIONES DE ORDEN NACIONAL
RETENCION EN LA FUENTE
» COMPRAS

L:Q

-
Compras generales (declarantes) 27 $ 1.271.000 2,50%
Compras generales (no declarantes) |27 $1.271.000 3,50%

e SERVICIOS

: . g
Servicios generales (declarantes) 4 $ 188.000 4%
Servicios generales (no declarantes) |4 $ 188.000 6%

HONORARIOS
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

Honorarios y comisiones (personas
juridicas)

Honorarios y comisiones pagados a
personas  naturales que  suscriban
contratos por més de 3.300 Uvt o que la
sumatoria de los pagos o abonos en
cuenta durante el afio gravable superen
3.300 UVT ($117.503.000)

Honorarios y comisiones (no declarantes) | 0 100% 10%

0 100% 11%

0 100% 11%

RETENCION EN IVA

’Retencmn en la' fuente a tifulé de
Impuesto sobre las Ventas (Rete IVA) Valor del IVA 0 15%

CARGAS ADMINISTRATIVAS.

El contratista se hace responsable de las cargas administrativas y costos que se generen de la realizacién del contrato.
El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebracién y la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley y demés normas que regulen la materia.

EL PROPONENTE INTERESADO ESTA EN LA OBLIGACION DE VERIFICAR EN LA SECRETARIA
DE HACIENDA LOS IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES Y SIMILARES QUE APLIQUEN EN LA
CELEBRACION DEL CONTRATO QUE DERIVE DEL PROCESO.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El contrato a celebrarse serd cancelard con recursos de la vigencia 2025, el cual se encuentra amparado en la
disponibilidad presupuestal que a continuacién se relaciona:

NUMERO O CODIGO |2025000745

FECHA 3/03/2025

RUBRO/FUENTE 2.3.1501026.2.3.2.02.02.009.MP353.1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION

NOMBRE DOCUMENTOS PLANEACION GOBIERNO TERRITORIAL
FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA Y LA SEGURIDAD
CIUDADANA

VALOR $30.000.000

EXPEDIDA POR SECRETARIA DE HACIENDA

FORMA DE PAGO: El Municipio de Facatativé cancelard de la siguiente manera el valor del contrato: UN UNICO
PAGO, previa presentacion de la respectiva cuenta de cobro y/o factura, certificacion de cumplimiento expedida por
el supervisor del contrato, presentacién de la certificacién de pago a los sistemas de seguridad social en salud/
pensiones/parafiscales y ARL y el correspondiente ingreso al almacén. La Alcaldia Municipal de Facatativé efectuard
las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la
materia.

PARAGRAFO 1. Para efectos del pago el contratista debera adjuntar la correspondiente factura y/o cuenta de cobro
(seguin régimen aplicable; comin o simplificado), asi como la constancia del pago de aportes al sistema general de
seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y/o aportes parafiscales. El pago se realizara previo informe de
supervision y aprobacion por parte del supervisor.

PARAGRAFO 2. La acreditacién de aportes parafiscales se debera efectuar de conformidad con el establecido en la
normatividad vigente.

PARAGRAFO 3. El adjudicatario contratista debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del titular de la
misma en donde el Municipio consignara el respectivo pago. Cuando se realicen contratos con auto retenedores,
deberan informar en la factura y/o cuenta de cobro (seglin régimen aplicable: comin o simplificado) esta condicién a
fin de no realizar retencion alguna. Los proponentes deben manifestar la aceptacién expresa de la forma de pago
establecida por el Municipio.

REGLAS GENERALES DE PARTICIPACION:
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Podran participar en el presente proceso de seleccién las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras,
individualmente o bajo la modalidad de consorcio o uniones temporales, que se encuentren legalmente constituidas
en el pafs y que dentro de su actividad comercial u objeto social obedezca a los requerimientos del objeto de la
presente convocatoria. Las calidades y demads requisitos exigidos a los proponentes en la presente invitacion deberédn
acreditarse mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente, conforme a la ley
colombiana.

La propuesta debe contener todos los documentos exigidos en esta invitacién, en el orden que se indica, debe estar
escrita en letra imprenta o por otro medio electrénico en idioma castellano (en todo caso legible), debe estar firmada
por el proponente (ver formulario No. 1), en caso de ser persona natural, o por el representante legal en el caso
de personas juridicas, o por el representante del consorcio o union temporal, o por el apoderado debidamente
facultado, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en la presente invitacion, debe contener todos los anexos,
debe estar foliada hoja por hoja en estricto orden consecutivo, organizada y legajada, sin tachones ni enmendaduras,
raspaduras o borrones que hagan dudar del ofrecimiento, a menos que se haga la salvedad respectiva, la cual se
entiende efectuada con la firma del proponente al pie de la correccién.

¢ DOCUMENTOS HABILITANTES. es la propuesta conformada con los documentos de orden técnico,
juridico y de experiencia.

e PROPUESTA ECONOMICA. El proponente diligenciard el formulario N° 3 — PROPUESTA
ECONOMICA.

La propuesta contendrd toda la documentacién requerida en la presente invitacion piblica y hace parte de los
documentos exigidos como requisitos habilitantes de orden juridico y técnico de acuerdo a lo establecido en la
presente invitacién, la propuesta econdmica se debera presentar en el sobre dos.

La oferta mas favorable para la entidad es aquella de menor valor siempre y cuando cumpla con los requisitos
minimos habilitantes establecidos.

Cada uno de los formularios exigidos por el Municipio y que hacen parte de la propuesta.

Las propuestas se recepcionaran iinicamente a través de SECOP II. No se aceptaran propuestas radicadas en
ventanillas, enviadas por correo, fax o cualquier otro medio telematico. Los proponentes deberdn asumir todos los
costos que genere la preparacién de la propuesta, razon por la cual, el Municipio no se hara responsable de dichas
erogaciones, como quiera que correran por cuenta y riesgo del proponente.

NOTA: La propuesta debera contener un indice, indicando de manera correcta el nimero exacto del folio. Todos los
formularios y anexos de la propuesta deberan diligenciarse completamente. Cuando un formulario necesite uno de
éstos apéndices, se anotard debajo de la parte especifica la siguiente expresién: "Ver Apéndice No. __ ", el Municipio,
analizard y tendrd en consideracion dicha informacién adicional.

Las consultas o cualquier tipo de documento relacionado con la presente invitacion publica, debera ser realizada o
consultado a través de SECOP 1.

Si durante el proceso de evaluacién se llegaren a requerir subsanaciones a las propuestas, estas deberan ser
resueltas por el (los) oferente(s) tinicamente a través de la seccién de mensajes de SECOP II y dentro de los
términos establecidos, El incumplimiento de cualquiera de estas dos condiciones dara lugar a RECHAZO.

En caso de fallas generales o particulares de SECOP II, se informa como correo electrénico institucional

juridica@facatativa-cundinamarca.gov.co El Municipio no se responsabiliza por mensajes de datos enviadas a

otras direcciones electrénicas, o por fuera del horario establecido en el cronograma.

CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES:

La Alcaldia Municipal de Facatativa limitar4 la convocatoria del proceso de seleccion a Mipymes Colombianas con
minimo un (01) afio de existencia, cuando concurran los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. Decreto
1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, articulo 5.

LIMITACIONES TERRITORIALES: La Alcaldia Municipal de Facatativad adelantara convocatorias limitadas a
Mipymes Colombianas que tengan domicilio en el Departamento de Cundinamarca o en el Municipio de Facatativa,
siempre que las Mipymes solicitantes acrediten los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y2.2.1.24.24.
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, articulo 5.
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Mediante aviso se publicara si la convocatoria fue objeto de limitacion. En el evento de que se haya configurado una
limitacion, los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos de conformidad con el articulo
2.2.1.2.4.2.4. Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, articulo 5.

REQUISITOS HABILITANTES:
En virtud de lo dispuesto en el articulo 5, de la ley 1150 de 2007, establece que es objetiva la seleccion en la cual la
escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca.

Considerando lo anterior, la escogencia de la oferta méas favorable para la Entidad se realizard en los términos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica y
técnica, asi como las condiciones de experiencia de los proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento,
como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion.

El Municipio realizara la verificacion de requisitos habilitantes de manera simultanea, por el comité designado para tal
efecto, verificando los siguientes factores:

a. Verificacion de Requisitos Juridicos: El proponente deberd allegar Habilitado / No Habilitado
los documentos de conformidad con lo establecido en la Invitacion

Publica.

b. Verificacién de Requisitos Técnicos: Cumplimiento de los requisitos Habilitado / No Habilitado
exigidos de conformidad con lo establecido en la Invitacién Piblica.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos o la no presentacioén de las aclaraciones o de la informacion
complementaria, serd causal de rechazo de la propuesta.

Los proponentes deberdn presentar los documentos que a continuacion se relacionan con el prop6sito de que la
propuesta sea habil, sin perjuicio que a falta de estos pueda subsanarse de acuerdo con lo establecido en el articulo 5°
de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

NO ES SUBSANABLE LA FALTA DE CAPACIDAD PARA PRESENTAR LA OFERTA.

NO SE PODRAN ACREDITAR CIRCUNSTANCIAS OCURRIDAS CON POSTERIORIDAD A LA FECHA
LIMITE DE RECEPCION DE LAS PROPUESTAS.

Requisitos juridicos habilitantes:

Los requisitos de capacidad juridica se determinaran en la Invitacion Piblica teniendo en cuenta las calidades con que
deben contar los proponentes para participar en este tipo de procesos y en la presentacién de oferta objeto de
contratacion, para el efecto deberan aportar y acreditar, entre otros los documentos y requisitos que se indican a
continuacion:

TABLA 1
PERSONA JURIDICA PERSONA NATURAL
Carta de Presentacién de la Propuesta, de acuerdo Carta de Presentacidon de la Propuesta, de
con el modelo suministrado por el Municipio acuerdo con el modelo suministrado por el
1 | (Anexo N. 1), la cual deberd contener la | 1 | municipio (Anexo N° 1), la cual deberd
informacion alli requerida y deberd ser suscrita contener la informacién alli requerida y

por el representante legal del proponente.

Certificado de existencia y representacion legal
expedida por la autoridad competente, con fecha
de expediciéon no mayor a treinta (30) dias

debera ser suscrita por el proponente.

calendario anteriores a la fecha prevista para el Registro Mercantil, salvo que se trate de

2 cierre del proceso. , |una profesion liberal, lo anterior sin
El Municipio verificard que el objeto social de la perjuicio del requisito dispuesto para
persona juridica le permita ejecutar el objeto a participar en convocatorias Limitadas.
contratar.
La persona juridica deberd acreditar que su

(L duracién no es inferior al plazo ofrecido para la =
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ejecucion del contrato y un (1) afio mas, contado a
partir de la fecha prevista para la entrega de
propuestas.

Si las facultades del representante legal estan
limitadas por razén de la naturaleza o cuantia del
negocio juridico, deberd anexar la autorizacién
correspondiente  expedida por el 6rgano
competente para participar en el presente proceso
de seleccién, firmar la propuesta y suscribir el
contrato correspondiente, en el evento de ser
seleccionado como el ofrecimiento mas favorable.
Cuando se trate de personas juridicas extranjeras,
estas deberdn aportar el documento equivalente al
Certificado de Existencia y Representacion Legal,
segun la jurisdiccién del respectivo pais de origen,
de igual manera se debera anexar la autorizacion
correspondiente  expedida por el érgano
competente para participar en el presente proceso
de seleccién, firmar la propuesta y suscribir el
contrato correspondiente, en el evento de ser
seleccionado como el ofrecimiento més favorable,
cuando exista limitaciones al proponente por
razén de la naturaleza o cuantia del negocio
juridico, de igual manera se deberd cumplir lo
dispuesto en el articulo 259 del Cédigo de
Procedimiento Civil y el Articulo 480 del Cédigo
de Comercio.

Fotocopia del documento de identificacién del
representante legal.
Libreta Militar, segiin corresponda.

Fotocopia del documento de identificacion
del proponente. Libreta Militar, segiin
corresponda.

Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT.

Fotocopia del Registro Unico
Tributario — RUT

Formulario de Transparencia, se debera diligencia
y aportar el formulario No. 2

Formulario de Transparencia, se debera
diligencia y aportar el formulario No. 2

Certificacién de encontrarse al dia en el pago de
aportes Parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena ICBF, y Caja de Compensacion Familiar,
cuando corresponda, de conformidad con lo
establecido en la Ley 789 de 2002 y 1150 de
2007. La entidad se reserva el derecho de solicitar
copia de las planillas de pago.

Certificacion de encontrarse al dia en el
pago de aportes Parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asf
como los propios del Sena ICBF, y Caja
de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, de conformidad con lo
establecido en la Ley 789 de 2002 y 1150
de 2007. Si el oferente no tiene personal a
cargo, debera mediante declaracién
juramentada manifestar dicha condicion.
La entidad se reserva el derecho de
solicitar copia de las planillas de pago

El Municipio consultard ante la Procuraduria
General de la Nacién el certificado de
antecedentes disciplinarios de la persona juridica
y del representante legal.

Si el oferente o su representante legal presentan
antecedentes  disciplinarios  que  generen
inhabilidad para contratar con el Estado, la oferta
sera rechazada.

El  Municipio  consultara ante la
Procuraduria General de la Nacién el
certificado de antecedentes disciplinarios
del proponente.

Sit el oferente presenta antecedentes
disciplinarios que generen inhabilidad para
contratar con el Estado, la oferta serda
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rechazada.
El Municipio consultard ante la Contraloria El Municipio consultard ante la
General de la Republica que la persona juridica y Contraloria General de la Republica que el
el representante legal no estén reportados en el proponente no esté reportado en el Boletin
8 Boletin de Responsables Fiscales. 8 de Responsables Fiscales.
Si el oferente o su representante legal presentan Si el oferente presenta reportes en el
reportes en el boletin de responsables fiscales que boletin de responsables fiscales que
generen inhabilidad para contratar con el Estado, generen inhabilidad para contratar con el
la oferta sera rechazada. Estado, la oferta serd rechazada.

El Municipio consultard que el representante legal
de la persona juridica que suscribe la oferta no
presente antecedentes judiciales.

9 | Si el representante legal del proponente presenta | 9
antecedentes judiciales que generen inhabilidad
para contratar con el Estado, la oferta serd
rechazada.

El Municipio consultard que el proponente
no presente antecedentes judiciales.

Si el proponente presenta antecedentes
judiciales que generen inhabilidad para
contratar con el Estado, la oferta serad
rechazada

El Municipio consultard que el proponente
no presente Medidas Correctivas en el
RNMC.

10 | Si el oferente presenta Medidas
Correctivas que generen inhabilidad para
contratar con el Estado, la oferta serd
rechazada.

El Municipio consultard que el representante legal
de la persona juridica que suscribe la oferta no
presente Medidas Correctivas en el RNMC.

Si el representante legal del proponente presenta
Medidas Correctivas que generen inhabilidad para
contratar con el Estado, la oferta sera rechazada.

10

El Proponente de la persona juridica que
aspira a contratar con el Estado deberd
aportar el certificado de registro de
deudores alimentarios morosos (REDAM),
conforme a lo establecido en el articulo 6
de la ley 2097 de 2021, donde conste que
se encuentra a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias o que no se
encuentra inscrito en el registro de
deudores alimentarios morosos

El Representante legal de la persona juridica que
aspira a contratar con el Estado deberé aportar el
certificado de registro de deudores alimentarios
morosos (REDAM), conforme a lo establecido en
11 | el articulo 6 de la ley 2097 de 2021, donde conste | 11
que se encuentra a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias o que no se encuentra
inscrito en el registro de deudores alimentarios
MOrosos

Requisitos técnicos habilitantes:

a) Experiencia del proponente:
Proponentes Diferentes a Mipyme
El proponente debera acreditar experiencia mediante la ejecucion de Un (01)contrato que sumados arrojen un valor
igual o superior al 200% del valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso, expresado en SMMLV.
Cada una de estas certificaciones debe corresponder a objetos y/o alcances similares o iguales al objeto del presente
proceso.

Criterios Diferenciales para Mipyme en el Sistema de Compras Piblicas

Se establece como criterio diferencial para Mipyme en el sistema de compras publicas, la posibilidad de acreditar su
experiencia con minimo la mitad de contratos arriba requeridos que sumados sumen minimo una tercera parte del
presupuesto oficial estimado.

Tratdandose de consorcios o uniones temporales, dicho requisito podrd ser cumplido de manera conjunta por sus
integrantes.

Como soporte de la informacién suministrada por el proponente, se deberdn anexar las certificaciones de experiencia,
las cuales deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Objeto del contrato.

Si se trata de un consorcio o unién temporal, se debe sefialar el nombre de sus integrantes; ad1c1onalmente se debe
indicar el porcentaje de participacién de cada uno de ellos.
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Numero del contrato o de carta de aceptacion de la propuesta.

Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

Cargo y firma de quien expide la certificacion.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacion, el proponente debera
anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes, que permita tomar la informacion que falte en
la certificacion.

Las certificaciones deben ser expedidas por entidades publicas o privadas que obren como contratantes. No se
aceptaréan auto certificaciones.

Para efectos de la verificacion de la experiencia, se consideran contratos validos aquellos ejecutados por el contratista
directamente con el contratante, en tal sentido no son vélidos los subcontratos. Adicionalmente, podra acreditarse
experiencia de conformidad con lo establecido en el numeral 2.5. Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Decreto 1082 de 2015.

Si el oferente presenta la documentacion exigida en este acdpite, sin el lleno de los requisitos exigidos, la entidad lo
requerira para que, dentro del término establecido, proceda a subsanarla. De no subsanar la informacién requerida, el
proponente serd declarado NO HABIL.

b) Acreditar el cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas: El cumplimiento de las
condiciones y especificaciones técnicas necesarias para el cumplimiento del objeto y las obligaciones se
acreditan por el proponente mediante la manifestacién que efectie bajo la gravedad de juramento, dando
cumplimiento a las especificaciones.

¢). Locacion tipo sala de cine:

Se solicita al proponente la presentaciéon de un establecimiento o locacién tipo sala de cine en el municipio de
Facatativa, para lo cual deberd allegar contrato de arrendamiento o certificado de libertad y tradicién del inmueble y
carta de compromiso de que el sitio se utilizard de manera exclusiva para el evento REALIZAR SEGUIMIENTO,
EVALUACION Y LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS DE LA GESTION MUNICIPAL
A LA CIUDADANIA. En el dia y hora solicitada por la Administracién municipal.

Adicionalmente debe allegar con la propuesta:

Georeferenciacion de la ubicacién de la locacién.

Aportar documento donde se evidencia que el lugar cumple con la capacidad para minimo 100 personas.
Evidencia fotografica del lugar y sus elementos técnicos para el evento (Pantalla de cine, sillas, sonido)
Carta de compromiso donde evidencia que cuenta con el respectivo lugar tipo sala de cine.

d). Personal minimo requerido:

ITEM | CANTIDAD | PERFIL FORMACION EXPERIENCIA
REQUERIDO ACADEMICA
1 CINCO (5) ENCUESTADORES BACHILLER 6 meses de experiencia
laboral como encuestador
2 UNO (1) COMUNICADOR PROFESIONAL EN | Cinco 5) afios de
SOCIAL O | COMUNICACION experiencia relacionada en
PERIODISTA CON | SOCIAL O PERIODISMO | mercadeo
ESPECIALIZACION | CON ESPECIALIZACION
EN MERCADEO Y | EN MERCADEO Y
MAESTRIA EN | MAESTRIA EN
FINANZAS FINANZAS
3 UNO (1) ADMINISTRADOR PROFESIONAL EN | 5 afios de experiencia
DE EMPRESAS ADMINISTRACION  DE | profesional  contados a
EMPRESAS. DEBE | partir de la fecha de grado.
ANEXAR TARJETA
PROFESIONAL VIGENTE
Y ANTECEDENTES DEL
CONSEJO DE
ADMINISTRACION

Se solicita al proponente presentar el personal, para lo que deberd allegar las hojas de vida, copia de documento de
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identidad y diplomas de formacion académica.

Igualmente deberé acreditar la experiencia a través de su respectiva certificacion que deberd contener como minimo la
siguiente informacion:

a. Nombre de la empresa contratante.

b. Nombre del contratista.

c. Objeto del contrato.

d. Funciones u obligaciones desempefiadas.

e. Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacioén (dia, mes y afio).

f. Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

g. Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

h. Cargo y firma de quien expide la certificacion.

En el evento que la certificacién no contenga la informacion que permita su verificacion, se deberd anexar a la
propuesta copia del contrato o de los documentos soportes, que permita tomar la informacién que falte en la
certificacién.

¢). Personal minmo para la atencién del evento:
Minimo 3 personas.
Se solicita al proponente la presentacion de carta de compromiso donde se obligue a disponer el personal necesario.

Nota: El personal mencionado dependerd administrativamente del contratista y no tendra vinculo laboral con
el Municipio de Facatativa.

f).Regriferio:
Refrigerios para los asistentes al evento. El refrigerio estara compuesto por:
e CRISPETA BOLSA DE PAPEL DE 200gr MARCADA CON LOGO DEL EVENTO RENDICION
DE CUENTAS 2024
e JUGO CAJA DE 200ML

Los refrigerios deben estar debidamente empacados y servidos en envase individual, deberdn ser suministrados
directamente en el sitio de realizacion de los eventos y debera disponer del personal calificado para el efecto.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES

El contratista se obliga con la Alcaldia Municipal de Facatativa a:

1. Acatar la Constitucién Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y las demds normas concordantes y
complementarias.

2. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual evitando dilaciones y en trabamientos que afecten el debido
desarrollo.

4. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los documentos y
archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Naci6n y la alcaldia
Municipal.

5. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por escrito una explicacién
que fundamente este acto.

6. Mantener informado al Secretario de Despacho de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecucién del
contrato.

7. Acreditar mensualmente el pago al Sistema de Seguridad Social en salud, pensiones y riesgos laborales (ARL), en
los términos y porcentajes establecidos en la ley, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, la Ley 1562 de 2012 y Decreto 2013.

8. Atender los requerimientos efectuados directamente por el contratante o por conducto del supervisor.

9. Constituir y entregar las garantias, dentro de los términos establecidos, segin corresponda.

10 Mantener informado al supervisor sobre los asuntos que le han sido asignados y sobre el estado de los mismos, a
fin de tomar las decisiones a que hubiere lugar, en defensa de los intereses de la entidad territorial.

11. Guardar reserva de la informacién asociada al objeto contractual que repose en bases de datos, sistemas de
gestion, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le haya concedido acceso mediante cédigos, claves
o contrasefias, respondiendo penal, civil y administrativamente por su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento, durante el plazo de ejecuci6n del contrato y dos (2) afios mas, conforme a las disposiciones
contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demas que las complementen,
sustituyan o modifiquen.
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12. Contar con los elementos de seguridad y proteccion, asi como con los elementos de trabajo necesarios para la
ejecucion del objeto Contractual.

13. El Contratista se obliga a cumplir con la Ley 594 de 2000 en lo referente a las tablas de retencién documental,
para los documentos que en ejercicio de su funcion realice, tenga a su cargo o surjan de la relacién contractual.

14. Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar.

15. El contratista se obliga a cumplir fielmente el Sistema de Gestién de Calidad SGC adoptado por la entidad
territorial.

16. Cumplir todas las disposiciones ambientales emitidas por el Comité Plan Institucional de Gestién Ambiental
PIGA.

17. Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato y/o al director técnico en desarrollo del objeto
contractual.

18. Apoyar la elaboracién y presentacién de informes que competan a la dependencia para la cual esta contratado.

19. Apoyar con el suministro, procesamiento y cargue de informacion en las bases de datos o sistemas de informacién
dispuestos, seglin corresponda.

20. Realizar la entrega de los elementos, inventarios, documentacion, magnéticos y demas informacion entregada al
contratista, elaborada o desarrollada por esté para el cumplimiento de su contrato, al momento de la terminacion del
mismo.

21. Mantener actualizados los sistemas de informacion sobre los cuales se le haya asignado usuario y contrasefia
durante la ejecucion del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los
informes de ejecucién contractual parcial o final.

22. Cumplir las disposiciones de la Entidad en lo relacionado con el Servicio de Atencion al Ciudadano SAC y la
respuesta oportuna de requerimientos y peticiones.

23. El contratista se obliga a brindar la direccion correcta de su correo electrénico a efectos de que la entidad
comunique por esa medio cualquier circunstancia que afecte la debida ejecucion del contrato segun lo ordenado en la
Ley 1437 de 2011.

24. Destinar para el cumplimiento del objeto contractual la provisién de bienes y servicios por parte de la poblacién
en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacioén y sujetos de
especial proteccion constitucional, en un porcentaje minimo de cinco por cientos (5%)

25. Realizar la Publicacién y divulgacién proactiva de la declaracion de bienes y rentas, del registro de conflictos de
interés y la declaracién del impuesto sobre la renta y complementarios, de que trata la ley 2013 de 2019, conforme al
instructivo dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

26. Presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago, cuando
el Contratista esté obligado a facturar electrénicamente, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358
de 2020, en concordancia con la Resolucion 0042 de 2020 y demds normas que los modifiquen, complementen o
sustituyan.

27. Dar estricto cumplimiento a los protocolos de bioseguridad establecidos y llenar la encuesta diaria de condiciones
de salud, segtin corresponda.

28. Las demas responsabilidades de andloga naturaleza para el cumplimiento a cabalidad del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
El futuro contratista tendra las siguientes obligaciones especificas:

1. Ejecutar los servicios indicados en este contrato con eficiencia, calidad y oportunidad.

2. Garantizar la disponibilidad de todos los recursos materiales y humanos necesarios para la realizacién de la
encuesta y el evento, incluyendo transporte e instalacion de equipos.

3. Cumplir con los plazos establecidos en el contrato para la entrega de la encuesta, asi como para la
organizacion y desarrollo de la audiencia puiblica y entrega de material impreso solicitado.

4. Entregar los datos analizados de acuerdo con la aplicacién de las encuestas.

5. Suministrar la logistica y elementos requeridos en las fechas y horas solicitadas por el supervisor del
contrato.

6. Cumplir con las condiciones técnicas y de calidad de los elementos contratados.

7. Garantizar que el lugar para la realizacion de la audiencia publica y para la proyeccion de los videos cuente
con las condiciones adecuadas, como capacidad suficiente para los participantes, accesibilidad, ventilacion,
iluminacién adecuada, sistemas de audio y video, entre otros.

8. Realizar la proyeccion de los videos de rendicion de cuentas

9. Garantizar que todos los servicios prestados cumplan con los estidndares de calidad exigidos y que cualquier
inconveniente serd resuelto de manera inmediata, sin costo adicional para la entidad contratante.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Garantizar elementos y/o la informacion necesarios para el cumplimiento del objeto.

2. Designar un funcionario para la supervision del contrato.

3. Gestionar el pago por el valor acordado y en la forma como quede establecida en el contrato a suscribirse.
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GARANTIAS:
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por una suma equivalente al 10% del valor total del contrato, por un
término igual al del plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses més.

CALIDAD DEL SERVICIO: Por una suma equivalente 10% del valor total del contrato, por un término igual al del
plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES, LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:
Por una suma equivalente al 5% de valor total del contrato, por un término igual al del plazo de ejecucién del contrato
y tres (3) afios mas.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por una suma equivalente 200 SMLMYV, por un término
igual al del plazo de ejecucion del contrato. Esta pdliza debera contener en forma expresa y en adicién a la cobertura
basica de predios, labores y operaciones, los amparos estipulados por el Decreto No 1082 de 2015.

El CONTRATISTA debera cumplir con los requisitos para mantener vigentes las garantias a que se refiere esta
clausula y sera responsabilidad del CONTRATISTA el pago de todas las primas y demds erogaciones para
constitucion y mantenimiento de las pélizas mencionadas. El monto de los amparos de las garantias se repondra por el
CONTRATISTA, cada vez que el mismo se vea disminuido o agotado por razén de los siniestros correspondientes.
Cuando el contrato a suscribir se adicione en valor, se suspenda, o en cualquier otro evento en que fuera necesario, el
CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia sefialada en el contrato en forma tal que en todo momento se hallen
ajustadas en valor y vigencia a lo pactado en el contrato. Si el CONTRATISTA, se demora o se niega a modificar la
garantia, esta podrd ser modificada por la aseguradora o banco a peticion del MUNICIPIO, a cuenta del
CONTRATISTA, quien con la firma del contrato, autoriza al MUNICIPIO para retener y descontar los valores
respectivos de los saldos que hubiere a su favor. Aprobacién de garantias. Las garantias, los certificados de
modificacion o anexos de las mismas, deberan someterse a la debida aprobacion por parte del MUNICIPIO.

Estas garantias se deberan constituir y entregar por el contratista dentro de la fecha establecida en SECOP 1II o en su
defecto a mas tardar (03) dfas calendario siguiente a la firma del contrato electrénico, a favor de MUNICIPIO DE
FACATATIVA, NIT: 899.999.328-1, para amparar el cumplimiento de la ejecucion contractual.

Ver Articulo 2.2.1.2.5.5. Decreto 1082 de 2015. En los procesos de minima cuantia la entidad es libre de exigir o no
garantias.

EMPATE
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,

conforme a los medios de acreditacion definidas en el Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Para lo anterior, los proponentes deberan anexar los documentos para acreditar los criterios de que trata el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020 en la seccion del cuestionario del proceso.

METODO ALEATORIO
Conforme al numeral 12 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se tiene que se debe utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que deberd haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

En caso de que no se resuelva el empate, el Municipio realizard un sorteo en linea con los oferentes empatados a
través de la plataforma https://www.sorteados.com/sorteos., para lo anterior, se programara sesién a través de
cualquier plataforma sea Zoom, Meet o Teams, cuyo enlace se compartira en el canal de mensajes de SECOP 1II,
indicdndose fecha y hora.

1. En plena sesion se compartird pantalla del sorteo en linea y se mostrara inmediatamente el resultado a los asistentes.

2. Se dejara constancia mediante acta en la que constaran los resultados del sorteo, la cual serd suscrita por el
funcionario encargado de la estructuracion del proceso, Secretario juridico, igualmente se publicara a través del canal
de mensajes en SECOP Il y se anexard al expediente contractual.

CAUSALES DE RECHAZO

a.La presentacion de varias ofertas por el mismo proponente, por si o por interpuesta persona (en consorcio, unién
temporal o individualmente).

b.Cuando la informacién suministrada como soporte de la contratacion por parte del proponente no concuerde con la
situacion real en relacion con los aspectos objeto de verificacién.
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c.Cuando el proponente no cumple con todas las calidades minimas exigidas para participar, ni ofrece o cumple con
todas las especificaciones o requerimientos técnicos habilitantes establecidos en la presente invitacion.

d.Cuando el proponente, habiendo sido requerido por el municipio no subsane dentro del término fijado por la
Entidad, las inconsistencias o errores de su oferta, sin las cuales no sea posible valorar objetivamente y en condiciones
de igualdad las propuestas. Para efectos de validar las subsanaciones se tendrén en cuenta las reglas de subsanabilidad
contenidas en Ley 1882 de 2018 y demas normas concordantes. Las subsanaciones unicamente se recibirdn por la
seccion de mensajes de SECOP 11, so pena de rechazo.

e.La presentacion de propuestas parciales o alternativas.

f.Cuando no se presente la propuesta econémica en la Plataforma del SECOP II (Pregunta Lista de Precios y
Formulario No. 3) o su diligenciamiento no cumpla con las indicaciones establecidas por la entidad, o sea incompleto.
g.Cuando el valor registrado en la pregunta lista de precios de SECOP II no coincida con el valor total registrado en el
formulario No. 3. Esta causal no aplica para suministros a precios unitarios o a monto/presupuesto agotable.

h.Cuando no se presente la propuesta econdmica con el valor en la forma solicitada (es decir cuando no se pueda
determinar que se hayan tomado en cuenta los parametros sefialados por la entidad para efectuar la oferta) o su
modificacion sustancial.

i.Cuando las condiciones ofrecidas por el oferente, no cumplan con los requisitos habilitantes establecidos en la
presente invitacion: objeto, término, precio y condiciones que impidan la comparacién objetiva de las propuestas.
Jj.Cuando no se presente la Carta de Presentacion suscrita adecuadamente por el Representante Legal del proponente, o
por el proponente persona natural o por el representante del consorcio 0 unién temporal, segin corresponda.

k.Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial contenido en el estudio previo o que uno o
varios de los valores unitarios por item ofertados sean superiores al promedio calculado en los estudios previos, o
cuando de conformidad con la verificacion econdmica se establezca que en la propuesta se fijan condiciones
economicas y de contratacion artificialmente bajas previo tramite de lo dispuesto en Articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto
1082 de 2015.

l.Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto
de interés, establecidos en la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, Ley 1955 de 2019 y en las
demas disposiciones legales vigentes.

m.Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) afios anteriores a la presentacién de la propuesta, el oferente o
uno de los conformantes de cualquier forma de asociacién para la presentacion de propuesta, consorcio o unién
temporal, o sus representantes legales hayan infringido las normas relativas a lavado de activos.

n.Las demds causales consagradas en la ley.

COMITE EVALUADOR

Se designa en esta invitacion publica por el 4rea Técnica, Ing. EDITSON RICARDO CHACON ZULUAGA jefe de
oficina de prensa y LINA VANESSA LEDESMA ARGEL PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA
SECRETARIA JURIDICA, como miembros de comité evaluador responsables de adelantar el proceso evaluativo
una vez recibidas las propuestas con el fin de que realice la verificacidn técnica, econdmica y juridica.

El evaluador, estard sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales, lo cual debe ser
manifestado a la Secretaria Juridica de manera oportuna para adoptar las medidas del caso.

Adicionalmente, debera conocer el contenido de los Estudios y Documentos Previos y de la invitacion publica para
entregar la evaluacion técnica, juridica, financiera y econdémica, asi como la recomendacién de la decision a adoptar
conforme la evaluacién dentro del cronograma fijado en el presente acto.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, el contratista se hard acreedor a una sancién a titulo de
cléusula penal pecuniaria, equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, suma que se hara efectiva
directamente por el municipio, considerdndose como sancién y pago parcial de los perjuicios que pudieran
ocasionarsele. El contratista autoriza al municipio para descontar y tomar el valor de la cldusula penal y de las multas
mencionadas en la cldusula anterior, de cualquier suma que le adeude el municipio por éste u otro contrato o concepto,
sin perjuicio de hacerlas efectivas a través de la garantia tnica o judicialmente conforme a la ley. De no existir tales
deudas o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor, EL MUNICIPIO podra obtener su pago
mediante reclamacién de pago ante la compafiia de seguros, dentro del amparo de cumplimiento otorgado con la
garantia Gnica. El pago o la deduccién de las multas, no exonerara al contratista de terminar la ejecucion, ni demas
obligaciones derivadas del presente contrato. El porcentaje sobre el cual se efectuara la liquidacién de la cldusula
penal, serd el porcentaje de la parte no ejecutada o incumplida del contrato.

MULTAS

El Municipio podrd imponer una multa diaria equivalente a un (1) salario minimo legal mensual vigente, por cada dia
de incumplimiento hasta que el contratista cumpla a satisfaccion con la(s) obligacién(es) a cargo, esto cuando se
presente incumplimiento de cualquiera de las obligaciones del contratista establecidas en el presente documento o las
relacionadas con la Garantia Unica de Cumplimiento. Si el CONTRATISTA no constituyere oportunamente la
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Garantia Unica de Cumplimiento o no renovare, prorrogare su vigencia o corrigiere las inconsistencias.; y (ii) Cuando
se presente incumplimiento en el pago de los salarios, Prestaciones Sociales y Parafiscales y Riesgos Profesionales, el
Municipio podra imponer una multa diaria equivalente a un (1) salario minimo legal mensual vigente, por cada dia
transcurrido desde la fecha prevista para el cumplimiento de esta obligacion y la fecha en que efectivamente se
cumpla. Cuando la obligacion incumplida sea la provision de bienes y servicios por parte de la poblacion en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccion constitucional, en un porcentaje minimo de cinco por cientos (5%), se impondra a titulo de sancién una
multa equivalente a cinco (05) salarios minimo legal mensual vigente. (iii). PROCEDIMIENTO PARA LA
IMPOSICION DE MULTAS. El procedimiento para la imposicién de multas ser el contenido en la Ley 1474 de
2011, conforme lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007. El mismo se encontrard a cargo de la Secretaria Juridica. (iv).
LIMITE A LA IMPOSICION DE MULTAS. a) El valor total de las multas impuestas por el Municipio al contratista
no podra superar el veinte por ciento (20%) del valor del presente Contrato. Si el contratista llegare al tope sefialado,
el municipio debera tomar las medidas que garanticen la continuidad del proyecto. (v). ACTUALIZACION DE LAS
MULTAS. El valor de las multas sefialadas se actualizara, de acuerdo con el IPC del mes anterior al dia de la
ocurrencia del hecho generador de la multa hasta el mes anterior a la fecha en que la misma sea pagada en su totalidad
por el contratista.

COMUNICACIONES ELECTRONICAS

En armonia con la utilizaciéon de las tecnologias de la informacion disponibles, y lo dispuesto en la Ley 1437 de 2011,
los participantes y el contratista seleccionado al generase el perfeccionamiento del contrato a celebrar, es decir a la
aceptacion de la propuesta con su respectiva comunicacion, autoriza al municipio a generar comunicaciones inter-
partes mediante la utilizacion de medios electronicos, esto para la realizacion de comunicaciones, requerimientos,
notificaciones y similares, esto al correo electrénico que se identifica en cualesquiera de los documentos que integren
la propuesta, o al correo electrénico que estd exhibido primeramente en su pagina web o similar o en su directorio.
Respecto a lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley 1437 de 2011, los proponentes y el contratista seleccionado aceptan
con la presentacion de su oferta, que las notificaciones generadas con ocasion de la seleccion del contratista o el
perfeccionamiento del contrato, o derivadas de cualquier actuacién administrativa vinculada o relacionada al mismo,
sea realzada utilizando el medio electrénico indicado en la regla anterior.

SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario asignado por la Secretaria Juridica a través de SECOP 11, se
recomienda que la supervision sea desarrollada por la OFICINA DE PRENSA quien estara sujeto a lo dispuesto en
el numeral 1 del art. 26 de la Ley 80 de 1993 asi como lo establecido en el manual de interventoria y supervisién de la
Alcaldia y en especial tendré las siguientes obligaciones:

1) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes.

2) Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de la misma.

3) Hacer seguimiento a los riesgos previsibles identificados en la matriz de riesgos del contrato, dejando constancia
durante la ejecucion.

3) Hacer seguimiento al cumplimiento de la provision de bienes y servicios por parte de la poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccion constitucional, en un porcentaje minimo de cinco por cientos (5%),

4) Elaborar la certificacién de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de proceder al
pago (s) correspondiente(s), los cuales serdn efectuados por el Municipio de Facatativa, dentro de los 15 dias
siguientes a la suscripcion de dicho certificado; previa verificacion del cumplimiento, por parte del Contratista, de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y/o de Aportes Parafiscales salud, pensién y ARL.

5) Velar porque se realice (n) en debida forma el (los) pago (s) al Contratista.

6) Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar.

7) Solicitar e impulsar oportunamente las adiciones o0 modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

8) Impulsar el trdmite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.

9) Enviar de manera mensual a la Secretaria Juridica, todos los soportes de ejecucion contractual que deban reposar en
el expediente del contrato, a fin de mantener centralizada la informacién, de conformidad con las disposiciones
legales sobre archivo contractual, y demds actas que hagan parte integral del contrato.

10) Una vez vencido el término de ejecucion del contrato, enviar a la Secretaria Juridica el acta de liquidacién del
contrato.

11) Las demds que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la misma

Dado en Facatativa,

Revisd: Fabian Dario Romero Moreno-Secretario Juridicd®
Proyecté:Lina Vanessa Ledesma Argel- Profesional Universitari
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y ACEPTACION DE CONDICIONES DE LA
INVITACION PUBLICA

FORMULARIO N° 1

Ciudad
ASUNTO: PROCESO DE MINIMA CUANTIA FACATATIVA-MC-010-25

OBJETO: “CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA REALIZAR
SEGUIMIENTO, EVALUACION Y LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS DE LA
GESTION MUNICIPAL A LA CIUDADANIA.”.

Respetados Sefiores:

El suscrito XXXXXXXXXXXXXXXXXX de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos
de la invitacién publica del MUNICIPIO DE FACATATIVA, presentamos esta propuesta para el siguiente objeto: :
“CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA REALIZAR SEGUIMIENTO,
EVALUACION Y LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS DE LA GESTION MUNICIPAL
A LA CIUDADANIA.”, y en caso de que sea aceptada nos comprometemos a cumplir lo establecido en la propuesta y
en la invitacion publica.

Declaramos asi mismo bajo la gravedad del juramento:

e Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta.

e Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

*  Que conocemos en su totalidad la Invitacién Piblica del MUNICIPIO DE FACATATIVA y deméds documentos
del proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

e Que hemos recibido los documentos que integran la INVITACION PUBLICA y aceptamos su contenido.

e Que con la comunicacién de aceptacion de la oferta en el SECOP nos damos por enterados de tal situacion.

e Que el suscrito y la sociedad que represento no se halla incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en el Articulo 8° de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Articulo
90 Ley 1474 de 2011 modificado por articulo 43 Ley 1955 de 2019 y demds normas constitucionales y legales
vigentes. (En el caso de propuestas conjuntas esta declaracion debera ser presentada por el representante legal de
cada una de las sociedades que conformen el consorcio o la unién temporal.).

e Que nos comprometemos a cumplir totalmente los servicios en los plazos estipulados en el pliego de condiciones.

e Que responderé¢ (mos) por la calidad de los bienes y servicios contratados, sin perjuicio de la constitucién de la
garantia.

¢ Que acepto (amos) las especificaciones técnicas del pliego de condiciones y en el contrato, si este llegare a
suscribirse.

e Afirmo, que el proponente o los socios de la persona juridica, o cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, no se encuentra reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Repiblica,

e Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de
los ultimos dos (2) affos anteriores a la fecha de cierre del presente Proceso de Seleccion. (DILIGENCIAR
SOLO CUANDO EL PROPONENTE NO HA SIDO SANCIONADOQO)

¢ Que hemos sido sancionados por XXXXXXXXXXXXXXXXXXX (indicar el nombre de la(s) entidad(es)
sancionadoras). (DILIGENCIAR SOLO CUANDO EL PROPONENTE HA SIDO SANCIONADO)

e Que cualquier notificacién o requerimiento relacionado con la presente invitacién se me podrd hacer por el
siguiente correo electronico XXXXXXXXXXXXXXXXX, de conformidad con el numeral 1° del articulo 67 Ley

1437 de 2011
e Que la propuesta tiene una validez de treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre de la
convocatoria Piblica.
Atentamente,

Nit: XXXXXXXXXXXXXXXX
Régimen tributario al cual pertenece:

CODIGO: GJU-FR-169
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Nombre: XXXXXXXXX XX XXX XKKXXX
C.C. N® XXX XXX XXX XXXXXX:
Direccion: XXXXXXXXXXXXXXXXX
FAX:

Ciudad:

FIRMA

(*) NOTA: Este compromiso deberd ser presentado y firmado por el proponente con la propuesta respectiva. Si es
persona juridica, por quien conforme a la ley esté facultado; Si es consorcio o unién temporal por quien haya sido
designado representante en el documento de constitucién; Si es persona natural, por ella misma; Si actia en calidad de
apoderado, debe estar debidamente facultado por quien tenga la legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar
el poder correspondiente.

CODIGO: GJU-FR-169

Cra. 3 N°5-68 / PBX: (57+) 843 9101 VERSION- 05

www.facatativa-cundinamarca. gov.co

Cédigo Postal: 253051 hE e SR

DOCUMENTO CONTROLADO




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA DE FACATATIVA

FORMULARIO N° 2
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

La suscrit(o)a XXXXXXXXXXXXXX identificado con cédula de ciudadania No XXXXXXXXXX de XXXXXXX,
domiciliado en XXXXXXXXXXX actuando en mi propio nombre (o en nombre de la entidad XXXX), que en
adelante se denominara EL PROPONENTE y EL SECRETARIO PRIVADO actuando en calidad de secretario
privado en nombre y representacion legal de municipio de Facatativa, con NIT 899.999.328-1, facultado por el
Alcalde Municipal para suscribir los actos y tramites contractuales segin Decreto N° 039 del 14 de enero de 2013,
quien en adelante se denominard LA ENTIDAD, manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO
DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que, adelanta un proceso de contratacion FACATATIVA-MC-010-25 Que tiene por objeto: “CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA REALIZAR SEGUIMIENTO, EVALUACION Y LA
AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS DE LA GESTION MUNICIPAL A LA
CIUDADANIA.”

Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano y de , en la implementacién de
mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la
corrupcion.

Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacién, y se encuentra dispuesto a suministrar la
informacién necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes manifestaciones y
COMPromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la Constitucién
Politica ni en la Ley, asi como no tener sancién vigente por la trasgresién de alguna de ellas, para contratar con
Entidades Publicas, ni penales de acuerdo a lo previsto en el articulo 18 de la ley 1150 de 2007.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministré durante el proceso contractual y en la ejecucion del
contrato si me es adjudicado, es cierta.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, dadiva o
beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad, que asegura la
posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el
pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente contrato, las
modificaciones, adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron al pliego de condiciones, en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD
PRIMERA: Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa ni indirectamente,
dédiva o beneficio para emitir decisi6n a favor de algtin proponente.

SEGUNDA: Declaro que el pliego de condiciones estan ajustados a la Ley y que los procedimientos se adelanten con
observancia de los principios de transparencia y publicidad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucién o en la
Ley, me comprometo a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacién escrita de
¥, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de Ia
Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos ya
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato.
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TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a EL , cualquier informacion sobre actos de corrupcion,
soborno, subjetividad, presion o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a
tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos
en el pliego de condiciones y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente
contrato.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.

SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones realizadas por todos
los participantes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u ofrecimiento hecho directa o
indirectamente por algun participante o persona interesada en el proceso contractual.

- Decreto 510 de 1993.
" En constancia de lo anterior y como manifestacién de aceptacion de nuestros compromisos y declaraciones
incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en el municipio de Facatativa, el dia XXXXXXXXXXX.

EL PROPONENTE

C.C. No. XXXXXXXXXXXX

(*) NOTA: Este compromiso debera ser presentado y firmado por el proponente con la propuesta respectiva. Si es
persona juridica, por quien conforme a la ley esté facultado; Si es consorcio o unién temporal por quien haya sido
designado representante en el documento de constitucion; Si es persona natural, por ella misma; Si actiia en calidad de
apoderado, debe estar debidamente facultado por quien tenga la legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar
el poder correspondiente.
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FORMULARIO N° 3

OFERTA ECONOMICA
FACATATIVA-MC-010-25
Para efectos de establecer el valor de la propuesta, el proponente debera diligenciar este formulario, teniendo en
cuenta los impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar. EL VALOR NO PODRA SUPERAR EL
ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD PARA CADA ITEM, el contrato se celebra por el valor toral ofertado por el
proponente:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

UNIDAD VALOR UNI VALOR
ITEM ELEMENTO DESCRIPCION DE CANT. TOTAL
MEDIDA
1 ALQUILER DE | ALQUILER DE SALA DE CINE CON | UNIDAD 1
SALADE CINE | CAPACIDAD MINIMA PARA 100
PERSONAS POR UN TIEMPO MINIMO
DE 2 HORAS
7] VIDEO DE | EMISION VIDEO DE RENDICION DE | UNIDAD . | 1
RENDICION CUENTAS DE 15 A 20 MINUTOS
DE CUENTAS
3 VIDEOS EMISION VIDEOS DE 3 A 5 MINUTOS | UNIDAD 63
RENDICION
DE CUENTAS
4 REFRIGERIOS | REFRIGERIOS PARA AUDIENCIA | UNIDAD 125
PARA PUBLICO EN GENERAL
AUDIENCIA COMPUESTOS DE:
PUBLICO EN e CRISPETA BOLSA DE
GENERAL PAPEL DE 200gr MARCADA
CON LOGO

«  JUGO CAJA DE 200ML
LOS REFRIGERIOS DEBEN ESTAR
DEBIDAMENTE EMPACADOS Y
SERVIDOS EN ENVASE INDIVIDUAL,
DEBERAN SER  SUMINISTRADOS
DIRECTAMENTE EN EL SITIO DE
REALIZACION DE LOS EVENTOS Y
DEBERA DISPONER DEL PERSONAL
CALIFICADO PARA EL EFECTO.

5 ENCUESTA REALIZAR ENCUESTA PARA | UNIDAD 400
DETERMINAR TEMAS DE INTERES A
DESARROLLAR EN LA RENDICION
DE CUENTAS

6 SONIDO 1 SISTEMA DE SONIDO COMPUESTO | UNIDAD 1
POR 2 CABINAS DE 1.000 WATIOS
CADA UNA, CON UNA POTENCIA
TOTAL DE 2.000 WATIOS

1 CONSOLA DE 8 CANALES

2 MICROFONOS INALAMBRICOS

1 RACK DE CABLEADO Y
CONEXIONES ELECTRICAS

1 PC DE REPRODUCCION

Nota: por la cual el ofrecimiento solo podra ofertarse sobre el valor de la administracion siendo la oferta a
seleccionar el menor valor de administracién. (La modificacién del valor causara rechazo de la oferta).

VALOR TOTAL: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (S )-

La propuesta econémica del oferente no podré superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar en
su totalidad o en sus valores unitarios. El proponente debera considerar en la definicién de los valores de la propuesta
econ6mica, todos los costos directos e indirectos, deducciones, impuestos, contribuciones y demds gravamenes que le
sean aplicables.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

EL VALOR NO PODRA SUPERAR EL ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD PARA CADA ITEM PARA
IDENTIFICAR EL MENOR VALOR OFERTADO SE HARA CONFORME A LA COLUMNA DE VALOR

TOTAL

Nit: XXXXXXXXXXXXXXXX

Régimen tributario al cual pertenece:
Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
C.C. N° XXX XXXXXXXXXXXX:
Direccion: XXXXXXXXXXXXXXXXX
FAX:
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