SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacidon Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Subdirecciéon Centro Internacional de Produccién Limpia Lope — SENA
Regional Narifo

Contratar el suministro de combustibles (Diesel ACPM y gasolina
corriente), para los vehiculos del parque automotor, maquinaria pesaday
guadafias a cargo del Centro Internacional de Produccion Limpia Lope del
Sena Regional Narifio.

ORDENADOR DEL GASTO

OBJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la ley 119 de 1994, es cumplir con su misién de
inversion en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
Formacion Profesional Integral gratuita, para la incorporaciény el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales se deben
ajustar a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

La Entidad formula sus aportes estratégicos y compromisos que generan retos institucionales,
fundamentados en la estrecha relacidn que existe entre formacion profesional integral, trabajo decente,
desarrollo productivo y el desafio que esto implica respecto a las transformaciones institucionales para
aportar a la productividad y competitividad del pais, los cuales se traducen en el aumento de personas
colocadas en el mercado laboral, inclusién y movilidad social. Por lo anterior, se ratifica que la actividad
misional del SENA estimula: La productividad de las empresas, la generacién de ingresos, fuerza laboral
innovadora a las empresas y las regiones, integralidad de sus egresados y vocacién de servicio, calidad,
estandares internacionales y la incorporacion de tecnologias de ultima generacidn.

El Servicio Nacional de Aprendizaje compromete sus capacidades y esfuerzos en: mejorar la calidad en su
proceso formativo, fortalecer la pertinencia (sectorial, territorial y poblacional) de todos sus programas y
servicios, aumentar la tasa de retencion del aprendiz, aumentar la confianza de los empresarios, conectar
a los aprendices con el trabajo decente y apoyar con sus servicios a las poblaciones en sus diferentes
condiciones.
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En este sentido, el SENA, trabaja para brindar una oferta de servicios en integracidn con el territorio que
permita el desarrollo econdmico incluyente del pais, contribuyendo a mejorar la productividad
empresarial y a potenciar las competencias laborales y las oportunidades de vinculacidon al trabajo;
incidiendo en la generacién de ingresos de la poblacién a través de la formacién profesional integral, la
certificacion de competencias laborales, la vinculacion a un empleo decente, el fomento al
emprendimiento y la consolidacién de proyectos productivos inclusivos.

La Entidad en cumplimiento a sus fines, normal funcionamiento, logrando sus objetivos de ofrecer un
excelente servicio; y teniendo en cuenta que, El Centro Internacional de Produccion Limpia Lope en
cumplimiento a su misiéon debe garantizar la atencién a la comunidad educativa, considerando la
movilizacién de aprendices en los buses de la Entidad, ademas de la movilizacién de funcionarios y
contratistas para la realizacién de diferentes actividades que hacen parte de los procesos misionales del
Centro de formacidn, y considerando que contamos con un parque automotor de vehiculos de diferentes
tipos como son camionetas, camperos, buses, motocicletas y automoviles.

Adicional a lo anterior, es procedente sefalar que la Entidad cuenta con maquinaria pesada, guadafas
destinadas a la realizacion de las labores diarias de la Finca Lope, y también utilizados en actividades de
apoyo a la formacion profesional.

Debido a lo anterior y teniendo en cuenta que el Centro Lope no posee estacion de servicio de combustible
como tampoco dentro de su inventario tiene disponibilidad de elementos necesarios para el
funcionamiento de los vehiculos automotores adscritos al parque automotor, se hace necesario el
suministro de combustible para la puesta en marcha de estos vehiculos, maquinaria pesada y guadanas,
para la ejecucidn de actividades propias administrativas y misionales de la Entidad, que incluyan el servicio
de suministro de combustible en estaciones de servicio EDS. Lo anterior, acorde al requerimiento del tipo
de combustible (gasolina o diésel), que le permitan operar de manera adecuada, oportuna, eficiente y
eficaz los vehiculos y maquinarias indicadas, para el normal desarrollo de su operatividad.

Cabe anotar que el servicio de suministro de combustible constituye una necesidad recurrente para la
Entidad, debido a que acorde al principio de anualidad del sistema presupuestal, la contratacién de la
necesidad debe realizarse y ejecutarse dentro de cada vigencia. Para la vigencia 2025 el SENA — Centro
Internacional de Produccidn Limpia Lope no presenta contrato alguno vigente que permita suplir la
necesidad descrita en la presente solicitud, razén por la cual desde la Coordinacién del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto se realiza el requerimiento de la contratacién al ordenador de gasto.

Dado que la cuantia del proceso no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, se descarta la
utilizacion del Acuerdo Marco de Precios de Suministro de Combustible vigente, requiriendo adelantar un
proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia, previo analisis de la oferta del mercado.

En la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del Centro; para satisfacerla es preciso
adelantar el correspondiente proceso de contratacién, tendiente a cumplir con los propdsitos establecidos
para la buena marcha y efectivo cumplimiento de la misidn institucional del SENA, por consiguiente, es del
caso iniciar el proceso de contratacidn respectivo, asi como la eventual elaboracién y suscripcién del acto
contractual resultante y su perfeccionamiento, acorde a los parametros de la Ley 80 de 1993 (Estatuto de
la Contratacion Estatal), Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Considerando lo anterior y para nuestro Centro, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta
necesidad es celebrar un contrato para el suministro de combustible, con un tercero, proveedor que
cumpla con las condiciones juridico-legales, técnicas, econdmicas y de calidad exigidas por el SENA de
conformidad con lo previsto en las normas citadas anteriormente; la necesidad que se pretende satisfacer
con la contratacidn, se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2025.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadss (1)

Fecha esfimada  ro s estimada Se requisren =52
Codigo e de inicio del . Duracion del Modalidad de Fuente de los . Valor estimado en la vigencia . I]. solic
Deseripcién de presentacion o Valor total estimade vigencias °
UNSPSC proceso de contrate seleccion recursos actual viger
>0 de ofertas futuras
seleccion futur
78181700 52_8636_269 Contratar el senvicio de suminisiro de Fetrero Fetrero 10Desorden)  Canfidad minima  Presupuesto 164.500.000 POLICIA 154.500.000 POLICTA No N/A
combustibles aceftes filtros lubricantes lavado y siisteda de de entided
los vehiculos del parque automotor a5 | ) nacianal
4 O —— »
Exportar excel

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
] : DENOMINACION
ITEM GRUPO cODIGO R ————
1 [B] Materias Primas 15101505 Combustible Diesel
2 [B] Materias Primas 15101506 Gasolina

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No Aplica
2. OBIJETO

Contratar el suministro de combustibles (Diesel ACPM y gasolina corriente), para los vehiculos del parque
automotor, maquinaria pesada y guadafias a cargo del Centro Internacional de Produccién Limpia Lope
del Sena Regional Narifio.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro ‘
Otro: ‘
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El presente proceso de seleccion no requiere de licencias, permisos, autorizaciones y disefios. La
estimacion del impacto ambiental del desarrollo del objeto a contratar, se estiman en la matriz de riesgos,
asi mismo, los requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en
este Estudio Previo en el numeral 5.2.2.16y 5.2.2.17.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGO UNIDAD DE PRECIO UNITARIO ESTIMADO
ITEM UNSPSC DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD (INCLUIDO IVA)
1 15101505 COMBUSTIBLE DIESEL GALONES 6110 9,690,00
ACPM
2 15101506 GASOLINA GALONES 1000 13,790,00

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS SERVICIOS:

EL PROPONENTE NO PODRA PRESENTAR PRECIOS UNITARIOS (INCLUIDO IVA) SUPERIORES AL
CONSIGNADO ITEM POR ITEM EN EL CUADRO ANTERIOR, NI SOBREPASAR EL VALOR TOTAL DEL
PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO POR LA ENTIDAD. SI LO HICIERE SERA CAUSAL DE RECHAZO.

La evaluacion y escogencia se hard de manera global por la totalidad de los items, atendiendo las
especificaciones esenciales (Cuadros de solicitud de elementos) con el precio mds bajo, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la entidad y aquella que no supere el
presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de
calidad requeridas, conforme a lo contenido en el presente Estudio Previo.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
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5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)
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Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)

3)
4)

5)

En la eventualidad de que el SENA adquiera o reciba nuevos vehiculos o bienes (maquinaria), a los
mismos se hara extensivo el suministro de combustible.

Los combustibles deberan cumplir las especificaciones técnicas exigidas por el gobierno Nacional para
la distribucidn y venta publica y las normas técnicas obligatorias.

Realizar el suministro del combustible, de conformidad con las necesidades de la Entidad.
Garantizar la prestacion del servicio de suministro de gasolina en casos de escasez de combustible en
el mercado.

Realizar el suministro de los bienes objeto de contrato, de conformidad con los valores unitarios
establecidos en su oferta; no obstante lo anterior aquellos items cuyos precios sean objeto de
regulacién por el Estado Colombiano, como es el caso de la gasolina Corriente y el ACPM, el valor
unitario ofertado incluido IVA y tributos adicionales, aumentara o disminuira proporcionalmente en
el porcentaje en que el precio se modifique, el cual es determinado de forma oficial por el Ministerio
de Minas y Energia o la autoridad competente.
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El contratista deberd presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como
requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados.
Las demads que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

El Contratista debera presentar para el pago el soporte o recibo de cancelacién vigente de la ultima
planilla de pago de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social (EPS, AFP y ARL) del
Representante y de los trabajadores que tenga a su cargo y sean objeto del cumplimiento del
contrato.

El Contratista debera entregar para el primer pago la Certificacién expedida por ARL del Nivel de
Riesgo al cual pertenece de acuerdo con la actividad a desarrollar, NO superior a 30 dias.

El Contratista debera presentar al SENA para el primer pago la siguiente documentacion:

a) Certificado expedido por ARL de la implementacidn del SG-SST y/o certificacion firmada por el
Representante Legal y Profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo con Licencia vigente,
mediante el cual se indique el resultado y nivel de implementacion del SG-SST de acuerdo con la
aplicacion de estandares minimos Resolucién 0312 de 2019 y el Decreto1072/2015 (2.2.4.6.1).

b) Fotocopia de cédulay licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional responsable del
SG-SST (Vigente).

¢) Cursodelas50horas o actualizacion de 20 horas del responsable de seguridad y salud en el trabajo
(Vigente Resolucion 4927 de 2016 y Circular No.0063 de 2020).

d) Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo con la aplicacién de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Nota aclaratoria: No estan obligados a implementar los Estandares Minimos establecidos los trabajadores
independientes con afiliacidn voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5
del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Trabajo. Para constatar lo anterior se debera presentar con la propuesta el certificado expedido por
la ARL, mediante el cual se indique que es aportante voluntario independiente Decreto 1563 de 2016.

4)

5)

6)

Una vez formalizado el contrato, el Contratista debera asistir o realizar la induccién y/o reinduccién
de Seguridad y Salud en el Trabajo, esta informacion sera verificada con el listado de asistencia (para
el caso de asistir de forma presencial) o formulario de participacion, cuando el contratista (desarrolle
la actividad en linea o de forma virtual).

El contratista debera entregar a la Entidad con el primer pago el Acta que evidencie la participacion
de la induccién y/o reinducciéon en generalidades del SG- SST.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con cédigo GCCON-M-001 vy el
Anexo de Verificacién de Criterios de Contratacion con cédigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista
debera dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de
Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificardn de acuerdo con los aspectos e
impactos ambientales efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos
presentes en la actividad.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

El contratista una vez realice la entrega de los productos debera entregar inmediatamente las fichas
de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde con lo
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definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos
inmediatamente se haga el descargue de las sustancias.
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafol, contener los 16 items que
establece la Resolucidén 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

2) Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:
- Lainstalacién de rotulos de identificacion reflectivos y las placas de identificaciéon del nimero de las
Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada.
- Que el vehiculo cuente con elementos basicos de atencion de emergencias: Ropa protectora,
Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2 extintores tipo multipropdsito

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de nueve (09) meses. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucién del contrato se llevara a cabo en la ciudad de San Juan de Pasto (N) en las instalaciones del
Contratista seleccionado.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio La Ciudad de San Juan de Pasto (N).

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El contrato se pagara de la siguiente forma El Sena realizara pagos parciales
Otra forma de Pago de conformidad con los servicios prestados de acuerdo con la presentacion de
cada factura por parte del contratista (cuando esta se deba expedir), previo recibo
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a satisfaccion por parte de la SUPERVISION, lo cual deberd quedar soportado en el
respectivo Informe de Supervision. Para la realizacion de cualquier pago el
contratista debera acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes
al sistema de seguridad social integral y parafiscal. Si las facturas no han sido bien
elaboradas o no se acompafian de los documentos que la respalden los términos
anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida la
cuenta o factura o desde aquella en que se aporten efectivamente los
documentos. Todas las demoras que se presenten por estos conceptos serdn de
responsabilidad del proveedor, quien no tendrd por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza. El SENA efectuarda al
CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones
que se deriven de la presente contratacion.

El pago se hard dentro de los 30 dias siguientes al cumplimiento total de los
requisitos y estara sujeto al cupo del Programa Anual de Caja (PAC) disponible.

NOTA: Si el contratista es

responsable de IVA, entregara la factura de venta discriminando en

cada ITEM los porcentajes de IVA que aplica a cada uno de ellos, los cuales deben corresponder
a la tarifa establecida en el Estatuto Tributario Vigente. En caso de que los porcentajes de IVA
plasmados en la factura no estén acordes a la norma, debera realizar las modificaciones a las que

haya lugar.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La Supervisidon del Contrato sera ejercida por
el funcionario que designe el Subdirector del
Centro Internacional de Producciéon Limpia
Lope, quien hara el seguimiento y control
requerido en desarrollo del proceso
contractual correspondiente, teniendo en
cuenta lo establecido en la Ley 1474 de 2011,
manual de supervision de la Entidad y demas
normas concordantes.
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3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia, de conformidad con el numeral 5 del
articulo 2 de laley 1150 de 2007 y el articulo 274 de la ley 1450 de 2011 y en concordancia con los articulos
94 de la ley 1474 de 2011, 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 se contratara mediante
una invitacién publica en la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccidon
ademas de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, La Entidad procederd a realizar el analisis juridico y
técnico de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para
participar y asignarles la respectiva habilitacion.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Serd limitada la convocatoria a Mipymes, segun sea el caso y de acuerdo con lo establecido en el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, que modificd los articulos
2212422, 2.2.1.24.2.3,, y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, que definen y disponen las
condiciones para las convocatorias limitadas a Mipyme y limitaciones territoriales, de la siguiente manera:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de
Ameérica (US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hadbil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.
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Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen

de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
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ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente los umbrales vigentes del 01 de enero de 2024 hasta el 31 de diciembre de
2025 son los siguientes:

. UMBRAL DE MIPYMES 2025 |
US$ 125.000
COL$ 533.287.768

La informacion del umbral para convocatorias limitadas a Mipyme se encuentra en la seccién “ACUERDOS
COMERCIALES Y TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD” de la pagina web  de Colombia Compra
Eficiente,en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-
reciprocidad

En este sentido, teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente proceso de
contratacién es menor al umbral, la presente convocatoria S| serd susceptible de ser limitada a Ila
participacién de Mipymes.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

a. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de SETENTA Y DOS MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS ($. 72.995.900) MDA/CTE IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, El Centro Internacional de
Produccion Limpia Lope — SENA Regional Narifio, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé
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que el valor para contratar el suministro de combustibles (Diesel ACPM y gasolina corriente), para los
vehiculos del parque automotor, maquinaria pesada y guadafias a cargo del Centro Internacional de
Produccion Limpia Lope del Sena Regional Narifio, es de SETENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS (S. 72.995.900) MDA/CTE, tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO Y ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR el cual forma parte integral del presente
documento.

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS $ 40.000.000
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS $4.995.900
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS $ 22.000.000
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS $ 6.000.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de Fecha de Posicién
CDP o CDP o . . A Valor en
. . . . vencimiento Dependencia Catalogo de Fuente | Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
14425 | 05/03/2025 31/12/2025 953610 C-3603-1300-20- Nacion CUARENTA
20305C-3603025- MILLONES DE $ 40.000.000
02 ADQUIS. DE BYS PESOS
14425 | 05/03/2025 | 31/12/2025 953618 C-3603-1300-20- Propios | CINCO MILLONES
20305C-3603025- DE PESOS $5.000.000
02 ADQUIS. DE BYS
14425 | 05/03/2025 | 31/12/2025 953634 C-3603-1300-20- Propios VEINTIDOS
20305C-3603025- MILLONES DE $ 22.000.000
02 ADQUIS. DE BYS PESOS
14425 | 05/03/2025 31/12/2025 953645 C-3603-1300-20- Propios SEIS MILLONES
20305C-3603025- DE PESOS $6.000.000
02 ADQUIS. DE BYS
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La adjudicacién del presente proceso contractual es por el valor total de la Oferta.

En el Proceso de Contratacion no es posible permitir la presentacién de ofertas y la adjudicacion parciales
porque (i) se trata de un objeto que no se puede dividir; (ii) varios proveedores en el mercado se
encuentran en capacidad de cumplir de manera satisfactoria y oportuna el objeto del contrato, y su
adjudicacion a un solo contratista genera un mayor ahorro y eficiencia en los tramites administrativos.

GCCON-F
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5.1.1 Lotes

No Aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 Capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los items que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas
(singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacidn de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
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protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucidn del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.2 Requisitos habilitantes de orden juridico

5.2.2.1 Carta de presentacion de la oferta (Formato N°. 1)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

5.2.2.2 Documento de identificacion

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.2.3 Documento que acredite la situacion militar definida

Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas naturales y los representantes legales de personas
juridicas que sean varones entre 18 y 50 afios, deberan anexar fotocopia de libreta militar o el certificado
mediante el cual acredite su situacion militar definida.

Tratdndose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior requisito.

5.2.2.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn, y debera estar matriculada con un afio (1) de antelacion al proceso de
seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo,
el objeto social que debe estar relacionado al objeto del proceso de contratacién, la duracién de Ia
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamaiio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
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general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignardan los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso, deberd estar matriculada con un afio (1) de antelacién al proceso
de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad la cual deberd estar relacionada al objeto
del proceso de contratacion.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.2.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal (Formato N°. 5)

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representara y seialaran las reglas basicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexarse el respectivo documento de constituciéon de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidon temporal deberd presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f) Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.
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g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO N2. 5 CONSTITUCION
CONSORCIO O UT que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.2.6 Registro Unico Tributario (RUT)

Deberan aportar fotocopia legible del Registro Unico Tributario — RUT, en el cual se pueda verificar el NIT
y que la actividad econdmica esté directamente relacionada con el objeto contractual. La fecha de
generacion o impresion de este documento no puede ser superior a los treinta (30) dias calendario
anteriores al cierre del presente proceso de seleccién.

5.2.2.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
qgue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.
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Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO N2. 2 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA suscrito por el revisor
fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje
y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO N2. 2 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Cuando el FORMATO N2. 2 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES PERSONA JURIDICA sea suscrito por
el Revisor Fiscal, el proponente debera aportar los siguientes documentos:

1. Documento de Identificacidn del Revisor Fiscal
2. Tarjeta Profesional del Revisor Fiscal

3. Antecedentes Junta Central de Contadores del Revisor Fiscal

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior el proponente persona natural deberd diligenciar la informacién establecida en el
FORMATO N2. 3 CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES PERSONA NATURAL.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.
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5.2.2.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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De encontrarse reportado, se deberd a llegar al acuerdo de pago o el recibo de pago o la Resolucion de
cancelacién total de la obligacidn para no ser rechazada la propuesta de lo contrario la propuesta allegada
deberd ser RECHAZADA.

5.2.2.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.14 Certificacién Bancaria

Certificacién de la cuenta bancaria habilitada, emitida por el banco con fecha de expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendario de la presentacion de la oferta.

5.2.2.15 Experiencia

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia en contratos
que hayan terminado o liquidado durante los ultimos cuatro (04) afos, contados a partir del cierre del
presente proceso de contratacién, cuyo objeto tenga relacién con el objeto del proceso contractual,
presentando dos (02) contratos por proponente, cuyo valor sea o sumen el 50% del presupuesto oficial.
Esto se acreditara de la siguiente manera:

a) Tratandose de contratos ejecutados con Entidades Publicas el proponente deberd presentar
Certificacidn de cada uno de los Contratos y/o copia de los contratos.

b) Para el caso de contratos ejecutados con empresas privadas o personas naturales, el proponente
debera presentar respecto de cada contrato la copia del Contrato y copia de la factura o en su
defecto copia del Contrato y cuenta de cobro seguin corresponda.
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c) Eloferente deberd aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario
o persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

e Objeto
e Plazo.
e Numero del Contrato.

e Contratante, NIT, teléfono y direccion.
e Nombre del contratista. (si se ejecutd en unién temporal o consorcio identificar los integrantes y

su porcentaje de participacion).
e Fecha de iniciacion
e Fecha de terminacion.
e Valor final del contrato

e Sise encuentra ejecutado o en ejecucion.

e Calificacion del servicio

e Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).
e Nombre y firma de quien expide la certificaciéon. (La certificacion deberd estar firmada por la
persona competente para suscribirla).

d) Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario

competente.

e) Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

f) Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien

se suscribioé el contrato.

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacién y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

5.2.2.16 De sequridad y salud en el trabajo

Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito habilitante:

DESCRIPCION DEL CRITERIO

ENTREGABLE JUNTO CON LA OFERTA

CERTIFICACION ARL

Certificacion expedida por ARL del Nivel de
Riesgo al cual pertenece de acuerdo con la
actividad a desarrollar, NO superior a 30
dias.
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CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO (Formato N2. 4)

Certificado expedido por ARL de Ia
implementacidn del SG-SST  y/o
certificacion firmada por el Representante
Legal y Profesional de Seguridad y Salud en
el Trabajo con Licencia vigente, mediante
el cual se indique el resultado y nivel de
implementacion del SG-SST de acuerdo
con la aplicacion de estandares minimos
Resolucion 0312 de 2019 vy el
Decreto1072/2015 (2.2.4.6.1). (Formato
Ne. 4).

Nota aclaratoria: No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos
establecidos los trabajadores
independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de
que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del
Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Trabajo. Para constatar lo anterior
se deberd presentar con la propuesta el
certificado expedido por la ARL, mediante
el cual se indique que es aportante
voluntario independiente Decreto 1563 de
2016.

LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
DEL PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SG-SST
VIGENTE

Licencia de seguridad y salud en el trabajo
del profesional responsable del SG-SST
(Vigente).

FOTOCOPIA DE CEDULA DEL PROFESIONAL SST

Fotocopia Legible del
responsable del SG-SST.

profesional

CERTIFICADO VIGENTE CURSO DE SG-SST DE 50
HORAS O SU ACTUALIZACION CURSO DE 20
HORAS

Curso de las 50 horas o actualizacion de 20
horas del responsable de seguridad y salud
en el trabajo (Vigente Resolucidén 4927 de
2016 y Circular No.0063 de 2020).

EVALUACION DE ESTANDARES MiNIMOS Y PLAN
DE ACCION

Evaluacién de estandares minimos vy
respectivo plan de accion de acuerdo con
la aplicacion de estdndares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019.

5.2.2.17 De gestion ambiental
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Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito habilitante:

El proveedor tiene que contar con plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es)
ambiental (es) para el manejo de hidrocarburos.

Precontractual

El proponente presentard los soportes del curso basico certificado de 60 horas de los
conductores que se designen para transportar el combustible a las instalaciones del
SENA.

Nota: El certificado tendra una validez de 2 afos, vencido este término; debera
presentar actualizacidn anual del curso con una intensidad de 20 horas.

Precontractual

El proponente dard cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de
sustancias peligrosas, para ello deberd entregar listado de equipo completo de carretera
y copia de documentos vigentes del vehiculo: SOAT, revision técnico-mecanica de gases
de los vehiculos que ingresen al SENA.

Precontractual

El proveedor deberd presentar la autorizacidon de operacién emitida por el Ministerio de
Minas y Energia o de la autoridad en quien este delegue.
Sujeto a acuerdo Marco de Precios, establecido por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica —Colombia Compra Eficiente

Precontractual

5.2.3 Oferta Econdmica

La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido (sin que estos sobrepasen los valores unitarios incluido IVA
establecidos por la Entidad). Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacidén o ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en
caso de que se requiera, son a cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se presenten

deberdan considerar tales conceptos.

El proponente debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

a) Para la presentacion de la propuesta econdmica, diligenciar el FORMULARIO DE LA PLATAFORMA
SECOP II. Este debe diligenciarse en forma clara y completa, indicando el valor de cada ITEM
(incluido IVA) los cuales no deben sobrepasar los precios unitarios establecidos por la Entidad

dentro del presente proceso so pena de rechazo.

b) El oferente debera tener en cuenta dentro de su oferta econdmica, todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos que estardn a su cargo, asi como los gastos directos o indirectos que

ocasione la ejecucion del objeto contractual.
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c) En el evento en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera aproximarla
al peso, ya sea por exceso o por defecto, de manera que si los centavos son menores a 50 se
supriman los centavos y los pesos permanezcan idénticos, y si los centavos son iguales o mayores
a 50, se suprimen los centavos y el Ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente superior. NO

DEBE SOBREPASAR PRECIOS ESTIMADOS POR LA ENTIDAD.

La Unica informacidn vélida para efectos de la evaluacién econdmica de las propuestas presentadas sera
la diligenciada en la Plataforma SECOP Il del presente proceso, denominado cuestionario de propuesta

econdmica formato SECOP II.

Asi mismo, el oferente debera considerar al momento de elaborar su propuesta, la variacion de la TRM
durante el plazo de ejecucién contractual, toda vez que la fluctuacién del délar serd entendida como un

riesgo a cargo del contratista.

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de

proponente.]

la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] St NO
Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugar vy

duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentaciéon de muestra] Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una

visita para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del | NO

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

garantia de cumplimiento.

Seriedad de la oferta: Por el 10% del valor del presupuesto, la vigencia serd de
noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso. En todo caso deberd permanecer vigente hasta la aprobacién de la

anticipo, vigente por el plazo del contrato.

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del
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Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo
del contrato y seis (06) meses mas.

Cumplimiento: Por medio de este amparo la Entidad precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones
contraidas. Equivalente al diez por ciento 10% del valor total del contrato, con una

vigencia igual al término de duracién del contrato y seis (6) meses mas, a la cual

podra imputarse tanto el valor de la cldusula penal pecuniaria como las multas o

los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: El
X valor de la garantia es de cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y debera

extenderse por el plazo del contrato y tres (3) afios mds, contados a partir de su
perfeccionamiento. (Art. 2.2.1.2.3.1.13 decreto 1082 del 26 de marzo de 2015).

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Este
amparo se exige, con el propdsito de proteger a la Entidad en la calidad del
producto; y serd equivalente al veinte por ciento 20% del valor total del contrato.
La duracién serd durante la vigencia del contrato y de seis (6) meses mas, a la cual
podra imputarse tanto el valor de la cldusula penal pecuniaria como las multas o
los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Calidad del servicio: El valor de esta garantia es del veinte por ciento (20%) del
X valor total del contrato, la duracion sera durante la vigencia del contrato y de seis
(6) meses mas.

Proteccidn de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo
de ejecucion del contrato

Pdéliza de Responsabilidad extracontractual: Derivada de la ejecucién del
contrato, a través de un amparo auténomo, contenido en una pdliza anexa y en
una cuantia equivalente a DOSCIENTOS SALARIOS MIINIMOS LEGALES
MENSUALES VIGENTES (200 SMLMV) y con una vigencia igual a la duracién del
mismo, contados a partir de su perfeccionamiento. (Art. 2.2.1.2.3.1.17 Decreto
1082 del 26 de marzo de 2015).

NOTA 1: La fecha de expedicion debe ser concordante con las fechas de las vigencias de las garantias.
LAS GARANTIAS EXIGIDAS DEBERAN PROPONERSE DE LA SIGUIENTE MANERA:

a. BENEFICIARIO: A Nombre del CENTRO INTERNACIONAL DE PRODUCCION LIMPIA LOPE — SENA
REGIONAL NARINO. NIT 899.999.034-1.

b. AFIANZADO: A Nombre del oferente, en caso de ser una Unién Temporal o consorcio el
beneficiario/afianzado se hara a nombre de los integrantes de la Union temporal o del Consorcio.

¢. VIGENCIA: La vigencia sera como quedo establecida en cada amparo dias calendario a partir del
cierre de la presentacién de la oferta hasta la aprobacion de la garantia del contrato.
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d. CUANTIA: La garantia debera ser constituida como quedo establecida en cada amparo por ciento

del valor total del presupuesto disponible.

8. ACUERDOS COMERCIALES

Valor del Proceso de Lo . fa
. . . i . L, . Excepcion Aplicable Proceso de Contratacion
[Indique si el proceso estd cobijado Entidad Estatal Contratacion superior al al Proceso de A E AR
por Acuerdos Comerciales] cubierta umbral del Acuerdo .. .
Comercial Contratacion Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Alianza Chile S| NO NO NO
P México S| NO NO NO
Pacifico -
Peru Sl NO NO NO
Canada S| NO NO NO
Chile S| NO NO NO
Corea SI NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC S| NO NO NO
México S| NO NO NO
Tridngulo El Salvador S| NO NO NO
Norte Guatemala Sl NO NO NO
Honduras S| NO NO NO
Union Europea S| NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

9. ANEXOS

Estudio y Andlisis del Sector
Estudio del Mercado

CDP

Matriz de Riesgos

Anexo a la invitacién

Plan Anual de Adquisiciones
Formatos y anexos.

AN NI NN N N

El presente documento se suscribe el diez (10) de marzo de dos mil veinticinco (2025).

Firmado digitalmente

[ por MARCO POLO
TORRES PALMA
Fecha: 2025.03.10

09:12:03 -05'00"

Marco Polo Torres Palma

Subdirector (E) Centro Internacional de Produccién Limpia Lope

SENA — Regional Nariiio

Elabord: Angela Betancourth Pantoja — Abogada CIPLL

Yeeh BT ﬁchﬂéL

GCCON-F-046 V.03

Firmado
digitalmente por
Angela Lorena

Betancourth Pantoja

Fecha: 2025.03.08
21:52:38 -05'00'

26



		2025-03-08T21:52:38-0500
	Angela Lorena Betancourth Pantoja


		2025-03-10T09:12:03-0500
	MARCO POLO TORRES PALMA




