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ACEPTACIÓN DE OFERTA No. MIE-MC-001-2025 
 
 
Señores 
THOMAS SIGNE S.A.S 
NIT. 9009620715 
Atn.: JUAN CARLOS YAÑEZ ARENAS 
Representante Legal 
Avenida de Las Américas No. 44-57  
(+57-1) 3810240  
Bogotá D.C. 
 
 
Respetados señores, 
 
Entre los suscritos, CLAUDIA JINETH ÁLVAREZ BENÍTEZ, mayor de edad, 
identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 52.113.881, obrando en condición 
de Secretaria General del Ministerio de Igualdad y Equidad, establecimiento 
público del orden nacional, creado mediante la Ley No. 2281 del 4 de enero de 
2023, con NIT 901.733.502-1, nombrada mediante Decreto No. 1171 del 
16/09/2024 y posesionada según Acta No. 467 de 17/09/2024, 
debidamente facultado(a) por la Resolución No. 885 del 27/11/2024, quien 
para todos los efectos se denominará el MINISTERIO, con fundamento en la 
facultad conferida por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 
2011, el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
concordantes, adelantó el proceso de Invitación Pública No. MIE-MC-001-2025 
y luego de revisados los requisitos legales y técnicos, seleccionó la oferta con 
menor precio y que cumple con dichos requisitos.  
 
En consecuencia, informa a THOMAS SIGNE S.A.S en adelante, el 
CONTRATISTA, que verificada y evaluada la propuesta de la invitación pública 
de Mínima Cuantía antes señalada, acepta los términos y condiciones de la oferta 
presentada, la cual forma parte integral del presente documento y manifiesta 
que el objeto de la presente carta de aceptación deberá adelantarse cumpliendo 
las siguientes condiciones: 
 
PRIMERA. - OBJETOi: “Adquirir certificados de función pública "Token" 
para autenticación y firma digital de funcionarios, contratistas y persona 
jurídica del Ministerio de Igualdad y Equidad” 
 
SEGUNDA. - PLAZO DE EJECUCIÓN: el plazo de ejecución del contrato será 
hasta el 31/12/2025, contado a partir de la suscripción del acta de inicio, 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
contrato. El plazo de ejecución no debe superar la presente vigencia fiscal. 
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TERCERA. - VALOR: El valor del contrato por la suma de CINCO MILLONES 
DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL PESOS ($5.236.000) M/Cte., incluido IVA y 
demás impuestos a que haya lugar.  
 
CUARTA.-. FORMA DE PAGOii:  
 
El Ministerio de Igualdad y Equidad, cancelará el valor presentado y aceptado en 
la oferta económica teniendo en cuenta lo descrito en los estudios previos, una 
vez recibido a satisfacción el servicio y/o producto. 
 
El Ministerio de Igualdad y Equidad como requisito previo para autorizar el pago 
del contrato verificará: 
 
▪ Formato único para pago de contratistas “SAF-AF-FO-003_ 

Autorización_pagos_proveedores” 
▪ Documentos que el supervisor considere necesarios para validar la ejecución 

técnica del contrato (documentos soporte o productos, de acuerdo con el 
contrato suscrito). 

▪ La factura electrónica y el código CUFE para la validación de la factura ante 
la DIAN, conforme a los requisitos señalados en el artículo 617 Estatuto 
Tributario. 

▪ Certificado de Aportes Parafiscales y Seguridad Social que evidencie estar al 
día en los pagos durante los últimos seis (6) meses de conformidad con lo 
establecido en el inciso 3 del artículo 50 de la ley 789 de 2002, aportando 
paz y salvo por todo concepto, el cual será expedido bajo la gravedad de 
juramento, suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal si está 
obligado a tenerlo. En caso de no encontrarse obligado al pago, debe r á́ 
manifestarlo en forma expresa. A dicha certificación, debe adjuntarse copia 
de la tarjeta profesional y certificación que conste que el Revisor Fiscal se 
encuentra a la fecha en el ejercicio pleno de sus funciones y tener presente 
que cualquier cambio de revisor o representante legal debe ser debidamente 
notificado y soportado. 

▪ Registro Único Tributario RUT (DIAN). 
▪ Registro de Identificación Tributaria RIT (Secretaría Distrital de Hacienda) 
▪ Informe de supervisión y liquidación de contrato para el último pago. 
 
Nota 1. En todo caso el pago estará sujeto a la programación y aprobación del 
Programa Anual de Mensualidad de caja – PAC, situación que el Contratista y/o 
Proveedor deberá conocer y aceptar.  
 
Nota 2. Si los documentos en mención no se presentan o son devueltos por falta 
de información o mal diligenciados, el Ministerio contará hasta con treinta (30) 
días más para realizar el pago. 
 



 

Ministerio de Igualdad y Equidad 
Proceso: Gestión Contractual 

Formato: Aceptación de la Oferta Proceso de Selección de 
Mínima Cuantía 

PÁGINA: 3 DE 8  

CÓD: SCO-AC-FO-046 

V 0.1 05/02/2025 

 

Si usted copia o imprime este documento, el Ministerio de Igualdad y Equidad lo considerará como No 
Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 

controlada, consulte a la oficina Asesora de Planeación 

Nota 3: El(los) pago(s) se realizará(n) a través de la cuenta de ahorros y/o 
corriente que disponga Contratista y/o Proveedor acorde con la certificación 
expedida por la entidad financiera. 
 
Nota 4: El Ministerio de Igualdad y Equidad, a través del supervior, como 
requisito previo para autorizar el pago del contrato, verificará que el contratista 
se encuentre al día con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en 
Salud, Pensión y Riesgos Laborales, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas 
de Compensación Familiar, siempre y cuando no se encuentre exento de este 
pago, según lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, y lo 
establecido en el artículo 114- 1 del Estatuto Tributario, de acuerdo con las 
obligaciones que por este concepto deba cumplir. En cada caso los valores 
incluyen impuestos y demás. 
 
Nota 5: Todos los gastos, derechos e impuestos, tasas o contribuciones se 
entenderán incluidos en cada uno de los valores ofertados. El Ministerio de 
Igualdad y Equidad sólo efectuará las retenciones a que haya lugar. 
 
QUINTA. - SUJECIÓN DE LOS PAGOS A LA APROPIACIÓN 
PRESUPUESTAL: El MINISTERIO pagará el gasto que ocasione la presente 
contratación con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No. 7625 de 
fecha 18/02/2025 
 
SEXTA- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Para la celebración y ejecución 
del presente contrato, EL CONTRATISTA dará cumplimiento a las obligaciones 
y especificaciones técnicas establecidas en el estudio previo y anexo técnico 
de la Invitación Pública No. MIE-MC-001-2025 de 27/02/2025, y en la oferta 
del contratista de fecha 6/03/2025  
 
SÉPTIMA. - OBLIGACIONES DEL MINISTERIO: Por su parte, el 
MINISTERIO se obliga a: 1. Pagar al CONTRATISTA el valor de la presente 
aceptación de oferta en las condiciones pactadas. 2. Ejercer la supervisión para 
verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a que se 
compromete EL CONTRATISTA. 3. Suministrar al CONTRATISTA, la 
información y documentos que requiera para desarrollar el objeto contractual. 
4. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las 
situaciones necesarias para la ejecución y adelantar los trámites a que haya 
lugar por su parte para garantizar la debida ejecución. 
 
OCTAVA. - SUPERVISIÓN: El MINISTERIO supervisará la correcta ejecución 
del presente contrato por medio de un PROFESIONAL ESPECIALIZADO 
GRADO 17 DE LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIEDRA del 
Ministerio que designara por escrito el ordenador del gasto, quien asume la 
responsabilidad por el seguimiento y control del contrato, así como la correcta y 
cabal ejecución del mismo. 
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Funciones: 
  
1. Observar las obligaciones propias de la actividad, los artículos 83 y 84 de la 

Ley 1474 de 2011, y demás manuales y normas vigentes que regulan la 
materia. 

2. Ejercer control y vigilancia de la ejecución del contrato, exigiendo a las partes 
el cumplimiento idóneo y oportuno del mismo, así mismo debe verificar el 
cumplimiento del contrato en cuanto a plazo, lugar, cantidad, calidad, planes, 
proyectos y acciones. 

3. Recibir a satisfacción de las actividades que comporta la ejecución del objeto 
de la presente aceptación de oferta de conformidad con lo pactado en el 
mismo.  

4. Coordinar la estructuración de la documentación que se genera con ocasión 
del contrato y el correspondiente envío a las áreas que corresponda.  

5. Efectuar los requerimientos que sea del caso al Contratista cuando las 
exigencias de cumplimiento así lo requieran.  

6. Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando 
advierta incumplimientos y estructurar los soportes y hacer el respectivo 
informe del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan 
adelantar a la entidad el trámite que corresponda, en observancia 
especialmente de lo dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la 
reglamentación que esté vigente en el Ministerio en materia de imposición 
de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento frente a los 
contratistas.  

7. Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervisión 
comporta, con la remisión respectiva a las áreas que correspondan.  

8. Verificar la legalidad de la factura electrónica, cuando el contratista se 
encuentre en régimen común y se haya acogido a dicho sistema de 
facturación, de acuerdo con la guía expedida por la Subdirección Financiera. 

9. Autorizar los pagos al contratista, previa verificación del cumplimiento del 
objeto dentro del contexto estipulado y de la acreditación de que el 
Contratista se encuentra al día en el pago al Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales, lo cual incluye el Sistema de Riesgos Laborales, de 
conformidad con lo establecido en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 
80 de 1993, modificado mediante el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en 
los términos establecidos en el Decreto 1273 de 2018.  

10. Informar al líder o líderes de la contratación sobre los cambios que se 
presenten durante la ejecución del contrato y velar porque se suscriban por 
las partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prórrogas que se 
requieran. 

11. Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos y convenios, 
prórrogas, adiciones, aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones, 
requerir al contratista para surta los trámites al respectivo garante, cuando 
aplique, dentro de los cinco (5) días siguientes.  

12. Publicar dentro del término de ley en la plataforma SECOP II toda la 
ejecución contractual de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014. 
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13. Remitir mensualmente a la Subdirección de Contratación la documentación 
de la ejecución contractual, que se produzca en físico, para el respectivo 
archivo en el expediente contractual. Esta información se remitirá una vez 
haya sido publicada en la plataforma SECOPII. 

14. Velar por que la garantía cuando aplique se mantenga vigente incluidos los 
amparos que correspondan para la etapa de liquidación o postcontractual 
cuando a ello hubiere lugar.  

15. Proyectar con la debida antelación, la liquidación del contrato, en los casos 
en los que la misma se imponga. 

16. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guías del 
SECOP ll, de la página de Colombia Compra Eficiente.  

17. Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información 
del ejercicio de su supervisión o interventoría, por lo tanto, deberán entregar 
todos los documentos y archivos (físicos y electrónicos) a su cargo y que se 
produzca en ejercicio de sus funciones, de acuerdo con los procedimientos 
internos de gestión documental establecidos por el Ministerio. 

 
PARÁGRAFO: En el evento de cambio del supervisor, no será necesario 
modificar el presente contrato y la designación se efectuará por parte del 
Ordenador del gasto mediante comunicación escrita.  
 
NOVENA. - GARANTÍA: De acuerdo con las normas legales y reglamentarias 
vigentes, el Ministerio de Igualdad y Equidad admitirá como uno de los 
mecanismos de cobertura, las pólizas de seguro otorgadas por compañías de 
seguros que cuenten con permiso de funcionamiento otorgado por la 
Superintendencia Financiera y que tengan los correspondientes amparos, 
montos y coberturas, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 
2015 y lo contemplado en los Estudios Previos. 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

Cumplimiento  
Quince por ciento 
(15%) del Valor del 
contrato 

Plazo de ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más, en todo 
caso de conformidad al decreto 
1082 de 2015 la garantía de 
cumplimiento debe estar 
vigente hasta la liquidación. 

Calidad del servicio Diez por ciento (10%) 
del Valor del contrato 

Plazo de ejecución del contrato y 
cuatro (4) meses más, en todo 
caso de conformidad al decreto 
1082 de 2015 la garantía de 
cumplimiento debe estar 
vigente hasta la liquidación. 

Pago de salarios e 
indemnizaciones 

Cinco por ciento (5%) 
de la aceptación de 
oferta 

Plazo de ejecución de la orden 
de compra y tres (3) años más, 
contados a partir de la 
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Amparo Suficiencia Vigencia 

celebración de la aceptación de 
oferta.  

 
Nota 1: Contratista y/o Proveedor deberá constituir las garantías de la 
aceptación de oferta dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la suscripción 
de éste y deberá cargarla por la plataforma de Secop II. Posteriormente, será 
aprobada por el Ministerio de Igualdad y Equidad de acuerdo con lo señalado en 
el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015. El término de ejecución a 
partir de su aprobación deberá estar cubierto por los amparos requeridos. 
 
Nota 2: Contratista y/o Proveedor deberá restablecer o ampliar las garantías 
antes mencionadas, cuando se presenten los eventos señalados en el artículo 
2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015. Así mismo, en el evento en que el 
Ministerio que expida la póliza de seguro que sirva de garantía de la presente 
aceptación de oferta, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el 
Gobierno Nacional a través de Ministerio competente, y con ello se genere 
incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantía aportada, Contratista 
y/o Proveedor deberá de manera inmediata presentar nuevas pólizas o 
reemplazar la expedida por la compañía de seguros intervenida, sujeta a toma 
de control o en proceso de liquidación. 
 
DÉCIMA. - INDEMNIDAD: El CONTRATISTA mantendrá libre al 
MINISTERIO de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones que se 
deriven de sus propias actuaciones o la de terceros. 
 
DÉCIMA PRIMERA - MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de 
las obligaciones adquiridas por el contratista, EL MINISTERIO impondrá multas, 
de la siguiente manera: a) Multas por mora en el cumplimiento del plazo para 
cada una de las entregas establecidas: si el contratista incumple los plazos de 
las entregas establecidos en la aceptación de oferta, deberá pagar a EL 
MINISTERIO, por cada día calendario de retraso, el 0.5% del valor de la misma, 
sin que en total estas multas sobrepase el 10% del valor de la aceptación de 
oferta; b) Multas por incumplimiento parcial: si durante la ejecución de la 
aceptación de oferta el contratista incumple alguna otra de las obligaciones 
contractuales, EL MINISTERIO le impondrá multas equivalentes al 0.5% del valor 
de la aceptación de oferta, sin que el total de estas multas sobrepase el diez por 
ciento (10%) del valor total de la misma; c) Para los efectos del pago de multas 
del literal b) antecedente, se entiende que hay incumplimiento parcial cuando el 
contratista incumple las obligaciones señaladas en la aceptación de oferta, 
diferentes al plazo de la ejecución del objeto contractual; d) El contratista 
autoriza a EL MINISTERIO para descontar y tomar el valor de las multas de que 
tratan los literales anteriores una vez en firme la resolución que las impone, de 
cualquier suma que le adeude, EL MINISTERIO sin perjuicio de que las haga 
efectivas conforme a la ley; e) El pago o la deducción de dichas multas no 
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exonera a el contratista de la obligación de cumplir con el objeto de la aceptación 
de oferta, ni de las demás obligaciones y responsabilidades que emanen del 
mismo.  
 
PARÁGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS Y CLAUSULA 
PENAL PECUNIARIA se procederá de conformidad con el Articulo 86 de la Ley 
1474 de 2011. 
 
DÉCIMA SEGUNDA. - PENAL PECUNIARIA: Se fija como cláusula penal 
pecuniaria la suma equivalente hasta el diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato, independientemente de la indemnización plena de los perjuicios a que 
hubiere lugar, en caso de incumplimiento parcial o total del contrato por parte 
del oferente, la cual pagara al MINISTERIO sin necesidad de requerimiento 
judicial, en un término no mayor de veinte (20) días a partir de la fecha en que 
se declare el incumplimiento. 
 
Para hacerla efectiva se seguirá el procedimiento establecido en el artículo 86 de 
la Ley 1474 de 2011, en el Manual de Contratación y demás documentos que 
regulen el procedimiento en el MINISTERIO. 
 
EL CONTRATISTA, autoriza que EL MINISTERIO descuente las sumas que le 
adeude de cualquier tipo de relación negocial los valores correspondientes a las 
sanciones impuestas que se encuentren en firme al momento de aplicarla. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO:  La cláusula penal no excluye la indemnización de 
perjuicios por la aplicación de dicha sanción. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: La estimación del perjuicio se realizará por parte de 
la SUPERVISIÓN y de manera independiente a las multas u otro tipo de 
sanciones interpuestas al CONTRATISTA durante la ejecución dl contrato. 
 
DECIMA TERCERA. - LIQUIDACIÓN La liquidación se realizará de mutuo 
acuerdo dentro de los seis (06) meses siguientes al término de ejecución de la 
aceptación de oferta, de conformidad con lo establecido en el artículo 60 de la 
Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
217 del Decreto Ley 019 de 2012; y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. Si el 
CONTRATISTA no se presenta a la liquidación o las partes no llegan a un acuerdo 
sobre el contenido de la misma, será practicada directa y unilateralmente por el 
MINISTERIO y se adoptará por acto administrativo motivado susceptible del 
recurso de reposición. Para la liquidación será necesaria la presentación de los 
siguientes documentos. a) Informe final del supervisor. b) Indicar el estado 
financiero de la aceptación de oferta y adjuntar la validación efectuada por la 
Subdirección Administrativa y Financiera, mediante correo electrónico que 
contiene el print del formato CÓD: SAF-AF-FO-017, c) recibo a satisfacción y 
demás documentos requeridos para el trámite de la liquidación. 
 



 

Ministerio de Igualdad y Equidad 
Proceso: Gestión Contractual 

Formato: Aceptación de la Oferta Proceso de Selección de 
Mínima Cuantía 

PÁGINA: 8 DE 8  

CÓD: SCO-AC-FO-046 

V 0.1 05/02/2025 

 

Si usted copia o imprime este documento, el Ministerio de Igualdad y Equidad lo considerará como No 
Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión vigente y 

controlada, consulte a la oficina Asesora de Planeación 

DÉCIMA CUARTA: CESIÓN: EL CONTRATISTA no podrá ceder en todo o en 
parte la presente aceptación de oferta, sin autorización previa, expresa y escrita 
del MINISTERIO. 
 
DÉCIMA QUINTA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: La presente 
aceptación de oferta se perfecciona con la firma de este documento por parte 
del Ordenador del Gasto. Para su ejecución se requiere la expedición del registro 
presupuestal por parte del MINISTERIO y de la aprobación de garantía única 
por parte del Subdirector de Contratación del MINISTERIO si aplica.  
 
DÉCIMA SEXTA. - PUBLICACIÓN: La comunicación de aceptación y la oferta 
del adjudicatario constituyen el contrato y serán publicados en el SECOP II 
conforme lo establece el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Dada en Bogotá a los 11 días del mes de marzo de 2025. 
 
 
 
 
 
CLAUDIA JINETH ÁLVAREZ BENÍTEZ 
Secretaria General 
 
Elaboró: Maryuris Fontalvo Altamar / Profesional especializada / Subdirección de Contratación 
Revisó: Víctor Ramsés Mosquera Pinto / Subdirector de contratación / Subdirección de Contratación 
Aprobó: Jorge Ortiz Blanco / Asesor / Secretaría general  

 
i El objeto será el mismo de los estudios previos, la invitación y/o anexos y demás documentos del proceso 
 
ii La forma de pago será la descrita en el estudio previo y la invitación pública 


