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Villavicencio, 20 de enero de 2025.

Sefiores

Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar certificado de no existencia de personal segun las caracteristicas
descritas a continuacion:

OBJETO A CONTRATAR:

Fortalecer asociaciones campesinas de jovenes rurales en el desarrollo de proyectos
productivos agropecuarios generadores de ingresos en el municipio de Granada
departamento del Meta

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Apoyar los procesos de fortalecimiento mediante socializacion dirigidos a los
productores y asociaciones beneficiarias, con el propésito de mejorar sus
conocimientos en temas clave como gestion empresarial, asociatividad y/o
comercializacion. PRODUCTO POR ENTREGAR: Listado de asistencia y registro
fotografico

Brindar apoyo en la recopilaciéon de informacion (caracterizacion) relevante sobre los
productores y asociaciones en el municipio designado. PRODUCTO POR
ENTREGAR: formatos diligenciados al 100% F-DA-12, F-DA-14 y F-DA-28. Los
formatos F-DA-12, F-DA-14, F-DA-28, se deben entregar al supervisor en medio fisico,
junto con el informe mensual. Los consolidados 12, 14 y 28, no se imprimen, se envian
a los correos areyesc@meta.gov.co, con copia al supervisor.

Realizar seguimiento a minimo dos (2) proyectos productivos agropecuarios ejecutados
con recursos del departamento y otros de interés para la Secretaria, con los cuales se
hayan beneficiado productores, organizaciones o asociaciones agropecuarias del
municipio asignado. PRODUCTO POR ENTREGAR: 1) Formato F-DA-29 V1 en fisico
diligenciado completamente y firmado por las partes que intervienen. 2) Fotografias del
seguimiento especificando fecha y lugar. 3) Cuadro Excel del consolidado F-DA-29 V1,
enviado al correo areyesc@meta.gov.co con copia al correo del supervisor.

Apoyar las reuniones, comités y/o actividades institucionales de la Gobernacion del
Meta, relacionadas con la poblacién especial del objeto, que sean citadas por el
secretario y/o supervisor. PRODUCTO A ENTREGAR, listado de asistencia y registro
fotografico.

PERFIL Profesional Especializado

EDUCACION

Titulo Profesional en Administracion de Empresas, economia y/o
afines con especializacion.

EXPERIENCIA | Un (1) afnos de experiencia profesional

Segun Decreto No. 115 de 2020 “Mediante el cual se establece los requisitos, equivalencias y criterios para

determina

r los honorarios de contratitas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién de la

administracion central del Departamento del Meta”.
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Categoria Requisitos Honorarios
Titulo profesional y cuatro (4) afios de
11 experiencia profesional o titulo profesional con $ 4.240.000
Profesional | especializacion y un (1} afo de experiencia -
profesional.
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EDGARD ANDRES PARDO ROMEROQ

Secretario de Agricultura y Desarrollo Rural

ORDENADOR DEL GASTO

/

Firma: 6}30 W \8 \WUQ"] {:% é Firma; V Firma: dé
- i Yhon Fredy Chavez . Eddard André€ Pardo
Nombre Saul Jiménez Nombre: Cagua Nombre: Romero
Profesional ] Gerente de Desarrollo . Secretario de Agricultura
Cargo Universitario Cargo: Rural Cargo: y Desarrolle Rural
Proyectd Revisd Aprobé
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Villavicencio, 20 de enero de 2025.

CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL
EL SUSCRITO GERENTE DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que, revisada |a planta de personal de la administracion central del Departamento del Meta,
se evidencid que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrollo del Objeto

a Contratar,

las obligaciones especificas y el perfil del profesional que se refacionan en la

solicitud allegada por parte de la SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO
RURAL vy que se relacionan a continuacion:

OBJETO A CONTRATAR:

Fortalecer asociaciones campesinas de jévenes rurales en el desarrollo de proyectos
productivos agropecuarios generadores de ingresos en el municipio de Granada
departamento del Meta

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

Apoyar los procesos de fortalecimiento mediante socializacidén dirigidos a los
productores y asociaciones beneficiarias, con el proposito de mejorar sus
conocimientos en temas clave como gestidn empresarial, asociatividad y/o
comercializacién. PRODUCTO POR ENTREGAR: Listado de asistencia y registro
fotografico

Brindar apoyo en la recopilacién de informacién (caracterizacién) relevante sobre
los productores y asociaciones en el municipio designado. PRODUCTO POR
ENTREGAR: formatos diligenciados al 100% F-DA-12, F-DA-14 y F-DA-28. Los
formatos F-DA-12, F-DA-14, F-DA-28, se deben entregar al supervisor en medio
fisico, junto con el informe mensual. Los consolidados 12, 14 y 28, no se imprimen,
se envian a los correos areyesc@meta.gov.co, con copia al supervisor,

Realizar seguimiento a minimo dos (2} proyectos productivos agropecuarios
ejecutados con recursos del departamento y otros de interés para la Secretaria, con
los cuales se hayan beneficiado productores, organizaciones o asociaciones
agropecuarias del municipio asignado. PRODUCTO POR ENTREGAR: 1) Formato
F-DA-29 V1 en fisico diligenciado completamente y firmado por las partes que
intervienen. 2) Fotografias del seguimiento especificando fecha y lugar. 3) Cuadro
Excel del consclidado F-DA-29 V1, enviado al correo areyesc@meta.gov.co con
copia al correo del supervisor.

Apoyar las reuniones, comités y/o actividades institucionales de la Gobernacion del
Meta, refacionadas con la poblacién especial del objeto, que sean citadas
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por el secretario y/o supervisor. PRODUCTO A ENTREGAR, listado de asistencia
y registro fotografico.

PERFIL Profesional Especializado

EDUCACION Tl_tulo Profesmngl en ',L}dmlmstrauon de Empresas, economia y/o
afines con especializacion.

EXPERIENCIA | Un (1) afios de experiencia profesional
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