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ANEXO TECNICO

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que el Municipio de Guaca Santander es una entidad territorial descentralizada con
autonomia presupuestal y administrativa, a la cual como entidad fundamental de la division
politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo
de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de
sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las leyes,
tiene la necesidad de contratar la prestacidon de unos servicios profesionales con una
persona ya sea natural y/o juridica que realice el siguiente objeto contractual: “PRESTAR
LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EDICION, DIGITACION, MANEJO Y
PUBLICACION DE CONTENIDO DE LA PAGINA WEB Y REDES SOCIALES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUACA SANTANDER”, desarrollando las
actividades determinadas en el soporte técnico del presente documento, pero ademas que
asuma todas y cada una de las etapas sustanciales hasta su culminacidon proyectada de las
metas a realizar en la buena marcha del MUNICIPIO DE GUACA SANTANDER, siendo dable
vincular contractualmente a una persona natural y/o Juridica, con las calidades e idoneidad
y de experiencia directamente relacionada, para que realice las actividades propias del
alcance del contrato, pues este ente territorial no cuenta con personal de planta suficiente
para dicha labor y existe la correspondiente disponibilidad presupuestal para atender el
gasto con recursos asignhados en el Presupuesto de Ingresos y Gastos de la actual vigencia
fiscal de 2025.

El articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia, sefala que son fines esenciales del
Estado, “-..servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. En
consonancia con el articulo 209 superior que advierte que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y que “Las autoridades administrativas deben coordinar
sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.”

El Municipio de Guaca (Santander), como entidad publica autdnoma con personeria juridica
y patrimonio propio, tiene como finalidad satisfacer las necesidades de la comunidad local
y asegurar su participacion en el progreso econdmico, social y cultural del municipio,
asimismo, en cumplimiento de las funciones publicas teniendo en cuenta los principios
rectores del ejercicio de la competencia, tales como: Coordinacién, Concurrencia,
Subsidiariedad, Complementariedad, Eficiencia, Responsabilidad y transparencia, segun lo
consagrado en el articulo 3° de la Ley 1551 de 2012, que modifica el articulo 4° de la Ley
136 de 1994.

La Administracion actual del Municipio de Guaca (Santander), requiere la
presencia de un profesional para llevar a cabo acompaiamiento a cada una de las
dependencias en cuanto a los juridicos, en cuanto a contestaciones de derechos
de peticion, respuestas acciones de tutela, oficios, proyeccion de actos
administrativos y afines, ademas de la defensa judicial de la entidad; lo anterior
por no encontrarse dentro de la planta de personal de la alcaldia el profesional
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idoneo suficiente y con experiencia en este tipo de actividades, con el fin de evitar
el pago de multas, sanciones, conciliaciones y demas gastos que pueden generar
el funcionamiento de la administracion sin la correcta asesoria de un Abogado en
los asuntos juridicos de las oficinas, a fin de cumplir la funcion Constitucional
sefalada en el Articulo 311 referida a la prestacion de los servicios publicos, la
construccion de las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo del
territorio y promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y
cultural de sus habitantes asi como proteger los Derechos Fundamentales de los
mismos, asi como el mejoramiento organizacional de la Entidad Territorial y el
cumplimiento de la normatividad como indicador de eficiencia administrativa.

Teniendo en cuenta la multiplicidad de actuaciones juridicas que se generan al
interior de la administracion y ante la necesidad que los mismos se realicen dentro
del marco de legalidad para seguridad, no solo de los funcionarios, si no en un
ambiente de confianza a los administrados. El municipio de Guaca requiere de
asesoria Juridica externa y de apoyo a las diferentes secretarias de Ia
administracion municipal, para responder al cumulo de tareas en el area juridica,
con el fin de obtener de manera eficiente y oportuna todos los requerimientos
legales exigidos a la administracion Municipal, igualmente, la constante
colaboracion en dicha materia en el despacho del alcalde, para cumplir a cabalidad
los mandatos legales.

En este sentido, surge la necesidad de contar con una persona natural, profesional, que
cuente con calidades, cualidades y experiencia en la gestién publica, que le permita dar un
manejo 6ptimo al area juridica y brindar un acompanamiento en los aspectos que se
requieran. En consideracion a que se trata de actividades que no pueden ser desarrolladas
con la planta de personal actual, dada la insuficiencia de profesionales con la idoneidad y
experiencia suficientes para asumir tales actividades, se requiere la contratacién de una
persona natural o juridica para que cumpla con el objeto contractual requiriendo.

En virtud a que se debe dar cumplimiento a las funciones ya enunciadas, y dado a que no
se cuenta con el personal idéneo suficiente de planta que pueda cumplir con estas
actividades dentro de la entidad, se hace necesario y conveniente la prestacion de estos
servicios con personas naturales, que cuenten con la idoneidad y experiencia requeridas por
el Municipio.

En este sentido, la administracién municipal considera entonces necesario, conveniente y
oportuno contratar la persona idénea para satisfacer la necesidad requerida, de manera
inmediata, toda vez que es funcidon del Alcalde Municipal la gestiéon administrativa y los
servicios a cargo de esta, razén por la cual se debe realizar la respectiva contratacién
mediante la modalidad de contratacién directa, de acuerdo: al procedimiento de seleccidn
de que habla el articulo 2.2.1.2.1.4.9° del Decreto 1082 de 2015.

La administracién publica esta sujeta a un concepto evolutivo de mayores prestaciones y
mejores servicios al publico, para ello deben mantener un nivel de eficiencia aceptable en
respuesta a las necesidades sociales. Es conveniente y oportuno que el Municipio ejecute la
prestacion de este servicio con el apoyo de persona natural o juridica, cuya naturaleza de
prestacion satisface los intereses del municipio, para asi poder dar cumplimiento a los
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deberes establecidos por la Constitucion y Ley, para la correcta prestacion de los servicios
publicos.

Que aunado a lo anterior es obligacion del Estado servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion.

Tomando como parametro la normatividad citada se debe precisar que el Municipio de
Guaca, requiere contratar los profesionales a efectos de suplir una necesidad mediante el
fortalecimiento de la Administracion Municipal.

Por lo anteriormente dicho adelantadas las diligencias correspondientes y necesarias para
verificar la existencia del contrato relacionado, esta dependencia se permite presentar y
adelantar el presente estudio previo requerido conforme al articulo 25, numeral 7° de la
Ley 80/93 y lo descrito en Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082, para adelantar el
proceso y la consecuente celebracidon del contrato requerido para desarrollar el objeto
anterior mencionado, conforme a su manifestacion escrita.

2. OBJETO

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EDICION, DIGITACION,
MANEJO Y PUBLICACION DE CONTENIDO DE LA PAGINA WEB Y REDES SOCIALES
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUACA SANTANDER".

3. ALCANCE DEL OBJETO

1.Asistir al alcalde en las actividades requeridas para cumplir con sus funciones
constitucionales, cuando sea requerido, con el fin de obtener contenido. 2. Apoyar las
relaciones de prensa y de comunicacion de medios en la Administracién Municipal.
3.Formular, implementar y coordinar la ejecuciéon de los planes y las estrategias de
comunicacién del Municipio. 4.Orientar y acompafiar a la Administracion en la correcta
informacién Municipal en sus respectivas comunicaciones con medios informativos masivos.
5.Acompanar a la Administracion en el disefio de procesos editoriales y graficos del
Municipio. 6. Diseflar y ejecutar contenidos y herramientas de comunicacion internas y
hacer seguimiento a las mismas. 7. Realizar seguimiento al uso de la imagen institucional
7. Manejo, gestién de contenidos, actualizacion y divulgacidon de actividades y acciones de
la administracion en la paginas web, micrositios que se le indiquen, portales web,
actividades que permite conocer las actuaciones del gobierno, controlar su funcionamiento
y gestidén y controlar la corrupcién, garantizando el acceso a la informacion publica, los
ciudadanos pueden conocer de antemano la gestiéon de su gobierno, la ejecucién de las
politicas, planes y programas. 8. Acompafar la gestion de las estrategias en las redes
sociales. 9. Responder oportunamente las inquietudes que surjan por parte de los usuarios.
10. Apoyar la grabacidn, edicion y difusion de los videos que se requieran en la pagina web
y demas portales. 11. Acompaiar la toma de fotografias, edicidn y publicacién de las
mismas en la pagina web y demas portales solicitados. 12. Acompafiar el monitoreo
permanente de la pagina web durante la vigencia del contrato. 13. las demas actividades
que se encuentren relacionadas con el objeto del contrato y sean requeridas por el
supervisor.
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1. PLAN DE ADQUISICIONES

Las presentes contrataciones se encuentran contempladas en el plan de adquisiciones de la
vigencia 2025.

1. TIPOS DE CONTRATOS

La seleccion del tipo de contrato que aplica segun cada caso es competencia de la Oficina
de Contratacién del municipio, la cual es competente y sobre la cual recae la responsabilidad
en la escogencia de la modalidad de contratacion y el tipo de contrato.

2. VALOR ESTIMADO DEL PROYECTO Y SU JUSTIFICACION
e ANALISIS DEL MERCADO

El presupuesto oficial para los presentes procesos contractuales se estima mediante el
sondeo en el mercado del valor recibido por conceptos de honorarios en virtud de la
prestacion de servicios en calidad de profesionales del ramo, en las demas entidades
estatales y el histérico de la entidad el cual arrojo el presente estudio de mercado:

El MUNICIPIO DE GUACA, teniendo en cuenta la necesidad de suscripcién de diferentes
contratos de prestacion de servicios profesionales, aplicando la metodologia sugerida por el
Articulo 222 del Decreto Ley 019 de 2012 (comUnmente denominado decreto anti tramites)
ha realizado la consulta de precios del mercado por intermedio de la pagina de Colombia
Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co - Sistema Electrénico de Contratacién
Publica (SECOP) de los valores reconocidos por honorarios en prestaciones de servicios
apoyo a la gestion por diferentes entidades estatales del area metropolitana de
Bucaramanga, del Departamento de Santander y a nivel nacional, algunas de ellas
entidades territoriales. A continuacion, se refleja la tabla de los contratos de prestacién de
servicios profesionales tenidos en cuenta y el valor mensual que en los mismos se reconoce:

NUMERO OBJETO DEL CONTRATO :;égﬁgsclljsg
ENTIDAD DEL POR
PROCESO HONORARIOS
Prestar servicios de apoyo a la
gestion en el Grupo de Gestidn
Contractual del Departamento
DEPARTAMENTO Administrativo de la Funcién
ADMINISTRATI | DAFP-CD- | pipiica  para el manejo, $2.076.700
VO DE !‘A 005-2023 conservacion, archivo,
FUNCION actualizacion, publicacion y
custodia de los documentos que
producen el area en ejercicio de la
gestidn contractual, dentro de los
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lineamientos de la normatividad
vigente en la materia.

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATI
VO DE LA
FUNCION

DAFP-CD-
030-2023

Prestar servicios de apoyo a la
gestiéon en el Grupo de Servicio al
Ciudadano Institucional GSCI de
Funcion Publica para la atencion
de los canales de servicio con que
cuenta la mesa de ayuda del
Sistema de Informacion y Gestion
del Empleo Publico SIGEP, para
dar respuesta a las peticiones que
sean asighadas al primer nivel de
servicio, apoyando la modificacion
de la politica de Servicio al
Ciudadano Institucional conforme
a los entregables establecidos en
la Planeacién 2023 asociados al
Proyecto

$2.647.920

MUNICIPIO DE
CHARTA

CD-CPS-051-
2023

PRESTAR LOS SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES PROPIAS DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO.

$2.350.000

MUNICIPIO DE
CHARTA

CD-CPS-048-
2023

“"PRESTAR SUS SERVICIOS
PROFESIONALES EN LAS
ACTIVIDADES PROPIAS DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE CHARTA
SANTANDER

$2.550.000

PERSONERIA
MUNICIPIO DE
FLORIDABLANCA

PMF-CD-
002-2021

PRESTAR LOS SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN EL AREA
DE VENTANILLA UNICA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA

$1.700.000

A partir del recuento anterior, en cada caso se estableceran los honorarios a reconocer
teniendo en cuenta las siguientes variables:

* Nivel de formacion académica que se requiere, bajo el criterio de que a mayor formacién
mayor el valor a reconocer.

* Nivel de experiencia que se requiere.
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* Objeto contractual y alcance del mismo, teniendo en cuenta la mayor o menor especialidad
del mismo.

* Inclusion o no en el contrato de labores de coordinacion y supervisién, bajo el criterio que
la coordinacion y supervisidon implica un objeto contractual mas complejo y de mas alta
responsabilidad.

Asi mismo se tiene en cuenta que el analisis anterior se efectia sobre los precios de la fecha
de suscripcion de los contratos analizados, que para su céalculo vigente deben actualizarse

VALOR ESTIMADO:

El valor del proyecto es por la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE. ($
10.000.000), valor estimado de acuerdo a los precios del mercado en la regién, los cuales
incluyen los costos directos e indirectos para garantizar la ejecucion total y la prestacién
del servicio de manera continua e ininterrumpida.

3. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Presupuesto Oficial asignado para el proceso “PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA EDICION, DIGITACION, MANEJO Y PUBLICACION DE
CONTENIDO DE LA PAGINA WEB Y REDES SOCIALES DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE GUACA SANTANDER"”, contenidos en el presente documento, queda
sujeto al Presupuesto General de Rentas y Gastos del Municipio de Guaca, para la Vigencia
Fiscal 2025, con cargo a los siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal:

SGP-
PROPOSITO
GENERAL -
2.1.2.02.02.0 | Servicio ops LIBRE

08.85940 funcionamiento | DESTINACION
MUNICIPIOS
CATEGORIAS

4,5Y6

202503010002
Del 01 de marzo
del 2025

$10.000.000

4. FORMA DE PAGO

El Valor Monetario del presente Contrato para todos los efectos legales y DIEZ MILLONES
DE PESOS M/CTE. ($ 10.000.000), suma que el municipio pagara al contratista en
pagos parciales, previo informe de actividades con la presentacién de la certificaciéon del
pago a seguridad social y previa certificacién del supervisor del contrato y un ultimo pago
final a la terminacién del contrato con la presentacién del informe final de actividades,
presentacion de la certificacion del pago a seguridad social y previa certificacién del
supervisor del contrato, valor sujeto a los descuentos y tributos para terceros a que haya
lugar por parte del tesoro publico del Municipio.
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5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién es de CUATRO (04) MESES, contados a partir de la firma del acta
de inicio por las partes

6. SUPERVISION

La supervisién del presente contrato sera realizada por la Secretaria de General y de
Gobierno Municipal o quien ésta designe, y sus funciones seran las siguientes:

a) Velar por la correcta ejecucién del contrato.

b) Exigir el cumplimiento del contrato y de sus especificaciones en todas y cualquiera de
sus partes.

c) Atender y resolver toda consulta sobre posibles omisiones o0 errores en las
especificaciones.

d) Estudiar, recomendar y solicitar al ordenador del gasto aprobacion de los cambios
sustanciales que sean necesarios 0 convenientes, en las especificaciones al Municipio de
Guaca.

e) Aceptar o rechazar los bienes o servicios, previo el examen y el analisis que sea del caso,
conforme a las especificaciones técnicas.

f) Ordenar que se realicen los cambios o se repongan las unidades que se consideren
defectuosas.

g) Vigilar que el contratista cumpla con sus obligaciones laborales y de seguridad social,
para lo cual podra revisar los libros de contabilidad del contratista con el fin de verificar
su cumplimiento, requiriendo todo tipo de licencias, patentes, manifiestos de
importacién, etc.

h) Verificar el pago de los aportes a la seguridad social y pago de parafiscales.

i) Todas las demadas atribuciones del Municipio de que en el contrato y sus anexos se
contemplen y que correspondan directamente a la supervision.

Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

El Municipio de Guaca, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de
2007 y de los Articulos 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3. del decreto 1082 de 2015 y con base
en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacién. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa
del proceso de contratacién en la que ocurre. Luego, se evallan los riegos teniendo en
cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de
prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, asi:
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Por lo anteriormente expuesto,
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Se considera viable la realizacion de los procesos de seleccién para contratar el “PRESTAR
LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA EDICIéN, DIGITACIéN, MANEJO Y
PUBLICACION DE CONTENIDO DE LA PAGINA WEB Y REDES SOCIALES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUACA SANTANDER”.

Guaca, Santander marzo 11 de 2025

(ORIGINAL FIRMADO)

MARGY VALENTINA CASTELLANOS VILLAMIZAR
Secretaria General y de Gobierno
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