
 

 

 

 

 

 

 

Bogotá,  febrero de 2025 
 
 
 

Señores 
MANUEL GONZALEZ HURTADO 
 
Secretario de Despacho de la Secretaria General de la Alcaldía de Manizales 

ciudad 
 
 

REF. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Respetos, Buen día. 
 

Por medio de la presente me permito dar a conocer de manera detallada las actividades llevadas a cabo por parte de Viajes 
Tour Colombia para con el contrato No. 2501100177 Alcaldía de Manizales, así: 

• Recepción y contestación por parte del área de emisiones corporativas a las solicitudes de cotización de vuelos 

enviados por el Despacho del alcalde a través de canales tales como WhatsApp y correo electrónico. 

• Reserva y emisión de tiquetes aprobados por el Despacho del alcalde. 

• Atención oportuna a las solicitudes de cambios y/o modificaciones de vuelos e itinerarios. 

• Envío de tiquetes emitidos bajo aprobación del Despacho del alcalde vía WhatsApp y correo electrónico. 

• Envío de informe detallado en Excel de los servicios tomados, factura y soporte de aportes parafiscales vía correo 

electrónico. 

• Envío del saldo actual, esto con el fin de llevar control y no exceder el monto estimado para el contrato No. 

2501100177 Alcaldía de Manizales. 

 

 
Agradeciendo por la atención prestada y por su pronta respuesta. 

 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 

David Lopez Jimenez 
Representante Legal 
Viajes Tour Colombia SAS 
NIT 900630951 


