FORMATO UNICO DE INFORME DE SUPERVISIGN CHNO:G 1RO ¥ CORRESPONDENCIA

IES-CINOC
. ‘ RADICADO 413 FECHA 12/03/2025  HORA  9:24:09a.m.
Pensilvania Caldas, 11 de marzo de 2025 ASUNTO INFORMEDESUPERVISIONRYOT S ——
: CORRESPONDIENTE AL PERIODO 23/01/2025 AL NOFOLOS 2
; ORIGEN  INVESTIGACION DESTING  RECTORIA

Especialista: Recibido por: | @ o

JUAN CARLOS LOAIZA SERNA .

Rector

IES CINOC

Asunto: Informe de supervision N°01 correspondiente al periodo del 23 de enero de 2025 al 22 de febrero de 2025,
segun contrato C-035-2025

Contrato de Prestacion de C-035-2025
Servicios No.
Informe de Supervision: No. 01
Fecha de Inicio del
Contiato: 23/01/2025
ge“"d‘? o Del 23/01/2025 hasta el 22/02/2025 Botrega Entrega Final
UpErvisor: Parcial
Fecha de Finalizacion del
Coniiits: 15/07/2025 X
Valor total del contrato $14.066.999
Valor Parcial No 1: $2.439.363
Valor restante del
conteato: $11.627.936

Contrato de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion de un Tecnologo en
sistemas o en areas afines a la gestion informatica, en apoyo a las actividades de
mantenimiento y sostenibilidad del proyecto: “Adecuacion Fortalecimiento
sistémico de laboratorio de investigaciéon multipropésito en idiomas y B-Learning
de Pensilvania” de la IES CINOC.

Objeto del Contrato:

Nombre o Razon Social del MONICA SILVA SILVA

Proveedor:

Numero de Identificacion: 1.058.847.854

Feghg de entrega informe Contratista relacionando 06/03/2025

actividades:

Otro si: Fecha de_ ; Valor: $
Generacion:




RELACION DE ACTIVIDADES

i

Enumere una a una las actividades
establecidas dentro del contrato.

AVANCES Y/O ACTIVIDADES
DESARROLLADAS DENTRO DEL
MES INFORMADO

RELACION DE

EVIDENCIAS

Realizar instalacion, actualizacion y puesta
en marcha de los equipos, software,
muebles y enseres adquiridos para el
funcionamiento del laboratorio de
investigacién multipropésito en idiomas y
B-Learning, en las sedes de Pensilvania
Marquetalia y Manzanares. Asimismo,
presentar propuestas escritas parala
adquisicion de equipos tecnolégicos y
softwares para el mejoramiento operativo
de los servicios brindados desde el
laboratorio.

La contratista para este periodo de
seguimiento anexa el informe Nro.
01 que detalla los elementos que
fueron puestos en marcha en
laboratorio unificado de B-learning
investigacion, idiomas y tecnologia
durante primer semestre del afo
2025.

Asimismo, incluye propuestas para
la adquisicién de software para
diferentes actividades en pro de
fortalecer los servicios brindados
por el LUBIT.

Informe mensual y propuesta
de software, formato archivo
PDF (.pdf

Anexo No.1
encontrado en la carpeta Drive

Trabajar de forma articulada y armoniosa
con el coordinador del laboratorio
multipropésito (LUBIT),

e manera que se fortalezcan los procesos de
Capacitacion e investigacion brindados desde
el laboratorio.

Durante el periodo de seguimiento de
bste primer mes de seguimiento la
contratista apoya y acompaia las
hetividades de LUBIT, para lo cual
realizé una reunién para tratar temas
benerales, planificacion de actividades

Informe mensual y acta de
reunioén, formato archivo

Anexo No.2 encontrado en la

broyecto

(Marquetalia, Manzanares y Pensilvania), de
Acuerdo

con las especificaciones dadas por la Oficina
T1C.

de inventario de este, con 52
equipos.

y proporcionar soporte en los carpeta Drive
diferentes elementos que hacen parte
del LUBIT.
Mantener actualizado el inventario e informe
de . g
Hotacién de equipos en cada uno de los L conistista pedlizaenteg de Informe e inventario LUBIT,
sttt mfoml’e parcna] sobre la d'OtaClm’_l R——
Hue se dotaron con la puesta en marcha del becuslogica del Lahorataria yla O PDF (.pdf

Anexo No.3 encontrado en la
carpeta Drive




Administrar y actualizar la ficha técnica de
cada uno de los equipos adquiridos, para el
aboratorio (hoja de vida de equipos).

La contratista entrega lo
correspondiente a este primer mes
de ejecucidn 52 fichas técnicas por
el software de GLPI de los equipos
de cémputo del laboratorio
multipropésito, lo anterior como un
avance de la actividad, pendiente de
actualizar.

Pichas theni ! ;
formato archivo

PDF (.pdf)

Anexo No.4 encontrado en la
carpeta Drive

Prestar asistencia técnica o capacitacién a
estudiantes

v docentes en el uso de equipos
hudiovisuales y demas

Bquipos tecnoldgicos, segin se requiera.
Nota: En caso de requerir un préstamo
diligenciar

tablas de control sobre el préstamo de los
materiales '
pedagdgicos y equipos a utilizar en los
procesos de

ensenanza y capacitaciones del laboratorio
(equipos

tecnolégicos y material académico).

No se realizo esta actividad
durante el mes.

Nota: No se llevaron a cabo
actividades que requerian la
colaboracién misma

N/A

Fjecutar el plan de mantenimiento preventivo
de la

nfraestructura tecnoldgica en cada una de las
sedes

Hel laboratorio multipropésito y cada uno de
os equipos y laboratorios que hacen parte
el proyecto.

tActualizacion de Sistemas Operativos.
-Eliminacién de Temporales.

+Eliminacion de archivos de Registro
-Creacion de cuentas de Usuario.
-Desfragmentacién de Discos Duros.
Analisis con antivirus.

FRecuperacién de la Informacién.

-Formateo de equipos de computo.
-Configuracion de cuentas de usuario.
FInstalacion de Software Institucional
(licenciado)

tApoyar actividades de realizacion de
BACKUPS

minimo mensual a los equipos de computo.
-Configuracion general de equipos.

Nota: Esta obligacién se debe realizar acorde
con el

plan de mantenimiento definido porla
bficina TIC.

Se evidencia en el informe Nro. 1,
que la contratista realizo
mantenimiento preventivo de los
siguientes elementos que hacen parte
del laboratorio LUBIT

e 20 equipos de computo todo
en uno.

e 6 Tablet Lenovo Yoga Tab.
Placas:5426-4091-4089-409
4-4046-4047-4092

e 1televisor LG. Placas: 5662.

Adjunta acta de mantenimiento de
sala y laboratorios y el documento
como plan de mantenimiento
preventivo de los LUBIT.

Informe de mantenimiento y

cronograma de actividades,
formato archivo

PDF (.pdf)

Anexo No.6
ntra nla




Aplicar la normativa de gestién
documental, en los

Hocumentos generados desde la ejecucién de
SUS

equipos audiovisuales tales como:
nstalacion de sonido, proyectores y de
hpoyo a las transmisiones.

eventos realizados en la IES CINOC.
-Induccién primer semestre 2025
-Plan estratégico de talento humano.

hctividades en cumplimiento con los Esta actividad no se realizo N/A
ineamientos durante el mes

hdoptados por la institucién (Alimentar las

tablas de

retenciones derivadas del nodo y entrega de

archivo).

Brindar apoyo logistico en las actividades La contratista durante el perfodo de

nstitucionales donde se seguimiento de este informe realizé Informe apoyo actividades
requiera manejo de los apoyo técnico en dos Anexo No. 08

encontrados en carpeta drive

Brindar apoyo técnico en la ejecucién del
plan de mantenimiento de la infraestructura
tecnol6gica de la sede central de la IES
CINOC.

La contratista para este periodo de
seguimiento, presenta informe del
apoyo realizado al area de sistemas

z

nfo al

plan de mantenimiento
formato archivo

SIAC

en cuestién de mantenimiento con el PDF (pdf]
fin de mejorar la calidad de la
infraestructura tecnolégica de la Anexo No.9
institucién. encontrado en la carpeta Drive
Apoyar la presentacion de informacion de los
procesos del Esta actividad no se ha realizado N/A

Observaciones presentadas por el supervisor.




