
 

 

PROPUESTA RAFAEL POVEDA TELEVISIÓN SAS 
 

OBJETO: Prestación de servicios profesionales especializados para realizar actividades 
relacionadas con la divulgación de la información institucional a través de los medios 
de comunicación internos y externos de la Contraloría de Bogotá 

 
 

CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO 
OBJETO DE LA CONTRATACIÓN. 

 
La Contraloría de Bogotá, solicita el cumplimiento de las siguientes especificaciones 
técnicas mínimas para el cumplimiento del contrato: 
 

 
REQUERIMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS: 

 
 
EQUIPO DE TRABAJO  

 
1. Acreditar un equipo de trabajo compuesto por mínimo Cuatro (4) personas que 

cumplan con el siguiente perfil: 
 

PERFIL EXPERIENCIA 
 
COMUNICADOR SOCIAL (1) 
Título profesional en Comunicación 
Social  
 

Sesenta (60) meses de Experiencia relacionada 
con para diferentes medios de Comunicación 

PERIODISTA (1) 
Título profesional en Comunicación 
Social y/o Periodismo 

Sesenta (60) meses de Experiencia relacionada en 
estrategias de comunicación interna y externa 

 
CAMARÓGRAFO (1) 
Título profesional en Medios 
Audiovisuales 

Cuarenta y Ocho (48) meses de Experiencia 
Relacionada en manejo profesional de cámaras 
de televisión  

 
EDITOR (1) 
Título profesional en Cine y Televisión 

 
Cuarenta y Ocho (48) meses de Experiencia 
Relacionada en edición de proyectos 
audiovisuales 

 
 
 
 



 

 

SERVICIOS 
 

Presentamos los servicios que realizaremos:  
 

PRODUCTO CARACTERISTI
CAS 

TIEMPO DESCRIPCION  

 
 
 
 
 
 
 
VIDEOS  

 
 
 
 
 
 
 
HD (1920 x 
1080) en Mp4 a 
29.97 frames 

 
 
 
 
 
 
 
2 a 5 
minutos 

• Música Libre de Derechos 
• Entrega del material de 

apoyo utilizado (Archivos 
de Photoshop, gráficas, 
Illustrator, audios 
originales, archivos de After 
Effects) 

• Entrega del material de 
apoyo utilizado (Archivos 
de Photoshop, gráficas, 
Illustrator, audios 
originales, archivos de After 
Effects) 

• Entrega de los archivos de 
premier originales (si los 
hay o es pertinente) 

• Entrega de tomas de apoyo 
realizadas (roches 
originales) 

 
 
 
 
 
 
AUDIOS  

 
 
 
 
 
 
(locuciones) 
Masterizado a - 3 
Decibeles 

 
 
 
 
 
 
2 a 5 
minutos 

• Música Libre de Derechos 
• Entrega del material de 

apoyo utilizado (Archivos 
de Photoshop, gráficas, 
Illustrator, audios 
originales, archivos de After 
Effects) 

• Entrega del material de 
apoyo utilizado (Archivos 
de Photoshop, gráficas, 
Illustrator, audios 
originales, archivos de After 
Effects) 

• Entrega de los archivos de 
premier originales (si los 
hay o es pertinente) 

• Entrega de tomas de apoyo 
realizadas (roches 
originales) 

ENTRENAMIENTO
S DE VOCEROS  

Virtual y 
presencial  

2 a 3 
horas  

• Herramientas de Edición 
• Inteligencia Artificial 



 

 

 • Redes Sociales 
• Nuevas Tendencias en 

modelos de comunicación y 
lenguajes  

• comunicarle a la ciudadanía 
los resultados de la gestión 
fiscal con efectividad y 
oportunidad 

• ¿Como comunicarle a la 
ciudadanía los resultados 
de la gestión fiscal con 
efectividad y oportunidad? 

• Los demás temas que 
requiera el Supervisor del 
Contrato. 

PODCATS  Virtual  Máximo 
15 a 30 
minutos  

• Presentar   Podcasts con 
mínimo 2 seccionesEntrega 
de pieza audiovisual  

 
TALLERES  

Virtual y 
presencial  

2 a 3 
horas  

• Marketing digital  
• Comunicación Verbal y no 

verbal  
• Técnicas de comunicación  
• Construcción de mensajes 

institucionales  

CAPSULAS DE 
VIDEOS 

 
Virtual  

1 a 2 
minutos  

• Presentar el cabezote y las 
cortinillas de acuerdo a la 
línea grafica institucional  

• Entrega de pieza 
audiovisual 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 

 
1. Elaboraremos un cronograma de actividades para el desarrollo de las obligaciones 

contractuales, fijando metas y compromisos puntuales, el cual deberá ser aprobado 
por el supervisor. 

2. Realizar entrenamientos mensuales de dos 2 a 3 horas a los directivos de la entidad de 
acuerdo a los temas establecidos en el cronograma de actividades  

3. Realizaremos Foros mensuales a Despachos estratégicos como: a. Contralor de 
Bogotá, b. Contralor Auxiliar, c. Dirección de Participación Ciudadana y Desarrollo 
Local d. Dirección de Responsabilidad y Jurisdicción Coactiva.  



 

 

4. Realizaremos la pre- producción, producción y postproducción de alta calidad de los 
videos Institucionales producidos para la comunicación externa e interna de la 
Contraloría de Bogotá, de conformidad con la necesidad del servicio. 

5. Construiremos un archivo actualizado de material audiovisual con contenido de 
interés para la Contraloría de Bogotá y para la ciudadanía, que pueda ser utilizado 
por la Oficina Asesora de Comunicaciones sin restricción 

6. Suministraremos bancos de imágenes aéreas y de piso de puntos y/o proyectos de 
especial importancia para la ciudad y para la Contraloría, de acuerdo con las 
instrucciones del supervisor del contrato. 

7. Realizaremos talleres mensuales a los agentes externos e internos, con los gerentes 
de las gerencias ubicadas en las localidades de la ciudad.  

8. Realizaremos el acompañamiento, cubrimiento, pre-edición, edición y difusión de las 
actividades y eventos institucionales que determine el supervisor del contrato, con 
equipos profesionales de grabación, iluminación y sonido. 

9. Elaboraremos piezas audiovisuales, con animación, cuando lo requiera o determine 
el supervisor del contrato. 

10. Realizaremos material audiovisual innovador para que la ciudadanía conozca el 
programa Vamos a la Obra y los beneficios que conlleva para la ciudad. 

11. Produciremos podcasts mensuales con temáticas de interés que se requiera durante 
la ejecución del contrato, para la Ciudadanía y para la Contraloría de Bogotá, lo cual 
será definido durante la ejecución contractual  

12. Elaboraremos de acuerdo con la instrucción del supervisor del Contrato, cápsulas de 
video para publicar como comercial en la televisión, incluyendo guiones, locaciones, 
locución, pre y postproducción, además de realizar los trámites alte la Autoridad 
Nacional de Televisión ANTV para su divulgación. 

13. Nos encargaremos de que cada persona objeto de la pieza audiovisual diligencie el 
formato de autorización de imagen para que su nombre, voz e imagen pueda ser 
utilizado en los canales y medios que la Contraloría de Bogotá considere oportunos. 

14. Asesoraremos y acompañaremos la realización, grabación, pre-edición y edición de 
la rendición de cuentas de la Contraloría de Bogotá para la vigencia 2025, con 
lenguaje incluyente, traducción de lenguaje de señas y todo lo que se requiera para 
garantizar el acceso a personas con discapacidad auditiva. 

15. Realizaremos las pruebas, producción, grabación, edición y transmisión vía 
streaming de la rendición de cuentas de la Contraloría de Bogotá para la vigencia 
2025 

16. Haremos la transmisión de la rendición de cuentas para la vigencia 2025 por los 
canales, plataformas, o redes de la Contraloría de Bogotá. 

17. Elaboraremos, de acuerdo con la solicitud del supervisor, cápsulas de video con 
diferentes géneros informativos (crónica, reportaje, noticia, editorial, entrevista, 
casos de éxito) para informarle a la ciudadanía los resultados del trabajo de la 
Contraloría. 

18. Suministraremos a la Oficina Asesora de Comunicaciones equipos audiovisuales, el 
cual deberá incluir un editor audiovisual, una sala de edición completa, un (1) Kit de 
reportería móvil y las demás que se desprendan del objeto del contrato. 



 

 

19. Entregaremos a la supervisión del contrato, mensualmente de acuerdo a las 
solicitudes del supervisor las piezas o productos audiovisuales finalizadas, en full HD, 
con audio profesional para su revisión y aprobación. 

20. Asistiremos a las reuniones programadas por la supervisión del contrato para la 
planeación y coordinación de los productos requeridos. 

21. Entregaremos un informe final con las actividades desarrolladas durante la ejecución 
contractual.  

22. Realizaremos la cesión de derechos patrimoniales de autor y de difusión vitalicios del 
material producto del objeto contractual 

23. Garantizaremos que el personal que realice las actividades para el desarrollo del 
contrato, cuente con cobertura en seguridad social y con lo estipulado dentro del 
Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo, cuyas obligaciones serán 
de exclusiva responsabilidad del contratista, relevando a la Contraloría de Bogotá 
D.C., de toda relación y compromiso de carácter laboral. 

24. Mantendremos en estricta confidencialidad la información catalogada como 
clasificada o reservada. 

25. Las demás que se requieran para cumplir con el objeto contractual 
 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN/ PLAZO DE ENTREGA 
 
El plazo de ejecución será de (10) meses o hasta el 31 de diciembre del 2025 lo que 
primero ocurra, a partir de la suscripción del acta de inicio previo cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN/ DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Las actividades del contrato se desarrollarán en Bogotá D.C., sin perjuicio de las actividades 
que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorización de LA CONTRALORIA.  
 
El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá D.C. 
 
Valor mensual del Servicio: Treinta millones de pesos iva incluido 
($30.000.000) 
 
Forma de Pago: 
 
La Contraloría de Bogotá D.C pagará al CONTRATISTA así:  
 
Un (01) primer pago por la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE. 
($30.000.000) previa entrega y aprobación del supervisor del contrato de los siguientes 
productos:  
 

1. Cronograma de actividades para el desarrollo de las obligaciones contractuales, 
fijando metas y compromisos. 



 

 

2. Un Podcast de 15 a 30 minutos con la temática de interés requerida por el supervisor 
del Contrato 

3. Realizar un taller virtual de 2 a 3 horas sobre como comunicarle a la ciudadanía los 
resultados de la gestión fiscal con efectividad y oportunidad. 

4. Un entrenamiento virtual de 2 a 3 horas a los directivos de la entidad de acuerdo al 
tema establecido en el Cronograma de Actividades  

5. Realizar un Foro a los funcionarios y directivos sobre el tema de interés establecidos 
por el Supervisor del Contrato  

6. Entrega de equipos audiovisuales, el cual deberá incluir un editor audiovisual, una 
sala de edición completa, un (1) Kit de reportería móvil y las demás que se 
desprendan de la necesidad del equipo de trabajo de la Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

 
Nueve (09) pagos por la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE. ($30.000.000) 
previa entrega y aprobación del supervisor del contrato de los siguientes productos:  

 
1. Entrenamientos de Voceros mensuales a los funcionarios de la entidad sobre el tema 

establecido en el Cronograma de Actividades  
2. Entrenamientos de Voceros mensuales a los Despachos estratégicos: a. Contralor 

de Bogotá, b. Contralor Auxiliar, c. Dirección de Participación Ciudadana y Desarrollo 
Local d. Dirección de Responsabilidad y Jurisdicción Coactiva sobre los temas 
establecidos en el cronograma de actividades  

3. Realizar talleres mensuales a los funcionarios, directivos de la Contraloría de Bogotá 
y agentes externos e internos, con los gerentes de las gerencias ubicadas en las 
localidades de la ciudad.  

4. Producir podcasts mensuales con temáticas de interés establecida por el Supervisor 
para la Ciudadanía y para la Contraloría de Bogotá 

5. Remitir cápsulas de video mensuales con diferentes géneros informativos (crónica, 
reportaje, noticia, editorial, entrevista, casos de éxito) para informarle a la ciudadanía 
los resultados del trabajo de la Contraloría para publicar como comercial en la 
televisión, incluyendo guiones, locaciones, locución, pre y postproducción, además 
de realizar los trámites alte la Autoridad Nacional de Televisión ANTV para su 
divulgación. 

6. Construir un archivo actualizado de material audiovisual con contenido de interés 
para la Contraloría de Bogotá y para la ciudadanía, que pueda ser utilizado por la 
Oficina Asesora de Comunicaciones sin restricción. 

 
 
 
 
 
Atentamente, 
 



 

 

 
 
RAFAEL MARÍA POVEDA MENDOZA 
REPRESENTANTE LEGAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


