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PERSONERIA MUNICIPAL

Pandil Cundinarmrmarca

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 01 DE 2025

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE PANDI

CONTRATISTA: MARIA ANGELICA MUNOZ VASQUEZ
C.C. 1.070.730.568 de Pandi-Cundinamarca

OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL
APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
PANDI, CUNDINAMARCA.

VALOR: OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($8.400.000,00).

PLAZO: CUATRO (04) MESES.

Entre el suscrito: GERARDO CUELLAR BOTELLO, mayor de edad, identificado con la
cédula de ciudadania No. 12.112.206 de Neiva (Huila) en su entidad de Personero
Municipal de Pandi Cundinamarca, nombrado mediante Resolucion No. 015 de
Nombramiento emitida por el Concejo Municipal de fecha 15 de junio de 2023 y acta de
posesion de fecha 22 de enero de 2024 proferida por el Juzgado Promiscuo Municipal
de Pandi, Cundinamarca, en uso de las facultades y funciones y actuando en nombre Y
representacion de LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PANDI CUNDINAMARCA, y por
la otra la sefiora MARIA ANGELICA MUNOZ VASQUEZ, identificada con cedula de
ciudadania No 1.070.730.568 expedida en Pandi Cundinamarca, quien obra en nombre
propio y en adelante se denominara como LA CONTRATISTA, hemos acordado
celebrar el presente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO A
LA GESTION DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PANDI, CUNDINAMARCA, con
base en lo establecido en el numeral 3 del Art. 32 de la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, y el articulo 81 del Decreto 1510 de 2013, que reza: Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la ejecucién de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades
estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que este
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.
Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes los de consultoria que se derivan del cumplimiento de
las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales. La entidad estatal, para la contratacion de
trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas
naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos." Previas
las siguientes consideraciones: 1. Que se cuenta con los estudios previos donde se
justifica la necesidad de realizar la presente contratacion 2. Que la Personeria cuenta
con el presupuesto necesario para amparar las obligaciones que surjan como
consecuencia del presente compromiso, como consta en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal por valor de OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE.
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($8.400.000,00). 3. Que la Personeria Municipal de Pandi, expidid la respectiva
certificacion donde consta que actualmente no se cuenta con la persona con la
idoneidad y experiencia requerida para el apoyo én las actividades mas adelante
relacionadas. 4. La Personeria Municipal, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo del
Decreto 1082 de 2015, puede celebrar Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales y de apoyo a la gestion, con la Persona Natural o Juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y haya demostrado la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el area-que se trate. 5. Que verificada la
propuesta presentada por MARIA ANGELICA MUNOZ VASQUEZ, se encontré que la
misma se ajusta a los requerimientos de la Personeria Municipal de Pandi, el cual se
regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: La contratista se
obliga para con la personeria Municipal de Pandi, a prestar sus SERVICIOS PARA EL
APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PANDI,
CUNDINAMARCA. CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
OBLIGACIONES GENERALES: 1. Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo a la
personeria y ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un
ambiente de cordialidad y respeto para los demas. 2. Guardar la debida reserva y
confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga conocimiento
con ocasion de la ejecucién del contrato. 3. Afiliarse al sistema de seguridad social
integral. 4. Realizar los pagos mensuales por concepto de seguridad social integral,
sobre el 40% bruto del valor mensual, de conformidad con el Decreto 1273 de 2018 y
demas normas concordantes. 5. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe
mensual, copia legible del comprobante de pago del aporte mensual al Sistema de
Seguridad Social integral en los términos senalados en la Ley. 6. La contratista debe
demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y responsable.
7. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y
presentar los informes mensuales de ejecucion contractual. 8. No acceder a peticiones
o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun
hecho. 9. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del
presente contrato y de la ejecucion de este. 10. Realizar las demas obligaciones de
acuerdo con su competencia y que sean inherentes al objeto contractual. 11. Dar noticia
inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la
ejecucion del contrato. 12. Coordinar la entrega de los elementos utilizados para
desarrollar el objeto del contrato al supervisor. 13.. Acompanamiento y apoyo a las
actividades de caracter general que adelante la personeria municipal durante el tiempo
de ejecucién del contrato. 14. Las demas actividades que le direccione el supervisor del
contrato. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA CONTRATISTA 1. Prestar sus servicios
desarrollando actividades de apoyo administrativo a la gestion de la Personeria
Municipal. 2. Apoyo a la Personeria Municipal en la recepcion y control de documentos.
3. Apoyo en la Foliacién y elaboracion de hojas de control para cada expediente que
sea de su manejo. 4. Apoyar en la proyeccion y redaccion de oficios y documentos
requeridos por la Personeria Municipal de Pandi. 5. Apoyar la elaboracion de actas de
comités, informes, reuniones, mesas de trabajo, actas de seguimiento, actas de visitas
administrativas con registros fotograficos y demas. 6. Guardar estricta reserva de la
iInformacién que llegue a su conocimiento en ejecucion del presente contrato. 7. Las
demas que deriven durante la ejecucion del presente contrato y que sean necesarias
para el cumplimiento del objeto contractual. CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PANDI CUNDINAMARCA: La Personeria
Municipal se obliga a: 1) Cancelar al contratista oportunamente los pagos establecidos.
2) Prestar al contratista la colaboracion necesaria para el desarrollo del objeto del
contrato. 3) Suministrar toda la informacién que La contratista requiera para la ejecucion
del contrato. 4) Ejercer la supervision general sobre la ejecucion del contrato. 5) hacer
las reservas presupuestales necesarias para garantizar el pago del valor del contrato de
conformidad con las normas pertinentes. CLAUSULA CUARTA. DERECHOS DE LA
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‘?ONT?ATISTA;' A) Recib(;r oportunamente la remuneracion pactada en el contrato. B).
ener 1as garantias y condiciones minimas para la ejecucion del contrato. CLAUS

QUINTA. VALOR DEL PRESENTE CONTRATO: Para todos los efectos legales el \‘Lrja'lh:r
del presente contrato es de OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
MQNE'DA CORRIENTE. ($8.400.000,00), incluidos todos los impuestos. PARAGRAFO.
SUjeC‘IOH a las apropiaciones presupuestales: El presupuesto, de conformidad con
!o estlpu'l'ado en el Articulo 25, Numeral 6 de la Ley 80 de 1993, esta soportado por la
imputacion presupuestal, expedida por la respdnsable del presupuesto de la
PERSONERIA MUNICIPAL DE PANDI. En todo caso, los pagos a que se obliga AL
PERSONERO quedan subordinados a las apropiaciones que se hagan en el
presupuesto de la entidad, a la disponibilidad de recursos, al PAC y al flujo de caja de
la Secretaria de Hacienda Municipal. CLAUSULA SEXTA. FORMA DE PAGO: La
Persgneria Municipal cancelara a LA CONTRATISTA el valor del contrato de acuerdo a
su disponibilidad presupuestal asi: mediante CUATRO (04) PAGOS MENSUALES
vencidos cada uno de DOS MILLONES CIEN MIL PESOS MONEDA CORRIENTE.
($2.100.000,00). Previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones
contractuales expedida por el Supervisor del Contrato, presentacion del informe
mensual de actividades con sus respectivas evidencias y demas soportes, asi como,
copia de la planilla pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para el
periodo cobrado, en proporcion al valor mensual del contrato (Salud, Pensiones y ARL).
El valor total contempla todos los descuentos e impuestos y costos directos e indirectos
que se generan en la ejecucion de la presente contratacion. Previa presentacion del
respectivo informe cuenta de cobro, pago de la seguridad social vigente y certificacion
de cumplimiento expedida por el supervisor. CLAUSULA SEPTIMA. DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL: El presupuesto, de conformidad con lo estipulado en el Articulo 25,
Numeral 6 de la Ley 80 de 1993, esta soportado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No 2025000038 de enero 23 de 2025, Rubro Denominado: Servicios
personales indirectos, honorarias, jornales, servicios técnicos.

[ No. CDP FECHA RUBRO FUENTE | VALOR '"‘j]
CODIGO: ‘
2025000038 | 2025/01/23 | 2.1.2.02.02.008.4.28.20.1.2.4. | 1.2.4.3.04 | $8.400.000 |
3.04. SERVICIOS | SGP g

PRESTADOS A LAS | PROPOSI
EMPRESAS Y SERVICIOS DE | TO
PRODUCCION. GENERA

. L - LIBRE
DESTINA
CION
MUN CAT
45Y6

CLAUSULA OCTAVA. PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucion del
presente contrato sera de CUATRO (04) MESES, a partir de la suscripcion del agta
de inicio, previo perfeccionamiento y cumplidos los requisitos para su legalizacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA
NOVENA. GARANTIAS: De conformidad con el articulo séptimo de la ley 115@_ de
2007 y el Decreto No. 1082 de 2015 este contrato NO requiere de pohzal.
CLAUSULA DECIMA. SUPERVISION: La supervision del presente Contrato sera
gjercida por parte de la PERSONERIA MUNICIPAL a travé§ del PERSONERO
MUNICIPAL, quien debera controlar su correcta ejecucion y cumphm;ento.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA. MULTAS: En caso de incumplimiento parcial de
las obligaciones contractuales, LA CONTRATISTA autoriza exp_resameptedla;
tasacion y cobro de multas diarias sucesivas de hasta el uno por ciento (1 /<_)) e
valor total del contrato sin que ésta sobrepase el 10% del valor total del mismo,
E-mail: Qe_r,s_qogr_i,a@p_a_rlq_i;c_u.ggNin_agm Sa.sL_c al_ﬂ_éoozxo_-_g g
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contadas a partir del momento en que la entidad tenga conocimiento de la
ocurrencia del hecho de acuerdo con el informe presentado por quienes realicen la
supervision del contrato. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. CADUCIDAD: LA
PERSONERIA MUNICIPAL previo requerimiento por escrito a LA CONTRATISTA,
declarara la caducidad del presente contrato, cuando se presente incumplimiento
de las obligaciones a cargo de LA CONTRATISTA, que afecten de manera grave y
directa su ejecucidon y amenace con su paralizacion. Igualmente la declara, cuando
LA CONTRATISTA, incumpla la obligacion prevista en el articulo 5° numeral 4°y 5°
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA TERCERA. SUSPENSION
TEMPORAL DEL CONTRATO: Se podrda de comun acuerdo entre las partes
suspender temporalmente la ejecucion del contrato mediante un acta en donde
conste tal evento, sin que para los efectos. del plazo extintivo se compute el tiempo
de suspensién. CLAUSULA DECIMA CUARTA. CESION: LA CONTRATISTA,
solo, podra ceder el presente contrato previa autorizacion escrita de LA
PERSONERIA MUNICIPAL. CLAUSULA DECIMA QUINTA.
SUBCONTRATACION: Se pactara segun el objeto del contrato: LA
CONTRATISTA sélo podra subcontratar todo aquello que no implique la ejecucion
de la totalidad del objeto del presente contrato, con autorizacion previa y escrito de
LA PERSONERIA MUNICIPAL. En el texto de los subcontratos autorizados se
dejara constancia que se entiende celebrado dentro y sin perjuicio de los términos
de este contrato y bajo la exclusiva responsabilidad de LA CONTRATISTA. LA
PERSONERIA podra ordenar la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo sin
que el subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacion de perjuicio ni a
instaurar acciones contra LA PERSONERIA por esta clausula. CLAUSULA
DECIMA SEXTA. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION
UNILATERALES: Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del
contrato que hicieren necesaria la interpretacion, modificacion y terminacién
unilaterales de éste, se dara cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. LIQUIDACION DEL
CONTRATO: El presente contrato se liquidara de comun acuerdo entre las partes
al cumplimiento de su objeto, o a la fecha de extincion de la vigencia del contrato o
de la expedicion del acto administrativo que ordene su terminacion. También en esta
etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya
lugar. En el acta de liquidacion constaran los acuerdos conciliaciones vy
transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo. CLAUSULA DECIMA OCTAVA.
LIQUIDACION UNILATERAL: SI LA CONTRATISTA no se presenta a la
liquidacion o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma sera
practicada directa y unilateralmente por LA PERSONERIA y se adoptara por acto
administrativo motivado (resolucién) susceptible del recurso de reposicion.
CLAUSULA DECIMA NOVENA. TERMINACION BILATERAL ANTICIPADA: Las
partes de comun acuerdo manifiestan que si LA CONTRATISTA no presenta los
requisitos para la ejecucion del contrato se terminara, pudiendo LA PERSONERIA
adjudicar y suscribir el contrato con otro proponente. CLAUSULA VIGESIMA.
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: LA CONTRATISTA, con la
suscripcidn de este contrato afirma bajo juramento que no se halla incursa en
ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demas prohibiciones previstas
en la Constitucion Politica de Colombia la Ley y demas disposiciones vigentes sobre
la materia y que, sillegare a sobrevenir alguna, actuara conforme lo prevé el articulo
9 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. INTERESES
MORATORIOS: LA PERSONERIA pagara a LA CONTRATISTA intereses
moratorios del 0.2% mensual, cuando transcurridos treinta (30) dias habiles,
contados a partir de la presentacion del acta de recibo de los servicios a satisfaccion
de LA PERSONERIA y que reunidos todos los requisitos para legalizar la orden de

E-mail: personeria@pandi-cundinamarca.gov.co
Direccién: centro Administrativo Municipal, carrera 4 No 3-55 piso 2° Pandi — Cundinamarca
Codigo Postal: 252010 Teléfono: 3156136432 -3143393802
Nit: 890680173-1
Pagina; personeria-municipal-pandi micelombiadigital gov co




e
P"Pf‘,(‘}}gs LA MRLIRICIOAS

5

paao correspondiente, este no hub-ere realizado ei pago respectivo. CLAUSULA
GESIMA SEGUNDA. SOLUCION CE CONTROVERSIAS: Las diveraencias aue
surjan durante la ejecucion del objeto contractual, se solucionaran preferiblemente
por los mecanismos de concihiacidn y transaccion. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA. INDEMNIDAD: LA CONTRATISTA debera mantener libre de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes a la PERSONERIA,
CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS
PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO: E! presente contralo se considera
perfeccionado con la suscnpcién de! mismo por las partes. Para la ejecucién se
requiere: 1). La existencia de {a disponibitidad presupuestal y el registro
presupuesiai correspondienie, expedido por ia Secreiaria de Hacienda Municipal.

En constancia se firma en el Municipio de Pandi-Cundinamarca, a los Trece (13)
dias det mes de marzo det 2025.

POR LA PERSONERIA; LA CONTRATISTA,
7
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GERARDG CUELLAR[BOTELLDO MARIA ANGELICA MUNOZ VASQUEZ
C.C. No. 12.112.206 de Neiva €.C. No 1.070.730.568 de Pandi
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