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CAMARA DE REPRESENTANTES
GESTION FINANCIERA

FORMATO UNICO PARA PAGO DE CONTRATISTAS
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DIVISION FINANCIERA Y PRESUPUESTO
PROCES!

ORDEN DE AGO

&
. Bl DL o "
BENEFICIARIO: ALEJANDRO MANUEL DE LOS RIOS PENA #
. onT: 1083007098 +~ &
ISUPERVISOR JORGE EDISON CASTRO SALCEDQ P [ -
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION 30/12/2025* - /

IVALOR INICIAL DEL

GVanr acta parcial No 04

IValor acta parcial No 09

Parcial:
Node Chenta de 1« | periodoacobrar | 03/02/2025~" | 02/03/2025 ="  Acta: X
Final:
CDP No. 8725 RP No. I 40725
VALOR DE LA PRESENTE e . o
ICUENTA DE COBRO: $ 8,000,000 *{VALOR EN LETRAS: OCHO MILLONES DE PESOS M/CYE

CONTRATO $87,466,667 I S |
ladicién (ilo hay} D O ) il ook s S RO [Valor acta parcial No 10 S
[Valor acta parcial No 01 $ 8,000,000 v ﬁ]nr acta parcial No 06 Valor acta parciai No 11 SN
[Valor acta parcial No 02 S..... Valor acta parcial No 07 ...|valor acta _parcial No 12

|Valor acta parcial No 03

iValor acta parcial No 08

El supervisor certifica que ha verificado el pago de los aportes obligaterios al Sistema General de

idad Social

porel

Saldo {valor pendiente para pago)

por medio de la planilla relacionada en el presente informe, y

2. He contratado o vinc

'corresponden a los pagos
ide Representantes, con la cual tiene suscrito el contrato mencionado .

£

LA SIGUIENTE INFORMACION:

1. Que los pagos aportados de seguridad social sobre el periodo informado en la presente acta

ulado dos (2} o més personas

sobre los ing

a la acti

d del pi

contrato,

3. Manifiesta que es del regimen Comun

4. Manifiesta que es del regimen Simplificado

p como

S|

Si

de la Camara

que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vi; Se en el sistema secoop.
No Planilla SS. PENSION SALUD TOTAL PAGADO i i
i Periodo ";93“ de FEBRERO DE 2025#°
9482151780 .| $512,000 7 400,000 ¥ $990,000 &
R ER 3 ¥

Certifico que, previa revisién del presents formato y sus anexos, del
informe de actividades y/o del producto establecido en el contrato, el

con las

contratista

a

mismo, por lo que cumple con todos los requisitos legales y, por tanto,
autorizo el pago.

Valor Anual: § é@’{(y
edicina Prepagada o
" Segyro ¢¢ Salu sl NO X
Valor Mensual: §
ntes St NO X
& .
F'g — v .
La presente certificacién se expide a los 06 dias del mes de marz’g de 2025° "
[Observaciones:
RESPONSABLE:
e
FIRMA P
RO SALCEDO

Nombre: JORG
Cargo: Jefe Plaptacigf
IRevisd: Dianarzlarc a i

[Revision Juridica:

eyes Martinez CPS_{ Nsfu?
ef Antonic Valencia Silgado,

Funcionario de la Divisin Financiera que Revi§6:
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Oficina de Planeacion y Sistemas

AR concreso CODIGO A-G.1-FO3
p M DELAREPUBLICA: i
3 H “DECOLOMBIATL VERSION 01-2016
AT O ARREENTANTES Nota Interna
sauf e s Savocuaca o | 11

OFICINA DE PLANEACION
Y SISTEMAS
OPS 1.6 - 0198 - 2025

Bogota D.C. 06 de marzo de 2025

Sefiores:
JEFE DIVISION FINANCIERA
Camara de Representantes

ASUNTO: REMISION CUENTA DE COBRO N°1

Por medio de la presente remito a Ustedes la cuenta de cobro del contrato No. CPS_0327_2025 a nombre de
ALEJANDRO MANUEL DE LOS RiOS PENA correspondiente al periodo del 03 de febrero al 02 de marzo de 2025.
Cuenta de cobro debidamente diligenciada en el SECOP |l

Anexo:
- Formato Unico para pago

- Formato de Acta parcial No. 01

- Certificacion de cumplimiento

- Carta Decreto 2271 de 2009

- Planillas de pago de seguridad social integral
- informe de actividades del contratista

- Evidencias| 1]

Cordialmente.

Reviso: Diana Marcelg Reges Martinez CPS_0134_2025 o) 9

Revision Juridica: Nivier Antonio Valencia SiIg/_adpy#

Calle 10 No 7-50Capitolio Nacional www.camara.gov.co
Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso : twitter@camaracolombia
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa Facebook: camaraderepresentantes
Bogotd D.C - Colombia PBX 4325100/5101/5002

Linea Gratuita 018000122512
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Contrato No.

CPS_0327_2025

Objeto

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS

Valor Total Principal

$87.466.667 40725

Contratista

ALEJANDRO MANUEL DE LOS RIOS PENA

Supervisor
Jefe de la Oficina de
Planeacion y Sistemas

JORGE EDISON CASTRO SALCEDO

Fecha de Inicio

03 de febrero - de 2025

Fecha de terminacion

30 de diciembre de 2025

Plazo de Ejecucion

Diez (10) meses y veintiocho (28) dias contados

FECHA DEL ACTA PARCIAL N°1

En la ciudad de Bogota D.C., en la fecha antes indicada contratista y supervisor suscriben la presente Acta parcial del contrato antes
identificado y autorizar su correspondiente pago.

Periodo informado

03 de febrero a 02 de marzo de 2025

Actividades
desarrolladas

1. Brindar acompafamiento en la verificacion y revision de los procedimientos y
entregables asociados al desarrollo de los proyectos de gestion documental de la oficina
de Planeacion y Sistemas.

Brindé acompafiamiento en los comités técnicos realizados con periodicidad semanal,
con el fin de revisar los entregables de acuerdo a los cronogramas previamente

Calle 10 No 7-50Capitolio Nacional

Carrera 7 N° 8- 68 Ed. Nuevo del Congreso
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa

Bogoté D.C - Colombia

establecidos y llevar la trazabilidad del avance del proyecto de gestion documental.

WWW.Camara.gov.co
twitter@camaracolombia
Facebook: camaraderepresentantes
PBX 4325100/01/02 Ext: 5590

Linea Gratuita 018000122512
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2. Entregar informes y estadisticas relacionados con el avance de los proyectos de gestion
Documento de la oficina de Planeacion y Sistemas.

Brindé acompafnamiento en la revision y registro estadistico de las cantidades
reportadas por el comité técnico para hacer seguimiento a los avances entregados por
los grupos de trabajo de gestion documental en el marco del desarrollo del proyecto de
gestion documental.

3. Participar en las mesas de trabajo realizadas con el fin de dar reporte del avance de los
Proyectos de gestion documental.

Participé en las mesas de trabajo realizadas periédicamente para socializar los
procedimientos y actividades de las diferentes lineas de trabajo del proyecto de gestion
documental y entregar los reportes de los encargados de cada proceso.

4, Elaborar los cronogramas y planes de trabajo para las diferentes actividades
relacionadas con el desarrollo de los proyectos de gestion documental.

Brindé acompaiamiento en la construccion del cronograma de intervencion al archivo
legislativo del Senado para dar inicio al proceso de intervencion a dicho archivo, de
acuerdo a los lineamientos establecidos. :

5. Las demas que indique el supervisor del contrato y que se desprendan del objeto y
naturaleza contractual.

Participé en el proceso de socializacion del procedimiento de diligenciamiento y
radicacion de cuentas de cobro.

Evidencias de |Ia
ejecucion del contrato

ADJUNTO INFORME DE LABORES REVISADO POR EL RESPECTIVO SUPERVISOR DEL
CONTRATO.

Valor Total Principal $87.466.667
$8.000.000
Valor Acta Parcial 1
Valor a pagar en el $8.000.000
presente acta parcial
Saldo (Valor pendiente
$79.466.667

para pago )

Calle 10 No 7-50Capitolio Nacional

www.camara.gov.co

Carrera 7 N°8—68 Ed. Nuevo del Congreso twitter@camaracolombia

Carrera 8 N° 12 B - 42 Dir. Administrativa

Bogota D.C - Colombia

Facebook: camaraderepresentantes
PBX 4325100/01/02 Ext: 5590
Linea Gratuita 018000122512
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Entidad en donde se | \poRTES EN LINEA Valor total del aporte $990.000

realiza el pago.

Planilla No. 9482151780 Salud $400.000
FEBRERO DEL 2025 Pension | $512.000

Periodo cotizado :
FEBRERO DEL 2025 ARP $78.000

Marque con x

Recibo de pago de seguridad social

Copia planilias de aporte X
Otros

Firma

Nombre ALEJANDRO MANUEL DE LOS RIOS PENA JORGE EDISON CASTRO SALCEDO

TR

Revisd: Diana Marcela Reyes Martinez CPS_0134_2025 %?

Revision Juridica: Nivier Antonio Valencia Silgado%
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EL JEFE DE LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

HACE CONSTAR:

Que el sefior, ALEJANDRO MANUEL DE LOS RIOS PENA Identificado con Cédula de Ciudadania
No.1083007098 de Santa Marta, cumplié con el objeto y las obligaciones del contrato de prestacion de Servicios
No. CPS_0327_2025, en la Oficina de Planeacion y Sistemas en temas relacionados con PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES EN DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE GESTION DOCUMENTAL DE
LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS. Prestando sus servicios entre el 03 de febrero al 02 de marzo
de 2025.

La presente se otorgaen Bogotad D.C. el dia 06 del mes de

arzo de 2025, con el fin de certificar el cumplimiento
de lo contratado. ‘

Cordialmente,

A

JORGE EDISQ l ASTRO SALCEDO
Jefe Oficing de/Hlaneacion y Sistemas

Revision Juridica: Nivier Antonio Valencia Silgaq;;»/%
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Bogota D.C, 06 de marzo del 2025
Senores )
DIRECCION FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO

CAMARA DE REPRESENTANTES
Ciudad

Referencia: CERTIFICACION DECRETO 2271 DE JUNIO 18 DE 2009

Cordial saludo,

En atencién a la referencia, obrando en nombre propio e identificado como aparece al pie de mi firma, me permito
certificar bajo la gravedad de juramento que los pagos aportados de seguridad social, correspondientes al mes de
Febrero del 2025 corresponden a los ingresos percibidos como coniratista de la Camara de Representantes, con
la cual tengo suscrito el contrato niimero CPS_0327_2025, Iniciando el 03 de febrero de 2025 y finalizando el 30
de diciembre de 2025 por un valor de OCHENTA'Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA'Y SEIS MIL

SEISCIENTOS SESENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($87.466.667) M/CTE.

Los ingresos correspondientes al pago del penodo del 03 de febrero de 2025 al 02 de marzo de 2025, ascienden

a la suma de $8.000.000

Igualmente, certifico que pertenezco al régimen Simplificado,

Igualmente, manifiesto, que de conformidad al paragrafo 2 del articulo 383 E. T, no tengo contratadas a mi cargo

mas personas.

/ /

ALEJANDRO MANUEL DE LOS RIOS PENA
CC No. 1083007098 de Santa Marta
CONTRATISTA

Calle 10 No 7-50Capitolio Nacional

Carrera 7 N° 8 — 68 Ed. Nuevo del Congreso
Carrera 8 N° 12 B- 42 Dir. Administrativa
Bogoté D.C - Colombia

WWwWw.camara.gov.co
twitter@camaracolombia
Facebook: camaraderepresentantes
PBX 4325100/01/02 Ext: 5590

Linea Gratuita 018000122512
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CAMARA DE REPRESENTANTES
DIRECCION ADMINISTRATIVA

AQUI VIVE LA DEMOCRACIA

CODIGO
VERSION
FECHA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA

NOMBRE: ALEJANDRO MANUEL DE LOS RIOS PENA

C.C. No: 1083007098

N° CONTRATO: CPS_0327

ANO CONTRATO:

2025| VIGENCIA DESDE:j 03 DE FEBRERO HASTA: 30 DE DICIEMBRE

OBIETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE GESTION DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS

NUMERO DE PAGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO:

1. Brindar acompafiamiento en la verificacion y revisién de los procedimientos y entregables
asociados al desarrollo de los proyectos de gestion documental de la oficina de Planeacion y

Sistemas.

JORGE EDISON CASTRO SALCEDO - Jefe Oficina de Planeacion y Sistemas

Brindé acomg 1to en los técnicos r con periodicidad semanal, con el fin de
revisar los entregables de acuerdo a los cronogramas previamente establecidos y llevar la
trazabilidad del avance del proyecto de gestion documental.

2. Entregar informes y estadisticas relacionados con el avance de los proyectos de gestion

Documento de la oficina de Planeacién y Sistemas.

Brindé acompanamiento en la revisién y registro estadistico de las cantidades reportadas por el
comité técnico para hacer seguimiento a los avances entregados por los grupos de frabajo de
geslién documental en el marco del desarrollo del proyecto de gestion documental.

3. Participar en las mesas de trabajo realizadas con el fin de dar reporte del avance de los Proyectos

de gestion documental.

Participé en las mesas de trabajo realizadas periédicamente para socializar los procedimientos y
actividades de las diferentes lineas de trabajo del proyecto de gestién documental y entregar los
reportes de los encargados de cada proceso.

4, Elaborar los cronogramas y planes de trabajo para las diferentes actividades relacionadas con el

desarrollo de los proyectos de gestion documental.

Brindé acompafamiento en la construccién del cronograma de intervencion al archivo legislativo del
Senado para dar inicio al proceso de intervencion a dicho archivo, de acuerdo a los lineamientos
establecidos.

5. Las demas que indique el supervisor del contrato y que se desprendan dei objeto y naturaleza

contractual.

Participé en el proceso de i6n del p o de diliger

cuentas de cobro.

yr

/ 7

FIRM7éE} CONTRATISTA

flo de las actividad.

por parte del yel d

* En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el
descritas en el presente informe

CERTIFICACION DEL SYPERVISOR DEL CONTRATO

a idad de las

en el mismo

Revision Juridica: Nivier Antonio Valencia Silgado /

%4

e
Revisé: Diana Marcela Reyes Martinez CPS, 011&.’.);“‘&“‘

FIRMA DEL SUPERVISOR

laURT lo

Si usted copia o imprime este d

como No Controlade y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre la Intranet






Alejandro Manuel de los Rios Pefia
Cuenta N°1

1. Brindar acompafiamiento en la verificacién y revision de los procedimientos y
entregables asociados al desarrollo de los proyectos de gestion documental de la oficina
de Planeacion y Sistemas.

Brindé acompafiamiento en los comités técnicos realizados con periodicidad semanal, con el fin
de revisar los entregables de acuerdo a los cronogramas previamente establecidos y llevar la
trazabilidad del avance del proyecto de gestion documental.

PROYECTOS DE LEY

W | 27 | 6] 0 ] 0 FUDEstsdofinual TR 57 | w0 | 0%
Ps Latdad FUID X
Fychisaciia
ProcesoFckucién
PROYECT(S DE LEY HladFohain
EMPASTADOS Proceso a2 Descripoidn
CatdadDersipeiin
ProcesoF UD Digtacin
CokdsalUD

FUID Esiado Natural Purten
TCAIAdF U0 Estaco Nworal 15
ProcesndoClastizacidn 2%
CordudCiasi

o
PROYECTOS ACTOS Catedad O
LEGISLATIVOS 12

:LabdadFokacidn
Desctipct

Procaso FUE Dighacidn
Cabdad P

R o 6io 8 FUDEstado Natural Punteo
abdad U Extado Natoral

2. Entregar informes y estadisticas relacionados con el avance de los proyectos de gestién
Documento de la oficina de Planeacidn y Sistemas.

Brindé acompafiamiento en la revisién y registro estadistico de las cantidades reportadas por el
comité técnico para hacer seguimiento a los avances entregados por los grupos de trabajo de
gestién documental en el marco del desarrollo del proyecto de gestion documental.



Leyes 0 0 0 0 0
Proyectos de Ley 0 0 940 118 65 26
Proyectos Actos Legisiatives 4] 0 17 3 0 g
Sesiones de Plenaria g 0 82 0 24 0
GACETAS 9000 | 1986 g 0 0 0
TOTALES 9000 | 1996 | 1038 | 118 99 26

3. Participar en las mesas de trabajo realizadas con el fin de dar reporte del avance de los
Proyectos de gestion documental.

Participé en las mesas de trabajo realizadas periédicamente para socializar los procedimientos y
actividades de las diferentes lineas de trabajo del proyecto de gestion documental y entregar los
reportes de los encargados de cada proceso.

Eslimad 5o ot de Gestién Doc tal,

Espero que este corren les encuentre blen.

Me dirjo a ustedes par2 solicitar su apoyo en la organizacitn de una Mesa de Trabajo con Ia Divisidn Juridica. EF objetivo principal de esta mesa es abordar temas criticos
relacionados con fa erganizacidn.

4. Elaborar los cronogramas y planes de trabajo para las diferentes actividades relacionadas
con el desarrollo de los proyectos de gestion documental.

Brindé acompafiamiento en la construccion del cronograma de intervencidn al archivo legislativo
del Senado para dar inicio al proceso de intervencién a dicho archivo, de acuerdo a los
lineamientos establecidos.



LINER DE URGANIZALTON - SERADG PROYECIOS LT LEY T LIBRUS HIY

t, 3 TECNOLOGOS, 5 TECNICOS, 20 AUXILIARES, 3 PATINADORES, 2 DE CALIDAD, 1 APOYQ INGENIERO DE SISTEMAS (35 PERS]

TOTAL
ML CAJAS PROCESOS SUBPROCESOS PESO et
20%
208
INVENTARIO ANALITICO 1605
403
CONSOLIDACION Y CALIDAD DEL FUID T o
CLAsIFtcacion N 2088
203
5%
S FRLIRAON - - |
eo1 | 2408 | oRemwzacén foecrwoon | o
R DOCUMENTAL  |ALMACENAMIENTOENCAIASYCARPETAS | ss|
INVENTARIOPUID L o
CODIFICACION DELINVENTARIC ; ; 5
BOTULACION i B
HOJAS DE CONTROL 10
ALISTAMIENTO Y PRIMERGCS AUXILIOS 20%
COPTURADEIMAGENES  f  20%
DIGITALIZACIONE | CALIDAD DE IMAGENES - | .
INDEXACION REALMACENAMIENTOEN CAIASYCARPETAS 108
INDEXACION (CONSTRUCCION DE METADATOS) ; 205
CONSOLIDACION Y ENTREGA DE LOS LOTES CON 1o
ratinan -

5. Las demas que indique el supervisor del contrato y que se desprendan del objeto y

naturaleza contractual.

Participé en el proceso de socializacién del procedimiento de diligenciamiento y radicaciéon de

cuentas de cobro.
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