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Número de contrato:
Nombre del 

contratista:
C.C: 53.105.299

Correo Electrónico:

Dependencia: Fecha de inicio: 28/10/2025

Fisica

SI SI SI

NO NO NO

NO APLICA

Fecha de finalización:

ALEJANDRA SABINO

Información General del Contrato

IDIGER-301-2024

NO APLICA

 Prestar servicios profesionales a la Subdirección Corporativa, para brindar acompañamiento en las actividades asociadas al Plan

 Institucional de Capacitación y Teletrabajo, en el marco del fortalecimiento institucional del IDIGER.Objeto contractual:

Supervisión

1/10/2024

Como supervisor del contrato certifico que el contratista entregó:

NO APLICA

Entrega de información producida en el desarrollo de sus actividades contractuales

JENNY LUCIA PULECIO HERRERA

  Productos 

pactados en el 

contrato:

52.523.432

Prestamos Documentales:

No registra asignaciones pendientes en el CORDIS

El Grupo de Gestión Documental certifica que:                                         Observaciones

Identificación de supervisor

Gestión Documental

Nombre de supervisor

Usuario Cordis:

Nota: Las áreas de gestión documental, grupo de Tics, grupo de comunicaciones y grupo de Almacen solo verificarán lo asociado al control administrativo 

exclusivo de cada dependencia, pero en ningun momento tienen funciones de supervisión de este contrato 

Cargo de supervisor

Fecha

Firma de supervisor

Firma 

El archivo de gestion es responsabilidad de la oficina productora, por lo tanto, este debe ser entregado al supervisor 

haciendo uso del GD-FT-02 Formato Unido de Inventario Documental.

Fecha

PROFESIONAL ESPECIALIZADO 

ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN

Prestación de servicios profesionales o Apoyo a la gestión 

(persona natural)

Informes de ejecución contractual 

publicados en secop2

Trámites asignados en el 

                           contrato:

SUBDIRECCION CORPORATIVA

Archivo de Gestión:

No registra prestamos documentales pendientes

Nombre

Electrónica

LUCIAPULECIO@GMAIL.COM

Carlos Alberto Becerra Becerra 07-03-2025
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ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN

Prestación de servicios profesionales o Apoyo a la gestión 

(persona natural)

Carné institucional: SI

NO

NO APLICA Fecha:

Almacenista

Firma Almacenista Fecha:

6/03/2025

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada en el sitio web del Instituto Distrital de 

Gestión de Riesgos y Cambio Climático – IDIGER.

Cierre de usuarios asociados a Sistemas 

de Información/ correo electrónico/ 

Aplicativos / Portales/ Prestamos/ otros

Backup correo electrónico

Deshabilitar Usuario en SIRE u otros 

sistemas de información

Devolución de Radios

Firma del contratista Fecha

Nombre quien recibe:

Firma quien recibe:

              N° Identificación:

El contratista o supervisor deja aquí las observaciones correspondientes

Observaciones

Nombre

              N° Identificación:

Grupo de Comunicaciones

El almacén del Instituto Distrital de Gestión de Riesgos y Cambio Climático certifica que, en la base de datos del almacén, módulos SAE SAI de SICAPITAL a la 

fecha no presenta ningún pendiente de bienes activos y/o de control administrativo

El Grupo de comunicaciones certifica que el contratista entregó:

Firma

Nombre Firma

Grupo de TICS

El Grupo de TICS certifica que:                                                       

                                                                                         Observaciones

Nombre

Nombre

Nombre

Firma

Devolución de equipos alquilados en 

prestamo

Grupo de Almacen

Firma

Firma

Juan Bohorquez
No tiene equipos de 
alquiler asignados

No tiene usuario de sire Andrea Fajardo

Carlos Mesa

Carlos Mesa

Se desactivaron las Cuentas de Usuario

Se deshabilito la cuenta de Correo electrónico,
Se deja opción para generar backup

Catherine Cortés 1032405717

x

13/03/2025

No tiene equipos asignados Mateo Cabrera

36.066.558

13/03/2025 
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