
C6digo: MR - GNFA - PO - 08 • PR • 
05 • FR - 01MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA

Superintendencia de 
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24• 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERViCIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON 
Dia Mes Aflo

I 14 I U3 I 2025 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERACONTRATISTA

51.924.548 BOGOTACEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008211 3112116133 ¥CELULAR

E-MAIL PERSONAL volima03(5)hotmail.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL sandrav,Romez(5>supernotariado.gov.co ¥

BANCOLOMBIA * No DE CUENTABANCO 20697018485 ¥ C.A. c.c.
CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Aflo

1179 2025 $ 2.575.440,00 ¥DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia tdcnica y administrativa, dentro del 
plazo acordado. los servkaos y/o actividades enundadas a lo largo del presente contrato, Como contraprestacidn 
redbird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

♦OBJETO DEL CONTRATO

AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
REGISTRADORA PRINCIPALCARGO DEL SUPERVISOR ¥

44525 184525CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APRO8ACI6N 

POLIZA31/01/2025 24/02/2025FECHA CDF FECHA CRF Dla Mes Ano

24 02 2025 ¥LUGAR DE EJECUCION

BOGOTACIUDAD ¥ Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION 

CONTRATOCUNDINAMARCA 24 10 2025 ♦DEPARTAMENTO ¥

MESES DIASDia Mes AfloFECHA DE INIGO DEL 
CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

02 2025 *25

OFADICION Y/O PRORROGA No.Dia AfloMesFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ]♦ CDP No.| 

MESES DIAS

* CRP No. ¥
VALORDia AfloFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA
Mes

*

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura515.088,00 |» tr

$VALOR A COBRAR <y
*p-—~ .-T*VALOR TOTAL ft DE DIAS

515.088,00 || MES A COBRAR$ Dia Mes Aflo
2025 ¥ PAGO No. NoDiAS

2025 U I 01 I* 6 I 20%
FEBRERO25 02DEL

PERIODO DE PAGO
FEBRERO28 02AL
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Cddigo: MR - GNFA • PO • 08 - PR- 
OS-FR-OIMACROPROCESO: GESTlbN FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha:24 • 01 - 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6n DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) EPS SANITAS S.A178.000 » 12.5%

2. FONOO DE PENSlbN 227.800 COLPENSIONES * 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPAfilA DE SEGUROS7.500

$ 413.300 9479953455TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. ¥

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

575.440,00 $ $575.440,00 20.028.080,00♦
$ $
$ $♦
$ $♦
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $
$ $*
$ $
$ $♦
$ $¥

$ $*
$ $♦
$ $♦

$ $¥
VALOR DEL PAGO $ $*

PAGO 20 VALOR DEL PAGO ¥ $ $

Dia Mes Afto

25 02 2025DEL FEBREROPAGO No.PERIODO DE PAGO [W\28 02 2025AL FEBRERO
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C6digo: MR - GNFA • PO • 08 • PR •
05 ■ FR • 01

MACROPROCESO: GESTibN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISE DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Presenter el informe de ejecuddn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establetidos por la Direcdbn Administrativa
y Finandera.
2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrtto el contrato, a trav^s del correo 
electrdnico soport0.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsrto
de elaborar el plan de trabajo. que definite las metas especlficas y el cronograma a cumplir 
durante la ejecuddn del contrato, en concordanda con los lineamientos y 
prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentaddn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn arcriivlstica 
estableddos por la entidad. induyendo los procesos de dasificacidn,
depuraddn y foliaddn de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diligendar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) 
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los
lineamientos tdcnicos estableddos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotuladdn de las cajas y carpetas, garanlizando que la 
identrficaddn sea dara y cumpla con las normas estableddas por la
entidad para fadlitar la localizaddn y conservad6n de los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referenda X-300) completamente 
organizada. adelantdndole todos los procesos tdcnicos de gestidn
documental. Esta actividad. podrd ser ajustada segirn las necesidades y prioridades del servido 
e incrementaria conforme a las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y completrtud en cada proceso tdcnico de Gestidn Documental, 
cumpliendo con los estdndares exigidos por la entidad y asegurando el
cumplimiento de los plazos estableddos.
8. Asistir a las sensibilizadones y capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas 
reladonados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formutados por el Grupo de Gestidn 
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condidones
estableddos por la entidad.
10. Reportar oportunamente las dificultades. novedades 0 cualquier otra situaddn que genere la 
interrupddn de la prestaddn de los servidos contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 
setecdonados. bajo los prindpios de la dtica profesional.
12. Prestar en forma personal los servidos profesionales por lo que no podrd subcontratar la
labor encomendada. \ •
13. Las demds fundones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la 
naturaleza del mismo.

1. Se Presents informe de ejecuddn contractual y cuenta de 
cobro de manera mensual. teniendo en cuenta los lineamientos 
estableddos por la Direcddn Administrativa
y Finandera.
2. Se Contacto al Grupo de Gestidn Documental, a travds del 
correo
soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsito 
de elaborar el plan de trabajo. metas y cronograma o. en 
concordanda con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Se realizo la Organizadon de la documentaddn de 
Boletines 2021 correspondiente a los meses de Julio, Octubre. 
y parte de Noviembre, con los procesos de gestidn archivistica 
estableddos por la entidad. induyendo los procesos de 
dasificaddn.
depuraddn y foliaddn de los documentos.
4. Se diligenda el Formato Unico de Inventario Documental 
(FUID) correspondiente a cada carpeta y caja. asegurando el 
cumplimiento de los
lineamientos tdcnicos estableddos por la entidad.
5. Se Realizar adecuadamente el proceso de rotuladdn de las 
cajas y se realiza la rotuladon del paquete ya que no se 
cuentan con carpetas. garantizando la identificaddn dara y 
cumpliendo con las normas estableddas por la entidad para 
fadlitar la localizaddn y conservaddn de los documentos.
6. Se Cumplio con la entrega de paquetes. completamente 
organizados . con todos los procesos tdcnicos de gestidn 
documental, la meta de estos dias laborados se cumplio se 
entrega 1 caja y media de arcrtivo (Referenda X-300). con un 
total de 16 paquetes dando prioridad al servido, conforme a 
las directrices de la entidad.
7. Se Garantio la calidad y completKud en cada proceso tdcnico 
de Gestidn Documental, cumpliendo con los estdndares 
exigidos por la entidad y asegurando el
cumplimiento de los plazos estableddos.
6. Este periodo no se realizo capadtadones ofreddas por la 
entidad sobre los temas reladonados con el objeto del 
contrato. %
9. Se atendio todos los requerimientos y solidtudes formulados 
por el Grupo de Gestidn Documental, garantizando su 
cumplimiento.
10. Se reporta que por el mometo no se cuenta con carpetas 
para la documentaddn por tal motivo se realiza amarres a cada 
paquete intervenio. para no generar la interrupddn de la 
prestaddn de los servidos contratados.
11. Se Cuida. protege la reserva de los documentos que son 
manipulados. bajo los prindpios de la dtica profesional.
12. Se prestar en forma personal los servidos profesionales .
13. Las demds fundones que el supervisor del contrato 
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

eledrdnico

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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Cddigo: MR - GNFA ■ PO - 08 ■ PR ■ 
05 • FR • 01MACROPROCESO: GESTlbN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERViCIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplib sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. especificaciones, procedimientos,

SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA 
BOGOTA

contratista 
51.924.548

del contrato de Prestaddn de Servttios No 1179 
y demds normas tbcnicas exigibles.

184525

(la)
deNo

de 2025

44525CDP Nodel CRP No.

$ 515.088,00Se autoriza el pago por la suma de

QUINIENTOS QUINCE MIL OCHENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Ola Mes Abo

FEBRERO25 02 2025DEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
foil FEBRERO28 02 2025AL

MARZOPara constancia se firma en BOGOTA a los 14 dias del mes de de 2025

SUPERVISOR

Firma Supervisor
AURA ROCICt£sPINOSA SANABRIA 

REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

\ • :
1 ."vv O

Firma Contratista 
SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA 

Cedula de Ciudadania No 
51.924.548 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 ■ PR • 05 • FR ■ 03PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACltiN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17- 01 • 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora, identificado SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA con Cedula de Ciudadania 
No. 51924548 de Bogota . en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1179 -de 2025 realizo el pago de la seguridad 
social correspondiente al mes de ENERO .

Dependencia
Perfil Contratista

Dia Mes AnoDia Mes Ano
Desde HastaMes a cobrar 202528 0225 02 2025

$ 178.000Valor Salud
$ 227.800Valor Pension
$ 7.500Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

9479953455Numero de planilla
2025 -01Periodo de la planilla
1/03/2025Fecha pago planilla

s

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 14 dlas del mes 
de MARZO de 2025.

4

/

AURA/ROgiO ESPlHOSA SANABRIA 
TREGISTRAD^RA PRINCIPAL

j

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccion: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 

http://www.supemotariado.aov.co
coirespondencia@supemotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia

http://www.supemotariado.aov.co
mailto:coirespondencia@supemotariado.gov.co


apqrtes
enlhea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTAMTE

ld«ntlf1c«cMn R^zon Sodil Ct4i« Aporunte Sucurul Principal Dtreccien Ciu4atf-O«panamento Telifono £xon«rado SENA a(Jv
ICBF

IHOCPENDtDfTECC S1924S40 GOMEZ RIVERA SANDRA YOUMA PRINGPA1. KR Z7 B #77 -23 BOGOTA-BOGOTA D.E. 69S73B0 NO

DATOS GENERALES DE U UQUIDAQON
Clavo Tlpo FachaPeriodo Pago

P«nii6n Satud Pago PUnilta PlanllU Llmite Pago Banco Olu Mora Valor

SatMOO2025-01 41060556 9479953455 I 2025/02/12 2025/02/24 banco dc occidemte 122025-01

LIQUIOACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | IdanttficadOn | Nombrw Codlgo [pia Oiaa Oias Dias Dias IBCIBC Codlgo IBC Codlgo IBC Codlgo IBC AporteAporte Aporte Aporte Aporte

9300 oS©®® . ® a0O.'SetL«W!) &9S^^3!3) 9o,<e8€e»
$1,423,500 57,500 $0 $0Centre da Trebajo: PRINaPAL (t AfUados) $227,500 $1,423,500 $176,000 $0 $0 $1,423,500

$1,423,500 $227,BOO $1,423,500 $178,000 $1,423,500 $7,500 $0 $0$0 $0Oudad: BOGOTA Ocpto: BOGOTA D.E. ( I Aflados)
i

1 |cc 151924541 loCMEZ SA/CIRA 0504 I » $0$1,423,500 $227,800 CHOOS 30 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1.423.$00 $7,SCO 0 $00 I4-2J 30

$0 $0$1,423,500 $227,800 $1,423,500 5176.000 $0 $0 $1,423,500 $7,500Total AfiNadosf 1)

Pagina 1 de 2 2025/02/24 10:00 AM



apqrtes
enlfnea Resumen General de Pago

OATOS GENERALES OB. APORTANTE
Sucurul Principal Ciudad-Daparumento TelMono Ex oner ado SENA eIdantificad&n ftazan Social CUsc Aportante Direcdon&*

ICBF
IKDEPEKOIENTE PtUNCIPaL KR 2? 6 # 72 - 23 BOCOTa-BOCOTA D.E. 69S73S0 NOCC Sl92«S4t CONEZ RIVERA SANDRA YOUNA

OATOS GENERALES DE LA LIQUIDATION
CUve Tlpo Fecha PagoPeriodo

Limit* Dial MoraSalud Pago Ptanllta Planllla Pago Banco ValorPemttn
2025/02/12 202S/02/24 BANCO « OCCIOCNTE 12 5416,4002025-01 41060SS6 W7WSJ4552025-01

RESUHEN DE PAGO

DV AFILIAOOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALOOS E 
INCAPACIDADES

VALOR A PAGARCODIGO NITRIESGO

$227,600 $1,900 $0 $229,700AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

$227,800 $1,900 $0 $229,70025-14 900,336,004 7COLPENSIONES

$0$7,500 $100 $7,600ARL (ADMINI$TRA0ORA$: 1)

POSmVA COMPANIA 0E SEGUROS $7,500 $100 $0 $7,600

$179,500

$179,500

14-23 860,011,153 6

$178,000 $1,500 $0EPS (ADM1NISTRADORAS: 1)

$178,000 $1,500 $0EPS005 800,251,440 6SAN ft AS

£$•113.3Q9 $3,500 $416,8001TOTAL

t

2025/02/24 10:00 AMPagina 2 de 2



Cddigo: MR • GNFA - PO - 08 - PR - 05 
• FR • 02MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21-01 -2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente 
establecida en el presente articulo ser£ apticable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACldN CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 202_ mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT.

X

X2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

X

X4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.

X

6. Credito de Vivienda: Realize pagos de erddito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erddito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realize pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacidn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

X

8. Dando aplicacidn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T • 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicar£ la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 14 dias del mes de MARZO de 2025. 

Atentamente,

ft
SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA

< -r-v'C}

CC. 51.924.548

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calte 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57 + (601) 5140313 
Bogota D.C., - Colombia 

htto://www.suDernotariado.QOv.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Formulario del Registro Unico Tribulario

2.Concepto |0 | 2 | Actuallzaciin

149702479164. Niimerode formulario

7 0721 489984(8020 00000149702479 i15

/«N /&»feuz6n electrOnlcoS. NCimero de IdanUDcacMn Tributarla (NIT) 8.DV 12. Oirecddn secdortal 
Impuosloi da Bogota5192454 8 5

IDENT1FICACI6N

fe) (&)24. Tipo de coniribuyente 
Persona natural o sucesidn ilfquida

25. Tlpo do documento 
2 Cddula de Cludadanla

26. Numoro do Identirica

1 3 5 19 2 4
ifyrGlirfiiiilfcdni

1 1^^/^ Bqgot^l D.C.
Lugarde expedlcidn 
COLOMBIA

28. Pals 29. Dcpartamento

1 6 9 Bogota O.C.
ciplo

0 0 1

'SS~-{f 5S>etrds nombres
( W) K ^OLIMA

31. Primer apellldo

GOMEZ
32. Segundo apellldo 
RIVERA

33. Primer nombre 
SANDRA .

35. Razdn soda)

36. Nombre comerdal

/>
/llBir!ACl6N//XX/

38. Pals 
COLOMBIA

40. Cludad/Munidplo

1 1 Bogota. O.C.
39. Departamento 

16 9 Bogota O.C. 0 0 1
41. Dlrocctdn principal

CR27B 72 23 BRR ALCAZARES

X/> X77cyoiim303@hotmaii.com42. Correo eleetrOnlco

44.Tel6fon<ltV. f) X/XX 1 1 2 1 1 6 1 3 3 45. TelSfono 243. C6dlgo postal

^N^asificaciOn

ftrthij iii" tnim*iii>lr 7 ~~r j Ocupacldn
y^jwLoedundasfo/v

'49u:ech^Hniciodai^3d
Actlvldad principal

47. Fedia Inldo acUvidad
Ac' Otras actlvldados 52. Numero 

eslabledmicntos51. C6dlgo46. C6digo

|8 2 1 1 | |l 9 9 9 t0 1 |1 3| 16 21
48. CddSo 1 250. Cddigo

W X^^^^»:^nsahllldades. Calldades y Atrlbutos
1 2 3 4 5 10 11 12 13 14 1$ 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

53. Cddigo |4 9| |
49 • No responsable de IVA

/k

Usuartos aduaneros Exportadoros

1 2 3 4 S 6 7 6 9 10
55. Forma 56. Tlpo Servldo 1 2 3

54. COdlgo 57. Mode
15 16 17 18 19 2011 12 13 14

58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjuldo de la* actualtzaeionae a qua haya lugar, la inter)pc!6n an *l Raglatro Onlco Tributarfo -RUT*, tandri vlgoncla Indaflnlda y an conaacuencla no te exlglri su renovael6n
Para uso exclualvo de la D1AN

□ NO 0 060. No. de Folios:59. Anoxos SI

La Iniormsddn sumlnlstrada 0 Craves del lormulario ofldal de inscripddn. actuallzaddn, suspension 
y caneeladdn del Registro Unico Tribulario (RUT), deberri ser exacts y veraz: en caso de conslatar 
inexaedtud en alguno de los dates suminlstrados se adelantartn los procedimienios edministrativos 
sandonatorios 0 de suspension, segOn el caso. Pordgralo del artlculo 1.6.1.2.6 del Oecrelo 1625 
del 2016. Oe Igual manera aJ (ormallzar el trrimlte el usuario fue inlormado y acepta la politico de 
tratamiento do datos ley 1581 do 2012.
Firma del sdidtante:

Sin perjuldo de las vertflcaclones quo la DIAN realice. 
Firma autorizada: :

GOMEZ RIVERA SANDRA YOLIMA984. Nombre
iCONIRIBUYENTE985. Cargo

Fecha generation documento PDF; 30-12-2024 06:21:16PM

mailto:yoiim303@hotmaii.com


C6dlgo: MP • GNCT • PO • 01 • PR • 01 
•FR-01

MACROPROCESO: GEST16N CONTRACTUAL

PROCESO: GESTldN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCI6N Y UQUIDACldN DE 
_______________________ PROCESOS CONTRACTUALES
PORMATO: CONOICIONES AOICIONALES PARA CONTRATOS DE PRE$TACl6N DE SERVICIOS Y DE 
________________________  APOYO A LA GESTldN

—2?™™ DEL C0NTRAT0 DE pRESTACl6N DE SERVICIOS No 1179-2025 SUSCRTTO ENTRE LA SUPERINTENDENCE DE NOTARIAOO Y REGISTRO Y SANDRA YOUMA

Version: 05Superintendencia de 
Notariado y Registro

Fecha: 12 *12 <2023

Contnto Numers 1179 Vlgincla: 2025Entldad contratante: SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO 
899.999.007-0
WILLIAM PEREZ CASTANEDA 
COdula de Chidadanla 16.656.408 de Call 
SANDRA YOUMA GOMEZ RIVERA

Ordenador delgaito
IdentincteiOn:
Contratlsta:

I Identification: COdula de Ciudadanla [No, 51924548
Servlcios: SERV1CIOS_OE_APOYO_A.LA_GSSTION ---------------------------------

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (5 2.575.440) 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Honorarlos mensualw:

Deptndencle: 0IRECCI6N_ADMINISTRATIVA,Y_FINANCIERA - DAF GO 
DAF GD1893- ^Unea PAA:

CLAUSULAS DE CONOICIONES AOICIONALES:

El CONTRATISTA detwS prestar per sus propios medios y con plena autonomla IScnka y admlnlstraliva. dentro dd plazo aardado. Ids servidos y/o actMdades 
enundadas a to largo del presente comrato. Como contraprestadOn redbirO por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero. a titulo de honorarios.

Dependentia:DIRECCl6N_AOMINISTRATIV/\_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO______________

0 lugar de ejecudOn del contrato serf en: GRIP BOGOTA ZONA NORTEBOGOTA D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (0 en el lugarquepor necesidad del servido se 
requiem)

1) Objeto:

2) Lugar de EjecuclOn

0 (Ormino de ejecucton del presente contrato serO de: 8 meses sin superar el 31 de didembre de 2025.

En todo caso, su ejecudOn se estaWeeeri a partir de la suscripdOn del ada de hide entre el Contradsta y el Supervisor, prevlo cumpimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalizaddn del mismo.
OBUGACIONES DEL CONTRATISTA: ~ ' ------------------------------- “

3) Plazo:

1. Presentar el Informe de ejecudbn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los Ifneamientos estableddos por la Dlrecdbn Admlnlstraliva 
y Flnandera.
2. Contactar al Grupo de Gestton Documental, una vez suscrito el contrato. a trav4s del coneo electrtnico soporte.documental@supemotariado.gov.eo. con el propdsito 
de elaborar el plan de trabajo, que deliniri las metas espedficas y el cronograma a cumplir durante la ejecucton del contrato. en concordanda con los lineamlentos y 
prioridades de la entldad.
3. Organizer la documentacton aslgnada de acuerdo con los procesos de gestton archhrlstica estaWeddos por la entidad. Induyendo los procesos de dasificacton, 
depuracton y fofiaddn de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diUgendar el Formato Onto de Inventarlo Documental (FUID) correspondlente a cada carpeta y caja. asegurando el cumpMento de los 
lineamientos (dcnicos estableddos por la entidad.
5. Reallzar adecuadamente el proceso de rotuiadbn de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacton sea dara y cumpla con las normas estaUeddas por la 
entidad para fadlilar la localizacton y conservacton de tos documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archlvo (Referenda X-300) completamente organizada, adetantondole todos los procesos tftenlcos de gestton 
documental. Esta acthridad, podrt ser ajustada segiin las necesidades y prioridades del servido e incrementaria conforme a las directrices do la entidad.
7. Garantizar la cafidad y eompletitud en cada proceso tdcnico de Gestton Documental, cumpSendo con tos estondares exlgldos por la entldad y asegurando el 
cumplgniento de los ptazos estableddos.
SAsistir a las sensibilizaclones y capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas reladonados con el objeto del contrato.
9. A tender todos los requerirruentos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestton Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condidones 
estableddos por la entidad.
10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacton que genera la intenupcton de la prestacton de los servidos contratados.
It.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean maniputados. selecdonados, bajotos prindpios dela dtica profesional.
12. Prestar en fame personal los servidos profeslonales por to que no podri subcontratar la labor encomendada,
13, Las dentos fundones que el supervisor del contrato eonsidere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

4) Obllgaclones Espedficas:

Partgrefo: En todo caso. el contratista debe presentar el informe de ejecudbn contractual y CUENTA DE COBRO Dg MANERA MENSUAL al supervisor, teniendo en 
cuenta tos ineamientos estableddos por la Direccton Administrathra y Finandera.

S) Valor El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISC1ENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (5 20.603.520)

El presente contrato se linandarA con cargo al Prosupuesto de la SNR vigenda 2025. distribuidos asl:

ICOP No. Valor Rubro Prosupuostil

Superintendence de Notariado y Registro. Cale 26 No. 13 • 49 Int. 201. PBX 57 ♦ (1) 3282121 
Bogota D.C., • Colombia, http://www.supemotariado.gov.eo. conespondenda@supemotariado.gov  ,co
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C6dlgo: MP - GNCT -PO-01-PR-01 
-FR-01MACROPROCESO: GEST16N CONTRACTUAL

PROCESO: CESTI6N PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCI6N Y LIQUIDACifiN DE 
PROCESOS CONTRACTUALES

Version: 05
Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICtONES ADICtONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACldN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTlAN
Focha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAClAN DE SERVICIOS No 1179-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCE DE NOTAREDO Y REGISTRO Y SANDRA YOLIMA 
GOMEZ RIVERA ___________________

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO OE GESTlAN DOCUMENTAL • 
IMPIEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NWa NACIONAL)

6) COP:

$ 412.070.40044525

B valor del contxato se pagard en mensualktades a titulo de honorarios Iguales sucaslvas y venddas cada una hasta por la suma de (S 2.575.440) DOS MILLONES 
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE 0 proportional por fractifin de tiempo ejecutado. previa aprobatidn por parte 
del supervisor del contrato de los respectivos Intormes de avance que den cuenla de la eJecutiOn del contrato.

7) Forme de page:
En todos los cases se debe aportar los documentos raqueridos. para el pago, conlorme los llneamlentos es table tides en las circutares de page de la SNR.

Parigrafo: El contratista se oWiga a aportar el soporte de pago de los aperies correspondlentes a! sistema de seguridad social: salud. pension y ARL.

El bieumpiimiento a las obligationes contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamjllo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberi 
constituir a favor de la Superintendenda de Notariado y Registro garantia unica. que deberS cobgar los sigulentes riesgos: 1). De Cumpllmlento: Equlvalcnto al Dlez 
por dento (10%) del valor del contrato, con vigentia por el ptazo de ejecucttn del contrato. y seis (6) mesas mis. contados a partk de la fetiia de suscriptidn del 
mlsmo:

8) Garantia:

Superintendenda de Notariado y RegistroBenefldarto / Asegurado:

La vigilantia en la ejocuddn y cumplimienlo estrido del contralo estari a cargo del REGISTRADOR OE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA NORTE O 
QUIEN HAGA SUS VECES, 0 a qulen designs el ordenador del gasto.9) Supervision

a. En case de dedaratoria de cadutidad 0 de incumpfimiento de cualqulera de las obligationes derivadas del presente contrato por parte del contratista, iste deberi 
pagar a LA SUPERINTENDENCE a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual seri cancelada 0 descontada, segiin sea el 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Cliusuli Penal Pecunlarta

b. Igualmente, frame al Incumplimiento de las obligationes del contratista. 6ste deberf pagar a titulo de lasatiOn antitipada de perjuidos una suma equivalents al velnte 
por clento (20%) del valor total del contrato. la cual sert cancelada 0 descontada. segiin sea el caso. al momento do efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuitios adWonales que excedan el monto de lo aqui pactado, slempra que los mismos se acrediten.

0, Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimSento de las obligationes que se encuentren en mora 0 retraso, se causarin multas hasta por un valor 
equivalents al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dla de incumplimiento 0 retraso. hasta cuando estas efectivamente se cumptan.

b. La imposition de las multas se hari mediante resolution motrvada. previo agotamlento del debWo proceso y de conformidad eon lo establetido en la Ley 1474 de 
2011.

c. La imposition de multas no Impediri la apGcatiOn de olras santiones a que hay tugar por el Incumplimiento.

11) Multas

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCE descuente del saldo a su favor, el valor corraspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transactional SECOP II, referenle a este proceso. hacen parte del presenten (ormato de 
Conti clones Aditionales para el contrato de prestatiOn de servicios.

12) Documentos anexos a las 
Conditions* aditionales

ENLACE DEL AREA 
ABOGADO DE CONTRATAClON 
ASESORADESPACHG^^ 
DIRECCI6N DE CONTRATAt 
ORDENADOR DEL GASTO

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA 
ANDRES DOMINGUEZ 
DANY LUZ OROZCO FRANCO 
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. 
WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Elaboi-6 BD 
Revlsd y proyect6 
Revtsdy aprobd 
Aprobd transaccionatmenta: 
Aprobd transaccionalmanta:

Superintendenda de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13-49 Ini 201. PBX 57 ♦ (1) 3282121 
Bogoti D.C., • Colombia. httpVAvww.supemotartado.gov.co. correspondenda@supemotariado.gov.co

mailto:correspondenda@supemotariado.gov.co


Codigo: MP - GNCT -PO-01- 
PR - 01 - FR • 02 i;MACROPROCESO: Gestion Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual,
ejecuci6n y liguidacidn de procesos contractuales
Formate Acta de Inicio Contrato de prestacion de

servicios

Versi6n: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 05 - 05 - 2021

7
*

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.1179 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 51924548

> •

FECHA DE INICIO: 25 de FEBRERO de 2025 
FECHA DE TERMINACION: 24 de OCTUBRE de 2025 
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES.

/•

I

El dla 25 de FEBRERO de 2025 en la ciudad de BOGOTA D.C. se reunieron Doctora 
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA en su calidad de supervisor del contrato y 
SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA en su calidad de contratista, con el fin de dar 
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del contrato anteriormente 
referenciado en la presente acta.

Se firma en BOGOTA D.C. para los fines pertinentes el dia 25 de FEBRERO de 
2025.

AURA ROCK) ESPINOSA SANABRIA
REGISTRADORA PRINCIPAL

SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA 
C.C 51.924548

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21 - 21 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co

‘i
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24/2/25,14:30 Edltar Contralo

UTG-5 14:30:12 "TV
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I

PTOcyftQi SF.CCP Pracesos Ccntrotos Pruveedo.'ot Otrac iuirrarrr.'n'?' j f.’enO Ira Buscar...

Escritan “ MrnO “ AdunreslraeiandBranwaloo ” COfltratO 0fl SdiCt6n

Areaoe aprodaciCn

La feae dol prcc^&o Jc© spiohacta.
Flujos de apiobaciOi; 1

MOSTRAR DETALLES

Rli|os de aprohacion 2 XDETALLE DE LAGARANTiA
Estado 'Ailghado a Raillzado por Fecha dal astadoAs unto

MOSTRAR DETALLES

5 horas de tiempo 
transcurrido 
{24*02/202$ 0.'9S.a9 
AM{VTC-O$:0O) 
Bogota, Urn*. Qutto)

AproDaCJdn
Director
Contractual

Revision ::
Aprobadon zulay arlza 
polizas

Aprobado.1

5 horas de tiempo 
transcjrrido 
{24/02/2025 9:39:20 
AM(UTC~05 00) 
Sogoii, Lima, Quito)

Director de 
Contretacidn:: 
Aprobacidn 
Director

*i lnronnaci6n general , Director de
u Contratacidr (E)

Ramiro Alejandro 
Cardona Aguirre

Vo Ivor • iAprobado

2 Condiciones Documentos Ti|
Biones y services

4 Doacmimtos del Proveedor

Decroto'248 den Uaiainiciit£raiic;<:o!iiraio

iDebecumpllr ci 
30% ds [os recur

fc Iplrjrmfldfin prasupuestat
Id de la garantia C01.WRT.1653S781

:• Ejecud6fidolGsiVf.i!a Referenda de le garantia 360 47 994000042712dostlnados a
A Modfllcocionos do! Co... Estado Aprobadocumpiiondo con 

Lay 2046 do 202 £3 Cumplimiento - Cumplimiemo del coilrato 
© Corlrato de seguro 
O Patrimonio autdnomo 
O Garantia bancaria

Justlflcacidn0 Incumpliniicr.tes
el D Tlpo de gerantla

Sentencia T-30;
Entldad asaguradora ASEGURADORA SOLIOARIA DE COLOMBIA

Contrato est
Niimero tie pdlza 360 47 994000042712

Imi
Tomedor Sandra Yollma Gdmez Rivera

Constituclonal a
de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Condlclonoi do entrsga:

El contrato puoda Ror prorrogsdo ■_ Si No

Configuiaci6n linancicra - ConUgufaciones generates

iSe requleren cmlsiones. do codigos 
do aulorlzacidn?

:'.Si No

Configuracidn financiera - Garantias

^Sollcltud de 
garantia;:

C'SlV-No

Garantlas pot
lotes, grupos o v..’SI-'_,No 

elapas

Cumpllmlanto Ij. SI 'C No

I.J Cumplimitjiiio del contrato

' oe| viiiiir del contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 3 dfes de liernpo tmn'currido iroOMAr.'iUTC r; wj 5os?», ti.-aa, Qimet

21/04/2026 17:00 00 PM :;Urc M.OCJ floj/oM. Urns. Ouse/I Valor de la garantia Fecna dp vipencla (Pasta)

Raeponsahllldad 
civil extra iSINo

conlractual

Fecha limits

FecJia fle entiega deiiarantfas:2 dlasde tiempo transcorrido (ii/OiflOii !.W.36 PMt<j?C-0S:00! Sogo». Un-Ji.para ontrega de 
yarantias:

https://wwW.secop.gov.eo/C01 Co n1raclsManagerrent/Tenderin9/ProcurementContractEdil/Update?ProtileNarre=CCE-1$-Servlclos_profesionales_gestion4PPI=CO1.PPI.37605979&DocUniqijeName=ContratoDe Co.. 1/2
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Q) POSITIVA
COMPAMIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 24/02/2025

OATOS DE LA EMPRESA

Numero de documento:^Tipo documento: Nl 899999007 C6du1a Usuarfo: CC 1019020494
=i
§i Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

i Direccidn: CL 26 13 49

08 BOGOTA D.C. BOGOTA D.C.Departamento: Municipio:
g Correo electrdnico: edna.pulido@supernotariado.gov.coHI
3 jTarifa:3282121 0.522Tel^fono:
o 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE 

LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO. DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

Actividad Econdmtca:Cl
<
.i

o
>

DATOS DEL USUARIO QUE REAL1ZA LA RADICACibN

C6du1a Usuarlo Nombres y Apellldos del Usuarlo

HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRACC 1019020494

DATOS AFILIADOS RADICADOS
rr Nombre Trabajador Riesgo Tarifa TipoRadicado Cobertura Documento

GOMEZ RIVERA SANDRA 1 0.522 Independiente2822 25/02/2025 CC 519245481

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econdmica de sus afiliados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mds 
cercana o comuniquese con nuestra IFnea gratuita de atencidn a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

S
w*

5
Cordial saludo,i

i

S

Gerencia de Afillaciones y Novedades 
Positiva Companla de Seguros S.A.

Certiflcado impreso el dla 2/24/2025 9:42:42 AM por el portal de empresas Edesk4AD2740F4B63A760544763317C43D4CB

Positiva Compafifa de Seguros S.A. • Nit: 860.011.153-6 • Unea gratuita: 01-80(X)-111-170, 
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

O Positiva Compafifa de Seguros 0@PositivaCol OPositivaColombia
El emprendimiento 
es de todos

mailto:edna.pulido@supernotariado.gov.co
http://www.positiva.gov.co


□ a
K

POSITIVA
COMPAK1A nnSKiUROS

b;

il EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Dirijase a la Institucitin Presladora de Salud (IPS) asignada en la 
llnea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811. SANDRA YOLIMA

GOMEZ RIVERA
51924548

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS 
COLOMBIANOSBH www.posltlva.gov.co i

H’c earn#, es parraal e iftiransieiiijie.

D □

r

http://www.posltlva.gov.co

