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Bogotad D.C., 01 de Abril de 2019 _ Origen: DIANA MILENA GONZALEZ BERNAL
Destino: (7.5)/ETGF/EQUIPO DE TRABAIO GESTION FINANCIERA
Asunto: CUENTA DE COBRO N, 03

Seiores
FONDO ADAPTACION
Depto. Tesoreria y Contabilidad

Ref: Cuenta de Cobro 03 del Contrato FA-CD-F-5-024-2019.

Cordial Saludo,

De manera atenta presento ante ustedes la cuenta de cobro N° 03
correspondiente a los servicios efectivamente prestados del mes de Marzo de
2019, de conformidad con el contrato de la referencia, adjuntando los siguientes

soportes:

1. Cuenta de Cobro No. 03-2019

2. Certificado de Cumplimiento para Pago

Acta de Recibo a Satisfaccion de Informe Periddico de Actividades
Formato de Ejecucion Financiera

. Planilla de Aportes al Sistema de Seguridad Social - Febrero 2019
Certificado de Calidad Tributaria Ley 1819 del 2016 y de Aportes a
Seguridad Social (Decreto 2271 y Art. 126-1 del ET)

Informe de Actividades - Marzo 2019

. Produccion Diaria
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Cordialmente,

C.C. 1.032.384.559 de Bogota

Prexo 10 fovos i



Bogota D.C., 01 de Abril de 2019

CUENTA DE COBRO No. 03

FONDO ADAPTACION
NIT 900.450.205-8

DEBE A:

DIANA MILENA GONZALEZ BERNAL, identificado con cédula de ciudadania
No. 1.032.384.559 de Bogotd, la suma de UN MILLON QUINIENTOS MIL
PESOS ($ 1.500.000), discriminados de la siguiente manera:

EJECUCION DE ACTIVIDADES DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL
01 DE MARZO Y EL 31 DE MARZO DE 2019.

Estos honorarios podran ser consignados en la Cuenta de Ahorros de
Bancolombia No. 05382137282.

De acuerdo con la Ley 1607 me encuentro bajo la categoria de Empleado, y mas
del 80% de mis ingresos provienen del contrato con el Fondo Adaptacién.

Atentamente,

1oNaG f/( GOﬂZ()IeZ

DI MILENA GONZALEZ BERNAL
C.C. 1.032.384.559 de Bogota




Fond ) ©ODIGO: 8-CEC-F-02
QAﬁgp%cién CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO VERSION: 1
- . PAGINA: idel
[CEctio A INFORMEJGENERALDE,CONTRAT O LR R o B R N S S LN iy e - , LA
Cadigo asignado por el-Fondo Adaptacion: [ FA-CD-F-S-024-2019 | Contratista: | Dlana Miena Gonzalez Bemal
Objeto: Prestar servicios de apoyo a los procesos técnicos archivisticos de las diferentes series documentales del fondo adaptacion (clasificar, organizar, describir, digitalizar, administrar y
T custodiar), de la seccién documental del equipo de trabajo de talento humano y gestion de servicios.
No. Contrato del cual se hizo subrogacion:
_ Anotacidn Contrato: CDR 3 COP ~—\° COR/COP ‘ Fecha CORICDP Valor COR/CDP
Valor Inicial: 9.350.000 CDR/CDP: 3419 10/01/2019 9.350.000
Valor Total: 9. 350 000 Fecha Inicio: 25/01/2019 Fecha Terminacion Actual: 31/07/2019
[Beccion BL ESTADO FINANGIEROIDEC CONTRATO: WAy TSN FARP e e R A IR T sor e i DR i YT e (e maGR  FE Tapey entt Sa
Valor-Total det Contrato: . Valor Causado _ Valor a Pagar i Saldo: _
9.350.000 1.850.000 1.500.000 6.000.000
Valor Girado como Anticipo: Valor Amortizado: ] Valor a Amortizar: Saldo por Amortizacion:

Rendimientos: Financieros Consignados: -

N C =FACTURA ® A (5] DE COB RO o T T s
B Facturas 0 Cuentas de Cobro Autorizadas B}
No.. Factura o Cuenta De Cobro: [Fecha Factura o Cuenta de Cobro: | Valor: | Aplicara COR: ~ ~ Concepto Pago:
03 | 01/04/2019 | 1.500.000 [ 3419 Subsiguientes Pagos Persona Natural

Valor Total Facturas Q Cuentas de Cobro Autonzadas 1. 500 000

Descuento por Concepto de: | Base de descuento: Porcentaje del descuento: | Valor:
] - 0% ] -
No. Factura o Cuenta De Cobro a aplicar descuento: [~ Observaciones:
Total Retencnones 0 Descuentos I -
T ! 15C) 5 A Se TR e e e Sl SR LR v
Persona Natural: Dlana Milena fez Bernal
Aportes ‘Monto: (Registrar el valor pagado sin.intereses moratorios) Periodo.Cotizado:
Salud 103.600 Febrero 2019
Pensidn 132.500 Febrero 2019
ARL 4.400 Febrero 2019
Contribucién FIC (Fondo Nacional de Formacién Profesional de la Industria de fa Construccién - £IC)
Pago FIC: (El FIC solo es aplicable a contratos de.obra y conexos) | | Liquidacion FIC con base en: |
MR X A R R EE R A R T, e T i B2 [ ARt S R .
El respectivo INTERVENTOR y/o SUPERVISOR, {segun corresponda), bajo la g dad de jur que se entiende prestado con la suscripcién de este d y en concordancia con lo blecido en la Ley 1474 de 2011 y
el Manual de C ién adoptado por la entidad (Resolucién 836 de 2015); hace constar que en desarrollo de las actividades de supervisién o interventoria, los pagos realizados dentro del p. [ objeto de
vigilancia y control, c den a la real ejecucion del objeto contratado y corresponden al cronograma de ejecucién, asi como manifiesta que dentro del contrato que supervisa no se han reatizado pagos por actividades que
no se encontraban pactadas ci | o0 que no corresponden con el objeto contractual. De igual forma declara:
1 El(los) presente(s) desembolso (s) Cumple con todas las condiciones pactadas en la Forma de Pago estipulada en el Contrato y sus respectivos Cumol
* documentos modificatorios. umple
2. Las pdlizas cubren el periodo facturado. . Cumple
3. Recibo a satisfaccion de las actividades o hitos que preceden el cobro del presente desembolso. Cumple
4 Revisados y verificados los documentos soporte de la(s) presente(s) cuenta(s) de cobro 6 factura(s) y una vez comprobado el cumplimiento de todos los Cuml
* requisitos y condiciones para el respectivo giro; autorizo el presente pago. umple
5 El contratista cumplié a satisfaccion con las obligaciones establecidas en el contrato. En consecuencia se autoriza pagar la(s) factura(s) o cuenta(s) de cobro Cuml
" relacionadas en la seccidn C del presente documento. mple
6 En los casos en los que procede, he verificado el(los) soporte(s) de pago del Fondo Naciona! de formacidn profesional de la Industria de la Construccién C
" (FIC), por parte del contratista. ’ umple
7. Adjunto al presente documento el Acta a recibo a satisfaccién. Cumple
(BB G s UPERVISOR Y/ S INTERVENTOR S N (I S SR A O S S N P S
Observaciones
Nombre: Maria del Carmen Ldpez Concha Firma:
Cargo: Profesional IT
Fecha de Elaboracidn
01, 1
de Certificado: 104/2019
Empresa Interventoria:
Secrion G o SUPERVISORY/OINTERVENTOR R R N R Lt el R g e
Qbservaciones
Nombre: Edgar Andrés Mora Garcia Firma:

Cargo: Contratista - Seccidn Documental

Fecha de Elaboracion ' 01/04/2019 %
Empresa Interventoria: ] A O l{
B |>




céoiGo: 4-GPY-F-02
(L Fondo ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE INFORME PERIODICO DE "
* Adaptacion ACTIVIDADES VERSION: 1
PAGINA: 1del

OBJETIVO DEL ACTA:

Certificar a través de un acta: la recepcidn, revisién y aprobacion del informe de actividades realizadas en el desarrollo de un

contrato con el Fondo Adaptacién, como insumo para la autorizacién de los pagos correspondientes.

BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO MANIFIESTO:

Que en concordancia con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion adoptado por el Fondo
Adaptacidn (Resolucion 836 de 2015 e instructivo 13-03-1-01 Instructivo para el Seguimiento y Control de Contrato ), hago
constar en la presente acta que en el desarrollo de mis actividades de supervision o interventoria apruebo y recibo a

satisfaccion el Informe periodico del correspondiente contrato:

‘Tipologia de Informe Periddico:
(Marque con:una X I[a tipologia del informe aprobado)

Codigo de Contrato: | - - -
Informe aprobado No.: ; 3
Fecha Radicacién Informe: ' 01/04/2019
Informe correspondiente a Ias;
actividades “’a"‘c;‘:‘:sr:: df(',::::::': 01/03/2019 31/03/2019
(Si Aplica)v
Informe actividades de Obra

(Avance de Obra - Actas de Obra)

Informe de Interventoria

(Contratista Persona Natural F.A - Supervisores)

Informe de Actividades

Informe de Consultoria
(Consultor - Gerencias - Operadores)

Otrt;s tipos de informe

&Cuales? FA-CD-F-S-024-2019

Certifico como supervisor del contrato ---

integral de la presente acta - en medio magnético), cumple con todas las caracteristicas de calidad exigidas y dispuestas por

que el informe adjunto {como parte

el Fondo Adaptacion, de acuerdo con los Lineamientos y manuales vigentes de la entidad.

Nombre:

. ,fs%&'g‘"#‘g;‘ .

R A

Maria Del Carmen Lopez'

Cargo:

Profesional Il -Seccion Documental

Fecha:

01/04/2019

Edgar Andrés Mora Garcia

Cargo Apoyo Coordinacion - Gestion Documental
Fecha 01/04/2019
Empresa:




Fondo

Adaptac'on FORMATO DE EJECUCION FINANCIERA

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

* €l presente formato debe ser diligenciado en computador.
* Debe allegarse en cada solicitud de pago
* £n la tabla pueden insertarse las filas que sean requeridas para registrar la informacién de facturas y montos

Cédigo: 7-GTR-F-12
Versién: 1.0
Fecha: ago-18

|[Nombré o Razén Social del Contratista: | Diana Milena Gonzalez Bernal ]
[NIT 0.Dacumento de Identificacién del Contratista: [ 1032384559 |
[Contrato (Cédigo asignado por el Fondo Adaptacién): | FA-CD-F-F-024-2019 ]
Valor del Contrato Valor Ejecutado Valor Por Ejecutar
$9.350.000 ‘ $ 3.350.000 $ 6.000.000

Fecha de Emisién .
Numero de Factura o

Cuenta de Cobro

Factura o Cuenta de

Saldo Contrato

Cobro
05/02/2019 01 $ 350.000 $9.000.000
\ 28/02/2019 02 $1.500.000 $7.500.000
01/04/2019 03 $1.500.000 $ 6.000.000

Firma Supervisor:
Nombre del supervisor:

Apoyo Supervisor: f&?\ % ‘1&0, A .=

Nombre Apoyo del supervisor: Edé!r Andrés Mora Garcia
( Supervisor o delegado autorizado por la interventoria en el
Formato Registro de Interventoria )

Azngﬁzéyzézz&rﬁzégg1<7

aria del Carmen Lopez Concha




Pag. 1 de 1

Seiior(a): DIANA MILENA GONZALEZ BERNAL .
No. Identificacion: CC 1032384559

Direccion: DIG48Q 5 T 10 SUR

Teléfono: 7675446 Fax:

Ciudad: BOGOTA, D.C.

Numero de Planilla 8333953422
CITE ESTE NUMERO PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Respetado sefior(a)
Con atento saludo, informamos que Compensar Operador de Informacién procesé el siguiente pago realizado

por medio de:

ogcompcnsar i miplanilla.com
ombr e N DIANA MILENA GONZALEZ BERI FROCE €3 . 1 /
NG T = lcC 1032384559 [PerodojColizael Wi _. | Febrero 2019 / /
NG 558 ShFsway | 3333953422 TR P | Febrero 2019 [ D
B z = Z = [4nro1s Benodolcotza Fabierp 2019 o\
ac 2340 " | 7094623 e ¢ AdhiREIER TR\ \ \
[VEr Chust - - 30 el IaEs EE : - ~

14-23 POSIﬁVA::fQMPT\NI;béSEG;ROS !/ ) \;;.‘soo ‘,/- \ E
230201 ProteccionING + Brotecsion) $134.300
EPS008 Commﬂr E?f A 8105000 V- V1
- L1 [l \ V4 N 1S [ ]
AN v\ | [ N~ [ ]
AN \__\ ) ) ~\ [ [/
N\ NI / [ (RN [ 7
ANEEAN AN e / ‘ \ v A [ [ -
ANEEAN ~— [ an_ N\ \ [N [ = A
AN y4 AN 7 AN AV N v\ 0T
=\ [ 7 NN\ /A L WA N I 1
— N ~_ (U N N_J ] ) LUAN y;
| i N VN T\ [ —
J N/ Y A N N N S W \
P | I O N W 4 W . e L
\ —1 [/ 3 Y [ ]
A [ ] AV N/ ]
LAY I N\ 7
\_\ ]
N~ /
~ =
\_—
. [nPo poc.: cc
NO. DOCUMENTO: 1032384559
APELLIDOS Y NOMBRES ~ GONZALEZ BERNAL DIANA MILENA
s Jooowm | 0% | iy | paman | asess |2 ] "G
EPS008 230201 0 826.116 | 628.116 | 628.116 0 103.600 132.500 4,400 0
TIPO DOC.:
INO. DOCUMENTO:
WPELLIDOS Y NOMBRES
o | ewa | W8 | gy | e s i | St | comaa

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion

N



Cédigo: 7-GTR-F-09
¢C Fondo | CERTIFICADO DE CALIDAD TRIBUTARIA LEY 1819 DEL 2016 Y OE APORTES T 5
* Adaptacion A SEGURIDAD SOCIAL {Decreto 2271 y Art. 126-1 del ETN) — —

E! presente formato debe estar diligenciado en computador y se presenta en cada solicitud de pago ante el Fondo Adaptacién

3] M A
Fecha: Yipo de tdentificacion M‘e'nrt':.ar
1 4 2019 X
Cedula de Ciudadania {C.C) X
Cedula de Extranjeria (C.E)
Ciudad: Bogota D.C Numero de Identificacin Tributaria (NIT)
Yo, Nombre: Diana Milena Gonzalez Bernal
[Ciudad Domicilio Principal: I Bogota D.C —] [Nﬁmero de Identificacién: 1.032.384.559 J
[ Direccién: I Diagonal 48 Q 5t 10 sur J
[Celular: [ 3133524544 J Teléfono 1 : (Codigo 4rea) +(N° Telefénico)
Teléfono 2: (Cédigo drea) +(N° Telefénico),

F:orreo Electrénico: J milena.1221 r@—pwotmail.com

Tipo de Régimen Responsable de IVA No responsable de IVA
{Marcar "X") X
Declaro Bajo Gravedad de Juramento Que:
Si No
1. He contratado dos o mas trabajadores asociados a la actividad de servicios (Art. 17 Ley 1819 de 2016): ix

v’ Si su respuesta a la afirmacién del punto 1 fue: No, continuar diligenciando todo el formato (Seguir con el punto 2).

v Si su respuesta por el contrario a la afirmacién del punto 1 fue: Si, continde con la firma del formato sin diligenciar las casillas subsiguientes
(2,3 ¥4 )y anexe certificacién firmada por usted indicando que se encuentra al dia por todo concepto por sus obligaciones provenientes del
sistema de Seguridad Social, Aportes Parafiscales, asi como las abligaciones con estos sistemas por los empleados que se encuentran a su
cargo.

2. Paradar cumplimi alodisp en el Pardgrafo 1 del Articulo 4 del Decreto 2271 de 2009, el Articulo 126-1 del ET y el Articulo 15 del
Decreto 836 de 1991, que los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a
los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion,

Numero: FA-CD-F-5-024-2019 , de Fecha: 24 de enero de 2019

suscrito con el Fondo Adaptacién o

3. Para dar cumplimiento 3 lo dispuesto en el articulo 18 de la ley 1122 de 2007 y el articulo 50 de la ley 789 de 2002, entrego copia det pago
correspondiente a los aportes al Sistema de Seguridad Social, los cuales se efectuaron asi :

- —_— - ;
Nombre Periodo de Pago Valor Aporte a Deducir de la Base de Retenci6n en la Fuente (No
~ o » ~ o B Incluir intereses moratorios) B )
EPS: Compesar Febréro 2019 I S 103.600,00
AFP: Proteccion Febrero 2019 || $ 132.500,00
ARL: Positiva Febrero 2019 |} S 4.400,00
Modalidad de pago a la segundad social (Marcar "x")
Pago de segundad social mes antlupado
Pago'de seguridad social mes vencido ) i X
4. Elingreso base de cotizacién por el respectivo periodo de cotizacién, excede el tope de los 25 salarios minil legal les vig si N
i o
X

.
Las anteriores declaraciones hechas bajo la gravedad de juramento se entienden otorgadas con mi firma a continuacién:

“ M 7. éanm\c d

Firma Contratista




INFORME DE ACTIVIDADES

Fecha De Presentacion Del Informe

01/04/2019

Contratista

Diana Milena Gonzalez Bernal

Identificacion

1.032.384.559

Contrato N°

FA-CD-F-S-024-2019

Objeto Del Contrato

Prestar servicios de apoyo a los
procesos técnicos archivisticos de las
diferentes series documentales del
fondo adaptacion (clasificar,
organizar, describir, digitalizar,
administrar y custodiar), de la seccion
documental del equipo de trabajo de
talento humano y gestion de servicios.

Duracion Hasta 31/07/2019
Fecha De Inicio 25/01/2019
Fecha De Cierre 31/07/2019

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES

OBLIGACION CONTRACTUAL

LOGROS

1. Efectuar la intervencion
archivistica del acervo documental
del Fondo Adaptacion, cumpliendo
con los principios y procesos
técnicos segun la necesidad de la
Entidad.

FOLIACION: FOLIOS: 6520 TOMOS:29 CAJAS: 2
% _CONTRATO C-285-2013, C(-219-2016 Y
HOJAS DE VIDA

ALISTAMIENTO:FOLIOS:1709 TOMOS: 9 CAJAS:
2 - CONTRATO 285-20, 219 DE 2016
BUSQUEDA DOCUMENTAL.
REQUERIMIENTOS DE CONTRALORIA
MOVIMIENTO DE CAJAS: 591
REQUERIMIENTOS DE CONTRALORIA
UNIFICACION; C-028-2013, FOLIOS 9750,
CAJAS: 2 CARPETAS:25,  C-197-2013,
FOLIOS:8000, CAJAS:1, CARPETAS:10 C-259-
2014, FOLIOS 8000, CAJAS:1 CARPETAS:10, C-
228-2014, FOLIOS 4500, CAJAS:2 CARPETAS:23

1200

2. Apoyar en la entrega y recepcion
de los archivos en las distintas

etapas y de las diferentes
dependencias: punteo y
verificacion fisica, traslado,

organizacion o devolucion.

MOVIMIENTO DE CAJAS:
REQUERIMIENTOS DE CONTRALORIA

1290

3. Efectuar el levantamiento de
inventarios de la documentacion
que no cuenta con el mismo, y que
le sea indicada por el Supervisor.




4. Efectuar la  digitalizacion e | Digitalizacion Folios: 22616 tomos:24
indexacion en los casos que
aplique, de los documentos a que
haya lugar, conforme con los
requerimientos que se presenten.

5. Elaborar y/o legalizar las actas de | ITEMS CORRESPONDENCIAY PUNTEO
entrega y/o FUID como producto
de sus actividades de entrega
fisica de volumen documental.

6. Cumplir con las actividades del
objeto contractual en el lugar en
donde se encuentren los archivos
y/o en donde indique el Fondo
Adaptacion.

En constancia del cumplimiento de las obligaciones contractuales se firma a los 01 dias del mes de
Abril de 2019

%ﬂ v Coraler
ana Milena Gonzalez B.

CC.1.032.384.559 Bogota




¢ Fondo |
f Adaptacion
INFORME DIARIO DE PRODUCCION
CONTRATISTA: DIANA MILENA GONZALEZ BERNAL

FECHA: 01/03/2019
{s] DESCRIPCION CAJAS CARPETAS FOLIOS ITEMS OBSERVACION CONTRATO
1 CLASIFICACION
2 UNIFICACION
3 FOLIACION
4 ALISTAMIENTO 1 6 200 BORRA HOJAS DE VIDA
5 EMBALAJE
6 DESCRIPCION
7 DIGITALIZACION
8 BUSQUEDA DOCUMENTAL '
9 MOVIMIENTO DE CAJAS 20 BUSQUEDA
10 ATENCION DE CONSULTAS 400 DIAS 21,22,25,26,27,28 | |

FECHA: 04/03/2019
ID DESCRIPCION CAJAS CARPETAS  FOLIOS  ITEMS OBSERVACION CONTRATO
1 CLASIFICACION
2 UNIFICACION
3 FOLIACION
4 ALISTAMIENTO 1 3 150 BORRA HOJAS DE VIDA
5 EMBALAJE
6 DESCRIPCION
7 DIGITALIZACION
8 BUSQUEDA DOCUMENTAL 20 ORDENES DE PAGO C-215-2016
9 MOVIMIENTO DE CAJAS 20
10 ATENCION DE CONSULTAS DIAS 26,27,28

FECHA: 05/06/2019
o] DESCRIPCION CAIAS CARPETAS  FOLIOS  ITEMS OBSERVACION CONTRATO
1 CLASIFICACION
2 UNIFICACION
3 FOLIACION
4 ALISTAMIENTO 90 90 CORRESPONDENCIA
5 EMBALAJE
6 DESCRIPCION
7 DIGITALIZACION
8 BUSQUEDA DOCUMENTAL 25 CONTRATO DE CONTRALORIA
9 MOVIMIENTO DE CAJAS
10 ATENCION DE CONSULTAS

FECHA: 06/03/2019
D D RIPCIO AJA ARP A OLIO OB A 0 O RATO
1 CLASIFICACION
2 UNIFICACION
3 FOLIACION 120 HOJA DE VIDA
4 ALISTAMIENTO
5 EMBALAJE
6 DESCRIPCION
7 DIGITALIZACION
8 BUSQUEDA DOCUMENTAL 26
° MOVIMIENTO DE CAJAS 100 REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA
10 ATENCION DE CONSULTAS




07/03/2019

DESCRIPCION

CLASIFICACION
UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAIAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

CARPETAS

1AL12

FOLIOS

300

2400

OBSERVACION

08/03/2019

DESCRIPCION
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

CARPETAS

14 AL 22

FOLIOS

18000

ITEMS

OBSERVACION

CONTRATO

CORRESPONDENCIA

CONTRATO 178 DE 2013

11/03/2019

DESCRIPCION
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOUACION
ALISTAMIENTO

EMBALAJE

DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

50

CARPETAS

1-25

FOLIOS

9750

150

ITEMS

160

OBSERVACION

CONTRATO

CONTRATO 178 DE 2013
RADICADOS DIA-DIA
VIGENCIA 2017-2018

PUNTEO

CONTRATO

CONTRATO 028 DE 2013

CORRESPONDENCIA

07 Y 08 DE MARZO RADICADOS DIA-
DIA

VIGENCIA 2018

0 NN S W N

w

-
o

12/03/2019

DESCRIPCION
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOHACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL

MOVIMIENTO DE CAJAS

ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

CARPETAS

1-10
35

FOLIOS

8000
400

ITEMS

OBSERVACION

CONTRATO

C-197-2013
BORRAR C-195-2015

BUSQUEDA DE REQUERIMIENTO DE
CONTARLORIA

FECHA:

13/03/2019




DESCRIPCION
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION

DIGITALIZACION

BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

CARPETAS

FOLIOS

150

700

ITEMS

OBSERVACION

CONTRATO

CORRESPONDENCIA

C-075-2015 SOLICITUD DE
CONTROL DISIPLIANRRIO
RADICADOS DIA -DIA

FECHA:

o

W 0 N O UV bW N R

14/03/2019

DESCRIPCION
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOUACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION

BUSQUEDA DOCUMENTAL

MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

CARPETAS

110

FOLIOS

3000

ITEMS

OBSERVACION

BUSQUEDA VIRTUAL Y
FISICO

CONTRATO

C-259 -2014

OP DE C-195-2015

W oo NGO s W =

—
o

15/03/2019

DESCRIPCION
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

CARPETAS

FOLIOS

800

7000

ITEMS

OBSERVACION

ORDENES DE PAGO

CONTRATO

C-195-2015

C-195-2015, C-178-2014

FECHA:

W oNOWms wN R

=
o

18/03/2019

D RIP O
CLASIFICACION
UNIFICACION

. FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

1-18

4500

394

C-228-2014

CORRESPONDENCIA

CONTROL DISIPLIANRIO

FECHA:

19/03/2019



D DESCRIPCION CAJAS CARPETAS  FOLIOS  ITEMS OBSERVACION CONTRATO
1 CLASIFICACION
2 UNIFICACION
3 FOLIACION
4 ALISTAMIENTO 279 CORRESPONDENCIA
5 EMBALAJE
6 DESCRIPCION
7 DIGITALIZACION
8 BUSQUEDA DOCUMENTAL 11 CONTRATOS CONTRALORIA
9 MOVIMIENTO DE CAJAS 30 CONTRALORIA
10 ATENCION DE CONSULTAS
FECHA: 20/03/2019
D DESCRIPCION CAJAS CARPETAS  FOLIOS  ITEMS OBSERVACION CONTRATO
1 CLASIFICACION
2 UNIFICACION
3 FOLIACION
4 ALISTAMIENTO 120 40 CORRESPONDENCIA
5 EMBALAJE
6 DESCRIPCION
7 DIGITALIZACION
. BUSQUEDA DE CONTRATOS DE
N
8 BUSQUEDA DOCUMENTAL 10 REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA
BUSQUEDA DE CONTRATOS DE
3 MOVIMIENTO DE CAJAS 30 REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA
10 ATENCION DE CONSULTAS
FECHA: 21/03/2019
D DESCRIPCION CAJAS CARPETAS  FOLIOS  ITEMS OBSERVACION CONTRATO
1 CLASIFICACION 5 BUSQUEDA DE CONTRATOS DE
REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA
2 UNIFICACION
3 FOLIACION
4 ALISTAMIENTO
5 EMBALAJE
6 DESCRIPCION
7 DIGITALIZACION
8 8USQUEDA DOCUMENTAL 6 BUSQUEDA DE CONTRATOS DE
REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA
] MOVIMIENTO DE CAJIAS 30
10 ATENCION DE CONSULTAS
FECHA: 22/03/2019

DESCRIPCION

CLASIFICACION

UNIFICACION
FOUIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
_ DESCRIPCION
DIGITALIZACION

8USQUEDA DOCUMENTAL

MOVIMIENTO DE CAJAS

CAJAS

26
160

CARPETAS

FOLIOS

75

ITEMS

255

OBSERVACION

CONTRATO

BUSQUEDA DE CONTRATOS DE
REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA

. CORRESPONDENCIA

BUSQUEDA DE CONTRATQOS DE
REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA




10

ATENCION DE CONSULTAS

26/03/2019

DESCRIPCION
CLASIFICACION

UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAIAS

CARPETAS

FOLIOS

1200
20

8000

ITEMS

30

OBSERVACION

X200

BORRAR Y FOLIOAR

CONTRATO
BUSQUEDA DE CONTRATOS DE
REQUERIMIENTO DE CONTRALORIA

C-285-2013

CORRESPONDENCIA

C-298-2014

O 0 N AN bW N

-
o

27/03/2019

DESCRIPCION
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAIAS
ATENCION DE CONSULTAS

CAJAS

CARPETAS

FOLIOS

1400

500

ITEMS

OBSERVACION

CONTRATO

C-285-2013, C-219-2016

C-298-2014
RADICADOS DIA-DIA

FECHA:

W O N O VT & W N =R

28/03/2019

D RIP O
CLASIFICACION
UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL
MOVIMIENTO DE CAJAS
ATENCION DE CONSULTAS

10

1400

622

C-219-2016

CONTROL DISIPLIANRIO

DE CAFETARERIA A ARCHIVO

29/03/2019

DESCRIPCION

CAJAS

CARPETAS

FOLIOS

ITEMS

OBSERVACION

CONTRATO

W N oW N

10

CLASIFICACION
UNIFICACION
FOLIACION
ALISTAMIENTO
EMBALAJE
DESCRIPCION
DIGITALIZACION
BUSQUEDA DOCUMENTAL

MOVIMIENTO DE CAJAS

ATENCION DE CONSULTAS

36

10

2000
105

35

BORRAR

219-2016
CORRESPONDENCIA

CONTRATOS DE RBITRAMIENTO,
TRASLADO




