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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C., agosto 30 de 2020  
 

Señor (a) 
MAGALY LEON LLANOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. PCCNTR1357315 
Coordinadora Académica de los Programas Integración con la Media, Desplazados, Normalización, Evaluación 
y Certificación de Competencias Laborales 
Centro de Gestión Administrativa 
Bogotá D.C. 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

agosto de 2020. 

 

Referencia: No PCCNTR1357315  del año 2020 
 
NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 51.830.289 de Bogota, en mi   
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación de los programas integración con la media, 
desplazados, normalización, evaluación y certificación de competencias laborales, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES 
SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS ($38.785.868) COP, incluido IVA 
(de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA 
al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de 
DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCO PESOS ($2.653.105) COP., b.) NUEVE (9) 
pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES 
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.)., UN (1) pago final 
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS 
TRECE PESOS ($2.021.413) COP 
 

Plazo: Será hasta el (16) de (diciembre) de 2020. 
 
 
 
 

OBJETO: 

Prestación de Servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional Integral 
mediante la modalidad de períodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones de Formación 
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Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de Gestión del Talento Humano, 
Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la Información, del Centro de Gestión 
Administrativa y Gestión Documental de la Información del Centro de Gestión Administrativa, subsede 
y organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoría en el Sistema Integrado de 
gestión de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y 
Proyectos desarrollando Competencias de la Formación Profesional Integral para dar respuesta a la 
política Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la 
población; en las jornadas, diurna, nocturna, madrugada y fines de semana; desarrollando las 
Competencias de: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas, siguiendo 
la norma técnica y legislación vigente.  Procesar la información de acuerdo con las necesidades de la 
organización y apoyar el sistema de información contable en concordancia con la normatividad. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar Formación 
Profesional Integral a los 
aprendices según 
programación de fichas. 

Formacion y/o seguimiento en los 
colegios articulados, con el CGA 
en el programa Tecnico en 
Asistencia Administrativa. 

 
Programación asignada por 
parte de la coordinación de 
Articulación y actas realizadas 
en las instituciones educativas 

2 Acompañamiento a los 
aprendices en el desarrollo 
de procesos formativos y/o 
productivos. 

Se inicia el proceso de desarrollo 
del proyecto productivo en las 
fichas asignadas de los grados 
décimo y undécimo de las 
instituciones educativas 

Lista de asistencia 

 

3 
 

Actualizar contenidos y 
tecnologías en las diversas 
competencias del programa 
de formación 

Uso adecuado de los formatos, 
guías y demás documentos 
utilizados que refieren al 
programa de formación 

Programación asignada por 
parte de la coordinación de 
Articulación y actas realizadas 
en las instituciones educativas 

4 Elaboración y entrega de 
formatos y documentos 
requeridos en el proceso 
académico administrativo. 

Presentación de cuenta e informe 
mensual de actividades en los 
formatos establecidos 

Actas visitas técnicas a los 
colegios 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados planilla No. 9409119634 
de  Aportes en Linea mes de agosto de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA 
Contratista 
C.C. No. 51.830.289 de Bogotá 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
MAGALY LEON LLANOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. PCCNTR1357315 de 2020 

      Coordinadora Académica de los Programas Integración con la Media, Desplazados, Normalización,              
Evaluación y Certificación de Competencias Laborales 
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  03 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   Villa Rica 2020351-2020459 

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Video conferencia sesión de clase 12 Correos gmail 

Google drive 

Google meet  

https://mail.google.com/mail/u/1/#i

nbox/FMfcgxwJXLbNDCZtttJwStnw

WjzhchXv 

Class Room 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

Envió correos  aprendices que fueron 
citados a comité, recordándoles los 
compromisos adquiridos en la entrega 
de evidencias y proyectos 

  Correo gmail 

Whatsapp 

https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLbNDCZtttJwStnwWjzhchXv
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLbNDCZtttJwStnwWjzhchXv
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLbNDCZtttJwStnwWjzhchXv
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productivos. Celular 

Video conferencia Villa Rica, 
aprendices ficha decimo 2020351 

18 https://mail.google.com/mail/u/1/#i

nbox/FMfcgxwJXLbNVjDCwVHkjcMq

JqBjCgzp 

Whasapp 

Celular 

Google drive 

  

 

https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLbNVjDCwVHkjcMqJqBjCgzp
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLbNVjDCwVHkjcMqJqBjCgzp
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLbNVjDCwVHkjcMqJqBjCgzp
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  05 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   I..E.D. Ciudadela de Bosa 

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Video conferencia seguimiento etapa 
práctica y proyectos productivos 

2 Correos gmail 

Google drive 

Google meet   

Class Room 

https://mail.google.com/mail/u/1/#i

nbox/FMfcgxwJXLcXmrhNKBfGkWBk

CrhTZMQV 

 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLcXmrhNKBfGkWBkCrhTZMQV
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLcXmrhNKBfGkWBkCrhTZMQV
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLcXmrhNKBfGkWBkCrhTZMQV
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Envió correos a los diferentes 
coordinadores, enviando los informes 
de gestión que se han trabajado con 
los aprendices del Técnico de 
Asistencia Administrativa. 

  Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

Alimentar base de datos en el drive, 
como tiempos de formación, subir 
actas que se han trabajado con los 
diferentes colegios como comités, 
seguimiento etapa práctica. 

  Whasapp 

Celular 

Google drive 

Envió correo aprendiz Vega Braian, 
recordándole que debe subir las 
actividades pendientes a la 
plataforma de Class Room y proyecto 
productivo. 

 Whasapp  

Google meet 

Correo gmail 

 

Celular 

Whasapp 
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14  APRENDICES QUE  NO TIENE LAS BITACORAS PARA ELLOS LOS APRENDICES,  
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  06 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   I..E.D. Antonio Nariño-VILLA Rica 

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Video conferencia Antonio Nariño,  16 Correos gmail 

Google drive 

Google meet   

Class Room 

https://mail.google.com/mail/u/0/#i

nbox/FMfcgxwJXLdhpgWDhxrbgTrz

WRHLHRpq 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

Envió correos aprendices, sobre varios 
temas como incumplimiento de 
actividades. 

  Correo gmail 

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLdhpgWDhxrbgTrzWRHLHRpq
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLdhpgWDhxrbgTrzWRHLHRpq
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLdhpgWDhxrbgTrzWRHLHRpq
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Whatsapp 

Celular 

Video conferencia Antonio Nariño 
tarde. 

19 https://drive.google.com/drive/my-

drive 

Whasapp 

Celular 

Google drive 

Reunión aprendices de Villa Rica, para 
socializar aspectos del proyecto 
productivo y entregables. Se realizó la 
charla porque el 07 de agosto es 
festivo y no hay formación. 

33 Whasapp  

Google meet 

Correo gmail 

Horario de 1:15 p.m. -1-45 p.m. 

 

Celular 

Whasapp 

 

https://drive.google.com/drive/my-drive
https://drive.google.com/drive/my-drive
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REUNIO COLEGIO VILLA RICA  

 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

 

 

VIDEO CONFERENCIA ANTONIO NARIÑO TARDE 
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  10 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   I..E.D. Villa Rica mañana-tarde 

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Video conferencia Villa Rica ficha 
20202459 

13 Correos gmail 

Google drive 

Google meet   

Class Room 

https://mail.google.com/mail/u/1/#i

nbox/FMfcgxwJXLkSHBDPHTFbMwt

MSPCpdPlg 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

.   Correo gmail 

https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSHBDPHTFbMwtMSPCpdPlg
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSHBDPHTFbMwtMSPCpdPlg
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSHBDPHTFbMwtMSPCpdPlg
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Whatsapp 

Celular 

Video conferencia Villa Rica 2020359 18 https://mail.google.com/mail/u/1/#i

nbox/FMfcgxwJXLkSQgWHVGJvkKpz

pZktFgjv 

Whasapp 

Celular 

Google drive 

Contestando correos de diferentes 
aprendices. 

 Whasapp  

Google meet 

Correo gmail 

 

Celular 

Whasapp 

 

  

https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSQgWHVGJvkKpzpZktFgjv
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSQgWHVGJvkKpzpZktFgjv
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSQgWHVGJvkKpzpZktFgjv
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https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSHBDPHTFbMwtMSPCpdPlg 

https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXLkSHBDPHTFbMwtMSPCpdPlg
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  11 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   I..E.D. Manuela Beltrán  

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Video conferencia I.E.D. Manuela 
Beltrán 

26 Correos gmail 

Google drive 

Google meet   

Class Room 

https://mail.google.com/mail/u/0/#i

nbox/FMfcgxwJXLlcccHmvxDTrCXPm

qmVtbrV 

 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLlcccHmvxDTrCXPmqmVtbrV
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLlcccHmvxDTrCXPmqmVtbrV
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLlcccHmvxDTrCXPmqmVtbrV
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Alistamiento clase de apoyar el 
sistema contable, clase de cuentas 

  Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

Contestando correos de diferentes 
aprendices. 

 Whasapp  

Google meet 

Correo gmail 

 

Celular 

Whasapp 
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https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLlcccHmvxDTrCXPmqmVtbrV 

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLlcccHmvxDTrCXPmqmVtbrV
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  12 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   I..E.D. COLEGIOS VARIOS 

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Elaboración acta seguimiento etapa 
practica y proyectos Ciudadela de 
Bosa 

2 Correos gmail 

Google drive 

https://docs.google.com/spreadshe

ets/d/1amKEG2ZsvXj2NQIL_4rVbtM

Yl9P68XCQvval2SkWY9c/edit#gid=1

235794653 

 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

Contestación correos  a 
coordinadores 

  Correo gmail 

Whatsapp 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1amKEG2ZsvXj2NQIL_4rVbtMYl9P68XCQvval2SkWY9c/edit#gid=1235794653
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1amKEG2ZsvXj2NQIL_4rVbtMYl9P68XCQvval2SkWY9c/edit#gid=1235794653
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1amKEG2ZsvXj2NQIL_4rVbtMYl9P68XCQvval2SkWY9c/edit#gid=1235794653
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1amKEG2ZsvXj2NQIL_4rVbtMYl9P68XCQvval2SkWY9c/edit#gid=1235794653
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Celular 

Envió notas colegio Villa Rica DRIVE  Whasapp  

Google meet 

Correo gmail- Drive 

 

Celular 

Whasapp 
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  13 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   I..E.D. COLEGIO  ANTONIO NARIÑO  

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Video conferencia colegio Antonio 
 Nariño, se socializo sobre conceptos 

de nomina se verifico la plantilla del 

proyecto productivo, y cuenta T, se 

realizo un repaso por solicitud de los 

aprendices. 

17 Correos gmail 

Google drive 

https://mail.google.com/mail/u/0/#i

nbox/FMfcgxwJXLntMmSQBCrLlWw

QcccQlgzr 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

Preparar clase para los aprendices del 
grado 10 

 Google drive 

Correos gmail 

Class Room 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLntMmSQBCrLlWwQcccQlgzr
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLntMmSQBCrLlWwQcccQlgzr
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLntMmSQBCrLlWwQcccQlgzr
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Video conferencia grupo Antonio 
Nariño jornada de la tarde, se verifica 
ejercicios de nómina, se revisa 
proyecto productivo. 

 Whasapp  

Google meet 

Correo gmail- Drive 

 

Celular 

Whasapp 
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https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLntMmSQBCrLlWwQcccQlgzr 

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLntMmSQBCrLlWwQcccQlgzr
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https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLntWPVvhgTSLhNqfbrWGmZC 

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXLntWPVvhgTSLhNqfbrWGmZC
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Centro de Gestión Administrativa 

INFORME DE GESTIÓN DIARIO  

Trabajo Virtual 

FECHA:  14 de  agosto  de 2020 

PROCESO: Trabajo virtual Colegios I.E.D.    fichas:   I..E.D. COLEGIO  ANTONIO NARIÑO  

RESPONSABLE: Nohra Stella Perez Piratova 

Actividades 

Realizadas 

No de Personas 

atendidas ( vía correo, 

llamadas, Teams, otros) 

EVIDENCIAS ( Link de Drive, 

pantallazo, correos relevantes, 

otros) 

¿Cuáles herramientas está 

utilizando? (teléfonos fijos, 

celulares, Whatsapp, correo, Teams) 

Video conferencia seguimiento 
pedagógico colegio Lestonacc, 
. 

30 Correos gmail 

Google drive 

https://mail.google.com/mail/u/0/#i

nbox/FMfcgxwJXVDZGssMrTSNnqL

WdVdhnRhM 

 

Correo gmail 

Whatsapp 

Celular 

Video conferencia colegio 1829652 
Villa Rica 

15 Google drive 

Correos gmail 

Correo gmail 

Whatsapp 

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXVDZGssMrTSNnqLWdVdhnRhM
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXVDZGssMrTSNnqLWdVdhnRhM
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwJXVDZGssMrTSNnqLWdVdhnRhM
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Class Room 

https://mail.google.com/mail/u/1/#i

nbox/FMfcgxwJXVDZQNBRmqFMWl

vtlxbLSBkC 

 

Celular 

Video conferencia  Villa Rica grado 
decimo 

 Whasapp  

Google meet 

Correo gmail- Drive 

 

Celular 

Whasapp 

 

Video conferencia seguimiento 
proyecto productivo colegio 
Externado Porfirio Barba Jacob 

   

 

https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXVDZQNBRmqFMWlvtlxbLSBkC
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXVDZQNBRmqFMWlvtlxbLSBkC
https://mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMfcgxwJXVDZQNBRmqFMWlvtlxbLSBkC

