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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, marzo de 2025

Sefior (a)

Yuly Esperanza Avila Vargas

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 7445266
COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva
Cuidad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes marzo del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7445266 del afio 2025

Karin Rusbby Liévano Acufia, identificado con la cédula de ciudadania No. 1022962456 de Bogota, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién de Seguimiento Etapa Productiva, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO
MILLONES CIENTO CUARENTAY UN MIL QUINIENTOS TREINTAY OCHO PESOS ($48.141.538 M/CTE).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de
hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS
(53.219.657 M/CTE) correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve
(09) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo y noviembre de 2025 por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS ($4.599.510
M/CTE) cada.

Plazo: Sera hasta el 23 de diciembre de 2025

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica,
administrativa, financiera y tecnoldgica, para dar cumplimiento a los procesos formativos

dirigidos a los aprendices en las competencias técnicas vinculadas a la red de
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conocimiento de Gestion Administrativa y Servicios Financieros, en las areas
relacionadas con Contabilidad de los programas titulados y/o complementarios, en la
modalidad presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos para la
formacidn profesional integral, garantizando asi la atencidn adecuada a las necesidades
del Centro de Servicios Financieros y grupos de interés.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Soporte o registro

Desarrollar actividades de | Desarrollar y participar en | Los soportes del
apoyo en la planeacidondelos | la planeacién de los | seguimiento estan
procesos del programa | procesos formativos de la | registrados en: Share
de formaciéon asignado, | etapa productiva de | Point de etapa

segln la modalidad en la que | acuerdo con los | productiva
se oriente el programa, de | lineamientos
acuerdo con las necesidades | institucionales y la

.. . ., . Correo institucional
del servicio, las cuales | asignacion realizada por la

contemplan las jornadas | coordinacion Académica | Sofia Plus

académicas y | de etapa productiva:
sedes adscritas que maneje https://senad.sharep
el centro de servicios | 2%°03%%- 2450426-. oint.com/sites/Etapa
financieros, en la red de | 2430405 ;s5p3956- ProductivaCSF2024
conocimiento y drea | 2450411-. 3503979
tematica citada en el objeto | 2450415-. 2620628-
contractual. 2450418-. 2672909-

2673427-

26B5869-.

2686257-

26B6258-

26B6267-

Se organizan grupos de
whatsapp para dar gestion
a los requerimientos de los
aprendices.
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Se realizaron atencion a
casos especiales brindados
por coordinacién de etapa
productiva

Tecndlogo en gestidn
contable y de informacién
financiera

Gestionar y  Desarrollar | Para el periodo objeto de | No Aplica.
acciones de  formacién | este pago, la necesidad del
complementaria conforme a | servicio no requirié
las necesidades del servicio | ejecutar actividades
establecidas por el | correspondientes a esta
centro de formacién obligacion.
Guiar el proceso de induccién | Para el periodo objeto de | No Aplica
y re induccion de los | este pago, la necesidad del
aprendices servicio no requirié
cuando sea necesario. ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.
Registrar los juicios de Para el periodo objeto de| No Aplica.

evaluacion de cada uno de

este pago, la necesidad del

los aprendices asignados, de | servicio no requirié

manera oportuna en el ejecutar actividades

aplicativo de administracion | correspondientes a esta

educativa dispuesto por la obligacion.

entidad, esto conforme a los

lineamientos y la

normatividad vigente

Realizar actividades | Se implementan | Los soportes del
enfocadas a la retencidén de | estrategias para mitigar la | seguimiento estan
los aprendices asignados, | desercién de los | registrados en: Share
aplicando la ruta de atencidn | Aprendices, durante la | Point de etapa

para la prevencion de la

etapa productiva como:

productiva.
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desercion, diligenciando los
formatos establecidos.

- visitas de seguimiento
-Comunicacion

permanente por las
diferentes plataformas
tecnoldgicas y atencién

presencial en el centro CSF
-Socializacién permanente
del reglamento del
Aprendiz.

-atencién presencial en el
centro CSF.

Correo institucional
Sofia Plus
Listados de asistencia

Gestionar las novedades
académicas presentadas por
cada uno de los aprendices

asignados, de manera
oportuna conforme a lo
establecido en el

reglamento del aprendiz.

se realiza seguimiento y
control de las novedades
en Sena Sofia plus, durante
el desarrollo de la etapa

productiva, los cuales
siempre son reportados
ante coordinacion
académica.

Respuesta a las solicitudes
por parte de informacion
de las fichas asignadas por

Los seguimientos se
encuentran
registrados en el
SharePoint de etapa
productiva.

Anexo enlace donde
posan los
documentos
registrados

https://senad.sharep
oint.com/sites/Etapa

por . coordinacion ProductivaCSF2024
académica

Apoyar y acompafiar las | Para el periodo objeto de | No Aplica

actividades transversales | este pago, la necesidad del

requeridas en el marco del | servicio no requirid

programa de formacion | ejecutar actividades

asignado (tales como | correspondientes a esta

autoevaluacion, registro | obligacidn.

calificado, SENNOVA,

actividades de bienestar al
aprendiz, entre otros),
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conforme a las necesidades
del Centro de Formacion.

8. | Gestionar las actividades | Para el periodo objeto de | No Aplica
vinculadas con el disefio y /o | este pago, la necesidad del
desarrollo curricular de los | servicio no requirié
programas asociados con la | ejecutar actividades
linea medular del | correspondientes a esta
Centro de Formacion. obligacion.

9. presentar informes y | Se presentan informe de | Informe GC: Gestidn
soportes requeridos por el | ejecucion contractual | contractual Planilla
supervisor del contrato | donde se relacionan las | de seguridad social
conforme a las | actividades relacionadas
necesidades del servicio. Plataforma Secop Il

10. | Participar y desarrollar los | Para este periodo se Certificado en S|
cursos de formacidn | realizaron cursos de contratista
complementaria de la ruta | capacitaciéon de SSTy
pedagégica  determinados | manual de discapacidades
por el
supervisor del contrato.

11 | Asistir a las reuniones | Se asisten a reuniones Listado de asistencia

programadas por la
coordinacion académica y/o
subdireccién de centro

convocada por la
coordinacion académica
de etapa productiva, se
asiste a presencialidad en
apoyo a la coordinacién.

Se asiste a reunion con la
coordinadora para realizar
presentacidn y asignacion
de programacién el 12 de
febrero de 2025.

Atencion a presencialidad
en el CSF de acuerdo con
la programacion asignada
por coordinacion de etapa
productiva el 19 de
febrero de 2025
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 8384794359 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Cordialmente,

KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA
Contratista
C.C. No. 1022962456

Recibi a satisfaccion:

Yuly Esperanza Avila Vargas

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 7445266 de 2025
COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva
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REGISTRO DE ASISTENCIA /ACTA 002 DiA 18 DEL MES DE MARZO DEL ANO 2025

OBIETIVO (S) | Realizar informe detallado de la gestion a la evaluacidn realizada del 1 de marzo al 15 de marzo de 2025 a las fichas asignadas para el seguimiento de etapa
productiva de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 7445266 de marzo de 2025
PLANTA | CONTRATIST | OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO ] AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO A JCUALY EMPRESA TELEFONO/EXT. | oo o VIRTUAL
1 . » X ETAPA krlievano@sena.edu.co NA
Karin Rusbby Liévano 1022962456 PRODUCTIVA 3014085881
Acufia
2 COORDINADOR 461600 Ext: NA
Yuly Esperanza Avila Vargas 40046440 X A ACADEMICA Yeavilav@sena.edu.co Xt

14509

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 002-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Informe de Gestidn Evaluacién y Seguimiento Etapa Productiva mes marzo 2025.

CIUDAD Y FECHA:
Bogota 18 de marzo de 2024

HORA INICIO:
11:00

HORA FIN:
11:20

LUGAR Y/O ENLACE:
Coordinacion Académica de Etapa Productiva.

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: Centro
de Servicios Financieros Regional Distrito

Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar informe de Gestidn Coordinacion Evaluacion y Seguimiento Etapa Productiva del mes de mayo 2024.

de marzo de 2025

Realizar informe detallado de la gestion a la evaluacion realizada del 1 de marzo al 15 de marzo de 2025 a las fichas asignadas
para el seguimiento de etapa productiva de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 7445266

DESARROLLO DE LA REUNION

etapa productiva.

3. Se certificaron 49 aprendices de diferentes fichas.

cedula en el SharePoint

relacionaron y que a continuacién nombro:

FICHA 277078

2. Se organizd 28 visitas de momento 3,4 y 5 a fichas que faltaban por visitas.

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes al proceso en el seguimiento y evaluacién de

1. Se realizaron 9 visitas de momento 1-2 a diferentes fichas que salian a etapa practica.

4. Se organizd y se subid evidencia por fichas y por cada momento de los aprendices con su respectiva

5. Se brinda atencién y acompafiamiento continuo a través de plataformas tecnolégicas, Correo
Electrénico, y por via WhatsApp se contestaron peguntas a los aprendices en el proceso de certificacion
y de visitas para garantizar la retencidn y permanencia de los Aprendices, de las fichas que me
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WhatsApp - TG, sébado 7:01 p. m.

<

Cordial saludo respetado (a) aprendiz,

Reciba un cordial saludo del area de Contrato de Aprendizaje y Relaciones
Corporativas del Centro de Servicios Financieros.

Desde la Coordinacion Académica de Seguimiento y Evaluacion Etapa Productiva
les damos la bienvenida a su periodo de practica, donde seran 6 meses de
aprendizaje y de afianzar los conocimientos adquiridos durante su tiempo de lectiva.

Nos permitimos informar que su instructora actual de seguimiento de etapa
productiva es la instructora Karin Lievano Acuia krlievano@misena.edu.co. quién
sera la encargada de sus visitas y de su proceso de contrato de aprendizaje.

=R =

@

& WhatsApp
‘"' +57 3212213437

Vale profe entonces ya lo subo actualizado 1
) +57 322 7862119

. LINEAMIENTOS INTERNOS
| = 9:30 Microsoft Teams Meeting
+57 322 2355367 P e | T— q ”
Si me podrias aclarar esa duda profe, es que mi carta de

= presentacion no le llegé a la de recursos humanos
+57 317 8340574

WFAMILIA CARACOLITOS ¥®
ol Cual carta

2 2 fe ya bi actualizado 4.9
+57 314 2394343 il bt =
no se la de recursos humanos dicen que al iniciar las practicas
a ellos le mandan una carta de presentacién de nosotros creo

Mi Princesa Sarita % 1 1240

Pero. No pusieron el. Nombre 5.4,

3 8
+57 304 4183620 En la firma tiene que ir el nombre 1,4,

Ya miro eso profe 1,4,

Zoe Antonella (You) Ya fisto profe
120

’Er’. Graﬂela Acufia

@A) 573212213437

129a.m. s
a

Q Buscar 16/04/2024 = B
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(©) whatsapp

Zoe Antonella (i)
Chats g A0 B ; ;
: Envia mensajes a este mismo ndmero.

L fi

CHA 2686262 EP 8:25p.m.
«/ Ta: https://drive.google.com/drive/f... miércoles

Correo jefe

CHA 2891626 EP 7:05 p. m. Yeavilav@sena.edu.co

Cambiaste la descripcién del g... 'Archivado

CHA 2891623 EP 7:05 p. m.
Cambiaste la descripcién del g... 'Archivado

cha 2891610 EP 7:03 p. m.
Cambiaste la descripcién del g... 'Archivado

CHA 2620764 -2620766 EP Ayer
/ Ta: FICHA 2620766 https://... Archivado

CHA 2620738 EP Ayer
~JC: Muy amable profe. Gracias Archivado

CHA 2922092 EP 11/12/2024
~.: [ CASO 4-TALLER VIDA LA... 'Archivado

Vocero Alejandro Ficha 292...  11/12/2024
et @ 2 Escribe un mensaje

= - = = = 10:47 p. m.
mm Q Buscr ﬁ' m g H o @& x3 o [:9 @ ) i " ta 15/02/2025

A Mi unidad - Google Drive 0¥ C i & 2) - n RAMA ETAPA P ide Bl Google Calendar - marz +
> C @ httpsy/drive.google.com/drive/my-drive E e > e
™ Calendario: Karin Ru... [8p Etapa Productiva 20... ﬁ Sl Contratistas . Inicio g Portal de oferta edu...  §§ Sistema de Gestion... M Miunidad - Google... (M Google Meet Centro de Servicios...

. Y Drive Q. Buscar en Drive

Mi unidad ~

e [ Tipo « |[ Personas + || Modificado + || Fuente -

Mi unidad

Carpetas
Ordenadores

) ) 1FICHA 2861626 : 2 FICHA 2891623 : 3FICHA 2891610 H A FICHA 2891608 : B SFICHA 2770792
Cormpartido conmige

Reciente
e B 4FICHA 2770778 : 7 FICHA 2770786 : 8FICHA 2504027 H 9 FICHA 2686256 : 10 FICHA 2686262
Spam .

T FICHA 2397289 - 12 FICHA 2397342 3 13 FICHA 2620738 E 14 FICHA 2620766 - 15 FICHA 2620764
Papelera

Almacenamiento
FICHAS 2024 i VARIOS KARIN EP

2,32GB de 15 GB usado

Obtener mas
almacenamiento

ESP 1243 a. m.
5/03/2025
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% FICHAS 2024 - Google Dr arin Rusbby Lie 2) - . ! APAF () -s c Calendar - marze . (&
C @ httpsy//drive.google.com/drive/folders/1MmgY5EIORTtpTsVDGC 1eNswBEUMYupsB = @

™ Calendario: Karin Ru... [8» Etapa Productiva 20... Sl Contratistas [l Inicic [ Portal de oferta edu... .. &% Miunidad - Google.. (M Google Meet Centro de Servicios...

\ Drive Q  Buscar en Drive

+ Nuevo Mi unidad FICHAS 2024 ~
[T ap— Tipo ~ Personas - Modificado  ~ Fuente
Mi unidad

Carpetas
Ordenadores

§ FICHA 2397367 M& B FICHA 2503922 M5 H FICHA 2503956 M5 H FICHA 2503979 M5 H FICHA 2503991 M5
Compartido conmigo

Reciente

F—rreiey FICHA 2559655 M2 - FICHA 2672909-1M5 3 FICHA 2672909-2 M5 E FICHA 2473427 M4 - FICHA 2685869 M5

Ses FICHA 2486257 Mé H FICHA 2686258 M4 H FICHA 2914117 H FICHA 2922092 H FICHA 2922109
Papelera

Almacenamiento
FICHA 2924172

GB de 15 GB usado

Obtener mas
almacanamiento

12:45 a. m.
5/03/2025

FICHA 2620738

FICHA 2620738 EP
selecciona para obtener info. del grupo

Chats

£ FICHA el resto lo desconocemos

%
He oido de aprendices que se lo dieron dos semanas después de revisar su carpeta, por
qué tenian estudias pendientes o convocatorias, por eso le pregunto si hay alguna
manera de acceder al certificado sin esperar todo ese tiempo

2620738 EP
~ & Dale, muchas gracias!

2770792 EP %% 5:23 p. m.

/ T: Estos son los pasos para crear la... lo que te digo

3
2770786 EP 6:17 p. m.
+57 322 3566992 afiadi6 a +57 321 29...

TG
recuerden que las personas encargada de esa érea son otras
Quienes son? Podrfa dar esa informacién?
2620764 -2620766 EP  28/02/2025

~Yilibef: buenas tardes instruc... 'Archivado . .
certificacion

2686262 EP 28/02/2025 voy a buscar el correo de ellos y el dia de mariana se los envio

~Nicole §3: Buen dfa instructo... 'Archivado apenas lo tenga se los envié envio

ok
2891623 EP 26/02/2025

/ TG:y la necesito para mi acta 'Archivado Tiensaiomn
1 mensaje no le
2891610 EP 25/02/2025 B
~Isa ¢9”: O VALIDACION DE D... 'Archivado Dale, muchas gracias!

2770778 EP 25/02/2025
~Deisy Franco.: Muchas gracia... Archivado © )

LAA 5/03/2025

] ESP 12:25a.m.
=g Qm § M =) ’ Y @
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) WhatsApp

Chats

£ FICHA

) WhatsApp

Chats

2620738 EP Ayer
~&: Dale, muchas gracias! Archivado

2770792 EP %% 5:23 p. m.
/ Tu: Estos son los pasos para crear la...

2770786 EP 6:17 p. m.
+57 322 3566992 afiadi6 a +57 321 29...

2620764 -2620766 EP 28/02/2025
~YilibeF: buenas tardes instruc... 'Archivado

2686262 EP 28/02/2025
~Nicole B3 Buen dia instructo... 'Archivado

2891623 EP 26/02/2025
«/ Ta:y la necesito para mi acta 'Archivado

2891610 EP 25/02/2025
~Isa ¢": O VALIDACION DE D... 'Archivado

2770778 EP 25/02/2025
~Deisy Franco.: Muchas gracia... 'Archivado

Q

£ FICHA

2620738 EP Ayer
~&: Dale, muchas gracias! Archivado

2770792 EP % 5:23 p. m.
«/ Ta: Estos son los pasos para crear la...

2770786 EP 6:17 p. m.
+57 322 3566992 afiadi6 a +57 321 29...

2620764 -2620766 EP 28/02/2025
~Yilibef: buenas tardes instruc... 'Archivado

2686262 EP 28/02/2025
~Nicole B3 Buen dia instructo... 'Archivado

2891623 EP 26/02/2025
«/ Ta:y la necesito para mi acta Archivado

2891610 EP 25/02/2025
~Isa ¢¢”: [ VALIDACION DE D... 'Archivado

2770778 EP 25/02/2025
~Deisy Franco.: Muchas gracia... 'Archivado

Q =

FICHA 2770792

FICHA 2770792 EP &%

MOMENTO 4 VISITA 2 PARCIAL: En este momento se reakiza urie Lvaluacion

IIAVISO IMPORTANTE!!

Para poder realizar las visitas deben de estar
diligenciados los formatos y las bitacoras al dia,
debe de estar todo subido en el drive en su
respectiva carpeta.

formatos de bitacoras en PDF y los de formatos de
visita momento 3, 4 y 5 en su formato original,
recuerde si no cuenta con los formatos
diligenciados no se le realizara visita y sumaran
puntos negativos para su evaluacion final

Estos son los pasos para crear la carpeta en el drive, pero tranquilo mafiana les explico
paso por paso. tranquilos

12:25a. m.

N @ 5/03/2025

FICHA 2770786

FICHA 2770786 EP
~JENIFFER, ~Judy, ~Paola, +57 300 6124379, +57 304 4188983, +57 311 8477669, +57 312 5789037, +57 320...

MOMENTO 4 VISITA 2 PARCIAL: En este momento 50 reakza wie uvaluaoon

IIAVISO IMPORTANTE!!

Para poder realizar las visitas deben de estar
diligenciados los formatos y las bitacoras al dia,
debe de estar todo subido en el drive en su
respectiva carpeta.

formatos de bitacoras en PDF y los de formatos de
visita momento 3, 4 y 5 en su formato original,
recuerde si no cuenta con los formatos
diligenciados no se le realizara visita y sumaran
puntos negativos para su evaluacion final

+57 312 5789037 afiadié a +57 311 8477669 al grupo,

Estos son los pasos para crear la carpeta en el drive, pero tranquilo mafiana les explico
paso por paso. tranquilos

+57 322 3566992 afiadio a +57 321 2956924 al grupo.

9

12:26 a. m.

a
= ) & 5/03/2025
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FICHA 2891610

WhatsApp

Ficha 2891610 EP

selecciona para obtener info. del grupo

Archivados

© ficha

2891610 EP 6:14 p. m.
~Isa 9'": Porfa les recuerdas q... i 3 FICHA 2891

610 - Google Drive
ogle.corr

2620764 -2620766 EP 246 p. m.
* Isaac Te Amo@I@@: Ay que. https://drive.google.com ffolders/1UQIMS-z3ydohCMUHEWWIgD_LmiM_e51?

usp=dnve_link

2770742 EP 11:32a.m
~Tnivifio: Vale Archivado

Cambiaste la descripaon del grupo, Seleccio

2770754 EP 11:29a.m

S Eliminaste este mensaje. Archivado e unid mediante el enlace de invitacion de este grupo

2770778 EP 57 323 8083244 se uniy mediante e enlace de invitacion de este grupe
ey +/ Ti: Para agendar

2891608 EP 6:41 a. m.
+57 314 3845271 se unié med... Archivado

Vocero Alejandro 2922092 Ayer
Listo dale Archivado

2686262 EP 15/02/2025
« Ti: httpsy//dni ogle.co... Archivado 9

; - 704 p. m
Q Buscar i 18/02/2025

FICHA 2620764-2620766

(®) WhatsApp

R FICHA 2620764 -2620766 EP
Chats =

~alejandra, ~Alejoo®, ~Carlos, ~Daniel, ~DIEGO, ~Isaac, ~Jermmy, ~joann, ~Kamila, ~Kevin, ~Leidy, ~Maic...

W-solo me jalta revisar toda la documentacton
£ FICHA

2620738 EP Ayer
~&: Dale, muchas gracias! Archivado

2770792 EP % 5:23 p. m.
/ Tu: Estos son los pasos para crear la...

2770786 EP 617 p. m.
+57 322 3566992 afadi6 a +57 321 29...

2620764 -2620766 EP 28/02/2025
~Yilibe: buenas tardes instruc... 'Archivado PAPALES PARA CERTIFICACION

2686262 EP 28/02/2025
~Nicole B3 Buen dia instructo... 'Archivado

2891623 EP 26/02/2025
«/ Ta:y la necesito para mi acta 'Archivado LISTO ENTONCES

2891610 EP 25/02/2025 EERMOYAENVIARINLNK

~Isa 9”: [ VALIDACION DE D... ' Archivado es un link de un drive

2770778 EP 25/02/2025
~Deisy Franco.: Muchas gracia... 'Archivado

B - 12282. m.
BE Q s | L7 H D ! 4 ? 5/03/2025
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FICHA 2686262

(© whatsapp

FICHA 2686262 EP

selecciona para obtener info. del grupo

£ FICHA a drve.googlecom

https://drive.google.com/drive/folders/110crRXNZmhzsHVcjqpl81EnIBK2-CzSL?
2620738 EP Ayer usp=drive_link 8255

Chats

~&: Dale, muchas gracias! Archivado
viernes

2770792 EP % 5:23 p. m.

S ERTIFICACION ~
/ Tu: Estos son los pasos para crear la... e <

2770786 EP 6:17 p. m.
+57 322 3566992 afiadi6 a +57 321 29...

Necolle Darse

£ 2620764 '26207§5 EP  28/02/2025 Buenos dias, las personas que se encuentran en
~Yilibef: buenas tardes instruc... 'Archivado verde es por que ya se va a iniciar el proceso de

certificacién, lo que significa que todos los

Buen dfa instructora, muchas gracias. documentos estaban bien

28/02/2025
~Nicole l3: Buen dia instructo... Archivado é-

buenos dias instructora, gracias
2891623 EP 26/02/2025

«/ Ta:y la necesito para mi acta 'Archivado
Buen dfa instructora, muchas gracias

2891610 EP 25/02/2025
~Isa ¢": O VALIDACION DE D... 'Archivado

2770778 EP 25/02/2025 >
~Deisy Franco.: Muchas gracia... 'Archivado RZE UnERse 9

= ; = 12:28a.m.
Q L] ~ ) @ 5/03/2025

FICHA 2891623

(© whatsapp

FICHA 2891623 EP

Chats ~"" Angeles, ~Carlos, ~Harold, ~Kate, ~Lady, ~Luisa., ~Pepino, ~Sofi<3, ~Valeria, +57 302 7046945, +57 302...

ENTO A CTAPA FRODUE 1A

£ FICHA

2620738 EP Ayer
~&: Dale, muchas gracias! Archivado

2770792 EP % 5:23 p. m.

G P8 Caso N. 3.pdf
/ T: Estos son los pasos para crear la... [ 735 k8, Documento Adobe Acrobat

2770786 EP 617 p. m. Abrir
+57 322 3566992 afiadi6 a +57 321 29..

Guardar como...

2620764 -2620766 EP 28/02/2025
~Yilibef: buenas tardes instruc... 'Archivado

2686262 EP 28/02/2025
~Nicole B3 Buen dia instructo... 'Archivado

2891623 EP 26/02/2025
¥/ Ta:y la necesito para mi acta Archivado

2891610 EP 25/02/2025

y Lista de datos pdf
~Isa " [ VALIDACION DE D... /Archivado S

359 KB, Documento Adobe Acrobat

2770778 EP 25/02/2025
~Deisy Franco.: Muchas gracia... 'Archivado RENDC DILIHEHEIE 9

'] - 7 = 12:29a.m.
Q = b 2 B S ) @ 5/03/2025
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FICHA 2770778

(_'-:.j WhatsApp

A FICHA 2770778 EP
@’ selecciona para obtener info. del grupo

Chats

£ FICHA

BUENAS TARDES PORFA CHIVOS QUIENES FALTAN POR ENVIAR LOS PAPALES PARA
EL VINCULO LABORAL
2891610 EP 25/02/2025

~Isa 4" O VALIDACION DE D... 'Archivado ElenosdissypatniEstoy pendienie

2770778 EP 25/02/2025
~Deisy Franco.: Muchas gracia... Archivado

2686256 EP 24/02/2025
~Minidaza®: Alguien se acue... Archivado

2891626 EP 21/02/2025
~Wendy'S @: ® Se eliminé es... Archivado

SOLO ENVIARON ESTAS PERSONAS A MI
WHATSAPP LO DEL VINCULO LABORAL Y YA VAN
2891608 EP A HACER APROBADAS SU ETAPAPRODUCTIVA

POR VINCULO LABORAL .

m

Cambiaste la descripcion del g... Archivado "

Vocero Alejandro 2922...  8/01/2025

v Los mensajes y las llamadas es... Archivado

4
2.

@ SOLO ENVIARON ESTAS PERSONAS A MI WHATSAPP LO DEL
Contactos VINCULO LABORAL, Y YA VAN HACER APROBADAS SU ETAPAP...

Muchas gracias instructora
Vocera Nicol 2922109
Disponible
0
b
Grupos

12:30a. m.
5/03/2025

FICHA 2686256

) WhatsApp

T" FICHA 2686256 EP
Chats ,
selecciona para obtener info. del grupo

£ FICHA

2891610 EP 25/02/2025 Meet

~Isa ¢9”: O VALIDACION DE D... Archivado Real-time meetings by Google. Using your
browser, share your video, desktop, and...
ogle.com
/1
2L LD https://meet.google.com/iwx-hsrd-ugv?hs=224
~Deisy Franco.: Muchas gracia... Archivado
Este es el link chicos

2686256 EP 24/02/2025
~Minidaza®®: Alguien se acue... 'Archivado Cambiaste la descripcion del grupo. Selecciona para verla,

2891626 EP 21/02/2025

~Wendy'S @: © Se eliminé es... Archivado 9 FICHA 2686256 - Google Drive
drive.google.com

2891608 EP Ayer

Cambiaste la descripcion del g... Archivado

https://drive.google.com/drive/folders/1Ea7kU5dbvT4fbMEevizyvgt3xmp7eiZ3?
usp=drive_link} T

Vocero Alejandro 2922...  8/01/2025 v
Los mensajes y las llamadas es... Archivado Chicos si ustedesj aparecen en sena Sofia como "por certificar" no deben de subir ningun
documento al drive vale

Contactos

Vocera Nicol 2922109
Disponible

0
¥
Grupos

12:30 a. m.

a
= ) & 5/03/2025
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[

») WhatsApp

Chats

£ FICHA

2891610 EP

~Isa ¢": O VALIDACION DE D...

2770778 EP

~Deisy Franco.: Muchas gracia...

2686256 EP

~Minidaza®: Alguien se acue...

2891626 EP

~Wendy'S ¥:® Se eliminé es...

2891608 EP

Cambiaste la descripcién del g...

4 Vocero Alejandro 2922...
24 :

Contactos

Vocera Nicol 2922109

Disponible

Grupos

) WhatsApp

Chats

£ FICHA

2891610 EP

~Isa ¢": O VALIDACION DE D...

2770778 EP

~Deisy Franco.: Muchas gracia...

2686256 EP

~Minidaza®: Alguien se acue...

2891626 EP

~Wendy'S @: © Se elimin6 es...

2891608 EP

Cambiaste la descripcién del g...

Vocero Alejandro 2922...

Los mensajes y las llamadas es...

Contactos

Vocera Nicol 2922109

Disponible

Grupos

Los mensajes y las llamadas es...

25/02/2025
Archivado

25/02/2025
Archivado

24/02/2025
Archivado

21/02/2025
Archivado

Ayer
Archivado

8/01/2025
Archivado

25/02/2025
Archivado

25/02/2025
Archivado

24/02/2025
Archivado

21/02/2025
Archivado

Ayer
Archivado

8/01/2025
Archivado

FICHAS 2891626

FICHA 2891626 EP

Ch v
~Dani, ~Dennis, ~iter, ~Laura, ~Lesly, ~Lp, ~Luisa, ~Nata#®., ~Richard, ~Wendy'S, ~&, +57 300 2424006, +...

Muchas gracias

Buenas noches instructora que pena la hora pero es que hay unos chicos a los cuales el
link de las pruebas T&T

Buenas noches instructora que pena la hora pero es que hay unos chicos a los
cuales el link de las pruebas T&T
Si que pasa

No les sirve

No te entiendo

9

1231a.m.
5/03/2025

FICHA 2891608

FICHA 2891608 EP
~Felipe, ~MONO, ~Yeye, +57 302 3140206, +57 311 5215784, +57 311 7350645, +57 312 2643921, +57 312...

Ya que ustedes inician etapa productiva en 13 o 14 de marzo

o

Buenas noches, nosotros no podemos tener ninguna charla si no tenemos todos los
Juicios aprobados y por el momento nos falta un juicio por aprobar. 730 p.o

Listo perfecto
Cuando tengan los juicios aprobados me avisan para iniciar la charla
+57 321 3054013 se unié mediante el enlace de invitacion de este grupo.
Felif
Sii lo que pasa, es que hacen falta los juicios con la instructora maria luced de 5 trimestre

Y pues estamos todos a la espera de eso

Listo perfecto

12:32a.m.
5/03/2025
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SENA

FICHA 2891626

) WhatsApp

FICHA 2891626 EP
~Dani, ~Dennis, ~iter, ura, ~Lesly, ~Lp, ~Luisa, ~Nata®®., ~Richard, ~Wendy'S, ~§, +57 300 2424006, +...

Chats (B2
£ FICHA

No les sirve

Contactos Ahfsi ni idea

Vocera Nicol 2922109
Disponible

FICHA 2891626 EP
~ rd también esta en este grupo.

Mensajes

Yuly Avila Jefe EP

la 2770792 es una que esta
programada para visita de momento 1-2 de 8
de la noche a 10 de la noche pero ellos son fi... Escribir Al corteo

Yuly Avila Jefe EP 4 Porfa para que les ayuden en su gestion
estas dos estan manejando

virtualidad en estos momentos,

entonces era para solicitarle permis Vale profe muchas gracias, feliz noche

Yuly Avila Jefe EP ! Wend
pero necesito validar y de su aprobacién ya
que las 2770792-2770786 el dia de

na les debo realizar charla de momento...

+57 320 3529746

1233a.m.
5/03/2025

ESP

A D)@

a
8} Calendario: Karin Ru... |8y Etapa Productiva .. ¢ Sist .. 4\ Miunidad - Google.. (3 Google Meet Centrode

! Gmail

CONTRATO DE APRENZAJE ANDRES DANIEL OCHOA ROBLES  Fecinides =

[ —— contratodeaprendizajecsf
Pospuestos
Buenas tardes querido Empresario,
Enviados
Borradores Reciba un cordial saludo del drea de contrato de aprendizaje del centro de Servicios Finandieras.
Mas
Atendiendo 2 Iz sclicitud de Ia empresa, el dia 14/02/2025 se realiza reunion con el representante legal de DISTRIBUIDORA LA MINA. J SAS con NIT 901358825 referente 2l contrato de aprendizaje de
ANDRES DANIEL OCHOA ROBLES identificado con CC 1103100880; donde informamos la posibilidad de ceder al aprendiz para que realice su etapa productiva en el SENA Centro de Servicios Financieros

Etiquetas . . N e
q y asf no se vea afectado el desarrolle de su etapa productiva, en esta figura de cesion, la empresa patrocinadora seguird asumiendo el pago de las obligacienes que se derivan de la firma del contrato

de aprendizaje, como son el apoyo de sostenimienta, EPS y ARL, hasta su finalizacidn, asf 1a empresa cumplird con I cuota establecida sin incumplir en sus cbligacion con el SENA.

Para el conocimiento de esta alternativa, se anexa el formato de acuerdo de voluntades para ceder al aprendiz al SENA — Centro de Servicios Financieros.

Amablemente solicitamos z la empresa, atender al llamado de Ia instructora Karin Lievano Acufia <rusbbyscuns @gmail.com> para reunion el dia 17/02/2025, en donde se levantara acta con respecto
al caso del aprendiz en mencion.

Quedamos atentos a cualquier inquietud o solicitud posterior.

Qe @M BOmOEBEOO@ o oewm e
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SENA

* CANCELACION DE CONTI +

https:/fmail.google.com;

lendario: Karin Ru... |8 Etapa Productiva 5l Contrati i G . gle.. [ Google Meet % Centro d

1 Gmail Q, insent

Recibidos
Destacados

Pospuestos
Estimado {a) empresario
Enviados i
Reciba un cordial ssludo del rea de Contrato de Aprendizsje y Relaciones Corporativas del Centro de Servicios Financieros.
Borradores
Mi nombre s Karin Liévana instructora de tapa productiva, Con &l fin de atender |2 solicitud de nuestro aprendiz Andrés Danisl Ocho ldentificade con numero de cedula 1103100880, quien esté realizando sus pricticas
Mis 2n 1z empresa DISTRIBUIDORA LA MINA J SAS-NI. 301358825

Amablemente salicito una reunian de manera extrzordinaria para aclarar |2 situacion y los hechos gue estan sucediendo. ya que la ruta de atencion integral para la sana conviven esarrolla desde las estrategias
Etiquetas correctivas de la Empresa y el SENA.

Uegando asi 2 lo més impartants del asunto y 2 una sana convivencia y por todo lo anterior he recurrido 2 este medio de comu n pars reunirnos | diz Lunes 17 de Febrero a las 09:30 am, para darle un giro al
contrato de aprengizaje qus tizne &l apre mpresa y dar por tarminado &l contrata por mutuo acuerdo entre las tras partss.

Enlace de 2 reunidn
CANCELACION DE CONTRATO POR MUTUO ACUERDO
Lunes, 17 de febrero - 9:30 - 11:30 am

Zona horaria: America/Bogota
Informacién para unirse con Google Meet

Queda pendients de su Respuesta.
Agradecemos su comprensian

Feliz dia
Atentamente,

Karin Lizvano Acufia

15/02/2/

== Q Buscar ﬁ i | sl 4 @ 10:52 p. m.

CONTESTACION APRENDICES E INTRUCTORES POR MEDIO DEL CORREO

FICHA 2891608

rreo: Karin Rusbby Liev

LRa0DD: % QWm
M Calendario: Karin Ru... 8 Etapa Productiva 20... ontratistas [ Ini i G % Miunidad - Google.. (3 Google Meet

& pilar del rosario pefialoza bemal =)

Inici Vista Ayuda

[ e~ | [ e

* Favoritas t as carpetas. No se encontré nada en Elementos enviados.

Carpetas chiy Teams Contact ? Tiene datos adjuntos

Bendeiadeenire-. 14 v Resultados principales Acta Entrega Ficha 2686257
Acta Entrega Ficha ... 11/04/2024 £ B Ficha 262024 pdi
Buen dia ap Bandeja de ..
Pilar|del Peiialoza TIER y José Antonio Quiraga
Instructores Téc Coordinacian Contabilidad Finanzas e Impuestos

Elementos elim 5 . Centro de Servicios Financies
Karin Rusbby Lievano Acufia 7 SENA - Regional Dis

Borradores T

Elementos enviados

B Ficha 268

@ Comeo no deseado

(7 Notas
RIN LIEVAN...
" Aprender es descubrir lo que ya sabes. Hacer es demosirar que lo sabes. Ensenar es recordar a otros gue lo saben
Karin Rusbby Lievano Acufia 7 tanto como tii. Todos somos aprendices, hacedores, maestros. ~ Richard Bach™
V.E. 2450415 Seguim...  13/D3/2024
i . | Bandeja de..

CC 10724
Todos los resultados
Lina Samaris Silva Beltran; ...

Recordatorio Charla...
Bandeja de ...

= o)) b
= ) = 2025

ESP o 1213a.m
5/0!
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o} Calendario: Karin Ru...

! Gmail

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados
Borradores

Més

Etiquetas

M Calendanio: Karin Ru...

@ Recibidos
tr Destacados
(© Pospuestos
> Enviados
[ Bormadores

~ Mis

Etiquetas

f  Mejorar edicion

SENA

¥ PARA CERTIFICACION - ru

il.google.com

Q, in:sent
@

PARA CERTIFICACION

Karin Lievano

Adjunio, Buen nent endices para que por favar me colaboren con la cerfi

postmaster@sena.edu.co

Delivery has failed to th

Karin Lievano

Adjunto, Bu s, envio documentacidn de

tapaproductivacsf

Respatada Instructors,

reciba un cordial seludo, debe adjuntar acta y asistencia

Cordizimente,

Coordinacién Académica Seguimiento y

Evaluacion de Etapa Productiva

Q Buscar

* VISITA APRENDIZ ELISABE

@ https://mail.google.comy

Etapa Productiva 20... 31 C a Gestié A Miunidad - Google.. 3 Google Meet Centro de Semvicios...

11:00 p. m.

&
&) = 15/02/2025

S Etapa Productiva 2 ¢ Sistema de Geshion... A Miunidad - Google... (3 Google Meet Centro de S

VISITA APRENDIZ ELISABETH TUMAY FICHA 2686256

KARIN LIEVANO -

Buenas tardes empresario y aprendiz,

Teniendo en cusnta que La aprendiz ya culming su contrato de sprendizsje con |a empresa orden de religiosas adorstrices de colombia,se e solicita amablemente atencién nusvamente 3 |a empresa, ya que |3 aprandiz no cuents

£on |a documentacidn completa para participar del momento 5 CERTIFICACION

Envio &l ink de hit slendar 3pp.google/zDKMUZRhmoTReAS visita programada para & dia de mafiana 28 de febrero 2025 de 7:00 am 2 08:00 am

Libre de virus.

( + Responder ) ( @ Responderatodos ) ( + Reenviar ) (

-

Q® g M o a0 @ & 3 .

SOLICITUD A ETAPA PRODUCTIVA A PARENDICES POR VINCULO LABORAL

12:41 3. m.
5/03/2025

BP = g

GOR-F-084 V01




SENA

M Calendario: Karin Ru... [8» Etapa Productiv ¢ Sistema de Gestion... A Miunidad - Google... (3 Google Meet Centro de Servicios...

P 0 @ Q KeinRusbbyliev. ‘.l‘

Inicio Vista Ayuda

T/ Biminar ~ Movera ~ ~ {* Pasosrapidos ~

> Favoritos Elementos enviados ¢ O T CONTRATO LABORAL FICHA 2770778 @

Hoy
Carpetas Karin Rusbby Lievano Acufia O Responder Responder atodos  ~» Reenviar g -
Bandeja de entra... F'mmz
rega Ficha
ar

Jorge Alberto Leal Tocore; Maria ...

CRONOGRAMA DE VISITAS...  ¢-12 .

Buena tardes, soy la instructora Karin Lievano quien esta encargada de la ficha para el inicio de sus practicas en sus

Ayer diferentes empresas. envié documentacién para que por favor me colaboren con la revisién y aprobacion de unos
aprendices que inician su el 14 de marzo del 2025, y ellos decidieron tener un contrato por vinculo laboral mas ne por

. Yuly Esperanza Avila Vargas; Kar contrato de aprendizaje.

5 Archive AJUSTES A CHARLAD...  Mar 1

Correo na deseada

(7 Notas

Muchas gracias por su ges|
£ Historial de conversa...
i etapaproductiva.. = [ Feliz Dia
Carpetas de biisqueda CONTRATO LABORAL ... Mar 1637 T
2 52208247.pdf 2770778 Atentamente,
* In-Place Archive -Kar...
etapaproductivacsf; tatiana lopez...
Furcertificacion titulada  Mar 15:41

‘uliana Diaz

12:35 a. m.

w9 = 5/03/2025

& http

M Calendario: Karin Ru... [Sp Etapa Productiv: ¢ Si G M Miunidad - Google... (M Google Meet

Estimados Instructores Seguimiento
Programas
Coordinacién Contabilidad

De acuerdo a los compromisos de comité primario, me permito enviar los casos de aprendices que tienen juicios pendientes por evaluar o no aprobados, que estén o ya iniciaron etapa productiva, para gue
desde su seguimiento se gestione lo correspondiente con los aprendices & fin de subsanar la situacion académica de los mismos.

Primer 1. Reporte de aprendices, conla 16 ias etapa lectiva i por evaluar o no aprobadas de las fichas:

Etiquetas o

FECHA
NUMERO INICIO
DE ETAPA
PROGRAMA FICHA |APRENDICES| PRACTICA | MOMENTO

[GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA 2891561 14/03/2025/MOMENTO 2|
[GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA 2891606 14/03/2025|MOMENTO 2|
[GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA 2891607 14/03/2025/MOMENTO 2|
[GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA 2891608 14/03/2025/MOMENTO 2|
[GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 2891621 14/03/2025|MOMENTO 2|
[GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA 2891626| 14/03/2025/MOMENTO 2|
[GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 2901904 14/03/2025|MOMENTO 2|
[CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. | 2970880 2/11/2024|MOMENTO 4|

Es de aclarar que en los dias siguientes se enviaran reportes de las demas fichas en momento 2, 4y 5

EF = 4
K o))
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SENA

N

GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA | 2301304| 33| 14/03/2025|MOMENTO 2|
[CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES ¥ FINANCIERAS.| 2570880 29 2/11/2024/MOMENTO 4|

Es de aclarar que en los dias siguientes se enviaran reportes de las demas fichas en momento 2, 4y 5

2891612
2891613
2891562
2891623
2891610
2891617
2891615
2891611
2891620
2891609
2891619
2891622
2901903
2891605
2891624
PENDIENTES M2 FICHAS 2891627

De antemano muchas gracias, por su acostumbrado apoyo, Compromiso y gestion

LCordizlooants

OFERTA ENVIADA POR COORDINACION Y PUBLICADA POR LA INSTRUCTORA POR VIA VIRTUAL 2025
'\ o3

Il Oferta
Presencnal\

I
Estudia Técnico en SERVICIOS
COMERCIALES Y FI NANCIERO\S

GOR-F-084 V01



- o

1l Oferta
Presencial\%
— 2025 -

h]

Estudia Técnico en ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA |

Il Oferta
' Presencial \
2025

' Estudia Téenlco en
PROGRAMACION DE SOFTWARE
\

GOR-F-084 V01



SENA

h

Il Oferta
Presencial\.
2025

[ —=-"4

N

Estudia Técnico en ATENCION
COMERCIAL Y OPERACION EN

1l Oferta
Presencial ™
|

‘ Estudia Técnico en ASISTENCIA PARA } |

h]

LA INTELIGENCIA EMPRESARIAL

A |

GOR-F-084 V01
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Il Oferta
Presencial\z
| 2025 f,

I
Estudia Técnico en NOMINA Y
PRESTACIONES SOCIALES

N

Il Oferta
Presencial\,
— 2025

’J Estudia Técnico en

CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y

GOR-F-084 V01




CALENDARIO DE SEGUIMIENTO DE LAS FICHAS

3 9 FICHA 2686256 - Goog 1Reporte- Aprendices cc OGRAMA ETAPA P A Enviados - senafichas20.

Bl Google Calendar - febrerc +

C @ https/fcalendar.google.com/calendar/u/0/r/month/2025/2,/1 ® e > Q

M Calendario: Karin Ru... 5}

Etapa Productiva 20...

= |BE Calendar

+ Crear -

Febrero de 2025

&) Buscar a gente

Mis calendarios
KARIN LIEVANO

Cumpleafios

Famiiia

[] Tasks

Otros calendarios

Términos - Privacided

7

9:30am CANCELACION DE CONTRATO POR !

24

+ sam VISITAS MOMENTO 1Y 2 FICHAS 277074

LuM
24
Bam VISITAS MOMENTO 1Y 2§

3
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:
Bam CERTIFICAR FICHAS MON

10
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

17
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:
Tam CHARLA DE INDUCCION }

24
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

3
Tam CERTIFICAR FICHAS ¥ RE,

S| Contratistas [l Inicio Portal de oferta edu...

Febrero de 2025

18

25
pm FICHAS VISITAS M 1Y 2770754-2891608

Bpm FICHAS VISITAS M1Y 27T

Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

n
bam PRESENCIALIDA SENA CS
Tam WISITAS DE LAS FICHAS: I
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

8
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:
B:45am ENTREGA DE CUENTA

a5
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE

1de abr
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE

7am REUNION PRECENCIAL SENA EP

MIE
28

Tam PROGRAMACION DE VISIT

5
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:
&pm FICHAS MOMENTO 1-2 27

12
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:
T:30am ORGANIZAR ACTAS DE

19
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

2
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

2

Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

¢ Sistema de Gestion...

&:30am VISITAS VIRTUALES FICHAS 2397289

Tam PROGRAMACION DE VISITAS FICHAS M

A Miunidad - Google...

QEomOoBE@aO0@

JUE
27

Tam VISITAS MOMENTO 4-5F

L]
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

13
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:
3pm VISITA FICHA 2686267 JO
4pm VISITA M 3,4,5 LEIDY GUT

20
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

7
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

3
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

GOR-F-084 V01

Tam VISITAS MOMENTO 4-5 FICHA 2620766

T Google Meet

Q @ & |

20

12:30pm CITA DE PEDIATRIA ZOE MANANA A

27

Centro de Servicios...

28

10am CERTIFICAR FICHA 2620738-2503956

12pm VISITA FICHA 2686256 APRENDZ ELIZA
3pm VISITA FICHA 2627066 APRENDIZ MARL

28
10am CERTIFICAR FICHA 2620
12pm VISITA FICHA 2686256 Al
3pm VISITA FICHA 262T066 AF

T
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

14
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

.l
Tam CERTIFICAR FICHAS Y RE:

28
Tam CERTIFICAR FICHAS ¥ RE

4
Tam CERTIFICAR FICHAS ¥ RE

CRONOGRAMA DE PRESENCIALIDAD MARZO CSF

11:44 p. m.

w0 - 4/03/2025

SAB
1de mar

8
6am PRENCIALIDAD CSF " SAL




SENA

f ULTIMO AJUSTE_Cronogr =

& hit ail.google.com/mail/u/4, g 2INkq

M Calendario: Karin Ru... [8» Etapa Productiva ogle Meet

! Gmail Q, Buscar en el correo electrénico
o
HORARIO ATENCION
Mafiana: 7:00 AM a 12:00 PM
Tarde: 12:00 PM o 5:00 PM
MNoche: 5:00 PM o 10:00 PM

MARZO 2025

. 1
Mas J_mafiannn
ALBA LUGERO PELAEZ

3 5 & 8

Etiquetas L HARANA J. MARANA 1. MATIANA 1 MATANA J. MARANA 2. MARANA

ANA HELIA LAMPREA JUAN CAMILO PULGARIN |  CLAUDIA MARGELA MILA KELY JOHANA CORDOBA LUZ DEISY RUBIO KARIN RUSBEY LIEVAND

TARDE TARDE ). TARDE 1 TARDE TARDE

LUIS FERNANDO BONILLE EDISON GIOVANNY ALBA LUCY ESPITIR. VIVIANA RODRIGUEZ ALONSO |  ADRIANA CONSUELO LOPEZ
1. NOCHE J. NOC 1. NOCHE J. NOCHE J. NOCHE

VIVIANA RODRIGUEZ ALONSO | BLANCA GLADYS FORERO | ATEMAIDA DE JESUS PEREZ | JORGE EDUARDO RODRIGUEZ ORLANDO OLIVAS COBOS

10 n 12 13 14 15
) MARENA MARANA 1 MaRiaNA ) Maiiens 3 MaRaNA 1 MARANA

LAURA EDITH GASTELLANOS | KARIN RUSBBY LIEVANO | WMIGUEL ALEJANDRO PENA | INDIRA MARGARITA MOSCOTE OLGA LUGIA GARRERD OLGA LUGIA GARRERD

ARDE TARDE ). TARDE 1 TARDE TARDE

JAIME ALBERTO GIRALDO | DIEGO FERMANDO PACHECO |  DANNY MARLODY VILLA HERNAM FELIPE CALDERON |  BLANCA GLADYS FORERQ
NOGH: N 1. NOGH ). NOGHE J_NOC

DIEGO FERNANDO PEREZ JAIRD ANTONK) LEMUS | SANDRA MILENA SUAREZ LUZ DESY RUBIO DIEGO FERNANDO PEREZ

17 18 19 20 2 22

) MARANA ARANA ) MARANA ) MARENA ) MARANA MARANA

ANA LORENA POLANCO LUZ MARINA AFRICANO ANA LORENA POLANCO' KELY JOHANA CORDOBA ALBA LUCERQ PELAEZ HERNAN ALFONSO VENEGAS
ARDE TARDE J. TARDE }. TARDE TARDE

LUIS FERNANDO BONILLA | MABEL GARCIA MURILLO |  JUAN CAMILO PULGARIN | DIEGO FERNANDO PACHECO | EDISON GIOVANNY LOMBANA
1. NOGHE J. NOGH 1. NOGHE J. NOGHE 1. NOGHE
ADRIANA GONSUELD LOPEZ | ATENAIDA DE JESUS PEREZ FERNANDO RAMIREZ JORGE EDUARDO RODRIGUEZ | ORLANDO OLIVAS GOBOS

) FESTIVD % 7 E )

1 MAANA 1 ARANA 1. MANAN
AN HELIA LAMPREA MIGUEL ALEJANDRO PERA | GLAUDIA MARGELA MILA
1 TARDE TARDE

12:42 a. m.

w9 = 5/03/2025

EVIDENCIAS DE CONTACTO A INTRUCTORES DE LECTIVA PARA TALLER DE MOMENTO 1-2

VISITA DE MOMENTO 1-2 & [

Karin Lievano -
Buen dia estimada Instructora Pilar
De acuerdo a directrices de coordinacion académicas de etapa productiva, se programa la visita de momento 1-2 para el dia 11/03,/2025 de 07:00 am a 09:00 am con la instructora Karin Lievano Acufia.

De manera muy gentil le agradezco su espacio y tiempo por recibirme ese dia y poder realizarle la charla a |a ficha 2891608 de Etapa Productiva.

Anexo evidencia de la visita

Muchas gracias por su atencidn prestada,queds stenta 3 cualquisr informacidn.
Feliz Dia

Atentamente,

®
SENA

fw o

@SENAcomunica

GOR-F-084 V01




¥ Correo: Karin Rusbby Liev { n wa RAMA ETAPA F A Enviados fi : Google Calendar - marz +
] @ & https;//outlookoffice.com/mail fsentitems/id/AAQKADI 1 NTU2N 2FILThIZTAtNDhjNi TiIZDIKLWQ TYjMxNZk3ZDIYMQAQAISY 105nOCSNoF2BfctwKBE. [ & ©
™ Calendario: Karin Ru... [8» Etapa Productiva 20... Sl Contratistas [Jl] Inicio [ Portal de oferta edu... % Sistema de Gestion... A Miunidad - Google... 2 Google Meet Centro de Servicios...

Q Buscar @ B O @ 0 enmewie §p

Archivar Movera ~ ~ (> Pasosrdpidos ~ () leido/Noleido <~

> Favoritas Elementos enviados % O = T,  CRONOGRAMA DE VISITAS DE MOMENTO 1-2 @ pibiica Reservada

no  Pilar Pefialoza Bemal
Entrega Ficha 2686257 013
7 Bomadores B k cias. Recibida Cordial saludo

B Ficha 2686257 instructores de lectiva

~ Carpetas ) a-. Karin Rusbby Lievano Acufia o © [ Responder atodos > Reenviar W§ . W .
B

2 Bandeja de entra... 14 Para: O Jorge Alberto Leal Tocora; @ Maria Del Pilar Contreras Cancino; @ Leonardo Gordillo Huertas; y 1 més Mié 05/03/2025 0:12

> Elementos enviados.
Me presento mucho gusto soy la Instructora Karin Lievano Acufia quien apoyara a los aprendices durante su etapa

praclica empresarial, de acuerdo con las di ices de dinacio émica de etapa productiva, se programaron las
visitas de momento 1-2 en las fechas que se a

() Pospuesto Jorge Alberto Leal Tocora; Maria ...
CROMOGRAMA DE VISITAS... 12
W Elementos elimin... 19 Cordial saludo instructores de ec...

idl en las si

De manera muy gentil y atenta les agradezco su espacio y fiempo por recibirme el dia que nos comresponde la charla y
poder realizar el debido proceso con las fichas que muy pronto salen realizar su etapa practica.

Eg Comeo no deseado =

S Yuly Esperanza Avila Vargas; Kari...

5 Archivo AJUSTES A CHARLAD... Mar 1812 Sin embargo a gradezco de corazon a los instructores que ya muy amablemente me recibieron y a quienes pude realizar
e la visita de MOMENTO 1-2.

£ Historial de conversa...

etapaproductivacst »
Fa Carpetas de blisqueda CONTRATO LABORAL . A continuacion anexo evidencia de cronograma realizado dir por coordinacién ETP para charlas de
2 522082 . MOMENTO 1-2

In-Place Archive -Kar...
etapaproductivacst; tatiana lopez... IDENTIFICADOR_FICH|' FECHA TALLER

Fuccertificacion titulada  Mar 15:41 A B wmomeENTO1H

&% Ira Grupas o R
= Bues les Aprendiz Tatiana L.

2 - 20:00-22:00
Semana pasada 2 8:00 -20:00

Externo  Yuliana Diaz

e c : o0
DOCCERTIFICACION ... Jue 27/02 2891626 11/03/2025[12:30 1430 |

NesonfiEasco@e v
CHARLA DE INDUCION AUDITORIO CSF

WhatsApp - T6, jueves 1:13 a. m.

AUDITORIO CSF _ |[KARIN RUSBBY /KELY JOHANA

12:50 a. m.

N @ 5/03/2025

GOR-F-084 V01




SENA

N

CRONOGRAMA FILTRADO POR INSTRUCTOR PARA VISITAS MOMENTO 1-2

D ADOR
A v 0 o DRARIC =
2770778 8/03/2025|07:00 -09:00 1401
2770792 5/03/2025|20:00-22:00 902
2770786 5/03/2025|18:00 -20:00 1202
2891608 11/03/2025|07:00 -09:00 AUDIOVISUAL 1
2891626 11/03/2025(12:30 -14:30 801
2891623 11/03/2025|15:00 -17:00 AUDIOVISUAL 1
2891610 11/03/2025|9:45 -11:45 AUDIOVISUAL 2
. NYTRUCTORETAP PRODUCTNA  _  TELEFONO __ |FECHATALLER
WOMERE PROCRMA FORMACION ANGHADO 2036 PERMONAL | MOMENTOY
EElI 4102025 MOMENTO 1 | GESTION CONTABLE ¥ OE INFORMATICN FINANCIERA | KARIN RUSEEY LIEVAND ACLRA 14085301 Y5025 200-22:00 i
0 J0R0E MOMENTO 1 | GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACICN FINANCIERA | KARIN RUSEEY LIEVAND ACURA 14085881 Y5028 1800 -20:00 1202
ZHE1a08 142025 MOMENTO? | GESTION CONTABLE ¥ OE INFORMACICN FINANCIERA | KARIN RUSEEY LIEVAND ACLRA 14085301 112025 07100-0%00 | ALUDIDVISLAL 1
Jib1eA KiEIr MOMENTO? | GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACICN FINANCIERA | KARIN RUSEEY LIEVAND ACURA 14085881 2025 12301430 a0
] 142025 MOMENTE 2 | GESTION CONTABLE ¥ DF IMFORMACION FINANCIERA | KARIN RUSERY LIEVANO ACLSA 14085381 112025 1500-17:00 | AUDIDVIGLAL 1
ZB1E10 KiEIr MOMENTO? | GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACICN FINANCIERA | KARIN RUSEEY LIEVAND ACURA 14085881 2025 BEE145 | AUDIOVIELAL 2

TALLERES MOMENTO 1y 2

FICHAS 2891626- Se realizo visita el dia 21 de febrero de 2025
FICHAS 2770742- Se realiz6 visita el dia 25 de febrero de 2025
FICHAS 2770754- Se realiz6 visita el dia 25 de febrero de 2025
FICHAS 2891623- Se realiz6 visita el dia 25 de febrero de 2025
FICHAS 2770792- Se realiz6 visita el dia 05 de marzo de 2025
FICHAS 2770786- Se realiz6 visita el dia 05 de marzo de 2025
FICHAS 2770778- Se realiz6 visita el dia 08 de marzo de 2025
FICHAS 2891608- Se realiz6 visita el dia 11 de marzo de 2025
FICHAS 2891610- Se realiz6 visita el dia 25 de marzo de 2025

VISITAS REALIZADAS

SE REALIZARON 28 VISITAS DE MOMENTO 3, 4 Y 5 a fichas 2620766-2686257-2397342-2686256-2620764-

2686267

https://sena4d.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/Allltems

.dSpX

GOR-F-084 V01



https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx
https://sena4.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx

SENA

TALLERES DE REFUERZO
1. INDUCCION A CHARLAS EL 26 DE MARZO DE 2025

Anexo evidencia enviada por coordinacién por via correo

f Re: CRONOGRAMA ACTU

& htip

M Calendario: Karin Ru... Sistema de Ges . A Miunidad - Google... (M Google Meet Centro de Sef

! Gmail

Redactar

De: Yuly Esperanza Avila Vargas sysav

Enviado: midrcoles, 26 de febrero de 2025 1111

Para: £pzlba2024; il.com <gpalba2024@email.com>; Karen Duarte <kaandumo@gmail.com®; marce milz@ho
hernzn2360@hot nan2360@hotmail.com>;

<diegoperezcontador@gm: rio@gm: n <loml com; Freddy Pineda <f.pineda017 @gmail. com>; hemancalderangé <hernancalderonds@gmail.com; Jaime Alberto Giraldo
Umafia <giraldojsime@gmail.com>; lorge Rodriguez <mercadeo om>; Karin Lievano <rusbbyacuna@gmail.com; com <saml.su283@email com>; Viviana Rodriguez Alonso

na rodriguez.csf@ m>; Ana Calderén <z - om>; ADRIANA CONSUELO LOPEZ TINJACA <chichalamonits @gmail.com; | missna@gmail.com <lafricanomisena@gmail. com; Atensida
Perez Sierra <atenaidzperez@hotr m; jsirolemus1963 slemus169@ om>; Alba Lucy Espitia Lars <zlugspitial@sena.edu.co»; Luis Fernando Bonilla Sanchez <ifbonills @sena.edu.co>; Kely Johana

Etiquetas Cordohba Cordoba <kjcordobac@sena sdu co>; Indira Margarita Moscote Rivera <imoscota@sens adu co>; Ana Helia Lamprea Garcia <alamprea@sena adu co>; GLADYS FORERO <gladysforerol @zmsil coms; deisy rubia

<rubiodeimy com>; alga lucia carrefio leon <plucel@email com; Orlanda Oliva Cobos <oralivac@gmail coms

Cc: fjennik 6391, om <jjennik.6991@gmail.com>; onte @ gmail.com <chsotomonts m>; mfalvarez245 @soy.sena.edu.co <mfalvarez245 @soy.sens.edu.co>
Asunto: Re: CRONOGRAMA ACTUALIZADO MOMENTOS 1 ¥ 2 TALLER ETAPA PRODUCTIVA; ¥ CRONOGRAMA PARA INDUCCION DE APRENDICES

IMensaje acortade

2 archivos adjuntos « Analizado por Gmail (

CRONOGRAMA |

GOR-F-084 V01



SENA

* Re: CRONOGRAMA ACTU.
#inbox

3 Miunidad - Google... 3 Google Meet Centro de §

SERVICIOS COMIRCIALES ¥ FINANCTEROS: 3143147,

3143144 ATINCION COMERCIAL ¥ OPERACION

EGUROS: 1141952 ¥ 3141956; RECURSOS HUMANOS:
82

5i
371212025 | 31419 EBISON CIOVANNY TITRNAN VINECAS

CEMON EMPRESARIAL: 3137260, 3137281, 31 3
371412025 | 3137263, 3137266, CAREN ANDREA {1 UZ DEISY (BLANCA GLADYS

371812025 | CESTION ENPRES, 7 ¥ DANNY MARLODY/.CLAUDLA MARCELA MILAORLANDO OLIVAS

@
272112025 | 3137260.3137278 145 A 8:45 = /KELY JOHANAANA HELIA

i 77
2612025 Th: 3131876; Gesfién Empres 3137282 7 DIECO FERNANDO PACHECOJADME ALBERTO (ANA POLANCO.
ALBA LUCERD /ALBA LUCY MYRIAM MESA

&
anzi20zs 3137 7 13394 1430 2 FERNANDO R FERNANDO. FELIPE
c

31412025 34, 3 13:30 4 1430 5 INDIRA MARCARTDUADRIANA CONSURLO SANDRA MILENA

ane0zs une TAD) 13394 1430 2 VIVIANA RODRICUEZ LUIS FERNANDO BONILLA'ANA ADELINA

inteligencia epresagial: 31 _ ) TaRD 13:30 A 1430 5 LUZ MARINA AFRICANOS DO OLEA LUCIA
SERVICIOS COMERCIALES: 3143142; PRO

50 FTWARE: 31419 8 ATINCION COMIRCIAL ¥

OPERACIONES DESBGURDS: 3141996 ASISTENCIA

371572025 | ADMNISTRATIVA: 3142003 LITRE JATRO ANTUNIO LEMUS FREDUY ANTONIO.

6:15p. m.

=
) = 13/03/2025

L]
¥ Calendario: Karin Ru... (5 Etapa Productiva S| Contratistas [ Inicio ortal de oferta edu.. Sistema de Gestid % Miunidad - Google.. (3 Google Meet Centro de Se

! Gmail Q, Buscar en el correo electronico

ACTUALIZADA: Agenda Inmersion Contratistas Marzo 2025  #ecitidos «
Recibidos

Destacados Yuly Esperanza Avila Vargas

Pospuestos

e B8 No bieducir el inglés

Borradores Estimados instructores.
Mas . . - . -
Me excuso de antemano con ustedes, les envio |3 ulima programacién de agenda recibida teniendo en cuenta los cambios que han sucedido por I3 contingensia presentada en centro de senvicios financiers en dias anteriores.

Etiquetas Por favor informar I jomada en I que asistirin durante los 3 dias (mafiana o tarde)

Wil gracias

De: Deyadira Villamil =devillamillsena edu co>

Cordial salude estimados coordinadores, de acuerdo con las orientacienes dadas por nuestra coordinadora Soraya les informamos que las fechas para la inmersisn de contratistas se ajusto de la siguiente
manera:

Inmersién Contratistas

Fechas: 28 de marzo 4 y 11 de abril (Deben participar en las tres fechas)

Franjas:

Maiiana: 6:00 a.m. - 12:00 m

Tarde: 13:00 2 12:00 p!m.

Se programaron dos jornadas para que puedan asistir todos los instructores contratistas en la jornada que mas se ajuste.
Responsables: Jenathan Lopez Castillo, Stella Patricia Vargas, Leidy Atehortua y Deyadira Villamil

GOR-F-084 V01
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! ACTUALIZADA: Agenda In. +
C @ httpsy/mail.google.comy box gRNnIDgnnHCDfxMFgPgzl artld=0.1
8f Calendario: Karin Ru... 8 Etapa Productiva 20... Sl Contratistas [l Inicio B Portal de oferta edu... 4§ Sistema de Gestién.. % Miunidad - Google... M Google Meet

¥ AGENDA INMERSION 2025 (2).xlsx Abrir con ¥

artia auamope sThCTORS o el

N

HORARICIORMADA MAFIANA | HORARIOJORNADA TARDE

Pesepedrge o e veredy

60005150 n 1:039m-1:15pm Biemvenids y Registro e particigantss.

Progentasidn de s sgends, siersicia de refesidn y

G15an-7:450n 1150m-2:450m conurion g poricipantes

rdsem-ga0cn 2A45pm-2:305m SIGA- Campromisa

B30GT-80007 330 pm - 4.0 am Horano Tarde

42088 n-10:60G ™ 4:00pm -5:009m Taller 1.- Blan Estratégica u $00an- 20006 &0 pm -5:03pm

16005 m-1100an 500 pm -E00pm Tallar 2 -Naturalez de la P91 20086 110052 590 pm -6:00pm

12:00Gm-12:00an so0pm 70pm | THIe3-Aspactas aches & manaia de platalorma 21008 m-120067 £90pm -7:00pm

&12 p.m.

lAn Q) = 13/03/2025

CERTIFICACION

SE REALIZARON 50 CERTIFICACIONES

MOMENTO 5 # DE FICHA PROGRAMA N° DE APRENDICES ACTA
TECNOLOGO GESTION CONTABLE Y 6
2620738 - 2559655 DE INFORMACION FINANCIERA 068_2025
2397367 TECNICO GESTION CONTABLE Y DE 1
INFORMACION FINANCIERA 090_2025

2686267 - 2686262 - 2397342 TECNOLOGO GESTION CONTABLE Y

2620738 - 2620766 - 2686256 DE INFORMACION FINANCIERA 40
2620764 - 2686257 - 2559655 171_2025
2686258 - 2503979
TECNOLOGO GESTION CONTABLE Y
DE INFORMACION FINANCIERA
2620738 1 183-2025

GOR-F-084 V01
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N

TECNOLOGO GESTION CONTABLE Y
DE INFORMACION FINANCIERA

2620766-2686257 2 198-2025
£
CHECK LIST COORDINACION ETAPA PRODUCTIVA

[ FECHA INICIO)|
INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBRE_PROGRAMA_FORMACION MOMENTOS :;al:;‘w ETAPA TALLERES MOMENTOS VISITAS ms\f;v{gm Jg‘#‘uiﬁi CERTIFICACIONES) ggﬁm_mwmmss CASOS
KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFOf_MOMENTO5 | 2397283]  7/412023
KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFOf_MOMENTO5 | 2397342| _ 7/412023 3
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFO|_MOMENTO5 | 2397367|  7/4/2023
KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA GESTION CONTABLE Y DE INFO| MOMENTO 5 2504027 1182024
IKARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA GESTION CONTABLE Y DE INFO{ MOMENTO 5 2503956 1182024
KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA GESTION CONTABLE Y DE INFO{ MOMENTO 5 2503922 1182024
KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFO| MOMENTO5 | 2503991|  1/18/2024
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFOf_MOMENTO5 | 2503979] _1/18/2024] EjEERES
KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFOf_MOMENTO5 | 2559655]  4/18/2024 MOMENTO
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA _|GESTION CONTABLE Y DE INFO{_MOMENTOS | 2620738] _ 7/6/2024 *
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA _ [GESTION CONTABLE Y DE INFO| MOMENTO5 [ 2620766 71612024 2TALLERES
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA _|GESTION CONTABLE Y DE INFO[ MOMENTOS | 2686256]  4/12/2024 FICHAS
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFO|_MOMENTO6 | 2686258] _ 4/12/2024 28 50 TRASLADADAS
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFO|_MOMENTOS | 2686257]  4/12/2024 A
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFOf_MOMENTOS | 2686267| 411212024 ALBALUCY
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFOf_MOMENTOS | 2686262| 411212024 ESPITIA
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|CONTABILIZACION DE OPERACI| MOMENTOS | 2672909 10/23/2023 2770742
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA  |GESTION CONTABLE Y DE INFO| MOMENTO 1 2770742 4/10/2025| CARGADO EN SECOP/ OK ACTA LECTIVA 2770754
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFO] MOMENTO 1 | 2770778] _ 4/10/2025] CARGADO ENSECOP/ OK ACTALECTIVA
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA__|GESTION CONTABLE Y DE INFO] MOMENTO 1 | 2770754] _ 4/10/2025] CARGADO ENSECOP/ OK ACTALECTIVA
KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA  [GESTION CONTABLE Y DE INFOf MOMENTO2 | 2891608  3/1412025 Cmmi;ﬁﬁaﬁ:gﬁ‘ﬁf”w“
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACURA  [GESTION CONTABLE Y DE INFOf MOMENTO2 | 2891626  3/1412025] ARGAPGERSECORIRIA SRERADE
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA  |GESTION CONTABLE Y DE INFO| MOMENTOQ 2 2891623 3/14/2025| CARGADO EN SECOP/ OK ACTA LECTIVA
[KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA  |GESTION CONTABLE Y DE INFO| MOMENTO 2 2891610 3/14/2025| CARGADO EN SECOP/ OK ACTA LECTIVA

BANCO SOPORTES VISITAS

https://senad.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/Allltems

.aSpXx

COMPROMISOS

Seguir con las visitas de seguimiento a las fichas que salieron a etapa productiva el 14 de marzo y el 10 de
abril de 2025 hasta finalizar su etapa practica.

Seguir con el proceso de certificacion a los aprendices que ya finalizaron su etapa productiva y que falten por

certificar

Realizar charlas de induccion el 26 de marzo aprendices nuevos

Asistir a los compromisos de presencialidad a los puntos que nos especifique coordinacién de etapa

productiva

https://senad.sharepoint.com/sites/EtapaProductivaCSF2021/Documentos%20compartidos/Forms/Allltems

.dSpX

EVIDENCIAS

Reposan en el Share Point del proceso de Etapa Productiva.
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CONCLUSIONES

Realizar informe detallado de la gestion a la evaluacidn realizada del 01 de marzo al 15 de marzo de 2025 a las fichas asignadas
para el seguimiento de etapa productiva de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 7445266
de febrero de 2025

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

< FIRMA O PARTICIPACION
ACTIVIDAD / DECISION FECHA RESPONSABLE
VIRTUAL
Realizar las actividades | MARZO Karin Rusbby Lievano Participacion Virtual
correspondientes al seguimiento Acuia
etapa productiva de los aprendices
acorde a la programacion realizada
por la Coordinacion.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
DEPENDENCIA / APRUEBA OBSERVA PARTICIP
NOMBRE < <
EMPRESA (SI/NO) CION ACION
VIRTUAL
Sin PARTICIPA
Yuly Esperanza Avila CION
Vargas Etapa Productiva Sl Observaci
ones VIRTUAL
. . Sin PARTICIPA
Karin Rusbby Lievano . . .
N Etapa Productiva Sl Observaci CION
Acufia
ones VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a
garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/03/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2891608 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2891626 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica 'y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconaocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 65,80

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2826836 - GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS

ADMINISTRAR EL RIESGO DE LA UNIDAD DE NEGOCIO DE
ACUERDO CON LAS POLITICAS INSTITUCIONALES.

ADMINISTRAR LA CARTERA DE CREDITO DE ACUERDO CON
NORMAS LEGALES, INSTITUCIONALES.

ANALIZAR EL RIESGO CREDITICIO DE ACUERDO CON LAS
POLITICAS INSTITUCIONALES Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO
ASIGNADO, TENIENDO EN CUENTA LAS FUNCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

DAR ASESORIA COMERCIAL Y FINANCIERA QUE CONDUZCA
A LA SATISFACCION DE LAS EXPECTATIVAS Y
NECESIDADES REALES DEL CLIENTE.

FIDELIZAR AL CLIENTE INCREMENTADO LOS VINCULOS
COMERCIALES Y LOGRANDO LA RENTABILIDAD DEL
NEGOCIO DE ACUERDO CON LAS POLITICAS

FORMALIZAR LAS OPERACIONES DE CREDITO DE
ACUERDO CON LO APROBADO Y LA POLITICA
INSTITUCIONAL.

PROCESAR DEPOSITOS, PAGOS Y RETIROS EN MONEDA
LEGAL Y EXTRANJERA DE ACUERDO A LAS NORMAS
LEGALES E INSTITUCIONALES VIGENTES.

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

VINCULAR AL CLIENTE DE ACUERDO CON LAS NORMAS
INTERNAS Y EXTERNAS ESTABLECIDAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,90

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2891610 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

13/03/25 18:38
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 21,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: KARIN RUSBBY LIEVANO ACUNA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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