SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica X Publica Clasificada |:| Plblica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRIENTE

AREA DE LA NECESIDAD Infraestructura y logistica

ORDENADOR DEL GASTO Subdirector de Centro (E)

Entregar a titulo de compraventa lubricantes y otros suministros para los vehiculos
OBIJETO institucionales, la planta eléctrica y maquinaria asignados al Centro
Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del SENA Regional Huila.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, es un entidad adscrita al Ministerio del Trabajo, cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién que le
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y
ejecutando la formaciéon profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los
objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

En el Plan de Desarrollo 2022-2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida”, se establecieron los lineamientos a
seguir por la entidad para cumplir los objetivos nacionales, entre los cuales tenemos, Ordenamiento del territorio
alrededor del agua vy justicia ambiental; Seguridad humana vy justicia social; Derecho humano a la alimentacion;
Internacionalizacién, transformacion productiva para la vida y accion climatica; Convergencia regional; Colombia,
sociedad para la vida: Actores diferenciales para el cambio, Estabilidad macroeconémica.

El Decreto 249 de 2004 modificé la estructura del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, y su articulo 25
denominado Centros de Formacién Profesional Integral, sefiala: “Los Centros de Formacion son las dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos, la
promocion y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales, en interaccion
con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores econdmicos”, y el articulo
27 del mismo Decreto, refiere las funciones de los Subdirectores de los Centro de Formacién Profesional Integral, y
especificamente en el numeral 11 los compromete a: “Garantizar que la formacion integral que imparte el Centro
constituya un proceso educativo tedrico-prdctico de cardcter integral, orientado al desarrollo de conocimientos
técnicos, tecnoldgicos y de actitudes y valores para la convivencia social y el emprendimiento que le permitan a la
persona actuar critica y creativamente en el mundo del trabajo y de la vida”.

El Plan Estratégico Institucional: debemos atender los siguientes valores con el fin dar cumplimiento al Plan de
Desarrollo, Valor Publico Incrementar la vinculacidn laboral de los Egresados de formacion titulada; Contribuir a la
creacién de empresas formales y la generacién de empleo decente; Promover la inclusiéon social a la oferta
institucional con un enfoque diferencial; Contribuir a la movilidad educativa y laboral de las personas por medio del
sistema nacional de cualificaciones; Procesos Misionales Fomentar la cualificacién de las personas basada en
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competencias laborales; Formar el talento humano pertinente que demanda el sector empresarial del pais.
Fortalecer la intermediacion laboral para cubrir las necesidades del talento humano requerido por las empresas;
Desarrollar capacidades de investigacion aplicada e innovacion en el capital humano y en el tejido empresarial del
pais; Desarrollo Institucional: Promover el Desarrollo integral del Talento Humano SENA; Consolidar una cultura SENA
humanista responsable y competitiva; transformar digitalmente la provision y prestacion de los servicios
institucionales; Potenciar el uso de las TIC para soportar la estrategia institucional; Actualizar los modelos y Sistemas
de Gestidn de la entidad. Recursos: Optimizar el uso de los recursos institucionales; Robustecer las Alianzas
Estratégicas con entidades nacionales e internacionales.

El Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila SENA Regional Huila, para contribuir al logro de las metas
mencionadas, debe garantizar el buen desarrollo de los procesos productivos de la mano con el proceso de
formacién, en el area agricola actividad que nos permiten tener las herramientas y maquinaria en éptimas
condiciones y que se den los espacios adecuados para la realizacion de labores agricolas y pecuarias en la GRANJA,
dentro de lo planeado por produccién de Centro.

En consecuencia, se requiere contratar la adquisicién de lubricantes y aceites requeridos para el normal
funcionamiento de los vehiculos del parque automotor y dentro de su inventario maquinaria y equipo que se
relacionan a continuacion:

CANTIDAD
VEHICULO, MAQUINARIA Y VEHICULO, MAQUINARIA Y EQUIPOS
EQUIPOS

1 AULA MOVIL — TIPO FURGON. OBH - 427
2 TRACTORES
2 CORTA PASTO
3 GUADARNAS
1 MOTO BOMBA
7 FUMIGADORA DE ESPALDA CON MOTOR
2 ELECTROBOMBAS

Que con la presente contratacion el Centro garantizard las practicas de los aprendices, los desplazamientos
requeridos para impartir Formacion Profesional Integral, el normal desarrollo de los procesos de formacién de los
aprendices y las labores administrativas.

Los vehiculos, maquinaria y equipos agricolas son asignados al cumplimiento de las actividades misionales, de apoyo
agropecuario y logistico, para el cumplimiento de la misidn institucional; por lo que se hace indispensable contratar
la compra de lubricantes, garantizando el buen funcionamiento de los vehiculos asignados al Centro de Formacion y
demas maquinaria y equipos utilizados en la ejecucion de actividades propias del funcionamiento del Centro de
Formacion, que requieren aceites y lubricantes por su uso y horas de trabajos, indicando que los programas de
mantenimiento preventivo reducen las averias de los equipos, aumentan la fiabilidad de las maquinas y prolongan la
vida util de los activos y se garantiza la oportuna operacién en las unidades productivas del centro.

De igual manera, hay que tener en cuenta que una actividad de mantenimiento indica que se debe lubricar o cambiar
los aceites de las piezas giratorias para evitar el desgaste prematuro del equipo, maquinaria o vehiculo.

La adquisicion de estos elementos es necesaria, teniendo en cuenta que son elementos de consumo, los cuales se
deben reponer para la ejecucién de los procesos administrativos y de formacién por cuanto de no ser suministrados

con oportunidad pueden ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento del objetivo misional de la entidad.

Por lo anterior, el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, con el propdsito de cumplir con el objetivo
“Entregar a titulo de compraventa lubricantes y otros suministros para los vehiculos institucionales, la planta eléctrica
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y maquinaria asignados al Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del SENA Regional Huila.” y en cumplimiento
al Plan Anual de Adquisiciones 2025, cuenta con el Certificado de Inexistencia en Almacén de los elementos
solicitados.

Para tal efecto de satisfacer la necesidad, la mejor forma y la mas conveniente es adelantando un proceso de
contratacion bajo la modalidad de minima cuantia, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, cuyo procedimiento esta estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31,
32,34y 35 de la Ley 2069 de 2020.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

F F Dur D Fu éS Es Un ZEste éEste éDebe ZEl
cadigo ec ec acié u ent e ta id proceso proceso cumplir contrato
UNSPSC h h n r Modali e Valor estimado  "© do ad Teléfono es es con incluye

(cada PEE a a del a dadde de Valor total - . qu de de Ubicacio Nombre del del Correo oni i i invertir el
P Descripcién . . . en lavigencia s =h
cédigo es es cont ci selecci los estimado actual ier sol co n responsable respons del responsable ble de blede minimo suminist
separad ti ti rato 6 o6n rec en ici ntr able limitarse estructu el 30% ro de
o por;) m m (nd n urs vi tu at a rarse por  delos _ bienes v
h L NAANAAN " Thd|hd Ml hd hAE AdRAAF: b h i hd ~_ MiPyme¢ ~| lotes (" | recursc ~ | servicic
41_9525_174 Entregar a titulo de rrr r r rFr r r r r
compraventa lubricantes y otros
15121501 |suministros para los vehiculos S . .
;1512150 institucionales, la planta eléctrica y 4 5 30 0 CCE-10 1 10.000.000 COP 10.000.000COP 0 © :{I}U:;JI ;2'!:‘: Andrés Jménez - oo2a280 2?""5"“’"@55”3'5‘1”' 1 0 0
8 maguinaria asignades al Centro
Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del
SENA Regional Huila.
Adquisiciones planeadas
Buisqueda de adquisiciones
Buscar: (41_9525_174
Codigo UNSPSC:  Agregar cidigos UNSPSC
Modalidad de seleccion: Agregar
Eliminar filtros
Adquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)
Fecha estimada - ; Estado de
- e Fecha estimada o . i Serequieren icit i
Codigo P de inicio de oy Duracion del Modalidad de Fuente de los - Valor estimado en la vigencia - " solicitud de  Unidad de .
UNSPSC ey proceso de gg g;::;';mmo" contrato seleccion Tecursos B actual :":l‘]':!r';(;lﬂs vigencias contratacion ]
seleccion futuras
15121501 41_9525_174 Entregar a titulo de compraventa lubricantes  Febrero Marzo 30 Dials) Minima cuantia  Presupuesto 10.000.000 COP 10.000.000 COP  No NA = Huila -
15121508 y otros suminisires para los vehiculos institucionales, la de entidad Neiva
planta eléctrica y maguinaria asignados al Centro nacional

Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del SENA Regional
Huila.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 B 15121501 Aceite motor
2 B 15121504 Aceite hidrdulico
3 B 15121508 Aceite de transmision
4 B 15121902 Grasa

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.
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Entregar a titulo de compraventa lubricantes y otros suministros para los vehiculos institucionales, la planta eléctrica
y maquinaria asignados al Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del SENA Regional Huila.

2. OBIJETO

2.1. ALCANCE DEL OBJETO
No aplica

2.2. TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa |
Otro: Describa cual. |

2.3. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

A. CRITERIO AMBIENTAL/TECNICO

El Sistema de Gestiéon Ambiental y Eficiencia Energética del SENA, en armonia con la promesa de valor del Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol, se compromete con:

— El uso racional y eficiente del agua y la energia, la gestidn integral de los residuos y el uso de bienes con
material reciclado.

— Elapoyo en las actividades de disefio que consideren la mejora del desempefio energético.

— Elfomento de una cultura de respeto y proteccion del medio ambiente

Los procesos contractuales, no son ajenos a estos compromisos y, considerando que existen actividades
especialmente impactantes para el medio ambiente, se establecen requisitos de contratacién para garantizar la
adecuada gestion de los recursos y los residuos, los cuales se encuentran contemplados en el anexo de verificacidon
de criterios de contratacion GCCON-AN-001

La compraventa de Lubricantes implica reposicion de fluidos, potencialmente contaminantes que se constituyen
como residuos peligrosos que, por su naturaleza, requieren ser gestionados conforme a lo establecido en la
Normatividad Ambiental Vigente

Con respecto a los aspectos e impactos ambientales puntuales de la actividad de compraventa de Lubricantes y otros
suministros para vehiculos asignados al Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, SENA Regional Huila.

IMPACTO 2 MEDIDAS DE CONTROL
ACTIVIDAD ASPECTO AMBIENTAL CLASIFICACION
Entregar los  productos  debidamente
etiquetados acorde con lo establecido en el
L, Sistema Globalmente  Armonizado  de
Contaminacion e . .
Entrega de Derrame de Pdto | de aire. suelo Baio Clasificacion y Etiquetado de Productos
Productos aeua ! ¥ ) Quimicos, ademas de debidamente verificados
& y que se encuentren sus empaques en perfecto
estado
7 ) E : .
Composicién del | Mal Agotamiento Bajo ntrfeg.ar las fichas de_ datos de sc?gt_mdad
. . suministrada por el fabricante, comercializador
Lubricante Almacenamiento | de los recursos . .
o importador acorde con lo definido en el
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Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacion y Etiquetado de Productos
Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben
ser en idioma espafiol, contener los 16 items
que establece la ley 55 de 1993 y estar
actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

un

Adquisicion  de

Suministro de | Agotamiento

bien /o .
¥ Lubricantes de los recursos

Bajo

El contratista deberd Cumplir con buenas
practicas en materia ambiental, concordante
con la normatividad vigente en esta materia y

Servicio debera atender los lineamientos de la politica
ambiental de la institucion.

B. CUMPLIMIENTO IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
(SG-SST)

Teniendo en cuenta que la normatividad puede variar dependiendo de la jurisdiccion donde se contrate la
actividad, producto o servicio; se debe consultar previamente con el equipo SIGA del Centro de Formacion la
aplicacion de las normas nacionales y regionales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) para la
actividad, producto y servicio a contratar.

Por tanto y de acuerdo con el Manual de Contratacién Administrativa versiéon 6 de 2024, me permito solicitar
incluir los siguientes criterios en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) en dicho contrato:

Requisitos en Materia de Seguridad y Salud en el trabajo para el proponente:

En relacién al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo todos los proponentes deben dar
obligatorio cumplimiento al Disefio e implementacion del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST), segun el decreto 1072 de 2015, que tiene por objeto definir las directrices de obligatorio cumplimiento
para implementar el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST, que deben ser aplicadas
por todos los empleadores publicos y privados, los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil,
comercial o administrativo, las organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de
servicios temporales y tener cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores
cooperados y los trabajadores en misidn.

Igualmente, deben dar cumplimiento a la Resolucidon 0312 de 2019 que aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, a los
trabajadores dependientes e independientes, a las organizaciones de economia solidaria y del sector
cooperativo, a las agremiaciones u asociaciones que afilian trabajadores independientes al Sistema de Seguridad
Social Integral, a las empresas de servicios temporales, a los estudiantes afiliados al Sistema General de Riesgos
Laborales y los trabajadores en misidn; a las administradoras de riesgos laborales; a la Policia Nacional en lo que
corresponde a su personal no uniformado y al personal civil de las fuerzas militares, quienes deben implementar
los Estandares Minimos del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del Sistema de
Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales.

Para asegurar el cumplimiento de la normatividad colombiana Legal Vigente aplicable en materia de Seguridad
y Salud en el Trabajo decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312 de 2019 de los requisitos mencionados, el
cotizante debera suministrar:
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- Evaluacidn de estandares minimos y respectivo plan de accidn de acuerdo a la aplicacion de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 no mayor a un afio.

-Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20 Horas y
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST. En caso que el proponente
sea persona natural y/o independiente y quien es la Unica persona responsable del desarrollo del objeto
contractual, no estd obligado a la implementacion de los estdndares minimos del Sistema de Gestidn de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la cobertura al Sistema General de Riegos
Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, por lo anterior debera presentar el formulario de afiliacién con
sello de la Entidad y/o certificado de afiliacion.

- CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
GCCON-F-065 (formato - 6) de la Entidad SENA, firmado por el represente legal o persona Natural.

Dar cumplimiento al uso de los elementos de proteccidn personal segun los riesgos de acuerdo con la actividad
desarrollada.

El uso de los elementos de proteccidn personal segln los riesgos de acuerdo con la actividad desarrollada.
2.4. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA
No aplica
2.5. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
No aplica
2.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Teniendo en cuenta las necesidades del Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila, en cuanto a la
compra de lubricantes, se describen las especificaciones técnicas a tener cuenta la cual deberd garantizar la entrega

de los bienes de buena calidad de acuerdo con la descripcion, unidad de medida, cantidad y caracteristicas técnicas
exigidas a continuacion:

ITEM UNSPSC DESCRIPCION DEL ELEMENTO CANTIDAD R DD
MEDIDA
ACEITE 2 TIEMPOS, lubricante mineral de calidad superior, para
motores de 2 tiempos, prediluido y sin diluir. Con tecnologia DPA.
1 15121501 Disefiado para mantener limpio y protegido el motor. La formulacién | UNIDAD 7
cumple con la JASO FB e ISO-L-EGB. Presentacién cuarta de galdn
(litro)

ACEITE DE MOTOR Es un aceite de muy alto rendimiento para
motores Diesel, que proporciona una excelente lubricacién a los
motores Diesel modernos que promueve una mayor vida util del
motor.

Caracteristicas tipicas:

SAE Grade 15W40

2 15121501 Viscosidad: ASTMD445 UNIDAD 7
cSt @ 40°C 106

cSt @ 100°C: 14.4

Indice de viscosidad ASTMD2270: 140
Ceniza sulfatada % peso ASTMD 824:1.3
TBN mg KOH/g,ASTMD 2896:10
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Punto de congelacidn °C, ASTMD 97-30

Punto de congelacion °C, ASTMD 92228

Densidad 15°C Kg/I, ASTMD 4052 0.88.

Presentacidn caneca o balde de 5 Galones o ( 20 litros)

ACEITE DE TRANSMISION: SAE80W-90. Es un aceite de alta calidad
para eje GL-5. Grado de Viscosidad SAE 1306 80-W90 viscosidad
cinemdtica 1SO 3104 a 40° mm2/s 146 a 100° mm2 14.7.
Presentacidn cuarta de galon (litro).

Grasa para Altas Temperaturas
Caracteristicas

Grasa multiusos. Alta Temperatura. Complejo de litio. Lubricar
rodamientos, Extrema Presion. Resistente al Agua. Alta Calidad
Presentacién: Caneca o balde de: 5 Galones, U/O 20 litros, U/O 5
Kilogramos

ACEITE HIDRAULICO ISO 68AW: Componentes en la mezcla
Destilados (petrdleo), fraccion parafinica pesada con disolvente
6474-88-4 N/D Car. 18; Asp. Tox. 1; Repr,2; STOT Rep. Exp. 1.0, O-di-
C1-C14-alquil ésteres del acido fosforoditioico, sales de zinc 68649-
42-3 <1 Eskin Corr. 2; Eye Damage 1; Aquatic Chronic 2. Presentacion
caneca o balde de 5 Galones o (20 litros)

3 15121508 UNIDAD 5

4 15121902 UNIDAD 1

5 15121504 UNIDAD 4

NOTA 1: El objeto contractual se debe entregar en las Instalaciones del Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario
del Huila, ubicadas en la Carrera 10 No. 11-22.

NOTA 2: Se aclara a los futuros proveedores que los valores cotizados en su propuesta econdmica no pueden superar
el valor unitario fijado en el presupuesto oficial por item, so pena de rechazo de la oferta.

NOTA 3: Los precios deberan ser expresados en valores absolutos, sin decimales.

NOTA 4: Para efectos de la evaluacién el comité evaluador tendra en cuenta lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto 1082 de 2015: “Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la
informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente
decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata
el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el
analisis de esta en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal
oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de ofertas.”

En este aspecto, de acuerdo con los lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente en la “Guia para el
Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de Contratacidn” ha determinado: En caso de evidenciar precio
supuesto artificialmente bajo acorde al estudio de mercado, la entidad solicitard al proponente aclaracion y
explicacidn para permitir el analisis completo de la oferta y su sostenibilidad durante la vigencia del contrato, para lo
cual solicitara aclaracion de la oferta con la siguiente desagregacion del precio del item o items que lo considere:

Oferta = Costo del bien, servicio u obra (insumos, equipos, personal) + Gastos generales + imprevistos +
utilidad
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De igual manera se establece que en caso de que el proponente no aclare o sustente su oferta conforme lo solicite
la Entidad, la oferta sera rechazada.

2.7.
No apli
2.8.

2.8.1.

10.

11.

12,

13.

14.

15.
16.

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
ca.

DE LAS PARTES
Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los
Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del Contrato o sobre sus obligaciones.

Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.

Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003,
1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1562 de 2012 y las demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

Dar cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensidn y riesgos laborales),
asi como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten todos
los anteriores.

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en
que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su legalizacion.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones
que se presenten en la ejecucién de este.

Acatar las instrucciones que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de manera general,
obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que afecte la
ejecucién del contrato.

Guardar total reserva de la informacidn que conozca en desarrollo de sus actividades. Esta informacidn es
de propiedad del SENA y sdlo podra ser divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente, es
decir guardar la confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y responder patrimonialmente
por los perjuicios de su divulgacidon y/o utilizacién indebida que, por si, o por un tercero, cause a la
administracién o a un tercero.

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y realizar los
ajustes a que haya lugar.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA a través del supervisor acerca de la
ocurrencia de tales peticiones o0 amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del articulo 52 de la
Ley 80 de 1993.

Reparar los dafos e indemnizar los perjuicios que cause a SENA por el incumplimiento del contrato.
Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si las hubiere.

GCCON-F-046 V.03



17.

18.

SENA

N

Ejecutar el objeto contratado de manera auténoma e independiente, de acuerdo con lo estipulado en la
necesidad de contratacién y en la propuesta, documentos que hacen parte integral del presente documento.
Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2. Obligaciones especificas del contratista

w

o w

10.

11.

12,

13.

14,

Entregar a titulo de venta los elementos objeto del contrato, cumpliendo con las condiciones técnicas,
financieras, econdmicas, juridicas y de calidad estipuladas en los estudios y documentos previos y la anexo
a la Invitacion Publica y demas documentos que hacen parte integral del contrato estatal.

Garantizar al SENA, el plazo especificado para la validez de las ofertas econédmicas.

Presentar la factura de cobro al momento de la entrega de los elementos

La entrega de los elementos a la entidad se debera realizar de manera oportuna y pertinente, y en los
tiempos establecidos.

Proveer elementos de 6ptima calidad.

Los elementos y materiales deben cumplir con las normas de calidad.

Garantizar la entrega del bien y/o elementos Unicamente a las personas autorizadas, quedando
expresamente prohibido entregar dinero en efectivo u otro bien a cambio de este.

El SENA no aceptard elementos repotenciados o remanufacturados deben ser ORIGINALES.

Los empaques de los elementos deben ser originales no se aceptaran rotos o manipulados, todos los
elementos deben tener la respectiva cinta de seguridad.

Con el propdsito de restituir los bienes que sean defectuosos, de mala calidad o que no cumplan con las
especificaciones técnicas exigidas, el contratista debe realizar personalmente y con minimo 3 dias habiles
de anticipacién al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, la entrega de los bienes contratados en
las instalaciones del AlImacén del Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila - SENA, ubicado en
la Carrera 10 No. 11-22 del municipio de Garzén - Huila, al Almacenista y/o a quien haga sus veces con el
acompafnamiento del supervisor del contrato.

Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA,
también el riesgo y propiedad de estos hasta que se realice el recibo total a satisfaccion por el SENA en el
lugar indicado para la entrega de estos.

Reemplazar a su costa los bienes que resulten imperfectos, de mala calidad o de especificaciones diferentes
o inferiores a las requeridas por el SENA.

Realizar la manipulacidn, transporte y entrega, cumpliendo con los protocolos de seguridad y las normas
pertinentes.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del objeto de
este.

2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucién del objeto contractual se
encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensidon, salud y riesgos laborales
(requisito indispensable para la entrega de los elementos adquiridos).

Garantizar el uso de los elementos de proteccién personal segun los riesgos de acuerdo con la actividad
desarrollada.

El contratista debera reportar por escrito al supervisor del contrato, los accidentes que llegasen a presentar
durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres dias habiles del evento; por otra
parte, en el reporte debera adjuntar el FURAT.
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2.8.4. Obligaciones ambientales del contratista

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador
acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos
Quimicos.

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece
laley 55 de 1993 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos.

El contratista deberd Cumplir con buenas prdcticas en materia ambiental, concordante con la normatividad
vigente en esta materia y deberd atender los lineamientos de la politica ambiental de la institucion.

2.8.5. Obligaciones del SENA

2.9.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién del
negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del presente
contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos necesarios
para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias
a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto o a su
delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.
Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de treinta (30) dias, sin superar la vigencia 2025, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos para la ejecucién del contrato: Registro presupuestal y aprobacion de la Garantia

Unica.

2.10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd en el municipio de Garzon- Huila

2.11. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Garzén- Huila

2.12. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

El SENA realizard un UNICO PAGO de la obligacion
sujeto a disponibilidad del PAC y previa
presentacion de los requisitos contemplados en el
Formato GRF-F-088 Lista de Chequeo Documentos
Requeridos para Registro de Obligaciones expedido
por el SENA: 1) Factura electrénica de venta o
documento equivalente, cumpliendo con todos los
requisitos de Ley debidamente registrada vy
aprobada teniendo en cuenta lo establecido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las
Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09
de marzo; No. 020 del 12 de abril y No. 021 del 19
de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-2012-
000055 del 07 de abril y No. 3-2021-000182 del 28
de septiembre 2021. y Circular 3-2024-000019 del
25 de enero de 2024. 2) Registro presupuestal del
compromiso. 3) RUT con fecha de impresion o
generacion no mayor a 180 dias. 4) En el caso de
que la adquisicion se haya efectuado a una persona
natural, se remite soporte del pago de su seguridad
social del mes anterior del periodo objeto de cobro
(planilla de seguridad social y recibo de pago). 5)
Certificacion del pago de los aportes parafiscales no
mayor a 30 dias, firmada por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, para personas juridicas
(incluir tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios del R. Fiscal) en los
términos del Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 6)
Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del
pago no mayor a 30 dias. 7) Certificacidn de recibo
a satisfaccion, firmada por el supervisor del
contrato en la que conste que se ha cumplido a
satisfaccion con el objeto contractual. Si el
contratista o proveedor es responsable de IVA,
deberd facturar electrénicamente para lo cual
debera cumplir con los requisitos establecidos en la
circular interna  #3-2021-000055 del SENA
“Lineamientos y requisitos para la recepcién de
facturacion electrdnica expedida por contratistas y
proveedores” asi: 1) Elaborar factura electrénica
mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucion gratuita de la DIAN o software propio,
previa habilitacion ante la DIAN. 2) diligenciar en la
seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo
“correo” su direccion electrénica como proveedor,
en donde le serd notificado en caso de existir fallas

11
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Requisito para el pago

en la validacién del correo. 3) Diligenciar en la
seccion de la factura Notas u observaciones, lo
siguiente: #S luego el cédigo de identificacion de la
Regional o Centro de Formacion con la cual se
suscribio el contrato, nimero del contrato, y correo
del supervisor, finalizando con #S, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo: #$36-02-00-041-952510; Contrato No.
XXXX; correo del supervisor del contrato #$ 4)
Registrar en la seccion de la factura Datos del
Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn
electrdénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrénica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente. 5) Generar factura
obteniendo el contenedor electrénico -Documento
zip (PDF, XML). Una vez reunida la documentacion
pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista debera constituir dos archivos: GESTION
FINANCIERA Y FV y los debera nombrar de la
siguiente forma:1. GF_NIT_
RP_MES_ANO.pdf (Archivo que debe contener los
siguientes documentos y en el mismo orden:
Registro presupuestal del compromiso, RUT,
Certificacion de pago de seguridad social (de
acuerdo al tipo de persona natural o juridica lo que
aplique), certificacion de cuenta bancaria, Formato
GRF-F-087 denominado “Relacién Entradas de
Almacén para Pago de Contratos” y factura
electrénica de venta o documento equivalente).2.
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf
(este archivo debe contener la factura electrénica
en formato PDF y la representacién grafica de
factura con validacion de la DIAN)Estos
documentos deberdn ser auténticos, legibles, y
completos. Tenga en cuenta que se entiende la
titularidad y la aprobacion del Contratista una vez
suba el documento a la plataforma de SECOP Il. Es
necesario que el Contratista realice personalmente
el cargue de los archivos siendo cuidadoso con la
informacion registrada, ademds que se encuentre
en el orden establecido y en formato PDF.Antes de
cargar, confirmar y enviar el documento a la
entidad, revise y valide la informacion consignada
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Requisito para el pago

en los archivos. De cometerse un error se generan
reprocesos y demoras en el tramite del pago.
Cuando se encuentren los documentos cargados en
SECOP II; en ese momento se dara ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y
vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estdn completos los
documentos y son los documentos que va a
presentar como soporte de la factura o documento
equivalente. Sise envia a la entidad antes de haber
subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser
corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreara demora en el tramite y su posterior pago.
El Supervisor de Contrato, utilizando su usuario y
contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP
Il, este aprobarad o rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendra en
cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la
idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas. El
Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio
de tramite de pago por todos los demas conceptos
correspondiente a adquisicién de bienes, obras y
servicios, al Nominador una vez se cumpla el
trdmite correspondiente. Cargas Administrativas: El
contratista asumird el valor de la expedicién de
polizas 'y demds gastos administrativos
relacionados con la ejecucion del contrato. El SENA
efectuard al CONTRATISTA las retenciones que en
materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la
retencidn; ademads las tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contrataciéon. NOTA 1: El
SENA no desembolsara anticipo o pago anticipado
en la presente contratacion.

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma

2.13. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO:

13
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Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1
2.14. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: SI: -
9 ) NO: X

quién realizaria la supervision:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir

La supervision del contrato estara a cargo de la
persona designada por el Subdirector del
Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila -
SENA - Regional Huila, quién verificara la correcta
y oportuna ejecucidon del objeto contractual,
conforme a lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON-M-
002 Version 6, o el que la modifique o remplace, y
las demds normas que regulan el tema de
supervision, entre ellas los articulos 83 y 84 de la
Ley 1474 de 2011.

supervision, del contrato a:

En razén a lo anterior se recomienda al Ordenador del Gasto la designacion de la supervisiéon y apoyo a la

Supervisor:

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcidn y de tutelar la transparencia de
la actividad contractual, se establece que el contrato se derive del presente proceso de seleccién, sera
vigilado a través de un supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, el Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del
Huila Regional Huila, establece que la supervision la ejerceran los Coordinadores y/o funcionarios de cada
dependencia adscrita al presente proceso para lo cual podra asignar a un funcionario de su dependencia
para su apoyo, que cumpla con las calidades y conocimientos propios de la laborar a desarrollar.

En tal sentido, El centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila ejercera control, vigilancia y
cumplimiento de este contrato a través del subdirector de centro, quien o a quien este designe para tal caso,
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual, conforme a lo determinado por el
Manual de Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002 Versidn 6, o el que la modifique o remplace, y
las demas normas que regulan el tema de supervisién, quienes tendrdn las siguientes funciones:

1. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones descritas en el presente contrato.

2. Informar respecto a las demoras o incumplimientos del contratista.
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3. Certificar respecto al cumplimiento del contratista. Dicha certificacion de constituye requisito previo para
cada uno de los pagos que debe realizar el Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila.

4. Elaborar el acta de inicio, suspension, informe de supervision y liquidacién del contrato. (Cuando se
requiera).

5. Verificar el pago mensual que por la ley debe realizar el contratista sobre los aportes al sistema de
seguridad social (Salud, Pensidn y riesgos profesionales) y el pago de aportes parafiscales (SENA, ICBF Y CAJA
DE COMPENSACION FAMILIAR, si estd obligado a ello.

Las personas designadas para la supervisién y apoyo a la supervision, deberan verificar la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones, conforme a lo establecido en el GCCON-M-002 Manual
de Supervision e Interventoria V6, adoptado mediante Resolucién No. 1-02621 del 8 de octubre de 2024; las
gue la modifiquen o remplacen, asi como las funciones y deberes para los supervisores contenidos en la Ley
1474 de 2011 por la cual se profirid el Estatuto Anticorrupcidn y demas normas que regulan este tema.

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma serd asumida por quien ocupe el cargo, sin
necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situacién anterior, el Subdirector de Centro
designara de nuevo, para lo cual no se requerird de modificacidn contractual y la nueva designacién se
comunicara a las partes a través de SECOP Il.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacidn se soporta en atencién a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150 de 2007, en su
Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de las modalidades de seleccidn. La escogencia del contratista se
efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién, mds especificamente en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474
de 2001, mediante el cual se adiciond el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucidn Politica y del Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas previstas en
el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte del pliego electrénico, publicados en el SECOP II.

El procedimiento de seleccidn del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccidn objetiva e igualdad
de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones
definidas en la Ley y en los documentos del proceso de seleccidn. Cabe recordar que los documentos del proceso como los
estudios previos forman parte esencial del proceso contractual y del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de
las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contienen la voluntad de la administracion a
la que se someten los proponentes durante el proceso de seleccion y el oferente seleccionado durante el mismo lapso y,
mas alla, durante la vigencia del contrato.

La escogencia del contratista se efectuara teniendo en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, Subseccidn 5, de la Minima cuantia, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que regula el
procedimiento de esta modalidad de contratacion.
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Teniendo en cuenta que el objeto contractual es: “Entregar a titulo de compraventa lubricantes y otros suministros para
los vehiculos institucionales, la planta eléctrica y maquinaria asignados al Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del
SENA Regional Huila” y de acuerdo con el prepuesto oficial que es la suma OCHO MILLONES NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL
CIENTO SETENTAY UN PESOS M/CTE. ($8.926.171), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), Incluido IVA, de acuerdo
con el marco normativo se puede establecer que la modalidad de seleccidon es la Minima Cuantia, se justifica en virtud de
que el presupuesto del proceso contractual es inferior al 10% de la menor cuantia de la Entidad.

De igual manera al realizar el analisis de la naturaleza y esencia de los servicios a adquirir, se ha logrado establecer que se
encuentran disponibles con las especificaciones técnicas requeridas en el mercado. Tanto el proceso de seleccion como el
contrato que se suscriba como consecuencia, se regirdan en lo pertinente por el ordenamiento constitucional, el régimen
juridico contenido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, en el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de
2021 y sus normas reglamentarias, y demas normas civiles y comerciales que complementen, adicionen y reglamenten las
disposiciones que regulan la materia.

3.2.  LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD
125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD S X NO
125.000)

NOTA. El SENA publicarad un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para informar si el
proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de OCHO MILLONES NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO
SETENTAY UN PESOS M/CTE. ($8.926.171), incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos
e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1. ANALISIS DEL SECTOR
En documento separado, Anexo No. 2 se Adjunta el andlisis de sector y de costo, como documento integral del
estudio previo, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra

Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documents/cce guia elaboracion estudios.pdf)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, EL Centro Agroempresarial y Desarrollo
Pecuario del Huila adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “Entregar a titulo de
compraventa lubricantes y otros suministros para los vehiculos institucionales, la planta eléctrica y maquinaria
asignados al Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del SENA Regional Huila” es de OCHO MILLONES
NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO SETENTA Y UN PESOS M/CTE. ($8.926.171), tal como se evidencia en el
documento anexo 1. Estudio del mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

16
GCCON-F-046 V.03


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf

el Analisis del sector.

SENA

N

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran descritas en

4.2. ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
.. C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 5.000.000
Inversién X
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $3.926.171
Funcionamiento
Nro.de | Fechade
Fecha de .., .
CDP o CDP o .. . Posicién Catalogo Valor en Valor en
. . . . vencimiento | Dependencia Fuente 2
Vigencia | Vigencia de Gasto Letras Numeros
del CDP
Futura Futura
C-3603-1300-20-
20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
952510 CENTRO | FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIA L | LA PRESTACION DEL VEINTISIETE
3625 | 10/01/2025 31/12/2025 Y DESARROLLO | SERVICIO DE | Nacién | MILLONES DE | $27.000.000
PECUARIO DEL | FORMACION PESOS M/CTE
HUILA PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
C-3603-1300-20-
20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACION
952590 CEnTRO | PROFESIONAL
AGROEMPRE y |INTEGRAL _
DESAR PECUARIO - FORTALECIMIENTO  DE
HUILA.  ACCIONES LA PRESTACION DEL QUINCE
3625 | 10/01/2025 31/12/2025 REGUL'ARES _ | SERVICIO DE | Nacién | MILLONES DE |$ 15.000.000
FORMACION PESOS M/CTE.
ECONOMIA
POPULAR y | PROFESIONAL Y EL
CAMPESINA RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1. FORMA DE ADJUDICACION
17
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La adjudicacion del presente proceso sera total, por el valor de la oferta.
5.1.1. Lotes

No aplica

5.2. REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1. De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya actividad comercial u
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidon de conformidad con lo establecido
en el articulo 99 del Codigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos establecidos
en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de los servicios
que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural)
no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o uniéon temporal esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacion
legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto
General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras de derecho
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de lucro con domicilio en el exterior, que
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para
representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de
dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribird
en el registro de la respectiva CdAmara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con
las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o
integrantes de consorcio, unidén temporal, acreditardn su existencia y representacién legal, mediante el certificado
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equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente
del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicién no superior a tres (3) meses antes
de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal
y, en tal caso, bastard para todos los efectos, |la presentacidén del poder comun otorgado por todos los participantes
del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefalados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o Unidn Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80
de 1993.

5.2.1.1. Formato — Carta de presentacion de la oferta (Formato -1)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega
de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se compromete a suscribir el
contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberan suscribir el formato
suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o uniéon temporal o apoderado debidamente constituido,
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la
oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe indicar el
nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la
persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidon de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto
de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrdnica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén
se debe utilizar el formato establecido por la entidad

5.2.1.2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un proponente
extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante de este.

5.2.1.3. Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de modalidad
asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situacion militar
definida.
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En el caso de que el proponente sea Persona Natural y Hombre, mayor de edad y hasta los cincuenta (50) afios,
debera presentar Fotocopia legible de |a Libreta Militar, en concordancia con lo establecido en el Art. 111 del Decreto
2150 de 1995, por medio del cual se modifico el articulo 36 de la Ley 48 de 1993, de la misma manera aplica el
anterior requerimiento para el Representante Legal de la Persona Juridica. En caso de pérdida debera anexar
certificacion de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se encuentra definida.

5.2.1.4. Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccidn, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso
de seleccidn. En el certificado debera constar:

Quién ejerce la representacion legal.

Las facultades del mismo.

El objeto social relacionado o con actividades afines al proceso.

Renovacidn: Se verificard que el proponente haya realizado la renovacion de la matricula mercantil para la
vigencia 2025. Nota: De acuerdo con lo establecido en el Art. 33 del Codigo de Comercio: "la matricula se
renovara anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada afio". Por lo tanto, solo aplicara para los
procesos que se adelanten una vez superado este plazo.

La duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un
afio mas, En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica debera cumplir individualmente con estas reglas. En el evento en que se consigne el plazo de
duracion de la sociedad como indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

Tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera anexar copia de
la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacidn, previamente impartida por la Junta
de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente para presentar la propuesta
en el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio de su
jurisdiccidn, con una expediciéon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso
de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo
igual al término de ejecucion del contrato y un afio mds, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera anexar copia de
la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacidn, previamente impartida por la Junta
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de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo faculte especificamente para presentar la propuesta
en el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de la propuesta por
la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn personal, en el cual cuente con
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de
ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde
se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la certificacion
bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, debera allegar
el certificado de inscripcion con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre
del proceso de seleccion y en donde conste la determinacidn de su actividad, Se verificara que el proponente haya
realizado la renovacion de la matricula mercantil para la vigencia 2025. Nota: De acuerdo con lo establecido en el
Art. 33 del Cédigo de Comercio: "la matricula se renovara anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada
ano". Por lo tanto, solo aplicara para los procesos que se adelanten una vez superado este plazo.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por una o
varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacién legal de conformidad
con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacién
Publica.

5.2.1.5. Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal — Formato 2

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la relacidn entre ellos
y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La omisién de
este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucion en donde
conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.
b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.
c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.
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d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su
suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la uniéon
temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la participacion
de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y responsabilidades de cada
uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad.

h)  Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al término de
validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del contrato
entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de la entidad.

j)  Eldocumento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de sus
representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO 2 — CONFORMACION DEL PROPONENTE
PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon temporal o
consorcio, el representante legal tendra la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) dias

hdbiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6. Registro Unico de Proponentes (RUP) — NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados en
participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los proponentes deben
allegar el certificado de inscripcidon en el RUP expedido por la respectiva Camara de Comercio de la jurisdiccion donde
tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas juridicas), con una
fecha de expedicion no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mds tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo contrario
cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe
encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para renovar el registro en el
término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme hasta que
finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud
de renovacidn y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es valido el RUP del aiio anterior, cuyos
efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno de los
integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcion exigida en el presente documento. En caso de

proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcidn en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la presentacion de la
oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.
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Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que tengan
establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes para poder participar
en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que no tengan
establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de proponentes, pero en todo
caso la entidad verificara directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberan, en
su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos por la legislacion
del pais de origen, los cuales deben aportarse al proceso de contratacion.

5.2.1.7. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar
con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8. Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales Formato-3

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de 2007, a la
fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacidn Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando
este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante
legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores
a la presentacion de la oferta.

Nota: En los casos en que el revisor fiscal sea quien suscriba el Formato No. 3 propuesto por la entidad, se debera
entregar junto con dicho formato los documentos fundamentales para validar la identidad y la capacidad del
firmante. Esto incluye, sin excepcién, el Documento de identidad, la Tarjeta profesional y los Antecedentes de la
Junta Central de Contadores, con fecha de expedicion no mayor a tres meses.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta
Yy que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos
de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modifico el articulo 114-1 del Estatuto
Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor
fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural - Formato - 3

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el FORMATO 3-
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos
de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el
documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccidén, cuando a
ello haya lugar.
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La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el FORMATO 3—- PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En
caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados
de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago
del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidon de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud. Esta misma
previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9. Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido en
el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente

y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido en
el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021 a su
nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO OSTENTAN CALIDAD DE
HABILITANTES)

Los siguientes documentos son necesarios para la celebracidn del contrato y no ostentan la calidad de habilitantes.
No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de presentacion de la oferta, en el
caso de ser viable:

e Certificacion bancaria:
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El oferente debera anexar certificacidon de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular,
numero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de
estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones
resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le adjudique
el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad
de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo
de 2015).

e Publicidad de la declaracion de bienes y rentas:

En observancia de lo dispuesto en la Ley 2013 del 2019, el oferente se compromete a que, en caso de resultar
adjudicatario, en cumplimiento del principio de transparencia y publicidad, entiende y reconoce que es su deber
proceder con la publicacién de las declaraciones de bienes, renta y el registro de los conflictos de interés,
diligenciando el formulario que esta disponible en el Portal Institucional de Funcién Publica y adjudicandolo en dicha
plataforma, previo a la suscripcién del contrato.

5.2.2. De caracter técnico

> EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: FORMATO -04

El Proponente deberd anexar maximo TRES (03) certificaciones de experiencia o acta de recibo final y/o de
terminacidn o acta de liquidacién de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccién o 6rdenes de compra y facturas
de ella, con objeto contractual relacionado, similar o igual al objeto de presente proceso de contratacién, o que
demuestre haber ejecutado contratos acordes o similares a las especificaciones técnicas del presente estudio previo
con entidades publicas y/o privadas, que sumadas sea por un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial
del presente proceso contractual, expresados en SMLMV a la fecha de su ejecucidn.

> Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

> Con Entidades Privadas para el cual_deberdn adjuntar ademas de la certificacidn, copia de la minuta
respectiva y/o érdenes de suministro y/o érdenes de compra y facturas de ellas, so pena de no ser tenida
en cuenta para el cdlculo de la experiencia o en caso de que el proponente no se encuentre obligado a
facturar debera soportar la experiencia con certificacion firmada por el Contador Publico, en la que se
certifique el registro contable del respectivo ingreso.

> Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unién Temporal, solo se tendra en cuenta el porcentaje de
participacion.

El SENA podra solicitar la informacidn adicional necesaria a fin de constatar la veracidad de la informacién y el
cumplimiento de las exigencias de la Invitacién Publica.

No se aceptaran:

v' Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizé por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

v' Documentos suscritos por supervisores o interventores.

v' Experiencia de Subcontratos o auto - certificaciones.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MYPIMES — Decreto 1860 de 2021
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El articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 establece
que las entidades estatales, indistintamente de su régimen de contratacion, estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan vy faciliten la participacidon de las Mipymes domiciliadas en Colombia dentro de los
procesos de seleccidn del sistema de compras publicas, a través de alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1) Tiempo de experiencia.

2) Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3) indices de capacidad financiera.

4) indices de capacidad organizacional.

5) Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

La Entidad incluira como condicion habilitante diferencial el aspecto relacionado con el nimero de contratos parala
acreditacién de la experiencia, de la siguiente forma: La experiencia que se debe acreditar para participar en el
presente proceso de seleccidén serd como maximo CINCO (5) certificaciones de experiencia o acta de recibo final y/o
de terminacidén o acta de liquidacion de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccién o 6rdenes de compra y
facturas de ella, con objeto contractual relacionado, similar o igual al objeto de presente proceso de contratacion, o
que demuestre haber ejecutado contratos acordes o similares a las especificaciones técnicas del presente estudio
previo con entidades publicas y/o privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial,
expresado en SMLMV a la fecha de su ejecucion, en las condiciones establecidas en “Experiencia especifica”.

Nota. La inclusién de este requisito habilitante diferencial no limitara la libre concurrencia dentro del proceso de
seleccion, sino por el contrario, permitira garantizar a la entidad la escogencia de un contratista idéneo para la
ejecucion del objeto contractual.

Ahora bien, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30,
31,32,34y35de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones” donde
para el presente proceso debe darse observancia y cumplimiento, frente al analisis regulatorio se extrae lo siguiente:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional. En los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacidn, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran
en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual
la provision de bienes o servicios por parte de poblacidn en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracidn o reincorporacién y sujetos de especial proteccidn constitucional, garantizando las condiciones
de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

La participacidn de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecuciéon del contrato se fomentara previo analisis de su
oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las
obligaciones.

Esta provisidn se establecerd en un porcentaje que no serd superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento
(5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su
cumplimiento adecuado.

Previo analisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporara esta obligacién en la minuta del contrato del
pliego de condiciones o documento equivalente, precisando las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento
injustificado de esta a través de las causales de multa que estime pertinentes.
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El supervisor o el interventor, segun el caso, realizara el seguimiento y verificard que las personas vinculadas al inicio y
durante la ejecucion del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados anteriormente.

PARAGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente articulo, los sujetos de especial proteccién constitucional son
aquellas personas que debido a su particular condicidn fisica, psicoldgica o social merecen una accion positiva estatal para
efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto
armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condicion de discapacidad, asi como la
poblacion de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la ley o el reglamento, aplicando en lo pertinente lo
definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto. En ausencia de una condicién especial prevista en la normativa
vigente, se acreditardn en los términos que defina el pliego de condiciones o documento equivalente.

PARAGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratacidn regidos por documentos tipo, con sujecién a la potestad
prevista en este articulo, la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente regulara el porcentaje
de sujetos de especial proteccion constitucional que el contratista destinard al cumplimiento de las obligaciones, las
condiciones para incorporarlos a la ejecucidon del contrato y las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento
injustificado de la obligacidn. (...)” subrayado y negrilla fuera del texto original.

Una vez realizado el andlisis correspondiente por el Centro de Formacidn, se concluye que no es procedente incluir en el
presente proceso contractual la disposicion mencionada, por las siguientes razones: Teniendo en cuenta el objeto
contractual, el alcance de las obligaciones y las especificaciones técnicas necesarias para la ejecucion del contrato, no
consideramos viable establecer la obligacion de vincular personas en situacidn de pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacién, ni sujetos de especial proteccién constitucional. Esto se
debe a que, por la naturaleza del objeto del contrato y el analisis del sector realizado, el contratista debera contratar
personal especializado y con experiencia especifica para asegurar la correcta ejecucion del contrato. Ademas, el valor del
proceso no alcanzaria para cumplir con el aporte minimo de ejecucién del 5%, lo que dificultaria significativamente la
ejecucion del contrato.

> ESPECIFICACIONES TECNICAS: FORMATO - 05

v' El proponente debe ofertar la totalidad de los items requeridos en las unidades, medidas y cantidades
requeridas. La oferta técnica no debe omitir, variar, eliminar o modificar ningin item ni las especificaciones
técnicas sefialadas.

v'  La oferta debe sefialar la totalidad de las marcas y referencias (si aplica) de los bienes ofertados. Si por la
naturaleza del bien a ofrecer, éste en el mercado no tiene marca o referencia, se debera indicar en la oferta
como: NO APLICA.

5.2.2.1. De sequridad y salud en el trabajo

Con la propuesta, los interesados deberan adjuntar:

v' Persona juridica: Evaluacién de estdndares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo la aplicacién de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 no mayor a un afio. Nota 1: El
profesional que realice la autoevaluacion del SG-SST, debera ser acorde al perfil establecido en la Resolucion
0312 de 2019.

En caso que el proponente sea persona natural y/o independiente y quien es la Unica persona responsable del
desarrollo del objeto contractual, no esta obligado a la implementacion de los estandares minimos del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), pero si debe garantizar la cobertura al Sistema General
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de Riegos Laborales, de acuerdo al Decreto 1563 de 2016, por lo anterior debera presentar el formulario de
afiliacion con sello de la Entidad y/o certificado de afiliacion.

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20 Horas y
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Por otra parte, el oferente deberd allegar el Certificado de Implementacion del Sistema de Gestidon de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, FORMATO - 06 de la Entidad SENA, firmado por el represente legal o persona
Natural.

Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa
cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolucidn
Resolucion 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales
podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacidn.

5.2.2.2. De gestion ambiental

No aplica.

5.2.3. De caracter financiero

No aplica.

5.2.4. Presentacion De La Oferta Econémica (Cumple /No Cumple)

Al presentar oferta econdmica en la Plataforma Secop Il se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

1.

a)

c)

El proponente al aportar copia del registro tnico tributario-RUT expedido por la DIAN actualizado para verificar
la responsabilidad frente al IVA y obligacidn a facturar electronicamente, debe tener en cuenta el Decreto 358
del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y
771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4
del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la
Resolucion 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacidn, los proveedores
tecnoldgicos, el registro de la factura electrdnica de venta como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura
electrdnica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion. En caso de consorcio
o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento”.

Diligenciar el formulario de la plataforma Secop Il (Oferta Econdmica), La oferta econdmica a presentar en la
lista de precios del SECOP ll, se debera diligenciar de la siguiente manera:

Para determinar el menor precio, la Entidad tendra en cuenta lo sefiado por el Consejo de Estado, Seccidn
Cuarta, sentencia del 24 de octubre de 2002, C.P. Ligia Lopez Diaz, Rad.13.408 concordante con lo sefialado en
el Concepto-2019-N0006665-20191027 emitido por la Agencia Nacional de Contratacidn-Colombia Compra
Eficiente, el cual establece: “...precio se entienden incluidos todos los costos en que se incurre para vender un
bien o prestar un servicio...” “...el IVA hace parte del precio que ofrece cada proponente, y asi debe ser ponderado
al momento de la evaluacion de las ofertas”.

Debe ofertar la totalidad de los items requeridos, en las unidades, medidas y cantidades requeridas. La oferta
no debe omitir, variar, eliminar o modificar ningiin item ni las cantidades o unidades de medida establecidas,
so pena de rechazo.

Su oferta econdmica se entendera que ha sido presentada en moneda legal colombiana, discriminando precios
unitarios, costos directos e indirectos, valor global de la oferta y no podra superar el presupuesto oficial, segun
el régimen al que pertenezca el proponente.
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d) Los precios unitarios de la oferta econédmica no podran ser superiores a los sefialados en el presupuesto oficial
establecido en el Estudio Previo, so pena de rechazo. Se verificardn los valores contenidos en las ofertas,
teniendo en cuenta los precios del mercado.

e) Se verificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.

f) La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado
los precios para cada item ofrecido, incluido el IVA en cada uno de ellos, si es responsable al Impuesto sobre las
Ventas IVA. Toda vez que la plataforma cuando se incorpora el valor unitario o total es IVA incluido, si el
proponente no lo tuvo en cuenta este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE
deberd asumir el costo del impuesto, toda vez que la plataforma es automatica y cierra directamente por SECOP
1.

g) En caso de existir errores aritméticos en la oferta econdmica, el SENA de oficio efectuard la debida correccion;
y la oferta serd habilitada siempre que el valor total de la oferta econdmica siga siendo mas bajo que las demas
propuestas presentadas y éste no supere el presupuesto oficial de la presente contratacion.

h) Cuando exista error aritmético y la correccién a que haya lugar de la oferta econdmica, supere el 2% del valor
total de la misma, la oferta sera rechazada.

3. Deberan ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva administracién de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

4. Si la entidad considera pertinente verificar el régimen al que pertenece el contratista, lo realizard ante la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Lo anterior, en concordancia con el concepto N°
216130001598 emitido por Colombia Compra Eficiente.

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucion del contrato,
incluidas la constitucidon de la garantia Unica de cumplimiento, en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

Nota 1: Solo se pagaran los precios contratados y por tanto no reconocera suma alguna por impuesto ni reajustes a
los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accién directa de la
entidad previamente formalizada, de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO 3 — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses mas.
X No podrd ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el
plazo de ejecucidn del contrato y 6 meses mas. (Para fijarlo deberda tenerse en cuenta el objeto, el
valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima presuntay los vicios
ocultos)

Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato
y 4 meses mas.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.
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8. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con lo sefialado en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, “las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de
planeacidn si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de
que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan
sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este analisis en las

modalidades de seleccion de contratacién directa y de minima cuantia”.

Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de

Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias)

9. ANEXOS
v CDP
v" Anexo No. 1 - Anilisis del Mercado (Presupuesto Oficial)
v" Anexo No. 2 — Analisis del Sector
v" Anexo No. 3 — Anilisis de Riesgos (Matriz de Riesgos)
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