CONTRATO: CONTRATO MP-0583-2025

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO DEL CONTRATO: COMO ABOGADO (A) PARA APOYAR LAS

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS
FUNCIONES DE LA SUBSECRETARIA DE
COBRO COACTIVO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ESTEFANIA GARCIA MANZANO

VALOR DEL CONTRATO: $18.000.000

SUPERVISOR O INTERVENTOR:
(INCLUIR NOMBRE Y  CARGO)

(para el caso de los contratistas a quienes se les ANA ALEJANDRA ORTEGON FAJARDO
realice seguimiento a través de una interventoria Subsecretaria de Cobro Coactivo

podran hacer uso del formato acordado por las partes
para presentacion de informes de

actividades)

FECHA DE ACTA DE INICIO: 17 de Febrero 2025
FECHA DE FINALIZACION: 30 de junio 2025
INFORME CORRESPONDIENTE ACTA PARCIAL Informe Parcial # 1
No:1

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE: $2.000.000

1)

2)

3)

4)

5)

6)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Brindar apoyo en la respuesta a derechos de peticidn y acciones de tutela asignados dentro de los
términos legales.

Actividad ejecutada: se otorgo respuesta a derechos de peticion PQR20250033241,
PQR20250035641.

Brindar apoyo en la Elaboracién de oficios y notas internas para el impulso de los procesos a su
cargo.

Actividad ejecutada: Se solicitaron consecutivos para resoluciones y oficios a registro para
levantamiento de medida cautelar en predio que se encontraba a paz y salvo por concepto de IPU.

Apoyar en el impulso procesal de los expedientes a su cargo.

Actividad ejecutada: se revisdé todos los expedientes correspondientes al contribuyente
INTERNACIONAL DE GUANTES, por concepto de ICA para realizar levantamiento de medida
cautelar por embargo a cuentas bancarias.

Apoyar profesionalmente en la emision de concepto favorable o desfavorable de prescripcién para
los casos que lo requieran
No aplica.

Brindar apoyo en la elaboracién de resoluciones de aplicacién de titulos de depdsito judicial, para
los casos que lo requieran.

Actividad ejecutada: se solicitd al area de titulos judiciales la consulta de contribuyente para
verificar si tenia titulos aplicables o para devolucion por concepto de paz y salvo por deuda IPU.

Brindar apoyo en la atencién al contribuyente de manera personal y/o via telefénica para informar
estado de cuenta, pago de deuda, generacion de facturas, envié de facturas por correo electronico
e informacion del estado del proceso administrativo de Cobro Coactivo.

Actividad ejecutada: se procedio a entregar facturacion via WhatsApp por vigencia 2025.
Se realizo llamada a familiar de contribuyente para verificacion de datos personales para
levantamiento de medida cautelar.




7) Brindar apoyo en la atencién de la linea de WhatsApp de la Subsecretaria de Cobro Coactivo.

Actividad ejecutada: Se brindé apoyo a la linea de WhatsApp de ingresos y tesoreria el dia 28 de
febrero de 2025 de 10:00am hasta las 5:00pm generando facturacién por vigencia 2025,
entregando informacion de la circular que ampliaba el plazo de ICA, informacion sobre cémo
obtener paz y salvos, entre otras consultas.

8) Brindar apoyo en el seguimiento, control y gestion documental a las actividades que le sean
asignadas.

Actividad ejecutada: se solicito consecutivos manuales para resoluciones, para oficios a registro,
para oficios a entidades bancarias, se solicito el visto bueno y consecutivo para respuesta de PQRS
por parte de la subsecretaria de cobro coactivo y su respectiva firma.

9) Brindar apoyo en el acompafiamiento juridico respecto al proceso correspondiente al cobro
coactivo del impuesto Predial, verificando el efectivo cumplimiento de todas las etapas.

Actividad ejecutada: Se verifico el estado de un expediente con una medida cautelar de embargo,
con el companero encargado del area de infracciones al Cédigo Nacional de Policia y Convivencia,
expediente 00990586.

10) Brindar apoyo y acompafnamiento en las campafas tributarias llevadas a cabo en la Secretaria de
Hacienda.

Actividad ejecutada: Se asistié a jornada tributaria el dia 05 de Marzo de 2025 en horario de 5:00
a 8:00pm en el conjunto residencial Rincén de las Flores 2.

11) Las demas actividades que se asignen por el supervisor del contrato asignado en relacion con el
objeto contractual.

Actividad ejecutada:

- Se asistiod a capacitacion de la nueva plataforma V6 Integral en las instalaciones de la oficina
de cobro coactivo.

- Se asistié a la capacitacion de plataforma v6 integral en las instalaciones de secretaria de
gobierno proporcionado por la secretaria de hacienda.

- Se asistié a reuniéon programada por la subsecretaria de cobro coactivo en las instalaciones
para tratar el tema de la contingencia frente al cambio de sistema SIFFWEB a V6 INTEGRAL.

SOPORTE FOTOGRAFICO/ EVIDENCIA CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES:

14demuchas < > Es~

Solicitud revision y firma de respuesta de PQR para consecutivo manual. Recibidos X & B

Estefania Garcia Manzano <estefania.gme0@gmail.coms @ mié, 19 feb, 10:30a.m. (hace 12dias) ¢ @ &
para Ana ¥

Hola Doc, adjunto escrito de respuesta a peticion sobre un propietario que solicitd informacion para un 3ro suscriba convenio de pago ya que &l no estd en la
ciudad.

quedo pendiente cualquier correccién o comentarios.

Gracias
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@ vietdfeb 424pm. ¥ @ €«

para Ana v

Hola Doc, adjunto le envio archivo en word para su firma segan solicitud de levantamiento
estoy al pendiente del consecutivo del oficio para bancos y enviar para notificar

gracias

Estefania Garcia Manzano
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
SUBCONTRATADAS

(En este aparte, se debe detallar las actividades
subcontratadas, y enunciar la Clausula que
corresponde a prevision de subcontratacion,
aportando la autorizacion otorgada por el supervisor
del convenio o contrato previamente)

NO APLICA

PLANILLA INTEGRADA
AUTOLIQUIDACIONAPORTES SOPORTE DE PAGO
GENERAL

Certifico bajo la gravedad de juramento que la planilla
integrada  autoliquidacion  de  aportes,  No.
1070596207, corresponde al Contrato de Prestacion
de Servicios Profesionales No. MP-0583- 2025
cumpliendo de esta manera con el articulo 50 de la ley
789 de 2002.

CONTRATISTA

el
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§ INFORME DE SUPERVISION Pagina 1 de 4

Alcaldia Municipal
de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION

1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME ‘ 4. DATOS DEL SUPERVISOR

2.1 No. Pago 2.2 Fecha del Pago 4.1 Nombre 4.2 Cargo

- - SUPERVISION
wp-asea-2025 |G ] sornasin o susscaTny o oo oo

5. DATOS DEL CONTRATO

5.5Duracién 5.6 Ejecucion 5.7 Tiempo Ejecutado
(Meses) (Meses) (%)

ESEFANIA GARCIA MANZANO 1,113,686,494 17-feb-2025 30-jun-2025 12,78%

8 Objeto del Contrato

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO (A) PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE LA SUBSECRETARIA DE COBRO COACTIVO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificacién 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final

5.12 513
5.9 Forma de Pago 5.10 Descripcién 5.11 Valores Duracién Ejecucién
(Meses) (Meses)

5.14 Tiempo Ejecutado
(%)

5.10.1 Contrato Inicial S 18.000.000 4,43 0,57 12,78%

5.10.2 Adiciones al Contrato

ACTAS PARCIALES 5.10.3 Suspensiones al Contrato

5.10.4 Total Contrato + Adiciones | $ 18.000.000 4,43 0,57 12,78%

5.10.5 Nueva Fecha Final

6. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
6.5 Fecha Méxima de 6.8 Fecha @

6.4 Ultimos
6.1 Periodo de Aportes 6.2 Numero Planilla (PILA) 6.3 Fecha de Pago dos Digitos 6.6 Cumple 6.7 Nombre de la ARL e s Nivel
Pago de Aportes Afiliacién ARL

(c.C./ Nit) g0

6.11 Datos de Referencia para el Supervisor 6.12 Datos del Pago de la Planilla de Seguridad Social (sin mora)

. 6.12.1E do del
6.11.1 Valor a Pagar 6.11.2 Ingreso Base de Cotizacion (IBC) xonera. ,0 < 6.12.2 Descripcién de la Exoneracién
Pago a Pension

6.11.3 Concepto del Aporte 6.11.4 6.11.5 Valor del Aporte | 6.12.3 Valor Pagado ‘ c::,:e 6.12.5 Observaciones Aportes al Sistema de Seguridad Social
6.11.3.1 Aportes a Salud (EPS) 12,50% S 177.938 | $ 178.000 Sl El Contratista estd cumpliendo con los pagos al sistema de SALUD
6.11.3.2 Aportes a Pensién (AFP) 16,00% S 227.760 | $ 227.800 Sl El Contratista estd cumpliendo con los pagos al sistema de PENSIONES
6.11.3.3 Aportes a Riesgos Laborales (ARL) 0,522% S 4500 | $ 4.500 S| El Contratista estd cumpliendo con los pagos al sistema de RIESGOS LABORALES

6.11.3.4 Valor Total (sin Mora) 29,02% 410.198 410.300 El Valor Pagado de la Planilla (sin mora), corresponde al aporte que se debe realizar

7. DOCUMENTACION ENTREGADA

7.4Entregadosala

7.2 Documento 7.3 Documer:tos enla Carpfeta Digital de Direc de 7.5 Entlregadns.a la
a Dependencia Contratacién Secretaria de Hacienda
1 |Radicado en la Secretaria de Hacienda X X X
2 |Orden de Pago (SIIF) X X X
3 |Acta de Recibo (SIIF) o Entrada Almacén X X X
4 |Minuta del Contrato (SIIF) X No Aplica X
5 |Acta de Inicio X No Aplica X
6 |Informe de Actividades y soportes X X X
7 |Informe del Supervisor X X X
8 |Factura o Documento equivalente X X X
9 |Pago Seguridad Social X X X
10 |Certificacion de Parafiscales No Aplica No Aplica No aplica
11 [Certificacién Bancaria X No Aplica X

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP

Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533

www.palmira.gov.co Lph.‘.
Teléfono: 2856121 e
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83333300008

PROCESO: GESTION DE CONTRATACION

INFORME DE SUPERVISION

Alcaldia Municipal

de Palmira

Nit.: 891.380.007-3

8. SEGUIMIENTO
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8.4 Observaciones

8.6 Seguimiento Administrativo

8.2 Actividades Generales 83
S1/NO
1 [Conocey entiende los términos y condiciones del contrato N
2 [Se ha materializado algun riesgo planteado en la matriz de riesgos del Contrato NO
3 |Se han presentado controversias entre las partes NO
4 |Se organizay administra el recibo de los bienes y/o servicios establecidos en los documentos del Contrato N
5 |Se ha presentado rechazo justificado de los bienes y/o servicios establecidos en los documentos del Contrato NO
6 |Se ha presentado incumplimientos del proveedor o contratista al presentar los soportes correspondientes NO
7 |Se hasolicitado informes y convocado a reuniones para el cumplimiento de la funcién de supervisor N

contrato

8.10 Seguridad y Salud en el Trabajo (Personas Naturales y Juridicas)

1 [Se encuentra completo el expediente fisico y electrénico con los informes previstos N
2 [Las pdlizas y garantias del contrato se encuentran vigentes No Aplica
3 [Han solicitado los organismos de control informes y el contratista los ha presentado No Aplica
4 [Se cargd en los tiempos, los documentos del Contrato en el SIIF y se garantizd el principio de publicidad S|

Se ha verificado el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de Seguridad Social, Seguridad y Salud en
5 |el Trabajo, Planes de Ct 1cia, Normas Planes de Emergencia y cualquier otra norma aplicable al Sl

8.14 Seguridad y Salud en el Trabajo (Solo Personas Juridicas)

1 |Aportd los elementos necesarios de proteccion personal para el desempefio de sus actividades N

2 [Aporté las certificaciones de competencias requeridas o necesarias para desarrollar las tareas de alto riesgo No Aplica
3 [Aporté el permiso de trabajo para el desarrollo de las tareas de alto riesgo avaldo por SST No Aplica
4 [Se recibieron reportes de accidentes e incidentes de trabajo No Aplica

8.18 Seguimiento Técnico

1 [Aportd certificacion de avance de la Resolucion 1111 de 2017 (Plazos para implementar el SST), avalada por el SST No Aplica
2 |Aportd el Plan Anual de Trabajo No Aplica
3 |Aporté el Plan Anual de Capacitaciones No Aplica

El Contratista ha leido y entiende los términos y condiciones del contrato, NO se han materializado
riesgos previstos en la matriz de riesgos del contrato, el contrato ha presentado un desarrollo normal y
cordial entre las partes, el contratista organiza y administra el recibo de bienes y servicios establecidos
en el contrato, el contratista esta dando cumplimiento a los bienes y/o servicios establecidos en el
contrato, el contratista presenta soportes de la ejecucién contractual, durante el periodo del informe se
desarrollaron reuniones de seguimiento.

8.8 Observaciones

El expediente fisico y electronico del contrato se encuentra completo y al dia, al contrato no le aplican
pdlizas ni garantias, No se hicieron requerimientos por parte de los entes de control, se ha dado
cumplimiento a la publicacién de los documentos del contrato en el SIIF y en el SECOP, el contratista
estd cumpliendo con sus obligaciones en materia de seguridad social y salud en el trabajo, como
también el cumplimiento de normas legales

8.12 Observaciones

el contratista esta cumpliendo con la utilizacion de los elementos de proteccion personal necesarios, , ,

8.16 Observaciones

8.20 Observaciones

El contratista ha dado cumplimiento a las normas técnicas aplicables al contrato, El contratista esta
cumpliendo con las condiciones ofrecidas en el contrato, El Contratista no ha hecho solicitudes de
ajustes o cambios en las condiciones del contrato, El Contratista, durante el periodo del informe no hizo
os técnicos, El Contratista, durante el periodo del informe, no ha presentado

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121

1 |Se ha dado cumplimiento a las normas técnicas aplicables Sl
2 | Se harevisado que el contratista o su equipo cumpla las condiciones ofrecidas de acuerdo a lo previsto en el contrato Sl
3 |Se han requerido cambios o ajustes en las condiciones el contrato NO
olicitudes o requeri
4 Se han recibido solicitudes o requerimientos técnicos por parte del contratista y se han dado las recomendaciones o
respectivas. N
5 | El contrato ha tenido la necesidad de hacer efectivas las garantias NO

incumplimientos en los que se necesite aplicar las garantias del contrato
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o . 9.4 Anexos o Sorpotes de 95 .
9.2 Obligacién Contractual 9.3 Actividad Desarrollada . ) 9.6 Observaciones
Evidencia Cumple
Brindar apoyo en la respuesta a derechos de peticion y § o
. La contratista otorgo respuesta a derechos de peticion y - " -
1 |acciones de tutela asignados dentro de los Fotografico y documental. sl se verifica en el informe de actividades
- PQR20250033241, PQR20250035641.
términos legales
| cits .
Brindar apoyo en la Elaboracion de oficios y notas aco 2 03 para resolu v
; oficios a registro para levantamiento de medida y - " -
2 internas para el impulso de los ) Fotografico y documental. S| se verifica en el informe de actividades
cautelar en predio que se encontraba a pazy salvo por
procesos a su cargo
concepto de IPU.
la contratista reviso todos los expedientes
correspondientes al contribuyente INTERNACIONAL
Apoyar en el impulso procesal de los expedientesasu | DE GUANTES, por concepto de ICA para realizar y - . .
3 pov pulso P P TES P P! P Fotografico y documental. sl se verifica en el informe de actividades
cargo. levantamiento de medida cautelar por embargo a
cuentas bancarias.
Apoyar
i enla emision d pto favorable o .
NO APLICA. no aplica no aplica.
4 | desfavorable de prescripcion para los casos " NG P
que lo requieran
. § § la ista solicito al area de titulos judiciales la
Brindar apoyo en la der de N e "
et consulta de contribuyente para verificar si tenfa titulos y - . .
5 |aplicacién de titulos de ) 3 Fotografico y documental. S se verifica en el informe de actividades
o udict § aplicables o para devolucion por concepto de paz y
depsito judicial, para los casos que lo requieran.
salvo por deuda IPU.
Brindar apoyo en la atencion al contribuyente de .
i ! la contratista procedié a entregar facturacion via
manera personal y/o via telefénica para informar o
WhatsApp por vigencia 2025.
estado de cuenta, pago de deuda, generacién de . y . . .
6 . Se realizo llamada a familiar de contribuyente para g 12 Sl se verifica en el informe de actividades
facturas, envié de facturas por correo electrénico e .
. N X verificacién de datos personales para levantamiento
informacién del estado del proceso administrativo N
X de medida cautelar.
de Cobro Coactivo.
la contratista brindé apoyo a la linea de WhatsApp de
. - . ingresos y tesoreria el dia 28 de febrero de 2025 de
Brindar apoyo en la atencion de la linea de Whatsapp de _,
; 10:00am hasta las 5:00pm generando facturacién por . . .
7 |12 subsecretaria de o . Fotografico y documental. S se verifica en el informe de actividades
_ vigencia 2025, entregando informacion de la circular
Cobro Coactivo N o
que ampliaba el plazo de ICA, informacién sobre como
obtener paz y salvos, entre otras consultas.
la contratista solicité consecutivos manuales para
Brindar apoyo en el seguimiento, control y gestion resoluciones, para oficios a registro, para oficios a
8 |documental a las actividades entidades bancarias, se solicito el visto bueno y Fotografico y documental. Si se verifica en el informe de actividades
que le sean asignadas. consecutivo para respuesta de PQRS por parte de la
subsecretaria de cobro coactivo y su respectiva firma
Brindar apoyo en el acompafiamiento juridico respecto
2lproceso la contratista verificd el estado de un expediente con
na medida cautelar de embargo, con el compafiero . . -
9 |correspondiente al cobro coactivo del impuesto Predial, | \da cau 8 P Fotografico y documental. sl se verifica en el informe de actividades
- N encargado del drea de infracciones al Cédigo Nacional
verificando el efectivo cumplimiento de todas )
las tapas, de Policia y Convivencia, expediente 00930586.

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
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Brindar apoyoy acompafiamiento en las campafias
10 |tributarias llevadas a cabo en la
Secretaria de Hacienda.

la contratista asisti6 a jornada tributaria el dia 05 de
Marzo de 2025 en horario de 5:00 a 8:00pm en el Fotografico y documental. S| se verifica en el informe de actividades
conjunto residencial Rincén de las Flores 2.

Las demas actividades que se asignen por el supervisor
11 |delcontrato
asignado en relacién con el objeto contractual.

10.2 Seguimiento Financiero y Contable

La contratista realiz6 varias actividades, entre ellas
asistir a las diferentes reunioes y de grafico y S| se verifica en el informe de actividades
portal V6 INTEGRAL.

10. SEGUIMIENTO FINANCIERO, CONTABLE, FISCAL Y JURIDICO

103
S /NO

10.4 Observaciones

10.5 Estado fiscal del contrato

F 10.5.2 Concepto

N Se hace seguimiento a la gestion financiera del contrato (Registro Presupuestal, Planeacion de los pagos previstos y
disponibilidad de caja) Sl
N Se hace revision de los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a satisfaccion s La revision del avance financiero, se hizo al momento de la presentacién de los documentos
de los bienes y/o servicios objeto del contrato para el respectivo pago, La revisién de los documentos necesarios para el pago, se hizo al
B . . momento de la presentacion de los respectivos documentos (ver soportes del pago), , El
3 |Se ha hecho entrega de anticipos y se han amortizado en los terminos de la Ley y del contrato No Aplica Contrato no presenta situaciones que afectan el valor total del contrato
4 | Se ha presentado modificaciones en la actividades que afecten el valor inicial del contrato NO

10.5.3 Ingresos 10.5.4 Egresos 10.5.5 Valor Total de

norma aplicable

10.5.2.1 Valor del contrato 18.000.000 Contrato FAdiciones
2 |10.5.2.2 Valor de las adiciones al contrato S - 18.000.000
3 [10.5.2.3 Valores cancelados al contratista Rkl La ejecucion fiscal del Contrato va en un 11,11%, estando pendiente
4 [10.5.2.4 Valor a pagar en la presente acta S 2.000.000 Gl por pagar al Contratista la suma de: $ 16000000
5 |10.5.2.5 Saldo por pagar al contratista $ 16.000.000 2.000.000
6 [10.5.2.6 Saldo a favor del municipio 10.5.7 % Avance
10.5.2.7 Sumas lguales $ 18.000.000 | $ 18.000.000 11,11%

El seguimiento juridico del contrato busca la conformidad de la ejecucion del contrato con el texto del contratoy la

10.5.9 Seguimiento Juridico 10.5.11 Observaciones

Las actividades del contrato, se desarrollaron conforme a los términos establecidos en el
mismo y la normatividad aplicable al mismo

El Seguimiento juridico del contrato verifica q

la Entidad. (En todo caso, de ser el ejecutor, no podra Subcontratar el 100% de las Actividades)

ue las actividades subcontratadas hayan sido autorizadas previamente por

No Aplica |El contrato no cuenta con actividades para subcontratar

11. OBSERVACIONES

Para constancia de lo anterior se firma e

Considerando que a la fecha del presente Informe se encuentran parcialmente cumplidas y recibidas.

Teniendo en cuenta el contenido y el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato dejo constancia que no existe controversia alguna.

n Palmira a los 06 dias del mes de Marzo delafio 2025

SUPERVISOR

ANA ALEJANDRA ORTEGON

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
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S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2025-03-03, 04:22:25 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1070821396

Periodo Cotizacion: febrero de 2025 Periodo Servicio: febrero de 2025 Referencia pago (PIN): 8822951990

PAGADO 03/03/2025

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social ESTEFANIA GARCIA MANZANO

Documento CC1113686494 Direccion CL 14A#24 A- 16

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3168720212

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad PALMIRA Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a Liolxo
" Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
[=1k=1f=1k=]
CC 1113686494 |ESTEFANIA GARCIA MANZANO 59 00 R 0 (30{30(18| 0 (25-14) COLPENSIONES $1.423.500 $227.800 (EPS005) EPS SANITAS $1.423.500 $178.000 0,522 $854.100 $4.500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $410.300
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacion
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.423.500 $1.423.500 $854.100 $0 $227.800 $178.000 $4.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $410.300 $0 $410.300
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




COMFANDI

NIT 890.30%.208-5
CALLE 320 N28-03 PISD 2
PALMIRA - VALLE DEL CAUCA

CANT PRECID UM TOTAL
1 X 1 un  410.300
VALOR : 410.300
FECHA DOC. : 20250303
NIT 1 1070821396
PIN . 8822951990

PLANILLA : 1070821396
PERIODO p 202b07 .
001 999919 recaudo s~202502

==>> SUBTOTAL/TOTAL : 410.300
Efectivo 450 . 000
CAMBIO 39.700

3/03/25 16:0b 0802 03 0267 B7270

PREGUNTA EN RECEPCION POR NUESTRO
PROGRAMA DE VECINO FIEL Y GANE BONOS
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Alcaldia Municipal de Palmira
Nit.: 891.380.007-3
DEPENDENCIA QUE EJECUTA EL CONTRATO | Secretaria de Hacienda
CONTRATO No. MP-0583-2025
FECHA DEL CONTRATO 13/02/2025
CONTRATISTA ESTEFANIA GARCIA MANZANO
OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS

PROFESIONALES COMO ABOGADO (A)
PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE
LA SUBSECRETARIA DE COBRO

COACTIVO
SUPERVISOR ANA ALEJANDRA ORTEGON FAJARDO
VALOR DEL CONTRATO $18.000.000
FORMA DE PAGO Actas Parciales
PLAZO DE EJECUCION 30 de Junio de 2025
FECHA INICIO 17/02/2025
NUMERO DE COMPROMISO 649
FECHA DE COPROMISO 13/02/2025
No. DE GARANTIAS (cuando aplique) N/A
FECHA DE APROBACION DE GARANTIAS N/A

(cuando aplique)
FECHA DE COBERTURA DE LA ARL (cuando 14/02/2025
aplique)

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PREVIAS
A LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO (cuando

aplique)

En el Municipio de Palmira, a los Diecisiete (17) dias del mes de Febrero de 2025, en la oficina de la
Secretaria de Hacienda, se reunieron el ANA ALEJANDRA ORTEGON FAJARDO (Subsecretaria
Cobro Coactivo), en calidad de Supervisor del contrato, y ESTEFANIA GARCIA MANZANO, en su
calidad de contratista, con el fin de dar inicio al contrato en referencia.

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cddigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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55555 cccee ACTADE INICIO Pagina 2 de 2
Alcaldia Municipal

Nit.: 891.380.007-3

En constancia de lo anterior, se firma la presente acta bajo la responsabilidad expresa de los que en
ella intervinieron.

ANAA&’@%RTEGON FAJARDO ESTEFANIA GARCIA MANZANO
Supervisor Contratista

C.C. No. 1.144.070.546 C.C.No. 1.113.686.494

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP et

©
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Nit.: 891.380.007-3

Palmira (Valle del Cauca), 6 de Marzo de 2025

Yo, ESTEFANIA GARCIA MANZANO, identificado(a) con cédula de ciudadania N°1.113.686.494, en micalidad
de (empleado publico, trabajador oficial/Contratista/otro), de la Alcaldia Municipal de Palmira, en mi
desempefio / trabajo en el area de:_HACIENDA Grupo/dependencia: COBRO COACTIVO Cargo o Numerode
contrato y vigencia: MP-0583-2025 Suscribo el presente Acuerdo de Confidencialidad, Integridad y
Seguridad de la Informacién, Conflicto de Interés y Transito Documental.

En el ejercicio de mis obligaciones puedo tener acceso a multiples tipos y formas de informacion relacionadas con
la Alcaldia Municipal de Palmira y otras entidades que forman parte del Estado Colombiano, sus directores,
empleados y clientes.

Entiendo que toda la informacién no publica relacionada con la Alcaldia Municipal de Palmira, y con los
funcionarios, tiene el caracter confidencial, esta sujeta a reserva de mi parte y sélo puedo utilizarla para los fines
que mis responsabilidades como funcionario o contratista se requiera.

Entiendo que como funcionario o contratista de la Alcaldia Municipal de Palmira he sido informado de que todos
los recursos informaticos de hardware y de software, tales como el correo electrdnico; internet; equipos de
computo y sus dispositivos; impresoras; telefonia y médems son herramientas de trabajo, que le pertenecen a la
Alcaldia Municipal de Palmira y por lo tanto no se generara ningun tipo de expectativa de privacidad.

Los elementos de tecnologia de recursos tecnologicos deben ser utilizados, para el desempefio de sus funciones;
los anteriores insumos estaran sujetos a las politicas de uso del recurso informatico, susceptibles de ser
revisados debido a su caracter institucional u oficial.

Declaro que conozco y comprendo la Politica de Seguridad y Privacidad de la Informacién y el Manual de
Politicas y Seguridad de la Informacion V3, establecida en el Sistema Integrado de Gestidn (SIG) o (pagina WEB)
de la Alcaldia Municipal de Palmira, y en consecuencia me comprometo a respetar las disposiciones alli
contenidas y a procurar todo de mi parte para fomentar y apoyar dichas politicas.

Ademas de lo anterior, de manera especial en cada uno de los temas, declaro lo siguiente:

1. En cuanto a la Politica de Confidencialidad e Integridad de la Informacién me comprometo a:

a) No divulgar informacién confidencial interna y externa, por ningun medio verbal, escrito o electrdnico a
terceros internos o externos, ni total, ni parcialmente.

b) Proteger la informacién confidencial de ser divulgada o mal utilizada.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cddigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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c) Usar sélo la informacion confidencial para el propésito de mi trabajo en la Alcaldia Municipal de Palmira y
devolver cualquier informacion confidencial que pueda tener en mi poder cuando termine mi trabajo para
la misma, o antes, si asi se me solicita.

d) Salvaguardar la informacion privilegiada que reciba mediante mi trabajo en la Alcaldia Municipal de
Palmira.

e) Administrar y manejar integra e integralmente la informacion interna y externa, conocida o gestionada por
las funciones a mi cargo/trabajo.

f) Garantizar que toda informacion verbal, fisica o electrdnica, que conozca o administre en el ejercicio de
mis funciones sea recepcionada, procesada y entregada o transmitida integralmente, coherentemente,
exclusivamente a las personas correspondientes y a través de los sistemas electrénicos y/o informaticos
que se determinen por la Alcaldia Municipal de Palmira, sin modificaciones ni alteraciones, salvo
instruccion en contrario de las personas autorizadas y/o responsables de la informacion.

g) Utilizar los recursos tecnoldgicos que me brinda la Alcaldia Municipal de Palmira solo para los asuntos
propios de esta.

2. En cuanto al Transito Documental me comprometo a:

a) No retirar, en ningun caso, un documento fisico o electronico de la Entidad, sin previa autorizacion escrita
del jefe inmediato (Subdirector, Directora, Secretaria General, Jefes de Oficina).

b) Obtener las respectivas autorizaciones de los responsables de la Alcaldia Municipal de Palmira, cuando
requiera el retiro de documentos, fisicos o virtuales.

3. Encuanto a la seguridad de la informacién me comprometo a:

a) Cumplir con la Politica y Politicas de Privacidad y Seguridad de la Informacién establecida en el Sistema
Integrado de Gestion (SIG) o (pagina web) de la Alcaldia Municipal de Palmira

En el evento en que se presente divulgaciéon o uso no autorizado de la informacién confidencial, ocurrida ya sea
por revelaciones que haga el contratista o funcionario publico, debera desplegar los esfuerzos necesarios para
asistir a la Alcaldia Municipal de Palmira en la recuperacion y prevencién del uso de la misma, venta u otra
disposicion de dicha informacion. La obligacién de asistir a la Alcaldia Municipal de Palmira se entendera sin
perjuicio de los demas derechos que tenga la Alcaldia como duefia de la informacion derivados de este acuerdo o
la ley.

El funcionario o contratista reconoce que en cualquier incumplimiento o violacion de los de lo aqui acordado
resulta en un perjuicio continuo e irreparable para la Alcaldia Municipal de Palmira como propietario de la
informacion y parte contratante para lo que no existe una adecuada reparacion legal; por tanto el funcionario o
Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP

Calle 30 No. 29 -39: Cddigo Postal 763533

www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121


http://www.palmira.gov.co/

PROCESO: GESTION DE INFORMATICA AIFF0-015
Version.01
03/11/2022

IFFCLLC ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
Alcaldia Municipal

de Palmira Pa’gina 3de3
Nit.: 891.380.007-3

contratista se obliga a indemnizar a la Alcaldia Municipal de Palmira, en caso de incumplimiento, por los dafios y
perjuicios que la violacion de las disposiciones del presente acuerdo pueda generar, no obstante, el funcionario o
contratista acepta que el pago en dinero por dafios y perjuicios no constituird reparacion suficiente y por tanto la
Alcaldia Municipal de Palmira estara facultada para instaurar las acciones correspondientes conforme a lo
previsto en la ley.

El presente acuerdo, asi como las obligaciones aqui descritas por las partes, tendrd una vigencia igual a la de la
realizacion de sus obligaciones contractuales y permanecera vigente durante dos (2) afios siguientes a la
terminacion del mismo.

En sefial de expresa conformidad y aceptacion de los términos recogidos en el presente compromiso, lo suscribo
en el lugar y fecha al comienzo indicados.

Firma:

Nombre: ESTEFANIA GARCIA MANZANO

Cedula: 1.113.686.494

Cargo o Numero de contrato y vigencia: MP-0583-2025
Dependencia: COBRO COACTIVO.
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DECLARACION JURAMENTADA

Para efectos de Retencion en la Fuente

Yo, Estefania Garcia Manzano, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. 1.113.686.494, con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 1819 de 2016 y del paragrafo 2 de articulo 383 del
Estatuto Tributario, manifiesto bajo gravedad de juramento que:

1.

2.1.

3.1.

Para efectos de la aplicacion de la tabla de retencion en la fuente establecida en el articulo 383 del
Estatuto Tributario, la cual se le aplica a los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos por
honorarios “He contratado o vinculado mas de un trabajador asociado a mi actividad econémica por,
al menos, noventa (90) dias continuos o discontinuos” (Paragrafo 2 art.383 E.T.).

SI___NO_X__

Para efectos de lo previsto en el paragrafo 2° del articulo 387 del estatuto Tributario, para el beneficio
tributario de deduccion por dependientes, de manera libre, espontéanea y bajo la gravedad de
juramento, manifiesto que las siguientes personas dependen econdmicamente de mi (Anexar
soportes segun sea el caso:

DATOS DEPENDIENTES
NOMBRE COMPLETO PARENTESCO EDAD
n.a n.a n.a
Declaro que mi conyuge, ___identificado (a) con la C.C. No. ___ NO ha solicitado disminucién de su

base gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.
Asi mismo, informo los demas conceptos requeridos para la liquidacién de mi cuenta de cobro, asi:

Intereses de vivienda: Certificacion del crédito hipotecario expedida por la entidad financiera donde
indique los intereses pagados durante el afio inmediatamente anterior.

SI___NO_X__

e El crédito ha sido otorgado a varias personas. Declaro que la deduccidn prevista se debe
realizar proporcionalmente (Decreto 3750 de 1986 Articulo 8) ___

o El crédito ha sido otorgado a ambos conyugues. Declaro que la totalidad de la deduccion
se tenga en cuenta en la liquidacidén dado que mi conyugue no ha solicitado disminucion de
su base gravable por concepto de intereses de vivienda, por el crédito hipotecario (Decreto
3750 de 1986 Articulo 8) _

3.2. Aporte cuenta AFC: Certificacion del banco y consignacion realizada a la cuenta

SI___NO_X_

3.3. Aportes voluntarios a pension: (Diferentes a los Obligatorios) anexo certificacion.



SI___NO_X_

3.4. Pagos por salud: Certificacion de medicina prepagada o seguros de salud que detallen afiliados y
valor pagado durante el afio inmediatamente anterior.

SI___NO_X_

4. Que informaré oportunamente sobre cualquier cambio en el origen, proporcién de mis ingresos o
cambio respecto a la categoria tributaria.

5. Ley 100 de 1993. Articulo 15. Afiliados. “(...) Todas las personas naturales que presten directamente
servicios al Estado, los trabajadores independientes entre otros tienen la obligacion de aportar al
Sistema General de Seguridad Social - SGSS, si perciben ingresos netos iguales o superiores a un
(1) salario minimo mensual legal vigente — SMMLYV {(...)”, por consiguiente:

o Declaro bajo la gravedad de juramento y para todos los efectos legales, que (marque con una X):
Sl NO _X_ estoy vinculado actualmente mediante dos (2) 0 méas contratos de prestacién de
servicios con entidades publicas.

e Sien lapregunta anterior marcé Sl, diligencie la siguiente informacion:

NO. NOMBRE ENTIDAD PUBLICA NUMERO DEL CONTRATO VALOR HONORARIOS MENSUALES

3.

Nota: En caso de tener dos (2) o mas contratos con el sector publico, se debe anexar pantallazo del SECOP.
La presente manifestacion se firma en la ciudad de Palmira a los _06_ dias del mes de _Marzo_ de 2025__

Atentamente,

o

Firma del Contratista

C.C. No. 1.113.686.494

e-mail: estefania.gm60@gmail.com
Cel. No. 3168720212




