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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 10 de Marzo 2025

Sefor

ELKIN DAVID PERTUZ RADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7324297

Coordinador académico

Complementaria. Bilingliismo

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Marzo del afio 2025

Referencia: Contrato 7324297 del afio 2025

Adriana Milena Vargas Jaimes, identificado con la cédula de ciudadania No. 1072638322 de
Chia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Bilingliismo del Centro Nacional Colombo
Aleman, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un primer pago correspondiente al mes de Febrero de 2025 por
valor de 2.913.024, nueve pagos por los meses desde Marzo a Noviembre de 2025 por un
valor de 4.599.511 y un ultimo pago por el mes de diciembre de 2025 por un valor de

1.379.853.Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General,
en la cuenta de Ahorros No. 005700153975 del banco Davivienda.

Plazo: Serd hasta el 9 de diciembre de 2025
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OBJETO: Prestar Servicios personales como Instructor para orientar formacion profesional complementaria

en el programa de Bilingtismo de acuerdo con la programacion establecida por la coordinacién académica

de Automatizacion del Centro Nacional Colombo Aleman, cumpliendo con lo establecido en la Guia de

Orientaciones para la Formacion en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Realizar las actividades de
induccion a los aprendices
utilizando el ambiente virtual
dispuesto (LMS) acorde a lo
establecido en la circular de
induccion vigente y guia
desarrollo del proceso
formativo.

Se realizo sesién de
bienvenida para los
aprendices de las fichas
asignadas

3151177

3151178

3151179

3151180

Grabacién de conferencias
web
https://acortar.link/bNo7xj

Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo, la solucién
creativa de problemas, el
desarrollo de estrategias
para el aprendizaje
autonomo, el uso de las Tic,
el trabajo colaborativo,
planteando acciones de
refuerzo, mejoramiento y
apoyo que motiven y
fundamenten al aprendiz
para el desarrollo de sus
competencias segun lo
establecido en el
procedimiento de ejecucion

Se orienta semanalmente
mediante conferencias
web a los aprendices De
las fichas de
complementaria
bilingliismo asignadas
3151177

3151178

3151179

3151180

Grabacién de conferencias
web
https://acortar.link/bNo7xj
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de la formacion profesional

integral
6 Utilizar herramientas Plataforma Zajuna y Sofia
tecnoldgicas que EI SENA Se utilizan las plus
brinda para la gestion del herramientas tanto de 1. Imagen 1 de plataforma
Zajuna como Sofia plus Zajuna.

aprendizaje y apoyo a los . .,
para la respectiva gestion

del aprendizaje de las
organizar y desarrollar fichas asignadas

actividades de aprendizajey | complementaria

procesos formativos, para

llevar el registro del bilingliismo
portafolio de evidencias. 3151177
3151178
3151179
3151180
10 | Atender con oportunidad y Se atendié las Informe mensual
eficiencia las sugerencias sugerencias dadas por el
indicadas por el Supervisor supervisor de contrato

del Contrato para el cabal
cumplimiento de sus
obligaciones contractuales.

15 | Presentar informes Se presenta el respectivo | Informe mensual
mensuales en los cuales se informe mensual
evidencie los avances requerido.
respecto al cumplimiento de
los indicadores, metas u
objetivos propuestos para el
area y/o proceso en el que
interviene; y un informe final
al terminar la ejecucién del

contrato.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9481920612de la planilla del operador APORTES EN LINEA del mes de

Febrero de 2025 . (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (05) folios

Cordialmente,

ﬁddriaua \Jan ad

Adriana Milena Vargas Jaimes
Contratista

C.C. No. 1072638322
Recip’,a@ti;f/azién:

EL N‘D‘E%%RTUZ RADA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7324297

Coordinador académico

GTH-F-062 V10




SENA

1. Imagen de plataforma Zajuna

Accede a SOFIA  Area Personal

£24 ® ADRIANA MILENA VARGASJAIMES (fif)

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 10 (3151178)

Mis cursos | P_51240096_V_3151178_R_8_C_9207

Modo de edicion @)

PROXIMOS EVENTOS

Vencimiento de
Hoy, 11:59 PM

Weekly synchro...
lunes, 24 febrero,
12:00 PM

Ir al calendario...

PANEL DE NAVEGACION D)

V Mis cursos
A Pégina principal del
sitio

> Secciones

v General

.

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 10

ANUNCIOS

v Informacion general

DIAGRAM HORARIO DEL INSTRUCTOR

7]
Colapsar tod @

Di Ci Ita Horario y Di:

de un Instructor

9

Detalle del Instructor
NI

Nombre del Instructor
Tipo Documento

Namero de Documento
Responsablidad

Fecha Inicial
Fecha Final

Consultar Horario

Horario

12812524
ADRIANA MILENA VARGAS JAIMES

cc

1072638322

INSTRUCTOR VIRTUAL CPS 7324267 2025

01/03/2025

]

31/03/2025

]

Vista del Horario  Mensual v

[] Tiempo Disponitle
5] Everto Asignaco
5] Everto Sleccionado

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

SABADO.
DOMINGO

27/01/25

28/01/25

29/01/25

B0/01/25

31/01/25

1/02/25

2/02/25

3/02/25

0702725

5/02/25

06/02/25

07/02/25

8/02/25

5/02/25

10/02/25
100:00 - 23:59: Disponible

11/02/25
100:00 - 23:59: Disponible

12/02/25
00:00 - 23:59: Disponible.

13/02/25
(BN e

: (3151179)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
ADREND]ZAJE FORMACION VIRTU)

14702725
100:00 - 02:00: Disponible

02:00 - 03:59: (3151179)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
/APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.

15/02/25
100:00 - 23:59: Disponible

103:59 - 04:00: Disponible. 03:59 - 04:00: Disponible. 16/02/25
04:00 - 05:59: (3151160)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 04:00 - 05:59: (3151160JDESARROLLO DE RESULTADOS DE
e FORMACION APRENDIZAJE FORMACION VIRTUS
:59 - isponible 05:59 - 18:00: Disponible.
17/02/25 18/02/25 19/02/25 20/n2/2§ 21/02/25 22/02/25
100:00 - 02:00: Disponible 100:00 - 02:00: Disponible 100:00 - 02:00: Disponible. - 02:00: Disponible 100:00 - 02:00: Disponible 100:00 - 23:59: Disponible
02100 - 03:59: (3151179)DESARROLL0 DE RESULTADOS DE 02:00 - 03:59: (3151179)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 102:00 - 03159: (3151179 DESARROLLO DE RESULTADOS DE 5 03:59: (3151179)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 02100 - 03:55: (3151179)OESARROLLO DE RESULTADOS DE
AAPRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL AAPRENDIZAJE FORMACION /APRENDIZAJE FORMACION AFKEND]ZA]E FORMACION VIRTUAL. FORMACION VI
P AL 103:59 - 04:00: Disponible T T T T 03:59 - 04:00: Disponible. 23/02/25
(B15L1RIDESARROLLO DE RESULTADOS DE 04:00 - 05:59: (3151180)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 95:59: (SLSLIG0IOESARROLLO DE RESULTADOS DE {I51B0IDESARROLLO DE RESULTADOS DE 04:00 - 05:59: (31511G01DESARROLLO DE RESULTADOS DE
RPRENDIZAE FORMACIOI APRENDIZAJE FORMACION VI APRENDIZAYE FORMACION i ADREND]ZA)E FORMACION VIRTUAL APRENDIZAJE FORMACION VIS
0: D\swmb\e 105:59 - 18:00: Dvspﬂmb\e 05:59 - 18:00: Disponible 05:59 - 18:00: Disponible.
25/02/25 26/02/25 28/02/25 1/03/25
Disponible 100:00 - 02:00: Disponible 00:00 - 02:00: Disponible. E 100:00 - 02:00: Disponible 100:00 - 23:59: Disponible.
92100 - 03:55: (3151179)DESARROLL0 DE RESULTADOS DE 02:00 - 03:59: (3151179)DESARROLLO DE RESULTADOS DE 102:00 - 03155: (3151179)OESARROLLO DE RESULTADOS DE (02100 - 03:55: (3151179)DESARROLLD DE RESULTADOS DE 02:00 - 03:59: (3151179)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
AAPRENDIZAJE FORMACION AAPRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL. /APRENDIZAJE FORMACION AAPRENDIZAJE FORMACION /APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.
- Disponible [ 03:59 - 04:00: Disponible. F I T ISR I SO 2/03/25

.00 - 05:59: (3151180)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.
105:59 - 18:00: Disponible

- 05:59: (3151180)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZATE FORMACION VIRTUAL
105:59 - 18:00: Disponible

0 - 05

: (3151180)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACION VIRTUAL.
05:59 - 18:00: Disponible

(3151180)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
RPRENDIZAYE FORMACION VIRTUAL
05:59 - 18:00: Disponible

[ vaiver

:59: (3151180)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
IAPRENDIZAYE FORMACION VIRTUAL-
05:59 - 18:00: Disponible.




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ADRIANA MILENA VARGAS JAIMES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/03/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3151178 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 10
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RELATAR SITUACIONES PERSONALES Y LABORALES HACIENDO USO DE FUNCIONES LINGUISTICAS PARA INDICAR FUTURO EN
EL PASADO.

2. COMUNICAR PROPOSITOS, PLANES O PROYECTOS EN ENTORNOS FAMILIARES Y SOCIALES, CON FLUIDEZ Y COHERENCIA.

3. HABLAR DE PLANES PERSONALES Y LABORALES QUE TENDRAN LUGAR EN EL FUTURO CONFORME A LA FUNCION LINGUISTICA
QUE QUIERE USAR EL EMISOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3151177 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 10
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RELATAR SITUACIONES PERSONALES Y LABORALES HACIENDO USO DE FUNCIONES LINGUISTICAS PARA INDICAR FUTURO EN
EL PASADO.
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2. COMUNICAR PROPOSITOS, PLANES O PROYECTOS EN ENTORNOS FAMILIARES Y SOCIALES, CON FLUIDEZ Y COHERENCIA.

3. HABLAR DE PLANES PERSONALES Y LABORALES QUE TENDRAN LUGAR EN EL FUTURO CONFORME A LA FUNCION LINGUISTICA
QUE QUIERE USAR EL EMISOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3151180 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 10
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RELATAR SITUACIONES PERSONALES Y LABORALES HACIENDO USO DE FUNCIONES LINGUISTICAS PARA INDICAR FUTURO EN
EL PASADO.

2. COMUNICAR PROPOSITOS, PLANES O PROYECTOS EN ENTORNOS FAMILIARES Y SOCIALES, CON FLUIDEZ Y COHERENCIA.

3. HABLAR DE PLANES PERSONALES Y LABORALES QUE TENDRAN LUGAR EN EL FUTURO CONFORME A LA FUNCION LINGUISTICA
QUE QUIERE USAR EL EMISOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3151179 - ENGLISH DOES WORK - LEVEL 10
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. RELATAR SITUACIONES PERSONALES Y LABORALES HACIENDO USO DE FUNCIONES LINGUISTICAS PARA INDICAR FUTURO EN
EL PASADO.

2. COMUNICAR PROPOSITOS, PLANES O PROYECTOS EN ENTORNOS FAMILIARES Y SOCIALES, CON FLUIDEZ Y COHERENCIA.

3. HABLAR DE PLANES PERSONALES Y LABORALES QUE TENDRAN LUGAR EN EL FUTURO CONFORME A LA FUNCION LINGUISTICA
QUE QUIERE USAR EL EMISOR.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 96,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ADRIANA MILENA VARGAS JAIMES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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