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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 31 de Marzo de 2025 

 Señor (a)  
ELKIN DAVID PERTUZ RADA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7390478 
AUTOMATIZACIÓN - AVA 
Barranquilla  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes Marzo del año 2025 

Referencia: CO1.PCCNTR.7390478 del año 2025 

MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No 

1043872804 de Palmar de Varela, Atlántico,  en mi calidad de Contratista del SENA, en AVA 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de Marzo de 2025 por valor de 

(2.299.756,). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo 

al cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección 

General, en la cuenta de Ahorros No.54845475566 Bancolombia, cuyo titular es el 

Contratista. Plazo: Será hasta el día 09 de Diciembre de 2025 

OBJETO: 

Prestar servicios personales como instructor para orientar formación profesional 

complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia convenio dps- de 

acuerdo con la programación establecida por la coordinación académica de 
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Automatización del Centro Nacional Colombo Alemán, cumpliendo con lo establecido en 

la Guía de Orientaciones para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar el desarrollo de las actividades de 
Aprendizaje promoviendo el aprendizaje 
significativo, la solución creativa de 
problemas, el desarrollo de estrategias 
para el aprendizaje autónomo, el uso de 
las Tic, el trabajo colaborativo, planteando 
acciones de refuerzo, mejoramiento y 
apoyo que motiven y fundamenten al 
aprendiz para el desarrollo de sus 
competencias según lo establecido en el 
procedimiento de ejecución de la 
formación profesional integral 

Publicación de 
anuncios de apertura y 
acompañamientos 
para orientar la 
formación a través de 
plataforma ZAJUNA y 
los diferentes canales 
de comunicación 
dispuestos por la 
entidad. 
  

Anexo 1 
Anuncios Publicados de 
acompañamiento y 
apertura de actividades 
para la formación y 
desarrollo del curso 
ATENCION INTEGRAL EN 
SALUD A LAS VICTIMAS 
DE VIOLENCIAS 
SEXUALES 

2 Desarrollar acciones de formación y todas 
las demás que determine la coordinación 
para la ejecución de la formación 
complementaria virtual del Centro 
Colombo Alemán  
 

Se realizaron acciones 
de acompañamiento 
continuo y permanente 
a los aprendices 
mediados por canales 
de comunicación, asi 
como los espacios 
dispuesto por 
plataforma ZAJUNA 

Anexo 2 
Desarrollo de Web 
conferencias para 
socialización de material 
de formación durante la 
ejecución de   

3 Utilizar herramientas tecnológicas que El 
SENA brinda para la gestión del 
aprendizaje y apoyo a los procesos 
formativos, para organizar y desarrollar 
actividades de aprendizaje y llevar el 
registro del portafolio de evidencias. 

Publicación de link de 
ingreso a web 
conferencias para el 
acompañamiento de 
las actividades del 
curso:  ATENCION 
INTEGRAL EN SALUD A 
LAS VICTIMAS DE 
VIOLENCIAS SEXUALES 
(3151767) 
ATENCION INTEGRAL 
EN SALUD A LAS 

Anexo 3 
Link de invitación a Web 
conferencias – 
 
Anuncio de 
acompañamiento avance 
de actividades cursos 
asignados 
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VICTIMAS DE DE 
VIOLENCIAS SEXUALES 
(3151770) 

4 Emitir juicios de evaluación con 
base en la valoración de las 
evidencias de Aprendizaje, las 
características y las premisas 
de evaluación del aprendizaje 
descritas en la Guía para 
desarrollar el proceso 
formativo, el procedimiento de 
ejecución de la formación y el 
reglamento del Aprendiz SENA. 

Cierre de calificación y 
publicación de listado 
aprendices aprobados.   

Anexo 4 
Anuncio de Cierre de 
curso y listado inicial de 
aprendices aprobados. 

5 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor del 
contrato y presentar informes mensuales 
de la ejecución del contrato 

Informe para atender 
oportunamente los 
requerimientos que 
haga el supervisor del 
contrato. 

Anexo 5: Entrega de 
Informe de acuerdo a los 
requerimientos 
solicitados por 
supervisor del contrato. 
(Informe mensual con 
todos los soportes 
anexos. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
  

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 



4 

GTH-F-062 V10 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 32597945 Tipo I de la planilla, operador Asopagos y periodo 02-25. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (12) folios 

Cordialmente,  

Firma 

MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ 

Contratista 

C.C. No. 1043872804

Recibí a satisfacción: 

Firma 

ELKIN DAVID PERTUZ RADA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7390478 

AUTOMATIZACIÓN - A.V.A  
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EVIDENCIAS MES DE MARZO 

ANEXO 1:   

APERTURA SEMANA DE ACTIVIDADES 1 

 

APERTURA SEMANA DE ACTIVIDADES 2 
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APERTURA SEMANA DE ACTIVIDADES 3 

 

APERTURA SEMANA DE ACTIVIDADES 4 

 

ANUNCIO DE ACOMPAÑAMIENTO Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES  
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ANEXO 2:  

Anuncios Publicados de invitación y desarrollo de web conferencias 

• LINK DE GRABACIÓN WEB CONFERENCIA SEMANA DE ACTIVIDADES 4 

 

 

 

• LINK DE GRABACIÓN WEB CONFERENCIA SEMANA DE ACTIVIDADES 3 
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• LINK DE GRABACIÓN WEB CONFERENCIA SEMANA DE ACTIVIDADES 2 

 

 

 

• LINK DE GRABACIÓN WEB CONFERENCIA SEMANA DE ACTIVIDADES 1 
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ANEXO 3 

LINK DE PROGRAMACIÓN WEB CONFERENCIAS  

 

ANUNCIO DE MOTIVACIÓN AVANCE DE ACTIVIDADES 
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ANEXO 4  - ANUNCIO DE CIERRE DE CURSO 

 

ANUNCIO DE LISTADO DE APRENDICES APROBADOS 
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ANEXO 5  

ENTREGA DE INFORME MES DE MARZO 2025 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

01/03/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3151770 - ATENCION INTEGRAL EN SALUD A LAS VICTIMAS DE
VIOLENCIAS SEXUALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR INTEGRALMENTE A PERSONA Y FAMILIA CON
RELACIÓN A ETAPA DEL PROCESO VITAL Y CONTEXTO
SOCIAL, POLÍTICO, CULTURAL Y ÉTICO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ACTIVAR PROCESOS PARA EL RESTABLECIMIENTO DE LOS DERECHOS DE LAS VÍCTIMAS DE VIOLENCIAS SEXUALES TENIENDO
EN CUENTA LA INTERSECTORIALIDAD.

EVALUAR LA APLICACIÓN DE LINEAMIENTOS EN EL ABORDAJE DE ATENCIÓN DE VICTIMAS DE VIOLENCIA SEXUAL SEGUN
PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y POLITICAS PÚBLICAS.

REALIZAR LA ATENCIÓN INTEGRAL EN SALUD A LAS VÍCTIMAS DE VIOLENCIAS SEXUALES SEGÚN NORMATIVIDAD, MODELOS Y
PROTOCOLOS VIGENTES.

RECONOCER LAS CONDICIONES PARA EL ABORDAJE INTEGRAL A LAS VÍCTIMAS DE VIOLENCIAS SEXUALES SEGÚN
NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

3151767 - ATENCION INTEGRAL EN SALUD A LAS VICTIMAS DE
VIOLENCIAS SEXUALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ASISTIR INTEGRALMENTE A PERSONA Y FAMILIA CON
RELACIÓN A ETAPA DEL PROCESO VITAL Y CONTEXTO
SOCIAL, POLÍTICO, CULTURAL Y ÉTICO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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ACTIVAR PROCESOS PARA EL RESTABLECIMIENTO DE LOS DERECHOS DE LAS VÍCTIMAS DE VIOLENCIAS SEXUALES TENIENDO
EN CUENTA LA INTERSECTORIALIDAD.

EVALUAR LA APLICACIÓN DE LINEAMIENTOS EN EL ABORDAJE DE ATENCIÓN DE VICTIMAS DE VIOLENCIA SEXUAL SEGUN
PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y POLITICAS PÚBLICAS.

REALIZAR LA ATENCIÓN INTEGRAL EN SALUD A LAS VÍCTIMAS DE VIOLENCIAS SEXUALES SEGÚN NORMATIVIDAD, MODELOS Y
PROTOCOLOS VIGENTES.

RECONOCER LAS CONDICIONES PARA EL ABORDAJE INTEGRAL A LAS VÍCTIMAS DE VIOLENCIAS SEXUALES SEGÚN
NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 36,00
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Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor

Detalle del Instructor

NIS 7268735
Nombre del Instructor MARIA DEL PILAR DE ARCE SUAREZ
Tipo Documento CC
Número de Documento 1043872804
Responsabilidad INSTRUCTOR A.V.A Y BILINGÜISMO CPS 7390478 - 2025
Fecha Inicial 01/03/2025

Fecha Final 31/03/2025

Consultar Horario

Horario

Vista del Horario Mensual

Tiempo Disponible
Evento Asignado
Evento Seleccionado

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO
DOMINGO

24/02/25 25/02/25 26/02/25 27/02/25 28/02/25 01/03/25
00:00 - 23:59: Disponible

02/03/25

03/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

04/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

05/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

06/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

07/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

08/03/25
00:00 - 23:59: Disponible

09/03/25

10/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

11/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

12/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

13/03/25
00:00 - 06:00: Disponible
06:00 - 07:59: (3151767)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
07:59 - 08:00: Disponible
08:00 - 09:59: (3151770)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

14/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

15/03/25
00:00 - 23:59: Disponible

16/03/25

17/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

18/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

19/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

20/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

21/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

22/03/25
00:00 - 23:59: Disponible

23/03/25

24/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

25/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

26/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

27/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

28/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

29/03/25
00:00 - 23:59: Disponible

30/03/25

31/03/25
00:00 - 10:00: Disponible
10:00 - 11:59: (3177771)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible
14:00 - 15:59: (3177774)DESARROLLO DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE FORMACIÓN VIRTUAL

01/04/25 02/04/25 03/04/25 04/04/25 05/04/25

06/04/25
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