MAGROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versitn: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION. -

43

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | VALENTINA MEJIA GIL e

CEDULA DE CIUDADANIANG. | 1026162279 | oe|  CALDAS e

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ ooo-0c0s209 | cEuar [ 3186511546 | @

E-MAIL PERSONAL [ mellaglivalentina@gmail.com &

E-MAIL INSTITUCIONAL ' valentina.mejja@supernotariado.gov.co la

BANGO | bancolombia ¢ NoDEGUENTA 91297638322 J& cA[ X & co[ e
Mo CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 20,603.520,00 | &

489 DE 2025 @ HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 |4

Preslar con plena aulonomia técnica y administraliva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacidn de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de &

instrumentos piblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los tineamientos de linea de produccién.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO |a
CARGO DEL SUPERVISOR | COODINADORA DE GESTION TECONOLOGICA ADMINI |¢-
I—'—-'"—W ———
CDP No. 29925 {4 CRP No. 84325 4
FecHacD ©9/01/2025 | FecHAcR] 22/01/2025 FECHARFROBRYON o iy o
LUGAR DE EJECUCION | 22| o1 | 2025 |«
CIUDAD MEDELLIN =} bia Mes Afio
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA & FECHQ&’:?;X'T%ACION [ 23 | 08 | 2025 |¢-
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
GONTRATo [+ [ o7 [aes [e]e[e]e
FEGHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Aiio ADICIONE PrRERREGANG. I_ @
Y/C PRORROGA I l | |¢’ ¢BP No. | & CRP No.’:l:l:l&
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
C T T Je[le[ e | «
——==__=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |4 ﬂ; K h No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS oyt | J« | I¢.
|| $ 2.575.440,00 "-—J Dia Mes Afio IES A GOERAR
01 [02] 2025 |« PAGONo. NoDIAS FEBRERO |

PERICDO DE PAGO

AL| 28 [02] 2025 Je[ 02 s [ 30]100%] FEBRERO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 SURA EPS « 125%
2. FONDO DE PENSION 227.800 PORVENIR a 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS i &
3. | ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413,300 PLANILLA DE PAGO No. | 9482574247 &
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO || § 600.936,00 |la |l $ §00.936,00 $ 20.002.584,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | % 2.575.440,00 || &  3.176.376,00 $ 17.427.144,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «$ e 5 z
PAGO 04 VALOR DEL PAGO a5 - s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO alls - $ =
PAGO 06 VALOR DEL PAGO &5 N $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO alls . $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als ] $ P
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO af $ - $ “
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - 3 E
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all s - 3 N
PAGO 13 VALCOR DEL PAGO alls - 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all s & $ P
PAGO 15 VALOR DEL PAGO MG - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «f $ - $ %
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als i $ =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO al s - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO al s - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO B . 3 .
Dia  Mes Afio
DEL| O1 02 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | l PARO o, RER
aL| 28 [ 02| 2025 02 | FEBRERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORMEDE, SUPERVISION. DEP.LASAOBLIGACIONES‘DEL CONTRATISTA, -

OBLIGACIONES N

TEVIDENGIAST s

2} Reclblr |us lumos de dacumentos pmdumdos en las ventanillas de reglstro en orden da
radicacién o consecutive y llevarfos para ser procesados en |a linea de produccion. Responder,
por los documentos fisicos que se le enlregan y por su custodia- 3). Dentro del rol de
allstamienlo debe organizar los decumenios de acuerdo al principio de prioridad © rango, Ia
ordenacion se encuentra definida por la SNR {recibe de caja, boleta fiscat o impuests de reglstro,
copia numerada de la escritlura u oficio, anexes, ullima hoja de las firmas de las coplas para la
oficina de registro, catastré e Interesados, con el respeclivo sello y firma de naolario), dejar las
anotaclones de lo encontrado en los documentos {(incompletos, rotos, folocopias, elc.), para que
posteriormente se puedan ingresar en ¢l sistema de gestidn documental (SGD-IRIS); ingresar
cada turno en una carpela mientras se lermina el proceso de la linea de produccion; relirar el
malerial abrasivo de los documentos; ordenar los documenlos de acuerdo a instructivo; entregar
los paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Dentro del rol de digilalizacion se dehe verificar
el turno del documenta fisica, contra el lurno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS),
laseguréndose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diaric en la
ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacidn y reparo de documentos en el proceso
misicnal; digitalizar el documento en el orden de recepcidn, revisar la malla de furnos con ol fin de
verificar y controlar s hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar ef proceso
de reglstro en la Oficina; verificar que todas [as hojas del documento queden debidamente
digitalizaclas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escdner debe prevalecer:
resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Diiplex), tamaiio del papel oficlo (8,5%14 pul), modo
de imagen Blanco y negro; garanlizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el
sislema (SGD-IRIS) al 100%; verilicar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar
al coordinador de la linea de produccion los turnos de documenlos fallantes enlregar los
pagquetes de documentos a la persona que realiza calidad. .- 5). Dentro del rol de calidad debe
eliminar efeclivamente las hojas que salen en blanco; registrar las cbservaciones y numero de
folios colocadas en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesio
programa de gesiién documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas;
Verificar que el recibo de caja fisico coinclda, con el furno de documento digitalizado vy los datos
bésicos cargados por los aplicalivos Feollo Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verficar cada una de fas imagines contra el documento tisico
garanlizando que estén complefas y bien digilalizadas; grabar el documento 2l 100%; ubicar el
documento fisico en el tugar definido para ef armado; informar a! coordinadoer de lz linea de
produccién del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de turnos de
documnenlos radicados en el dia.- 6). Dentro del rol de custodla se debe organizar el documeanto
después de realizar la digitalizaclon y el proceso de calidad, tal y como fue recibide por fa
ventanllla de registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar
en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para ef
armado y entrega al plblico de acuerdo a instructivo.7). En el rol de segunda digitalizacién y
armado se debe digilalizar el formulario de cafificacion, nota devolutiva, correccién ylo mayor,
valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal [a documentacion asociada al turno de
documento relacionado en el formulario de calificacidn o nota devolutiva, anexarlo al paquele v,
enlregar ia copia del usuario con destine a la ventanilla y la ofra copla para el proceso de|
ubicacién fisica de los documentos segith instructivo; en el caso de que exista una nueva enirada)
del documento, se realiza la primara digilalizacion y se asocia el documenlo relacionado en el
sistema {SGD-IRIS); se espera &] formulario de calilicacion o nota devolutiva, si ef documenta
estd en el archivo temporal en la llnea de produccion se Integra fisicamente para su posterior
ublcaclén fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicila el dacumento inicial para
que |a documentacidn quede integrada.- 8).En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imdgenes digitalizadas no son las correclas, que
faltan Imégenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segdn instructivo, -8). En el rol
de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instruclivo.- 10). Efaborar el informe;
mensual que debe conlener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa
del proceso de produccién descrito antedormente.- 11). Diligenciar a diario en formalo Excel {solo
aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que conlenga los
siguientes dalos: fecha de radicacién del turno de documenio, documento misional intervenido,
numerd de turno, numero de folios recibidos, numero de folios afislados, nombre de la persona

1. Digitalizacion del total de fos documentos
apoyo en la geslion en ¢l area de juridica

ravision de documentos para notificar 4 redacciones de
oficios 5. Busqueda de
nolas devolulivas 6. notificacion de
rescluciones, autos, actuacicnes administrativas y expedientes.

ue alj tu o, nomb a persena dinitali dogu o, nombre de [;

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texte o imagenes, favor colocarlas

CoOmo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

| 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificade el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista VALENTINA MEJIA GIL identificado {a) con cedula de ciudadania
No 1.026.162.279 de CALDAS cumplic  sastifactoriamente con e objeto vy obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 489 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 84325 CDP No 29925

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

ValGF A DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 02 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [2a] | eacoro. |
aL| 28 |o2] 2025 | |o02] FEBRERO
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 17  diasdel mesde MARZO de 2028
SUPERVISOR

DN TR0

\L Firma Supervisor

ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO
COODINADORA DE GESTION TECONOLOGICA ADMINI

CONTRATISTA

.

Firma Contratista
VALENTINA MEJIA GIL
Cedula de Ciudadania No
1.026.162.279 de CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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5uperintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
MNotariado y Registro
= FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01-2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) VALENTINA MEJIA GIL, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
1026162279 de Caldas- Antioquia, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.489 de 2025 reaiizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de febrero.

Dependencia Direccion técnica de registro,
Perfil Contratista Auxiliar administrativo
Dia | Mes| Afo Dia |Mes| Afo

Mes a cobrar Desde 01 [0z | zo25 Hasta 28 | 02 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

. . Valor ARL $7.500

SP([;?:: a seguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla . 9482574247
Periodo de la planilla ‘ 2025-02
Fecha pago planilla 14/03/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 17 dias del mes de

marzo (03) de 2025.

ADRIANA MARGARITA PERDOMO
Coordinadora de Gestion Tecnoldgica Administrativa.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
hitp:fiwww.supernotariado.gov.co
corespondencia@supemolariado.gov.co
Bogotd D.C,, Colombia






apories Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
1dentificacian v Razon Secial Clase Aportante Sucursal Principal Direecion Ciudad-Departamenta Teléfono mxnanw_uwm.mmmzb ]
€C 1026162279 MENA GIL VALENTIHA INDEPEHBIENTE PRINCIPAL VEREDA EA CHUSCALA CALDAS-AMTIOONIA m Ho
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pansidn Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banes Dias Mora Valer
202502 2095-02 1335792349 9482574247 1 2025703719 2025503/ %4 | HEQUL [} $413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacién |  Nombres | codigo [0 Cadigo | Dias| Dias 18

M e el Wbt Gl St | 5 ks e 5 , P S
Centro de Trabajo: PRINCIPAL { 1 Afiliados) $1,423,500 S172,000 $1,423,500
Cludad: CALDAS Depto: ANTIDQUIA { 1 Afitlados) $1,423,500 §127,800 $1,423,500 $178,000 50 5 §1,423,500

1 “nn __ﬂ_.;ﬁ: __Es VALENTINA _.auun_ w 0 1,422,500 527,80  epsorof 30 1,413,500 478,000 [ I so| 14 30 51,423,500
Total Afiliados({ 1) $1,423,500 237,800 1,423,500 5178,000 50 50 $1,423,500

Pégina 1 de 2

2025703714 11:01 AM



£ aportes

! Resumen General de Pago
8 enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Soclal Clase Apartante Sucursal Principal Direcclon Cludad-Departamenta Teléfano mnn_._n_.ﬂnnm.wmmz.; 3
L 1026162279 HESA GIL YALENTIHA {HDEPERDIENTE PRINCIFAL YEREDA LA CHUSCALA CALDAS-ANTIOOUIA EXARRREN ] Heo
DATOS GENERALES DE LA LEQUIDACION
Periods Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilia Planilla Limite Pago Banco Diag Mora Valer
01502 2025-00 1335792169 9482574147 ] 2025503119 2025/03/14 | HEQU! 1] 411,300

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) - T $227,500 50 50
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,500 s0 50 $227,800
ARL {ADMINISTRADORAS: 1} 1 $7,500 ) 50 §7,500
POSITIVA COMPARIA OE SEGUROS 1423 860,011,153 6 1 57,500 $0 %0 $7,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 §178,000 50 40 $178,000
800,085,702 2 1 $178,000 50 $178,000

Cle il N

Pagina 2 de 2 2025/03/14 11:01 AM



g RESUINSH JSTNerdl U radgu

H
enlinea
|DATOS GENERALES DEL APORTANTE
" tdentificackén dv Razan Soclal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teléfono Exonerado SENA &
' 1C8F
1€ 1026162279 HMEJIA GIL VALENTINA INDEPENDIENTE PRINCIPAL VEREDA LA CHUSCALA CALDAS-ANROQUIA N Ha
' DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
! Parioda Clave Tipo Fecha Pago
ganws Salud Pago Planilla Planilta Limite Pago Banco Dias Mara Valor
TBM.E 1075-p1 1314579555 9479622954 1 2025/02719 2015103405 | HEQWI 2] 5417,200
'L1QUIDACTION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADD PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
i 18C | apone Codigo _Hm

$1,423,500
| Cucad: CALDAS Depto: ANTIOQULA { 1 Afifisdes) $1,423,500 227,800 $1,423,500 $178,000 0 0 $1,423,500 50 $0
P _nn _s:;m: _EZFEE TBE _S 1,423,500 sune00] oo 30 1,423,500 $178,600 [ 50 FIEEEE §1,423,500 50 [
iTotal Afiltados{ 1) §1,423,500 §227,800 $1,423,500 §178,000 50 $0 $1,423,500 0 so

Pagina 1de 2 2025/03/05 02:52 PM




e Ry NERLIZI YRHe] al ue ragu

§227,8

AFP ;cEz_m._..‘mbooE” 1 00
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 5227800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 57,500
POSITIVA COMPAHIA DE SEGURDS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1} 1 $178,000

v
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Seelal Clase Aportante Sucursal Principal Direcclon Cludad-Departamento Teléforo | Exonerado SEMA ¢
1CBF
€C t026162279 MERA GIL VALENTINA INDEPEHDIENTE PRINCIPAL VEREEA LA CHUSCALA CALDAS-ANTICQUIA ELERIERIEY] He
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perlado Clave Tipo Fecha Page
Pensién Satud Pago Planilla Planilla Limite Page Banco Dins Mora Valer
2025-64 2025-04 1314679545 0479422954 3 2025/02419 2025/03/0% | HEQUI 13 $417,200
RESUMEN DE PAGO

$229,900
57,600
§7.600
$179,700
$179,700

EPS010 8o0c,088,702 2 1 $178,000

Pagina 2 de 2
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Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Versiéon: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha; 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 de! estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en cuenta por concepto de rentas de
frabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito ceriificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA si NO
1. OBLIGADC A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatute Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Aherro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de

cobro si
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del ET X
{entre el 10% vy 11%).
b. Marca (NO), se aplicara !a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afic 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
{$199.196.000)

Nota: Remitir [os soportes a los que hay lugar Onicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de marzo de 2025.

Atentamente,

VALENTINA MEJIA GIL
CC 1026162279

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 28 No. 13 - 48 Inl. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Begota D.C., - Colombia

hitp:ffwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernctariado.gov.co






