Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 . 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Superintendencia de
Notariado y Registro

FECHA DE EXPEDICION
1 INFORMACION GENERAL [_11)1;_[_"35_2%"2%]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I VALENTINA GONZALEZ HENAQ J"
CEDULA DE CIUDADANIANo. [ 1.003.815.938 | oe | GIGANTE e
CODIGO ACTIVIDAD RUT |  000-0008209 | cEuar | 3212558198 | .
E-MAIL PERSONAL | vhenao616@gmail.com
E-MAIL INSTITUCIONAL [ valentina.gonzalezh@supernotariado.gov.co o
BANCO [ BANCOLOMBIA |e  NoDECUENTA | 7671563403 b ca[ X ¢ cc [:]i
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

|| 725 || DE || 2025 “t HONORARIOS MENSUALES .

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRO
OBJETO DEL CONTRATO |DELPLAZO ACORDADO LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE «
CONTARTO.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES IC
CARGO DEL SUPERVISOR 1 REGISTRADORA SECCIONAL e
—_— —_
CDP No. 38825 @ CRP No. 122225 .
BACI
FECHACDH| 22/01/2025 | FECHACRH  5/02/2025 FEGHANROBAGION, o w. s
LUGAR DE EJECUCION m 2025 |«
CIUDAD GARZGN . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO HUILA EhNTRATE 2025 |#
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Ano MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conma [ [ o Tzmesp [o ][ )
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ano ADIGION Y/ PRORROGA No | b
e e — T —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I I |4. [ G | . ‘ Jt
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 1.631.112,00 e o No de Fusturs
VALOR TOTAL # DE DIAS r ]* I |
[s 1.631.112,00 | Dia Mes  Afio MES A COBRAR

DEL[ 12 [ 02| 2025 s PAGONo. NoDIAS FEBRERO
PERIODO DE PAGO AL

28 | 02] 2025 Je[ 01 Ju[19]6s%[ FEBRERO |
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |09/ 17

Superintendencia de | procEsO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Version: 2
Notariado y Registro

— PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD {EPS) 112.700 NUEVA EPS SA ® 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 8%
B PONED D PRNEON P PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA .
ASEGURADORA DE RIESGOS - * 05227
3. LABORALES (ARL) 4.800 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 4

TOTAL A PAGAR $ 261.800 PLANILLA DE PAGO No. { 8635082365 | .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 1.631.112,00 [« || $ 1.631.112,00 $ 18.972.408,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 1 . 3 >
PAGO 03 VALOR DEL PAGO all s - $ :
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als 5 $ w
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l$ = $ =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “l$ 2 s 5
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “lls$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO s - $ i
PAGO 10 VALOR DEL PAGO oS - $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «f 8 - $ =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als a $ =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|l$ % $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al$ 5 $ :
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als s $ N
PAGO 16 VALOR DEL PAGO el $ - $ F
PAGO 17 VALOR DEL PAGO al$ = $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO alls - 3 7
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “fls w $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -

Dia Mes Ao
pec[ 12 [ 02| 2025 paGONo. | _ FEBRERO

au[ 28 Jo2] 2025 FEBRERO

PERIODO DE PAGO
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |~ Z0" )

Codigo: MP -GNFA-PO -08 -PR -

Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro

— PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera 2
Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccién. 3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango
establecidos en la ley 1579 del 2012, como es, retirar el material abrasivo de los documentos
por tumo, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el
inciio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo ( Alistamineto los documentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor a mayor e identificar los
tumos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase:
buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de
correccidn o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo, se debe buscar por|
sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa
(Digitalizacién los documentos, primera fase) 5. Verificar el turno del documento fisico, contra el
tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion para garantizar la calidad del documento. 6, Asociar un lipo docuental a cada
imagen, grabar el documento al 100% (Realizar la indexacién) 7. Validar que el recibo de caja
fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado, y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del
documento) 8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno
respectivo en el archivo temporal,en orden de turno, clasificando los documentos en turnos
devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
prestamos y consultas (Armado d e docuemntos) 9. Ubicar el documento generado por la ORIP
una vez generada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de carreccion y/o mayor valor, este documento se anexa
al turmo clasificando los turnos del documento identificados como: devultos y mayor valor|
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
clasificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y
separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o
formulario de comreccién a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario,
el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado
e inventario. (Disposicién y armado del tramite registral) 10. Diligenciar los informes: Anexo No 2
. Novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para dseempefar sus funciones, formato unico de inventario documental
FUID, formato excel dando cumplimiento a la Ley General de Archivo. (Entrega del archivo en
excel y PDF) 11. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la
ejecucién del contrato. 12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que
reciba para el cumplimiento del contrato. 13. Recibir, identificar, radicar,clasificar. distribuir,
controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccién en caja o en la
ventanilla correspondiente. 14. Realizar la sistematizaciéno digitalizacién de los documentos
que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en
caja o en la ventanilla correspondiente. 15. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez
se encuentre ejecutoriada la decision. 16. Aplicar el acuerde 042 de 2012 del Archive General
de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente gue rige la materia.
17. Apoyar las funciones de arcivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumento publico no cuente con apoya de gestién documental, 18. Apoyar en la
ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas
propuestas. 19, Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (EP.8) , a una
Administradora de Fondos de Pensiones (AF.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales
(ARL) y encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 20, Las demds que el
supervisor del contrato consideren pertinentes a la naturaleza del contrato.

1. Verficacion de las cajas del afio 2016 de acuerdo a las
tablas de retencién documental (TRD) 2 inicio del afo 2017
boletines diarios producto de cuenta

NOTA: Si se requiere ampliar mis las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmMO anexos. '
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S WP - GNFA - PO - 08 - PR -
@} MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:‘_"r":_';'f

Superintendencia de [ ,oncecn EIECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista VALENTINA GONZALEZ HENAO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.815.938 de GIGANTE cumplié  sasifactoraments con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 725 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas tecnicas exigibles.

del CRP No. 122225 CDP No 38825

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.631.112,00

Valoren letras:  |UN MILLON SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO DOCE PESOS MCTE

Dia Mes Ano

peL[ 12 |02 2025 PAGONo. | FEBRERO |

AL 28 [ 02| 2025 [ 01] FEBRERO |
dias del mes de MARZO de 2025

PERIODO DE PAGO

Para constancia se firma en GARZON alos 17

SUPERVISOR

/

ifmd Supervisor
LIDA MARQELA FERNANDEZ REYES

REGISTRADDRA SECCIONAL

\CONTRATISTA

\

;‘!LC;;&\QQ &Q!g\ft A’\’f‘

Firma Contratista
VALENTINA GONZALEZ HENAO
Cedula de Ciudadania No

1.003.815.938 de  GIGANTE

4
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Cédigo: MP - GNFA - PO -
\-.) PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR- 05 - FR - 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro _
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) VALENTINA GONZALEZ HENAO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.003.815.938 de Gigante, en su calidad de Contratista de [a
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 725 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO -DTR_LP
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia [Mes | Afo Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 12 | 02 12025 Hasta 28 1 02 12025
Valor Salud $112.700
Valor Pensién $144.300
. ) Valor ARL $4.800
:Li?;llla seguridad Pensionado / anexar resoluciéon
Nuamero de planilla 86350823665
Periodo de la planilla FEBRERO
Fecha pago planilla 01/03/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los diecisiete (17) dias
del mes de marzo del 2025.

|

LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES
strAdora Seccional

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N°* 13 — 49 Interior 201
hitp:/lwww.supernotariado.qov.co
correspandencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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L

/I [RAZON SOCIAL : VALENTINA GONZALEZ HENAO
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-1003815938 -
$:8: oD, DEPENDENCIAO SUCURSAL: |0 S—

| NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
ECHA GENERACION REPORTE: 2025-03-03
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-03-11
| FECHA DE PAGO: 2025-03-03 i .
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2025-02 |
PERIODO SALUD: 2025-02
NUMERO PLANILLA: 8635082365

™ TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8633078285
TIPO DE PLANILLA: 1

EH?TEI,:DGA% NIT Raark APLIADOS ek SOLGARIDAD SUBGSTENCIA INTERESES S ERESES | VALORPAGAR
EPS005 800251440 SANITAS 1 $901.550 $0 $0 50 $112.700 $ 112700
230301 800224808 PORVENIR 1 $901.550 $0 $0 $0 § 144,300 $ 144300
14-23 860011153 POSITIVA 1 $901.550 $0 $0 $0 $4.800 $ 4.800
Total a pagar $0 s0 $0 $ 261.800 $ 261.800
{FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 09/04/2025
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AL iy y . .0R-PR.
%@5 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA il W HEA POwIRPR
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto‘r_le rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permita certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9, Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los diesiciete (17) dias del mes de marzo del 2025.

Atentamente,

\) dherana Gonales Y-

VALENTINA GONZALEZ HE
C.C.1.003.815.938 De Gigante

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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[
- 7
; ) I AN N Formulario del Reglstro Unico Tributarlo
2. Concepto Inscripcion
4, Numara dae formulario 141120486851
NI"I“]I. “]N@ 4(6JJ I)IH 00141 Il4 851
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6 DV |12 Direccién saccional ( ‘. bl ﬂ""'&" slecwonico
1003 815938 k] Impussion y Aduanas de Nelva A j,/ //1 3
IDENTIFICACION ’
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo da documento 28, Nomero de ldonllﬂr.nolbn // 27, Fecha expadicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 148 10038150 3 8 P .
Lugar de expedicion 28. Pals 29. Departamento \\7 /7 f%. cmars-anc«mo
COLOMBIA 16 9 [Huia A1\ ¢ (|Gigante) 306
31. Pnmer apeliido 32, Segundo apellido 33, Primer nombre kk //"’ “> 134, Cus nombres
GONZALEZ HENAO VALENTINA(" (( Iy
35. Razon social 5 N ___,/
/ / 24 N\ N
36. Nombre comercial 7. Siglas,
2‘\ 2 ~—
N ‘) P NN
2 fLBIbACION ~ \ ~
38. Pais 39. Departamento ( C 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Huila LE > /)) 4 1 |cigante 306
41 Direccion principal / \‘> "
CR8B 9 29BRRLAS BRISAS NN
42. Correo electronico vhenao616@gmail.com /f\’ \N/ AK e S I’
43. Codiga postal [aa.Teteronot, /) /€ ™~372125058 19 845 Teléfono2
S L/ CLASIFICACION
Actividad econc’nmica_\\ . i Ocupacién
Actividad principal Acti‘:‘llcia'd seéTSa{\lar(;“_/ Oftras actividades S N
46, Codiga 47. Fecha inicio actividad 48. C ‘igq\ \S F;;h}‘ni?n‘op@ad 50. Godigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
ls2909)2024080 || NI LAY | P | L
(U ; (.r . Respénsabilidades. Calidades y Atributos
1 2 G —u\ 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
\\ﬁ <
J 53. Codigo
49 /_ ol
49 - No responsable de IVA
po ( \_// (
\\) )
// Usuarlns aduaneros Exportadores
1 AN ‘/cf 5 6 7 8 ) 10
I ] ] l o | | I I I | 55.Forma 56, Tipo Senviclo 1 2 3
5. Cooie |5?. Modo |
" 12 13 14 1§ 16 17 18 19 20
L1 | 0 e =L |
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripcién en el Registro Unice Tributario -RUT+, tendré vigencia indefinida y en sencia no se exigird su renovacion
Para uso exclusivo de [a DIAN
59.Anexos S E NO D 60. No. de Folios: Q 81. Fecha I2024 -08-29/14:23:39 I
La informacién suministrada a través del farmulario oficial de Inscripcidn, actt Sin perjuicio de |as verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de mnalatar Firma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedi ’
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2. 6 del Decreln 1625
3eltazr2:eanlfz;%uatl mlane;;sa: ;orrznallzm el trdmite el usuarlo fue Informado y acepta la polilica de
a atos ley 8 2012 X
Firma del solicitante: 984, Nombre CEDENO ORTIZ SAIRA LORENA
085. Cargo Gestor i

Fecha generacién documanto PDF: 29-08-2024 02 23 42PM
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Cédigo: MP - ONCT -PO - 01 «PR-01
’»’Qlj MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL -FR -0
m‘i) PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE PROCESOR Varalon; 08
. ] CONTRACTUALES
uperintendencia de o AVICION Y DE APOYO A LA
. i FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE 8E Focha: 12+ 12 2023
otariado y Registro GESTION
- —
NTINA GONZALEZ HENAD
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE BERVICIOB No 7252028 SUSCRITO ENTRE LA BUPERINTENDENCI DF NOTARIADO ¥ REGIATRO ¥ VALF! T
725 .

Conkrato ROTS3 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO
498 AR 007-0
WILLIAM PEREZ CASTANLDA

Ordenador del
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Honorarios mensuakes. DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PLSOS MICTE (8 25675 440)

ol AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia: DIRECCK’ IN_ADMINISTRATIVA Y _FINANCIERA - DAF_GD

Lines PAA: DAF_GD1935-

CLAUBULA 0 d
ol cordadn, los serdcios yfo actividades enurcisdas a ko fargo dol

EI CONTRATISTA deberd prestat por sus propios medios y con plana autonamia téenica y administrativa, dentro d plazo oo 2

- prasents poniralo, Como conlraprastacidn recibird por parla del CONTRATANTE unas sumas de dinaro, s thulo da honorados,
Dependencia: DIRECCIAN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Parfi: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contralo serd en ORIP GARZONGARZON, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O on o lugar que por necasidad del saricio 86 raquisra)
E1 16rmino de sjecucian del presanta contralo seré da: 8 mases sin superar ol 31 de diclembra de 2025,

» ' En todo caso, su 8 6n 8 a partir de la ipcion dal acta da Iniclo entre el C: y ol Sup , previo cumpl da los de partac ¥
legalizacion del mismo,

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar o informe de ejecucion contractusl y cuenta de cobra de manera mensual, feniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Fnanciera,
2 Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrilo el contrato, a través del correa soporte.de @sup riado.gov.co, con ef baito de elaborar ef plan
dé trabajo, que definirs las matas espacificas y e cronograma a cumplir durants la ejecucion del contrato, an ia con los y dades de la entidad.
1 Organizar la documentacion asignada de acusrdo con los procesos de gestion erchivistica establecidos por Ia entidad, Incluyendo los procesos de clasificacion, depuracién y fofacién de
los documentos.,
4. Elaborar la Hoja de Cantrol y diliganciar el Formato Unico de D (FUID) diente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los ineamientos’
técnicos establecidos por la entidad.
5. Realizar ol proceso de rolulacion de Jas cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facifitar la
localizacién y conservacion de los documentos.
& Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo {| ia X-300) comp org adelant4ndole indos los procesos técnicos de gestidn documental. Esta activdad,
jones Especificas: podré ser ajustada segon las idades y p del sarvicio 8 | 1 a las directrices de la entidad.

4)
7. Garantizar la calidad y completitud en cada procesa lécnico de Gestion Documental, cumpliendo con los astindares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
establecidos.
8 Asistir a las sensibilizaciones y capadilaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionadas con al objeto del contrato.
9. Atender lodos los L o solicitudes por &l Grupo da Gestién D su i en los iempos y condiciones aslablecidas por la entidad.
10.Reportar las dif © cualquier otra situadidn que gensre Ia interrupcién de (a prestacion de los servicios conltratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los d que sean manipulados, sel bajo los iplos de la élica
12 Prestar en forma personal los sarvicios profesionales por lo que no padra subcontratar I laber encomendada.
13. Las demas funciones que el supervisor del confrato considere pertinentes, conforme a la naluraleza de esle.
Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar elinforme de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniando en cusnta los
lingamientos establacidos por la Direccién Administrativa y Financiera,

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (8 20.603.520)
El presanta conirato se financiaré con cargo al Presupuasto de |a SNR vigencia 2025, distribuidos ask:

CDP No. Valor Rubro Py
6) CDP: C-1200-0800-9-10305C-1299052.02 (ADQUIS. DE BYS -
38825 § 370,863,360 SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NAC HONAL)

El valor del contralo se pagaré an I a tltulo de iguales y vencidas cada una hasta por la suma de (3 2,575 440) DOS MILLONES QUINIENTOS
SE‘I’EN’lTA ¥ CINCO ML CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccidn de tlempo ejaculado, previa aprobadidn por parte del supervisor del contrato de lo:
respactivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se dabe aportar los documentos requeridos, para 8l pago, conforma los § on las de pago de la SNR.
Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los apories comespondisntes al sislema de saguridad social’ salud pension y ARL.
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Superintendencia de|
otariado y Registro|FoRMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO ALA

_DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONT

Codigo: MP .GNCT-PO-01-PR-01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL CER- 01
FROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 08
CONTRACTUALES _ ———]

GESTION

Fecha: 12 +12-2023

Elincumplimiento 8 las obhgy I

RATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 725-2025 SUSCRITO ENTRE LA 8UPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO Y V. A GONZALEZ HENAO —

va ol mayor flesgo para ol normal desarrolo del abjoto contractual por fo que EL CON
Superintendencia de Notariado y Registro garantia nica, quo deberé cobijar los siguientos riesgos: 1), De Cumplimiento Equivalents al Diez p

TRATISTA deberd consttus a favor de |4
or clanto (10%) del valor del contratoy

8) Garantia: con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y sois (6) mases més, contados a partr de la fecha de suscripckdn del mismo:
I

Beneficlario | Asegurado: l Suparinfendencia de Notariado y Regystro

%) Supervisién La vig! enlaej y astricto del contrato estar a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE GARZON O QUIEN HAGA SUS VECES, 03]
quien designe el ordenador del gasto.
8 En caso de de caducidad o de janto de cualquiara de las obligack i dsiprumumvmwpnneumsﬁm.m-mﬂpsﬂ"”
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% dsl valor lotal da este contrato, b cual serd cancelada o descontada, sagun sea o caso, al momento de efectarsd
ol pago del contrato.

10) Cléusula Penal Pecuniaria
b, Ig frente al plimiento da a8 oblig del ista, éste deber pagar a titulo de tasacitn de perjuicios una suma equivalente a vainte por ciento (20%

del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse ¢ pago del co
perjuicios adicionales que excedan o monto de lo aqui pactado, siempre que ks mismos se acrediten,

nirato, No abstante, la Entidad se reserva of darecho ds cobrad

a. Con el fin d& conminar al CONTRATISTA sl imiento de les oblig: que se an
valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso. hasta cuando estas efectvarnents se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hard mediante resohucién mativada, previo agotamiento del debido proceso y e conformidad

en mora o relraso, s8 causaran mukas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del

con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,

11) Multas
¢ Laimposicidn de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones & que hay lugar por el incumplimierto.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que I SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor corespandienta  las multas que se llegaren a causar
12) D: anexcs a las C Todos los que se cargados en la p { SECOP ||, referenta a este procaso, hacen parte dal pi formato de C A les para
adiclonales ol contrata de prestacidn de servicios.
Elabord BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Reviso y proyecto INGRID JOHANA PACHON ABOGADO DE CONTRATACION
Revisd y aprobd DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACH!
Aprobé transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRQ CARDONA A DIRECCION DE CONTRAT/
Aprobé transaccionaimente: WILLIAM PEREZ CASTAREDA ORDENADOR DEL GASTO
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32 MACROPROCESO: . Cdédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
& Gestién Contractual PR-01-FR-02

. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
Superintendencia de | ejecuciény liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 725 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: VALENTINA GONZALEZ HENAO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1003815938

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 12 de 02 de 2025

FECHA DE TERMINACION: 11 de 10 de 2025

PLAZO DE EJECUCION: OCHO (08) MESES (0) DIAS.

LUGAR DE EJECUCION: ORIP - Garzén — Huila.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 20.603.520

VALOR MENSUAL: $ 2.575.440

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 6 de 02 de 2025

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 13 de 02 de 2025
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 122225 del 5 de 02 de 2025

El dia 12 de 02 de 2025 en la ciudad de GARZON- HUILA se reunieron LIDA
MARCELA FERNADEZ REYES en su calidad de supervisor del contrato y

VALENTINA GONZALEZ HENAO en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 725 de 2025

Se firma en GARZON HUILA para los fines pertinentes el dia 12 de 02 de 2025.

,W/ o

VALENTINA GONZALEZ HENAO

ARCELA FERNADEZ REYES
RAQORA DE INSTRUMENTOS AUXILIAR ADMINISTRATIVO
C.C 1003815938

OS E LA ORIP GARZON HUILA
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DETALLE DE LA GARANTIA

Aprabacion Rovision ALDO JUNIOR franscurrido &
A Director Aprobado Aprobacion PATINO (6/02/2025 8 45 34
Contractual polizas BUSTAMANTE PM(UTC-05 00)
Bogoté, Lims, Quita)
iam|
Director da 5::;,?:;::; g
Director da Wit Contratacion ::  Ramiro Alejandro 00 n0,0 61 32
2 Gontratacien () Probade Aprabacion Cordona Aquirre [0 o
Director Bogoté. Lima, Quito)
Id de la garantia CO1.WRT.16366611
Referencla de la garantia 25-46-101039176
Estado Aprobado
Justificacién Cumplimianto - Cumplimiento del contrato
Tipo de garantia Contrato de seguro
Patrimonico auténomo
Garantia bancaria
Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO S.A
Numero de péliza 25-46-101039176
Tomador VALENTINA GONZALEZ HENAQ
Beneficiarlc SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADG Y REGISTRO
-
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e €) PosITIVA

COMPANIA pE SEGUROS
EIARRH4

CERTIFICADO DE AFILIACION

POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, VALENTNA
GONZALEZ HENAO identificado con €C No. 1003815938, registra la siguiente informacion.

Datos del Contratante Datos de la Relacién Laboral
Fecha de inicio de cobertura: 12/02/2025
Estado Afiliacién: ACTIVO
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 12/02/2025
NI. 899999007 Fecha fin de Contrato: 18/10/2025
Tipo Vinculacion: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar 1a correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

l;l Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcidn

LT Y

L ERRE RN

'VALIDAR CERTIFICADOS". Ingrese el siguiente cédigo (valido por un mes): 202501013468765.

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 17 dias del mes de marzo de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compafila de Seguros S.A:
Nit. 860.011153-8 | Linea Gratulta Nacional: (+67) 01-8000-11-170 - Teléfone: +57 (601) 330 7000

Delensor del Consumidor Financlere: Ana Maria Giroldo (Principal) < Publa Valencia {Suplente) | defensordelclientegpositiva gov.co | Carrera 10 #974 - 13 Olicina 502 LA ASEGURADORA
Bogotd | +57 (601) 10 8164 | Lunes o Viernes 8:.00 o.m. - 6:00 p. m. | £l Defensor, resolverd kas quejas o 1eckimos, actuald como Canclllador ante Positva,

: : DE TODOS LOS
::'m u:mm ;ﬁmmeaqmwlwablgmddmmwrlo-uol-cnnlumldor Puedes interponer una queja ante Positiva, 0 @ Detensor, 0 la SFC u otro COLOMBI ANOS

Q) Positiva componia de seguros @ @rositvacol (@ Positivacal ) Fositivasoguros WWW-POSIUVU-QOV'CO
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