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Doctora

Adriana Milena Gasca Cardoso
Directora Administrativa y Financiera agasca@sena.edu.co

CC: Direccion Administrativa y Financiera direccionAF@sena.edu.co , Doctora Yenni Mercedes Soto
Vergel ysotover@sena.edu.co, Coordinadora Grupo de Servicios Generales; Mirlam Ramirez

Rincdn mramirezr@sena.edu.co, Yuly Maryvel Herrera Reyyherrerar@sena.edu.co; Dorian
Mdrquez Estrada Damarquez@sena.edu.co

ASUNTO: AUTORIZACION PROCESO SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES
PARA DESPLAZAMIENTOS DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES, CONTRATISTAS
Y EN GENERAL PARA PERSONAL DEL SENA.

Cordial saludo, Doctora Adriana:

Con toda atencién me permito adjuntar a la informacién conforme al Articulo 13 de la Resolucidn
No. 2154 del 28 de agosto de 2024 a fin de solicitar Autorizacién para la suscripcion del proceso de
suministro, cuyo objeto es “85_095 CONTRATAR SUMINISTRO DE TIQUETES AEREQS EN RUTAS
NACIONALES PARA DESPLAZAMIENTOS DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES,
CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA PERSONAL DEL SENA.” en el siguiente orden:

Analisis de Oportunidad
GCCON-F-046-EstudiosPreviosV03

Plan Anual de Adquisiciones (PPA)

CDP 5525 TIQUETES

CP 001-25 TARIFA ADMINISTRATIVA 2025
Matriz de riesgos Tiquetes Aéreos
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ASTRID PERA
Fircha: 2025.02.20 14:34:1 7

MEDINA PENA 500
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LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE, SENA

En cumplimiento de lo dispuesto en el Numeral 17 del Articulo 15 del Decreto 249 de 2004 v las
resoluciones Nos. 751 de 2014 y 2800 del 23 de diciembre de 2014,

AUTORIZA

OBJETO: ‘CONTRATAR SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA
DESPLAZAMIENTOS DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES,
CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA PERSONAL DEL SENA",

PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato sera NUEVE (08) MESES Y QUINCE (15) DIAS o hasta
agotar presupuesto, sin exceder el 20 de diciembre de 2025,

VALOR: El presupuesto oficial para cumplir las obligaciones de la presente contratacin es por la
suma de DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
SEISCIENTOS PESOS ($232.787.600) M/CTE., incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.),
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal de cardcter legal, costos directos e indirectos.

RECURSOS: CDP No. 5525 del catorce (14) de enero de 2025, expedido por el &rea de presupuesto
de Ja Regional Casanare.

Para proceder con la contratacién de los suministros y/o mantenimientos autorizados por esta
Direccion, el Subdirector de Centro en su calidad de ordenador del gasto, deberd elaborar los
Estudios Previos y documentos que lo soportan, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y ajustados a la respectiva modalidad de seleccion.

La presente autorizacién se emite previo concepto técnico del &rea de la Direccion General
correspondiente segun su especialidad, |a cual consta en el documento (adjunto):

CONCEPTO TECNICO - CASANARE - Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones

Nota: Los estudios y documentos previos elaborados por cada Centro de Formacion como funcién
propia de la actividad precontractual, inicamente sirven de soporte para el presente tramite. Se
reitera, estas autorizaciones son eminentemente técnicas y no condicionan ni limitan las facultades
delegadas como ordenadores del gasto, ni las responsabilidades que su ejercicio generan, respecto
a la elaboracién de estos documentos, el desarrollo del procesa contractual y la ejecucién del
contrato de que se lrate. Recordando que siempre se debera dar cumplimiento a los principios que
rigen la funcién publica y a los principios propios de la contratacion estatal.

AUTORIZACION No. _ 005
Para constancia se firma en Bogota D.C. a los veintisiete (27) dias del mes de febrero de 2025
Firmado
digitalmente por
ADRIANA MILENA
GASCA CARDOSO

ADRIANA MILENA GASCA CARDOSO
Directora Administrativa y Financiera (E)
DireccionAF @sena.edu.co

Una vez revisada la informacion enviada por el Centro de Formacion respective, recomendamos al
Director Administrativo y Financiero autorizar la presente contratacian.

Vo.Bo. Juan Camilo Vanegas Villa — Abogado Direccion Administrativa y Financiera Hots

/Direceion Administrativa y Financiera
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Formato Para la Aprobacidn y Emisién de Concepto Técnico Contractual para el Suministro, Mantenimiento y/o Reposicion o del Parque
Automotor,
Proceso Gestién de Infraestructura y Logistica
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CASANARE
Johana Astrid Medina Peia
Directora Regional Casanare con funciones de Subdirectora de Centro
20/02/25
“CONTRATAR SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA

L L Sy = DESPLAZAMIENTOS DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS E INSTRUCTORES,
(SR R ) B R U : CONTRATISTAS Y EN GENERAL PARA PERSONAL DEL SENA".
RESPONSABLE DEL GASTO Johana Astrid Medina Pefia
DESCRIPCION VALIDACION ' OBSERVACIONES
T0F estudios previos contienen Ia descnpeion ae —
la necesidad que se pretende satisfacer con la sl

contratacion,

Descripcion del objeto a contratar identificando
con el cuarto nivel del clasificador de bienes v sl
servicios, .

INFORMACION El estudio previo incluye el valor estimado

REQUERIDA delcontrato y su justificacian. 3

La contratacion esta incluida en el plan de
adquisiciones para la presente vigencia.
El estudio previo incluye el Certificado de

disponibilidad presupuestal que resplada la S
contratacién,
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REVISADO Y APROBAOO POR Gl v ol
YENN| MERCEDES SOTOVERGEL - Coordinadors GSGYA - DAF
A partir de las funciones establocidas en el numeral 15 del articulo 3 de la Resolucidn 2663 de 2022, &0 el cual, s establéce la emisién oportuna da teni b licltudes de autorizacion de contratos

de sumi , mantent ] ] del parque que realicen distintas Dependencias, 1 X NO_emite concepto teenico favarable:




