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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1.Digitalizar los documentos de los diversos 

procesos que se surtan en virtud del 

proyecto de Prestación de Servicios 

Educativos, de conformidad a las 

asignaciones que le sean efectuadas por el 

supervisor. 

 

Durante este periodo recibí la información y 

documentos de la oficina de Gestión Estratégica y 

Fortalecimiento Institucional, específicamente de las 

áreas de infraestructura educativa para la 

digitalización. 

Se consolidaron los requerimientos allegados a esta 

dependencia para su oportuna gestión. 

 

2.Apoyar en los procesos logísticos necesarios 

para el correcto desarrollo del proyecto de 
Prestación de Servicios Educativos. 

 

Acompañé a la oficina de GEFI en las actividades 

de diversos programas donde la secretaría de 

educación hizo presencia, los cuales conllevan al 

impacto de la prestación de servicios educativos 

que corresponden al cierre de año. 

 

 

3.Brindar apoyo a en las actividades 
administrativas que se requieran en la 

Secretaria Distrital de Educación, en virtud 
del Proyecto de Prestación de Servicios 

educativos 

 

 

En este periodo recibí además la información y 

documentos del área de Planeación educativa, para 

la selección de peticiones y/o requerimientos de 

Instituciones Educativas con respecto a 

necesidades de dotación de mobiliario. 

 

 

4.Brindar apoyo operativo en las diversas 

actividades de la Secretaria Distrital de 

Educación en que sea requerido, en el 

marco del proyecto Prestación de Servicios 

Educativos. 

 

 

Apoyé las labores de organización de inventario 

físico de mobiliario que se encuentra en bodega y 

consolidar con corte a fin de año. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 

 

 
FIRMA 
 

RONALD JUNIOR RUIZ GUETTE 
C.C. 1044213188 
Contratista 


