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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORMEMENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla,31de marzo de 2025

Sefior (a)

ERIKA DEL CARMEN ROJAS SANJUANELO

Supervisor(A) Contrato No. CO1.PCCNTR.7264461

Coordinadora Grupo Gestion de Administracién Educativa

Centro De Comercio Y Servicios - Atlantico

Barranquilla, Atlantico
Asunto:Informe mensual de
ejecucion contractual Mes marzo del
ano 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7264461 del afio 2025

Brayan enrique lechuga coronado, identificado con la cédula de ciudadania No. 1043009488
de Sabanalarga, en mi calidad de Contratista del SENA, en administracion educativa del
Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlantico, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTITRES
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($ 23.236.000,) divididos en pagos

mensuales
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Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO APOYO
ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL EN EL PROCESO DE JOVENES EN ACCION, PRUEBAS TyT, MANEJO
DE APLICATIVO SOFIA PLUS Y ATENCION AL CIUDADANO DE MANERA PRESENCIAL Y VIRTUAL.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias
1 | 1. Apoyar en la creacién de las | Recibir toda la Correo electrdnico
fichas de formacion | informacion
complementaria, eventos de | pertinentedela
divulgacién coordinacion
tecnoldgica.
2 | verificarla documentacion Revisar el estado de la Sofia plus
para el proceso de fichas

matricula de la formacion
complementaria.

3 3. Gestionar las bases de datos Realizar la E-card y Atenciénpersonal,
provisional con los aprendices distribuirla con los correo electrénico
para actualizaciéon de datos y diferentes mediosy
conla coordinaciones

parte de los instructores para
gue carguen los juicios
evaluativos pendientes.
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4. Socializar en los diferentes
nodos y atencidn al publico
sobre la informacion de la
inscripcion a

prueba TyT.

Socializacion del los
lineamientos.

Visitas a nodos

5 Realizar acompafiamiento Orientar a cada aprendiz a Personal
con los diferentes casos que realice el proceso
gue se presenten en el mas rdpido ante  sus
proceso de las pruebas TyT solicitudes

6 | Atenderalosaprendicesde Validar los casos ante Presencial y correo
manera presencial con el tytnacional electrénico
caso especifico de renta
joven.

7 Enviar correos electrénicos Teneren cuenta lafinalidad | Fisico oelectrénico
con la informacion de dela tareay cumplir con la
prosperidad social. meta

8 Realizar acompanamiento Atender sus Presencial y correo
a los aprendices con lo solicitudes electrénico
relacionado arenta joven.

9 9. Realizar socializacién en Socializacién de los Visita a nodos
nodos y atencion en lineamientos.
centro sobre las nuevas
convocatoriasy los nuevos
lineamientos de renta
ciudadana.
Asistir a socializaciones capacitaciones Presencial

10 | que realiza el DPS, de

manera presencial y
virtual.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DELA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DEVIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9482787257 de la planilla, aportes en linea y febrero. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma

Brayan Enrique Lechuga Coronado
Contratista
C.C.No. 1043009488

Recibi a satisfaccion:

Firma
Erika Del Carmen Rojas Sanjuanelo
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7264461 del afio 2025

Coordinadora Grupo Gestion de Administracion Educativa
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