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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES MT- CD-CPS — N° 017 - 2025

CONTRATO N°: MT-CD-CPS - N° 017 DE 2025
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ACTUALIZACION DE

LA LICENCIA DE MANEJO Y SOPORTE DEL PROGRAMA
INTEGRADO DE INFORMACION PRESUPUESTAL Y
CONTABLE PRADMA EN LOS MODULOS DE IMPUESTO
PREDIAL UNIFICADO, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD,
TESORERIA, NOMINA E INVENTARIOS

CONTRATISTA: ARTESANOS EN INFORMATICA LTDA
NIT: 830.124.734-1

REPRESENTENTE LEGAL WILLIAM SUAREZ HIGUERA

C.C. 7.161.504 expedida en Tunja

EL PLAZO DE EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO SE
DETERMINA HASTA EL 28 DE DICIEMBRE DE 2025
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL
ACTA DE INICIO.

PLAZO DE EJECUCION:

El valor del contrato es de VEINTICUATRO MILLONES DE

VALOR DEL CONTRATO: PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 24.000.000)

Celular: 311-480 81 77

DAT DE NTACTO: . . :
OS CO CTO Correo electronico: williamsuarezh@hotmail.com

PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA.

Entre los suscritos, CIRO ALFONSO CASTELLANOS PAEZ, identificado con la cédula de
ciudadania No. 1.055.710. 275 de Tinjaca, en calidad de Alcalde del Municipio de Tinjaca, facultado
por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015, que para
efectos del presente acto se denominard, el MUNICIPIO, por una parte y por la otra, ARTESANOS
EN INFORMATICA persona juridica de derecho privado identificada con nimero de identificacion
tributaria 830.124.734-1 representada legalmente por WILLIAM SUAREZ HIGUERA, identificado con
cédula de ciudadania numero 7.161.504 expedida en Tunja quien en adelante se denominara la
Contratista hemos convenido celebrar el presente Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales,
previas las siguientes consideraciones: 1) Que al Municipio de Tinjaca (Boyaca) de conformidad con
el articulo 311 de la Constitucién Politica como entidad fundamental de la division politico
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir
las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucion y las leyes, asi mismo y de acuerdo a lo establecido en el
numeral 5 del articulo 3 de la ley 136 de 1994 al municipio le corresponde entre otras la funcion de
solucionar las necesidades insatisfechas de salud, educacién, saneamiento ambiental, agua potable,
servicios publicos, domiciliarios, vivienda, recreacion y deporte. 2) Que el articulo 3 de la ley 80 de
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1993 dispone que los servidores publicos al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos,
tendran en consideracién que las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua
y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados. 3) El Municipio de Tinjaca cuenta con un programa de software especializado de
propiedad de ARTESANOS EN INFORMATICA LTDA, duefia de los derechos de autor, denominado
‘“PRADMA LTDA”, el cual requiere que se le realicen actualizaciones periddicas en su estructura de
archivos para optimizar su funcionamiento. El cual requiere que se le realicen actualizaciones
periddicas en su estructura de archivos por el requerimiento de informes de los entes de control del
orden nacional y departamental; de igual forma se necesita realizar mantenimiento, controles y
revisiones preventivas a la administracion de la base de datos, y la revisién fisico y técnica de las
estaciones de trabajo y demas problemas que se puedan presentar en la operatividad y la prestacion
del servicio, ademas es necesario la asistencia técnica requerida por los funcionarios encargados de
la operatividad del software que permita optimizar el uso y operaciéon de los diferentes programas,
para realizar el cruce de informacion, actualizaciones en linea, adicion de nuevas funcionalidades,
generacién de reportes e informes, entre otros. Para la administracién Municipal es conveniente
contratar la actualizacion y el mantenimiento del software, toda vez que el sistema de informacion se
convertir4 en una herramienta de gestion que lograra un crecimiento de los servicios administrativos
y mejorard la calidad de la informacion, que a futuro dara mayor trasparencia a la informacién de la
Administracion y sera facil de migrar a nuevas tecnologias. 4) Igualmente, las entidades de control
continuamente actualizan tablas y formatos en los cuales se les debe presentar los informes
correspondientes es asi como se hace conveniente que el sistema de informacién este actualizado
con la normatividad vigente para tales fines. De esta manera se busca optimizar y agilizar la
presentacion y reporte de informacion requerida y asi evitar sanciones para la Administracion,
procesos disciplinarios y fiscales para los ordenadores del gasto, lo que ocasionaria un desequilibrio
econdémico para la entidad; con la entrega oportuna de informes se generara un ahorro que a futuro
permitira aumentar la inversion social. También se requiere que el software funcione en perfectas
condiciones de operacion y que se solucionen los problemas que se lleguen a presentar por motivos
de mal manejo por parte de los usuarios o fallas ocasionadas por dafio de hardware. 5) Por lo anterior,
es conveniente contratar de manera directa dichos servicios con la empresa ARTESANOS EN
INFORMATICA LTDA., debido a que es la empresa proveedora y duefia de los derechos de autor
del software (segun comprobante anexo), el cual tiene derechos de autor y por lo tanto son ellos los
Unicos autorizados para realizar modificaciones, actualizaciones y mantenimiento sobre el intangible.
Ademas, la administracion municipal no esta en condiciones de adquirir un nuevo software para su
funcionamiento toda vez que significa la destinaciobn de mayores recursos y hasta la fecha se han
satisfecho las necesidades con dicho software. La asistencia técnica, mantenimiento y actualizacion
del sistema de informacién es una herramienta de gestion que permite atender las necesidades de
diferentes dependencias de la entidad, como por ejemplo la eficiencia en la realizacién, entrega y
presentacion de informes a los diferentes Entes de Control tanto del orden Nacional como
Departamental. 6) Es por todo lo anterior, que el Municipio de Tinjaca con base en los articulos 24 y
32 de la ley 80 de 1993, articulo 2, numeral 4 literal h, de la ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, requiere celebrar directamente un contrato
de prestacion de servicios de apoyo con una persona natural o juridica de suficiente idoneidad y
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experiencia, que satisfagan la necesidad planteada, cuyo objeto sera “Prestacion de Servicio de
Soporte Técnico y Actualizacion de los Productos PRADMA LTDA. Mddulos de: Contabilidad,
Tesoreria, Control Presupuestal, Almacén e Impuesto predial, con Tecnologia Cliente Servidor que
se Encuentran Instalados sobre Base de Datos del Municipio de Tinjac4 Boyaca”. 7) Que con base
en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 y Articulo 2 numeral 4° literal h de la ley 1150 de
2007, para la celebracion de contratos de prestacion de servicios en el municipio de Tinjaca podré
contratar directamente con la persona natural o juridica que demuestre su idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area a contratar, en concordancia con esto en diversos
pronunciamientos jurisprudenciales y doctrinales al respecto, a saber: En Sentencia de
Constitucionalidad C- 713 de 2009 M.P. Dra. MARIA VICTORIA CALLE CORREA, hace la Corte
hincapié en la relacion existente entre la Contratacion Publica y los Fines Esenciales del Estado, a
saber: “El fin de la contratacion publica en el Estado Social de Derecho esta directamente asociado
al cumplimiento del interés general, puesto que el contrato publico es uno de aquellos “instrumentos
juridicos de los que se vale el Estado para cumplir sus finalidades, hacer efectivos los deberes
publicos y prestar los servicios a su cargo, con la colaboracién de los particulares a quienes
corresponde ejecutar, a hombre de la administracion, las tareas acordadas. El interés general,
ademds de guiar y explicar la manera como el legislador esta llamado a regular el régimen de
contratacion administrativa, determina las actuaciones de la Administracion, de los servidores que la
representan y de los contratistas, estos ultimos vinculados al cumplimiento de las obligaciones
generales de todo contrato y por ende supeditados al cumplimiento de los fines del Estado”. 8) Que
PRADMA LTDA., presentd su propuesta de servicio dando a conocer su idoneidad, capacidad y
experiencia, respecto al objeto a contratar. 9) De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
No. 1082 de 2015, la Secretaria de Hacienda Municipal, dejé constancia escrita de la idoneidad y
experiencia del CONTRATISTA para la ejecucion del objeto contractual, asi como de la insuficiencia
de personal de planta para cumplir con el mismo. 10) Atendiendo el requerimiento de la secretaria de
Hacienda, asi como la constancia de idoneidad y experiencia antes mencionada, se procedié a
adelantar el tramite correspondiente segun el requerimiento expuesto para la realizacién del presente
contrato. 11) La presente contratacion fue incluida en el Plan de Adquisiciones. 12) Con base en lo
anterior, las partes acuerdan celebrar el presente Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
gue se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, las normas de
derecho privado, decretos reglamentarios que correspondan a su esencia y naturaleza, y conforme
con las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA - OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS
PARA LA ACTUALIZACION DE LA LICENCIA DE MANEJO Y SOPORTE DEL PROGRAMA
INTEGRADO DE INFORMACION PRESUPUESTAL Y CONTABLE PRADMA EN LOS MODULOS
DE IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO, PRESUPUESTO, CONTABILIDAD, TESORERIA, NOMINA
E INVENTARIOS” CLAUSULA SEGUNDA - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: Para
todos los efectos legales y fiscales, el valor total del presente contrato corresponde a la suma
VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 24.000.000), los cuales se
pagaran asi: Forma de Pago: Primer pago del 40% en el momento de la instalacion de actualizacion
vigencia 2025, correspondiente a NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE
($9.600.000) y dos pagos semestrales del 30% correspondiente a SIETE MILLONES DOSCIENTOS
MIL PESOS MCTE ($7.200.000) cada uno, previa presentacion de la factura o documento
Edificio Municipal Carrera 3 No. 4-24 Teléfono: 320 853 7811 Tinjaca — Boyaca.

Cddigo Postal: Urbano 153840 — Rural 153847

Web: WWW.TINJACA-BOYACA.GOV.CO e-mail: CONTACTENOS@TINJACA-BOYACA.GOV.




ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA- BOYACA

FE-A-01

GESTION CONTRACTUAL Versidon 1.0

Fecha: 30/08/2016

CONTRATACION DIRECTA Pa’gina 4 de 15

800.028.436-1

equivalente, del informe respectivo, de la constancia de pago al Sistema de Seguridad Social Integral
y la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor. PARAGRAFO PRIMERO: No obstante,
lo anterior, el valor de los pagos sera proporcional al servicio efectivamente prestado y cada uno se
realizard, previa presentacion de la factura o documento equivalente de conformidad con las normas
vigentes, certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato y pago de seguridad
social integral. CLAUSULA TERCERA. IMPUTACION PRESUPUESTAL: El presente contrato se
encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP N° 113, Rubro: N°
2.3.45.4599.4599023.2.3.2.02.02.009.02 denominado: Servicio de Asistencia Técnica para el
desarrollo eficiente de las competencias por valor de VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 24.000.000) de fecha 06 de marzo de 2025, expedido por la Secretaria de
Hacienda Municipal para tal fin. CLAUSULA CUARTA_- PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA: El
plazo de ejecucion del presente contrato es hasta el 28 de diciembre de 2025, contados a partir de la
fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato. La vigencia del presente contrato sera igual al plazo de ejecucién y cuatro (4)
meses mas. PARAGRAFO: Atendiendo lo previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993y, acudiendo
a la autonomia de la voluntad, las partes acuerdan que el presente contrato podra terminarse por
mutuo acuerdo, siempre que con ello no se cause un perjuicio al MUNICIPIO. En el evento en que el
Contratista solicite la terminacion anticipada, deberd manifestarlo de manera expresa y por escrito al
supervisor del contrato, con una antelacién no inferior de ocho (8) dias calendario a la fecha prevista
de terminacién, quien a su turno debera informar al MUNICIPIO. CLAUSULA QUINTA -
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Obligaciones Generales: Sin perjuicio de las anteriores, se
adelantaran las siguientes obligaciones de contenido general: 1. Obrar con lealtad y buena fe en las
distintas etapas contractuales, y en la etapa post-contractual evitando las dilaciones y en
trabamientos que pudieren presentarse 2. El contratista debera Afiliarse al Sistema General de
Riesgos Laborales. 3. El contratista debera estar afiliado a un Programa de Asistencia Médica,
Quirdrgica y Hospitalaria (EPS) y al Sistema General de Pensiones; siendo necesaria la presentacion
del documento respectivo que acredite la afiliacion, junto con fotocopia del recibo de consignacion de
los aportes, lo cual constituye requisito para tramitar los pagos. La afiliacién a salud sera sobre el
40% del valor de los honorarios mensuales, se debera realizar aporte del 12.5%. La afiliacién a
pensién sera sobre el 40% del valor de los honorarios mensuales, se debera realizar el aporte del
16% para pension. 4. El contratista debera diligenciar y presentar al supervisor por cada cuenta que
radique. 5. Cumplir con las obligaciones consagradas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993. 6. Dar
cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993. 7.
Conocer y aplicar los procedimientos con sus respectivos formatos en desarrollo del contrato y
participar en la actualizacion de procedimientos del sistema segun asignaciéon. 8. Previo a la
ejecucion del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado y radicar el documento
original dentro de los tres (3) dias calendario siguientes para efectos de publicacion y reporte a entes
de control. 9. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios
y las clausulas del contrato. 10. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los
informes solicitados por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin. 11. Obrar con diligencia
y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato. 12. Seguir las
indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito. 13. Presentar los certificados de pago
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de aportes al sistema general de seguridad social y de parafiscales de conformidad a la normatividad
vigente. 14. La Entidad debe tener acceso a internet en todos los computadores donde estén
instalados los médulos del aplicativo. 15. El acceso virtual al equipo del cliente se hace con permiso
de acompafiamiento del usuario del sistema quién debe autorizar la conexion remota, permanecer
frente a la estacion de trabajo durante el tiempo de soporte y acceder con su usuario y clave de
acceso al sistema. 16. Es necesario tiempo disponible el funcionario de la Entidad para recibir el
soporte o capacitacion en las fechas y horas acordadas. 17. La Entidad debe tener habilitado un
punto de red certificado por cada equipo donde se encuentren instalados los médulos. 18. El cliente
debe proveer un espacio fisico que cuente con las condiciones de conexion necesarias para que el
funcionario de @RTESANOS EN INFORMATICA LIDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS,
realice acceso al servidor donde se encuentran instaladas las bases de datos. 19. La Entidad debe
asignar a un funcionario responsable del manejo del programa que tenga conocimiento en el area en
la que desarrollara el uso del Software. 20. Proveer un listado de los usuarios que cada modulo de la
Entidad con sus ndmeros de celular y correo electronico institucional y actualizar dicha informacion
cada vez que se presente algin cambio en el personal responsable. 20. La creacién de usuario del
sistema es responsabilidad del contratante a través del Administrador del Sistema quien otorga los
privilegios, permisos y opciones de operacion en cada uno de los programas. 21. El CONTRATISTA
debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion
para la prestaciéon del servicio objeto de este contrato. 22. CONFIDENCIALIDAD. EIl CONTRATISTA
debe guardar y mantener reserva de toda la informaciéon que sea de propiedad del MUNICIPIO o
conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de informacion sujeta a reserva legal.
Igualmente, el CONTRATISTA esta obligado a entregar todos los documentos, correspondencia,
publicaciones, Utiles y demas bienes de propiedad del MUNICIPIO relacionados con el objeto del
presente contrato y aquellos que contengan informacién confidencial. En consecuencia, EL
CONTRATISTA se obliga a: a. Proteger la informacion confidencial que el MUNICIPIO comparta o
suministre; b. No dar a conocer a terceros la informacion confidencial, sensible, critica, reservada o
clasificada a terceros, que pueda perjudicar al MUNICIPIO; c. No dar a la informacién confidencial un
uso distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorizacion por escrito del
MUNICIPIO; d. Devolver y entregar toda la informacion archivada, utilizando la nemotecnia de las
tablas de retencion documental; e. Indemnizacién: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los
perjuicios, por dafio emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la revelacion, divulgacién o
utilizacién de la informacién de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera
negligencia o de forma dolosa. CLAUSULA SEXTA.- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA: El proveedor debe cumplir con las siguientes especificaciones:

1. Estarinscrito en la respectiva camara de comercio y autorizado para suministrar el bien objeto
del servicio

2. Poseer el personal idéneo para prestar la Asesoria y capacitacion en el manejo de los médulos
adquiridos o implementados

3. Poseer los derechos de autor del software mediante la respectiva inscripcion en el ministerio
del Interior
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4. No estar inhabilitado para contratar de acuerdo con lo preceptuado en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, los decretos que reglamenten el estatuto de contratacion publica y demas
normas de derecho publico.

5. Demostrar experiencia en relacion con el objeto que se pretende contratar

6. Estar afiliado al sistema de seguridad social integral.

7. Debe tener formacién y/o experiencia en la realizacion de las siguientes actividades:

ACTUALIZACION

Permite a la Entidad realizar la descarga de versiones del Software en uso, qué contiene nuevas
funciones, nuevos procesos y otros requerimientos que surjan como resultado de cambios en la
normativa de los diferentes Entes de Control Departamentales y Nacionales que no impliquen
personalizacién de la aplicacion y que no afecten la estructura del Software ni de los aplicativos. El
contratista realizara las adecuaciones necesarias al software Administrativo y Financiero "Pradma”,
con el fin que este cumpla con los requerimientos solicitados.

Dichas Modificaciones SOLO APLICAN para médulos adquiridos por la entidad con anterioridad a la
firma del presente contrato.

El municipio designara un funcionario a nivel de coordinador (Staf) quien sera el encargado del
proyecto, contacto permanente e interventor del contrato.

Las actualizaciones deben ser descargadas desde la pagina WEB www.pradmasolutions.com, por el
Staf designado por la Entidad, utilizando su usuario de administrador y contraseiia personal. El
administrador es responsable de validar y replicar las actualizaciones en cada estacién de trabajo.
De incontrarse alguna inconsistencia con la version, esta se informardA a @RTESANOS EN
INFORMATICA LIDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS, dentro de los 5 (CINCO) dias habiles
siguientes a la descarga dela actualizacion. Si nos informa en el lapso se tomara como revisada y
aprobada a satisfaccion.

CAPACITACION: Su propésito es brindar herramientas de manejo y control del sofware a los usuarios
del sistema con el fin de mejorar sus destrezas y habilidades a la hora de registrar informacion y
generar reportes para la direcciéon de la Entidad y en los Entes de Control. Pueden ser virtuales o
presenciales, a través de material escrito o audiovisual que son la guia a los diferentes modulos. La
programacion de estas capacitaciones sera informada por @RTESANOS EN INFORMATICA
LIDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS, al supervisor del contrato a través del contrato del
correo electrénico institucional.

e Cuando se requiera capacitaciones especificas por rotacion interna de personal, vinculacion de
nuevos funcionarios 0 aseguramiento de procesos, estas se coordinaran con el area de
proyectos y se limitaran hasta 3 (tres) durante toda la vigencia de contrato.

e El entrenamiento se les impartira a los usuarios responsables de cada uno de los submaodulos
con un minimo de dos (2) y maxima de cinco (5) personas, en el sitio designado para tal fin.

e Dentro del proceso de entrenamiento se realizaran los ejemplos y operaciones que diariamente
realizan los usuarios.

¢ MANTENIMIENTO; Busca la optimizacion, seguridad y eficacia del sistema mediante la
ejecucion de serviciosde mantenimiento preventivo y correctivo.

e El Asesor de Proyecto de manera simultanea a la atencién de soporte evalGa el suceso
reportado para determinar si este tipo de servicio debe ser realizado a la base de datos,
informacion o procedimientos del médulo en revision.

e Se prestan dos tipos de servicio:

e Preventivo: Actividades que se realizan mediante listas de chequeo, revision de parametros
basicos y configuraciones tendientes a que el sistema mantenga un nivel Optimo de
desempeinio.
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e Correctivo: Ocurre cuando algun procedimiento de los médulos presenta dificultad de uso que
conlleva a la ejecucién de procedimientos que permitan corregir, optimizar y mejorar los
componentes de las bases de datos o las aplicaciones.

e Lademas que ameriten la prestacion de los servicios

SOPORTE

Estas actividades se desarrollan en el horario de atencion de 8:00 a.m. a 12:00 m. y 1:30 p.m. a 5:00
p.m. de lunes a viernes. Cada incidencia deber4 ser informado al correo electrénico
soporte@pradmasolutions.com.

REPORTE DE CASOS

CASO, corresponden a la solicitud de soporte técnico realizada por EL CLIENTE en la que se necesita
dar solucién a inconvenientes o inquietudes presentados con el Software. @RTESANOS EN
INFORMATICA LIDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS, tiene disponible los siguientes
canales de comunicacién con el cliente para asegurar el adecuado registro de la incidencia: Celular:
311-4808177-313-8300866 Correo electronico: soportepradma@pradmasolutions.com P&gina
web: info@pradmasolutions.com www.pradmasolutions.com

NO PRESENCIAL

Se realiza a través de medios tecnoldgicos que no implican la presencialidad del Equipo
@RTESANOS EN INFORMATICA LIDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS, en las
instalaciones del cliente, este permite la optimizacién de tiempo de respuesta a los problemas que
pueden presentarse.

TELEFONICO

Un Asesor de Soporte se comunicara con el cliente para brindar las instrucciones de solucion del
caso presentado.

CORREO ELECTRONICO

Este medio sera el enlace entre @RTESANOS EN INFORMATICALIDERES EN SOLUCIONES
INFORMATICAS vy el cliente, utilizando el siguiente correo soporte@pradmasolutions.com. El correo
electrénico del solicitante, debe ser un correo institucional de la Entidad.

ACCESO REMOTO

Consiste en una conexion via internet, desde los equipos de @RTESANOS EN INFORMATICA
LIDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS, hacia los computadores del cliente, en la que uno de
los Asesores de Soporte, se conectan al equipo remoto (en la Entidad cliente) y da las indicaciones
pertinentes al usuario de sistema para solucionar Los inconvenientes presentados en el programa.
Esta modalidad de conexion debe Contar siempre con el respaldo de cliente, quién debe autorizar la
conexion remota, permanecer frente a la estacion de trabajo durante el tiempo del soporte y acceder
con su usuario y clave de acceso al sistema.

VISITAS

Corresponde a las visitas, realizadas por el equipo de Asesores de Soporte a las Instalaciones de la
entidad,ien la que se hace la revision al Software instalado, ajuste de procesos, e identificacion y
solucion de inconvenientes reportados por los usuarios. Las visitas se programan con anticipacion
para definir su logistica; también Es importante coordinarlas conjuntamente entre la Entidad y
@RTESANOS EN INFORMATICA LUDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS, con el fin de
definir los temas a tratar, La cancelacion de una misma visita en mas de 2 (dos) oportunidades
consecutivas, facultara a @RTESANOS EN INFORMATICA LIDERES EN SOLUCIONES
INFORMATICAS a dar dicha visita por realizada.
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Obligaciones Generales o Comunes

Sin perjuicio de las anteriores, se adelantaran las siguientes obligaciones de contenido general:

1. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, y en la etapa post-contractual
evitando las dilaciones y en trabamientos que pudieren presentarse.

2. El contratista debera Afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales.

3. El contratista debera estar afiliado a un Programa de Asistencia Médica, Quirdrgica y Hospitalaria
(EPS) y al Sistema General de Pensiones; siendo necesaria la presentacion del documento
respectivo que acredite la afiliacion, junto con fotocopia del recibo de consignacién de los aportes, lo
cual constituye requisito para tramitar los pagos. La afiliacién a salud sera sobre el 40% del valor de
los honorarios mensuales, se debera realizar aporte del 12.5%. La afiliacion a pension seréa sobre el
40% del valor de los honorarios mensuales, se deberé realizar el aporte del 16% para pension.

4. El contratista debera diligenciar y presentar al supervisor por cada cuenta que radique.
5. Cumplir con las obligaciones consagradas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
6. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

7. Conocer y aplicar los procedimientos con sus respectivos formatos en desarrollo del contrato y
participar en la actualizacion de procedimientos del sistema segun asignacion.

8. Previo a la ejecucién del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado y radicar el
documento original dentro de los tres (3) dias calendario siguientes para efectos de publicacion y
reporte a entes de control.

9. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las clausulas
del contrato.

10. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

11. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.
12. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

13. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente.

14. La Entidad debe tener acceso a internet en todos los computadores donde estén instalados los
modulos del aplicativo.
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15. El acceso virtual al equipo del cliente se hace con permiso de acompaifamiento del usuario del
sistema quién debe autorizar la conexién remota, permanecer frente a la estacion de trabajo durante
el tiempo de soporte y acceder con su usuario y clave de acceso al sistema.

16. Es necesario tiempo disponible el funcionario de la Entidad para recibir el soporte o capacitacion
en las fechas y horas acordadas.

17. La Entidad debe tener habilitado un punto de red certificado por cada equipo donde se
encuentren instalados los médulos.

18. El cliente debe proveer un espacio fisico que cuente con las condiciones de conexion
necesarias para que el funcionario de @RTESANOS EN INFORMATICA LIDERES EN
SOLUCIONES INFORMATICAS, realice acceso al servidor donde se encuentran instaladas las
bases de datos.

19. La Entidad debe asignar a un funcionario responsable del manejo del programa que tenga
conocimiento en el area en la que desarrollara el uso del Software.

Proveer un listado de los usuarios que cada médulo de la Entidad con sus nimeros de celular y
correo electronico institucional y actualizar dicha informaciéon cada vez que se presente algun
cambio en el personakl responsable.

20. La creacién de usuario del sistema es responsabilidad del contratante a través del
Administrador del Sistema quien otorga los privilegios, permisos y opciones de operacion en cada
uno de los programas.

21. EI CONTRATISTA debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a
su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

22. CONFIDENCIALIDAD. EI CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la
informacion que sea de propiedad del MUNICIPIO o conozca en desarrollo del contrato, en especial
cuando se trate de informacioén sujeta a reserva legal. Igualmente, el CONTRATISTA estéa obligado a
entregar todos los documentos, correspondencia, publicaciones, utiles y demas bienes de propiedad
del MUNICIPIO relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que contengan
informacion confidencial. En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a: a. Proteger la informacion
confidencial que el MUNICIPIO comparta o suministre; b. No dar a conocer a terceros la informacion
confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a terceros, que pueda perjudicar al MUNICIPIO;
c. No dar a la informacién confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada,
salvo previa autorizacion por escrito del MUNICIPIO; d. Devolver y entregar toda la informacion
archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retencibn documental; e. Indemnizacion: EL
CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por dafio emergente y lucro cesante que llegare
ocasionar la revelacion, divulgacion o utilizaciéon de la informacién de manera distinta al objeto del
presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa. La demas que ameriten la
prestacion de los servicios. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO En virtud del presente Contrato el
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Municipio se obliga a: 1. Exigir calidad de los productos suministrados y que estos se ajusten a los
requisitos exigidos en las especificaciones técnicas de contrato. 2. La Entidad debe designar una
persona que se responsabilice administrar el sistema, quien realizard las siguientes actividades:

Hacer copia de seguridad las bases de datos.

Manejar, controlar y disponer las copias de seguridad de las bases de datos.

Revisar conexiones de red, configurar computadores e impresoras.

3.Descargar y actualizar las versiones en todos los equipos o estaciones de trabajo.

Validar las nuevas versiones y actualizaciones para ser instaladas en las estaciones de trabajo.
Registrar informacion y datos de los médulos del Software suministrados por @RTESANOS
EN INFORMATICA LIDERES EN SOLUCIONES INFORMATICAS.

Administrar los usuarios del sistema de la Entidad.

e Crear y administrar los roles, privilegios y permisos de cada uno de los usuarios del sistema en
cada modulo.

e 4, Pagar al contratista el valor pactado una vez cumpla con los requisitos exigidos, tanto
operacionales, administrativos y tributarios, cuando estuviere obligado de acuerdo a la
ejecucion del contrato.

e 5. Suministrar al CONTRATISTA la informacion necesaria para el cabal desarrollo del objeto,
siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al
contratista.

e 6. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervision del
contrato.

e 7. Recibir y avalar los informes, y documentos objeto del contrato a plena satisfaccién, siempre
gue cumpla con el objeto contractual.

CLAUSULA SEPTIMA — GARANTIA: EI MUNICIPIO de TINJACA se abstiene de exigir al CONTRATISTA el
otorgamiento de la garantia Unica de cumplimiento, en razdn al valor del presente contrato, la forma de pago
establecida, y atendiendo lo sefialado en el inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 vy el articulo
2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015. CLAUSULA OCTAVA - INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se obliga a
mantener libre a la Entidad de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven
de sus actuaciones. CLAUSULA NOVENA - SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: La

Supervision del presente contrato sera ejercida dentro del marco de responsabilidad previsto en la respectiva

normatividad, por la Secretaria de Hacienda, quien ademds de observar las obligaciones propias de la actividad,
los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contrataciéon del MUNICIPIO y demas normas que
regulan la materia, deberd cumplir la reglamentacién que en materia de supervision esté vigente en la entidad,
lo cual comprende, especialmente, las siguientes obligaciones: 1) El supervisor ejercera el control y vigilancia
de la ejecucion del contrato, exigiendo al Contratista el cumplimiento idéneo y oportuno del mismo. Para
suscribir el acta de inicio, la supervisién debera verificar que se efectud el respectivo registro presupuestal y
gue las garantias estan aprobadas. Asi mismo, el supervisor verificara el cumplimiento de lo dispuesto en el
Articulo 18 del Decreto Nacional 0723 de 2013, o en las normas que lo modifiquen, deroguen o sustituyan,
donde se prevé que las personas que suscriban un contrato formal de prestacidn de servicios, tendran un plazo
de seis (6) meses a partir del perfeccionamiento del mismo, para practicarse un examen preocupacional y
allegar el certificado respectivo al contratante. El costo de los exdmenes preocupacionales sera asumido por
el contratista. Este examen tendra vigencia maxima de tres (3) afios y sera valido para todos los contratos que
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suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor de riesgo mas alto al cual estara expuesto
en todos los contratos. En el caso de perder su condicidn de contratista por un periodo superior a seis (6)
meses continuos, debera realizarse nuevamente el examen. 2) Hacer cumplir a cabalidad las condiciones
pactadas en el presente contrato, las cuales solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del
tramite dispuesto para tal fin, segln el procedimiento establecido por el MUNICIPIO y una vez se alleguen los
documentos pertinentes. 3) Responder por el recibo a satisfaccién de las actividades que comporta la ejecucion
del objeto del presente contrato de conformidad con lo pactado en el mismo. 4) Coordinar la estructuracion
de la documentacidon que se genera con ocasion del contrato y el correspondiente envio a las areas que
corresponda. 5) Requerir al contratista, con copia al respectivo garante, cuando advierta incumplimientos y
estructurar los soportes del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan adelantar a la
entidad el trdmite que corresponda, en observancia especialmente de lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011 vy la reglamentacion que esté vigente en el MUNICIPIO en materia de imposicién de multas,
sanciones y declaratorias de incumplimiento frente a los contratistas. 6) Elaborar los informes, actas y
documentos que la actividad de supervision comporta, con la remisién respectiva a las areas que
correspondan. 7) Autorizar los pagos al contratista, previa verificacion del cumplimiento del objeto dentro del
contexto estipulado y de la acreditacién de que el Contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes que
le corresponden respecto del Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad especialmente con el
paragrafo 12 del articulo 41 de laLey 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de laLey 1150 de 2007. Ello implica
gue para la realizacién de cada pago derivado del contrato, la supervision debe verificar el pago de los aportes
parafiscales por parte del Contratista relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar-ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, de conformidad también con lo establecido en el inciso segundo
del articulo 41 de Ley 80 de 1993 — modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Las mismas
verificaciones tendrdn que llevarse a cabo por parte de la supervisién, cuando se pretendan tramitar
eventuales adiciones, prérrogas o modificaciones del contrato, cesidon del mismo, al igual que para la
liguidacion correspondiente cuando a ésta hubiere lugar. Si por alguna razén no se hubieran realizado la
totalidad de los aportes a cargo del Contratista, el supervisor debera establecer y dejar constancia de tal
circunstancia, a fin de retener las sumas adeudadas al sistema y que tengan la destinacion legalmente prevista.
El area financiera a través de las dependencias que corresponda, efectuara el giro de los recursos al sistema,
con prioridad a los regimenes de salud y pensiones, en observancia del marco normativo que se encuentre
vigente sobre el particular. 8) En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de bienes
devolutivos al Contratista, el Supervisor debera verificar que los conserve y use adecuadamente con la
obligacion del Contratista de responder por su deterioro o pérdida imputables a él. Al momento de la
terminacion del contrato, ademas de tenerse en cuenta el cumplimiento del objeto como tal, el supervisor
debera verificar que el contratista haya efectuado la devolucion de los bienes entregados para el desarrollo
del mismo, con la obtencién del certificado de recibo a satisfaccion del area del MUNICIPIO encargada del
almacén o de la administracion de los bienes, que debera anexarse al informe de finalizacién del contrato. 9) El
Supervisor deberd verificar que el Contratista conserve y use adecuadamente los documentos y expedientes
gue para la ejecucion del objeto pactado se le entreguen, con la obligacion del Contratista de responder por su
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deterioro o pérdida imputables al mismo. Al momento de la terminacién del contrato, el supervisor deberd
verificar que el contratista haya efectuado la devolucidn de los documentos y expedientes entregados para el
desarrollo del mismo, con la obtencién del recibo a satisfaccién del area del MUNICIPIO que corresponda, que
debera anexarse al informe de finalizacion del contrato; de lo contrario, se debera dejar constancia para efecto
de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar. 10) El supervisor debera verificar que el
contratista cumpla las directrices implementadas en el Sistema de Correspondencia y Archivos Oficiales
dispuesto por la entidad, para el manejo integral de la informacidn y que atienda con la oportunidad debida
los radicados y/o oficios para tramite que le sean asignados en el marco de la ejecucion del objeto pactado. Al
momento de la terminacién del contrato, el supervisor debera verificar que el contratista no presente
radicados y/o oficios para tramite a cargo sin atender o sin descargar en el respectivo aplicativo, lo cual es
necesario para viabilizar el estado de paz y salvo en el contexto de la finalizacion del contrato. 11) Cuando se
le hubiere entregado al Contratista un carné que lo acredita como tal, el Supervisor deberd verificar que el
Contratista lo porte en lugar visible y en forma permanente dentro de las instalaciones de la Entidad, con un
uso adecuado en virtud del caracter personal e intransferible del mismo. Al momento de la terminacién del
contrato, el contratista debe hacer la devolucién del carné al supervisor del contrato o a quien este designe.
CLAUSULA DECIMA. - CESION: El contratista no podra ceder el contrato, salvo autorizacién previa y expresa

del Municipio y ésta puede reservarse las razones que tenga para negar la cesién. CLAUSULA DECIMA
PRIMERA .- MULTAS: En virtud de lo establecido especialmente en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 y en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que en caso de mora o retardo en el cumplimiento de

cualesquiera de las obligaciones sefialadas en el respectivo contrato a cargo del contratista y como apremio
para que las atienda oportunamente, El MUNICIPIO podr3, sin perjuicio de la sancién penal pecuniariay de la
declaratoria de caducidad, multar con descuentos sucesivos diarios hasta del 1% del valor del contrato, hasta
un maximo del 10% del valor del contrato, por el incumplimiento parcial o total de las obligaciones establecidas
en todas y cada una de las cldusulas de este contrato, previo procedimiento que garantice el derecho al debido
proceso del contratista, en observancia de lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y las normas
gue la aclaren, modifiquen o sustituyan, asi como las disposiciones que sobre la materia estén vigentes en El
MUNICIPIO. Las multas asi impuestas, se haran efectivas directamente por EIMUNICIPIO, pudiendo acudir para
el efecto entre otros a los mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la
garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccién coactiva. CLAUSULA
DECIMO SEGUNDA.-PENAL PECUNIARIA: Las partes acuerdan como una tasacion anticipada de los perjuicios
que llegare a generar el incumplimiento grave o total de las obligaciones asumidas por EL CONTRATISTA, una

suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, suma que éste pagara al MUNICIPIO, en el
evento en que se detecte la existencia de un incumplimiento grave o total en la prestacion de los servicios
contratados como objeto en la cldusula primera de este contrato, igualmente procederad la aplicacion de esta
cldusula pararesarcir los perjuicios que se llegaren a producir al MUNICIPIO por el acaecimiento de cualquiera
de las causales de terminacidn unilateral del contrato. En estos casos de hacerse efectiva esta clausula esta se
declarard conforme a lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de julio 16 de 2007, debiéndose elaborar
un informe en el cual conste la verificacion de los hechos u omisiones constitutivos del incumplimiento grave
o total. Asi mismo EL MUNICIPIO solicitara las respectivas explicaciones al CONTRATISTA y dara la oportunidad
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al garante para que este también ejerza su derecho de contradiccién. Si ELCONTRATISTAy el garante no rinden
las explicaciones en la oportunidad indicada o éstas no son satisfactorias por no acreditar eximentes de
responsabilidad, se procedera a hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria mediante acto administrativo
motivado que declare el incumplimiento, la caducidad o terminacidn unilateral del contrato. Para los efectos
previstos en esta cldusula, su producto se deducird y asi lo acepta el contratista de los valores o pagos
pendientes de girar con cargo al presente contrato. En caso de que los perjuicios que se causen fueren
superiores al valor de la presente cldusula penal, se podra pedir la correspondiente indemnizacién. CLAUSULA
DECIMO TERCERA. INDEMNIDAD: Sera obligacién del contratista mantener indemne al MUNICIPIO de
cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del mismo. CLAUSULA
DECIMO CUARTA. CESION: EL CONTRATISTA no podra ceder a ningun titulo total ni parcial el contrato sin
autorizacion previa, expresa y escrita del MUNICIPIO pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para su
negativa. CLAUSULA DECIMO QUINTA. SOLUCION DE DIFERENCIAS CONTRACTUALES: Las diferencias o
discrepancias surgidas de la actividad contractual podran solucionarse de manera directa por las partes,

mediante cualquiera de los mecanismos previstos para el efecto enlaLey 80 de 1993 y las demas normas que la
modifiquen y adicionen, en especial la conciliacién, la amigable composicién y la transaccién, los cuales se
entienden incorporados al presente contrato. CLAUSULA DECIMO SEXTA. EXCLUSION DE LA RELACION
LABORAL: Este contrato no constituye vinculo de trabajo o laboral entre el MUNICIPIO y EL CONTRATISTA o
con los trabajadores que éste ocupe para la ejecucidon del mismo, por lo cual EL CONTRATISTA declara

expresamente que conoce la normatividad que rige este tipo de contratacidén y la naturaleza juridica de la
relacién que adquiere con el MUNICIPIO al suscribir este contrato. CLAUSULA DECIMO SEPTIMA. CLAUSULAS
EXCEPCIONALES. - TERMINACION, MODIFICACION, INTERPRETACION UNILATERALES Y CADUCIDAD: Al
presente contrato se entienden incorporadas las cldusulas excepcionales a que se refieren los articulos 15, 16,
17 y 18 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMO OCTAVA. COMPROMISO Y GARANTIA DE
CONFIDENCIALIDAD E INFORMACION RESERVADA: EL CONTRATISTA se obliga y garantiza a guardar
absoluta reserva sobre toda la informacidn, documentos, archivo, politicas, procedimientos, programas y

operaciones que lleguen a conocer por el MUNICIPIO con ocasidn del desarrollo del presente contrato. En
consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a tomar todas las medidas necesarias para garantizar la
confidencialidad de los mencionados datos o informacidn a la que tenga acceso en desarrollo del contrato, las
cuales en ningun caso seran menores de aquellas tomadas por EL CONTRATISTA para mantener sus propios
asuntos y negocios importantes en reserva. En todo caso si EL CONTRATISTA utiliza la informacidon para su
propio provecho, distinto al objeto de este contrato o para entregarla o darla a conocer a terceros, debera
responder por todos los dafios y perjuicios que le cause al MUNICIPIO y a terceros perjudicados. CLAUSULA
DECIMO NOVENA. PREVALENCIA DEL CONTRATO: Queda claramente entendido y asi lo acuerdan las partes
que, en el evento de existir diferencias entre la oferta presentada por el CONTRATISTA y el texto del presente
contrato, primara lo establecido en el contrato. CLAUSULA VIGESIMO . MODIFICACIONES, ADICIONES
Y PRORROGAS: Cualquier modificacién o prérroga al presente contrato debera acordarse en forma expresa de

mutuo acuerdo por las partes y constar por escrito, salvo lo previsto para la modificacidn unilateral, y se
efectuara con estricto cumplimiento de todos los requisitos establecidos en la Ley 80 de 1993. CLAUSULA
VIGESIMO PRIMERA. LIQUIDACION DEL CONTRATO: De acuerdo con lo sefialado en el articulo 217 del
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Decreto 019 de 2012, no es obligatoria la liquidacidn de este tipo de contratos, sin embargo, si la entidad lo
estima necesario, a la terminacién del contrato, las partes contratantes podran suscribir un acta de liquidacién
del mismo, en la que se determinaran las obligaciones a cargo de cada uno, teniendo en cuenta el valor de las
sanciones y penas por aplicar, las indemnizaciones a que haya lugar o los saldos presupuestales que deban
liberarse. El plazo para liquidar el contrato, en caso de darse, sera de cuatro (04) meses contados a partir de su
terminacion. Para este efecto, el CONTRATISTA debera presentar dentro de los dos (2) meses siguientes a la
terminacion del contrato al MUNICIPIO, a quien éste designe, las cuentasy demds documentos relacionados con
el presente contrato, asi como la informacidn que se requiera, para proceder a elaborar el acta de liquidacién
correspondiente. Cuando la liquidacién sea necesaria, el supervisor serd el encargado de la liquidacion del
contrato, en los términos enunciados en la Ley de contratacién En caso de que no se efectie la liquidacion
bilateral se podra dar aplicacién al articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA.
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Para los efectos de la Ley 80 de 1.993, la Ley 1150 de 2007 y la
Ley 1474 de 2011, EL CONTRATISTA clara por el presente documento y bajo la gravedad del juramento que se

entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se encuentra incurso en ninguna de tales
inhabilidades e incompatibilidades. CLAUSULA VIGESIMO TERCERA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen
parte integrante del presente contrato de prestaciéon de servicios los siguientes documentos: a. Carta de

presentacion de la propuesta y/o cotizacion firmada. b. Hoja de vida de la funcién publica o SIGEP actualizada
y cargada. c. Declaracién juramentada de bienes y rentas SIGEP. d. Fotocopia de la cédula de Ciudadania. e.
Certificado de existencia y representacion legal (personas Juridicas). f. Definicidén de la situacién militar o
Libreta militar o certificado de que esta en tramite (hombres menores de 50 afios). g. Tarjeta profesional.
(cuando aplique). h. Certificaciones y/o titulos que acrediten formacion académica. i. Certificaciones que
soporten la experiencia requerida cargadas en SIGEP, o copia de contratos y Acta de Liquidacion. j.
Certificaciones de inhabilidad o incompatibilidad. k. Consulta de Antecedentes y Requerimientos Judiciales
Policia Nacional (No mayor a cinco dias). |. Certificado de Antecedentes Disciplinarios Procuraduria General
(No mayor a cinco dias). m. Certificado de Antecedentes de la Contraloria (No mayor a cinco dias). n. Certificado
de inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios (No mayor a cinco dias). o. Certificado
REDAM (No mayor a cinco dias). p. Certificado de medidas Correctivas RNMC (No mayor a cinco dias). g.
Antecedentes disciplinarios para profesional (cuando aplique). r. Certificacién de afiliacion a seguridad social
en salud, pensién y riesgos profesionales o acreditar que se encuentra al dia en el pago aportes parafiscales
relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, para el caso de personas juridicas obligadas a ello (Articulo 23 de la ley 1150 de 2007). s. Examen pre-
ocupacional. t. RUT — Impresion actualizada. u. Autorizacién datos personales. v. Compromiso anticorrupcion.
w-Compromiso de confidencialidad y no divulgacién. x. Certificacién cuenta bancaria (reciente).CLAUSULA
VIGESIMO CUARTA. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Este contrato se entiende
perfeccionado con la suscripcion de las partes contratantes y la expedicidn del registro presupuestal
correspondiente por parte del MUNICIPIO. CLAUSULA VIGESIMO QUINTA. PUBLICACION: El contrato debe ser
publicado en la pagina web: www.colombiacompra.gov.co. CLAUSULA VIGESIMO SEXTA. SUJECION LEGAL Y
DOMICILIO: Las partes declaran que cualquier controversia legal que se derivare del presente contrato, se

someterd a las leyes, jueces y tribunales de Colombia y expresan, que para todos los efectos judiciales acuerdan
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el Municipio de Tinjacd, departamento de Boyaca, como domicilio de los contratantes. CLAUSULA VIGESIMO
SEPTIMA. NOTIFICACIONES: Del Municipio: Tinjaca- Boyacd, carrera 3 No. 4-24 Teléfono: 3208537811 Correo
electrénico: contactenos@tinjaca-boyaca.gov.co. Del Contratista: calle 93 No. 72-20 T 1 Int 1 108 Teléfono:

3114808177 Correo electrénico: williamsuarezh@hotmail.com

Para constancia se firma en el Municipio de Tinjaca - Boyacd, a los diecisiete (17) dias del mes de
marzo de 2025.

original firmado

POR EL MUNICIPIO POR EL CONTRATISTA
CIRO ALFONSO CASTELLANOS PAEZ ARTESANOS EN INFORMATICA LTDA
Alcalde Municipal Nit. 830.124.734-1

William Suarez Higuera

CC. No. 7.161.504 de Tunja (Boyaca)
Proyecto: Maritza Roberto - Asesora contratacién.
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