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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 14 marzo de 2025

Sefior (a)
LUCIA DEL SOCORRO RODRIGUEZ FLOREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7383651
Coordinadora Académica
CCIT - SENA
Monteria
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes Marzo del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7383651 del afio 2025

Yo, SAUL JACOB SIERRA MENDOZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 7.384.626
de San Pelayo (Cdérdoba), en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio,
Industria y Turismo, Regional Cérdoba, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total presente del contrato es maximo de CUARENTA Y
CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTOS CINCUENTO DIEZ PESOS
(S 45.995.110) M/cte. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: Un pago por el mes de febrero por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL
TRECIENTOS CUARENTA PESOS (S 3.066.340); nueve pagos iguales por los meses de marzo
a noviembre, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
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QUINIENTOS ONCE PESOS (S 4.599.511) M. cte. cada uno; y un pago por el mes de
diciembre por valor de UN MILLON QUINIENTO TREINTA Y TRES MIL CIENTO SETENTA Y
UN PESOS (S 1.533.171). Dichos honorarios seran pagados por el SENA al contratista de
acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion
General, en la cuenta de ahorro No. 4-271-50-13037-2 de BANCO AGRARIO DE COLOMBIA,
cuyo titular es el (la) contratista; el cambio de la cuenta por parte del contratista debera ser
informada al supervisor del contrato con el fin de sustituir los tramites pertinentes. Para
qgue el SENA pueda adelantar los tramites administrativos del pago, el (la) Contratista debe
acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificaciéon
expedida por el supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera
satisfaccién del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la certificacion
de los aportes al sistema de salud, Pensién y Riesgos Laborales, asi como todos los

documentos necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el diez (10) de diciembre de 2025
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRALEN EL
MARCO DEL PROGRAMA FIC DEL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL
SENA REGIONAL CORDOBA.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Planear y ejecutar la | Ejecucion del proceso de
formacién profesional en | formacién titulada del Programa
el area de su educacidn | 836138 Version 1 Construccion
de acuerdo con el | de Edificaciones del municipio | Lista de asistencia,
de CHINU con cédigo de ficha N° | fotografias. Pantallazos. Ficha
3140733. de caracterizacion, lista de
aspirantes.

programa y la
competencia asignada,
para el logro de los | seiniciala ejecucion del proceso
resultados de | de formacién complementaria
aprendizaje  definidos, | BASICO EN CONSTRUCCION DE
cumpliendo las horas de | ESTRUCTURA EN CONCRETO con
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formacién de las
competencias de los
programas de formacién
equivalentes a la
programacion de la
Formacién Profesional
Integral.

codigo de programa 83610202
Version 2, en el Municipio de San
Pelayo con N° Ficha 3170021

Apoyar la elaboracion de

la planeacion
pedagdgica, guias de
aprendizaje,

instrumentos de
evaluacion, plan de
trabajo, ayudas
didacticas requeridos

para el desarrollo de los
procesos de formacidn
asignados .

Se traza plan de trabajo del

mes de Marzo de |la
formacion titulada del
Programa TECNICO
CONSTRUCCION DE
EDIFICACIONES cODIGO
836138 Version 1 del
municipio de CHINU con

cédigo de ficha N° 3140733.
se plasma en el reporte de
eventos las horas para cada
resultado de aprendizaje, al

igual que la formacién
complementaria BASICO EN
CONSTRUCCION DE

ESTRUCTURA EN CONCRETO
con codigo de programa
83610202 Version 2, en el
Municipio de San Pelayo con
N° Ficha 3170021

Pantallazos, Reporte de
Eventos, lista de asistencia
aprendices.

Registrar en el aplicativo
SOFIA PLUS, todas las
evidencias del proceso
formativo: crear las rutas
de aprendizaje, asociar
aprendices, realizar
registro de inasistencia
de aprendices, planes de
mejoramiento y registrar

Se crea la Ruta de Aprendizaje
de la formacidn
complementaria BASICO EN

CONSTRUCCION DE
ESTRUCTURA EN CONCRETO
con codigo de programa

83610202 Version 2, en el

Informacioén
plataforma.

registrada en

juicios evaluativos, | Municipio de San Pelayo con

acorde con los | N° Ficha 3170021

lineamientos

institucionales.

Participar en las

reuniones de equipos de | No Aplica para el mes objeto | No aplica para el mes objeto
ejecuciéon de la
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formacién por grupo o
areas, segun la
determinacién de la
respectiva Coordinacion
Académica y de acuerdo
con el procedimiento
establecido por la
institucion, para
garantizar  integralidad
en el disefio de
actividades de
aprendizaje

Presentar las actas
finales de cierre de etapa
lectiva de las fichas

asignadas como
responsable, acorde con
los lineamientos

institucionales

No Aplica para el mes objeto

No aplica para el mes objeto

Apoyar el tramite de las
novedades de desercidn
de aprendices acorde
con lo establecido en el
reglamento del aprendiz.

No Aplica para el mes objeto

No Aplica para el mes objeto

Asistir a los aprendices
en las novedades acorde
con lo establecido en el
reglamento del aprendiz

No Aplica para el mes objeto

No Aplica para el mes objeto

Aportar todos los
documentos soporte del
proceso de formacion
profesional, publicados
en la plataforma SIGA, asi
como los requeridos para
aseguramiento de Ia
calidad (Autoevaluacion
y Registro calificado).

No Aplica para el mes objeto

No aplica para el mes objeto

Participar en proyectos
de investigacion
aplicada, técnica vy
pedagdgica en funcidn
de la formacidn
profesional de los

No Aplica para el mes objeto

No aplica para el mes objeto
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programas relacionados
con el drea tematica

10

Subir los documentos
soporte del pago en la
plataforma del SECOP II
en los plazos
establecidos por la
entidad y acorde con los
requisitos legales
exigidos.

Se cargan en el aplicativo
SECOP2 las carpetas
GC_7384626_20925_MAR_2025

y
GF_7384626_20925_MAR_2025

Informe mensual de
ejecucion GTH-F-062 V10 mes
de marzo 2025;
GC_7384626_20925_MAR_2025

Yy
GF_7384626_20925_MAR_2025

11

Comunicar al Supervisor
del contrato en un plazo
maximo de tres (3) dias
habiles anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacién

No Aplica para el mes objeto

No aplica para el mes objeto

12

Comunicar al Supervisor
del contrato en un plazo
no inferior a quince (15)
dias habiles las
anomalias,
inconsistencias,
novedades del Contrato
(Cesidén -Terminacién).

No Aplica para el mes objeto

No aplica para el mes objeto

13

Atender las solicitudes
realizadas por el
supervisor del contrato

Se atiende al llamado y se
envia el reporte de eventos a
su solicitud

Reporte de eventos,
Pantallazo

14

Gestionar la colocacidn
de aprendices en alguna
de las modalidades de
etapa productiva y rendir
informes periddicos de
los resultados
alcanzados, conforme a
las instrucciones que les
sean impartidas

No Aplica para el mes objeto

No aplica para el mes objeto

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
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en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
No DE LA ORDEN | LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el niumero de la planilla, fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a
salud y pensiones No. 4595557406 expedido por BANCOOMEVA correspondiente al mes de

febrero del ailo 2025 - (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en veintitrés (23 folios)

GTH-F-062 V10



SENA

N

Cordialmente,

(-

Contratista
C.C. No. 7.384.626

Recibi a satisfaccion:

LUCIA DEL SOCORRO RODRIGUEZ FLOREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7383651
Coordinadora Académica

CC34.974.124
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SAUL JACOB SIERRA MENDOZA

CENTRO DE CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y TURISMO DE
FORMACION:  CORDOBA

FECHA INICIAL: 01/03/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: SAUL JACOB SIERRA MENDOZA

CENTRODE  CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
FORMACION: CORDOBA

14/03/25 21:51 Page 1 of 1



REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR

REGIONAL CORDOBA
CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO
|INSTRUCTOR: ‘SAUL JACOB SIERRA MENDOZA | ‘TELEFONO | 3012592198 | |ANO: 2025|

|cEpuLA: [ 7384626 [corRREO | saul.sierra@hotmail.es | [mES: MARZO |

|F'ARTE HORAS DIRECTAS A FORMACION - PROGRAMAS EN FORMACION TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA

HORARIO FECHA IS

Si es programa A
Ficha Tipo Programa de Formacion Hora Inicial | Hora Final |Fecha Inicio| FechaFin |L |[M|M|J3|v|s|D Dias complementario COMPETENCIA DESARROLLADA RESULTADOS DE | 1o o¢ por sesion g::&’;‘:’;

Festivos | Total Horas
5 INCI IR EESTIVOS? APRENDIZAJE

APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION Identificar la dmffg‘jﬂs .

. . 5 ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA |9/920anizacions ce! Y
12:00 20:00| 5/03/2025 | 6/03/2025 x| x Miercoles, Jueves NO MISION INSTITUCIONAL OE ACUERDO CON SUROL, |2 3ep \2 ;Pclt :3:%2’?,“&\ 8 2 0 16
PROYECTO DE VIDA Y DESARROLLO PROFESIONAL | desarrolo profesional

RA1 REPLANTEAR
PLANOS SEGUN

. " Miercoles, Jueves, p

CONSTRUCCION DE 12:00 20:00| 7/03/2025 | 19/03/2025 x| x| x Vi NO DISERIO, 8 5 0 40
3140733 TECNICO EDIFICACIONES CODIGO 836138 ESPECIFICACIONES Y
VERSION 1 NORMAS TECNICAS

Armar refuerzos estructurales de acuerdo con planos y

reglamento técnico de construccion RA2. CARACTERIZAR

PARAMETROS DE
) HABITABILIDAD Y
12:00 20:00 20/03/2025 | 28/03/2025 x| x| x M'e’csl',es' R, NO ECOEFICIENCIA 8 5 0 40
lernes SEGUN TECNICA DE
CONSTRUCCION DE
EDIFICACIONES

TOTAL HORAS 96

PARTE APOYO PRESTADO ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

FECHA HORARIO HORAS

ACTIVIDAD | JUSTIFICACION DESDE HASTA DESDE_ HASTA

1
2
3
4
s

TOTAL HORAS 0

TOTAL HORAS REPORTADAS 96




@ CARACTERIZACION DE LA FORMACION
SENA FO06-007-25 / Versién 01
;A; Proceso: Administration Educativa

cmunenieow | Procedimiento: Matricula

N° FICHA DE CARACTERIZACION: 31 70021 No. SOLICITUD 21 75854
NOMBRE DE LA FORMACION: BASICO EN CONSTRUCCION DE ESTRUCTURA EN CONCRETO
TIPO DE FORMACION:  TITULADA: COMPLEMENTARIA: _ X
CODIGO PROGRAMA: 83610202 VERSION 2 SECTOR: Primario y extractivo
CONVENIO:
PROGRAMA ESPECIAL
FECHA: INICIO;__08/03/2025 TERMINACION:  14/05/2025 TOTAL HORAS: 80
N° APRENDICES: 21 MUNICIPIO: San Pelayo
VEREDA: DIRECCION:
HORARIO
DIA AMBIENTE DE APRENDIZAJE INIISECI)C?AS (24 horasF)IN
LUNES 10, 17, 31 de Marzo; 07, 14 de Abril 14:00 22:00
MARTES
MIERCOLES
JUEVES
VIERNES
SABADO 08, 15, 22, 29 de Marzo; 05 de Abril 14:00 22:00
DOMINGO
FESTIVO * Fecha:
* Cuando sea festivo indicar la fecha del festivo que se trabajara
NOMBRE DEL INSTRUCTOR: SAUL JACOB SIERRA MENDOZA CC. N° 7.384.626
TELEFONO 3012592198 EMAIL: saul.sierra@hotmail.es
NOMBRE EMPRESA ATENDIDAS
NIT Ne. TELEFONO: FAX:
DIRECCION: APARTADO:
E-MAIL:
NOMBRE DEL GERENTE:
No. DE EMPLEADOS: ACTIVIDAD ECONOMICA:
DPTO: MUNICIPIO: GREMIO:
Limitada Precooperativas Instituci Ed
L | comentos e R
TIPO DE EMPRESA 3 [ EnComandia § [ Cooperafivas Pblicas —__Otres
£ [oomma I T — e —
b Unipersonal Fondo de Empleados Grupos

INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO FECHA DE ENTREGA



Sistema de
Gestion de la

-»
[E NN

N

Calidad

Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.

Nombre del Curso: = \\ 5‘TEU(C|OK) m __” Fl( ﬂg;_OU&%

FICHANo. "2 14 07 3%

Municipio: T VT Lugar: CoijlO I’fﬂuR_ZU’”}"w
Instructor: { , N°. Doc. Identificac.

FECHA: - 0% . 2029 [ _HORARIO: T [Z.:00 - 400__(444
N° APELLIDOS NOMBRES DOC. IDENT. FIRMAS
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Serviclo Naclonal de Aprendizaje SENA

4-;/’-\\4 Centro de Comerclo, Industria y Turismo da Cordoba

Sistema de QON”(OL DE ASISTENCIA DIARIA

Gestidn de la FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT,
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o " sarviclo Nacional de Aprendizaje SENA
we Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba
Saterra it CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Gestion de la FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.
Calidad
Nombre del Curso: \ OA)___DE 6 1 “i; .“g !A(‘} oY, )& S
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Sistema de
Gesltion de la
Calidad

Sorvicio Naclonal de Aprendizaje SENA

Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.

Nombre del Curso: /O
FICHA No.
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Cio uﬂ.‘D'C-_é DL f__cvxqo.uc%

Municipio: lfl T T lugar o{ 7o
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