
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

Barranquilla, 17 de marzo  de 2025 

Señor (a) 
Alexandra Milena Palacio Fuentes 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7253320 
Coordinador Grupo de Apoyo 
Mixto 
Barranquilla-Atlántico 

Asunto: Informe mensual de 

ejecución contractual mes de 

marzo del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7253320 

MARYURYS CECILIA CARROLL MESSINO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 22465987de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Despacho Regional, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios No. CO1.PCCNTR. 7253320 del 16 de enerodel año 2025, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas durante el período comprendido entre 
el 1 y el  31 de  marzo  del año 2025. 

Valor y forma de Pago: 

Se fija como valor total la suma de VEINTINUEVE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. 

($29.900.000). 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de UN MILLON TRESCIENTOS M/CTE. ($ 

1.300.000), b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de 

DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL M/CTE. ($2.600.000) cada uno. Con cargo al CDP 6125 de 2025. 

Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2025 
FechaInicio: 16 de enero de 2025 
Fecha terminación: 31 de diciembre de 2025 
Referencia: No CO1. PCCNTR.6585455 
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OBJETO: Prestar servicios personales y de apoyo a la gestión de carácter temporal como apoyo 
administrativo al proceso de legalización de viáticos de los funcionarios y los gastos de 
desplazamiento de los contratistas en el área de contabilidad del grupo de apoyo 
administrativo del SENA Regional Atlántico. 
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Obligaciones Específicas: 

 
1. Apoyar con la clasificación, selección, organización y archivo de la documentación que el área 
relacionada con el proceso 

2. Asistir en el trámite de las solicitudes de tiquetes aéreos realizadas por las diferentes áreas de 
la regional Atlántico. 
3. Apoyar con la clasificación, organización y relación de la documentación interna relacionada 
con los trámites de solicitud de tiquetes aéreos y ordenes de viaje de la Regional. 
4. Realizar seguimiento, clasificación y tabulación de tiquetes aéreos suministrados a la Regional 
Atlántico mediante la orden de compra. 
5. Asistir en el trámite de legalizaciones de viáticos de contratistas y funcionarios de la Regional 
Atlántico, por medio del aplicativo SIFF Nación 
6. Apoyar en la elaboración de las comunicaciones electrónicas y físicas a través del aplicativo 
ONBASE y los demás medios dispuestos para tal fin. 
7. Colaborar con el registro de solicitudes de viáticos de contratistas y funcionarios a través del 
aplicativo SIIF NACIÒN. 
8. Apoyar en el manejo y digitación de los aplicativos SIIF II nación de la Regional Atlántico en los 
trámites de cuentas por pagar dentro del proceso contabilidad. 
9. Colaborar en la elaboración de informes mensuales con destino a la Dirección Regional y 
General. 
10. Atender los requerimientos que efectúe el supervisor del contrato con respecto al 
cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones. 
11. Las demás que por naturaleza se deriven del objeto del contrato 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe quela 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 9482695217 de la planilla, aportes en línea mes de 
febrero (  Decreto Ley 2106 de 2019 “Decreto Ley Anti trámites”) 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI No Xhe 
suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la 
anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los 

contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro 

 

Cordialmente, 
 

Maryurys Carroll Messino 
Contratista 

C.C. No. 22.465.987 
Recibí a satisfacción: 

 
Firma 
Alexandra Milena Palacio Fuentes 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 6585455 de 2024 
Coordinadora Grupo de Apoyo Mixto 



 

 

Relación de Evidencias 
Apoyo en la elaboración de ON BASE 

Pantallazos de comunicaciones electrónicos de tramites de pagos, solicitud de registro de viáticos, 
registro de contratos, solicitudes presupuéstales, regionales y centros, solicitud de verificación y 
autorizaciones de viáticos, legalizaciones, registro de viáticos en el aplicativo SIFF NACIÒN. 

 
 

 



 

 

 

 
 

 
  
 
 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

  
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 



 

 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 

 
  

 



 

 

 

 
 
   
 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 




