
CONTRATO No.1561 DE 2024 
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 06 AL 31 DE MAYO DE 2024 

 
En la fecha dejamos constancia que el contratista durante el periodo del 06 al 31 de mayo de 2024, 
realizo las siguientes actividades: 
 
Obligaciones Específicas:  
 

1. Obligaciones:  
a. Participar en el desarrollo de las visitas generales y especiales a los curadores 

urbanos, efectuando la revisión del componente estructural verificando la adecuada 
prestación de la función pública delegada en los curadores urbanos, y que la misma 
se cumpla en las condiciones estructurales dispuestas por la normatividad que rige a 
estos particulares para el estudio, trámite y expedición de licencias urbanísticas y las 
actuaciones administrativas asociadas a las mismas, analizando y procesando la 
información solicitada al curador y dejando en cada caso constancia de su 
conformidad. NO SE HIZO EN ESTE PERIODO 

b. Preparar con antelación la práctica de la visita, principalmente la revisión de la 
normatividad urbanística aplicable a los predios licenciados que serán objeto de 
auditoría, así como, acopiar y analizar la información disponible del curador urbano, 
con el fin de determinar los temas que por su relevancia y vigencia ameriten ser 
considerados en el proceso de verificación. SE TRABAJA EN LA ELABORACIÓN DE 
UN DIAGNÓSTICO DEL PROCESO DE REVISIÓN DEL COMPONENTE 
ESTRUCTURAL. 

c. Participar en las reuniones de apertura y cierre de las visitas generales y especiales 
a los curadores urbanos, con el fin de señalar los objetivos y conclusiones principales, 
siguiendo de las directrices establecidas por la dependencia. SE ASISTIÓ A LAS 
REUNIONES DE INDUCCIÓN Y PRESENTACIÓN DE GRUPO. 

d. Presentar y socializar los hallazgos del componente financiero y de liquidación de 
expensas que evidencie durante el desarrollo de la visita con el líder del equipo, el 
curador urbano y el profesional del equipo interdisciplinario que éste delegue. NO 
APLICABLE PARA ESTE COMPONENTE ESTRUCTURAL. 

e. Recopilar, organizar y entregar la información producida y recibida durante el 
desarrollo de la visita, que se asocie a la revisión del componente estructural, así 
mismo, adelantar las gestiones que sean necesarias posteriores al cierre de las 
visitas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la dependencia. SE 
TRABAJA EN LA ELABORACIÓN DE UN DIAGNÓSTICO DEL PROCESO DE 
REVISIÓN DEL COMPONENTE ESTRUCTURAL. 

f. Efectuar los aportes que permitan la formulación de los planes de mejoramiento y los 
traslados al equipo disciplinario, otras dependencias o entidades, con base en los 
hallazgos del componente estructural que evidencie durante el desarrollo de la visita. 
SE TRABAJA EN LA ELABORACIÓN DE UN INSTRUCTIVO DE REVISIÓN,  



g. Identificar y poner en conocimiento las causas generadoras de hallazgos 
evidenciados en desarrollo de las visitas. SE TRABAJA EN LA ELABORACIÓN DE 
UN DIAGNÓSTICO DEL PROCESO DE REVISIÓN DEL COMPONENTE 
ESTRUCTURAL. 

h. Emitir conceptos técnicos a solicitud de los profesionales que conocen de los asuntos 
disciplinarios, para efectos de apoyar la instrucción de los procesos a su cargo, así 
como, proyectar desde el punto de vista técnico la respuesta de las peticiones, quejas 
y reclamos cuando así se requiera. SE HIZO ACOMPAÑAMIENTO A LAS 
CONSULTAS ASIGNADAS PARA ASESORAMIENTO AL ÁREA DE 
DISCIPLINARIOS. 

i. Recomendar las acciones de mejora a los procesos y procedimientos para la práctica 
de las visitas a los curadores urbanos. SE TRABAJA EN LA ELABORACIÓN DE UN 
DIAGNÓSTICO DEL PROCESO DE REVISIÓN DEL COMPONENTE 
ESTRUCTURAL. 

j. Participar en la construcción de los lineamientos y la metodología para la 
implementación del modelo enfocado en riesgos en las actividades de inspección, 
vigilancia y control a los Curadores Urbanos. SE TRABAJA EN LA ELABORACIÓN 
DE UN DIAGNÓSTICO DEL PROCESO DE REVISIÓN DEL COMPONENTE 
ESTRUCTURAL. 

k. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas con la 
oportunidad y periodicidad requeridas. SE ADELANTARON LOS 
DILIGENCIAMIENTOS DE LOS FORMATOS DE SEGUIMIENTO. 

l. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el 
nivel, la naturaleza y el área de desempeño. SE ASISTIÓ A REUNIÓN VIRTUAL CON 
EL ÁREA DE DISCIPLINARIOS. 

2. Actividades de este periodo:  
a. Asistencia a reuniones de inducción con las directivas de la sección. 
b. Revisión completa del proyecto estructural con software especializado, para los 

expedientes EST-66001-2-232084 Galicia y 05266-1-22-0374 CEC ESCOBERO. 
c. Asistencia a la reunión de asesoría al área de disciplinarios. 
d. Asistencia a la reunión de seguimiento en la sede de la SNR. 

  



 
 

Evidencias  

Escobero, Expediente 05266-1-22-0374 

 

 
Ilustración 1 - Modelo Escobero Salón Comunal 

 
 

 

 
Ilustración 2 - Modelo Escobero - Cocina 

 
 

 

 

 

 



 

 

Expediente 66001-2-232084 Galicia 

 

 



 

 

Firma: 
 
_________________________________ 
JOSÉ LUIS CHACÓN FIGUEROA 

 

_________________________________ 

DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA 

Profesional Especializado Grado19  

Supervisora 
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ASISTENTES  

 

 

FECHA:  28 de Febrero 2025 LUGAR DE REALIZACIÓN Nivel Central 

DEPENDENCIA O PROGRAMA  QUE ORGANIZA:   Grupo Curadores Urbanos 

TEMA (S) A TRATAR:   
Mesa de trabajo-  componente estructural 

HORA INICIO:   
11:00 AM HORA FINAL 12:00 PM 

NOMBRE DEL MODERADOR Paola Torres 

No. NOMBRE FUNCIONARIO 
 

DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO 
 

FIRMA 
 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

José Luis Chacón F. GCURB jose.chacon@supernotariado.gov.co
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PUNTOS DE DISCUSION 

Se socializa frente a la proyección del formato de verificación del componente estructural y se llegan a los siguientes compromisos 

CONCLUSIONES 

No TAREA RESPONSABLE PERÍODO DE CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES 

1 Entregar el avance del formato (estructura) a 
implementar para el diagnóstico a realizar, y la matriz 
de hallazgos con lo correspondiente. 

José Luis Chacón 14/03/2025  

2 José Luis Chacón 28/03/2025  

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     
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ASISTENTES  

 

 

FECHA:  24 de Febrero 2025 LUGAR DE REALIZACIÓN Nivel Central 

DEPENDENCIA O PROGRAMA  QUE ORGANIZA:   Grupo Curadores Urbanos 

TEMA (S) A TRATAR:   
Mesa de trabajo-  componente estructural 

HORA INICIO:   
10:30 AM HORA FINAL 12:00 PM 

NOMBRE DEL MODERADOR Paola Torres 

No. NOMBRE FUNCIONARIO 
 

DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO 
 

FIRMA 
 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

José Luis Chacón F. GCURB jose.chacon@supernotariado.gov.co
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PUNTOS DE DISCUSION 

Se socializa frente a la proyección del formato de verificación del componente estructural 

CONCLUSIONES 

No TAREA RESPONSABLE PERÍODO DE CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES 

1 
Entregar el formato (estructura) a implementar para el 
diagnóstico a realizar. 

José Luis Chacón 28/02/2025  

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     
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Mayerly Alexandra 
Sastoque Lara GCURB mayerly.sastoque@supernotariado.gov.co

Monica Peinado 

GCURB 

monica.peinado@supernotariado.gov.c

o

MP
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