RECONOCIMIENTO Y PAGO PARA CONTRATOS G COI‘:!V]ENIOS CODIGO: F-BS-15

b

(PAGO PARCIAL O FINAL)

otz e _ VERSION: 6
Fecha de Elaboracién del Reconocimiento: 110312025 /| PeflododePago: [ Del | 11022825 | Al | 10032025
“Contrato No. Fechai T | 0S70de07/022025  ° ' ’
“Contratista; -~ Sl | Milena Lucia Gonzélez Alarcon  / - c.c. o Nit. No 40.437.004
"Representante Legal-..,,_ M _ ce.No. | NA
-Tipo.de Pago: L g | Parcial | X¢f } ;-Final- ] [ Numerode Pago 5 1 7

Senores Gerencsa de Contadurfa sirvase elaborar la orden de pago de la cuenta que se anexa, por cuanto cumple con todos
los requisitos para que sea cancelada, la cual tiene los siguientes soportes documentales:

-N. -} Documento (Marcar con X los documentos que aplican al pago, fos que no cor N/A)- Hacienda ‘| Juridica | - Secop. ‘| SiaObserva- |
4 | COPIAREGISTRO PRESUPUESTAL N T o
_...+| (Primer pago del contrato inicial o de la adicién o cesién del contrato) i DA X ! 4N/A i

0
COPIA DEL CERTIFICADO DE BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS N | x oo

w74 (Todos los pagos con proyectos de inversién y en la adicion) : S ,
. +3| ORIGINAL CERTIFICADO SUPERVISOR AUTORIZANDO EL PAGO (F-BS-16) coXe X e X T e
21 COMPROBANTE DE ENTRADA A ALMACEN ’
4 :| (Para Contratos de suministro) (Copia Hacienda — Original Juridica) NIA NIA NIA N/A
5 FACTURA DE VENTA O CUENTA DE COBRO DE BIENES O SERVICIOS B X': Crl X el X Sl i
27| (Original Hacienda — Copia Juridica) L Vg X‘ Lo
% '| COPIA ACTA DE INICIO (F-BS-12) (Primer Pago) X CeNJAL X CENIA L
g | COPIA CONTRATO O EL DOCUMENTO QUE HAGA SUS VECES X N/A : S T
it (Primer pago o cesién del contrato) SN X NA i
g .| COPIA MODIFICACIONES DEL CONTRATO (Pago posterior a la medificacion) NA \ NA . L NA
-2 ] (Para Adicion uitimo pago del contrato inicial y primer pago de la adicién) LR e NAL
g | COPIARUT. o NIT. COMPLETO (Primer pago o Cesién del contrato) X 5 NA X M
~iwl En Uniones Temporales o Consorcio presentar RUT completo de los participantes St L "N/A‘; v
: 210 | COPIA ACTO ADMINISTRATIVO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR X o N/A;. i X e
191 (Primer pago o si hay cambio de supervisor) (Nota 23) L NI Lo NIA
CERTIFICACION BANCARIA (Primer pago o si realiza cambio de cuenta) X aNIAL X SLINIAG
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL e el ST R
e Planilla integrada en la que conste el pago de aporte y el IBC. (Persona Natural). S
e Esquema de presuncion de costos, de acuerdo a lo establecido por el Ministerio de | s
Salud y Proteccion Social y la UGPP. (Trabajadores independientes por cuenta S

2.0 propia o con contrato diferente a prestacion de servicios) L

.| e Certificado expedido por el representante legal o revisor fiscal (Si est obligado a |~
tenerlo), donde acredite que se encuentra a paz y salvo con aportes a seguridad
social y parafiscales durante los Gltimos 6 meses, anexando tarjeta profesional, c.c.
y antecedentes de |a profesién vigentes del revisor fiscal (Persona Jurldica)

COPIA CERTIFICADO DE AFILIACION ARL X X X X

13 (Primer pago del contrato inicial, cesion, o prorroga) (Persona Natural)
14| INFORME DEL CONTRATISTA SOANIA L e X e X
215 7| INFORME DEL SUPERVISOR (F-BS-23) CUNIAT T X X
"~ -] ACTA DE FINALIZACION (F-BS-17) N/A N/A N/A N/A
.| ACTA DE LIQUIDACION (F-BS-34) (Nota 14 y 15) N/A N/A N/A N/A
o 1 8 =t ACTA PARCIAL DE OBRA Y/O RECIBO FINAL (Todos los pagos con proyectos de N/A NIA N/A N/A
el inversion y la adicion)
19 SALIDA DE ALMACEN — INSTALACION DE BIENES (Firmada) N/A N/A / N/A N/A
=271 (Para contratos de suministro) (Copia Hacienda — Original Juridica)

Valor a Pagar (Letras y Numergs): / » c\latro millones s eci}ntos getenta mil pesos mcte ($4.770.000.00mte)”
£y

Cordnalmente kf'

/ )i Firmar oo
QM) ™™ [ sy hz—n

Norhbrei" ' ERIKA DEL PILA TAS CUETO ._Nombre: CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ
Cargo: = -~ ' secretaria Administrativa v Cargo: | Asesor Gestion Documental
B ~Ordenador del Gasto R ST T T T S Inervisor -

= (Weding Narod  Ae——— T i

.Nombr’e' “CLARA CATALINA VARGAS CNILJFO MU’"Y g ToLeg £ | 1 Mh\u& 'ﬁ’eﬂo D

: Cargo : Gerente de Servicio af Ciudadano y -
- Gestién Documental CF {
Acc:én _ Revisiondel Directivodel Area. . - |~ Revision Juridica

Seeep. 611- \Y-§R-1S

Carrera 33 No. 38-45 - Edificio Gobernacidn - Meta - Colombia
PBX:(+57 608) 681 8500- Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 &
www.meta.gov.co “&




GOBERNACION DEL META
. NIT. 892000148-8
REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

DBARTAMENTO BEL HETA
NESRM e ) ‘(‘// .
RegistroNo. 1037 / R
Vigencia: 2.025 : Fecha de Compromiso:10 de febrero de 2025
Beneficiario  GONZALEZ ALARCON MILENA LUCIA { Nit: 40437004 -1 ¢
No.C.D.P.: 676 ( Fecha de Expedicién del C.D.P.: 30 de enero de 2025 Con Formalidades Plenas

Tipo de Compromiso Servicio * _

'Contrato: 0370( Fecha:7/02/2025< Vence: 31/12/2025 : :

Objeto: BPIN 2024005500098 FORTALECER LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL DESARROLLO DE LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META(

Cto.Utilidad ; Secretaria Administrativa ¢ : Regional DEPARTAMENTO DEL META
. Identificacién Presupuestal .- | T Concepto A ~ Valor-

Gasi.. Aaversién‘
BPIN 2024005500098. MEJORAMIENTO DEL DESARROLLO
INSTITUCIONAL DE LA GOBERNACION DEL META
030%/2.3.45.4599.16004006.2.3.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién 33.390.000,00
.20

Recurso Propio-Libre Destinacién 5
Ingresos Corrientes de libre destinacion

Clasificadores
83117/ . 33.390.000,00
Programacién de Pagos Total Compromisos _$33.390.000,00
Mes Valor
larzo $4.770.000,00
bril 4.770.000,00
ayo 4.770.000,00
nio 4.770.000,00
lio 4.770.000,00
0sto 4.770.000,00
stiembre 4.770.000,00
jor"  Frog. $33.350.000,00

~OCAS] (7\\

( JAIDY ELAIKA METO
erente de Presupuesto

PCT Enterprise - Page 2 of 2 =RPC 1037
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rﬁg&ﬁ? CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS Y | CODIGO: | F-PE-19
| @&3 PROYECTOS DE INVERSION DEPARTAMENTAL |
T ~ BPPID - EJECUCION DE RECURSOS VERSION: | 01

- EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL - DAPD
GERENCIA DE INVERSION PUBLICA Y BANCO DE PROYECTOS

o DEL DEPARTAMENTO DEL META
~ En cumplimiento del Numeral 3.4.1.3 del Articulo 3° del Decreto 0460 de 2012 y el Articulo 20 del Decreto 032 de 2015,

%

Certifica que el Proyecto—
MEJORAMIENTO DEL DESARROOLLO INS TITUCIONAL DE LA GOBERNACION DEL
‘ ' META

Se encuentra registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental BPPID bajo el nimero: 2024005500098

Obse_rvaciones: POAI 2025.

En la fecha 23 de enero de 2025, la Unidad Ejecutora SECRETARIA ADMINISTRATIVA ha solicitado
certificacion de Banco de Programas y Proyectos para ejecucion de recursos, conforme a la siguiente

informacion:

Estructura del Plan de Desarrollo “El Gobierno de la Unidad 2024-2027" ,
PILAR 6, 6.1.4.1 PROGRAMA 6.1.4.1.3 . Sector45-Gobiemo  Meta 61041034501. Asistir

COMPONENE DESARROLLO Subprograma Sistema Territorial, técnicamente a 59
TRANSVERSAL DE INSTITUCIONAL. de Gesti6n entidades, dependencias
GOBIERNO, 6.1 EJE Documental . de la administracion central

ESTRATEGICO , o entidades
DESARROLLO descentrafizadas en gej{ién
TERRITORIAL. 6.1.4 o documental. .
LINEA '
ESTRATEGICA
DESARROLLO
INSTITUCIONAL.

1.Actividad o componente a ejecutar: Realizar asistencia técnica en gestion documental a dependencias de la
administracion central y entidades descentralizadas. ,

Objeto del gasto: Fortalecer los procesos archivisticos en el desarrollo de Ia politica de gestion documental en
- el Departamento del Meta. Valor total $33,390,000.00.

Fuente de Financiacion: 20 Ingresos Corrientes de Libre Destinacion

Obras o actividades adicionales: NO

Certificacion expedida en la ciudad de Villavicencio, g la fecha: 23 de enero de 2025

JEIMMY LISSEDIMOLIANO MORENO
Gerente de Inversich Riiblicaly Banco de Proyectos

Elaboro: Yolima Reyeg

#C0 OE PROGRANAS 4 PROYELTSS DE INUERSION DEPRRTRAENTRL

i fre iR ' 4% Carrera33No 38-45/Edificlo §obernaclén / Meta/Colombla



CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CODIGO: F-BS-16
AUTORIZANDO PAGO
VERSION: 06

/' .
_ [ /
| 0370 de 07/0212025 /

s | MILENA LUCIA GONZALEZ
| ALARCON

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 802.000.1488

Contrato No. y Fecha:

| 40.437.004

| NiA N/A

| CARLOS ANDRES BARRIOS
| RAMIREZ i

86.062.942 7|

“Fortalecer los procesos archivisticos en el desarrollo de la Politica de Gestion Documerital en
_el Departame ‘

(Segiin ero

Término Inicial de Ejecucion:

i Treinta y tres millones trﬁ;zientos noventa mil pesos /
m/cte. ($33.390.000.00)
Siete (7) meses -~

; FeChadelniclo

seglin Acta 1000012025 /|

 NA
*8i no existen modific
~"Inserte filas si requiere -

*Sino e'xisten'ffmOdiﬁcaCibnés,‘dil?genCié;Caéi,lla_s: conN/A, il T e e

_Forma de Pago: (Transcribir del contrato o del documento que haga sus veces) .. .

mensualidades ¥encidas cada una por un valor de cuatro millones setecientos setenta mil pesos
mcte ($4.770.000.00), previa certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacion de
que se encuentra a paz y salvo el contratista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social
(EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y demds requisitos que le sean aplicables.

EL DEPARTAI\);ENTO pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: Siete (07")/

-,RegiStro"Presqp‘uGSthl_(Ccntratdslnic';ial)l,v, Tl LR i
‘Numeroy Fecha: | 1037 del'10/02/202 | Inversién | X/ | Funcionamiento |




CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CODIGO: F-BS-16

AUTORIZANDO PAGO
D”ﬁ;’t&mﬂ f:;' META /" VE RS l ON . 06
_Rubro presupuestal: | 0301-2.3.45.4599.1000.006.2.3.2.02.02.008-20

,'V?h,'}:» ({L,etfﬁaé‘ yNum eros) ,f z‘sr;;n;go %oarzz) milloqés trescientos noventa mil pesos m/cte.

*Realice copia de Ia tabla si fiene més de un Registro Presupuestal

Registro Presupuestal (Adicién): N/A SR s e R R
.Nlimerokyfﬁecha:; oo T NIA | Inversién | N/A | Funcionamiento | N/A
Rubro presupuestal: | N/A
Valor: (Letras y Numeros) [ N/A
"Sino existen adiciones diligencie con NJ/A

** Realice copia de la tabla si se presenta mas de una adicion.

Obligaciones Generales del Contratista: (Transcribir del Estudio Previo) =~~~ 7 ¢
1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2, Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos
en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la
ejecucion del contrato, conforme al acapite de FORMA DE PAGO.

3. El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de tres
(3) aftos y sera vélido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Persona Natural).

4, El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

5. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

6. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como

mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar
agravio a un grupo de personas.

8. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobemnacion
del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el estatuto contractual. Por lo
cual, ademas deber avisar oportunamente de aquelios aspectos que puedan generar obstaculo para el
desarrollo de la prestacién del servicio.

9. Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias siguientes, cumplido
el periodo mensual de ejecucién del contrato. ’

10. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

11. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargoal
contrato de acuerdo con el acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los
soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacion
del Meta, publicados en la pagina web de la entidad.

12. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la
informacién de la poblacién objeto, obtenida con ocasién o como consecuencia directa de la ejecucién del
contrato.

13. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

14. Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacién de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a los
trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo. '

15. Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacion y la
proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuocs y consumo responsable de

recursos.




CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CODIGO: f F-BS-16 }

Al AUTORIZANDO P,
OEPATANSNTO DL HETA UTORiZ AGO VERSION: [ 06 ’
16. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion

‘establecida por la organizacién, pertinente al desarrolio.del objeto contractual, de conformidad con lo
estipulado en el Sistema Integrado de Gestidn.

17. Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro junto con los
informes de ejecucion a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de elaboracién

de la misma.
18. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

_Obligaciones Especificas del Contratista: (Transcribir del Estudio Previoy .

1. Brindar asesoria técnica en las sesiones del Consejo Departamental de Archivo del Meta, de
acuerdo con la normatividad vigente.

2. Asesorar a las dependencias de la Gobernacién del Meta, en la implementacién de los
procedimientos y herramientas archivisticas de gestién documental, generando los planes de
accion cuando se requieran.

3. Realizar la actualizacion y socializacion de la politica de gestion documental de la Gobernacion
del Meta, de acuerdo con los lineamientos establecidos en el acuerdo 001 del 2024 del Archivo
General de la Nacién.

4. Realizar acompafiamiento profesional a la gerencia de Servicio al Ciudadano y Gestién
Documental en mesas de trabajo de sistema de gestién de documento electrénico de archivo.

5. Ejecutar las acciones necesarias para la divulgacién y socializacion de las orientaciones
generadas en materia archivistica y expedidas por el Archivo General de la Nacién a los ;
funcionarios de la Gobernacion del Meta, alcaldias y entes descentralizados del Departamento.

6. Establecer cronograma mensual de acciones de fortalecimiento del sistema de gestién
documental de la Gobernacién del Meta conforme a los criterios de la normatividad archivistica.

7. Realizar el seguimiento y gestion de las acciones correspondientes a la implementacién de

. procedimientos y directrices en Gestién documental en las diferentes dependencias de la
Gobernacion del Meta.

_Modificaciones: (Transcribir las clausulas modificadas) (Si no existen modificaciones diligencie N/A)
N/A /. ' £ '

__ / I
1 bPel. | 110372025

Periodo de Pago: S AL 10/03/202.';

TipodePago: [ Anticipo | Parcial | X [Final | _ No.dePago | +7]

No. de Comprobante de Entrada a Almacén:
_(Contratos cuando se requiera ingreso a ¢
"No. de Comprobante de Salida a Almacén:
(Contratos cuando se requiera instalacién de bi

N/A

N/A

. ValorTotal Autorizado a Pagar

'Valbr}‘rdta! Autoriiado:a Pagar | cuatro millones setecl:}entos sétentaﬁ ”mil pésds rhéte
(Letras y nimeros, maximo 2 Decimales) | ($4.770.000.00mte)

| Lugar donde se suministra los bienes o se presta el Servicio: (Seguncontrato)) ]

AAfectar/  RubroPresupuestal = | oo upuestasr |  ValoraAfectar
o ' 0301/ 2 -
/ s >
103771 23.45.4599.1000.006.2.3.2.02.02.008-26 8117/ $4.770.000'
Valor Total Autorizado a Pagar (ntimeros méaximo 2 decimales) $4.770.000



CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CcODIGO: F-BS-16

2% AUTORIZAND .
oo e ol O PAGO VERSION: 06

NIT. 852.000.148-9

En el mumc:pxo de Villavicencio -Meta _ ,
Municipio (Segun Ejecucién del Periodode Pago) | Valer.

Viltavicandio ‘ $4.770.000

.. Valor Total Autorizado a Pagar’i(numeros méximo 2 dec:males)
*lncluu ilas adicionales si se requiere. . aa S
**stcnmmar el valor: para cada municir
pago (valores antes ¢ '

- $4.770.000 |

 Concepto

Valor Inicial ‘ N/A N/A . NA N/A N/A : N/A
Parcial 1 | N/A NA NA| CONA| NA N/A
Parcial N N/A N/A N/A . NA | NA N/A
Total N/A N/A N/A N/A N/A : N/A
*Si no existe’ Ant:apo dxllQenc:e casnlas con ,NIA R

**Inserte filas si requiere: s

e Balance Financiero_de Ejecucion del Contrato Inicial
Penodo de Pago , . al
DDIMMIAAAA
Pago Autonzado en el Presente 11/02 /202£ 10/03 4025 {
Informe

: y,
gfgg&gf' Contrato Pendiente por | 11/03205/ | 1010012006’ 528620.000" * 85.72%
Valor Total del Contrato Inicial | 11022035 | 10/09/2025 $33/390.000 100%
*Inserte o Elimine filas si requleref"”f L e
'**Dngencsaren orden: cronologaco* Lol b L e

2 Decimales) ' |, Fmancierax
$4770/000° . 14.28%

| (Ndme Ejecucion
|2 Decimales) = | Financiera
N/A N/A

COncepto

*Cuarto Pago T




CERTIFICADO DEL SUPERVISOR CODIGO: | F-BS-16
AUTORIZANDO PAGO
ompATAMENTO DEL HETA VERSION: 06

*Quinto Pago N/A N/A N/A N/A
Pago Autorizado en el Presente N/A N/A N/A N/A
Informe

Saldo del Contrato Pendiente por N/A N/A N/A N/A
E;ecutar »

Valor Total dela Adlclén o ,' N/A N/A N/A N/A

‘f*inserte o} Ehmme fi !as si requ;ere v s
- **8i no existe Adicion. dlllgenme casmas con N/Af_- o
~~***DmgenC{ar en orden cronoldgico. : a

iy =l numero de pagos debe ser consecutnvo comaenza en e! balance fi nancaero del contrato mxc;al y

“continda en el balance financiero de la adicion.

/

Numero de Planilla

9482716099 ,,./f

**Si.es person RIDICA " se
diligencia con N/A e

IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $3.256.534 7

Valor pagado a SALUD $407.400 "/

Valor pagado a PENSION $521.500 7

Valor pagado a ARL $17.100

Valor pagado a FSP N/A
|*Inserte COLUMNA por cada

p!anma de pag :

‘Valor Total del. Contrato Imclal
mas la Adicion L $33"39°'°% !
Pago de Seguridad Soclal o
(Persona Natural) , Datos A P
Periodo Cotizado FEBRERO /’/’
Ay

Si es Persona NATURAL se diligencia N/A

e Pago de Seguridad Soclal e
.+ (Persona Juridica) CoNIA
Cemf cado expedsdo por el Representante Legal o] Rewsor Flscal N/A

Se expide como requisito esencial para que se efectte el pago correspondrente

Dado en Villavicencio, a los once (11) dias del mes de marzo del 2025 /

Cordialmente,

Firma: -

étad\@‘—’ AN — O

Nombre: | CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ

~ Supervisor

Cargo: 1 Asesor Gestién Documentai




MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON;
' 4}@,%"?5@%1}

Villavicencio, 11 de marzo del 2q'25‘

/

CUENTA DE COBRé
NO 01

DEPARTAMENTO DEL META
NIT: 892.000.148-8

e
&

DEBE A:

MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON
C.C. N 40.437.004 de VillaVicencio

POR CONCEPTO DE: Pago No 1 del contrato de prestacidn de servicios No 03,?76 del 07/02/2025,
cuyo objeto es “FORTALECER LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL DESARROLLO DE LA POUTICA
DE GESTION DOCUMENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL/META” por el periodo comprendido entre
el11 gé febrero del 2025 al 10 de marzo del 2025.

DIRECCION CONJUNTO CAMINO REAL 1 CASA 74
VILLAVICENCIO
mluciag75@hotmail.com

Por favor consignarlos a la cuenta de ahorros N. 488/423174322 del BANCO
DAVIVIENDA.



CODIGO: | F-BS-12

7 Al ACTA DE INICIO

REPARTAMENTO DEX. META
NIT. B52.00D.148-8

VERSION: | 03

ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0370 DEL
ANO 2025 CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL META Y MILENA LUCIA

GONZALEZ ALARCON.

Contrato No.: 0370 de 07/02/2025

' Registro Presupuestal: 1037 de 10/02/2025

Contratista: MILENA LUCIA GONZALEZ | Nit/c.c. | 40.437.004
ALARCON

Representante Legal: N/A C.C. N/A

Supervisor; CARLOS ANDRES BARRIOS | c.c. 86.062.942
RAMIREZ ,

Objeto:
‘FORTALECER LOS PROCESOSARCHIVISTICOS EN EL DESARROLLO DE LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META

Valor total del contrato: | Treinta y tres millones trescientos noventa mil pesos m/cte.

(Letras y Numeros) ($33.390.000.00)

Término de ejecucion: SIETE (7) MESES P

Fecha Inicio: 11/02/2025 Fecha 10/09/2025 //
Finalizacion;

En la ciudad de Villavicencio, CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ, identificado con
cédula de ciudadania nimero 86.062.942, Supervisor delegado mediante Resolucion 229
de 2025 y MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON identificada con cédula de ciudadania
namero 40.437.004, suscriben la presente Acta de Inicio, previa verificacion de todos los

documentos y requisitos legales.

De conformidad con lo establecido en el contrato se decide fij fjar el dia 11 de febrero de 2025,
como fecha de Inicio del contrato citado.

En constancia firman:

{
&(\p > A Roxear M
MILENA LUCIA GON2ALEZ ALARCON CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ

Cantrati Supervisor
Fme: Cat\e > A Boxea> 1L
Nombre: CARLOS ANDRES BARRIOS

RAMIREZ
Cargo: Asesor Gestion Documental

Proyecté

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta ﬂ
Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 &
WWW.MEtB.gov.co sown | {owcen | | 20




ANEXO A MINUTA DE CONTRATO ELECTRONICO |

DE PRESTACION DE SERVICIOS CODIGO: I F-BS-10
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION,
o ARRENDAMIENTO, DE SUMINISTRO O :
T sosonormms COMPRAVENTA, ENTRE OTROS VERSION: | 06

07 FEB 207

&

— ——

| SECRETARIA ADMINISTRATIVA v/
MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON v

40.437.004

N/A ‘

1. Que el objeto a contratgr se encuentra re 0 epel Banco de Programas y Proyeco de l
Departamen?al QPPI D bajo el nimero 2024005500098%egun certificado expedido el dia 23 de enero de 2025 ¥

2. Que la descripcion del objeto del contrato se encuentra inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad

debidamente publicado en la plataforma SECOP. ,
3. Que el valor del contrato se ajusta al requerimiento del ente gubernamental de conformidad con el presupuesto

oficial proyectado por el ordenador del gasto el cual hace parte integral del contrato.
4. Que parala refalizacién del contrato existe(n) el(los) Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal expedido(s)
por la Gerencia de Presupuesto, para lo cual, los gastos que se ocasionen del mismo se cargaran al (a los)

certificado(s) relacionado(s) a continuacion:

/ 0301- , -
2.3.45.4599.1000.006,Z.3 $33.390.000,0¢/} /&33.390.000,?5

2.02.02.008-2 .
. $33.390.000,0 $33.390.000,00

5. Que los estudios y documentos previos hacen parte integral del contrato y se acogen con la firma electrénica
por las partes intervinientes en la plataforma del Sistema Electronico para la Contratacién Publica - SECOP.

6. Que en razén a la cuantia y objeto para la escogencia del contratista se hizo necesario adelantar un proceso
de contratacién directa. : :

7. Que el contrato se regira por lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto

1082 de 2015, demas normas cons

ivado y las clausul

o

HEE
s WQL‘ K e
Fortalecer los procesos archivisticos en el desarrollo de la politica de gestion documental en el
Departamento del Meta. -

2l ermiioideEjectch 4 ;
El plazo de ejecucion del contrato sera por el término de siete (07) meses/contados a partir de |
acta de inicio entre el(la) supervisor(a) del contrato y EL(LA) CONTRATISTA, previo el cumplimiento de los requisitos
eccionamiento y ejecucid

- A AP gﬂw Ty

de perf , liento y ¢
s trescientos noventa mil pesos m/ct

&

,'" Ay SRR A iy
El valor de este contrato es por la suma de Treinta y tres millone e

($33.390.000.00), incluido todos los impuestos, tasas, contribuciones y gravamenes a los que haya lugar para su

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta ©
Linea gratuita nacional; 01 8000 129202

siwamda mmis ma S

a suscripcion del

legalizacién y ejecucion.
Ty ) g S L AT A e VR D E gy Ty TS S 8 Y AT PO P SEREAT s R R S ey g TULSTReReERD
)RRl ugandeIElectcion MR EIHCIONATI0d0s Ios mIUnICIDIoS e T E e e et A ClBont aron
En el Municipio de Villavicencio, Meta.
igencia el término para

ersion L




ANEXO A MINUTA DE CONTRATO ELECTRONICO | .
DE PRESTACION DE SERVICIOS CODIGO: | F-BS-10
: PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION,
S ARRENDAMIENTO, DE SUMINISTRO O RSION:
O oo COMPRAVENTA, ENTRE OTROS VERSION: | 06

EL DEPARTAMENTO pagar4 al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: Siete (07) mensualidades
vencidas cada una por un valor de cuatro millones setecientos setenta mil pesos m/cte ($4.770.000.oo),‘g:via
certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacion de que se encuentra a paz y salvo el
contraﬁista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y demas

EL DEPARTAMENTO DEL META podra terminar, modificar. e interpretar unilateralmente el contrato segtin las
normas prescritas en los articulos 14 al 18 de | gulen la materia,

El EPARTMENT ejercera la supervision del prsente contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este
designe, e! cual tendra las obligaciones consignadas en los estudios previos del proceso en el acapite obligaciones

e hace parte integral del contrato.

EL CONTRATISTA se obliga a mantener inde EPA NTO DEL META de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes hasta por el monto del dafio o perjui SR ‘ '

RN

0 e T L
ISTA no podra ceder en todo o en parte a persona alguna natural o jurfdica, nacional o extranjera, el
Sin previa autorizacion expresa y por escrito de EL DEPARTAMENTO DEL META. '

"El CONTRAT

DEL META y EL CONTRATISTA, y por lo tanto tampoco genera pago d

pUblicidddiVig ondedosidetosiVisentencidasisdne a5l
El presente contrato debera ser publicado en la Pagina We , P; de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 del 2015. Se regira por lo estipulado en el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el
Decreto Nacional 019 de 2012 articulo 218 ’

F ol byl x Ard REARS M ECLY
Este contrato no implica relacién, subordinacién o dependencia de ningun ti

4) . COntrato sp i i ;
De conformidad to 019 del 2012, no sera obligatoria la Liquidacion en los Contratos de
Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion. Segtin Ley 80 de 1993 Art. 60, modificado Art. 217
de Decreto 019 de 2012, Ley 1150 de 2007 Art. 11: Del plazo para la liquidacién de los contratos. La liquidacion de
los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes,
o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato o a la expedicién del

acto administrativo que ordene Ia terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disp
7 A s A S e A A S S AR 5 Tl A AT R R oD i S AR SRR 2 ﬂﬁ?x,‘mﬁ R

L L5)iGausaleseirérminacion e T
Se estableceran como causales de terminacion, las siguientes: a) Por mutuo acuerdo entre las partes. b) Por el
cumplimiento del objeto del contrato ¢) Por incumplimiento de las obligaciones establecidas por cualquiera de las

partes. _ T
Ree) T R : e
E ENTO DEL META, esté facultado para imponer multas en caso de mora o incumplimiento parcial o
total hasta por la suma del diez por ciento (10%) del valor del presente contrato, multas que se impondran mediante

AR A R

=

ERE

resolucion motivada conforme a lo permitido en la Le
e -

GOBERNACION DEL META- Villavicencio- Meta ©
Linea gratuita naclonal: 018000129202 %
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ANEXO A MINUTA DE CONTRATO ELECTRONICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS CODIGO: , | F-BS-10
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION,
- ARRENDAMIENTO, DE SUMINISTRO O - :
N eszgo0re COMPRAVENTA, ENTRE OTROS VERSION: f %

efecto sea necesario ningun tipo de requerimiento ni acto administrativo de los perjuicios que sufra EL
DEPARTAMENTO DEL META. PARAGRAFO: El valor de la clausula penal sera descontado de cualquier saldo que
resultare a favor del Contratista. por razon de este contrato si lo hubiere. En caso contrario se haré efectiva la garantia

si esto no fuere an | 1te

Hacen parte del presente contrato todos los documentos desc n el acapite MENTOS QUE ACOMPANAN
EL PROCESO DE CONTRATACION, el presente anexo a la minuta de contrato electronico y los deméas documentos
expedidos en la etapa precontractual, contractual y postcontractual.

PARAGRAFO PRIMERO: Los documentos relacionados con el presente contrato reposaran en el archivo de gestion
de la Gerencia de Asuntos Contractuales de la Se fa Juridi .

Fl contrato se perfecciona con la suscripcion de las partes, para su ejecuc
spectivo Registro Presupuestal y la aprobacién de I i

A 1’1 A IR TR £
1 Las partes declaran que conocen, comprenden Yy aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el
contrato y los demds documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretacién se sustentara en el

principio de la autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil
olombiano. .

EL G

quiere de la expedicion del

iy 35!
Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en virtud de la relacién
contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son entregadas personalmente o
por correo electrénico y a las direcciones indicadas a continuacién: i) Por parte del DEPARTAMENTO DEL META
en la Carrera 33 No. 38 ~ 45 Centro Edificio Gobernacién del Meta, — Villavicencio (Meta) o al correo electrénico

gobernaciondelmeta@meta.gov.co ii) Al Contratista de acuerdo a la informacién diligenciada en la plataforma del

SECOP al momento de su creacion. |
N JATA) ~ ~ 07 FEB 2025
Wivokio
MILENA LUCiA\GONZAL\EZ M,ARCON ” ERIKA DEL PILAR ARIAS CUETO

N/A ¥

®awmp 'Tcomc%o -
Sofenonl

S

Chfoerstan0

proy o L ReVISE RPN FAMEN ], WA
" GERGMUI GE PRESUMIESTO

W.CI5, ‘

FECHA, 3&&% 2675
NN R
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Coneepto |0 |2 | Actualizacion

4. Ndmero de formulario

A

000001

14979809944

il

12. Directidn seccional
y Aduanas de Viliavicend

5. Niimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6.0V
4043700 4[1

uzén electronica

IDENTI

FICACION

24, Tipa de contribuyente
Persona natural o sucesién iliquida

25, Tipo de documento
2 |Cédula de Ciudadania 13

26. Nimero de Identificac)

Lugar de expedicién
COLOMBIA

Ir

GUNZALEZ

28. Pafls 29, Departamento

1 6 9 |Meta

32. Segundao apellido
ALARCON

imer apeliido

33, Primer nombre

MILENA

o

35, Razon social

36. Nombre comercial

38. Pafs
COLOMBIA 1689

39. Departamento
Meta

40. Ciudad/Municipio
Villavicencio

41. Direccién principal
CONJ CAMINO REAL | CA 74

42. Correo slectrénico

miuciag75@hotmail.com /

43. Codigo postal

44. Tetéfong 1%,

3125464107

IMPORTANTE Sin’ nednicio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripcién en el Reglstro Unico Tributarlo RUT tendré vigencla

Ocupacion
Actividad principal Otras actividades 52. Ntmero
48. Cédigo 47, Fecha inicio actividad 50, Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
[7o10f|1998120H1] 0-2 I | |- l l |
\)aspt;nsabllldadas, Calidades y Atributos
¢ 1 2 3 4 5 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 28
wosgels | | | | I S O Y A O O O
05- Impto. renta y compl. régimen for"dina
U;Gériﬁs' aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ’ | I l ' l I l l 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo 157. Moda I
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L [ [ | L L1  locre '
lefinlda y en

la no se exigird su renovacién -

~Para uso exclusivo de la DIAN

50 No.de Fnhos Ijl

s v

59. Anexns -

La informacidn suminlstrada a través del formularlo oficial de inscripcidn, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso da cunslatar
Inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantargn los procedimi

sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la palltica ds
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del soficitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre  GONZALEZ ALARCON MILENA LUCIA

985. Cargo CONTRIBUYENTE




" %y DEPARTAMENTO DEL META

NIT. 882.000.148-8

RESOLUCIONNo, 0 2 2 9 DE 2025
“Por medio de la cual se delega una supervision”

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DEL META
En uso de sus facultades constitucionales, legales, institucionales y

CONSIDERANDO

Que mediante el articulo segundo del Decreto No.275 del 22 de mayo de 2020, se delega
en los Secretarios de Despacho, la facultad de ordenar el gasto para suscribir todos los
actos de las etapas precontractual, contractual, y postcontractual, sin consideracién a la
cuantia, lo cual incluye: Celebrar, firmar, suspender, prorrogar, adicionar, terminar y liquidar
toda clase de contratos o convenios, la imposicién de multas, declaratorias de caducidad e
incumplimiento de los mismos, y cualquier otro que sea necesario para el ejercicio de la
funcién contractual, que guarden relacién con los asuntos, competencias y funciones

asignadas a cada uno de sus despachos. '

Que mediante Decreto No.027 del 04 de enero de 2024 y mediante Acta No.016 del 04 de
- enero de 2024; se nombré y posesiond respectivamente a la Secretaria Administrativa; lo
que la faculta para contratar en nombre y representacién del Departamento del Meta.

Que las entidades estatales tienen la obligacién de asegurar el cumplimiento del objeto
contractual de los contratos que celebren, para lo cual tendran la direccién general y
responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucién del contrato (Numeral 1,

Articulo 14 de la Ley 80 de 1993).

Que la supervisién de un contrato estatal consiste en “(...) el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, es ejercido por la misma entidad estatal cuando no se requieren conocimientos
especializados (...)” (Parrafo 2 del Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011). De esta manera, la
supervisidon es entendida como la vigilancia permanente ejercida por sus funcionarios, de
todos los aspectos relacionados con el contrato estatal, que no sélo se predica de la
ejecucién de las obligaciones contractuales en la forma acordada, sino también de las

etapas pre contractual y post contractual.

Que la Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad
del control de la gestién publica; buscando proteger la moralidad administrativa, prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcién y tutelar la transparencia de la actividad contractual;
enuncia obligatoriedad para las entidades publicas, de ejercer acciones orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevenciéon como investigacién y sancién de actos de
corrupcioén y la efectividad del control de la gestién publica; y establece la importancia de
las actividades ejercidas por la interventoria y supervisién dentro de la ejecucion de los

recursos publicos.

Que mediante Decreto No.075 del 01 de marzo de 2021, se adopta el Manual de |
Contratacién, supervision e interventoria del Departamento del Meta, y se deroga el Decreto
No.332 de 2016. ° '

Gobernacion del Meta « Villavicencio, Meta O (@ :
contec’ icontec icontec

| tnen oratulta nacional: 018000 129 202
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£ %, DEPARTAMENTO DEL META

NIT. 892.000.148-8

RESOLUCIONNo. 0 22 9 DE 2025
“Por medio de la cual se delega una supervision”

Que el dia 07 de febrero de 2025, el DEPARTAMENTO DEL META y MILENA LUCIA
GONZALEZ ALARCON, identificado con cédula de ciudadania No.40.437.004,
suscribieron el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 0370 de 2025, cuyo
objeto es: “FORTALECER LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS EN EL DESARROLLO DE
LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL EN EL DEPARTAMENTO DEL META”.
razén por la.cual se hace necesario delegar por parte de este Despacho a un supervisor
que cumpla las funciones anteriormente descritas, y por lo que, se expidid el Registro
Presupuestal No 1037 del 10 de febrero de 2025.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Designarv a partir del 11 de febrero de 2025 y hasta la fecha de

finalizacién del contrato al asesor grado 1 de la Gerencia de atencidn al ciudadano y Gestion

Documental de la Secretaria Administrativa del Departamento del Meta; para que acttie
como supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios profesionales No.0370 del 07
de febrero de 2025 que tiene como objeto: “FORTALECER LOS PROCESOS
ARCHIVISTICOS EN EL DESARROLLO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

EN EL DEPARTAMENTO DEL META?”; y cuyo contratista es MILENA LUCIA GONZALEZ.

ALARCON, identificado con cédula de ciudadania No. 40.437.004, de conformidad con lo
expuesto en la parte considerativa del presente acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: El supervisor debera:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del
contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion del contrato.

3. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento
por parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del
contrato de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términas de la constitucién y la ley (articulo
51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cuniplimiento al Decreto No.075 de 2021 por medio de la cual se Actualiza el Manual
de Contratacion, Interventoria y Supervisién del Departamento del Meta.

8. El supervisor deberé entregar en medio magnético la informacioén de todo el proceso
precontractual, contractual y pos contractual hasta la liquidacién, (aplica para
licitaciones, Selecciones Abreviadas y Concurso de Méritos).

premacién del Meta - Villavicencio, Meta Q “ :
Linea gratuita nacional: 018000 129 202¢) [ proee B s




&, DEPARTAMENTO DEL META

NIT. 892.000.148-8

RESOLUCION No. 0 2 2 9 pE 2025
“Por medio de la cual se delega una supervisién’

9. Publ-icar en la plataforma SECOP II, todos los documentos y actuaciones que hagan
parte de la ejecucién del contrato, hasta su finalizacion o liquidacién. ‘

PARAGRAFO: El formato original de esta resolucion reposaraen elarchivo de la Secreta/(
Administrativa para los fines pertinentes.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Villavicencio, alos 1 1 FEB 2029

‘ @ / T@C&L&)
ERIKA DEL PILAR ARIAS CUETO
Secretaria Administrativa
Proyect6: jarlos Fabian Romero A.

Asesor Externo (Cps)
Secretaria Administrativa

Gobernacién del Meta - Villavicencio, Meta o
Linea gratuita nacional: 018000 129 202
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CERTIFICADO

VILLAVICENCIO, 10/03/2025
META,

COLOMBIA,

A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior MILENA LUCIA GONZALEZ
ALARCON con Cédula de Ciudadania nimero 40437004

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Numero 488423174322
Fecha de apertura 19/08/2021

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
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CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacién en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, MILEN
GONZALEZ ALARCON identificado con CC No. 40437004, registra la siguiente informacién.

DatAos'del Contratante - Datos de la Relacién Laboral

Fecha de inicio de cobertura: 11/02/2025~"
Estado Afiliacién: ACTIVO 6//
Fecha de inicio de Contrato: 11/02/2025

Fecha fin de Contrato: 10/09/2025

Tipo Vinculacién: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Cﬁlgge de Riesgo: 1

DEPARTAMENTO DEL META - NI. 3392000148

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberd realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar Ia informaciéon emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcion
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cédigo (vélido por un mes): 202501013409308.

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogotd D.C. a los 11 dias del mes de marzo de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.
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