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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 31 de marzo de 2025

Sefior (a)

JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7305505-2025

Instructor Grado 20

Coordinador De Formacion Virtual

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

Barranquilla, Atlantico
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual mes de marzo del afio
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7305505 del afio 2025

LUZ CARIME AMAYA CABRA, identificado con la cédula de ciudadania No. 32.789.979 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el rol de Evaluador para contenidos
inclusivos y accesibles para el equipo de ecosistema de la Regional Atlantico, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un segundo pago del mes de marzo de 2025, por valor de CUATRO
MILLONES SETESCIENTOS CUARENTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE

(54.740.850).

Plazo: Sera hasta el 31 de marzo de 2025.

OBIJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la gestion,
desempeiiando el rol de Evaluador para contenidos inclusivos y accesibles para realizar la

construccion, andlisis y establecimiento de directrices, adaptacién y revisién de los recursos
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pedagégico del

SENA,

la estructura de

los programas establecido,

educativos digitales que garanticen la aplicacién de criterios de accesibilidad e inclusividad

educativa para los programas en modalidad virtual y a distancia de acuerdo con el modelo

las orientaciones

institucionales, la normatividad vigente y demas lineamientos establecidos por la institucién.”

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Responder de manera diaria y
oportuna a las comunicaciones
de los integrantes de la linea de
produccién, del responsable de
la linea y/o del responsable de
Ecosistema de recursos
educativos, y en general por la
Direccién de Formacion
Profesional.

Diariamente se hace
reporte de las actividades
programadas.

Mensajes por correos,
WhatsApp y Skype.

en criterios de accesibilidad e
inclusidn a partir de la
validacion de los recursos

evaluador los documentos
de CFA listos para compartir.

2 Brindar respaldo desde la Constantes reuniones con Capturas de pantalla de
funcién asignada a las acciones | los compaferos del equipo | las reuniones virtuales.
orientadas a la planificacidn, y el lider para resolver
ejecucion y fortalecimiento de ajustes.
la formacidn virtual y distancia
del SENA.

3 Realizar la revisién de recursos | Verificar cada uno de los Capturas de pantallay
educativos digitales para ajustes para entrega documentos CFA.
garantizar la aplicacién de completos de CFA.
criterios de accesibilidad y otros
factores de inclusién, aplicando
listas de verificacidn definidas
para tal fin y teniendo en
cuenta métricas, estandares y
lineamientos establecidos por
la Direccién de Formacién
Profesional.

4 Entregar evaluaciones basadas Se entrega reporte al lidery | Captura de pantallay

mensajes de whatsapp.
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educativos digitales dentro de
los plazos establecidos segtn el
respectivo plan de trabajo.

Generar y/o adaptar recursos
educativos digitales en
formatos que contemplen
accesibilidad e inclusion, asi
como la realizaciéon de ajustes
gue se requieran, entregando la
versién final del producto
dentro de los plazos
establecidos en el plan de
trabajo segun lo asignado por el
responsable del equipo y en
general del grupo asignado por
la Direccién de Formacién
Profesional.

Se realiza ajustes del CFA2
de preparacién de conservas
de frutas y verduras,
construccion del CFAL de
buenas practicas agricolas
para el cultivo de platano.

Documentosy capturas
de pantalla.

Participar en actividades de
consolidacion, revision,
retroalimentacion y
actualizacion del 5 GTH-F-075
V09 procedimiento para el
desarrollo curricular bajo
parametros de accesibilidad e
inclusidn, que permitan
establecer acciones de mejora
continua en la produccidn de
los diferentes recursos
educativos digitales.

Reuniones virtuales para
revisiony
retroalimentacion de los
componentes formativos.

Capturas de pantallae
imagenes.

Participar en procesos de
revision, retroalimentacion y
actualizacion -en articulacion
con los roles necesarios de la
linea de produccion- tanto de
los insumos recibidos como de
los productos elaborados,
atendiendo los requerimientos
respectivos.

Verificar y revisar los CFA
en reuniones con los
compafieros de equipo.

Capturas de pantalla de
reunionesy
documentos.

Asistir y participar en las
reuniones de seguimiento
agendadas por la linea de
producciény demds reuniones
requeridas en general por el

Asistencia diaria a las
reuniones programadas a las
9am y reuniones de trabajo
con integrantes del equipo
para resolver hallazgos.

Capturas de pantalla de
las reuniones por Skype.
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responsable del equipo y/o de
la Direccién de Formacion
Profesional.

en los tiempos definidos de
acuerdo con el plan de trabajo
y/o cronograma establecido por
el responsable del equipo o
responsable del Ecosistema de
recursos educativos.

con los ajustes realizados a
repositorio.

9 Realizar informes de Reporte diario de Capturas de pantalla
actividadesy demadsrequeridos | actividades al lider. whatsapp y Skype.
por el supervisor y/o la
Direccién de Formacion
Profesional, asociados a los
avances de las
responsabilidades asignadas
con el cronograma de trabajo.

10 | Brindar la retroalimentacion Reunionesvirtuales conlos | Capturas de pantallas
oportuna mediante los canales companieros de equipo Skype.
establecidos a los autores de para resolver ajustes y
los recursos elaborados, para hallazgos de los CFA.
proceder a realizar cambios
pertinentes dentro de los
tiempos establecidos.

11 | Dar cumplimiento con la Entrega de los Documentosy capturas
entrega de productos asignados | documentos CFAy CFA de pantalla.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9481613455 de la planilla, operador aportes en linea y periodo febrero de
2025.Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (11) folios.

Cordialmente,

e

Firma

LUZ CARIME AMAYA CABRA
Contratista

C.C. No. 32.789.979

Recibi a satisfaccion:

Firma

JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7305505-2025
Instructor Grado 20- Coordinador De Formacion Virtual
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
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Evidencias, obligaciones, responsable: evaluador de contenidos inclusivos y

accesibles.

1. Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los
integrantes de la linea de produccién, del responsable de la linea y/o del
responsable de Ecosistema de recursos educativos, y en general por la
Direccién de Formacion Profesional.

¢ @ teamsmicrosoftcom/v2/2meetingjoin=true

O @ on01:04

Q  Busqueda (Ctri+Alt+E)

d

© &

ipar Reacclonar  Vista

[T Q

O @ on22s51

Busqueda (Ctri+Alt+E)

o
&

¢ © ®B

Gente  Participar Reaccionar  Vista

8 Onte y e

(A

Miguel De Jesus Paredes Maestre

Apiicaciones

Apiicaciones

Mis

s

Cr ¥4 @
“. 3.0 Exm
Camara Micréfono Comparte

YC

10
@ -
[¢] [ ]
13 >
LC
lC.

Aplicary reiniciar | X

N -
Micréfono Comparte

Camara

YC YM
[+ ]

® -
a [+ ]
13 >



SENA

N

2. Brindar respaldo desde la funcidon asignada a las acciones orientadas a la

planificacion, ejecucién y fortalecimiento de la formacién virtual y distancia del SENA.

) Sxype 11}
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3. Realizar la revision de recursos educativos digitales para garantizar la aplicacion

SENA

de criterios de accesibilidad y otros factores de inclusion, aplicando listas de

verificacion definidas para tal fin y teniendo en cuenta métricas, estandares y

lineamientos establecidos por la Direccion de Formacion Profesional.

< C % ecored-atlanticogithub.io/73311548_CFOT_CULTIVODE.. & ¢ @@
- Iy

= =ena Generalidades de | atic: icol ! cultivo del plat:

s % eneralidades de Ias pricticas agricolas para el cuttivo del plétano

ye

G lidades de las b practicas

n agricolas

A nivel mundial, los sectores de la produccion agricola y la alimentacion se han visto muy afectados por stuaciones como
la én por bacterias en los 3 ¥a coll entre otras), I
acumulacion de pesticidas, el uso de anfibioicos, el fendmena de fas vacas locas, entre otros factores, que han marcado
un punto de referencia en la seguridad alimentaria

1.1 Calidad en el sector agricola

Enla actualidad Ia calidad juega un papel muy importante porque
esté orientada hacia la produccion de alimentos inocuos. Por tal
razén, las Buenas Praclicas Agricolas (BPA) surgiéron para
garantizar una produccién de calidad desde el primer eslabon, es.
deir, desde el mismo instants del cultivo y la produccion, hasta la
‘comercializacion. Iguaimente, las BPA conlribuyen a que los
compefiivos enlos que

cada dia los consumidores exigen productos de mayor calidad
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1. Generalidades de las buenas practicas agricolas

A nivel mundial, los la se han

agricolay la
visto muy afectados por situaciones como la contaminacién por bacterias en los
alimentos (Salmonella, Escherichia coli, Campyrobacter, entre otras), la
acumulacién de pesticidas, el uso de antibidticos, el fenémeno de las vacas locas, entre

otros factores, que han marcado un punto de referencia en la seguridad alimentaria.

1.1 Calidad en el sector agricola

En la actualidad Ia calidad juega un papel muy importante porque ests orientada
hacia la produccién de alimentas inocuos. Por tal razén, las Buenas Précticas Agricolas
(BPA) surgieron para garantizar una produccién de calidad desde el primer eslabén, es
decir, desde el mismo instante del cultivo y la produccion, hasta la comercializacién.
Igualmente, las BPA contribuyen a que los agricultores sean competitivos en mercados

globalizados, en los que cada dia los consumidores exigen productos de mayor calidad.
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4. Entregar evaluaciones basadas en criterios de accesibilidad e inclusion a partir de
la validacion de los recursos educativos digitales dentro de los plazos establecidos
segun el respectivo plan de trabajo.

'y & A.‘ A (%) 8Coreg-anantico.gitnuD.I0/ 230 1ULL_LHUL_PREFARALIV... =W
DEB N K § « a x, X* A =. 2| = = .t . .

ZEEF - A~ ay A - 9o N By . é‘l q Est\v\ns I, on m 7A Meétodos de conservacion y preparacion de conservas de frutas y verduras.
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Los factores més importantes que influyen en la esteriizacion son 1a acidez o pH del producto, 12 acidez que inten
cuando se preparan conservas es |a acidez potencial de |2 fruta o verdura, esta se conoce como pH. En la siguienle
se muesiran los fipos de pH.
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5. Generar y/o adaptar recursos educativos digitales en formatos que contemplen
accesibilidad e inclusion, asi como la realizacion de ajustes que se requieran,
entregando la version final del producto dentro de los plazos establecidos en el plan
de trabajo segun lo asignado por el responsable del equipo y en general del grupo
asignado por la Direccion de Formacion Profesional.
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Grupo de Ejecuci6n de la Formacién Virtual
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6. Participar en actividades de consolidacion, revision, retroalimentacion y

actualizacion del procedimiento para el desarrollo curricular bajo pardmetros de

accesibilidad e inclusion, que permitan establecer acciones de mejora continua en la

produccion de los diferentes recursos educativos digitales.

Luz Karime Amaya Cabra respondid a un comentario en "HALLAZGOS CF1 PROGRAMA
“Parametros de asignacion y soluciones de un sistema” 83710214 _1_VIRTUAL_1".

cambiar tabla 3 por tabla 9

Luz Karime Amaya Cabra respondid

Hallazgo realizado en PDF

(HTML) 4 Matrices y tablas de tiempos

-Recurso: CF1_Pendiente

Hallazgeo: s sugiere validar el numero de la tabla del enunciado ya que no corresponde
Ruta: (PDF) pagina 56 (HTML) 4 Matrices y tablas de tiempos (todo el componente
formativo)

Muevo

=Recurso: CF1
Hallazgeo: se sugiere unificar la tabla como esta en el HTML
Ruta: (PDF) pagina 56 (HTML) 4 Matrices y tablas de tiempos

-Recurso: CF1 _Pendiente
Hallazgo: se sugiere poner aparte lo sefialado ya que corresponde a un tema aparte
Rur#a- 4

) Skype 3] - o
= Pendientes programa GMI 83710214 @ 88 Ver

5de Senla llamada | 521 Chat 3

| los textos alternativos
[ y que sean los

mismos tanto en PDF

como en HTML
113
119
1114
1122
1123
1.128

Luis Cuellar, Ayer a lafs)
Luz Karime Amaya & Miguel de Jesds Paredes Maestre 428 p.m.

| P HALLAZGOS CF1 @
PROGRAMA “Pardmetros
de asignacion y soluciones
de un sistema” 83710214

=

Jairo Luis Valencia Alvaro Araujo & Luis Cuellar

charad via
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7. Participar en procesos de revision, retroalimentacion y actualizacion -en
articulacion con los roles necesarios de la linea de produccion- tanto de los insumos
recibidos como de los productos elaborados, atendiendo los requerimientos

respectivos.

o Insertar  Presentacion  Referencias  Revisar  Vista  Ayuda (I Comentarios = “\* Ponerse al dia l

¥ wia ViV RN NK S Yy av[EvEVEvDyavema  Jvjav/ vy £/

| 1.1.42. Recurso: CF1 Pendiente
Hallazgo: se sugiere poner aparte lo sefialado ya que corresponde a un tema aparte

Ruta: (HTML) 4 Matrices y tablas [dg tiempos u
E Carlos Andres Diaz Pinto

Nuevo WEB OK

(O Asignado s Luis Femando Amortegui Gar.

° Alvaro Guillermo Aratijo Angarita

@Luis Fernando Amortegui Garcia no es muy
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8. Asistir y participar en las reuniones de seguimiento agendadas por la linea de
produccion y demds reuniones requeridas en general por el responsable del equipo

y/o de la Direccion de Formacion Profesional.
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9. Realizar informes de actividades y demds requeridos por el supervisor y/o la
Direccion de Formacion Profesional, asociados a los avances de las
responsabilidades asignadas con el cronograma de trabajo.
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10 Brindar la retroalimentacion oportuna mediante los canales establecidos a los

autores de los recursos elaborados, para proceder a realizar cambios pertinentes
dentro de los tiempos establecidos.
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11. Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos
definidos de acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el
responsable del equipo o responsable del Ecosistema de recursos educativos.
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