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CENTRO ASTIN REGIONAL VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 51826-111751ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MILENA URQUIJO RODRIGUEZNombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
1.143.146.865Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
murguijo@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0570027370056957
3012230727IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7359088/2025 Nº Compromiso SIIF 9625 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR - CONTRATAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA EJECUCIÓN,
ORIENTACIÓN Y PLANEACIÓN DE LOS PROCESOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PARA ATENDER LA
OFERTA DE FORMACIÓN REGULAR DEL CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TÉCNIC

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 43.082.086Saldo Anterior del Contrato:31/03/2025Al01/03/2025Del

Número de pago 2 Valor Total del Contrato: $ 45.995.110
Nuevo Saldo del Contrato: $ 38.482.575Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.599.511
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.022.211 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
FebreroMarzo 3.022.211,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 32631038 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 44.900 34.700 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%22.998,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.008.000$36.062.775$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 618.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.576.513,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS TRECE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Impartir formación a la ficha 2849262, competencia “Controlar La Calidad De Los Procesos De Acuerdo Con Requerimientos Técnicos Y Norm
Impartir formación a la ficha 2849262, competencia “Supervisar procesos de producción de acuerdo con procedimientos técnicos.”
Impartir formación a la ficha 2849262, competencia “Supervisar variables según procesos químicos y planes de producción.
Impartir formación a la ficha 2827902, competencia “Supervisar variables según procesos químicos y planes de producción.”
Impartir formación a la ficha 2876148, competencia “Supervisar variables según procesos químicos y planes de producción”
Impartir formación a la ficha 2876148, competencia “Supervisar procesos de producción de acuerdo con procedimientos técnicos.
Seguimiento de etapa productiva a ocho aprendices del programa QAI, ficha  3671360.
Seguimiento de etapa productiva a cinco aprendices del programa QAI, ficha 2694201
Seguimiento de etapa productiva a once  aprendices del programa QAI, ficha 2693888

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MILENA URQUIJO RODRIGUEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MIGUEL ANGEL SOLIS MOLINA
PROFESIONAL G10

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
CAROLINE  PEREA CABAL

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

13/03/25 14:47:10 USUARIO: SIC - C.C. 1143146865



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

MILENA URQUIJO RODRIGUEZ

CC-1143146865

0

0

2025-02-26

2025-02

I

32631038

2025-02

32631038

2025-02-26

NEQUI

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-03-17

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 178.000 $ 178.000$ 0 $ 0$ 1.423.500

230201 800229739 PROTECCION 1 $ 0 $ 227.800 $ 227.800$ 0 $ 0$ 1.423.500

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 34.700 $ 34.700$ 0 $ 0$ 1.423.500

$ 440.500Total a pagar $ 440.500$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 15/04/2025



 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : Santiago de Cali, 11 de marzo de 2025.  

PRESENTADO A: Caroline Perea Cabal, Subdirectora (e) Centro ASTIN  

ORDEN DE VIAJE  No: 4425 FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 
28/02/2025 28/02/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 
VALLE DEL CAUCA/ CENTRO ASTIN Candelaria, Valle del Cauca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: VIÁTICOS FORMACIÓN 28 FEBRERO CANDELARIA Realizar seguimiento 
de etapa productiva a la aprendiz Mabel Valentina Alarcon Galíndez del Tecnólogo en Química Aplicada a 
la Industria ficha 2671360 TI 11.000 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1.​ Hora: 13:00. Traslado desde la ciudad de Cali a la empresa Fruticol ubicada en el km 1.5 vía 
Cavasa, Candelaria -  Valle del Cauca.  

2.​ Hora: 14:00. Reunión de la instructora Milena Urquijo con el jefe inmediato de la aprendiz Mabel 
Valentina Alarcón Galindez, el ingeniero Diego Díaz en la empresa Fruticol, para realizar segundo 
seguimiento de la etapa productiva de la aprendiz en mención. Esta reunión se ejecuta a esta 
hora debido a que fue el horario acordado de acuerdo con la disponibilidad del jefe inmediato de 
la aprendiz. Durante la reunión se procedió a realizar la evaluación del desempeño de la aprendiz 
en el desarrollo de sus funciones desde el día que se realizó su planeación de actividades 
(28/11/2024) hasta el día de la reunión 28/02/2025, esta evaluación se registró en el apartado 
"3" del formato GFPI-F-023 donde se plasmó el resultado del desempeño de las habilidades 
técnicas, actitudinales y comportamentales de la aprendiz.  

3.​ 15:00. Retorno de la instructora a la ciudad de Cali.  
RESULTADOS:  

1.​ Evaluación del desempeño del aprendiz diligenciado en el apartado “3” del Formato  GFPI-F-023 
y firmado por el ingeniero Diego Diaz, la aprendiz Mabel Alarcón Galindez y la instructora Milena 
Urquijo Rodriguez, en el cual se encontró que la aprendiz ha tenido un excelente desempeño y 
buen desarrollo de sus habilidades técnicas y actitudinales durante su etapa productiva.  

2.​ Se concretó un espacio para el último seguimiento de la etapa productiva de la aprendiz a 
desarrollarse en la empresa Fruticol durante la segunda semana de abril, fecha cercana a la fecha 
de terminación del contrato de aprendizaje de la aprendiz Mabel Alarcon.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1.​  Formato GFPI-F-023 diligenciado en el apartado “3. Seguimiento etapa productiva - visita 

seguimiento -Momento N°2 - seguimiento etapa productiva”.  
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

GTH-F-087 V.02 
 



 
1.​    

2.​    

CONCLUSIONES: 
1.​ El seguimiento de la etapa productiva de la aprendiz Mabel Alarcón arrojó un resultado 

satisfactorio, buen desempeño de la aprendiz en sus funciones.   
2.​ La empresa Fruticol se encuentra satisfecha con el desempeño de la aprendiz en la empresa.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Milena Urquijo Rodriguez  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G10 Miguel Ángel Solis Molina  
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Outlook

Autorización Solicitud Comisión 4425

Desde Siifnacion@siifnacion.gov.co <Siifnacion@siifnacion.gov.co>
Fecha Lun 24/02/2025 11:23 AM
Para milena_0918@hotmail.com <milena_0918@hotmail.com>

Cordial Saludo

Por medio de la presente se notifica  AUTORIZACIÓN de Comisión y/o de Desplazamiento para:

MILENA  URQUIJO RODRIGUEZ
Solicitud de Comisión No. 4425

Fecha Inicial Comisión: 28/02/2025
Fecha Final Comisión: 28/02/2025
Ciudad o Municipio Origen: CALI
Ciudad o Municipio Destino: CANDELARIA
N°. de Días: 0,5
Pernocta Último día Comisión: NO

 Total días: 0,5
Valor Total Viáticos:    $ 126.195
Valor Gastos de Viaje:   $ 60.622
Valor total a pagar:     $ 186.817
Objeto de la Comisión: VIATICOS FORMACION 28 FEBRERO CANDELARIA Realizar seguimiento de etapa
productiva a la aprendiz Mabel Valentina Alarcon Galíndez del Tecnólogo en Química Aplicada a la
Industria ficha 2671360 TI 11.000

Reciba un cordial saludo,
ORDENADOR DEL GASTO
CAROLINE PEREA CABAL
Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

NOTA: Este correo ha sido generado automáticamente por SIIF Nación, por favor no responda este
correo.

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del
destinatario.

18/3/25, 10:10 a.m. Correo: Milena Urquijo - Outlook

https://outlook.live.com/mail/0/id/AQMkADAwATY3ZmYAZS1jYwBiOS1lMTYyLTAwAi0wMAoARgAAA4cwcLG0OT9BpaUA85Fwb1YUBwDroDemgd1c… 1/1




