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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 31 de marzo de 2025

Sefor

JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7303409

Instructor Grado 20

Coordinador Ecosistema Virtual

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes marzo del aifio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7303409 del afio 2025

Jonathan Adie Villafafie, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.357.196 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, como validador y vinculador de
recursos educativos digitales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.
Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de marzo por valor de 4.740.850.

Plazo: Serd hasta el 31 de marzo de 2025.

OBJETO: Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro

8-9302-40 Prestar servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la
gestién, como Validador y vinculador de recursos educativos digitales, para revisar,
ajustar, cargar, disponer y configurar en el espacio asignado en el LMS, segun

requerimientos, los contenidos generados por la linea de produccién de recursos
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educativos digitales, aplicando lineamientos y listas de verificacion correspondientes de

acuerdo con el modelo pedagdgico del SENA, asi como en la estructura de los programas

establecido, las orientaciones y lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

Obligaciones Especificas: Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Lista de chequeo de verificacion de Se aplica listada de Anexo 1. Pantallazo de
recursos educativos digitales, de chequeo a recursos las lista de chequeo
acuerdo con el plan de trabajo. asignados para su trabajadas.

validacién e
identificacién de
ajustes

2 Vinculacidn de recursos incluyendo las
configuraciones y montaje de semilla
en el LMS dentro del espacio N/A N/A
entregado por el equipo de repositorio,
de acuerdo con el plan de trabajo.

3 Reportes de avances de validacion de Se reporta avances de | Anexo 2. Pantallazo de
recursos, tareas de vinculacion validacion de recursos reportes de hallazgos
asignadas y demas requeridos. encontrados.

4 Actualizaciones con los avances de los Se colocan las listada Anexo 3. Carpeta
recursos a entregar en los repositorios de chequeo conforme | compartida con la
establecidos teniendo en cuenta el a los recursos actualizacién de listada
control de versiones garantizando la asignados de chequeo
trazabilidad de ajustes.

5 Cargue y entrega de fuentesy
ejecutables de todos los recursos
producidos en su version final en los N/A N/A
repositorios establecidos incluyendo
los ajustes requeridos.

6 Respuesta en la resolucion de Se realiza aplicacién Anexo 4. Respuesta a
retroalimentaciones realizadas por otros | de listada de cheque solicitudes de hallazgos
equipos producto de lavalidacién delos | conforme a los encontrados
recursos a cargo. recursos asignados

7 Reporte consolidado de hallazgos Se realiza aplicacién Anexo 5. Respuesta a
técnicos resueltos y ajustes realizados | de listada de cheque solicitudes de hallazgos
en los recursos educativos asignados. encontrados
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conforme a los
recursos asignados
8 Informes de estado general de avance de | Actualizacion de Anexo 6. Planner de
recursos asignados. recurso asignados recursos asignados.
9 Las demas solicitadas en el Capacitaciones Anexo 7. Reunidn de
cumplimiento de las actividades recibidas para los capacitaciones
asignadas desde el grupo encargado procesos de validacién | realizadas.
de la Direccién de Formacion de recursos
Profesional.
10 | Evidencia Reporte de pago ARL de Se soporta pago de Anexo 8. Informe
los contratistas prestaciones sociales Gestion
en el Financiera
reporte de gestion correspondientes al
financiero. mes de febrero de
2025.
11 | Entrega de ajustes solicitados por los | Se colocan las listada Anexo 9. Carpeta
equipos del ecosistema y repositorio | de chequeo conforme | compartida con la
a los recursos actualizacién de listada
asignados de chequeo

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9481773911 de la planilla de febrero de aportes en linea. (Decreto Ley

SENA

N

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

\

\

A
onethes  Adue

Firma

\/

Jonathan Adie Villafane
Contratista

C.C. No. 72357196

Recibi a satisfaccion:

Firma

JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7303409 de 2025

Instructor Grado 207
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EVIDENCIAS VALIDADOR Y VINCULADOR DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES

1. Lista de chequeo de verificacion de recursos educativos digitales, de acuerdo
con el plan de trabajo.
Acciones: Se aplica listada de chequeo a recursos asignados para su validacién e
identificacidn de ajustes

Anexo 1. Pantallazo de las lista de chequeo trabajadas

© @ LHCQ_VIDEO_CFx_86120367.xlsx

LISTA DE CHEQUEO PRODUCCION AUDIOVISUAL
e CFx 86120367 DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR DE
e | COMBUSTION INTERNA A GASOLINA (BLOQUE Y PISTONES) {

s lars e e e

nnnnnnn

+ Nuevo plan v

o © @ LHCQ_VIDEO_CFO1_73311648.xisx () Abrir con Microsoft Excel
= 21‘/’& Planner
LISTA DE CHEQUEO PRODUCCION AUDIOVISUAL.
® CF01_73311548_BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS PARA EL CULTIVO DE
q PLATANO

GTH-F-062 V10



SENA

3. Reportes de avances de validacion de recursos, tareas de vinculacion
asignadas y demds requeridos.
Acciones: Se reporta avances de validacién de recursos

Anexo 2. Pantallazo de reportes de hallazgos encontrados.

RE: Comentarios sobre la tarea "Video_CF01_86120367 0 a « -~
DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR DE COMBUSTI...

® 1 Adie Villafafie <j ed. viernes, 7 de marzo de 2025, 8:19a.m.
Para @ Jonathan Adie Villafafie; ® Miguel De Jesus Paredes Maestre; +2 ms v

(@ Retention: Exchange Online Expires: 05/03/2035.

() Para proteger tu privacidad, no se descargaron... Descargar imagenes externas Ir a Configuracién

jvalencia@sena.edu.co
Hola Jairo buenos dias, de acuerdo a indicaciones de migue:

Nota: si el video esta ok, por favor avisar a Jairo Valencia para que proceda con el cargue
de este a la plataforma Youtube.

Te confirmo que el video no tiene hallazgos, para proceder al cargue en YouTube

120367 DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR DE COMBUSTION
INTERNA A GASOLINA (BLOQUE Y PISTONES) del plan Audiovisual-Atl

Estos coment;

Responder en Microsoft Planner o responde a este correo electrénico para agregar un comentario a la tarea.

From: Jonathan Adie Villafafie <jadie @sena.edu.co>

Sent: Thursday, March 6, 2025 8:01:12 PM

To: Miguel De Jesus Paredes Maestre <mparedesm@sena.edu.co>; Nelson Ivan Vera
Bricefio <ni: edu.co>; Audiovi Atl <Audiovi: .edu.co:

Subject: RE: Comentarios sobre la tarea "Video_CF01_86120367 DESCRIPCION Y
FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR DE COMBUSTION INTERNA A GASOLINA (BLOQUE Y

PISTONES)"
Ni edu.co, mparedesm@sena.edu.co
RE: Comentarios sobre la tarea "CF_Info_Programa_9361022 O a &« ~
PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS"
® Jonathan Adie Villafafie <jadie@sena.ed... jueves, 6 de marzo de 2025, 10:37 p.m.
Para ® Miguel De Jesus Paredes Maestre; ® Luis Gabriel Urueta Alvarez; +5 més v

@ Retention: Exchange Online Expires: 04/03/2035.

O Para proteger tu privacidad, no se descargaron... | Descargar imgenes externas | Ir a Configuracion

Se realiza verificacion del contenido, y se encuentran hallazgos, se relaciona el archivo
adjunto en el LCHQ carpeta: CF info pgram y Recuadros del complementario

Quedo atento

Estos comentarios son sobre la 022_PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS del

plan Disefto y Desarrollo RED-AM

Responder en Microsoft Planner o responde a este correo electrnico para agregar un comentario ala tarea.

From: Miguel De Jesus Paredes Maestre <mparedesm @sena.edu.co>

Sent: Tuesday, February 25, 2025 8:41:03 PM

To: Miguel De Jesus Paredes Maestre <mparedesm @sena.edu.co>; Juan Carlos Cardona
Acosta <juccardonaa@sena.edu.co>; Rafael Bladimir Pérez Merifio
<rperezm@sena.edu.co>; Jesus Antonio Vecino Valero <javecino@sena.edu.co>;
Ecosistema Atlantico <EcosistemaAtintico 2uW@sena.edu.co>

Subject: RE: Comentarios sobre la tarea "CF_Info_Programa_9361022 PREPARACION DE
CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS"

jadie@sena.ed:
B
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4. Actualizaciones con los avances de los recursos a entregar en los repositorios
establecidos teniendo en cuenta el control de versiones garantizando la
trazabilidad de ajustes.

Acciones: Se colocan las listada de chequeo conforme a los recursos asignados

Anexo 3. Carpeta compartida con la actualizacién de listada de chequeo

L 3

E/';“ SharePoint O Buscar en esta biblioteca F @ & 7?7 Jonathan Adie Vil... @
VirtualizacionRED Grupo privado  ¥¥ Nosesigue & 6 miembros
T Cargar v [ Compartir G Copiar vinculo <@ Sincronizar 5] Agregar acceso directo a OneDrive  *** = Todos los documentos ~ Y/ @ 7

- > Complementaria > 73311548_BUENAS_PRACTICAS_AGRICOLAS_PARA_EL_CULTIVO_DE_PLATANO > 2_Fuentes > 2_5_LCHQ > LCHQ_audiovisuales

[  Nombre v Modificado - Modificado por -~ Tipo de conte... -
B LHCQ_VIDEO_CFO1_73311548.xlsx 6 de marzo Jonathan Adie Villafafie  Documento
B LHCQ_VIDEO_CF02_73311548.xIsx 28 de febrero Jonathan Adie Villafafie Documento
B9 LHCQ_VIDEO_CFx_86120367.xIsx 3 de marzo Jonathan Adie Villafaiie  Documento
B LHCQ_Video_INFO_73311548.xIsx 17 de febrero Jonathan Adie Villafafie ~Documento

6. Respuesta en la resolucion de retroalimentaciones realizadas por otros

equipos producto de la validacion de los recursos a cargo.
Acciones: Se realiza aplicacién de listada de cheque conforme a los recursos asignados

Anexo 4. Respuesta a solicitudes de hallazgos encontrados

°
s7j<A Planner & B ?  Jonathan A
8 Jonathan Adie Villafafe 12 de marzo de 2025 1551 fala de tiempo -+ S C
du.co; edu
[ Mi dia Buenas tardes, estimados, por medio de la presente informe que fue validado el video CF02, y no filtros ~+ {= Agrupar por Asig
se encontraron hallazgos, en LCHQ se encuentra la lista de verificacién a satisfaccion
Mis tareas < ‘Acosta Bedoya @
|
be i planes Q@ eson ven ver e 11 de marzo de 2025 21:17 +
| | Buenas tardes Jonathan Adie Villafafe Miguel De Jesus Paredes Maestre video finalizado corregido — ]
y subido —
nclado
Complementaria
os clementos anclados apareceran aqui
“ & sonathon adie viatare 10 de marzo de 2025 18:49 1024 APLICACION
EL SOFTWARE EN
Nivera@sena.edu.co; mparedes@sena.edu.co [esarroLLO

Buenas tardes, se valida video, y se encuentra el siguiente hallazgo: cr
- 1:39, Ia palabra facilitaran es con tilde.
Quedo atento, saludos cordiales

ual
(2; Miguel De Jesus Paredes Maestre 7 de marzo de 2025 9:43 o
A

jadie@sena.edu.co ™

Cordial saludo,
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7. Reporte consolidado de hallazgos técnicos resueltos y ajustes realizados en
los recursos educativos asignados.
Acciones: Se realiza aplicacién de listada de cheque

Anexo 5. Respuesta a solicitudes de hallazgos encontrados

[
B anner —— © 2 Jomathan
(A httpsy//senad sharepoint.com/:x:/s/VirtualizacionRED/EFfORGifL KSDIPkHxKtwKukBbythCrjokrdgkJf) 1 g &
4 du.cole=xmby2F
ala de tiempo %
§ o Lus Vlencia bratt 7 de marzo de 2025 6:34

i dia | hola, jonatan en la validacién se debe contemplar que en la carpeta tambien exista la miniatura filtros = Agrupar por Asid

del video que debe ser cargada junto con el video en la plataforma de youtube.
is tareas ﬁ edu.co, du.co educo V\com Bedoya

sin miniatura no se peude cargar el video.
is planes

Jonathan Adie Villafafie 7 de marzo de 2025 8:19

alencia@sena.edu.co

Hola Jairo buenos dias, de acuerdo a indicaciones de migue: 1024 APLICACION
{EL SOFTWARE EN

Nota: si el video esta ok, por favor avisar a Jairo Valencia para que proceda con el cargue de este a JESARROLLO

la plataforma Youtube.

hentos anclados apareceran aqui.

cF

Te confirmo que el video no tiene hallazgos, para proceder al cargue en YouTube

Jonathan Adie Villafaie 6 de marzo de 2025 1501

edu.co, du.co

Buenas tardes se valida el video del cf_info_pgram y no se encuentran hallazgos.

Saludos cordiales,

Ver todos los comentarios (11)

8. Informes de estado general de avance de recursos asignados.
Acciones: Actualizacion de recurso asignados

Anexo 6. Planner de recursos asignados.

(]

577'(‘ Planner & & 7 lonathan Adie Vil
Mis planes > Audiovisual-Atl v > 8 Cuadricula  § Panel Programacion  (§ Graficos &P Escala de tiempo -+ Sp Compartir
o- Mi dia Q Filtros = Agrupar por Asignadoa
) Mis tareas Sin asignar ‘ Jonathan Adie Villafafie a Alexander Rafael Acosta Bedoya o
bg s planes |+ Agregar tarea +  Agregar tarea l + Agregar tarea +

— Tl -
=i N =

Fendients video 15C — Pendient video 5C

Video CF Info (Oferta) 21730024 Video CFO1 21730024 APLICACION
APLICACION DE LA CALIDAD DEL Video_CFU1_B6120367 DESCRIPCION (O DE LA CALIDAD DEL SOFTWARE EN

O Y FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR DE
ch)zl\év':[P;iEN EL PROCESO DE O COMBUSTION INTERNA A GASOLINA EL PROCESO DE DESARROLLO

(BLOQUE Y PISTONES) 1-Revision del Guion del CF

s elementos anclados apareceran aqui

(blogue y piston

1-Revisién del Guion del CF .
13-Aprobados 2024 ) Creacién de guién
Creacion de guién O Vozenoff
/s - c avo
) Voz en Off eeo ) Video LSC Cargado a YouTt
) Video LSC ) Creacién de Grificos Complementari:

Creacion de Graficos Realizacion Audiovisuat

) Realizacién Audiovisual ) Validacion LP Atlantico

) Validacién LP Atlantico ) Validacion LSC LP Huila

) Validacion LSC LP Huila Subido a YouTube

P 5

Setreraras

) Subido a YouTube ‘combustién
fokerna gasolina s

(blogue y pistones) C O Qo

Qors
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9. Las demads solicitadas en el cumplimiento de las actividades asignadas desde
el grupo encargado de la Direccion de Formacion Profesional.
Acciones: Capacitaciones recibidas para los procesos de validacién de recursos

Anexo 7. Reunion de capacitaciones realizadas.

FORMATO PARA EL DESARROLLO DE COMPONENTE FORMATIVO

JGRAMA DE FORMACION | Desarralo de la nlshgencia emocional en fo

RESULTADOS DE
REIEGA APRENDIZAJE

ERO DEL

/E DESCRIPCION

InBRAS CLAVE

woiopdecagn

) 9:02/1:50:05
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10. Evidencia Reporte de pago ARL de los contratistas
Acciones: Se soporta pago de prestaciones sociales en el reporte de gestién financiero.

Anexo 8. Informe Gestidn Financiera correspondientes al mes de febrero de 2025.

® @ GF-72357196-6325-FEBRERO-2025.pdf

aportes Planilla Resumen
‘ enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion | dv. Razon Social | Clase Aportante Sucursal Principal Direccion | Cludad-Departamento | Tetéfono | Exonerado SENA e
e | N VI T [l A T o Jmoi 7l o
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ) s AT / sy
iR e e | Fom I >
et Pk 0l o AL e e o | =3 [ ] aar
e e e [Fammi [ s BRI o o
RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $304,000 0 50 5304,000
COLPENSIONES 314 900336004 7 1 $304,000 50 50 5304,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 519,900 50 50 519,900
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1B 001,153 6 1 519,900 50 50 519,900
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 5237,500 50 50 527,500
EPS SURA (ANTES SUSALUD) SO10 800,088,702 2 1 $237,500 50 50 5237,500

TOTAL 1 $561,400 $0 $0 $561,400

11. Entrega de ajustes solicitados por los equipos del ecosistema y repositorio

Acciones: Se colocan las listada de chequeo conforme a los recursos asignados

Anexo 9. Carpeta compartida con la actualizacién de listada de chequeo

%}‘\\ﬁ Planner

IMi dia
IMis tareas

IMis planes

Nuevo plan ~

Jairo,

El video se encuentra aprobado en LSc por favor proceder con el cargue de este a la plataforma

e Vilafare 6 de marzo de 2025 22:21

Nivera@sena.edu.co; mparedesm@sena.edu.co

Se revisa el video y no se encuentran hallazgos,

Nelson Ivan Vera Bricefio 4de marzo de 2025 1643

Buenas tardes, video corregido y subido Jonathan Adie Villafane Miguel De Jesus Paredes Maestre

i Adie Villafane de marzo de 2025 131

Nivera@sena.edu.co; mparedesm@sena.edu.co
Buenas tardes

n el LCHQ_audiovisuales se encuentra la listad de verificacion, encontrando un hallazgo

fivos (= Agrupar

Acosta Bedoya

1024 APLICACION
EL SOFTWARE EN
JESARROLLO
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