
COLOMBIA 

V I D A 
IGAC 

EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL GUAJIRA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN 
CODAZZI 

. CERTIFICA : T 

Que el señor LUIS MANUEL AVILA BERMUDEZ, identificado con cédula de ciudadanía No 84034345, 
estuvo vinculado a la entidad por medio del contrato de prestación de servicios No. 120939 de 2024, 
con fecha de inicio desde el 16 de febrero de 2024 y fecha de terminación 30 de diciembre de 2024, 
cuyo objeto es "PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE 
ESTUDIO DE AVISOS EN LOS PROCESOS CATASTRALES EN LA DIRECCIÓN TERRITORIAL 
GUAJIRA", desempeñando las siguientes actividades: • 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

1. - Realizar las actividades de apoyo de campo y oficina - urbano y rural para los procesos catastrales de 
formación, actualización de la formación y conservación catastral, 

2. - Estudiar, clasificar, radicar, revisar y tramitar con resolución las mutaciones de oficina del área de 
conservación conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando la respectiva resolución. 

3. - Apoyar el estudio, clasificación, revisión y trámite de mutaciones de terreno y propiedad horizontal. 

4. - Preparar la información necesaria para estudiar, radicar y tramitar mutaciones de oficina y terreno, que le 
sean asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales vigentes. 

5. - Realizar la contabilización, estudio, clasificación y escaneo de las escrituras provenientes de registro y 
usuarios. 

6. - Realizar la depuración del radicador de mutaciones. , \ 

7. - Realizar actividades como auxiliar de campo del reconocedor predial integral. 

8. - Realizar la radicación y escaneo de la correspondencia interna y externa revisión, así como la clasificación, 
control y seguimiento a la correspondencia asignada al área de conservación. 

9. - Proyectar y elaborar dentro del término de ley, respuesta a los oficios y derechos de petición que le sean 
asignados, garantizando el control de la documentación entregada. 

10. - Mantener actualizado y llevar el control del inventario y préstamo y devolución de las fichas prediales, 
cartografía análoga y fotografías aéreas, solicitadas por las dependencias, conforme a las normas y 
procedimientos catastrales vigentes cuando aplique. 

11. - Llevar el control del consecutivo, préstamo, devolución y archivo de las resoluciones generadas por el área 
de conservación, así como realizar el envío a las tesorerías municipales. 

12. - Realizar la notificación y seguimiento al cumplimiento de la vía gubernativa de las resoluciones proferidas 
por el área de conservación, que así lo requiera. ^ 
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13. - Elaborar y mantener actualizadas las tablas de retención documental, de conformidad como lo establecen 
los manuales de procedimiento vigentes. 
14. - Realizar de manera oportuna la expedición de los certificados catastrales solicitados por los usuarios que 
correspondan a la jurisdicción del área de conservación catastral. 

15. - Entregar los informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final de las actividades 
desarrolladas dentro del término de ejecución del contrato, con el visto bueno del supervisor 

16. - El contratista deberá entregar informes mensuales de avance de ejecución del contrato, así como el informe 
final de actividades desarrolladas dentro del término de ejecución del contrato; así mismo un plan de trabajo y 
cronograma al inicio de la ejecución del contrato. - generar informes de ejecución cuando sean requeridos por 
el supervisor. - proyección de los actos administrativos de los trámites que le sean asignados. 

El contratista cumplió a cabalidad con las obligaciones del contrato de prestación de servicios No. 
120939 de 2024, de conformidad con las actas de supervisión que reposan en el expediente 
contractual. 

La anterior certificación se expide en Riohacha el día 3 de febrero de 2025. 

STIVINSON MIGUEtrRDJASATENCIO 
Director Territorial bliajira - IGAC 

Proyectó: Yuniris Pérez PintoQiv" 
Revisó: Stivinson Miguel Rojas Atencio 

Calle 12 N,° 5-31 
Telefax: 727 0001 
Riofiacfia 
E-mail: riofiacfia@igac.gov.co 
www.igac.gov.co 





 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

  

 



 

 

 

  

 



 


