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cordial saludo,

Por medio del presente, me permito solicitar viabilidad  del proceso SERVICIO DE ELABORACION DE
DISEÑOS GRAFICOS, VOLANTES, CARTILLAS, BOTONES, PLEGABLES, AFICHES E IMPRESIONES DE TODO
TIPO DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES QUE SON COMPETENCIAS DEL
MUNICIPIO DE MONTERIA.

Att

Katia Fernandez Hernandez
Tecnico Administrativo
Secretaría General
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Montería, 18 de febrero de 2025 

 

Señor  

DIRECTOR TERRITORIAL DE NEGOCIOS PÚBLICOS 

BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA 

marcelo.lopezbolsamercantil.com.co  

servicioalcliente@bolsamercantil.com.co 

 

 

REF. VIABILIDAD PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE ELABORACION DE DISEÑOS GRAFICOS, 

VOLANTES, CARTILLAS, BOTONES, PLEGABLES, AFICHES E IMPRESIONES DE TODO TIPO DE 

ELEMENTOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES QUE SON COMPETENCIAS DEL 

MUNICIPIO DE MONTERIA 

 

Saludo cordial, 

 

En mi calidad de Secretario General del Municipio de Montería, mediante este documento solicito a ustedes el 

análisis respectivo a fin de determinar la viabilidad de contratar EL SERVICIO DE ELABORACION DE 

DISEÑOS GRAFICOS, VOLANTES, CARTILLAS, BOTONES, PLEGABLES, AFICHES E IMPRESIONES DE 

TODO TIPO DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES QUE SON 

COMPETENCIAS DEL MUNICIPIO DE MONTERIA, a través del mecanismo de selección abreviada subasta 

inversa para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes en bolsas de 

productos.  

 

A continuación, se describe el I) objeto contractual, II) Especificaciones del objeto, III) Obligaciones del 

contratista, IV) el plazo de ejecución contractual, V) el lugar de ejecución, VI) el valor estimado del contrato y 

la justificación del mismo, VII) la forma de pago, VIII) las garantías exigidas para el proceso y IX) los descuentos 

municipales. 

 

I. OBJETO A CONTRATAR 
 

SERVICIO DE ELABORACION DE DISEÑOS GRAFICOS, VOLANTES, CARTILLAS, BOTONES, 

PLEGABLES, AFICHES E IMPRESIONES DE TODO TIPO DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA 

DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES QUE SON COMPETENCIAS DEL MUNICIPIO DE MONTERIA 

 

II. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO: 
 

Las especificaciones del servicio operativo y logístico a proveer son las que a continuación se detallan: 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

BRANDEO CON VINILO ESMERILADO X METRO CUADRADO CON INSTALACIÓN. 1 

AFICHES, PAPEL PROPALCOTE 150 GRS, TAMAÑO 50 X 35 CMS, TINTA 4X0. 1 

AFICHES, PAPEL PROPALCOTE 150 GRS, TAMAÑO 70 X 50 CMS, TINTA 4X0. 1 

PLANIFICADOR, MATERIAL ACRÍLICO 5 mm. TAMAÑO 3 X 2 MTS, E IMPRESIÓN EN 
VINILO FULL COLOR, TIPO ESPEJO, INSTALADO CON DILATADORES. 

1 

AVISO EN ACERO INOXIDABLE, CALIBRE 16, CON CORTE EN LASAR, TAMAÑO 3 X 2 
MTS. 

1 
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SEÑALIZACIONES EN ACRÍLICO DE 55 mm. TAMAÑO 30X40 CMS, E IMPRESIÓN EN 
VINILO FULL COLOR, TIPO ESPEJO, INSTALADO CON DILATADORES. 

1 

BRANDEO EN VINILO PLASTIFICADO METRO CUADRADO CON INSTALACIÓN. 1 

PINES EN ACERO 430 BRILLANTE, CALIBRE 22, FOTOGRABADO, PINTURA HORNEABLE, 
RESINA AMERICANA CON ESTUCHE. 

1 

MEDALLAS EN BRONCE, FOTOGRABADO, CALIBRE 4 EN LAMINA PLANA, PINTURA 
HORNEABLE CALADA. 

1 

VOLANTES INFORMATIVOS TAMAÑO MEDIA CARTA (MEDIDAS 14X21,5 CMS). 
MATERIAL PROPALCOTE DE 200 GRAMOS. FULL COLOR (TINTAS 4X0) 

1 

VOLANTES INFORMATIVOS TAMAÑO MEDIA CARTA (MEDIDAS 14X21,5 CMS). 
MATERIAL PROPALCOTE DE 200 GRAMOS. TIRO Y RETIRO FULL COLOR (TINTAS 4X4) 

1 

SELLO AUTOMATICO # 40, TAMAÑO DE IMPRESIÓN 23X59 mm. UNA TINTA 1 

SELLO AUTOMATICO FECHADOR, TAMAÑO DE IMPRESIÓN 42X42 mm. UNA TINTA 1 

SELLO SECO ESCRITORIO REDONDO, TAMAÑO 41 X 41 mm. 1 

BOTONES PUBLICITARIOS DE 5,5CM DE DIÁMETRO TIPO PRENDEDOR /ALFILER DE 55 
MM 

1 

PENDON DE 120X140 CMS BANNER DE 13 ONZ IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR. 1 
CARA CON SOPORTE (ARAÑA ESTRUCTURA EN ALUMINIO RESISTENTE 100 X 200 CM) 

1 

PENDON DE 120X140 CMS BANNER DE 13 ONZ IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR. 1 
CARA SIN SOPORTE (ARAÑA ESTRUCTURA EN ALUMINIO RESISTENTE 100 X 200 CM) 

1 

PENDONES DE 100X200 CMS BANNER DE 13 ONZ IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR. 1 
CARA CON SOPORTE (ARAÑA ESTRUCTURA EN ALUMINIO RESISTENTE 100 X 200 CM) 

1 

HABLADOR ELABORADO EN PROPALCOTE DE 240 GRS IMPRESIÓN POR UNA CARA 
FULL COLOR. MEDIDA 18X12 CMS UNID 

1 

LONA BANNER DE 13 ONZ. IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR. PARA VALLA DE 12 MTS 
X 4MTRS. 

1 

LONA BANNER DE 13 ONZ. IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR. PARA VALLA DE 5X2 
MTRS. 

1 

ESCARAPELA CON CORDON O CINTA ESCARAPELA EN PROPALCOTE DE 240 GRS. 
FULL COLOR. IMPRESIÓN 4X4. TAMAÑO 10X13 CMS. 

1 

SEÑALIZACIONES EN ACRÍLICO CON DILATADORES E IMPRESIÓN DIGITAL EN VINILO. 
TAMAÑO 30X15 CMS. 

1 

CERTIFICADOS, EN PAPEL OPALINA 220 GRAMOS, TAMAÑO CARTA, MARCADOS, 
TINTA 4X0. 

1 

FOLLETO, TAMAÑO NOVENO (MEDIDAS 23X33 CMS) EN PROPALCOTE DE 115 GRS 
CON BARNIZADO TOTAL AMBAS CARAS UNID 

1 

VINILOS SELLAMIENTOS IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR, POR 1 CARA DE MEDIDA 
33X100 CMS. 

1 

PASACALLES EN LONA BANNER DE 13 ONZ, IMPRSIÓN DIGITAL FULL COLOR DE 
MEDIDA 6 X 1 MTS. 

1 

CARTILLAS A COLOR DE 10 HOJAS INTERNAS, PAPEL PROPALCOTE 115 GRM, 
PORTADA EN PROPALCOTE DE 150 GRS. TAMAÑO MEDIA CARTA CERRADO (TAMAÑO 
14X21,5 CMS) 

1 

ROMPETRÁFICO EN MDF DE 150X70 CMS CON IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR. 
AVISO EXTERIOR DOBLE CARA EN MADERA ESTILO VINTAGE, CABALLETE 
ROMPETRAFICO EXTERIOR. 

1 

PLEGABLES CON 6 CARAS, TAMAÑO CARTA ( 21,5 X 28 CMS) EN PROPALIBRO DE 150 
GRS, TINTA 4X4 (A COLOR) 

1 

PERGAMINOS TAMAÑO 1/9 (23X33 CMS), 1/4 (35X50 CMS), CARTA (21,5X28 CMS) Y 
OFICIO (21,5X33 CMS) ELABORADOS EN PAPEL PERGAMINO IMPRESIÓN FULL COLOR 
Y B/N. 

1 

PLANILLAS DNP TAMAÑO DOBLE CARTA (28X42 CMS), BOND DE  75 GRS. IMPRESIÓN 
2X2. (UN COLOR, NEGRO) 

1 



 
 

 

                                                                                                                 

TARJETAS DE INVITACIÓN A COLOR EN PROPALMATE DE 240 GRS. IMPRESIÓN 4X0, 
TAMAÑO 12X17,5 CMS, CON SOBRES LORD. 

1 

DURATRANS ACABADO BLANCO SEMIGLOSS Y TRASLÚCIDO IMÁGENES Y GRÁFICOS 
DE GRAN IMPACTO SOBRE SUPERFICIES PLANAS  TAMAÑO 1,21X1,77 MTRS FULL 
COLOR 

1 

GACETAS ELABORADAS EN PROPALIBRO CON PORTADA A COLOR, INTERIOR 80 
PÁGINAS, TINTA NEGRA, TIPO REVISTA, TAMAÑO 25X33 CMS CERRADA. 

1 

METRO DE MICROPERFORADO DE 140 GRAMOS, CON IMPRESIÓN DIGITAL FULL 
COLOR E INSTALACIÓN. 

1 

PORTA RECONOCIMIENTOS EN CUERINA Y HEBILLAS DORADAS EN LAS ESQUINAS. 
TAMAÑO CARTA CERRADA. (29X22,5 CMS) 

1 

PORTA RECONOCIMIENTOS EN CUERINA Y HEBILLAS DORADAS EN LAS ESQUINAS. 
TAMAÑO OFICIO CERRADA. (35X25 CMS) 

1 

PORTA RECONOCIMIENTOS EN CUERINA Y HEBILLAS DORADAS EN LAS ESQUINAS. 
TAMAÑO 46X60. CERRADA 

1 

TALONARIOS EN PAPEL QUÍMICO. ORIGINAL Y COPIA, NUMERADOS. TAMAÑO MEDIA 
CARTA (14X21,5 CMS). IMPRESIÓN EN TINTA NEGRA (TINTA 1X0) 

1 

IMPRESIÓN DE REVISTAS TAMAÑO CARTA CERRADA (21,5 X 28 CMS) EN PROPALCOTE 
DE 150 GRAMOS,40 PÁGINAS INTERNAS Y PORTADA Y CONTRAPORTADA 200 GR FULL 
COLOR TODO. 

1 

TARJETAS DE PRESENTACIÓN EN PROPALCOTE DE 300 GRS, CON PLASTIFICADO 
MATE Y RESERVA UV, AMBAS CARAS, TAMAÑO 9X5 CMS, TINTA 4X4 (A COLOR AMBAS 
CARAS) 

1 

ABANICOS TROQUELADOS Y PLASTIFICADOS EN CARTÓN MAULE. TAMAÑO CARTA 
(20,5X26,5 CMS) IMPRESIÓN TINTA 4X4. (A COLOR AMBAS CARAS), PLASTIFICADO. 

1 

MARCADO DE MANILLAS EN TELA POLIESTER DE MANO, SUBLIMACIÓN A FULL 
COLOR. 

1 

MARCADO DE MANILLAS PLASTICAS DE MANO, A UNA TINTA. 1 

ESTAMPADO EN SUBLIMACIÓN DTF PARA GORRA, A 4 TINTAS (INCLUYE SUMINISTRO 
DE GORRA). 

1 

ESTAMPADO EN SUBLIMACIÓN DTF DE CAMISETAS, A 4 TINTAS (INCLUYE 
SUMINISTRO DE CAMISETAS). 

1 

PALETAS PUBLICITARIAS A TODO COLOR, TAMAÑO 30X30 CMS EN POLIETILENO CON 
VINILO PLASTIFICADO. 

1 

AGENDA, PORTADA PASTA DURA, PLASTIFICADA MATE + RESERVA UV, IMPRESIÓN 
FULL COLOR, CON 80 HOJAS INTERNAS CON RALLADO, TINTA NEGRA, ARGOLLADAS, 
TAMAÑO 23X16,5 CMS. 

1 

RETABLOS EN MDF PARA FOTOS DE 170X70 CMS CON IMPRESIÓN DIGITAL EN VINILO. 1 

CARNET EN PVC, IMPRESIÓN FULL COLOR CON PORTACARNET Y RIATA 1 

PLACA CONMEMORATIVA, LÁMINA EN ACERO CALIBRE 30 REF: 430 BRILLANTE. 
LÁMINA GRABADA EN QUÍMICO PERCLORURO DE HIERRO SECO. PINTURA 
HORNEABLE. BASE DE MADERA: ESPESOR BASE :18 MM, CLASE DE MADERA: MDF, 
CLASE DE PINTURA: LACA BLANCA. CATALIZADA 5 MANOS. ESTUCHE: TELA GAMUSA 
CARTÓN Y MADERA TELA EN SATÍN. 

1 

ESTRUCTURA EN TUBO CUADRADO GALBANIZADO 1X1, CALIBRE 20 CON LAMINA EN 
MDF DE 5 mm, IMPRESIÓN EN VINILO FULL COLOR. 

1 

PINES EN ACRÍLICO, TAMAÑO 3 CMS, CON CORTE LASER. 1 

MINIVALLA, ESTRUCTURA EN MDF DE 5 MM, IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR EN 
VINILO ADHESIVO DE 40 GR, INSTALACIÓN AMBOS LADOS, TAMAÑO 160X130 CMS. 

1 

BACKING PUBLICITARIO, IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR EN LONA BANNER DE 13 
OZ, ESTRUCTURA FABRICADA EN TUBO CUADRADO,  TAMAÑO 3X2 METROS. 

1 

BACKING PUBLICITARIO, IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR EN LONA BANNER DE 13 
OZ, ESTRUCTURA FABRICADA EN TUBO CUADRADO,  TAMAÑO 2X2 METROS. 

1 



 
 

 

                                                                                                                 

ESTRUCTURA EN TUBO CUADRADO DE PULGADA Y MEDIA, TAMAÑO 10 X 2,5 METROS, 
CON LONA BANNER DE 13 OZ, IMPRESIÓN FULL COLOR, INSTALADA. 

1 

MEDALLAS DE 6CM DE DIAMETRO , CON CORDON PARA CONDECORACIÓN, 
ELABORADAS EN CRISOCAL CON ACABADOS DORADOS Y OPCIÓN DE PINTURA 
ESMALTADA, CON CINTA AL SATÍN AL CUELLO Ó AL PECHO. 

1 

BANDERA TIPO ESCRITORIO, SOPORTE ASTA 70 CMS, BANDERA EN TELA SATÍN DE 
50X35 CMS 

1 

BANDERA TIPO AUDITORIO, SOPORTE ASTA 2 MTS, BANDERA EN TELA SATÍN DE 
150X100 CMS 

1 

ATRIL, ALTURA: 120 CMS , MATERIAL: ESTRUCTURA EN DM Y ACRÍLICO CON 
GRABADO DE LOGO INSTITUCIONAL, RECUBRIMIENTO: LAMITECH, BASE EN LÁMINA 
DE RH(RESISTENTE A LA HUMEDAD) NIVELADORES EN ACERO INOXIDABLE. 

1 

BOLSA ECOLÓGICA KAMBREL 80 GRAMOS, TERMOSELLADA, CON MANIJA 
TROQUELADA. MEDIDAS 37,5 X 40 CM. IMPRESIÓN  

1 

SOMBRILLAS POLIÉSTER, MANGO EN ESPUMA Y DOBLE HERRAJE METÁLICO CON 
FIBRA DE VIDRIO, MEDIDAS 29", COBERTURA: 127 CMS, TÉCNICA DE MARCA: SCREEN. 

1 

MUGS CERAMICO, 11 ONZAS, MEDIDAS: 8 CM DIÁMETRO X 9,5 CM ALTO. TÉCNICA DE 
MARCA: SUBLIMACIÓN, IMPRESION FULL COLOR DIGITAL. 

1 

BOLIGRAFOS, SUBLIMADOS CON IMPRESIÓN DIGITAL A FULL COLOR. 1 

TROFEOS EN BRONCE, TAMAÑO 20 CMS DE ALTO CON BASE EN MADERA, PLACA DE 
GRABADO PERSONALIZADA. 

1 

RECONOCIMIENTO EN ACRÍLICO DE 8 mm, BASE DE 10 mm, IMPRESIÓN DIGITAL 
DIRECTA, TAMAÑO 22X 16 CMS. 

1 

BRANDEO DE VEHÍCULOS EN GENERAL, EN VINILO LAMINADO, IMPRESIÓN FULL 
COLOR CON TINTAS RESISTENTES AL AGUA Y SOL, INSTALACIÓN PROFESIONAL. 

1 

GOLPEADORES Y APLAUDIDORES, ELABORADOS EN POLIETILENO O PVC, IMPRESO 
POR SISTEMA DE SERIGRAFÍA O FLEXOGRAFIA, TAMAÑO ESTANDAR 11X53 CMS, 
ELECTROSELLABLE. IMPRESO A FULL COLOR. 

1 

LLAVERO REDONDO EN ACRILICO 3.5 CMS, CON ARGOLLA EN ACERO INOXIDABLE, 
IMPRESIÓN A FULL COLOR. 

1 

IMPRESIÓN TAMAÑO TABLOIDE, PAPEL PROPALCOTE 200 GRAMOS, TINTA 4X0, LASER 
FULL COLOR. 

1 

LONA BANNER DE 13 ONZ. METRO CUADRADO, IMPRESIÓN DIGITAL FULL COLOR. 1 

LLAVE DE 16 CM X 6 CM FUNDIDAS EN METAL CON BAÑO PLATEADO, EMPACADAS 
INDIVIDUALMENTE EN ESTUCHÉ DE PANA JAPONESA 

1 

CARPETA EN MAULE DE 350 GRAMOS, TAMAÑO 50X35 (ABIERTA) FULL COLOR, 
PLASTIFICADO MATE CON RESERVA UV, CON BOLSILLO DE 10 X 25 CMS.  

1 

CARPETA EN MAULE DE 350 GRAMOS, TAMAÑO 50X70 (ABIERTA) FULL COLOR, 
PLASTIFICADO MATE CON RESERVA UV, CON BOLSILLO DE 35 X 15 CMS. 

1 

CARPETAS EN PROPALCOTE DE 300 GRS, TAMAÑO CARTA CERRADA. (29X22 CMS) 
IMPRESIÓN 4X0 (A COLOR UNA CARA) 

1 

POP MAN, CHALECO Y PORTAPENDON ARAÑA, EN FIBRA DE VIDRIO DE ALTA 
CALIDAD, TAMAÑO 60 x 115 CMS. 

1 

BOLSA EN PAPEL PROPALCOTE, IMPRESAS FULL COLOR, LAMINADO MATE, TAMAÑO 
31.5 x 42 x 8 Fuelle, CON CORDON DORADO. 

1 

 

Requisitos mínimos que debe cumplir el contratista:  

a) El cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, en cuantía igual al 10% del valor total del 

contrato, por el término de ejecución de este y seis meses más, posteriores a la fecha de finalización del 

contrato.  



 
 

 

                                                                                                                 

b) Calidad del Servicio, por una suma equivalente al 10% del valor total del contrato, por el término de 

ejecución del mismo y 6 meses más, posteriores a la fecha de finalización del contrato. 

 c) Calidad de los bienes, por una suma equivalente al 10% del valor total del contrato, por el término de 

ejecución del mismo y 6 meses más, posteriores a la fecha de finalización del contrato 

 
FICHAS TÉCNICAS: De acuerdo con lo preceptuado por el artículo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, 

las fichas técnicas se indicarán en el pliego de condiciones del respectivo proceso de contratación, las cuales 

se entienden incorporadas a este documento, como las especificaciones técnicas del objeto a contratar. 

 

III. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

1. Diseñar, elaborar y suministrar los bienes, de acuerdo con las cantidades y bienes solicitados por la 

Entidad.  

2. Garantizar la calidad del servicio y los bienes a suministrar de acuerdo a las especificaciones 

técnicas consignadas. 

3. Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato imparta el municipio y de manera general 

obrará con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

4. Hacer entrega de los bienes requeridos por el supervisor en un tiempo máximo de 24 horas luego 

de la Entidad realice la solicitud del suministro. 

5. Hacer la sustitución de los bienes, cuando los entregados presente algún tipo de imperfección o 

deterioro que impida su correcto uso 

 
 OBLIGACIONES GENERALES 
 

1. Realizar el informe de ejecución, parciales y final, de acuerdo a lo pactado con el supervisor del 
contrato, dando estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas del proyecto. 

 
2. Suscribir la correspondiente acta de inicio y la correspondiente acta de liquidación. 

 
3. Pagar mensualmente la seguridad social y acreditarla durante la vigencia del contrato, de acuerdo a 

los lineamientos fijados por la Ley y el Ministerio de Salud y Protección Social hasta que entre en 
vigencia el decreto 1273 de 2.018 que obliga a las entidades públicas a hacer las deducciones 
directamente. 

 
4. Las demás actividades necesarias para cumplir con el objeto contractual y que sean establecidas por 

el supervisor del contrato. 
 

IV. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El plazo para la ejecución del presente contrato será HASTA EL TREINTA (30) DE DICIEMBRE DE 2025 O 

HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, lo que primero ocurra, en todo caso no podrá superar la presente vigencia. 

Dicho plazo se contará a partir de la suscripción del Acta de Inicio del contrato, previo cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

 

V. LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

Municipio de Montería. 

 

VI. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DEL MISMO 

 



 
 

 

                                                                                                                 

 

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor estimado del presente contrato es la suma de QUINIENTOS 

MILLONES DE PESOS M/CTE. ($500.000.000 M/CTE), MONTO AGOTABLE, incluido el valor del IVA y 

demás impuestos locales y nacionales a que haya lugar. En todo caso el valor final dependerá de los servicios 

efectivamente suministrados. 

VII. FORMA DE PAGO 
 

El valor de las prestaciones derivadas de este contrato se pagará así: a) Actas parciales de suministro, previa 
ejecución del mismo y previa presentación de la cuenta de cobro, entrada de los bienes suministrados a la oficina 
de Almacén acompañada del informe del contratista, e informe y certificado de cumplimiento expedido por el 
Supervisor, en la que conste que las actividades se están realizando de acuerdo a los compromisos adquiridos, 
y liquidación del contrato, adicional para el caso del pago final. PARAGRAFO PRIMERO. Para cada DESPACHO 
DEL ALCALDE pago, deberá presentarse acta parcial o final de ejecución, según el caso, en donde se anoten 
todas y cada una de las actividades ejecutadas a la fecha de cohorte del acta y el certificado de cumplimiento 
suscrito por el SUPERVISOR del contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO: Para el caso del último pago, EL 
CONTRATISTA deberá presentar informe final de ejecución y acta de liquidación, el cual dará cuenta de todas 
y cada una de las actividades ejecutadas en desarrollo del objeto contractual durante la vigencia del mismo y la 
certificación del SUPERVISOR donde conste el cumplimiento de todas y cada una de sus obligaciones derivadas 
de este contrato. PARAGRAFO TERCERO. Para cada pago deberá acompañarse el pago de la seguridad social 
y riesgos profesionales, con el fin de darle cumplimiento al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y acreditarse de 
conformidad con la Ley y los conceptos emitidos por el Ministerio de Protección Social al respecto.  

NOTA: El Municipio no se responsabilizará por la demora presentada en el pago al CONTRATISTA, cuando ella 
fuere provocada por encontrarse incompleta la documentación que sirve de soporte para el trámite y previa 
recepción de los elementos a satisfacción por parte del contratista o no se ajusta a cualquiera de las condiciones 
establecidas en el contrato. El termino para el pago solo empezara a contratarse desde la fecha en que se 
presenten en debida forma y adjuntándola totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras 
que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no tendrá por ello 
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 

VIII. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO. 

 

La oferta deberá acompañarse de una garantía con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato 

por parte del proponente favorecido con la adjudicación, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 

de 2015, la cual contendrá: 

Asegurado / Beneficiario: MUNICIPIO DE MONTERÍA. 

Cuantía: DIEZ POR CIENTO (10%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL. 

Vigencia: TRES (3) MESES, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

Tomador / Afianzado: La garantía deberá tomarse con el nombre de la persona natural o razón social de la 

persona jurídica que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 

Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad 

podrá denominarse de esa manera.  

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la garantía deberá tomarse a nombre de sus 

integrantes, y no a nombre de los representantes legales y con la anotación específica de los porcentajes de 

participación. 

EL MUNICIPIO hará efectiva la totalidad de la garantía, a título de indemnización por perjuicios, en los siguientes 

casos: 

1. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.  



 
 

 

                                                                                                                 

2. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los 
pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripción del 
contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses. 

3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida 
por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato. 

4. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas.  
5. El haber manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin cumplir los 

requisitos establecidos en la normativa para tener tal condición. 
 

GARANTÍA DE OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN DEL CONTRATO: De conformidad con lo 

previsto en el Decreto 1082 de 2015, deberán otorgarse las siguientes garantías: 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para 
Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/beneficiario Municipio de Montería con Nit. 800096734-1 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

a) El cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, en cuantía igual al 
10% del valor total del contrato, por el término de ejecución de este y seis meses 
más, posteriores a la fecha de finalización del contrato. 
 b) Calidad del Servicio, por una suma equivalente al 10% del valor total del 
contrato, por el término de ejecución del mismo y 6 meses más, posteriores a 
la fecha de finalización del contrato. 
 c) Calidad de los bienes, por una suma equivalente al 10% del valor total del 
contrato, por el término de ejecución del mismo y 6 meses más, posteriores a 
la fecha de finalización del contrato 
 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y 
no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de 
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal 
o Consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación 
de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

 

IX. DESCUENTOS MUNICIPALES 

 

El Municipio de Montería efectúa descuentos por concepto de estampillas, dichos tributos se descuentan  de 

los pagos efectuados al contratista, las cuales  las cuales se relacionan a fin de ser tenidos en cuenta: 

 

 

ESTAMPILLA / TASA PORCENTAJE 

Estampilla Pro desarrollo Universidad de 

Córdoba 
2% 

Estampilla Pro Cultura 1% 

Estampilla Pro Adulto Mayor 2% 

Estampilla para la Justicia Familiar 2% 

Tasa Pro Deporte y recreación 1% 

Industria y Comercio 1% 

 



 
 

 

                                                                                                                 

 

 

 

SOLICITUD ESPECIAL 

 

De conformidad con lo dispuesto al interior del artículo 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 del 2015, solicito a 

ustedes la remisión de un análisis del proceso de selección del comisionista, los costos asociados a dicha 

selección, el valor de la comisión y de las garantías respectivas, con el fin de determinar la viabilidad de este 

mecanismo de selección abreviada.  

 

Recibimos respuestas en el siguiente correo: secretariageneral@monteria.gov.co  

 

 

 

 
DANIEL EDUARDO PATRÓN PÉREZ 

SECRETARIO GENERAL 
MUNICIPIO DE MONTERÍA 

 
 
Proyectó: Marlene Álvarez –Profesional Universitario -SGM.   

Revisó Técnicamente: Geny Paola Atencia Gómez - Profesional Especializado- SGM  

Proyecto Jurídicamente- José Otero. – Abogado Contratista SGM    

 

 

 

Digitally 
signed by 
Daniel Patron
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Outlook

RE: solciitud de viabilidad proceso litografia

Desde Juan David Cordoba Mosquera <juan.cordoba@bolsamercantil.com.co>
Fecha Vie 21/02/2025 10:34
Para Secretaria General <secretariageneral@monteria.gov.co>
CC Jorge Ivan Umbarila Castiblanco <jorge.umbarila@bolsamercantil.com.co>; servicioalcliente

<servicioalcliente@bolsamercantil.com.co>

Buen día respetado equipo Secretaría General - Alcaldía de Montería, reciban un cordial saludo.
 
De acuerdo con su solicitud, me permito informar que la adquisición de los servicios solicitados en el archivo
adjunto se encuentra inscritos en la Bolsa Mercantil de Colombia y SI es posible adquirirlos a través de nuestro
escenario. Es importante resaltar que las características técnicas que requiere cada uno de los productos son
definido por la entidad compradora, así como el precio y todas las demás condiciones propias de la negociación.
 
El Mercado de Compras Públicas de la Bolsa Mercantil de Colombia es un escenario de negociación a través del
cual las entidades públicas pueden adquirir bienes, productos y servicios de características técnicas uniformes,
utilizando la modalidad de selección abreviada bajo la causal de Bolsa de Productos; esto en el marco de la Ley
1150 de 2007, el Decreto Único 1082 de 2015 y nuestro Reglamento de Funcionamiento y Operación aprobado
por la Superintendencia Financiera de Colombia.
 
Quedo atento y muchas gracias.
 
Cordialmente,

Juan David Cordoba Mosquera
Ejecutivo de Cuenta – Unidad Estratégica de Negocios Públicos
Vicepresidencia Comercial
Tel: 57 (1) 629 2529
Cel: 322 370 6625
Calle 113 # 7 – 21 Teleport Business Park torre A - piso 15
www.bolsamercantil.com.co     
Bolsa Mercantil de Colombia Oficial      

Nota de confidencialidad: este mensaje (incluyendo cualquier anexo) contiene información confidencial de BMC Bolsa Mercantil de Colombia S.A. y se encuentra

protegida por la Ley. Sólo puede ser utilizada por el personal o compañía a la cual está dirigido. Si usted no es el receptor autorizado, o por error recibe este

mensaje, favor borrarlo inmediatamente. Cualquier retención, difusión, distribución, copia o toma de cualquier acción basada en ella, se encuentra estrictamente

prohibido. Nota de privacidad: La BMC Bolsa Mercantil de Colombia S.A es responsable y/o encargado del tratamiento de sus datos, por ello, ha puesto a su

disposición información sobre sus derechos, finalidades de tratamiento y canales de atención en nuestra política de tratamiento de datos personales, la cual puede

consultar ingresando a www.bolsamercantil.com.co/ Si desea dejar de recibir mensajes de la BMC envíenos un correo electrónico a

servicioalcliente@bolsamercantil.com.co indicando su nombre, identificación y solicitando su retiro.

 
“Las Entidades Estatales participantes del Mercado de Compras Públicas de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A.,
declaran y aceptan que cualquier ajuste, cambio y/o modificación que se realice a la Carta de Intención, Ficha
Técnica de Negociación, Ficha Técnica de Producto, Anexos y demás documentos que se originen en el marco de
negociaciones a celebrarse en el MCP, que hayan sido  aprobados por la Dirección de Estructuración de Negocios
de la BMC, deben ser informados de manera inmediata a la aludida dirección previo la publicación y divulgación
de los documentos en la página web de la Bolsa Mercantil. Lo anterior, sin perjuicio de que la Bolsa Mercantil tome
las medidas legales y administrativas del caso”.  
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De: Secretaria General <secretariageneral@monteria.gov.co>
Enviado el: jueves, 20 de febrero de 2025 4:49 p. m.
Para: Jorge Ivan Umbarila Castiblanco <jorge.umbarila@bolsamercantil.com.co>; servicioalcliente
<servicioalcliente@bolsamercantil.com.co>
Asunto: solciitud de viabilidad proceso litografia
 
CUIDADO: apreciado colaborador, este correo electrónico (email) proviene de una fuente externa a la BOLSA, por

lo que te solicitamos revisar muy bien el origen y contenido. Descártalo si lo consideras sospechoso o que puede
corresponder a un correo malicioso. Pregúntate siempre: ¿estaba esperando el email?, ¿conozco el remitente?,

¿el remitente y contenido del email hacen parte de mi actividad laboral?, ¿tiene errores de ortografía, me solicita
con urgencia la descarga de un archivo adjunto o dar clic en un enlace (link)? Si tienes dudas reportarlo a

riesgooperativosfc@bolsamercantil.com.co
cordial saludo,
 
Por medio del presente, me permito solicitar viabilidad  del proceso SERVICIO DE
ELABORACION DE DISEÑOS GRAFICOS, VOLANTES, CARTILLAS, BOTONES,
PLEGABLES, AFICHES E IMPRESIONES DE TODO TIPO DE ELEMENTOS NECESARIOS
PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES QUE SON COMPETENCIAS DEL MUNICIPIO DE
MONTERIA.
 
 
Att
 
 
Katia Fernandez Hernandez
Tecnico Administrativo
Secretaría General
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