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Contrato de Servicios Profesionales No. 002 de fecha mar 19 2025

De acuerdo con lo establecido por el Decreto 1082 de 2015, con toda atencién le comunico que el COLEGIO LUIS LOPEZ DE MESA
LE.D. ha decidido aceptar expresa e incondicionalmente la propuesta presentada por usted dentro del proceso de contratacién de
minima cuantia INVITACION PUBLICA No. 2 de 2025, teniendo en cuenta para ello las especificaciones contenidas en los estudios
previos, en la invitacidén publica y en la oferta presentada por ustedes dentro de lo referenciado, documentos que para todos los
efectos legales hacen parte integral del presente comunicado.

Cldusula 1.- Objeto del Contrato:

servicios profesionales como contador Publico, para presentar los estados Financieros, bajo las Normas Internacionales contables de|
sector Publico (NICSP), asesorando los aspectos financieros, tributarios y contractuales que ser requieran en el Fondo de Servicios
educativos del colegio Luis Lépez de Mesa, para la vigencia 2025

DESCRIPCION CANTIDAD VALOR URNITARIO IMPORTE VALOR VA VALOR TOTAL

servicios profesionales como contador 1 $15.840.000,00 & 15.840.000,00 $0,00 $ 15.840.000,00
Pdblico, para presentar los estados

Financieros, bajo las Normas Internacionales

contables del sector Publico (NICsP),

asesorando los aspectos financieros,

tributarios y contractuales que ser requieran

en el Fondo de Servicios educativos del

colegio Luis Lépez de Mesa, para Ia vigencia

2025

TOTAL $ 15.840.000,00 $0,00 $ 15.840.000,00

Nota a las especificaciones técnicas:

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestién, no es necesario obtener
varias ofertas y la seleccién se realiza teniendo en cuenta la experiencia y/o idoneidad del proponente para ejecutar el
objeto contractual, conforme a lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. Asi las cosas, para el
presente caso se requiere una persona natural que acredite los siguientes requisitos:

1.1. Acreditar experiencia laboral minima de: Dos (2) afios, en el ejercicio de actividades relacionadas con el objeto
contractual.

1.2. Acreditar diplomas profesional en el area de contaduria, asi como su respectiva tarjeta profesional que la habilita
para la ejecucion del objeto contractual objeto del presente estudio de mercado.

Cldusula 2.- Valor del Contrato:
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cumplimiento a satisfaccién del servicio, lo cual certificars el Supervisor del contrato. El contratista deberd acreditar una cuenta
corriente o de ahorros con una entidad financiera, para realizar el pago acordado en el contrato.

I plazo para la ejecucién del contrato sera de 289 dias, contados a partir de la expedicién del registro presupuestal correspondiente,

Cldusula 6.- Obligaciones particulares del Contratista:

OBLIGACIONES GENERALES

b). Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes y/o servicios objeto de este contrato

c). Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes y/o servicios suministrados o prestados

e). Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el contratante, eficaz Y oportunamente de acuerdo con lo
establecido en el presente documento

f). Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral. Ademas de las obligaciones aqui previstas, el
Contratista debers cumplir con aquellas que la Ley le imponga y las normas vigentes en Colombia.

g). Si est4 obligado a facturar electrénicamente, para efectuar el pago debe presentar la factura electrénica validada previamente
por la DIAN, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 de marzo 5 de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la
resolucién 042 de mayo 5 de 2020.

Teléfono: 7750440 - Direccidn: CALLE 65 H SUR N° 78 03 - BOGOTA
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

a) Elaborar Comprobantes de diario por todo concepto de las operaciones financieras y patrimoniales del Colegio, particularmente
de sus ingresos, de sus egresos, de cuentas de almacén, de inventarios, de responsabilidades fiscales, de impuestos, de cuentas de
Tesorerfa y de ajustes contables;

b) Imprimir libros auxiliares de contabilidad tados los meses, Libro de comprobantes de diario, Libro de depreciacién elemento por
elemento

c) Establecer procedimientos escritos de los procesos contables por todo concepto de ingresos, de egresos, de almacén, de
inventarios, de responsabilidades fiscales, de impuestos, de cuentas de tesoreria y de ajustes contables interrelacionados con las
diferentes dreas como Pagaduria y Almacén;

d) Generar en medio impreso mensualmente los Libros Oficiales de Contabilidad Diario y Mayor, debidamente foliados, pre
numerados, rubricados y respaldados con acta de apertura y o de autorizacién de folios suscrita por el ordenador del gasto;

e) Elaborar mensualmente la relacién de cuentas por pagar del Colegio y reportarlo oportunamente en el formato oficial a la SED;

f} Elaborar y firmar con Tarjeta Profesional, de manera mensual el balance general; el estado de actividad financiera econémica ¥
social; el estado de cambios en el patrimonio, las notas a los estados financieros

g) Certificar mensualmente los Estados Financieros y firmarlos anteponiendo el niimero de matricula profesional;

h) Aplicar mensualmente indicadores financieros que orienten la medicion de la gestion financiera del Fondo de Servicio Educativo,
presentar los resultados obtenidos al ordenador del gasto para su evaluacién y toma de decisiones;

i) Presentar trimestralmente al Consejo Directivo los Estados Financieros para su seguimiento;

j) Entregar al Rector o Auxiliar Financiero para publicar mensualmente en un lugar del Colegio, visible y publico, los Estados
financieros para efectos del control social;

k) Preparar el informe contable anual para su presentacion oportuna a la Contraloria de Bogotd D.C. de acuerdo a las normas
vigentes;

I} Liquidar vy revisar oportunamente las retenciones de impuestos que deban ser declaradas y canceladas mensualmente por el
Colegio, de acuerdo a la normatividad tributaria vigente;

m) Velar por la adecuada existencia del Control Interno Contable, realizando mensualmente al Ordenador del Gasto las
recomendaciones para su mejoramiento;

n) Asesorar al Colegio en cuanto al cumplimiento de las normas tributarias Y preparar para su presentacién oportuna,
conjuntamente con las demds dreas competentes del Colegio, los medios magnéticos que exijan las autoridades tributarias;

o) Hacer las Conciliaciones Bancarias con los extractos bancarios originales, mensualmente de manera oportuna dentro de los
primeros diez (10) dias del mes siguiente, aclarando inmediatamente las partidas conciliatorias con los registros y documentos
soportes internos y/o con las Entidades Bancarias, exigiendo a través del Ordenador del Gasto los reintegros a que haya lugar;

p) Velar para que el Colegio maneje sus recursos en las cuentas bancarias autorizadas e incluidas en el ranking financiero
determinado por el comité de riesgos de la Direccién del Tesoro Distrital Y tengan implementado las seguridades fisicas y amparos
que cubran los riesgos potenciales de pérdidas de recursos;

q) Asegurarse que todas las imputaciones contables obedezcan a operaciones que estén respaldadas por las exigencias tributarias,
contables entre otras;

r) Efectuar la contabilizacién de los comprobantes pendientes, con el fin de efectuar el cruce de saldos con las dreas de presupuesto
Y tesoreria

s) Cumplir de acuerdo con los lineamientos dados por la SED con la actividad de conciliar mensualmente los cierres financieros, cierre
de almacén y de Caja Menor, y dejar documentada mediante acta tal gestidn,

t} Cumplimiento de las normas éticas, normas técnicas, inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Ley y aplicar el Régimen
Contable Publico, Catalogo de Cuentas vigente y reglamentos expedidos por el Contador General de la Nacién, Secretaria de
Hacienda Distrital y Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN y Organismos de Control.

u) Cumplir con los procesos Y procedimientos contables en cada una de las etapas de!l Sistema de Informacién Financiero y
Administrativo para los FSE.

v) Cumplir en forma eficiente los trabajos encomendados y aquellas obligaciones que se generen con la naturaleza del servicio,

w) Las demds que sean propias del objeto contractual

X) EL CONTRATISTA debers cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. El cumplimiento de esta
obligacién serd indispensable para que se efectuara el pago por parte de la Institucién educativa,
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Cldusula 7.- Obligaciones generales del Contratante:
7.1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a satisfaccién, 7.2.
Pagar el valor del cont

presente Contrato. Ninguna de las partes serd responsable frente a la otra o frente a terceros por dafios especiales, imprevisibles o
dafios indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley.

Cldusula 9.- Confidencialidad:

Clausula 10.- Terminacién, Modificacién e Interpretacién Unilateral del Contrato:

El Contratante puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de acuerdo con los articulos 15a 17 de la Ley
80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato.

Cldusula 11.- Caducidad:

El Contratante estar facultado a declarar |Ia caducidad cuando exista un incumplimiento del contrato por parte del Contratista en la
formay de acuerdo con el procedimiento previsto por la ley,

Cldusula 12.- Cldusula Penal:

constitucion de garantfas, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 7 de |a Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto Nacional 1082 del 2015,

Cldusula 14.- Proteccién y Cumplimiento a la Normatividad Ambiental:

ejecucioén del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas en la Ley 1259 de 2008, Decreto 838 DE 2005, que
regulan el cargue, descargue, transporte, almacenamiento y disposicién final de escombros, materiales de construccién, demolicién
Y capa orgénica del suelo y subsuelo, o para la disposicién final de residuos sélidos en especial de cartuchos, téner o insumos para
impresoras, partes de computador, luminarias halégenas, balastos, disposicién final para residuos quimicos y peligrosos segiin las

todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetars a las normas relativas al control ambiental, no dejando sustancias o materiales
nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera contaminantes en la atmésfera ni a los cuerpos de agua. De no ser
posible realizar Ia disposicién final por parte del Contratista, Ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo, debers
informar a la Institucién con el fin de realizar la disposicién final con €mpresas encargadas para tal fin.
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Cldusula 15.- Independencia del Contratista:

El Contratista es una entidad independiente del Contratante Y, en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o
mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Contratante,
ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Cldusula 16.- Ausencia de Relacién Laboral:

El presente contrato sers ejecutado por el Contratista con absoluta autonomia e independencia y, en desarrollo de este no se

generara vinculo laboral alguno entre el Contratante y el Contratista o sus dependientes o subcontratistas o cualquier otro tipo de
personal a su cargo.

Cldusula 17.- Cesién:
El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente Contrato sin la autorizacién
previa y por escrito del Contratante.

Clausula 18.- Indemnidad:

las obligaciones derivadas del presente Contrato.

Cldusula 19.- Caso Fortuito y Fuerza Mayor:

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la
satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o
consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la
ley y la jurisprudencia colombiana.

Cldusula 20.- Solucién de Controversias:

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y el Contratante con ocasién de la firma, ejecucién, interpretacién,
prérroga o terminacién del Contrato, asf como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serdn sometidas a la
revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que
cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia. Las controversias que no puedan ser
resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran mediante la utilizacién de los mecanismos de solucién alternativa de
conflictos previstos en la ley, tales como, la conciliacién, la amigable composicion y la transaccién de conformidad con lo establecido
en las normas vigentes. Las partes dispondran de un término de sesenta (60) dias habiles para solucionar sus diferencias a través de
los mecanismos de solucién alternativa de conflictos, contados a partir de la fecha en que cualquiera de ellas realice la solicitud en tal
sentido, términos que podrén ser prorrogados de comtin acuerdo.

Cldusula 21.- Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato, deben
constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son entregadas personalmente al Supervisor del Contrato.
Cldusula 22.- Supervisién:

La Supervisién del Contrato estars a cargo del supervisor o quien haga sus veces o quien designe el Ordenador del Gasto; el cual
ejercerd las obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacién del Colegio.
Para este contrato estars a cargo de

Cldusula 23.- Observaciones:

Cldusula 24.- Documentos:
Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 24.1. Los estudios y documentos previos, 24.2. Pliego de
condiciones, 24.3. La oferta presentada por el Contratista, 24.4. Documentos que acreditan pagos al dia por concepto de aportes al

sistema de seguridad social integral, 24.5. Actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales, 24.6. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.
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Clausula 25.- Perfeccionamiento y Ejecucidn :
El presente Contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su ejecucion requiere el registro

presupuestal, la aprobacién de la garantia si se exigiere en la cldusula 13 y la acreditacién de encontrarse el Contratista a pazy salvo
por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral.

Cliusula 26.- Lugar de Ejecucién y Domicilio Contractual :
Las actividades previstas se deben desarrollar en la CALLE 65 H SUR N° 78 03 y el la ciudad de BOGOTA. Para efectos de
notificaciones contractuales la ciudad del CONTRATISTA es Bogota, con direccién Calle 8A Bis A # 80 63, teléfono 3132418740 y

correo electrénico yulietica@gmail.com; y para el CONTRATANTE son BOGOTA, CALLE 65 H SUR N° 78 03, 7750440 y
cedluislopezdemes7@educacionbogota.edu.co.

Para constancia, se firma en BOGOTA, marzo 19 de 2025

= =SWsh

LUCY ZAMORA DE GARCIA SOBIA YULEY PARDO
Rector - Ordenador del Gasto Contratista
Elaboré: Yeison Mauricio Cérdoba T. Elaborado en As Financiero ZXY
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