MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL
No. 04

Bogota (Cundinamarca), FEBRERO 2025

Nombre completo YASMITH GARNICA ROMERO
Identificacion 63492564

Nacionalidad Colombiano
1. CONTRATISTA Direccion — ciudad de residencia; Cafle 118 No. 74-67 Torre ‘1 Apto 802
Teléfono de contacto 3213954855
E-mait de contacto mitta0810@gmail.com
Nombre completo: MY. WILLIAM ESTEBAN MONTILLA' ANIOS
Cargo: OFICIAL ADQUISICION BIENES Y SERVICIO
2. SUPERVISOR Resoclucion de nombramiento 00000342 del 13 de ene : __2025
Teléfono de contacto 3153482974 i o
E-mail de contacte: william. montrlla@buzonelercuo msl co

3. No. DEL CONTRATO

- FECHA pE | No. del contrato 020- CENACPERSGNAL 2025
SUSCRIPCION Fecha de suscripcion 22/01/2025 G
No. De la Poliza: 14-46-101131668
4. POLIZA DE | Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado
GARANTIA UNICA Fecha del certificado de aprobacion deia Péliza: 29/ENERO/2025
Aprobado poi: TC, JAERO ANDRES BEJARANO GARCIA
No, 2925 e
Fecha expedlcmn 23 DE ENERO DE 2025
Unidas/Sub-tinidad e;ecutora CENAC PERSONAL
5 CRP Dependenma DICRE -
) Posicion cataloge de gasfo A.02-02-02-008-003-09
Fuente: NAGION. -~ -
Recurso 10
Valor: $35.200.000.00
6. FECHA INICIO
EJECUCION ©T 7 01 DE FEBRERO DE 2025
CONTRACTUAL i '
7. PLAZO DE §
EJECU(;:lC')N-,"._'_."- 23 DE SEPTIEMBRE DE 2025

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN ASESORIA Y
SEGUIMIENTO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION CONTRACTUAL PARA
LA DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA,
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS

OBJET

1. Proponer recomendaciones que coniengan medidas de control, y acciones
de mejora ericaminadas a SAP, dentro de los procedimientos a realizar por las
Unidades Ordenadoras del Gasto, con el fin de coadyuvar a la gestion

g OBLiGAC:IONES contractual desde SAP - Compras,

CONTRACTUALES 2. Estructurar informes, presentaciones, estudios y deméas documentos exigidos

por la normatividad interna y externa para 1a Direccién de Contratacion Regional
y Especializada y/o cuando lo requieran las Unidades ordenadoras del Gasto en
cuanto al sistema SAP-SILOG o algun tema propio del sistema.

3. Presenfar propuestas de Capacitacién para el personal de Oficiales,
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Suboficiales y Civiles de la Direccion de Contratacion Regional y Especializada
y/a Unidades Ordenadoras del Gasto relacionadas con el sistema SAP-SILOG.

4. Asesarar mediante capacitaciones a través de la plataforma Blackboard que
permita apoyar la gestidn de conocimientos de los oficiales, -suboficiales y
persanal civil de las Unidades Ordenadoras del Gasto y de la DICRE en SAP -
Compras, dejando como evidencia la respectiva acta de capacitacién vy
gesticnando los certificados ante e| Grupo SILOG ~ MDN,

5. Apoyar en visitas y/o auditorias programadas por la DICRE; para verificar el
cumplimiento de los lineamientos. establecidos por la Fuerza en ctuanto a las
responsabilidades de SAP-SILOG compras por parte def' las Unldades
Ordenadoras del Gasto. :

6. Realizar ia recepcion, verificacion y acompanamlento para el correcto
diligenciamiento de la Matriz de Contratacidn de-cada Unldad ‘Ordenadora del
Gasto, elaborando boletines de las __novedade_s recurrentes  de  su
diligenciamiento. ' '

7. Emitir estadisticas contractuales de manera mensual de la informacién
recopilada de las Unidades Ordenadoras del Gasto en la matriz de contratacion,
la cual debe aportar informacidon  al mando superior de utilidad para
videoconferencias o seguimiento al avance contractual.

8. Dar a conocer al area de _dqu;ﬁémn bienes y servicios de la informacion
recopilada,. que sirva como insumo. para efeciuar el seguimiente a los procesos
de contratacu)n unavez se realice’e} cargue del presupuesto.

S. Efectuar'de'splazamiento'a nivel Nacional en cumplimiento de las visitas de
evaluacion y monitoreg:o’en apoyo a los planes de mejoramiento, misiones de
trabajg:o; cua]qurer tipo de requerimiento institucional, para la verificacién de la
ejecucion.y: cierre ‘de los diferentes procesos de contrataciéh en cuanto a las
transacciones realizadas en SAP-SILOG por las Unidades Ordenadoras del
-|+Gasto a'nivel Nacional, cuantas veces sea necesario en el desarrollo del objeto
‘cantractual, emittendo un informe, recomendaciones y/o conceptos que le sean
o]icatados a un término no. supérior a 3 dias habiles de haber terminado la
visita’: ‘bajo las circunstancias que convengan para las partes para cumplir
‘| adecuadamente el objeto contractual y previa aprobacion del supervisor del
contrato, siempre y cuando las condiciones de seguridad permitan su
desplazamiento,

10. Asistir a reuniones de planeacion, seguimiento y coordinacién; el dia y la
hora gue sean requeridas por la Direccion de Contratacién Regional vy
Especializada o jefe de area.

11. Asistir a |las reuniones fijadas con las Unidades Ordenadoras del Gasto a
nivel Nacional y Entidades que requieran de su apoyo y asesoria en temas
propios de su experticia profesional, dejande como constancia la respectiva acta
de reunién, acta de capacitacion o informe segin se amerite.

12. Tramitar oportunamente el archivo de gestidn que genere en cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales,
dando emplec eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archive al
término del contrato.,
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13. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley 594 de
2000, el contfatista serd responsable por la géstién documental de las
actividades realizadas durante la ejecucién del contrato, incluyendo el cuidado,
conservacion y organizacion del archivos, actividades tales como foliar y la
elaboracién de! formato dnico de inventario documental (FUID), dar
cumplimiento al sistema de gestidén documental ORFEQ SGD, garantizando con
ella la seguridad de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo
a lo establecido en la ley 1581 de 2012,

14, Las demas que le seah asignadas por autoridad competent_éde acuerdo con
el objeto contractual. o

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

1. Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato; buena-disposicion y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compafietos y miembros del
Ejército Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y valores
propios de la institucion militar. T feis

2. Dar estricto cumplimienta durante.todas:sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, frasparencia’y [ucha contra fa corrupcion.

3. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frenie a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrolio y ejecucion del presente
contrato, reserva que se hara éxtensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive. st

4. Aplicar medidas -'pasive__xs de seguridad con la documentacion segiin
clasificacién_con“el fin de evitar la fuga de informacion de acuerde con la
normatividad vigente. -

5. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable’por la.gestion documental de las actividades realizadas durante la
sjecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término’
“\-del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de ios documentos.

1 67 Ell contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver
y i'os‘.:;i__n_sumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios
‘ylo'materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
abjeto de este contrato.

7. Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato.

8. El contratista autoriza al MDN -~ EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacidn de lealtad, realizacidn de los examenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

9.Las demds obligaciones establecidas en el estudio previa, documento gue el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

10. Las demas ohligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
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el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no
tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en
nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

10. PERIODO DEL
INFORME

FEBRERQ 2025

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Proponer recomendaciones que contengan medidas de control y acciones
de mejora encaminadas a SAP, dentro de los procedlmlentos a realizar por fas
Unidades Ordenadoras del Gasto, con el fin de coadyuvar a !a gestaon
contractual desde SAP - Compras.

. TIPO DE . .
N | bocumento| No-DERADICADO

Racapcion por: parterdei Grupo SILOG
MDN; los “archives de Unidades
-+ 'Ejecytoras del Gaslo de las novedades
1 Excel N/A . 7l'que presentan en el modulo de compras,
<7 |'con.elfin.de’asesorar v coadyuvar a los
~| usbarios  finales de ester mddulo a
| 'sibsanar Jas novedades.
Coordinacién con al personal
responsable del médulo de compras,
{|-apoyandolos on line en el Sistema SAP
| SILOG, revisando vy verificando las
nevedades gque les informaron en el
SILOG, el objetivo de esta tarea es el
visto bueno para el clerre de vigencia del
2024,  Se trabajé en conjunto con el
giupo  SILOG,  gestiohando  los
requerimientos de la cada una de las
Unidades (Sociedades 3007 Ibagus,
3011 Bucaramanga, 3022 Popayan,
3046 Yopal, 3001 Puente Aranda; 3035
Usaquén, 3080 Bisol49, 3010
Barranquilla, 3078 .Baspc28., 3012
Telematica, 3077 Florencia, 3068
Baspci5)

Excel N/A

Figura 1. Cenac Usaguén
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| Figura 3. Cenac Telamatica

Figura 4. Genac Clcuta

{"B.- Realizar la recepcion, verificacion y acompafnamiento para el correcto
| diligenciamiento de la Matriz de Contratacion de cada Unidad Ordenadora del
Gasto, elaborando boletines de las novedadés recurrentes de su
diligenciamiento.

. TIPO DE .
N | pocumento | NO- DE RADICADO ASUNTO

Pautas y parametros para el correcto
diligenciamiento de la matriz, en ia
pistaforma gue designaron para su
diligenciamiento, con el fin de tener un
contrel y seguimiento: en tiempo real
permitiendo el disefic de estadisticas
gerenciales para la tema de decisiones,
facilitando asesorias y alertas tempranas
en cuanto a .la centralizacign vy
optimizacion ~ adecuada del gasto.
Sirvierido de herramienta de consulta a los
Sefiores Ordenadores del Gasto

en el control presupuestal ¥y el
seguimiento oportung ¥y eficaz de los.

1 Circular 20254960042145873
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procesas de contratacion en todas las
etapas contractuales hasta su liquidacion.

matriz de”cont ‘sélucionande los
inconvenientes. que las  Unidades
Ejecutoras han' manifestado, como acceso
- |-4l-link; filtros, sumas, medificaciones af
: archivo

2 Excel

Figura 6. Link da ingreso'matriz da.contratacion

1. ASiStll‘ a reunlones je plangacion, seguimiento y coordinacion; el dia v la
hora gue -sean requerldas por la Direccion de Contratacion Regional y
Especnakzad' ‘0 jefede area.

TIPO DE

DOCUMENTO No. DE RADICADQ ASUNTO

Asistancia a reunién por video conferencia
con las 35 Unidades Ejecutoras del Gasto
(7 Especializadas, 18 Regionales vy 10
Ordenadoras def Gasto), coan el fin de
explicarles los nueves lineamienios vy
directrices de! diligenciamiento de |la
matsiz presupuestal v contractual, donde
se explicaron {as columnas que componen
el archivo, hubo participacion por parte del
personal responsable ¥ se aclararon las
1 N/A N/A dudas que manifestaron en su momento.

e
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12, Tramitar oportunamente -el archive de gestion que genere en cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales,
dando empleo eficiente al sistema ORFEO y haciende entrega dei archivo al
términd del contrato.

TIPO DE

N DOCUMENTO No. DE RADICADQ ASUNTO

Diligeniciamiento de los-campos de |a matriz
presupuestal y contraétual, especificando la
1 Circufar 2025495004214673. | informacion que debe ir.eni‘cada columna y
las recomendationes’.hecesarias: para el
gorrecto diligenciamientty de [a.misma.

manera ;oportuna ‘& la documentacion y
archivos ' enviado: or'las  diferentes
unidades aifr " "sistema. ORFEQ,
revisanda cada uno-de estos documentos
: gpara su posterior-archive en el sistema.

2 Orfeo NIA

Figura 8. Documentos archivados y tramitados

Valor total: Valor: § 35,200,000 TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS
MIL PESOS M/CTE Valor autorizado a pagar: $ 4.400.000 CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS PESOS MCTE (HONORARIOS MENSUAL)

12.VALOR . - = DEL
CONTRATO'

Chligacién Entidad Valor Pago
13. ‘[;gg"gL'MS'EEgL%ID D | | PENSION COLPENSIONES 50
S OGIAL SALUD EGSYGA 50
: ARL POSITIVA 50
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1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por
el CONTRATISTA v el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo at formato establecido.

3. Planilla de seguridad. social: copia discriminada- de' los soportes de pago de
los. apertes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social

14. DOCUMENTOS QUE en salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacién del 40% del valor
HACEN PARTE DEL mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y. el12, 5% en salud,
INFORME ARL 0,522% i

A.R.L
4. Comprobante de pago de la planilla de seguridad;_'s’.oc':'iéi:-" '

5. Pantallazo SEGOP.Il.— Numeral 7 actualizado

En el presenté infarme se deja conétanc’ia que ellla contratista cumplié con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y
como consecuencia se rembe a satlsf”accnon deforma PARCIAL _X_ TOTAL

15. CONSTANCIAS

Asi mismo, se deja co‘nstanc_la u‘_e 'd_u_ra_nte ta ejecucion del contrato no se han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

: El superwsor del contraio avala el pago de los honorarios corresporidientes: al
17. CONCLUSIONES mes de FEBRERO de 2025.

Para constancia se f|rma--en (Bogota), en el mes de FEBRERO 2025

FIRMA sup:.: "
Contrato No.

Resolucm "de n"ombram;ento 00000342 del 13 de enero de 2025
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