SENA

1. CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada I:l Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

Generalidades:

1)

2)

3)

5)

6)

7)
8)

Este formato tiene como objetivo soporte establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la Entidad, la cual se satisfard a través de la suscripcién de un
contrato.

Este formato esta asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisidn e Interventoria y el GCCON-
M-001 Manual de Contrataciéon Administrativa.

Para los procesos de seleccién de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debe ser diligenciado por el drea de la necesidad y suscrito por el ordenador del gasto. El
mismo debera contar con una revisidon desde la perspectiva juridica, técnica y financiera y, de igual
forma, con una revisién desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas administradas
Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o suscripcién del
mismo.

GCCON-F-046 V.03



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada I:l Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | COORDINACION TALENTO HUMANO (SMA)

ORDENADOR DEL GASTO | DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA
Adquirir a titulo de compraventa la Dotacidn de Ropa de trabajo para los
OBJETO Trabajadores Oficiales de la Regional Magdalena

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, es una entidad adscrita al Ministerio del
Trabajo, cuya responsabilidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir
con la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formacion profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos
trazados por el Gobierno Nacional.

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, cuyos
fines se orientan a invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores Colombianos,
ofreciendo y desarrollando programas de formacién profesional integral, promoviendo la
incorporacién y desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econémico y educativo de la regién y el pais.

La adquisicion de estos elementos es necesario para dar cumplimiento, al articulo 79 de la
Convencion Colectiva de trabajo 2003-2004 vigente, el cual dispone: “El SENA dotara de ropa
adecuada de trabajo y de buena calidad al personal de trabajadores oficiales y con tal motivo éstos,
a través del Sindicato «SINTRASENA», tendra derecho a participar en la redaccion del pliego de
condiciones y calidad de las licitaciones correspondientes a la adquisicion de dicha dotacion y, a su
vez, el representante del Sindicato debera estar presente en el momento en que los proveedores
hagan entrega del pedido al SENA, dejando la respectiva constancia”. La dotacion tiene como
finalidad ofrecer al trabajador una Dotacion ropa de calle de calidad que cumpla con las fichas
técnicas actualizadas para la adquisicidon de las prendas segun el acta de interpretacion del 18 de
diciembre 2023.
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La dotaciodn de ropa de trabajo es una necesidad que se origina en la Ley 70 de 1988 reglamentada
por el Decreto 1978 de 1989, y que esta orientada a procurar el bienestar laboral al cual tienen
derecho los trabajadores oficiales y empleados publicos que prestan sus servicios a la Entidad. Por
ello la contratacién se hace necesaria toda vez que la Direccion Regional del Magdalena, tiene la
obligacion de dotar a los trabajadores oficiales de ropa de trabajo adecuada en cada vigencia, los
cuales son indispensables para la obtencion de los objetivos propuestos y el cumplimiento de la
mision institucional.

Segun lo anteriormente expresado, unido a la voluntad permanente de la Entidad de propiciar la
materializacion efectiva de los derechos de los trabajadores oficiales, la Direccién del SENA
Regional Magdalena procedera entonces a la seleccion del o de los contratistas que permitan el
cumplimiento de tal fin.

La Direccion Regional Magdalena dando cumplimiento a lo normado, y atendiendo a la necesidad
de adquirir ropa de calle para los trabajadores oficiales de la entidad, se realizara el proceso de
contratacion bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, para veinte (20) trabajadores
oficiales.

En caso tal haya nuevas incorporaciones de trabajadores oficiales a la planta que adquieran el
derecho a la dotacion sera necesario adicionar al contrato si este aun se encuentra en ejecucion.
En caso de no contar con presupuesto disponible, se debera realizar la solicitud presupuestal a la
Secretaria General para adicionar las cantidades que sean requeridas.

Que el Despacho de la Regional Magdalena cuenta con las partidas presupuestales suficientes y la
necesidad se encuentra incluida en el PAA 2025.

La presente solicitud es recurrente, toda vez que la necesidad corresponde a la obligatoriedad de
suministrar anualmente la dotacion de Ropa de trabajo para los trabajadores oficiales del SENA
Regional Magdalena y Centros de formacion adscritos, en cumplimiento con lo establecido en el
Articulo 79 de la Convencién Colectiva vigente y el acta de interpretacion de la Convencién Colectiva
de trabajo vigente de fecha 17 de febrero de 2017 donde se da inicio al tema de interpretacion de
la convencion colectiva SENA_ SINTRASENA vigente.

La presente necesidad se encuentra contemplada en el Plan de Adquisiciones de la Entidad para
la vigencia 2025.

Que el Despacho de la Regional Magdalena dispone de un stock en almacén de los bienes a adquirir
mencionados en el presente documento, los cuales fueron adquiridos en vigencias anteriores y que
corresponden algunos funcionarios que no han sido retirados por causas ajenas la voluntad de la
entidad.

Por lo anterior, para el Despacho de la Regional Magdalena, la mejor forma y la mas conveniente
para satisfacer esta necesidad, es adelantar un proceso de minima cuantia para celebrar un
contrato de compraventa con un proveedor que tenga las condiciones para suministrar estos
elementos de acuerdo a la necesidad descrita, que cumplan con las condiciones juridicas,
economicas y técnicas exigidas para esta contratacion.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Cadigo Valor total estimado Nombre del . .,
N Direccion
UNSPSC Descripcidn responsable
47 170 Contratar
53102708 la dotacién de ropa | SETENTA MILLONES |garaeL ALFONSO
53102102 de trabajo de los | SEISCIENTOS NOVENTAY \|vepes conpe yepesc@sena.edu.co
53103001 trabajadores OCHO MIL TRESCIENTOS
53101604 oficiales que hacen | TREINTA Y TRES PESOS
53101904 parte del despacho | ($ 70.698.333)
53102002 regional y los
centros de
formacién de la
Regional
Magdalena
~ M Recibidos (1 % Precess x Editarproce: > | MM Recibidos (1 > | W Compromis: & Acuerdo Mz X Plan anuai x B are] x |+ = >
<« < 25 community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanEditPublic/View?id=552485 R~3 fd & O
Adquisiciones planeadas

Necesidades adicionales

Busqueda de necesidades adicionales

ﬂ B Er==m -2 ; - . X @& s0°C Soleado
1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
53101502 COMPRA DOTACION ROPA DE
! COMPRA CALLETO

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
2.1
NO APLICA.

GCCON-F-046 V.03



%l\%
2. OBIJETO

Adquirir a titulo de compraventa la Dotacién de Ropa de trabajo para los Trabajadores Oficiales de
la Regional Magdalena.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
NO APLICA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Otro: | COMPRAVENTA

2.3  IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

NO APLICA.
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NO APLICA.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA.
2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
s ITEM DESSER'E :'ON CODIGOFICHA | UNIDADDE | CANTIDAD | CANTIDAD
NECESDAD TECNICA SENA MEDIDA | SOLICITADA |APROBADA
GRUPO - MUJERES - ROPA DE CALLE
1 BLUSA DE CALLE VER FICHA TO UND 11
2 PANTALON VER FICHA TO UND 5
3 VESTIDO DAMA VER FICHA TO UND 25
4 ANTIFLUIDO VER FICHA TO UND 4
5 OVEROL VER FICHA TO UND 2
GRUPO - HOMBRES - ROPA DE CALLE
7 CAMISA VER FICHA TO UND 64
8 OVEROL VER FICHA TO UND 31
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SENA
9 VESTIDO CABALLERO VER FICHA TO UND 12
10 PANTALON VER FICHA TO UND 55

NOTA 1: Se anexa ficha técnica SENA donde se encuentra toda la descripcion y/o especificacion
técnica de la dotacion requerida.

Nota 2: Los gastos directos o indirectos que se generen por la contratacion deben estar
comprendidos en su oferta ya que el servicio de transporte requerido sera asumido por cuenta del
contratista.

Nota 3: El SENA se reserva el derecho de adjudicar mayor o menor cantidad de las relacionadas,
de acuerdo con las necesidades de dotacién una vez se legalice el contrato, toda vez que la planta
de personal es dinamica.

Nota 4: El o (los) adjudicatarios que tenga su sede principal en otras ciudades, deban tener por lo
menos dos establecimientos de comercio, sucursales, agencias comerciales, distribuidor,
concesiones o franquicias abiertos al publico en el D.T.C.H. de Santa Marta, los cuales deben estar
registrados en el registro mercantil.

Nota 5: Muestras: El comité técnico evaluador, en la etapa de evaluacion y verificacion, mediante
acta de visita técnica, verificara en los puntos de venta ofrecidos por el proponente, las muestras
de las prendas de vestir verificando los atributos como: materiales, calidad y acabado, los cuales
no deben presentar los siguientes defectos: Costuras zafadas, reventadas, basteadas, enredadas,
torcidas, empatadas, diferencia de colores, entre otros.

ENTREGA: Una vez surtido el proceso de contratacion, el (los) proveedor (es) seleccionado (s)
asistira a reunion previa con el supervisor del contrato para presentar muestras iniciales de los
elementos con el propdsito de acordar y aprobar la calidad de los acabados y materiales, detalles
finales en cuanto a tallas y colores para dar visto bueno o aprobacion para la elaboracién de la
totalidad de los elementos asi como también acordar la forma y fecha de entrega de los bienes
objeto de este proceso, que puede ser a través de 6rdenes de retiro u érdenes de entrega. En caso
de que la entidad requiera la entrega de los elementos por medio de érdenes de retiro / ordenes de
entrega, el proveedor debera emitir documentos que deben contener como datos basicos: Nombre
completo del Servidor Publico, documento de identificacion, prenda, cantidad a retirar, Valor total, y
nombre y direcciones de los establecimientos. Este documento debe venir firmado por el
representante legal o quien haya sido designado para tal fin.

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

NO APLICA.

3.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.2.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en
el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s) garantia(s)
exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
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4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)
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Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes
deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la Entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion que le
sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable
para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta
obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la Entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticiéon, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias
habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas
necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

3.2.2 Obligaciones especificas del contratista

Para el presente proceso de contrataciéon la Entidad no dard APLICACION al ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16.
DECRETO 1082 DE 2015.

El proponente debe tener en cuenta que, en desarrollo de la ejecucidon de la invitacion a cotizar, debe
cumplir minimo con las siguientes especificaciones técnicas y econdmicas:

1. Proveer las prendas pactadas en la contratacién conforme a las fichas técnicas y especificaciones de

los estudios previos, la invitacién publica y el contrato.

2. Entregar las prendas objeto de la presente contratacion de primera calidad, libres de defectos e

imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad y demas condiciones
requeridas, de acuerdo con las normas de calidad del producto. Todo costo que se genere en tal
sentido debera ser asumido a plenitud por parte del contratista, quien, ademads, se debe encargar de
la recoleccion del bien defectuoso, asi como también entregar en el sitio el elemento con las
condiciones técnicas exigidas
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3. En caso de que se presenten defectos de fabricacion el proponente deberda efectuar los cambios
respectivos sin costo alguno en un término no mayor de cuatro (4) dias habiles contados a partir de
la devolucién.

4. EI SENA no reconocera variaciones ni aumentos en los precios de los servicios que proponga, ni se

reconoceran valores en los que el proponente deba incurrir y por olvido de éste no sean incorporados
en la respectiva propuesta.

5. Poner a disposicidn los puntos de venta establecidos y ofertados bajo las condiciones expuestas en
la invitacion publica.

6. El contratista deberd aplicar el protocolo de limpieza y desinfeccion de la mercancia y entregar los
bienes debidamente desinfectados. Igualmente, debera aportar certificado de desinfeccién segin
protocolo de limpieza y desinfeccién de la mercancia, en el cual indique el método, las sustancias o
productos utilizados para realizar la desinfeccion y adjuntar evidencias fotograficas.

7. Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el
SENA, también los gastos, el riesgo y propiedad de los mismos hasta que se realice el recibo total a
satisfaccién por el SENA en el lugar indicado para la entrega de estos.

8. El contratista se obliga a sostener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecucién del
contrato.

9. Los bienes deberan entregarse en el Almacén de la Regional Magdalena, ubicado en la Av. Ferrocarril

No. 27 - 97, durante el horario comprendido entre las 8:00 a.m., y las 4:00 p.m., en jornada de lunes
a viernes. En todo caso, el SENA por intermedio de la supervisidn, se reserva el derecho a rechazar
elementos que no satisfagan la descripcion técnica establecida por la Entidad en el presente proceso.

10. Constituir dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcién del contrato, la garantia Unica
establecida en el presente contrato.

3.2.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)
2)

3)

Certificado de implementaciéon del SG-SST firmada por el Representante legal y responsable del SG_SST.
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.
Certificacién de autoevaluacién de estdndares minimos emitido por ARL.

3.2.4 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucién del
negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto
o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones
contratadas.
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7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

3.3 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de Cuarenta y cinco (45) dias, término que se contabilizara una vez
inicie la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, esto es, expedicion del registro presupuestal y aprobacién de garantias.

3.4 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera El lugar de ejecucion del contrato serd la ciudad de Santa Marta DTCH,
- Magdalena (Colombia).

3.5 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Para todos los efectos contractuales se
tendran como domicilio la ciudad de Santa Marta.

3.6 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que Cada
contrato pago representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago

El SENA pagara al contratista un
solo pago, una vez recibido a
satisfaccion el objeto del
presente proceso de
contratacion y previa
presentacién de: a) La factura
electrdénica correspondiente con
el cumplimiento de los requisitos
fiscales y legales, b) Certificaciéon
suscrita por el Supervisor
Contractual en la que consta que
se ha cumplido a satisfaccion con
el objeto del Contrato, «c)
Certificacidn del Pago de Aportes
Parafiscales y de Seguridad
Social, esto en cumplimiento de
la Ley 789 de 2002 vy el Articulo
23 de la Ley 1150 de 2007 d)
Certificacidon de contratacion de
aprendices, esto en
cumplimiento de la Ley 789 de
2002 vy el articulo 23 de la ley

PAGO 1 100%
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Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que Cada
contrato pago representa frente al valor
total del contrato

Requisito para el pago

1150 de 2007.

El SENA efectuard al
CONTRATISTA las retenciones
gue en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacién
efectuar la retenciéon. En los
demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de
los impuestos,  tasas o
contribuciones que se deriven de
la presente contratacién.

PAGO 2

PAGO 3

Otra forma de Pago

3.7 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso [Identifique los desembolso
el contrato representa frente al valor momentos de [Ej. Entrega de informe
[Incluya el numero de total del contrato amortizacién] mensual, cumplimiento de
casillas que sean mes de servicio, entrega a
necesarias] satisfaccion de algun
producto]
DESEMBOLSO 1
DESEMBOLSO 2
DESEMBOLSO 3

3.8 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | SI:

requiere o no interventoria marcando “X”) NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision del presente contrato sera ejercida
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | por el funcionario designado por el DIRECTOR
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indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | SENA REGIONAL MAGDALENA , quien debera ser
quién realizaria la supervision: un técnico, tecndlogo o profesional con
experiencia en supervision de contratos, el cual
certificard el cumplimiento del objeto contractual,
ejerciendo las funciones establecidas en Ia
Resolucion 1471 de 2020, los articulos 83 y 84 de
laLey 1474 de 2011y demas normas aplicables, en
caso contrario el Supervisor debera responder
disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacién contractual
conforme al mandato legal.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del sefior LISNEY ROSELLON
BARROS, Técnico G 02 como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria V.5, Cédigo GCCON-M-002 de noviembre de 2020.

4. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

4.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La selecciéon del Contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en lo
dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274 de la Ley
1450 del 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1., y subsiguientes. Se
escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el
articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicion de bienes, servicios y obras cuyo valor no
exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad contratante, independientemente de su
objeto, seran reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente.

Asi las cosas, la seleccién del contratista se hara bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia.

El proceso de seleccion y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en la
Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y
demas normas concordantes y la Invitacion Publica. Igualmente, se tendran en cuenta las normas civiles y
comerciales concordantes, las reglas previstas en la Invitacién Publica, y documentos que sobre la materia se
expidan durante el desarrollo del proceso de seleccién.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 el comité juridico
sefiala que el objeto del presente proceso, conforme con lo establecido en el Cédigo Civil articulos 1518 y
1519, es licito no contraviene normas de caracter publico, el mismo existe en el comercio nacional y se
encuentran determinado en su género.

La normativa vigente aplicable al objeto del proceso de contratacion es la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
decreto 1082 de 2015 y demds decretos reglamentarios que la regulen y en especial las siguientes normas:
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Atendiendo al monto del presupuesto para la vigencia fiscal 2025 del SENA, adoptado mediante circular No.
3-2025-000005, en la cual se estipulan las Cuantias para la contratacién publica del SENA - Vigencia 2025 y
de acuerdo al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, donde establecen que la minima cuantia es aquella que no excede
del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal.

La cual seria de SETENTA MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y
TRES PESOS ($ 70.698.333), valor que, para la presente contratacion se encuadra dentro del margen
designado toda vez que, para el presente proceso se tiene un presupuesto asignado de SETENTA
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS($
70.698.333), por lo que se justifica en esta oportunidad, usar la modalidad contractual de MiNIMA CUANTIA,
para seleccionar la persona natural o juridica que realice la ejecucion del objeto del presente estudio.

4.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

5. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de SETENTA MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA
Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($ 70.698.333) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de cardcter nacional
y/o municipal o de cardcter legal. El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En los demas casos,
el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacién. Se deberd tener en consideracién la estampilla Pro- Hospital UFT 2% y las retenciones
de ley. En caso de Contrato de construccion son aplicables retenciéon en la fuente por contrato de obra publica
5% y Estampilla Universidad Nacional de Colombia (contratos de 1 a 2.000 SMLMV 0,5%, de 2.000 a 6.000
SMLMV 1%, y de 6.001 SMLMV o mas 2%).

5.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la Entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, del Servicio Médico Asistencial
adelantd el Andlisis y estudio del sector, en donde se estimé que el valor para contratar es de SETENTA
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
($70.698.333) M/CTE. tal como se evidencia en el documento anexo, el cual forma parte integral del
presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

5.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del cual RUBRO VALOR
sera vinculado el contrato]

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DEBYS

SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
Inversion X PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE

SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES $70698333
ENCOLOMBIA NACIONAL

Funcionamiento

Nro. de Fecha de A
Fecha de Posicion
CDP o CDP o .. . . Valor en
X . . Rk vencimiento | Dependencia Catdlogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
4025 2025-01-09 31/12/2025 C-3603-1300-20 DOSCIENTOS VEINT]
20305C-3603025-02 OCHO MILLONE!
ADQUIS. DEBYS
101000DESPACHO | sERvIcIO D PROPIOS | CUATROCIENTOS $ 228.486.415
DIRECCION FORMACION OCHENTA Y SEIS MI|
PROFESIONAL CUATROCIENTOS
INTEGRAL QUINCE PESOS.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
6.1 FORMA DE ADJUDICACION

La seleccidn del Contratista se hard de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015: “La Entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacidn, la Entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

“La Entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato”.
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El SENA adjudicara el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto oficial asignado. Contratara
con el oferente que cumpla con los requisitos habilitantes y sea el primero en el orden de elegibilidad.

Al tratarse de un contrato de prestacion de servicios de salud, no se contratan cantidades especificas, sino
que se autorizan aquellas atenciones que el medico asesor considere pertinentes, de acuerdo con las
necesidades de salud que presenten los beneficiarios, en tal sentido se adjudicara por el valor total del
presupuesto de la Entidad

6.1.1 Lotes

NO APLICA.

6.2 REQUISITOS HABILITANTES
6.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya actividad
comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion de
conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente constituidas
(personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se
encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucidn Politica de Colombia
y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion
de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los
servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas
(singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y
representaciéon legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio en
el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva CdAmara de Comercio del lugar. Para este caso, los
proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado
podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o
Unidn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun otorgado por
todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados
con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder
a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o Unién
Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la
Ley 80 de 1993.

6.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace
entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se compromete a
suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberan
suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidon temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se
otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato en
caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe indicar
el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre
de la persona que suscribe la oferta.
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NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad, el
Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacién electrdnica al que se obliga el
proponente, entre otros. Por tal razdn se debe utilizar el formato establecido por la Entidad.

6.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a
la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

6.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de modalidad
asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situacién
militar definida.

6.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la CdAmara de Comercio de
su jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del
proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del
mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la sociedad, la cual
deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y
domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién a
los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd anexar
copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para presentar
la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacidon, previamente
impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funciéon y lo faculte
especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el contrato
respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacidn emitida en forma previa a la presentacion de la
propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcidn.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
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personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, deberd presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, debera
allegar el certificado de inscripcién con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a
la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Codigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto
General de Contratacidn Publica.

6.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unidn temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién de
la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la relacion
entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidén de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la uniéon temporal, asi como
a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
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responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

h) Senalar la duracién del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de la
Entidad.

j)  Eldocumento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de
sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o
consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la Entidad dentro de los tres

(3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

6.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

6.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unidon temporal debe
allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

6.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante
certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y
representacidn legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el
cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto
de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que
devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modifico el
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articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un documento emanado
por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el FORMATO
— PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera
revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién
Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

La Entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016
debe indicarlo en el FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben presentar
con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso
de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de
pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliaciéon al sistema de salud. Esta
misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan
acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

6.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

6.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa
o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la Entidad a consultar o generar
el certificado aqui seialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la Entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la Entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa
o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la Entidad a consultar o generar
el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la Entidad.

En el proceso de verificacidn, la Entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa
o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la Entidad a consultar o generar
el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidn, la Entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa
o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la Entidad a consultar o generar
el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la Entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa
o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la Entidad a consultar o generar
el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacion, la Entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa
o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de
2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la Entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.16 [Requisito habilitante de orden juridico]

NO APLICA
6.2.2 De caracter técnico

Se verificara que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en la
invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados y se ajuste a las necesidades de la Entidad, de tal
manera que la oferta que contenga los requerimientos minimos sefialados sera ADMITIDA y las que no
cumplan con las especificaciones técnicas serd RECHAZADAS. Asi mismo debera acreditar el cumplimiento de
los siguientes requisitos:

Para la ejecucién del objeto contractual, se hace necesario que los bienes a contratar cumplan con las
siguientes condiciones técnicas minimas esenciales y las contenidas en el anexo FICHAS TECNICAS.

Se verificard que los bienes ofertados contengan y cumplan las especificaciones técnicas sefialadas en el
numeral 2 de la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados y se ajuste a las necesidades de
la entidad. Dicha verificacidn se realizara con el formato de propuesta técnica.

PUNTOS DE VENTA

El proponente debe contar con minimo (2) establecimiento de comercio abierto al publico en la ciudad de
Santa Marta (punto de venta) y debe ser de amplio conocimiento comercial en la ciudad. Para ello el
proponente deberd aportar el Certificado de Registro Mercantil con una fecha de expedicién no mayor a 30
dias.

PERSONAL DE ATENCION

Los oferentes deberan contar con minimo dos personas por punto de venta para la atencién de servidores
publicos del SENA. Los proponentes deberan acreditar esta exigencia presentando el pago de la seguridad
social del personal que labora en los puntos de venta propuestos en la oferta.
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Esta exigencia esta sujeta a verificacion mediante visita por parte de la entidad.
MUESTRA FiSICA — VISITA TECNICA

La oferta debe cumplir con la calidad y cantidad de los bienes requeridos en las especificaciones técnicas de
la invitacién publica, de tal manera que se ajusten y satisfagan la necesidad contractual del SENA, para lo cual
el comité evaluador realizara visita técnica al (a los) establecimiento (s) de comercio que cuente el proponte
en la ciudad de Santa Marta. Durante la visita técnica se verificara la calidad de los elementos de dotacién,
por lo que NO se solicita presentar muestras de los elementos solicitados.

7. EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto a contratar. celebrados con Entidades
publicas o privadas, mediante certificaciones de contratos ejecutados, cuya sumatoria sea igual o superior
al 100% del presupuesto del presente proceso.

El valor de las certificaciones de los contratos que avalen la experiencia debe ser igual o mayor al presupuesto
estimado.

Para efectos de habilitacion cada certificacion se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones
que incluyan contratos adicionales, estas deberdn indicar por lo menos el afio de suscripcion de la adicion, la
adicion en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal.

Para tal efecto las certificaciones deben contener entre otros los siguientes aspectos:

Nombre o razén social del contratante y del contratista direccion y teléfono.

Objeto del contrato.

Numero del Contrato.

Fecha de inicio y terminacién del contrato.

Valor del contrato.

Indicar si cumplié o no con cada una de las exigencias que fueron pactadas en el contrato celebrado.
Calificacion de la prestacion de los servicios (Excelente, Buenas, Regular y/o mala prestacion).

La certificacidon debera estar suscrita por el representante legal de la Entidad contratante o quien haga sus
veces o apoderado o persona autorizado para ello, indicando la direccién NIT y teléfono.

NOTA: Las certificaciones seran objeto de verificacidn, no seran tenidas en cuenta aquellas certificaciones en
las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto del contrato.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el valor
a tener en cuenta como experiencia sera igual al valor total facturado del contrato multiplicado por el
porcentaje de participacidon de cada uno de los integrantes, para lo cual se deberd anexar copia de documento
consorcial o unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion.

Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas
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Aplicacion articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas y
su acreditacion: En cumplimiento a lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021:
“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De acuerdo con el numeral 1 del
articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del andlisis del sector, las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccién competitivos de
las Mipyme domiciliadas en Colombia
(...) ]

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto”.

De acuerdo a la norma sefalada, se le solicitara a las MIPYME participantes en el proceso que con el fin de
garantizar el cumplimiento el proponente acredite experiencia relacionada con el objeto a contratar con la
presentacién de los documentos que demuestren la realizacién de contratos ejecutados y terminados con
empresas publicas o privadas, igual o superior al 80% del presupuesto oficial de este proceso, para lo cual el
oferente debera presentar certificados de contratos ejecutados y terminados.

En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionados, estas deberan indicar por lo menos
el afio de suscripcién de la adicidn, la adicién en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal.

El proponente que pretenda acogerse a este criterio diferencial debera tener en cuenta la clasificacién del
tamafio empresarial de acuerdo con la Seccién 2, articulos 2.2.1.1.3.2.1. al 2.2.1.1.3.2.4 del Decreto 1074 de
2015:

Clasificacion del tamafio empresarial
. Criterios
Sector Tamafio Ingresos por actividades ordinarias anuales
Microempresa laoa inferiores o iguales a 23.563 uvt
laoa superiores a 23.563 uvt e inferiores o iguales a 204.995
Manufacturero Pequefia empresa uvt
laoa superiores a 204.995 uvt e inferiores o iguales a
Mediana empresa 1'736.565 uvt
Servicios Microempresa laoa inferiores o iguales a 32.988 uvt
laoa superiores a 32.988 uvt e inferiores o iguales a 131.951
Pequefia empresa uvt
laoa superiores a 131.951 uvt e inferiores o iguales a
Mediana empresa 483.034 uvt
Microempresa laoa inferiores o iguales a 44.769 uvt
laoa superiores a 44.769 uvt e inferiores o iguales a
Comercio Pequefia empresa 431.196 UVT
laoa superiores a 431.196 uvt e inferiores o iguales a
Mediana empresa 2'160.692 uvt

*|AOA: Ingresos por Actividades Ordinarias Anuales

Y deberd acreditar la condicién de MiPymes, asi:
1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacidon expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién.

3. Copia del certificado del REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP, si estan obligados a tenerlo, el cual
deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

En cumplimiento de lo anterior el proponente debera aportar copia del registro mercantil, del certificado de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago, etc. EI SENA podrd
descartar cualquier certificado que no pueda ser comprobada en los plazos y espacios establecidos en el

pliego de condiciones.

NOTA: Este criterio diferencial aplica en caso de que la convocatoria no sea limitada a la participacion de
MIPYMES.

6.2.2.1 De sequridad y salud en el trabagjo

1.Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante legal y responsable del SG_SST.
2.Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20
Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

4. 5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA

5.2.3.1 Capacidad residual

NO APLICA

3.1 5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA

OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS

1. Certificacidén Bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias.

5. 5.4 Oferta econémica

La propuesta econdmica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la plataforma

SECORP II.
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NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios que
comprenden el valor total de la oferta, la Entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual

prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

4.1 5.5 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la

Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] Sl NO
Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita S| NO

para verificacion de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]

1. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con

base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

2. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

Buen manejo y correcta inversién del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacién del
contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el drea de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Cumplimiento: por el ( %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y Incluya aqui el
tiempo adicional mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y
la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contratoy meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en
cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima
presunta y los vicios ocultos)

Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucidn del contrato
y meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones
contenidas en el contrato.

En los contratos de interventoria, |a vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de
estabilidad del contrato principal en cumplimiento del pardgrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de
2011.)

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucidn del
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Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de  SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse
en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual
de Contratacidn vigente de la Entidad.

3. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION”  version M-MACPC-13 publicado en la péagina web
www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “..Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de
seleccién de contratacién directa, minima cuantia o para la enajenacién de bienes del Estado.”

4. ANEXOS

Se anexa al presente estudio previo

. Anexo No. 1 - Andlisis del Sector

CcbpP

. Certificado PAA

. Anexo 2 - Matriz de Riesgo

. Designacién Comité estructurador (Correo Electrénico)

. Formato Carta de Presentacion de la Propuesta GCCON-F-061 V.02

. Formato Certificaciéon Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales GCCON-F-063 V.02. 8.
Formato Certificado de Implementacion del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo. GCCON-
F-065 V.03.

8. Formato de Constitucion de Consorcio o UT GCCON-F-067 V.02. (Cuando Aplique).
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1. Control de Cambios
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VERSION FECHA DE ENTRADA EN NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENTE
3 10/05/2024 Se realizé la inclusidn y actualizacion conforme a los lineamientos

establecidos en la actualizacion del manual de contratacion.
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN

VIGENTE

NATURALEZA DEL CAMBIO

Adicionalmente, el formato incluye el campo para la clasificacion de

la informacidn, segun las instrucciones definidas en los lineamientos.
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