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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 20 de marzo de 2025

Sefior (a)

LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUIJILLO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7535251

Coordinador Académico

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos

Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 03 del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7535251 del afio 2025

CARLOS ALONSO CUERVO PENA, identificado con la cédula de ciudadania No. 74.373.389
de Duitama, en mi calidad de Contratista del SENA, en SENA REGIONAL SANTANDER Grupo
de Apoyo Administrativo Mixto, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes

objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA' Y
CINCO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS
PESOS M/CTE. ($45.688.476) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de
FEBRERO de 2025. b) NUEVE (9) pagos iguales por los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA NUEVE MIL QUINIENTOS
ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511) cada uno. c) Ultimo pago proporcional a los dias

ejecutados en el mes de DICIEMBRE 2025. d) Los honorarios seran pagados por el SENA al

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera
de la Direccién General, en la Cuenta de ahorros No. 1002003822 de Scotiabank Colpatria,

cuyo titular es EL CONTRATISTA.

Plazo: Sera por 298 dias hasta el 23 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, PARA ORIENTAR
FORMACION TITULADA, COMPLEMENTARIA Y/O VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS FORMATIVOS
ESTABLECIDOS POR EL CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS- SENA REGIONAL
SANTANDER.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Cumplir el objeto del contrato N/A N/A
de conformidad con la
programacion, dentro del lugar
de ejecucion, y acorde a los
pardmetros de costeo de la
formacién que la Direccion
General del SENA establece
(notal: para los contratos de
periodo fijo el lineamiento
sefiala que el instructor
contratista debe cumplir con
160 horas de formacidn directa
al mes; nota2: para los
contratos por horas, la
programacion que se costea es
el nimero de horas de
formacién directa que el
instructor contratista ejecute
conforme lo establezca la
coordinacién académica
correspondiente).

2 Realizar planeaciony N/A N/A
alistamiento del programao
competencia a orientar.

3 Orientar formacion a N/A N/A
aprendices de conformidad al
programa asignado.
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Evaluar y reportar los juicios
evaluativos en el sistema SOFIA
PLUS en un plazo méaximo de
cinco (5) dias una vez
culminada la competencia
orientada.

N/A

N/A

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e induccidn de
aprendices.

N/A

N/A

Registrar la informacién de
conformidad con el portafolio
en el sistema LMS (Learning
Management System)

N/A

N/A

Asistir y participar de las
reunionesy/o eventos y/o
comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

N/A

N/A

Realizar la gestién y aportar la
documentacion requeridaenlo
referente al aseguramiento de
la calidad en todas sus etapas
(Autoevaluacion, Registro
calificado y Plan de mejora).

N/A

N/A

Realizar la entrega oportuna de
los documentos establecidos
por el SIGA en el cumplimiento
de la guia de desarrollo
curricular.

N/A

N/A

10

Contar con disponibilidad para
brindar formacién profesional
integral de aprendices
conforme a las necesidades y la
mision del SENA en las
diferentes jornadas de atencion
a los aprendices (mafiana, tarde
o mixta) en los diferentes
lugares del drea metropolitana
donde el CSET orienta
formacion.

N/A

N/A

11

Apoyar las respuestas a
derechos de peticidn, oficios y
requerimientos presentados al

N/A

N/A
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Centro de Servicios
Empresariales y turisticos
12 | Las demads que le sean
asignadas y que guarden
relacidn con el objeto
contractual, atendiendo
oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato

N/A N/A

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8635185156, Asopagos S.A y de marzo de 2025. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (09) folios

Cordialmente,

Carlos Alonso Cuervo Peiia
Contratista

C.C. No. 74.373.389

Recibi a satisfaccion:

Ly

LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUIJILLO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7535251 de 2025

Coordinador académico
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES FEBRERO
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7535251 CARLOS ALONSO CUERVO PENA

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 01 AL 31 DE MARZO DE 2025

COCINA SALUDABLE CD:63550158 V1

Remision archivo plano

Carlos Cuervo Pena <chefcrow78@gmail.com> & 12 mar 2025, 12:08 p.m. (hace 23 horas)

para jgmoreno, Cco:yagomezb, Cco:rlbarrera v
Jose Guillermo, buenas tardes

Adjunto le comparto el archivo plano del curso
COCINA SALUDABLE CD:63550158-1
FICHA DE CARACTERIZACION 3177752.

Cordialmente,

Carlos Cuervo Pefia
Instructor Cocina

Un archivo adjunto - Analizado por Gmail ®

m Formatolnscripci... '
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José Guillermo Moreno Sanchez <jgmoreno@sena.edu.co> vie, 7mar, 16:11 (hace 6 dias) v¢ @ € :
para pi i Alvaro, Viakxmir, mi, Shirley, Doris, Elmer v
B Traducir al espariol X

Cordial saludo para todos, comparto informacion de ficha creada y publicada, favor tener presente las fechas de inscripcién de la ficha.

PROGRAMA | SOLICITANTE NOMBRE CURSO  DURACION = HORARIO DIAS CUPO
ESPECIAL EMPRESA
ATENCION A COCINA SALUDABLE 5:00 pm 10:00
SENA 60 L,M,MLJV 30 SENA
INSTITUCIONES CD: 63550158-1 pm

De: Shirley Romero Lozano <sromerol@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 6 de marzo de 2025 14:13

Para: José Guillermo Moreno Sanchez <jgmoreno@sena.edu.co>; Jose Guillermo Moreno Sanchez <morenosanchezjoseguillermo@gmail.com>

Cc: Doris Judith Vargas Villamil <djvargasm@sena.edu.co>; prograinstucset <prograinstucset@sena.edu.co>; Carlos Cuervo <charliecuervo@gmail.com>; Elmer
Fair Santana Rojas <esantana@sena.edu.co>; Alvaro Pedraza Ortiz <apedraza@sena.edu.co>; Vlakxmir Robles Marin <vroblesm@sena.edu.co>

Asunto: RV: SOLICITUD DE FORMACION COMPLEMENTARIA

para prograinstucset, Alvaro, Vlakxmir, mi, Shirley, Doris, Elmer ~

Traducir al espafiol x
& pa

n de la ficha.

INSTRUCTOR LUGAR | RESPONSABLE €oD. | VERSION DEL FICHA CODIGO
PROGRAMA | PROGRAMA CARACTERIZACION  SOLICITUD
(INSCRIPCION)

Carlos Alonso | TALLER DE
Cuervo Pefia  |COCINA CSET

ACADEMICA 63550158 1 3177752 2179223

mail.com>

lervo@gmail.com=>; Elmer
a.edu.co>
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ELABORACION DE PREPARACIONES CALIENTES CD: 66210056 V 1

Solicitud formacion complementaria  recisicos x S & B

Carlos Cuervo Pena @ jue, 13 mar, 11:41a.m. (hace 1dia) ¢
Buenas dias Yeimy, anexo formato de formacion complementaria, para su respectiva autorizacion y tramite pertinente. mil gracias Cordialmente

José Guillermo Moreno Sanchez 10:15a.m. (hace 4horas) ¢ @ 6 i
para Alvaro, Shirley, coordiacadeset, prograinstucset, mi

INSTRUCTOR LUGAR RESPONSABLE COD.  VERSION DEL FICHA CODIGO FECHA INICIO|  FECHAFI|
PROGRAMA PROGRAMA CARACTERIZACION  SOLICITUD | INSCRIPCION |  INSCRIPC
(INSCRIPCION)

Carlos Alonso  |COCINA DEL ACADEMICA 66210056 1 3184478 2185211 13/03/2025 18/03/2(
Cuervo Pefia |CENTRO DE
SERVICIOS
EMPRESARIALES
¥ TURISTICOS
José Guillermo Moreno Sanchez <jgmoreno@sena.edu.co> 7mar 2025, 16:16 (hace 6 dias) vr @ € :

para Alvaro, Vlakxmir, coordiacadcset, Shirley, prograinstucset, mi v

m Traducir al espafiol X
FECHA FINAL INSTRUCTOR LUGAR ' RESPONSABLE COD. VERSION DEL FICHA CODIGO FECHA INICIO
PROGRAMA PROGRAMA CARACTERIZACION  SOLICITUD INSCRIPCION
(INSCRIPCION)
15/03/2025 (Carlos Alonso |TALLER DE ACADEMICA 66210056 1 3177759 2180255 03/07/2025
Cuervo Pefia |COCINA CSET
8
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INDUCCION Y REINDUCCION SIGA CONTRATISTAS Y APRENDICES DECRETO 055
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