
 
 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO DE INNOVACIÓN Y DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL  

FORMATO DE SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS 
 

De conformidad con los Principios que deben observarse en el desarrollo de los procesos 
contractuales que pretenda adelantar el SENA Regional Cesar, previstos en la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015, igualmente con las circulares y resoluciones expedidas por 
la Dirección General, que regulan la materia, se debe diligenciar el presente formato, a fin de efectuar 
el requerimiento ante la Subdirección del Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural 
para la adquisición de Bienes y/o Servicios para su posterior envío a la Unidad de Contratación. 

 

Fecha de elaboración: Día 13 Mes 02 Año 2025 

I. Información General 

Dependencia Solicitante: Coordinación Académica del Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural CIGEC  
Solicitantes: MILSON ENRIQUE RUIZ BARRERA 

II. Justificación del Contrato 
De conformidad con el artículo 209 de la Constitución Política de Colombia, la función 
administrativa está al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los 
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad, publicidad y de 
planeación, mediante la descentralización, la delegación y la desconcentración de funciones; que  
la contratación, de manera general, busca los fines estatales dispuestos en el artículo 3º de la Ley 
80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, según el cual los servidores públicos tendrán en 
consideración que al celebrar contratos y con la ejecución de los mismos, buscan el cumplimiento 
de la continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e 
intereses de los administrados que colaboran con ella en la consecución de dichos fines. Los 
particulares, por su parte, tendrán en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades 
estatales que colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una función social que, como 
tal, implica obligaciones. 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, es un establecimiento público del orden nacional con 
personería jurídica, patrimonio propio e independiente, y autonomía administrativa, adscrito al 
Ministerio de Trabajo, por lo tanto, se encuentra sujeto al cumplimiento del ordenamiento publico 
vigente, incluyendo la normatividad referida a la administración del talento humano, con el fin de 
garantizar la efectiva prestación del servicio por medio de la profesionalización y competitividad de 
las personas al servicio de la administración pública. La misión del Servicio Nacional de 
Aprendizaje “Sena” es cumplir con la función que le corresponde al Estado de intervenir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 
productivas que contribuyan al desarrollo social, económico, técnico y tecnológico del país por lo 
que el contrato a celebrarse contribuye con la misión de la entidad en el entendido que busca suplir 
necesidades  específicas de materiales para la formación de los aprendices.   
 
El Artículo 25 del Decreto 249 de 2004, denominó como Centros de Formación Profesional Integral 
a “las dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional 
integral, los servicios tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresario, la normalización y 
evaluación de competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en 
articulación con las cadenas productivas y los sectores económicos”. 
 
En el artículo 2° de la Ley 119 de 1994 establece que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
tiene la misión de ofrecer y ejecutar la formación profesional integral para la incorporación y el 
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 
económico y tecnológico del país; formación que hace parte del servicio público educativo. Por lo 
tanto, la Formación Profesional Integral debe contar con una estructura normativa y unos objetivos 
misionales y de formación que propicien la promoción y ejecución de acciones tendientes a la 
creación de ambientes educativos que faciliten el desarrollo del potencial individual y colectivo de 
los alumnos. 
 



El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, cuenta con diversos Programas de Formación 
destinados al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos y de actitudes y valores para la 
convivencia social, que le permiten a la persona desempeñarse en una actividad productiva.  
 
Teniendo lo anterior, el Centro de Innovación de Gestión Empresarial y Cultural, en la actualidad 
debe proveer los materiales de formación (gases industriales) necesarios para desarrollar los 
programas y complementar los conocimientos adquiridos en la fundamentación técnica impartida 
en la etapa lectiva por los instructores técnicos del área de soldadura. Para la práctica se requiere 
que los ambientes se encuentren dotados de materiales para que los aprendices desarrollen el 
conocimiento y ejecuten las actividades propias de los programas de formación. 
 
Con esta adquisición serán beneficiados los aprendices que ingresen en las ofertas de formación 
del presente año y pertenecientes a las redes de conocimiento del área de soldadura, así como 
los cursos en formación complementaria ofrecidos por el Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural de la Regional Cesar y su área de influencia. 
 
El Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural ha venido ofertando en la presente 
vigencia el programa Técnico SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN PLATINA, por lo 
anterior se requiere adelantar el proceso contractual por medio del cual se adquieran los materiales 
de formación necesarios para que los aprendices apliquen y desarrollen las competencias que se 
describen a continuación: 
 
• SOLDADURA DE PRODUCTOS METÁLICOS EN PLATINA CON PROCESO GTAW. 
• SOLDADURA DE PRODUCTOS METÁLICOS EN PLATINA CON PROCESO GMAW Y 
FCAW.    
• SOLDADURA DE PRODUCTOS METÁLICOS EN PLATINA CON PROCESO SMAW. 
 
Estos programas se encuentran identificados con las fichas técnicas No: 3001553 y 3066255, las 
que cuentan con un total de 60 aprendices.  Así mismo, se ofertó formación para los programas 
Mantenimiento Electromecánico Industrial correspondientes a la Ficha No 3066335; Articulación 
con la Media: Fichas No 2940315, 2940553 y 2940570, las cuales cuentan con aproximadamente 
120 aprendices. 
 
Con la contratación de los materiales descritos en el presente documento se obtendrá como 
producto final la ejecución de los PROYECTOS FORMATIVOS: FABRICACIÓN Y 
RECONSTRUCIÓN DE ELEMENTOS METALICOS SOLDADOS EN LOS CENTROS CIGEC Y 
CBC DEL SENA REGIONAL CESAR; RECONSTRUCCIÓN DE COMPONENTES METÁLICOS 
DE EQUIPOS DE MINERÍA SEGÚN NECESIDADES DE LA PRODUCCIÓN Y APLICACIÓN DE 
PROCEDIMIENTOS PARA LA CALIFICACIÓN DE SOLDADORES BAJO CODIGO AWS D1.1 
VIGENTE. 
 
La presente adquisición servirá para que los aprendices puedan desarrollar habilidades que se 
verán reflejadas en el momento que se haga la transición al mundo laboral. De tal forma que los 
aprendices puedan desenvolverse en las áreas de desempeño con la preparación técnica 
requerida. 
 
El Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural SENA – Regional Cesar señala que 
revisadas las existencias de almacén se puede establecer que no se cuenta con elementos, 
bienes, materiales de formación objeto del presente proceso, para cumplir la misión de impartir 
formación profesional integral.  
 
Los bienes a adquirir se encuentran incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Centro 
de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural SENA, para la vigencia 2025. 
 
Es pertinente señalar que el Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural del SENA 
Regional Cesar, ejecutará el contrato por el sistema de precios unitarios (a monto agotable) hasta 
agotar el monto del presupuesto oficial destinado para el proceso teniendo en cuenta los valores 
unitarios ofertados por el proponente en su propuesta y de conformidad con los suministros que 
se vayan realizando durante la ejecución contractual a solicitud de la Entidad.  
 
Sobre el tema se aclara que el Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural del SENA 
Regional Cesar, proyecta unas cantidades específicas de materiales atendiendo las necesidades 



que los programas de formación y el número de aprendices exige. Teniendo en cuenta los valores 
unitarios cotizados, encontramos que el presupuesto disponible no es suficiente para la 
contratación de la totalidad de los bienes requeridos inicialmente (requerimiento), razón por la cual 
se deja abierta la posibilidad futura de adicionar el contrato siempre que se disponga de recursos 
y la necesidad persista en cumplimiento de la formación que imparte el SENA. Esto con el fin de 
acercarnos a la totalidad de productos requeridos y poder satisfacer la necesidad institucional en 
las áreas de formación acá mencionadas. 
 

Área de destino: Talleres de Soldadura de Valledupar ubicados en el Centro Biotecnológico del 
Caribe y subsede La Jagua de Ibirico los anteriores partes de los programas del Centro De 
Operación y Mantenimiento Minero SENA Regional Cesar. 
 

Oportunidad: Es necesaria la adquisición de estos elementos para mejorar la calidad de los 
procesos formativos de los cursos técnicos y tecnólogos del área relacionada, matriculados en los 
diferentes programas de formación que se imparten en este centro. Estos elementos permitirán el 
aprendizaje y el logro de las competencias técnicas en los Aprendices de acuerdo con el desarrollo 
de los proyectos formativos establecidos en cada programa, de esta manera se espera que las 
habilidades del hacer, así como las evidencias de desempeño y producto sean de la mejor 
pertinencia y contribuir de esta manera a la calidad de la formación de los aprendices. 

III. Condiciones del Contrato 

a. Objeto: Suministro de gases industriales para los talleres de formación de soldadura de 

Valledupar y la subsede de la Jagua de Ibirico del Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural SENA Regional Cesar, vigencia 2025. 

b. Especificaciones técnicas: 

ITEM CODIGO UNSPSC DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT. 

PROYECTADA 

1 12141904 Oxigeno Gaseoso Industrial x 6.5 m³ Cilindro 100 

2 15111506 Acetileno Industrial x 7 kg Cilindro 40 

3 12142004 Argón x 7 m³ Cilindro 10 

4 12142104 CO2 x 25 kg Cilindro 10 

5 12142106 Mezcla de gases 75% Argón 25% CO2 x 7 m³ Cilindro 20 

6 72154057  Arrendamiento unitario de cilindros x mes mes  15 
 

 

 
8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad. 
b) Presentar la factura electrónica o cuenta de cobro con posterioridad al recibo satisfacción de los 

productos o servicios por parte de la entidad. 
c) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 

circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

d) Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta, 
la solicitud de cotización y pliegos de condiciones los cuales hacen parte vinculante del contrato.  

e) El Contratista saldrá al saneamiento de los vicios ocultos que pudieren presentar los bienes objeto 
del contrato.   

f) El contratista se obliga a sostener los precios de los elementos y/o servicios ofertados dentro del 
proceso de selección.  

g) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del 
Supervisor.  

h) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que 
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.  

i) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales 
y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar esa paz y 



salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de 
acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

j) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto 
del mismo. 

k) Radicar las cuentas de cobro con los anexos requeridos para su pago.  
l) Cumplir con los requisitos para el perfeccionamiento y la ejecución del contrato. 
m) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto 

del mismo. 
 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 
 

a) Realizar la entrega de los elementos, materiales y/o equipos siguiendo las instrucciones del 
supervisor del contrato. 

b) Entregar materiales nuevos, de óptima calidad y en perfecto funcionamiento, así como, libres de 
defectos, vencimientos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, 
de acuerdo con las normas de calidad del producto. 

c) Entregar los bienes especificados con las exigencias técnicas requeridas. En caso de que los 
elementos no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas, resulten defectuosos o de mala 
calidad o con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, deberán ser 
reemplazadas en un término máximo de ocho (8) días a partir de la devolución por parte de la entidad, 
sin costo adicional para la entidad. Si el PROVEEDOR no restituye los elementos defectuosos dentro 
del término señalado por el SENA, éste podrá declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el 
pago de las multas señaladas en el contra.  

d) Atender las sugerencias del supervisor del contrato sobre la calidad y condiciones técnicas de los 
productos a entregar.  

e) Disponer de personal capacitado, competente y calificado para el desarrollo del objeto contractual.  
f) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, eficiencia, oportunidad, y obligaciones 

definidas en los documentos del Proceso de contratación 
g) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
h) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 
i) Garantizar buena calidad de materiales, insumos y elementos utilizados para el cumplimiento del 

objeto del contrato.  
j) El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales y/o equipos requeridos, serán asumidos 

por el PROVEEDOR. El riesgo y propiedad de los bienes es asumido por parte del PROVEEDOR. 
Los materiales contratados deberán ser entregados en el Centro Biotecnológico del Caribe Km 7 vía 
la Paz y en el Municipio de la Jagua de Ibirico, Carretera Principal kilómetro 1 vía a Chiriguana, del 
Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural. 

 

OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

a) Verificar previo a la suscripción del presente contrato los documentos requeridos para la contratación. 
b) Prestar la mayor colaboración necesaria al (la) CONTRATISTA para la correcta ejecución del objeto 

contratado.  
c) Suscribir el acta de iniciación del contrato. 
d) Reunirse con el contratista al fin de verificar la correcta ejecución del contrato y tomar los correctivos 

pertinentes, de tales reuniones se levantará un acta suscrita por las partes.  
e) Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que 

estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato. 
f) Designar al supervisor del contrato. 
g) Suscribir en conjunto con el contratista, las actas que se generen durante la ejecución del contrato. 
h) Adelantar las gestiones conducentes a obtener la indemnización que sufra el SENA en desarrollo o 

con ocasión del contrato celebrado. 
i) Velar por la correcta ejecución del objeto a desarrollarse a través del supervisor quien será el conducto 

regular entre EL CONTRATISTA y la entidad, verificando que se cumplan a satisfacción la totalidad 
de las obligaciones del mismo. 

j) Expedir el certificado de cumplimiento, donde conste que el servicio se recibe a satisfacción, previa 
presentación por parte del contratista de la cuenta de cobro y demás documentos necesarios para el 
pago.  

k) Dar todas las instrucciones que requiera EL CONTRATISTA para la correcta ejecución del contrato 
en forma escrita a través del supervisor. 

l) Pagar al CONTRATISTA el valor monetario en la forma estipulada en el contrato.  
m) Rendir a través del supervisor del contrato un informe técnico y detallado de las actividades realizadas 

por el contratista.  

n) Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al día con el último pago al sistema de seguridad 
social integral (salud, pensión, ARP y parafiscales cuando a ello haya lugar). 



Plazo Estimado de Ejecución del Contrato: El término de ejecución del negocio jurídico será de 
ocho (8) meses y quince (15) días calendario. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de 
los requisitos de ejecución del contrato sin exceder el 31 de diciembre de 2025. 
 

IV. Valor estimado del Contrato: Se sujetará a los valores que arroje el estudio de mercado de la 
presente contratación. 
 

V. Forma de pago: El SENA pagará al contratista en pagos parciales contra recibo a satisfacción 
de los productos, certificado por el supervisor del contrato, previo cumplimiento de los siguientes 
requisitos: 
 
POR PARTE DEL CONTRATISTA: Presentación de la factura electrónica para aprobación por parte 
del Supervisor; acreditación de encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 
corresponda, mediante la presentación de las planillas de pago correspondientes al periodo 
facturado. POR PARTE DEL SENA: El informe de supervisión suscrito por el Supervisor del contrato 
y aprobación de la factura electrónica en la plataforma SIIFNACION. 
 
Para cada pago, se requieren los siguientes documentos: 
 
a. Allegar factura electrónica que cumpla con los requisitos fiscales y legales y los soportes 
respectivos.  
b. Informe suscrito por el supervisor en el que conste que se ha cumplido a entera satisfacción 
con el objeto. 
c. Certificación expedida por el Supervisor, en la que conste que se ha atendido el objeto con 
los servicios prestados y que se encuentran facturadas de acuerdo con la oferta presentada al SENA 
en el proceso contractual.  
d. Certificación de que el Contratista se encuentra al día en el pago al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar cuando 
corresponda. 
e. Copia del pago realizado por el concepto de aportes a seguridad social y parafiscal del 
periodo facturado.  
f. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetará el orden de 
presentación de los pagos por parte de los contratistas.  
g. El SENA cobrará la estampilla Pro-Universidad UPC por el 0,5%. 
 
Para efectos de pago, es necesario que el contratista cargue en la plataforma Secop II los soportes 
y documentación requerida para el pago y aprobación por parte del supervisor, según los 
documentos cargados, en cumplimiento a las resoluciones 01- 3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 
expedida por el SENA. 
 
Estos documentos deben soportarse en el SECOP II por parte del Contratista y la Entidad, 
cumpliendo el procedimiento establecido la circular No. 01-3-2020-000065 de 2/04/2020 Alcance 
circular N°01-3-2020-000054, Lineamientos trámite de pago Contratistas del SENA y/o la que se 
encuentre vigente para ello 
 
Nota: El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley, y 
respecto de las cuales sean su obligación efectuar la retención, teniendo en cuenta que el contratista 
es o no responsable tributario, y de acuerdo con el servicio o bien suministrado; tenemos Retención 
en la Fuente, IVA, Retención de IVA y Retención ICA, según aplique; No se podrán pagar por ningún 
concepto valores por debajo de lo establecido en las leyes aplicables a la materia. Así mismo deben 
contemplar y discriminar el IVA. 
 
Una vez surtido el tramite anteriormente mencionado, el SENA pagará al contratista dentro de los 
treinta (30) días siguientes a la aprobación de la factura electrónica en la plataforma SIIFNACION 
por parte del Supervisor del contrato.   
 
Del Derecho de Turno: Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará 
el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no 
han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el 
término para pago sólo empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de 
los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 



contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte del 
SENA. El pago al que se obliga   EL   SENA por el presente acto queda    subordinado    a la    
aprobación del Programa    Anual Mensualizado de Caja (PAC). 
 
Para cada pago, la Entidad realizará las siguientes deducciones del contrato: 
 

DEDUCCIONES DEL CONTRATO 

CONCEPTO RESPONSABLE % 

RETEFUENTEre 
RETEFUENTE 

DECLARANTE 2,5 

NO DECLARANTE 3,5 

RETEICA 
TODOS (SEGÚN 
ACTIVIDAD) 

0,5 - 1 

PROUNIVERSIDAD POPULAR 
DEL CESAR TODOS 

0,5 

RETEIVA SOBRE EL VALOR DEL IVA 15 

 
 

VI. Análisis de Riesgos del Contrato  
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, la entidad debe efectuar 
un análisis de los riesgos previsibles vinculados a la contratación, para ello se utilizó el Manual para 
la Identificación y Cobertura del Riesgo en los procesos de Contratación, expedido por Colombia 
Compra Eficiente.  
 
Se efectúa el análisis a través de la matriz de riesgos sugerida en el Manual: 
 

 
ITEM 1 2 3 4 5 6 

Clase Específica General General General General General 

Fuente Interno Externo Externo Externo Externo Externo 

Etapa Planeación Selección Selección Selección Contratación Ejecución 

Tipo 
Riesgos 
Operacionales 

Riesgos 
Económicos 

Riesgos 
Económicos 

Riesgos 
Operacionales 

Riesgos 
Operacionales 

Riesgos 
Operacionales 

Descripción 

Que la relación, 
caracterización de 
los bienes alcance 
del objeto 
contractual no 
incluya en detalle la 
caracterización e 
indicaciones de 
logística para 
entrega en situ. 

Análisis 
insuficiente en los 
precios unitarios 
registrados por el 
proponente en su 
oferta económica.  

Ofertas con Precio 
Artificialmente 
bajo 

El contratista no 
firme el contrato 

Demora en la 
constitución de las 
garantías 

Descontinuidad de 
fabricación y/o 
agotamiento en la 
comercialización de 
artículos o 
materiales del 
alcance de la 
contratación 

Consecuencia de la ocurrencia 
del evento 

1-Atraso en la 
apertura del 
proceso. 2- 
Inconsistencias de 
oferta del mercado 
3- Inconsistencia en 
el alcance de la 
contratación  4- 
Reprocesos para 
ajustar el alcance 
de la compra y 
recalculaciòn del 
presupuesto que 
ampara el proceso 
de contratación 

Errores cometidos 
por el oferente en 
la elaboración de 
su propuesta 
económica que le 
conlleve a ofrecer 
un precio 
artificialmente 
bajo. 

1-Desequilibrio 
económico 2- 
Incumplimiento 
en las condiciones 
de ejecución una 
vez se adjudique 
el contrato 

Perturba la 
ejecución del 
Contrato de 
manera grave 
imposibilitando la 
ejecución del 
objeto 
contractual 

Desfase en el tiempo 
de ejecución del 
contrato 

Incumplimiento en 
las entregas 
programadas para 
atender 
oportunamente los 
requerimientos 
internos de 
suministro para 
satisfacer las 
necesidades, 
generando 
afectación en los 
compromisos de la 
subdirección CIGEC  

Probabilidad 2 2 2 1 1 3 

Impacto 3 3 3 3 4 4 

Valoración 5 5 5 4 5 7 

Categoría Medio Medio Medio Bajo Medio Alto 

¿A quién se le asigna? 
Entidad Estatal 
100% 

Contratista 100% Contratista 100% Contratista 100% Contratista 100% Contratista 100% 

Tratamiento/Control a ser 
implementado 

Revisión y 
actualización de las 
fichas con 
especificaciones de 
compra respecto a 
especificaciones 
funcionales y 
verificación de 
direcciones sitios de 
entrega. 

1-Realizar la 
correcta 
verificación de la 
oferta económica 
con la inclusión de 
las variables 
explícitas en el 
pliego de 
condiciones,  
relativas a la 

1- Requerir al 
contratista para 
justificar precios 
artificialmente 
bajos  en atención 
con el Artículo 
2.2.1.1.2.2.4. 
Oferta con valor 
artificialmente 
bajo, Decreto 

Transferir el 
riesgo a un 
tercero - garantía 
de seriedad-
verificación del 
orden de 
elegibilidad 

Adelantar los 
acercamientos con el 
contratista y/o tomar 
las medidas para 
hacer que se 
constituyan en el 
menor tiempo 
posible las garantías 
correspondientes. 

1. Disponer de 
mecanismos de 
monitoreo a los 
inventarios y 
cadenas de 
suministro de los 
artículos del objeto 
contractual.   2. 
Generar las alertas 
oportunamente 



ITEM 1 2 3 4 5 6 

logística y 
caracterización de 
entrega . 2- Hacer 
uso de los canales 
oficiales para 
formular 
observaciones y 
solicitar 
aclaraciones antes 
del cierre del 
proceso. 

1082 de 2015.  2- 
Revisar 
coherencia de la 
oferta económica 
y aclaraciones 
presentadas 

para analizar y 
establecer 
alternativas para 
aprobación por 
parte de la entidad, 
que viabilicen y 
justifiquen 
modificaciones a las 
condiciones 
inicialmente 
pactadas, 
permitiendo dar 
continuidad con la 
ejecución 
contractual.   

Impacto 
después del 
tratamiento 

Probabilidad 1 1 1 1 1 1 

Impacto 3 2 2 2 2 2 

Valoración  4 3 3 3 3 3 

Categoría Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Medio 

¿Afecta la ejecución del 
contrato? 

NO SI SI SI SI SI 

Responsable por implementar 
el tratamiento 

Líder Técnico Grupo 
de Electricidad 

Contratista 
1-  Comité 
Evaluador 

Oficina de gestión 
contratación de la 
Entidad 

Líder de Proceso / 
Supervisor 

Contratista / 
Supervisor del 
contrato 

Fecha estimada en que se inicia 
el tratamiento 

Desde la 
presentación de la 
necesidad hasta 
antes de realizar la 
publicación 

Desde la 
presentación de 
las ofertas por 
parte de los 
proponentes 

Desde la 
presentación de 
las ofertas por 
parte de los 
proponentes 

Desde la 
adjudicación  

Desde la suscripción 
del contrato  

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Fecha estimada en que se 
completa el tratamiento 

antes de realizar la 
publicación 

Hasta la 
adjudicación del 
contrato  

Hasta la 
adjudicación del 
contrato  

Hasta la 
suscripción del 
contrato  

Hasta la aprobación 
de garantías  

Antes de la 
terminación del 
plazo contractual 

Monitoreo y 
revisión 

¿Cómo se 
realiza  el 
monitoreo? 

Monitoreo y  
control por parte 
del comité 
evaluador 

Monitoreo y  
control por parte 
del comité 
evaluador  

Seguimiento en el 
cumplimiento de 
la oferta y 
condiciones 
pactadas 

Monitoreo y  
control por parte 
de la subdirección 
que ordena el 
gasto  

Monitoreo y  control 
por parte del 
supervisor 

Monitoreo y  
control por parte 
del Supervisor 

Periodicidad 
Permanente Permanente 

Proceso 
evaluación y 
adjudicación 

Permanente Permanente Permanente 

 
 

ITEM 7 8 9 10 11 12 13 

Clase Específica General Específica General General General General 

Fuente Externo Externo Externo Externo Externo Externo Externo 

Etapa Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución 

Tipo 
Riesgos 
Económicos 

Riesgos 
Regulatorios 

Riesgos 
Operacionales 

Riegos 
Financieros 

Riesgos 
Operacionales 

Riesgos sociales 
o políticos 

Riesgos 
Ambientales 

Descripción 

Fluctuación en 
Costos de 
oportunidad 
derivados de la 
estacionalidad del 
bien, saturación 
de los mercados, 
bajas o alzas en la 
moneda, caída o 
alza de los precios 
por diversos 
factores y 
reconocidas por 
los entes 
reguladores del 
mercado 

Cambios 
regulatorios que 
afecten la 
actividad 
económica del 
contratista 

Entrega de los 
artículos sin el 
cumplimiento 
de los requisitos 
y 
especificaciones 
funcionales 
requeridas. 

Insolvencia del 
contratista 

Riesgo asociado 
al transporte de 
los bienes para 
entrega in situ 

Protestas 
sociales que 
impidan la 
circulación para 
la entrega de los 
materiales 

Eventos de la 
naturaleza por 
fuera del 
control de las 
partes 

Consecuencia de la 
ocurrencia del evento 

Variación en los 
precios de los 
bienes y 
sobrecostos que 
pueden variar 
significativamente 
por cambios 
exagerados en la 
tasa de cambio y 
otras situaciones 
de orden 
económico, que 
lleve a un 
desequilibrio en 
la ecuación 
económica 
contractual y las 
consecuencias de 
incumplimiento 
que lleva. 

Afectación 
directa o 
indirecta en la 
ejecución del 
contrato. 

1- Devolución 
de los artículos 
con objeción de 
cumplimiento   
2- Costos 
adicionales que 
debe asumir el 
Contratista  3- 
Demora en 
trámites de 
aprobación 
facturación.  4-
Afectaciòn en la 
ejecución de 
proyectos SENA 
regionales 

Interrupción e 
Imposibilidad de 
la ejecución del 
objeto 
contractual 

Aumento de los 
fletes de 
transportes , 
insuficiencia de 
las pólizas de 
seguro de 
transporte y 
daños de los 
artículos y 
materiales 
durante su 
transporte a situ 
requerido 

Incumplimiento 
en las entregas 
programadas en 
el tiempo 
acordado 

Afecta la 
ejecución del 
contrato 

Probabilidad 2 1 2 1 2 2 2 

Impacto 3 2 3 5 5 4 4 

Valoración 5 3 5 6 7 6 6 

Categoría Medio Bajo Medio Alto Alto Alto Alto 



ITEM 7 8 9 10 11 12 13 

¿A quién se le asigna? 
Contratista 100% 

Contratista 50% 
y Entidad 
Estatal 50% 

Contratista 
100% 

Contratista 
100% 

Contratista 
100% 

Contratista 50% 
y Entidad 
Estatal 50% 

Contratista 50% 
y Entidad 
Estatal 50% 

Tratamiento/Control a ser 
implementado 

1. Previsión por 
parte del 
Contratista en la 
proyección de los 
precios  
presentados en su 
oferta económica 
que soportó la 
adjudicación, 
respecto al 
comportamiento 
de la tasa 
representativa del 
mercado en los 
casos que 
aplique.  2. 
Manifestaciones 
de análisis de 
precios en 
atención con  el 
Artículo 
2.2.1.1.2.2.4. 
Oferta con valor 
artificialmente 
bajo, Decreto 
1082 de 2015.      
3. Transferir el 
riesgo a un 
tercero - 
garantías 

Mantener en 
constante 
actualización las 
normas 
aplicables al 
objeto de 
contratación 

El contratista 
debe 
implementar los 
mecanismos 
previstos en 
atención con el 
cumplimiento 
de las 
condiciones 
mínimas de 
logística 
señalada en el 
pliego de 
condiciones, 
antes y durante 
el proceso de 
alistamiento y 
entrega por la 
entidad 
Verificar  en la 
entrega el 
cumplimiento 
de los requisitos 
y 
especificaciones 
técnicas 
pactadas en el 
contrato, so 
pena de 
devolución y 
aplicación de 
términos de 
reposición o 
cambio., o en su 
defecto  
transferir el 
riesgo a un 
tercero - 
garantías 

Transferir el 
riesgo a un 
tercero - 
garantías 

1. Previsión por 
parte del 
Contratista en el 
comportamiento 
de costos 
directos e 
indirectos así 
como las 
condiciones 
aplicables a la 
logística 
requerida, 
considerada 
como parte de la 
oferta 
económica 
presentada y 
que soportó la 
adjudicación.  2. 
Transferir el 
riesgo a un 
tercero - 
garantías 

Identificar las 
circunstancias y 
eventos que 
pueden afectar 
las entregas, 
permitiendo 
establecer 
alternativas y/o 
cambios en la 
logística 
aplicada a la 
zona afectada. 

Transferir el 
riesgo a un 
tercero - 
garantías 

Impacto 
después del 
tratamiento 

Probabilidad 1 1 1 1 1 1 1 

Impacto 1 2 2 2 2 2 3 

Valoración  2 3 3 3 3 3 4 

Categoría Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo 

¿Afecta la ejecución del 
contrato? 

SI SI SI SI SI SI SI 

Responsable por 
implementar el 
tratamiento 

Contratista 
Entidad estatal / 
contratista 

Contratista Entidad estatal Contratista 
Contratista y 
Entidad 

Contratista 

Fecha estimada en que se 
inicia el tratamiento 

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Durante la 
ejecución del 
contrato 

Fecha estimada en que se 
completa el tratamiento 

Antes de la 
terminación del 
plazo contractual 

Antes de la 
terminación del 
plazo 
contractual 

Antes de la 
terminación del 
plazo 
contractual 

Antes de la 
terminación del 
plazo 
contractual 

Antes de la 
terminación del 
plazo 
contractual 

Antes de la 
terminación del 
plazo 
contractual 

Antes de la 
terminación del 
plazo 
contractual 

Monitoreo 
y revisión 

¿Cómo se 
realiza  el 
monitoreo? 

Monitoreo y  
control por parte 
del supervisor 

Monitoreo y  
control por 
parte del 
supervisor 

Monitoreo y  
control por 
parte del 
contratista 

Monitoreo y  
control por 
parte del 
supervisor 

Monitoreo y  
control por 
parte del 
supervisor 

Monitoreo y  
control por 
parte del 
supervisor 

1-Antes de la 
adjudicación 
por el líder del 
proceso  2- 
después de la 
adjudicación 
por el 
supervisor del 
contrato 

Periodicidad Permanente Permanente Permanente Permanente Permanente Permanente Permanente 

 

VIII. Mecanismos de Cobertura: 

AMPAROS SI NO PORCENTAJE 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo  x  

Devolución del pago anticipado  x  

Cumplimiento X  20% 

Pago de salarios, prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales 

X 
 

5% 

Estabilidad y calidad de la obra,   
 

 

Calidad del Servicio X 
 

20% 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes X  20% 

Responsabilidad civil extracontractual X 
 

200 SMLMV 

Ninguna de las anteriores  x  

 
 



OBSERVACIONES: 
 
El Coordinador del área solicitante se compromete a que los materiales solicitados serán utilizados 
para el desarrollo de la formación integral en su parte práctica y proyectos formativos.  
 

AUTORIZACIÓN DE LA NECESIDAD 

 
Solicitante: MILSON ENRIQUE RUIZ BARRERA, Coordinador Académico Industria.  
Firma:  
 
 
_______________________________ 
 
 
Rubro Presupuestal a afectar sugerido: Adquisición de Bienes y Servicios 
 
Ordenador del Gasto: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE subdirector de Centro 
  
Firma: 
 
 
_________________________________ 
 
 

Verificación plan de compras. Sandra Medina Argote  

 


		2025-03-20T09:49:56-0500
	Carlos Rafael Melo Freyle




