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ACTA No. FPIVHV-0007-2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: COMITÉ DE VERIFICACIÓN DE HOJAS DE VIDA. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Puerto Boyacá-Boyacá, 07 de 

marzo del 2025 

HORA INICIO: 

04:30 pm 

HORA FIN: 

05:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 

https://teams.microsoft.com 

/l/meetup-

join/19%3ameeting 

_ZTA1NDk3NDgtMTU 

4ZS00NjMwLTgwNGItYjU 

xYjFiODBiYjVi%40thread.v 

2/0?context=%7b%22Ti 

d%22%3a%22cbc2c381-2 

f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%22%2c% 

22Oid%22%3a%2216c80129-

e572-45d8-b0bc-

5e8a81c0b01e%22%7d  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de la Innovación Agroindustrial 

y de Servicios. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo cargo de la subdirectora Keyla Karina González Martínez. 

2. Socialización por parte del comité de verificación de hojas de vida para contratación 

de servicios personales de instructores. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar la revisión de hojas de vida por parte del Comité de Verificación para la contratación 

de servicios personales de instructores para los diferentes programas para la vigencia del 2025 

en el Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. La subdirectora Keyla Karina González Martínez, presenta un saludo de bienvenida y 

agradece por la asistencia al sexto comité de verificación de hojas de vida los 

coordinadores Fredy Alexander Ascencio Camacho, Jenny Alexandra Soler Granados, 

y a la instructora Eliana Marcela Tunarrosa Echeverría. 

 

2. Socialización por parte del comité de verificación de hojas de vida para contratación 

de servicios personales de instructores. 
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• Teniendo en cuenta el proceso de contratación de servicios personales de instructores 

del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios y los lineamientos de la 

subdirección de centro para tener en cuenta para la selección de hojas de vida, se 

presentan los siguientes resultados por parte de la instructora Eliana Marcela 

Tunarrosa Echeverría: 

 

Convocatoria: 3839947 – Gastronomía. 

Número de vacantes: 1 

Perfil:  

Requisitos académicos: Formado y certificado en la titulación docencia. Auxiliar de 

cocina, Cocinero o CAP cocina. 

 

Requisitos de experiencia laboral: Con experiencia laboral en el desarrollo de 

actividades de cocina   con 24 meses de experiencia. 

 

No. Nombre Completo Número de 

documento 

Cumplimiento Observación 

1 Cristian Camilo 

Rodríguez Valencia 

93237943 No cumple  No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

2 Esteban David Arévalo 

Martínez 

80255421 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 

3 Nicolás Antonio 

Agudelo Velázquez 

19351420 No cumple  No allegó la hoja de 

vida en los tiempos 

establecidos 

4 Steeven Jair González 

Alarcón 

1129530284 No cumple  No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

 

En la reunión se decidió avanzar con la selección de Esteban David Arévalo Martínez 

para una de las vacantes, ya que cumplió con los requisitos establecidos. Sin embargo, 

se identificó que previamente a la realización del comité llegaron más hojas de vida. 

Debido a la premura en la ejecución del proceso, el comité aprobó su selección y 

acordó que, entre los candidatos que enviaron su hoja de vida antes de la realización 
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del comité, se evaluarán perfiles para suplir la vacante pendiente en el área de 

gastronomía. 

La vacante más urgente, relacionada con el proyecto "Full Popular", será ocupada por 

Esteban David Arévalo Martínez. La otra vacante, correspondiente al proyecto 

"Campesena", será evaluada nuevamente en el siguiente comité. 

 

 

             Convocatoria: 3839205 – Instructor emprendimiento empresarial (Administración). 

Número de vacantes: 1 

Perfil: 

Requisitos académicos: alternativa 1: profesional en ciencias económicas, 

administrativas y agropecuarios. Alternativa 2: tecnólogo en mercadeo, tecnólogo en 

ventas. 

 

Experiencia laboral: alternativa 1: veinticuatro (24) meses de experiencia: de los cuales 

dieciocho (18) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio. 

Objeto de la formación profesional y seis (6) meses en labores de docencia. Alternativa 

2: treinta y seis (36) meses de experiencia: de los cuales veinticuatro (24) meses 

estarán relacionados con el ejercicio de la profesión. 

 

No. Nombre Completo Número de 

documento 

Cumplimiento Observación 

1 Manuel Felipe Parra 

Albarracín 

9399389 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 

2 Maritza Rivera Herrera 63468784 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 

3 Thalma Ester Herrera 

Berrio 

50903358 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 

4 Orlando Pinto 

Camacho 

91241224 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

5 Mauricio Hernando 

Duran Valencia 

16801518 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 
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Se aprueba por parte de los integrantes comité, la selección de Thalma Ester Herrera 

Berrio teniendo en cuenta que cumplen con lineamientos establecidos para la vigencia 

2025 y es el más pertinente a las necesidades. En caso de que la persona no presente 

disponibilidad o no entregue documentación a tiempo se procederá a llamar en el 

siguiente orden Manuel Felipe Parra Albarracin y Maritza Rivera Herrera 

 

Convocatoria: 3839200 – Inglés. 

Número de vacantes: 1 

Perfil: 

Requisitos académicos: profesional con título en licenciatura en idiomas o profesional 

en cualquier área de conocimiento. 

nivel mínimo b2 de suficiencia en inglés, acreditado mediante una de las siguientes 

pruebas internacionales: 

*  fce (first certificate in english) bec (vantage o higher) cels  (vantage o higher) ielts 

(mínimo 5,5). 

*  ise ii (integrated skills in english) toefl pbt (mínimo 567 toefl cbt (mínimo 227). 

*  toefl ibt (mínimo 87). 

*  bulats (b2 en todas las habilidades) cae (certificate in advanced english) cpe 

(certificate of proficiency in english) aptis (b2 en todas las habilidades. 

 

Experiencia laboral: técnicas del sistema de gestión académica y lms. 

*  dominio demostrado en ofimática e internet y/o ciudadanía digital. 

*  competencias metodológicas para la orientación de programas de formación para 

el trabajo y el desarrollo humano. 

*  habilidades en comunicación escrita, solución de problemas, pensamiento crítico, 

entendimiento interpersonal, trabajo en equipo y comprensión lectora. 

*  creativo y proactivo. 

*  preferiblemente: estar certificado en el curso de instructor virtual vigente, 

establecido por la dirección de formación profesional del sena y/o certificado 

relacionado con tutoría virtual expedido en los tres últimos años.  

*  preferiblemente: conocimiento de la metodología de formación del sena. 

 

No. Nombre Completo Número de 

documento 

Cumplimiento Observación 

1 Brayan Yair Romero 

Cuellar 

1117545496 No cumple Ya no se encuentra 

interesado en la 

vacante. 

2 Fulton Antonio 

Palacios Palacios 

1077453929 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 
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3 Julián Felipe Olarte 

Lezcano 

1013621082 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

4 Leonardo Estrada 

Serna 

1088008926 No cumple No se encuentra 

interesado en la 

vacante, ya que 

esperaba que fuera 

virtual. 

5 Johann Rodríguez 

Galindo  

80216662 No cumple No se encuentra 

interesado en la 

vacante, ya que 

esperaba que fuera 

virtual. 

 

Los integrantes del comité aprueban la selección de Fulton Antonio Palacios Palacios, 

teniendo en cuenta que cumple con los lineamientos establecidos para la vigencia 

2025. 

Si bien se identifican observaciones en sus contratos registrados en el SECOP II, estas 

no están relacionadas con su desempeño técnico como instructor, sino con un posible 

apoyo requerido en otro ámbito. Por lo tanto, se deja constancia de esta observación 

en la presente acta. 

 

Convocatoria: 3838818 – Análisis y Desarrollo de Software. 

Número de vacantes: 1 

Perfil: 

Requisitos académicos: tecnólogo o profesional en sistemas y afines. 

*  conocimientos en diseño de software, bases de datos, arquitectura de software, 

patrones de diseño. 

*  conocimientos en diseño de interfaces de usuario, diseño gráfico. 

 

Experiencia laboral: veinticuatro (24) meses de experiencia, de los cuales dieciocho 

(18) meses relacionados con el área de diseño de software y seis (6) meses en labores 

de docencia en el área. 

 

Certificación  

*  preferiblemente con certificación en arquitectura de software y en orientación de 

procesos formativos presenciales y/o virtuales. 
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No. Nombre Completo Número de 

documento 

Cumplimiento Observación 

1 Jhon Alberto Solano 

Calderón 

1100221895 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 

2 Hernán Felipe 

Calderón García 

1054565716 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 

3 Fabio Enrique 

Combariza Nocua 

91508192 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

 

Se aprueba por parte de los integrantes comité, la selección de Hernán Felipe Calderón 

García teniendo en cuenta que cumplen con lineamientos establecidos para la vigencia 

2025. En caso de que la persona seleccionada no se encuentre disponible, se 

procederá a llamar a Jhon Alberto Solano Calderón. 

 

Convocatoria: 3858666 – Instructor formación en química. 

Número de vacantes: 1 

Perfil: 

Requisitos académicos: alternativa 1: título de tecnólogo en núcleos básicos de 

conocimiento de: química y afines; o ingeniería química y afines. Alternativa 2: título 

de profesional universitario en núcleos básicos de conocimiento de: química y afines; 

o ingeniería química y afines; o biología, microbiología y afines; o educación. 

 

Experiencia requerida: experiencia mínima pedagógica: alternativa 1:  doce (12) meses 

de experiencia en docencia. Alternativa 2:  doce (12) meses de experiencia en 

docencia. 

Experiencia mínima técnica: alternativa 1: dieciocho (18) meses de experiencia 

relacionada con el ejercicio de procesos químicos industriales. Alternativa 2: doce (12) 

meses de experiencia relacionada con el ejercicio de procesos químicos industriales 

 

No. Nombre Completo Número de 

documento 

Cumplimiento Observación 

1 Ana Lucelis Cuesta 

Palacios 

35603271 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 
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instructores 

vigencia 2025. 

2 Deissy Constanza 

Sánchez Moreno 

1014195569 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

3 Fabián Andrés 

Granobles Velandia 

9729834 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

4 Juan Alejandro  Rubio 

Rodríguez 

1049642391 No cumple No cumple con los 

lineamientos de 

selección de 

instructores 

vigencia 2025. 

5 Anuar Ferney Caldón 

Quirá 

10296585 Si cumple  Cumple con el perfil 

requerido. 

 

Se aprueba por parte de los integrantes comité, la selección de Anuar Ferney Caldón 

Quirá teniendo en cuenta que cumplen con lineamientos establecidos para la vigencia 

2025.  

 

CONCLUSIONES 

1. Se aprobó la verificación de las hojas de vida de los postulados en las convocatorias 

abiertas de la Agencia Pública de Empleo, seleccionando a quienes realizaron una 

postulación nueva en las convocatorias aperturadas para la contratación de servicios 

personales como instructores en el Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios vigencia 2025, y se deja constancia de que en esta sesión de verificaron 5 

perfiles. 

2. Se determina programar un próximo comité de verificación de hojas de vida, teniendo 

en cuenta que aún se requiere revisar más convocatorias para el proceso de 

contratación de instructores. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 
FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

- - - - 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Keyla Karina 

González 

Martínez 

Subdirección (e) SI Ninguna  

Freddy 

Alexander 

Ascencio 

Camacho 

Coordinador 

académico 

Centro 

Industrial de 

Mantenimiento 

y Manufactura 

SI Ninguna 

 

Jenny 

Alexandra 

Soler 

Granados 

Coordinadora 

académica del 

Centro de 

Desarrollo 

Agropecuario y 

Agroindustrial 

SI Ninguna 

 

Eliana 

Marcela 

Tunarrosa 

Echeverría 

Instructor del 

centro de 

formación CIAS 

SI Ninguna  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Anexo 1: 3839947 – Gastronomía. 
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Anexo 2: 3839205 – Instructor emprendimiento empresarial (Administración). 

 

 
 

 

Anexo 3: 3839200 – Inglés. 
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Anexo 4: 3838818 – Análisis y Desarrollo de Software. 

 

 
 

Anexo 5: 3858666 – Instructor formación en química. 
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